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Maarus kehtestatakse «Pankrotiseaduse» § 60 1digete 1 ja 5 alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Toimik

(1) Ajutine pankrotihaldur ja pankrotihaldur (edaspidi nimetatud ka haldur) peab pankrotimenetluse, sealhulgas
raugemismenetluse ja kompromissi tegemise kohta pidama toimikut, mis kajastab siistemaatiliselt menetluse
kulgu halduri nimetamisest kuni tema vabastamiseni.

(2) Toimik on halduri koostatud ja kogutud pankrotimenetluse ning muude pankrotiasjaga seotud digitaalsete
dokumentide (edaspidi ka dokument) kogum.
[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

(3) Toimikus peavad sisalduma kéesoleva maéruse §-s 4 loetletud dokumendid ja muud pankrotimenetluse
seisukohast olulist tdhtsust omavad dokumendid.

(4) Haldur lisab dokumendi pérast saamist v3i koostamist viivitamata toimikusse.

(5) Toimikus hoitavate andmete ja dokumentidega vdivad tutvuda ja nendest véljatriiki, elektroonilise koopia
voi véljavdtte saada selleks seaduse alusel digustatud isikud.
[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

§ 2. Toimikus sisalduvate dokumentide iildnéuded

(1) Halduri koostatud dokument peab olema eesti keeles selgesti loetavas arvutikirjas A4 formaadis.
Dokumendi koostamisel tuleb juhinduda «Pankrotiseadusest», «Raamatupidamise seadusest», kiesolevast
madrusest ja muudest pankrotimenetlust reguleerivatest digusaktidest, jargides head haldustava. PShjendatud
juhul voib haldur koostada dokumendi vodrkeeles.

[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

(2) Kirjalik dokument skaneeritakse ja salvestatakse toimikusse.
[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

(3) Elektrooniline dokument peab olema kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis, varustatud saatja
digitaalallkirjaga voi edastatud muul sellisel turvalisel viisil, mis vdimaldab saatja ja dokumendi haldurile
saatmise aja tuvastada ning séilitada dokumenti turvaliselt digitaalses toimikus. Saatja loetakse tiheselt
tuvastatuks, kui elektronkirjale on lisatud saatja isikliku votme abil moodustatud autentsustunnistus.
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(4) Kui pankrotimenetlusega seonduv kohtulahend vdi registris avaldatud teade on kittesaadav iildkasutatavas
arvutivorgus, voib haldur toimikus selle asukoha dra niidata, lisamata toimikusse kohtulahendit vai registris
avaldatud teadet.

§ 3. Toimiku pidamine ja iileandmine

(1) Haldur peab toimikut elektrooniliselt veebipdhise andmekoguna.
[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

(1) Kui toimiku pidamine elektroonilises andmekogus ei ole ajutiselt tehniliselt v3imalik, vdib haldur pidada
toimikut pabertoimikuna. Pabertoimikusse lisatud dokumendid salvestatakse esimesel voimalusel elektroonsesse
toimikusse.

[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

(2) Ajutise halduri jatkamise korral pankrotihaldurina késitatakse ajutise halduri alustatud toimikut halduri
toimikuna. Kui ajutine haldur ei jatka pankrotihaldurina, annab ta toimiku iile pankrotiasja menetlevale
uuele haldurile {ileandmise-vastuvotmise akti alusel. Halduri toimik antakse akti alusel iile ka siis, kui haldur
vabastatakse enne pankrotimenetluse 1dppu. Uleandmise-vastuvotmise akt koostatakse viivitamata.

(3) Toimiku iileandmise-vastuvotmise aktis tuleb mérkida toimiku iileandmise ja vastuvdtmise kuupdev ning
aadress, lileandja ja vastuvotja andmed, toimiku dokumentide loetelu ja lehekiilgede arv, vajaduse korral lisada
markused, néiteks rikutud dokumendi kohta. Uleandmise-vastuvotmise akti allkirjastavad iileandja ja vastuvdtja,
kes salvestab akti toimikusse. Paberakt koostatakse kahes eksemplaris, millest iiks jaéb vastuvotjale ja teine
iileandjale.

[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

(4) Kui toimiku dokument on hévinud, rikutud vdi kadunud, taastab haldur dokumendi omal algatusel. Kui
dokumenti ei ole voimalik taastada, teatab haldur dokumendi havinemisest, rikkumisest voi kadumisest
viivitamata pankrotiasja menetlevale kohtule ja pankrotitoimkonna esimehele.

(5) Haldur taastab toimiku dokumendi 30 péeva jooksul. Dokumendi taastamiseks nouab haldur isikutelt voi
ametiasutustelt vajalike andmete ja dokumentide esitamist ning kasutab dokumendi séilinud osi ja muid asjasse
puutuvaid andmeid.

2. peatiikk 3
TOIMIKU SISULE ESITATAVAD NOUDED

§ 4. Halduri toimiku dokumendid

(1) Ajutise halduri nimetamise vdi pankrotimenetluse raugemise tagajargedega seonduvalt peavad toimikus
ajalises jarjestuses sisalduma vihemalt jargmised dokumendid:

1) ajutise halduri nimetamise voi pankrotimenetluse raugemise maérus;

2) ajutise halduri saadetud kirjad, sealhulgas paringud ja saadud vastused;

3) «Pankrotiseaduse» § 22 16ikes 5 nimetatud ajutise halduri aruanne ja arvamus;

4) pankrotimenetluse raugemise korral likvideerimise kdigus halduri poolt tehtud véljamaksete ja lackumiste
aruanne koos kulutusi kajastavate kulu- ja maksedokumentidega;

5) pankrotimenetluse raugemise korral to6tukassale esitatud avaldus koos lisadega volgniku todtajatele hiivitise
maksmiseks ja tdotukassa otsus.

(2) Pankroti véljakuulutamise tagajirgedega seonduvalt peavad toimikus ajalises jéarjestuses sisalduma vihemalt
jargmised dokumendid:

1) kohtulahend pankroti viljakuulutamise kohta;

2) teated volausaldajatele;

3) teated registripidajatele pankroti véljakuulutamise ja pankrotitoimkonna valimise kohta koos litkmete
nimekirjaga;

4) «Pankrotiseaduse» §-s 126 nimetatud pankrotivara nimekiri;

5) volausaldajate esimest iildkoosolekut kajastavad dokumendid,

6) halduri saadetud kirjad ja saadud vastused;

7) fuisilisest isikust volgniku puhul kohustustest vabastamise avaldus;

8) teave volgnikupdhise maksekonto avamise kohta.

[RT I, 01.07.2022, 24- jSust. 04.07.2022]

(3) Tervendamisega seonduvalt peavad toimikus ajalises jarjestuses sisalduma vahemalt jargmised dokumendid:
1) kompromissettepanek;

2) volausaldajate kompromissotsus;

3) kohtuméiérus kompromissi kinnitamise vai kinnitamata jatmise kohta;

4) tervendamiskava ja selle tditmise aruanded;

5) teated registripidajatele kompromissi ja voimalike kdsutuskeeldude kohta;

6) halduri aruanne oma tegevuse ja kompromissi tditmise kohta;

7) kompromissi 10ppemist, kompromissi tiihistamist ja pankrotimenetluse jatkamist késitlevad dokumendid;
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8) kompromissi kéigus jérelevalvedigusliku halduri poolt tehtud véljamaksete ja lackumiste aruanne koos
kulutusi kajastavate kulu- ja maksedokumentidega;

9) halduri saadetud kirjad ja saadud vastused,

10) tervendamiskava arutanud volausaldajate iildkoosolekute protokollid.

(4) Nouetega seonduvalt peavad toimikus ajalises jarjestuses sisalduma vahemalt jargmised dokumendid:
1) esitatud ndudeavaldused;

2) halduri saadetud kirjad ja saadud vastused,

3) menetlusosaliste kirjalikud vastuviited esitatud nouetele;

4) nduete kaitsmise koosolekut puudutavad materjalid;

5) tunnustatud nduete nimekiri;

6) nduete tunnustamise kohtuvaidluste nimekiri koos kohtulahenditega;

7) pérast kompromissi tithistamist esitatud nduded;

8) uute volausaldajate nduded tulenevalt «Pankrotiseaduse» §-st 187;

9) vilistamisnduded ja otsused vara vilistamise kohta;

10) vdlgnikule ja tema iilalpeetavale makstava elatise nduded ja otsused elatise véljamaksmise kohta;
11) pankrotimenetluse kdigus halduri poolt tehtud véljamaksete aruanne koos kulutusi kajastavate kulu- ja
maksedokumentidega;

12) nduete kaitsmise koosoleku protokoll.

(5) Pankrotivara valitsemisega seonduvalt peavad toimikus ajalises jarjestuses sisalduma vdhemalt jargmised
dokumendid:

1) dokumendid, mis néitavad vdlgniku ja halduri raamatupidamise korraldamist pankrotimenetluses, sealhulgas
raamatupidaja andmeid ja raamatupidamise algdokumentide asukohta;

2) volgniku poolt sdlmitud ja halduri poolt tditmiseks voetud lepingud;

3) halduri poolt s6lmitud ja Idpetatud lepingud;

4) halduri saadetud kirjad, paringud ja saadud vastused;

5) pankrotivara miiiigi, sealhulgas enampakkumise ettevalmistamise, ldbiviimise ja vormistamisega seotud
dokumendid;

6) Giend todlepingute asukoha ja teiste personaliarvestusega seotud dokumentide kohta;

7) todtukassale esitatud avaldus koos lisadega volgniku tdo6tajatele hiivitise maksmiseks ja tootukassa otsus;
8) audiitorkontrolli ja revideerimise dokumendid ning erikontrolli aktid;

9) riikliku jarelevalveasutuse ettekirjutused ja otsused;

10) pankrotimenetluse kdigus halduri poolt tehtud viljamaksete ja lackumiste aruanne koos kulutusi
kajastavate kulu- ja maksedokumentidega;

101) volgnikupdhise maksekonto viljavotted vihemalt igal kuul voi vastavalt sisse- ja véljamaksetele, kui neid
on tehtud harvem, ning menetluse 1dpetamise ja toimiku uuele haldurile tileandmise seisuga;

[RT 1, 01.07.2022, 24- joust. 04.07.2022]

11) pankrotitoimkonna ndusolekud ja koosolekute protokollid.

(6) Kohtuvaidlustega seonduvalt peavad toimikus sisalduma véhemalt jargmised dokumendid:
1) enne pankroti viljakuulutamist alanud nende kohtuvaidluste nimekiri, milles on haldur asunud protsessi
volgniku esindajana voi milles jatkab vaidlusi volgnik;
2) pérast pankroti vdljakuulutamist alanud kohtuvaidluste nimekiri;
3) halduri esitatud vairteo- ja kuriteoteadete nimekiri;
4) kéesoleva loike punktides 1-3 nimetamata muude pankrotimenetlusega seotud vaidluste nimekiri;
5) halduri poolt kohtule esitatud dokumentide drakirjad;
6) pankrotimenetluse kuludeks olevate kohtukulude nimekiri.

(7) Halduri koostatavate dokumentidega seonduvalt peavad toimikus ajalises jérjestuses sisalduma vahemalt
jargmised dokumendid:

1) pankroti vdljakuulutamisega 16ppenud volgniku majandusaasta aruanne koos lisadega;

2) pankrotimenetluse ajal koostatud volgniku majandusaasta aruanded koos lisadega;

3) «Pankrotiseaduse» §-s 68 nimetatud halduri tegevusaruanne;

4) «Pankrotiseaduse» §-s 132 nimetatud halduri ettekanne pankrotivara kohta;

5) «Pankrotiseaduse» §-des 144 ja 145 nimetatud jaotusettepanekud;

6) pankrotimenetluse raugemisel pérast pankroti viljakuulutamist «Pankrotiseaduse» § 158 16ikes 1 nimetatud
teade ja 16ikes 3 nimetatud aruanne;

7) «Pankrotiseaduse» § 161 1dikes 3 nimetatud halduri aruanne;

8) «Pankrotiseaduse» §-s 162 nimetatud 16pparuanne;

9) «Pankrotiseaduse» § 165 16ikes 1 nimetatud halduri ettekanne;

10) «Pankrotiseaduse» § 172 16ikes 4 nimetatud halduri kui usaldusisiku aruanne.

(8) Toimikus peavad sisalduma halduri taotlused tasu ja kulutuste hiivitamiseks koos kulutusi kajastavate

kulu- ja maksedokumentidega ning halduri tegevuse peale esitatud kaebused, kacbustele saadetud vastused ja
jérelevalveorganite otsused.
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3. peatiikk
PANKROTIMENETLUSES KOOSTATAVATELE
DOKUMENTIDELE ESITATAVAD NOUDED

§ 5. Pankrotimenetluse kulu- ja maksedokumendid
(1) Raamatupidamises kajastatud andmed peavad langema kokku kulu- ja maksedokumentide andmetega.

(2) Halduri ja volgniku raamatupidamises peavad pankrotimenetlusega seotud kulutused ning neid kajastavad
kulu- ja maksedokumendid olema muudest halduri ja vlgniku kulu- ja maksedokumentidest selgelt eristatavad
ja nduetekohaselt sdilitatud.

§ 6. Koosolekute protokollid

(1) Vdlausaldajate iildkoosoleku ja pankrotitoimkonna koosoleku protokoll peab kajastama toimunud
koosoleku kulgu ja muid pankrotimenetluses tihtsust omavaid asjaolusid. Protokolli mérgitakse vihemalt
jargmised andmed:

1) koosoleku alguse ja 16pu kellaaeg koos kuupdevaga;

2) koosoleku toimumise koht;

3) koosolekule kutsutud isikute, osalevate isikute ja puuduvate isikute nimed v&i nimekiri koos isikute
allkirjadega (esindaja kaudu osalemise korral mérgitakse ka viide esinduse alusele ja lisatakse esindust toendav
dokument);

4) koosoleku paevakord;

5) koosoleku juhataja ja protokollija nimi;

6) koosolekul esitatud taotlused, arvamused, kiisimused, iitluste sisu;

7) pankrotitoimkonna litkmete valimisel «Pankrotiseaduse» § 74 16ike 2 kohaselt mérge selle kohta, kas valitud
liige on esitatud suuremate voi viaiksemate nouetega volausaldajate poolt;

8) koosolekul tehtud hadletusettepanekud ja otsused, mérkides &ra poolt ja vastu hddletanud ning erapooletuks
jadnud isikud;

9) eriarvamuse esitaja noudel eriarvamus koos esitaja allkirjaga.

(2) Protokolli allkirjastavad koosoleku juhataja ja protokollija. Kui protokoll koostatakse paberil, kirjutavad
protokolli igale Iehele alla koosoleku juhataja ja protokollija. Koosolekul osaleja ndudel voib protokollile vatta
kodigi koosolekul osalenute allkirjad.

[RT 1, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

(3) Volausaldajate iildkoosoleku protokoll koostatakse {ihes eksemplaris, mis salvestatakse toimikusse.
[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

(4) Pankrotitoimkonna koosoleku protokoll koostatakse iihes eksemplaris, mis jadb pankrotitoimkonna esimehe
katte. Haldurile véljastatakse protokolli drakiri, mille on kinnitanud pankrotitoimkonna esimees. Protokolli
drakiri salvestatakse toimikusse.

[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

§ 7. Ajutise halduri aruanne

(1) Ajutine haldur annab aruandes hinnangu vdlgniku varalisele seisundile ja maksejdulisusele, samuti
voOlgniku majandustegevuse jatkamise ja tervendamise viljavaadetele. Aruanne kajastab ajutise halduri tegevust
«Pankrotiseaduse» § 22 18ikes 2 nimetatud tilesannete tditmisel.

(2) Kui tegemist on juriidilisest isikust pankrotivolgnikuga, peavad ajutise halduri aruandes sisalduma
vahemalt:

1) volgniku tildiseloomustus, tegutsemise acg, andmed juhtorganite ja omanike kohta;

2) volgniku majandustegevuse iseloomustus ja seisund pankrotimenetluse algatamisel;

3) iilevaade volgniku raamatupidamise ja aruandluse korralduse kohta;

4) voimaluse korral volgniku juhtorganite seisukohad pankrotiavalduses margitu kohta;

5) hinnang tootajate kvalifikatsioonile ja nende to6tamise jatkamise voimaluste kohta;

6) hinnang juhtorganite ja tegevjuhi tegevuse kohta;

7) volgniku eelmiste majandusaastate aruannete finantsanaliiiis ja andmete seos maksejouetuse tekkimise
pOhjustega;

8) andmed varade, kohustuste ja pandidiguste kohta koos hinnanguga, kas vdlgniku vara katab
pankrotimenetluse kulud;

9) hinnang vdlgniku majandustegevuse jatkamise ja tervendamise voimaluste kohta;

10) ajutise halduri arvamus maksejduetuse olemasolu, iseloomu ja pohjuste, sealhulgas kuriteo tunnustega teo
vOi raske juhtimisvea olemasolu kohta;

11) andmed tagasivditmise ja tagasindudmise vdimaluste kohta.

(3) Kui tegemist on fiiiisilisest isikust pankrotivolgnikuga, peavad ajutise halduri aruandes sisalduma kaesoleva

paragrahvi 15ikes 2 nimetatud andmetest olemuselt sobivad ning halduri arvamus vdlgniku kohustustest
vabastamise menetluse vdimalikkuse kohta.
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(4) Ajutine haldur lisab aruandele selle koostamise aluseks olevad vajalikud dokumendid.

§ 8. Tervendamiskava

«Pankrotiseaduse» §-s 129 nimetatud tervendamiskavas peavad sisalduma vihemalt:
1) aruanne ettevotte majandusliku seisundi, maksejduetuse tekkimise pohjuste ja majandustegevuse jatkamise

voimalikkuse kohta. Aruandes kirjeldatakse nende rahaliste kohustuste struktuuri ja tekkimist, mis pohjustasid
maksejouetuse;

2) majandustegevuse jatkamise kava;

3) tervendamiskava tditmiseks vajalike finantsvahendite suurus ja allikad;

4) ettevotte majandustegevuse kasumi kujunemise prognoos, samuti arvamus tervendamise voimalike
tagajargede kohta;

5) halduri hinnang kompromissi tegemise otstarbekuse kohta;

6) andmed tervendamiskava tditmise iile jarelevalve korraldamise kohta;

7) tervendamiskava tditmise aruannete esitamise kord,;

8) muud andmed ja dokumendid, mis on vajalikud tervendamise sisu ja tditmise hindamiseks.

§ 9. Halduri tegevusaruanne kohustuste tiitmisest vabastamisel

Halduri tegevusaruandes kohustuste tditmisest vabastamisel peavad sisalduma vdhemalt:
1) teadaolevad vai esitatud nduded;

2) andmed pankrotivara ja selle miiligist saadud raha kohta;

3) andmed miiiimata pankrotivara ja teistelt isikutelt saadaoleva vara kohta;

4) andmed «Pankrotiseaduse» §-s 146 nimetatud valjamaksete kohta;

5) andmed halduri tegevuse kohta pankrotivara valitsemisel;

6) pankrotimenetluse raames esitatud nduded, hagid ning avaldused véirteo- ja kriminaalmenetluse
alustamiseks;

7) pankrotimenetluse kdigus halduri poolt tehtud véljamaksete ja lackumiste aruanne koos kulutusi kajastavate
kulu- ja maksedokumentidega;

8) muud pankrotimenetluses tahtsust omavad asjaolud.

§ 10. Halduri aruanne «Pankrotiseaduse» § 165 10ike 5 alusel

Halduri aruandes kohtule peavad sisaldama vahemalt:

1) andmed jaotise alusel vdljamakstud raha kohta nduete rahuldamisjérkude kaupa ja iga volausaldaja
tunnustatud ndude osa kohta, mille ulatuses volausaldaja ei ole raha saanud;

2) andmed pankrotivara ja selle miiligist saadud raha kohta;

3) andmed «Pankrotiseaduse» §-s 146 nimetatud véljamaksete kohta;

4) halduri tegevuse aruanne pankrotivara valitsemisel;

5) pankrotimenetluse raames esitatud nduded, hagid ning avaldused véérteo- ja kriminaalmenetluse
algatamiseks;

6) pankrotimenetluse kdigus halduri poolt tehtud véljamaksete ja lackumiste aruanne koos kulutusi kajastavate
kulu- ja maksedokumentidega;

7) muud pankrotimenetluses tdhtsust omavad asjaolud.

§ 11. Halduri kui usaldusisiku aruanne

Halduri kui usaldusisiku aruandes kohtule peavad sisalduma vahemalt:
1) iilevaade volgniku tulutoova tegevuse voi tegevuse otsimise kohta;

2) andmed vdlgniku tulutoova tegevuse voi péarimise teel lackunud raha ja sellest volausaldajate nduete
rahuldamise kohta;

3) andmed jaotise alusel védljamakstud raha kohta nouete rahuldamisjarkude kaupa ja iga volausaldaja
tunnustatud ndude osa kohta, mille ulatuses volausaldaja ei ole raha saanud;

4) volgadest vabastamise menetluse kdigus halduri poolt tehtud véljamaksete ja lackumiste aruanne koos
kulutusi kajastavate kulu- ja maksedokumentidega.

4. peatukk
TOIMIKU TURVAMEETMED

[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]

§ 12. Toimiku andmete Kaitse

(1) Kaitstakse toimiku andmebaasi andmete:

1) kéideldavust, tagades andmete kéttesaadavuse;

2) terviklust, vilistades andmete volitamata, tahtmatu voi tahtliku muutmise;
3) konfidentsiaalsust, tagades andmete kittesaadavuse vaid volitatud isikutele.
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(2) Toimiku andmete kiideldavuse, tervikluse ja konfidentsiaalsuse tagamiseks rakendatakse jarjepidevalt
organisatsioonilisi, fiilisilisi ja infotehnoloogilisi turvameetmeid.

(3) Toimiku turvaklass on KOT2S1 ja turbeaste keskmine (M).
[RT I, 28.05.2013, 1- joust. 01.01.2017]
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