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Maiarus kehtestatakse «Notariaadiseaduse»§ 43 16ike 2 alusel.

NOTARITE KOJA POHIKIRI

_ L peatikk
ULDSATTED

§ 1. Notarite Koda, liikmed ja asukoht
(1) Notarite Koda on «Notariaadiseaduse» alusel asutatud avalik-diguslik juriidiline isik.

(2) Notarite Koja koosseisu kuuluvad kodik ametisse nimetatud notarid. Notar saab Notarite Koja liikkmeks notari
ametisse nimetamise pdevast ning tema liikkmeksolek 10peb notari ametikohalt vabastamise péevast.

(3) Notarite Koda tegutseb «Notariaadiseaduse» ja Notarite Koja pohikirja alusel, mille votab vastu Notarite
Koja koosolek ja kinnitab justiitsminister.

(4) Notarite Kojal on Eesti riigivapi kujutisega pitsat.
(5) Notarite Koja asukoht on Tallinn.
§ 2. Notarite Koja pohilised iilesanded

Notarite Koda tdidab jargmisi «Notariaadiseaduses» sitestatud iilesandeid:

1) notarite kohusetundliku ja laitmatu ametipidamise, kutse-eetika jargimise ja vadrika kditumise iile valvamine;
2) notarite ametialase praktika {ihtlustamine;

3) notarite ja notaribiiroode tootajate tdiienduskoolituse korraldamine;

4) kandidaaditeenistuse korraldamine;

5) osavott notarite tegevuse ile jarelevalve teostamisest ja notarite kutseeetika nduete jargimise kontrollimine;
6) digitaalse notariaalarhiivi haldamine ja korraldamine.

§ 3. Notarite Koja iilesannete tiitmise viisid

Oma {ilesannete tditmiseks on Notarite Kojal digus:

1) esindada notareid ametiasutuste ning kodu- ja vilismaiste institutsioonide juures;

2) anda «Notariaadiseaduse» § 44 loike 3 kohaselt notaritele siduvaid juhendeid ning koostada soovitusi
ametialase praktika tihtlustamiseks;

3) nduda notaritelt kirjalikke selgitusi nende ametitegevuse suhtes esitatud kaebustes toodud asjaolude kohta,
vajadusel teha justiitsministrile ettepanek distsiplinaarmenetluse algatamiseks;

4) kehtestada notarite kohustuslikke makseid Notarite Kojale;

5) luua Notarite Koja juurde palgalisi ametikohti;
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6) eraldada raha Notarite Koja eelarvest notaritele, kelle tulu on notarist mittesdltuvate asjaolude tdttu
notariameti pidamiseks ebapiisav, kuid kelle ametisolek on hddavajalik vastava to0piirkonna elanike
teenindamiseks. Raha eraldamise korra méaérab Notarite Koja koosolek;

7) omandada ja kdsutada kinnis- ja vallasvara, mis on vajalik Notarite Koja iilesannete tditmiseks;

8) viia 1dbi sisekontrolli notarite poolt kohusetundliku ja laitmatu ametipidamise ning kutse-eetika nduete
jargimise iile. Sisekontrolli teostamise korra miédrab Notarite Koja koosolek;

9) kasutada teisi seaduse ja Notarite Koja pohikirjaga kooskdlas olevaid tegevusviise;

10) vajadusel toetada oma eelarvest pensionil olevaid notareid ja nende pereliikmeid.

§ 4. Notarite Koja organid
Notarite Koja organiteks on Notarite Koja koosolek, eestseisus, revisjonikomisjon ja aukohus.
§ 5. Notarite Koja liikmete digused ja kohustused

(1) Notarite Koja liikmetel on kdigil vordsed digused ja kohustused. Oma digusi ja kohustusi vdivad nad
teostada isiklikult vo6i esindaja kaudu.

(2) Notarite Koja liikmetel on digus ja kohustus kaasa aidata Notarite Koja iilesannete tiitmisele.

(3) Notarite Koja liikkmed on kohustatud oma ametialases tegevuses juhinduma Eesti Vabariigi digusaktidest,
«Notariaadiseadusest» ja kdesolevast pohikirjast ning tditma Notarite Koja juhtimis- ja kontrollorganite

otsuseid. Samuti on Notarite Koja liikmed kohustatud jargima kutse-eetika norme ja pidama oma ametit ausalt ja
vadarikalt.

(4) Notarite Koja liikkmed on kohustatud tasuma Notarite Koja koosoleku poolt séitestatud suuruses ja korras
kohustuslikke makseid.

(5) Notarite Koja liikmetel on digus nduda Notarite Koja koosolekult ja eestseisuselt enda drakuulamist ning
saada selgitusi koigis notariaati puudutavates kiisimustes, eriti aga nendes, mis puudutavad otseselt nende
isikuga seotud asjaolusid.

(6) Notarite Koja liikmetel on digus saada teavet Notarite Koja organite poolt vastuvdetud otsuste kohta.
§ 6. Notarite Koja varalised ja rahalised vahendid

Notarite Koja varalised ja rahalised vahendid moodustuvad:

1) Notarite Koja litkmete kohustuslikest ja muudest maksetest;

2) omavahendite kasutamisest ja tegevusest saadud tulust;

3) Notarite Koja kirjastustegevusest lackuvatest rahalistest vahenditest;
4) futsilistelt ja juriidilistelt isikutelt saadavatest annetustest ja toetustest.

I1. peatiikk
NOTARITE KOJA KOOSOLEK

§ 7. Notarite Koja koosoleku pidevus

(1) Notarite Koja koosolek (edaspidi koosolek) vdib oma péaevakorda votta ja otsustada iga Notarite Koja
padevusse kuuluva kiisimuse.

(2) Koosoleku ainupddevusse kuulub:

1) pohikirja vastuvotmine ning selles tdienduste ja muudatuste tegemine;

2) eestseisuse ja revisjonikomisjoni valimine ning tagasikutsumine;

3) aastaeelarve kinnitamine;

4) majandusaasta aruande kinnitamine;

5) notarite poolt Notarite Kojale tehtavate kohustuslike maksete suuruse kehtestamine;

6) notarikandidaatide ja asendajate tasustamise kiisimuste lahendamine;

7) «Notariaadiseaduses» sétestatud juhtudel notaritele ametipidamiseks siduvate juhendite andmine;
8) aukohtu valimine;

9) audiitori madramine.

(3) Koosolek voib anda eestseisusele diguse teha mdjuvatel pdhjustel Notarite Koja eelarves muudatusi, mis
esitatakse jargmisele Notarite Koja koosolekule kinnitamiseks.

§ 8. Koosoleku kokkukutsumine
(1) Korralised koosolekud toimuvad iiks kord aastas iga kalendriaasta esimese kolme kuu jooksul.

(2) Erakorralised koosolekud kutsutakse kokku:
1) eestseisuse algatusel;
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2) justiitsministri ettepanekul;
3) kui seda nduab vdhemalt 1/5 Notarite Koja litkmete tildarvust.

(3) Koosoleku kutsub kokku eestseisus, teatades Notarite Koja litkmetele koosoleku aja, koha ja paevakorra
viahemalt kaks nadalat ette.

(4) Koosolekust votab Notarite Koja liige osa isiklikult voi esindaja kaudu, kelleks voib olla teine Notarite Koja
liige kirjaliku volikirja alusel.

(5) Notarikandidaatidel ja asendajatel on digus osaleda koosolekutel, kuid neil ei ole haéledigust.
(6) Eestseisus voib kutsuda koosolekule kiilalisi.

(7) Koosoleku avab Notarite Koja esimees v0i tema puudumisel aseesimees, mdlema puudumisel vanim
eestseisuse liige, mille jdrel valitakse koosoleku juhataja ja protokollija.

§ 9. Koosoleku otsuse vastuvotmine
(1) Koosolek on otsustusvdimeline, kui sellel on esindatud vahemalt 2/3 Notarite Koja liikmete {ildarvust.

(2) Igal Notarite Koja litkmel on otsuste vastuvotmisel ning valimistel digus esindada kuni kahte Notarite Koja
liiget, kui ta esitab sellekohase kirjaliku volikirja koosoleku juhatajale enne hiéletamise algust.

(3) Koosoleku otsused voetakse vastu lihthadlteenamusega.

(4) Koosoleku otsused, mis on saanud vdrdse arvu poolt- ja vastuhéili, loetakse mittevastuvoetuteks, vilja
arvatud valimiste puhul, mil otsustab vordse haélte arvu puhul loos.

(5) Notarite Koja liige ei osale hdéletamisel juhul, kui otsustamisel on teda ennast puudutav kiisimus, vilja
arvatud valimiste korral.

(6) Koosoleku otsused voetakse reeglina vastu avalikul hiéletamisel. Salajane hidletamine toimub:

1) eestseisuse valimisel;

2) kui seda nduab vihemalt 1/4 koosolekul osalejatest.

(7) Koosoleku otsused protokollitakse ja nendele kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija. Otsuseid
motiveeritakse protokollis ainult siis, kui koosolek peab seda vajalikuks. Koosolekul vastu vdetud otsuse suhtes
eriarvamusele jdédnud Notarite Koja liikme ndudel protokollitakse tema eriarvamuse sisu.

(8) Koosoleku protokollid saadetakse koigile Notarite Koja liikkmetele ja justiitsministrile.

II1. peatiikk
NOTARITE KOJA EESTSEISUS

§ 10. Notarite Koja eestseisuse koosseis

Notarite Koja eestseisus koosneb Notarite Koja esimehest ja aseesimehest ning viiest eestseisuse liikmest.
[RTL 2006, 32, 571- jdust. 21.04.2006]

§ 11. Eestseisuse valimised

(1) Eestseisus valitakse kolmeks aastaks.

(2) Juhul kui eestseisuse liige langeb vilja enne valimistdhtaja 10ppu, valitakse jargmisel Notarite Koja
koosolekul tema asemele uus liige kuni antud téhtaja 16puni. Kui koik eestseisuse liikmed vilja langevad,
korraldatakse uued eestseisuse valimised kolmeks aastaks.

(3) Notarite Koja esimees teeb valimiste tulemused teatavaks justiitsministrile.

§ 12. Eestseisuse valimise kord

(1) Notarite Koja koosolek valib eestseisuse valimise korraldamiseks 3-liitkmelise valimiskomisjoni.
Valimiskomisjoni liikkmed valivad endi hulgast komisjoni esimehe.

¢! 1) Harjumaa to6piirkonnast valitakse kolm eestseisuse liiget; Ida- ja Ladne-Virumaa to0piirkondadest kokku
iiks eestseisuse liige; Pdrnumaa, Ladnemaa, Saaremaa, Hiilumaa, Raplamaa ja Jirvamaa to6piirkondadest
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kokku iiks eestseisuse liige ning Tartumaa, Jogevamaa, Viljandimaa, Valgamaa, Polvamaa ja Vorumaa
toopiirkondadest kokku kaks eestseisuse liiget.

(2) Notarite Koja eestseisus valitakse Notarite Koja koosolekul jairgmiste pohimdtete kohaselt:

1) iga eestseisuse liige valitakse eraldj;

2) hailetamine on salajane;

3) valituks osutub rohkem haili saanud kandidaat, kui «Notariaadiseaduses» ei ole sétestatud teistsugust
hédletamise nduet.

(3) Notarite Koja eestseisust valides valitakse koigepealt Notarite Koja esimees ja aseesimees ning siis
iilejadnud eestseisuse litkmed.

(4) Notarite Koja esimehe valimisel osutub valituks kandidaat, kelle poolt on antud iile poole hédletamisest
osavotnute haltest. Kui iikski kandidaat ei ole saanud vajalikku hiédlteenamust, korraldatakse valimiste teine
voor kahe enim héili saanud kandidaadi vahel. Selles voorus teistest kandidaatidest rohkem hééli saanud
kandidaat osutub valituks. Héélte vordse jagunemise korral heidetakse liisku.

(5) Valimiste tulemused teeb teatavaks valimiskomisjoni esimees.

(6) Pretensioonid valimiste kohta tuleb esitada ning sellest tulenev kontroll teostada enne koosoleku 16ppu, mil
hailetamine toimub. Otsuse pretensiooni arvestamise kohta teeb Notarite Koja koosolek lihthddlteenamusega.
[RTL 2006, 32, 571- joust. 21.04.2006]

§ 13. Eestseisuse liikmeks valimise tingimused

(1) Eestseisuse litkmeks on digus valida iga Notarite Koja liiget, vélja arvatud:

1) notarit, kelle ametitegevus on peatatud seoses distsiplinaarmenetluse algatamisega voi peatunud seoses
kriminaalkorras siilidistuse esitamisega;

2) notarit, kelle distsiplinaarkorras karistamisest ei ole mé6dunud iihte aastat;

3) notarit, kelle suhtes on viimase viie aasta jooksul tehtud siilidimdistev otsus kriminaalasjas.

(2) Eestseisuse liikkme valimiseks on vajalik kandidaadi ndusolek.

§ 14. Eestseisuse liikme tagasiastumine ja tegutsemise peatamine

(1) Enne valimisaja 16ppu on digus tagasi astuda eestseisuse litkmel:

1) kes on pensioniealine;

2) kes on viimase kolme aasta jooksul olnud eestseisuse liige;

3) kes tervislike vdi muude m&juvate pdhjuste tottu ei ole voimeline eestseisuse liikkme iilesandeid tditma.

(2) Kui Notarite Koja eestseisuse litkkme vastu on algatatud kriminaalasi vdi on tema ametitegevus peatatud
seoses distsiplinaarmenetlusega, siis peatub tema tegevus eestseisuse liikkmena seni, kuni menetlus on 16ppenud.
Sama kehtib ka notari ametitegevuse peatumise korral seoses kriminaalkorras siitidistuse esitamisega.

§ 15. Eestseisuse pidevus

(1) Eestseisus tagab Notarite Koja pohikirja tditmise ja koosolekute otsuste elluviimise.

(2) Eestseisus tdidab Notarite Koja koosolekute vahelisel ajal kdiki Notarite Koja iilesandeid, vélja arvatud
revisjonikomisjoni, aukohtu voi eranditult Notarite Koja koosoleku padevusse kuuluvad iilesanded, suhtleb
Notarite Koja nimel ametiasutustega ja teiste organisatsioonidega, teeb Notarite Koja nimel neile ettepanekuid
ja esitab arvamusi, annab notaritele ndusoleku iihise biiroo pidamiseks ning koordineerib sisekontrolli teostamist
notarite ametipidamise tile.

§ 16. Notarite Koja esimees ja tema asendamine

(1) Notarite Koja esimees esindab Notarite Koda, annab Notarite Koja nimel volitusi ja teeb Notarite Koja
nimel koiki digustoiminguid.

(2) Notarite Koja esimeest asendab tema &draolekul aseesimees. Notarite Koja esimehe ja aseesimehe iiheaegsel
draolekul asendavad neid eraldi teised eestseisuse liikmed.

(3) Notarite Koja esimees solmib teenistuslepingud notarikandidaatidega ja t66lepingud Notarite Koja
palgaliste tootajatega, sealhulgas tegevdirektoriga.

§ 17. Eestseisuse istungid ja otsuste vastuvétmine
(1) Eestseisuse istungid toimuvad {ildjuhul tiks kord kuus ja need kutsub kokku Notarite Koja esimees.

(2) Eestseisuse erakorraline istung toimub juhul, kui seda nduavad vihemalt kaks eestseisuse liiget.
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(3) Notarite Koja esimees peab liikmetele teatama istungi ajast, kohast ning selle paevakorrast vihemalt iihe
nédala ette. Kiireloomulistel juhtudel voib esimees kutsuda eestseisuse kokku ka sellest lithemat aega ette
teatades. Pdevakorda voib votta tdiendavaid paevakorrapunkte, kui kohal on koik eestseisuse litkmed ja nad on
paevakorra tdiendamisega nous.

(4) Eestseisus on otsustusvdimeline, kui otsuste vastuvotmisel osaleb vihemalt viis liiget. Hadletada voib kirja,
faksi, telefoni teel voi elektrooniliselt, kui iikski eestseisuse liige ei ole sellise hddletamise viisi vastu.

(5) Eestseisuse otsused voetakse vastu lihthddlteenamusega, kusjuures hddletamisel esindamine ei ole lubatud.
Haélte vordse jagunemise korral otsustab Notarite Koja esimehe haal.

(6) Eestseisuse liiget puudutava kiisimuse arutamisel ei ole sel liikkmel hééledigust.

(7) Eestseisuse istungil vastu vdetud otsuse suhtes eriarvamusele jdanud eestseisuse liikme noudel
protokollitakse tema eriarvamuse sisu.

(8) Eestseisuse istungi protokollid saadetakse kdigile Notarite Koja litkmetele.
[RTL 2006, 32, 571- jdust. 21.04.2006]

§ 18. Saladuse hoidmise kohustus

Eestseisuse koosseisu, revisjonikomisjoni ja aukohtusse kuuluvad notarid, palgalised todtajad ning Notarite
Koja iilesandeid téitvad notarikandidaadid ei tohi avaldada neile nende tegevusega teatavaks saanud andmeid
notariaaltoimingute sisu kohta. Nad voivad neid andmeid kohtus avaldada ainult Notarite Koja eestseisuse loal.
Andmete saladuses hoidmise kohustus sdilib ka pérast nende lahkumist eestseisuse koosseisust v3i Notarite
Koja teenistusest.

§ 19. Eestseisuse liikmete kulude hiivitamine

Notarite Koda hiivitab eestseisuse litkmetele kulutused, mis kaasnevad nende tegevusega eestseisuses vastavalt
kinnitatud eelarvele.

§ 20. Notarite Koja tootajad

Notarite Koja iilesannete tditmiseks ja tegevuse korraldamiseks v3tab eestseisus tdole palgalised tootajad, kelle
tegevust juhib tegevdirektor. Palgaliste tootajate tooiilesanded sdtestatakse ametijuhenditega.

IV. peatiikk
NOTARITE KOJA AASTAEELARVE.
REVISJONIKOMISJON JA MUUD KOMISJONID

§ 21. Notarite Koja aastaeelarve
(1) Notarite Koja eelarve- ja majandusaastaks on kalendriaasta.
(2) Notarite Koja aastaeelarve tditmise aruande esitab eestseisus kinnitamiseks Notarite Koja koosolekule.

(3) Notarite Koja aastaeelarve projekt tuleb esitada Notarite Koja liikkmetele hiljemalt 2 nédalat enne koosoleku
toimumist.

§ 22. Notarite Koja revisjonikomisjon

(1) Notarite Koja revisjonikomisjon valitakse 3-liikkmelisena kuni kolmeks aastaks § 12 ldikes 2 sétestatud
pohimotete kohaselt. Revisjonikomisjoni liige ei voi kuuluda eestseisusesse ega aukohtusse.

(2) Revisjonikomisjon v3tab otsuseid vastu litkkmete poolthddlteenamusega. Revisjonikomisjoni litkkmed valivad
enda hulgast esimehe.

(3) Revisjonikomisjon revideerib Notarite Koja majandustegevust ja asjaajamist oma algatusel voi vahemalt 1/5
notarite noudel.

(4) Eestseisus esitab Notarite Koja majandusaasta aruande enne Notarite Koja koosolekule kinnitamiseks
esitamist revisjonikomisjonile arvamuse avaldamiseks.

(5) Notarite Koja revisjonikomisjon esitab revisjonikomisjoni aastaaruande Notarite Koja koosolekule.
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§ 23. Aukohus

(1) Notarite Koja aukohus arutab notari, eestseisuse voi revisjonikomisjoni algatusel notari ametipidamise,
kutse-eetika ja kéditumise kohta esitatud kaebusi.

(2) Aukohtusse valitakse 5 liiget ja 2 asendusliiget kolmeks aastaks § 12 13ikes 2 sdtestatud pShimdtete
kohaselt. Aukohtu litkmed ja asendusliikmed ei vdi kuuluda eestseisusesse ja revisjonikomisjoni.

(3) Aukohus koguneb asja arutamiseks 1 kuu jooksul arvates ettepaneku voi kaebuse esitamisest aukohtule.

(4) Aukohus on otsustusvoimeline, kui istungist votavad osa ja hddletavad koik aukohtu liikmed. Aukohus
votab otsuseid vastu litkkmete poolthddlteenamusega. Kui aukohtu liige ei saa arutatavas asjas olla erapooletu,
peab ta arutamisest taanduma. Aukohtu liikkme taandusel v6i mojuval pohjusel eemalviibimise korral kutsutakse
aukohtu t60st osa vitma asendusliige.

(5) Aukohtul on digus nduda asja arutamisel asjaosalistelt selgitusi. Asjaosalistel on digus viibida asja
arutamise juures, aukohtu istungi toimumisest teatatakse asjaosalistele ette vihemalt 7 pdeva.

(6) Aukohtu istungi kohta koostatakse protokoll, millele kirjutab alla aukohtu liikmete hulgast valitud
protokollija. Protokoll peab sisaldama aukohtu seisukohta arutusel olnud asja kohta. Aukohtu protokoll
saadetakse tutvumiseks kdigile notaritele Notarite Koja kaudu 2 nidala jooksul parast istungi toimumist.

(7) Notari eksimuse korral on aukohtul digus teha notarile méarkus. Vajadusel voib aukohus teha
justiitsministrile ettepaneku distsiplinaarmenetluse algatamiseks.

§ 24. Sisekontroll

(1) Sisekontrolli viib 14bi eestseisuse poolt méddratud 3-litkmeline komisjon, mille koosseisu kuulub 2 notarit ja
1 Notarite Koja tootaja.

(2) Sisekontrolli eesmirgiks on kontrollida notarite ametipidamist, sealhulgas notariteenuse kittesaadavust,
notaribiiroo tookorraldust ja klienditeenindust, statistilisi andmeid ametitoimingute kohta, ametitoimingute
raamatute pidamist, dokumentide séilitamist, elektroonilist isikuandmete t66tlust ja ithendust registritega,
hoiustamise korraldamist, ametikindlustuse olemasolu, Notarite Koja juhendite ja eestseisuse otsuste tditmist.

(3) Sisekontrolli teostatakse kas notari ametitegevuse jooksva kontrollina (statistika analiiiis) vOi notaribiiroo
kohapealse kontrollimise teel notarilt saadud materjalide ja andmete abil. Kui notar ei ndustu koostddga, voib
eestseisus taotleda Justiitsministeeriumilt jarelevalvemenetluse algatamist. Sisekontrolli teostamine ei tohi
héirida notaribiiroo t56d.

(4) Sisekontrolli tulemuste kohta koostatakse aruanne, millele kirjutavad alla kdik komisjoni litkkmed, komisjon
esitab selle kahe néddala jooksul eestseisusele, eestseisus teavitab kontrolli tulemustest ka notarit.

(5) Eestseisus vaatab 14bi komisjoni aruande, analiiiisib avastatud puudusi ning teeb iildistusi, mis aitaksid
tarvitusele votta abindusid puuduste korvaldamiseks ja nende véltimiseks notarite edaspidises t60s.

(6) Sisekontrolli kdigus tuvastatud ametitegevuse puuduste korvaldamiseks voib eestseisus teha ettekirjutusi,
mis on notarile tditmiseks kohustuslikud.

§ 25. Notarite Koja muud komisjonid

Notarite Koja koosolek ja eestseisus voivad oma padevuse piires koja iilesannete tditmiseks moodustada
notaritest ja notarikandidaatidest nduandvaid komisjone ja to6gruppe ning kaasata nende tegevusse eksperte.

§ 26. Rakendussiite

(1) Justiitsministri 23. oktoobri 2000. a médrus nr 40 «Notarite Koja pdhikirja kinnitamine» (RTL 2000, 111,
1741) tunnistatakse kehtetuks.

(2) Eestseisuse koosseisu suurendamisega seoses valitud eestseisuse litkkmete volitused 16pevad samal ajal
eestseisuse seniste liikkmete volituste 1dppemisega.
[RTL 2006, 32, 571- joust. 21.04.2006]
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