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05.04.2011 RT 1, 13.04.2011, 1 09.05.2011, joustumine osaliselt

muudetud 28.05.2011 [RT I,

06.05.2011, 17]

05.05.2011 RT I, 06.05.2011, 17 09.05.2011
30.06.2011 RTI, 07.07.2011, 1 10.07.2011
29.12.2011 RTI, 30.12.2011, 45 02.01.2012
06.01.2012 RTI, 17.01.2012, 1 20.01.2012
11.01.2013 RTI, 18.01.2013, 10 21.01.2013
02.01.2014 RTI, 04.01.2014, 1 07.01.2014, osaliselt 01.06.2015

Mairus kehtestatakse ,,Kohtutdituri seaduse” § 2 1oike 6, § 3, § 4 16ike 3, § 13 1digete 3 ja 4, § 14 15ike 2,

§ 15 1oike 6, § 19 1ike 5, § 54 1oike 3, § 55 1bike 3, § 77 1oike 2, § 95 1dike 3, § 97 1dike 1, , Kinnisasja

sundvoorandamise seaduse” § 37 loike 1, ,,Lacva asjadigusseaduse” § 85 1dike 2, ,,Parimisseaduse” § 139
loike 9, ,, Tditemenetluse seadustiku” § 23 15ike 6, § 24 1digete 1 ja 5, § 33 loike 6, § 34 loike 3, § 37 loike 3, §

63 1digete 3 ja 5, § 63'1digete 2 ja 4, § 75 Idike 1, § 83 15ike 22, § 88'1dike 6, § 95 Idike 1, § 96 1dike 1, § 101

1oike 6, § 115 18ike 7, § 125 1dike 3, § 125'1dike 3 ja § 216 Idike 1 alusel.
[RT 1, 04.01.2014, 1- jdust. 07.01.2014]

. 1. peatilkk
KOHTUTAITURI AMETITEGEVUSE ALUSED

§ 1. Kohtutiiturite toopiirkonnad

Kohtutditurite toopiirkonnad on jargmised:

1) Harju t66piirkond, mis hdlmab Harju maakonda;

2) Viru tdo6piirkond, mis hdlmab Laéne-Viru ja Ida-Viru maakonda;

3) Tartu t66piirkond, mis holmab Tartu, Viljandi, Jogeva, Polva, Valga ja Voru maakonda;
4) Pirnu toopiirkond, mis hdlmab Parnu, Saare, Hiiu, Lééne, Jirva ja Rapla maakonda.

§ 2. Kohtutiiturite ametikohtade arv

Kohtutditurite ametikohtade arv toopiirkondades on jargmine:
1) Harju to66piirkond — 20 kohtutaiturit;
[RT 1, 20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]
2) Viru tdopiirkond — 11 kohtutditurit;
3) Tartu t60piirkond — 12 kohtutditurit;
4) Pérnu toopiirkond — 12 kohtutiiturit.
[RT 1, 20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]
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§ 3. Kohtutiituri ametinimetus

(1) Kohtutiituri ametinimetus koosneb omastavas kaéndes asula nimest, kus kohtutdituri biiroo asub, ja sdonast
kohtutditur”.

(2) Kui kohtutiituril on mitu biirood eri asulates, siis valib ta, millise asula nime oma ametinimetuses kasutada.

(3) Kohtutiitur, kellel on digus tegutseda pankrotihaldurina, voib oma ametinimetuse ette lisada sGnad
,.pankrotihaldur ja”.

(4) Kohtutiituri abi kasutab ametitegevuses selle kohtutdituri ametinimetust, kelle abina ta to6tab, koos sdnaga
,,abi”.

[RT1,20.01.2011, 2- joust. 23.01.2011]

§ 4. Kohtutiituri biiroo

(1) Kohtutiituri biiroo asukoht peab olema téhistatud. Teave biiroo lahtioleku- ja kohtutdituri vastuvotuaegade
kohta pannakse kohtutdituri biiroo sissepdésu juures néhtavale kohale.

(2) Kohtutiituri biiroo peab olema avatud igal toopdeval vihemalt neli tundi.
[RTT,20.01.2011, 2- joust. 23.01.2011]

(3) Biirooruume ei tohi kasutada muul otstarbel kui kohtutédituri ametitegevuseks ja ,,Kohtutdituri seaduses”
lubatud korvaltegevusteks. Kohtutdituril ei ole lubatud to6tada iihes ruumis teiste elukutsete esindajatega.

(4) Uhise biiroo korral peab olema tagatud isikute teenindamine viisil, mis vdimaldab neil valida kohtutiturit
ning poorduda seoses toimingutega valitud kohtutéituri poole vahetult.

§ 5. Kohtutiituri ametimérk

(1) Kohtutiiturile antakse ametimark. Ametimérgi valmistab, registreerib ja annab vélja Justiitsministeerium.
(2) Umara kujuga ametimirgi 1ibimdot on 45 mm ning sellel on metalli virvi emailtagapdhi ja viljapressitud
aar. Margi iilaservas on kaarekujuliselt pressitud tdhtedega sona ,,kohtutditur”. Asendaja ametimirgi iilaservas
on kaarekujuliselt pressitud tdhtedega sona ,,kohtutdituri asendaja”. Ametimargi keskel on kollasest metallist
Eesti véikese riigivapi kujutis. Ametiméargi alumises servas on kolmekohaline sisseldigatud number.
Numeratsioon algab 001-st.

(3) Ametimarki kasutab kohtutditur isiklikult koos isikut tdendava dokumendiga. Ametimérgi esitab kohtutéitur
taitetoimingute tegemisel.

(4) Kohtutiituri asendaja kasutab asendamise ajal asendatava kohtutdituri ametiméarki. Vabale ametikohale
nimetatud kohtutdituri asendajale antakse kohtutiituri asendaja ametimark.

(5) Ametist lahkumise korral tuleb ametimérk tagastada Justiitsministeeriumile.

(6) Ametimérgi kaotamisest tuleb viivitamata teatada. Kasutamiskdlbmatuks muutunud voi kaotatud ametimark
asendatakse uuega. Kasutamiskdlbmatu ametimirk tagastatakse Justiitsministeeriumile.

§ 5'. Kohtutiituri abi ametitunnistus

(1) Kohtutiituri abil on ametitunnistus. Igal ametitunnistusel on kordumatu number, mis avaldatakse koos
kohtutéituri abi nimega kohtutdituri abide nimekirjas.

(2) Kohtutiituri abi tunnistusele kantavad andmed ning tunnistuse vormi méérab Kohtutditurite ja
Pankrotihaldurite Koja ametikogu (edaspidi ametikogu) juhatus.

(3) Kohtutiituri abi tunnistusi véljastab ja neid tunnistab kehtetuks ametikogu juhatus.
[RT I,20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]

§ 6. Kohtutiituri ametipitsatid ja templid

(1) Kohtutiituril on Eesti riigivapi kujutisega vérvipitsat, millel on kohtutdituri nimi ja tema biiroo asukoht
ning tunnus, mis vdimaldab seda eristada kehtetuks tunnistatud voi tulevikus registreeritavatest sama tekstiga
pitsatitest. Pitseri so0ri 1dbimddt on 35 mm. Pitsatil kasutatav tint on punast varvi.

(2) Kohtutiituril vdib olla riigivapi kujutisega reljeefpitsat.

(3) Kohtutiituril voib olla mdlemast pitsati liigist kaks pitsatit.

(4) Kohtutiitur kasutab ametipitsatit isiklikult. Kohtutdituri asendaja kasutab asendamise ajal asendatava

kohtutdituri pitsatit. Vabale ametikohale nimetatud kohtutéituri asendajal on isiklik ametipitsat.
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(5) Kohtutituri abil v3ib olla Eesti riigivapi kujutisega vérvipitsat ametitoimingute tegemiseks. Pitsatile
tuleb kanda méirge ,.kohtutéituri abi”. Kohtutiituri abi mérgib pitsati kasutamisel dokumendile lisaks allkirjale
loetavalt oma ees- ja perekonnanime.

(6) Kohtutiituril vdivad olla biiroo asjaajamise korraldamiseks riigivapita templid. Templile méargitavad
andmed, kasutamise tingimused ja korra méaérab kohtutéitur. Templil kasutatav tint on sinist varvi.

§ 7. Pitsati registreerimine

(1) Enne riigivapiga pitsati kasutusele votmist korraldab kohtutditur pitsati registreerimise ,,Riigivapi seaduses”
ettendhtud korras.

(2) Kohtutiitur ja kohtutdituri asendaja esitab Justiitsministeeriumile, krediidiasutusele, maakohtule ja
ndudmise korral muule asutusele ametipitseri- ja allkirjandidise. Allkirjandidise on kohustatud esitama ka
kohtutdituri abi, kui ta teeb seaduses lubatud ametitoiminguid kohtutéituri nimel.

§ 8. Pitsatite hoidmine ja hiivitamine

(1) Kohtutditur peab ametipitsateid hoidma nii, et oleks vélistatud nende hévimine, kaotsiminek ja
kuritarvitamine. Kohtutiitur vastutab pitsatite kasutamise korra tiitmise eest.

(2) Riigivapiga pitsati kaotsimineku korral peab kohtutiitur teatama sellest viivitamata Justiitsministeeriumile
ja Riigikantseleile pitsati kehtetuks tunnistamiseks.

(3) Kohtutiituri ametist vabastamise, tema ametinimetuse vi nime muutumise korral v3i ametipitsati
kasutamiskdlbmatuks muutumise korral antakse riigivapiga pitsat iile Justiitsministeeriumile, kes korraldab
pitsati kehtetuks tunnistamise ja hdvitamise. Havitamise kohta koostatakse hévitamise akt.

§ 9. Kohtutiituri ametialane elektronpost

(1) Kohtutditur voib vastu votta ja edastada ametitoimingutega seotud dokumente ja kirjavahetust ametialase
elektronposti (edaspidi e-post) vahendusel. Kohtutdituri kinnitust vajavad dokumendid peavad olema esitatud
digitaalallkirjastatult kdesolevas madruses sitestatud korras, kui adressaat ei ndua teisiti.

(2) Kohtutiituri ametialane e-posti aadress avaldatakse Justiitsministeeriumi kodulehel ja kohtutdituri poolt
vormistatavates dokumentides.

§ 9!, Kohtutiiturite kohta andmete avaldamine

(1) Kohtutiiturite nimed, biiroode aadressi- ja kontaktandmed, ametialase elektronposti aadressid ning
kohtutditurite kasutatavate veebilehtede aadressid avaldatakse Kohtutditurite ja Pankrotihaldurite Koja
(edaspidi koda) ja Justiitsministeeriumi veebilehel. Andmed avaldatakse piirkondade kaupa kohtutéiturite
perekonnanimede pdhjal koostatud tdhestikulise nimekirjana.

(2) Kohtutiitur voib avaldada kdesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud teavet enda ja oma biiroo kohta ja
selgitavat informatsiooni kohtutéituri ametitegevuse kohta interneti avalikul veebilehel. Kohtutiituri poolt
selleks kasutatav voi sellele suunav veebilehe aadress ning veebilehe sisu peab voimaldama kahtlusteta eristada
kohtutéiturit teistest kohtutdituritest.

[RT I, 20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]

§ 10. Tiitedokumentide menetluskorraldus ja andmete avaldamine
(1) Taitedokument tdidetakse nii kiiresti kui voimalik, ilma pdhjendamatu viivituseta.

(2) Kohtutiitur on kohustatud tditedokumendi menetlemisel kasutama kdiki seaduses lubatud abindusid, et
valtida olukorda, kus sissendudmine osutub vdimatuks ndude aegumise tottu.

(3) Ametlikus véljaandes Ametlikud Teadaanded avaldatavas tditmisteates esitatakse jirgmised andmed:

1) kohtutdituri nimi ja biiroo andmed;

2) volgniku nimi ja isikukood voi siinniaeg, juriidilise isiku registrikood;

3) sissendudja nimi;

4) sissendudja ndude summa koos kohtutdituri taitekulude summaga;

5) vabatahtliku tditmise tihtaeg;

6) hoiatus, et tditedokumendi vabatahtlikult tditmata jatmisel voib volgniku suhtes teha tditetoiminguid;

7) viide volgniku digusele ilmuda kohtutdituri vastuvotule, et saada vajalikku teavet tditemenetluse kohta;

8) wviide volgniku digusele tasuda kohtutdituri tasu pooles ulatuses, kui ta tiidab tditedokumendi vabatahtlikuks
taitmiseks ettendhtud tdhtaja jooksul.
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§ 11. Ametiasutuste teavitamiskohustus

(1) Kohtutiitur teavitab maakohut, kui talle on teatavaks saanud, et kohtus peetava registri andmed on ebadiged
voi puudulikud voi et dritihingu netovara suurus ei vasta seaduse nduetele.

(1 1) Kohtutéitur esitab ,,Karistusregistri seaduse” §-s 11 nimetatud isikuandmed Politsei- ja Piirivalveametile
viie toopédeva jooksul alates sellest, kui isik on karistusena mdistetud rahatrahvi voi rahalise karistuse summa
taielikult tasunud. Sama téhtaja jooksul tuleb Politsei- ja Piirivalveametit teavitada ka ,,Karistusseadustiku” §-s
82 sétestatud otsuse tditmise aegumisest. Andmed esitatakse ,,Karistusregistri seaduse” § 12 1dikes 3 sitestatud
korras.

[RT 1, 20.01.2011, 2- joust. 23.01.2011]

(2) Kohtutiitur saadab teate osa vodrandamise kohta &riregistri pidajale kiimne to6paeva jooksul arvates
enampakkumisest.
[RT 1, 20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]

(3) Kohtutiitur saadab teate hooneiihistu liikkmesuse vodrandamise kohta hoonetiihistule ning
mittetulundustihingute ja sihtasutuste registri pidajale kiimne td6péeva jooksul arvates enampakkumisest.
[RT I, 20.01.2011, 2- joust. 23.01.2011]

(4) Kohtutiitur teavitab Rahvusarhiivi avaliku arhivaali arestimisest ja miiiigist.

(5) Kohtutditur teavitab Justiitsministeeriumi kohtulahendist, mis on tehtud kohtutéituri otsuse peale, esitades
ministeeriumile kohtulahendi koopia kahe nédala jooksul arvates lahendi jdustumisest.

(6) Kohtutiitur teatab ametikogu juhatusele ,,Voladigusseaduse” § 514 1digetes 1 ja 3 loetletud asjaoludest kahe
néddala jooksul arvates nendest teadasaamisest. Kohtutéitur edastab ametikogu juhatusele info kahjustatud isikule
kindlustusandja poolt kindlustushiivitise vdljamaksmise, hiivitise suuruse ja kindlustusjuhtumi pohjustanud
stindmuse kohta kahe nédala jooksul kindlustushiivitise viljamaksmisest arvates.

[RT 1, 20.01.2011, 2- joust. 23.01.2011]

. 2. peatikk
KOHTUTAITURI AMETITEGEVUSE
REGISTREERIMINE, DOKUMENDID JA ASJTAAJAMINE

1. jagu
Ametitegevuse registreerimine

§ 12. Ametitoimingute ja -teenuste registreerimise kohustus
(1) Kohtutiitur on kohustatud registreerima kdik enda tehtud ametitoimingud ja osutatud ametiteenused.

(2) Ametitoimingud registreeritakse elektrooniliselt tditemenetlusregistris. ,,Kohtutdituri seaduse” § 6 16ike 1
punktides 2 ja 3 nimetatud ametitoimingud registreeritakse ametiteenuse registreerimise raamatus kiesoleva
madruse §-s 13 kehtestatud korras.

§ 13. Ametitegevuse osutamise registreerimine
(1) Igale ametiteenuse osutamise lepingule antakse jarjekorranumber.

(2) Ametiteenuse kohta kantakse ametiteenuse registreerimise raamatusse jirgmised andmed:

1) ametiteenuse osutamise lepingu number;

2) ametiteenuse saaja nimi;

3) ametitoimingu liik ,,Kohtutéituri seaduse” § 6 16ike 1 punktide 2 ja 3 vdi ametiteenuse liik ,,Kohtutéituri
seaduse” § 8 10ike 1 kohaselt;

4) ametiteenuse osutamise alustamise kuupéev, kui see erineb lepingu sélmimise kuupéievast;

5) ametiteenuse osutamise ldpetamise kuupéev, kui see erineb lepingu 16ppemise kuupéevast;

6) kohtutdituri tasu suurus ilma kéibemaksuta;

7) muud mérkused kohtutiituri drandgemise jérgi.

(3)Kanne ametiteenuse registreerimise raamatusse ametiteenuse osutamise kohta tehakse hiljemalt ametiteenuse
osutamise lepingu sdlmimise paevale jargneval toopéeval.

(4) Ametiteenuse registreerimise raamatut voib pidada elektrooniliselt.
[RT L, 20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]

2. jagu
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Dokumentide vastuvott

§ 14. Kohtutiituri dokumendid

(1) Kohtutiituri dokumendid on kohtutiituri poolt ametitegevuse raames loodud vdi saadud dokumendid.

(2) Kohtutiituri dokumentideks loetakse ka kohtutéituri asendaja vastavad dokumendid.
§ 15. Dokumentide vastuvétmine

(1) Vastu vdetud paberdokumendile tehakse viivitamata vastuvotupealdis, milles mérgitakse:

1) vastuvotmise pdev, kuu ja aasta;

2) vastuvotja nimi ja allkiri.

(2) Vastuvdtupealdis tehakse pohidokumendi esimesele lehekiiljele. Pealdise tegemiseks voib kasutada templit.

(3) Kui dokumentide kontrollimisel ilmneb puudusi, registreeritakse dokument iildises korras ja dokumentide
esitajale saadetakse teade, milles antakse kiimme paeva aega puuduste kdrvaldamiseks.

(4) Kohtutiitur ei voi nduda isikult pabervéljatriilkke andmetest voi dokumentidest, mis on kohtutéiturile
kattesaadavad arvutivorgu vahendusel ja mille digsust voib eeldada.

§ 16. Dokumentide elektrooniline esitamine

(1) Isik vdib esitada ja kohtutditur on kohustatud ametialase elektronposti vahendusel vastu votma
digitaalallkirjaga dokumente.

(2)Digitaalallkirjaga dokument peab olema iildlevinud vormingus, sealhulgas lihtteksti-, RTF-, PDF-, JPG-,
ODF-, DOC-, DOCX- vdi XML-vormingus, ega tohi sisaldada kirja sisu muutvaid elemente vdi linke.

(3) Digitaalallkirjaga dokumendi saamisest teavitab kohtutéitur voi kohtutdituri méaratud isik dokumendi
saatjat elektroonilise kinnitusega.

(4)Digitaalallkirjaga dokumente salvestatakse ja sdilitatakse nagu paberdokumente kidesoleva méaruse kohaselt,
vajadusel tehakse dokumendist viljatriikk.

(5) Elektroonilise enampakkumise korral, kui see toimub kohtutdituri ametialase elektronposti vahendusel,
tuleb esitada pakkumine digitaalallkirjastatult kiesolevas paragrahvis sétestatud nduete kohaselt. Elektrooniline
enampakkumine voib toimuda ka internetioksjonina avaliku enampakkumissiisteemi vahendusel, kui kasutatav
keskkond on tildteada, turvaline ja vdimaldab tuvastada enampakkumisosalised ning edastada nende pakkumisi
elektrooniliselt.

[RT I, 20.01.2011, 2- joust. 23.01.2011]

§ 16'. Tagatisraha ja ostuhinna tasumine oksjonikeskkonnas

(1) Enampakkumisel osalemiseks voib tagatisraha ja ostuhinna tasuda oksjonikeskkonnas krediidiasutuse
pakutava kohe tasumist vdimaldava makseviisi (edaspidi pangalink) kaudu.

(2) Koda sdlmib pangalingiteenust osutavate krediidiasutustega lepingu tagatisraha ja ostuhinna tasumise
voimaldamiseks oksjonikeskkonnas pangalingi kaudu. Tagatisraha ja ostuhind kantakse koja tsentraalkontolt
kohtutdituri ametialasele arvelduskontole vastava identifitseerimistunnuse alusel.

[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 01.06.2015]

§ 17. Tiitedokumendi elektrooniline esitamine

(1) Elektrooniline, avalikustatud tditedokument tuleb votta tditmisele dokumendi fiilisilise esitamiseta.

(2) Taitedokument on avalikustatud, kui see on kittesaadav selle teinud organi veebilehel voi infosiisteemis,
millele kohtutiituril on juurdepéis, voi kui padeva isiku voi asutuse poolt digitaalallkirjastatud tditedokument on
elektrooniliselt edastatud kohtutdituri ametialasel e-posti aadressil.

(3) Taitedokumenti sisaldav veebileht vdi infosiisteemikirje peab seaduses ettendhtud juhtudel sisaldama

andmeid tditedokumendi joustumise ja joustumismirke kohta. Tditedokumendi printimisele ei tohi seada
tehnilisi takistusi.
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(4) ,,Tsiviilkohtumenetluse seadustiku” § 4897 1dike 2 kohaselt tiitmisele esitatav ja automatiseeritult
infosiisteemi vahendusel loodud maksekisk ei pea olema allkirjastatud ega varustatud kohtu pitseriga. Vajaduse
korral kiisib kohtutditur maksekésu vélja andnud kohtult elektroonilist kinnitust maksekdsu véljaandmise kohta.

(5) Kohtutiitur mirgib viite tditedokumendile tiitmisavalduse elektroonilisel registreerimisel
taitemenetlusregistris.

(6) Kohtutiituril on digus lopetada menetlus, kui selgub, et tiitedokument on menetlusse voetud kiesoleva
paragrahvi ndudeid rikkudes.

§ 17", Téitedokumendi ja tiditmisavalduse elektrooniline esitamine avalik-6iguslike rahaliste nduete
tiitmiseks

(1) ,, Tiitemenetluse seadustiku” § 23'15ike 1 alusel kehtestatud korraga hdlmatud nduete aluseks oleva
taitedokumendi tditmisele saatmisel ei pea sissendudja esitama tditmisavaldust, kui avalik-diguslik ndue
soovitakse tditmisele poorata tditedokumendist ndhtuva ndude kogu summa ulatuses. Sellisel juhul
loetakse kojale tditedokumendi voi kdesoleva paragrahvi 16ikes 4 nimetatud koopia v6i andmete esitamine
taitmisavaldust asendavaks sissendudja tahteavalduseks poodrata tditedokumendist ndhtuv ndue tditmisele kogu
ulatuses.

(2) Kéesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud korraga hdlmatud nduete aluseks oleva tditedokumendi
osaliseks tditmiseks esitab sissendudja lisaks tditedokumendile tditmisavalduse. Tditmisavaldus esitatakse iga
tiditedokumendi kohta eraldi ja see allkirjastatakse digitaalselt.

(3) Kéesoleva paragrahvi 15ikes 1 nimetatud korraga hdlmatud nduete aluseks oleva tiitedokumendi tditmisele
saatmisel ei margita tditmisavalduses kohtutdituri andmeid. Avalik-6igusliku ndude tdidab kohtutiitur, kellele on
see koja poolt tditmiseks médratud, sdltumata tditmisavalduses margitud kohtutdituri andmetest.

(4) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud korraga hdlmatud nduete tditmisele saatmisel v3ib sissendudja
esitada tditmiseks tditedokumendist koopia vai tditedokumendi andmete véljavotte sissendudja infosiisteemist,
mille digsust eeldatakse. Kohtutditur vdib nduda sissendudjalt tditedokumendi koopia voi selle andmete
véljavotte ametlikku kinnitamist.

[RT 1, 20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]

§ 18. Dokumentide registreerimine

(1) Kohtutiiturile esitatud tditmisavaldused ja tditedokumendid registreeritakse elektrooniliselt
tditemenetlusregistris kdesolevas méaruses sitestatud korras.

(2) Kohtutiiturile esitatud kaebus vdi kahju hiivitamise taotlus registreeritakse kaebuste raamatus, mérkides
jargmised andmed:

1) kaebuse voi taotluse esitamise kuupéev;

2) kaebuse vdi taotluse esitaja nimi;

3) kaebuse voi taotluse sisu lithikirjeldus;

4) kaebuse vdi taotluse ldbivaatamise aeg ja koht;

5) kohtutéituri otsuse kuupéev ja resolutsioon;

6) kaebusele vai taotlusele vastamise kuupdev;

7) kaebuse voi taotluse vastuse viljasaatmise kuupéev.

(3) Kaebused ja taotlused ning nende kohta tehtud kohtutiituri otsused ja koostatud vastused lisatakse koos
vajalike ja oluliste dokumentidega asjaomasesse téitetoimikusse.

(4) Tehnilise vdimaluse olemasolul peetakse tditemenetlusregistris kdesoleva paragrahvi 1dikes 2 nimetatud
kaebuste raamatut elektrooniliselt.

3. jagu
Taitetoimik
§ 19. Tiitetoimik

(1) Taitmisavalduse ja tditedokumendi alusel avatakse tditetoimik.

(2) Téitetoimikut peetakse elektrooniliselt tditemenetlusregistris ja paralleelselt paberkandjal kdesolevas
maédruses sétestatud ulatuses.

(3) Paberkandjal olevasse tditetoimikusse lisatakse sisukord téitetoimikus sisalduvate dokumentide loeteluga.
Kui dokument on jaddvustatud tditemenetlusregistris vai elektrooniliselt, siis kantakse sisukorda vastav viide
elektroonilisel kujul hoitava dokumendi asukoha kohta ning margitakse dokumendi nimetus ja koostamise voi
registreerimise kuupéev. Sisukorda peetakse ajalises jarjestuses.
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(4) Téitetoimiku sisukorda voib pidada ka elektrooniliselt. Elektroonilise sisukorra pidamisele kohaldatakse
samu pohimotteid kui paberkandjal sisukorra pidamisele. Tditemenetluse lopetamisel lisatakse elektrooniliselt
peetava sisukorra véljatriikk paberkandjal olevasse tditetoimikusse. Taitemenetluse kestel peab elektrooniliselt
peetava téitetoimiku sisukord olema igal ajal prinditav.

(5) Taitetoimingut kajastav akt tuleb talletada paberkandjal tiitetoimikus, kui seda ei ole voimalik jaddvustada
taitemenetlusregistris. Digitaalallkirjaga dokument loetakse vordseks paberkandjal oleva dokumendiga.

(6) Paberkandjal olevasse téitetoimikusse paigutatakse vahemalt jargmised dokumendid:

1) sissendudja avaldus, kui avalduse esitamine on tditemenetluse alustamiseks ette ndhtud seaduses;

2) tiitedokument voi selle koopia voi viljatriikk, mis on nduetekohaselt kinnitatud, vélja arvatud
elektrooniliselt esitatud tditedokument;

3) teadete leht kdesoleva paragrahvi 16ikes 9 nimetatud mérgetega;

[RT 12010, 58, 395- joust. 22.08.2010]

4) kohtutiituri paringud ja nende vastused, elektrooniliste paringute korral vastuse viljatriikk voi mirge
paringu teostamise ja tulemuse kohta, vélja arvatud juhul, kui paringu teostamine ja selle tulemus on
jéddvustatud muul taasesitamist vdimaldaval viisil;

5) menetlusosaliste kaebused, avaldused ja selgitustaotlused ning nendega seotud kohtutéituri otsused ja
vastused;

6) menetlusosaliste kokkulepped;

7) menetluses tehtud kohtulahendid;

8) volgniku vanne;

9) tiiteasjas lackumisi ja vdljamakseid kajastav dokument.

(7) Sissenodudja digitaalallkirjaga avalduse kohta mérgitakse téitetoimikusse viide dokumendile kdesoleva
paragrahvi 15ike 3 kohaselt.

(8) Laekumisi ja védljamakseid kajastava dokumendi vaib lisada tditetoimikusse menetluse 1opetamisel. Selleks
voib olla ka vastav véljatriikk tditemenetlusregistrist vi raamatupidamisprogrammist.

(9) Kohtutditur teeb tditetoimikusse mérkeid menetlusosaliste suuliste avalduste ja kokkulepete ning muu
olulise info kohta.

§ 20. Dokumentide vormistamine

(1) Kohtutiituri poolt koostatav dokument ja tditetoimingut kajastav akt peavad olema vormistatud
nduetekohaselt ja loetavalt. Kohtutdituri poolt koostatavas toimingut kajastavas aktis peab olema margitud:
1) kohtutdituri nimi ja t66piirkond,;

2) kohtutiituri kontaktandmed;

3) tditeasja (tditetoimiku) number;

4) dokumendi ja akti koostamise kuupéev;

5) kohtutdituri ametialase arvelduskonto number;

6) dokumendi voi akti adressaat.

(2) Kohtutiitur kasutab ametitoimingute vormistamisel kéesoleva maéruse lisades 542 olevaid aktivormide
tekste. Kohtutiiturid vdivad vajaduse korral lisada aktivormidele tdiendavat teavet tditemenetluse kohta.

(3) Kui menetlustoimingu kohta ei ole kehtestatud aktivormi, koostab kohtutditur ise vastava akti.

(4) Akti tekst peab olema keeleliselt tdpne ja iiheselt mdistetav ning stiililt korrektne. Tekstis on lubatud
kasutada ainult {ildtuntud lithendeid.

(5) Kohtutiituri koostatud akt peab olema arvutikirjas. Akt voib olla kirjutatud kasitsi, kui ei ole voimalik
kasutada printerit, kuid akt toimingu kohta tuleb vormistada kohe.

(6) Aktis tehtav hilisem parandus peab olema diendatud. Kohtutéitur mérgib dienduses paranduse tegemise aja
ja allkirjastab dienduse. Parandus peab jdtma ka esialgse teksti loetavaks.

(7) Kinnistamisavaldused esitab kohtutditur kinnistuportaali https://kinnistuportaal.rik.ee/ kaudu. Justiitsministri
28. detsembri 2005. aasta madruse nr 59 ,,Kohtule dokumentide esitamise kord” § 20*kohaldatakse vastavalt.
[RT I, 13.04.2011, 1- joust. 28.05.2011]

4. jagu
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Juurdepiis kohtutiituri dokumentidele

§ 21. Dokumentidega tutvumine

(1) Juurdepaas kohtutdituri dokumentidele on:

1) tditemenetlusosalistel voi nende esindajatel nendega seotud tditeasjas kogutud tditetoimiku materjalidele;
2) kohtutel nende menetluses olevates kriminaal-, vairteo-, tsiviil- vdi haldusasjades;

3) kohtuvilisel menetlejal, uurimisasutusel ja prokuratuuril nende menetluses olevates kriminaal- v3i
vaarteoasjades, samuti vilislepingus sdtestatud korras vélisriigist saabunud digusabi taotluse asjades;

[RT I, 18.01.2013, 10- joust. 21.01.2013]

4) kohtutiituri tegevuse lile jarelevalvet teostavatel isikutel.

(2) Kolmandal isikul on digus juurde padseda kohtutéituri dokumentidele ainult seaduses sétestatud juhtudel voi
taitemenetlusosalise ndusolekul.

(3) Taitemenetlusosalisel on digus tutvuda teda puudutavate dokumentidega kohtutéituri biiroos
lahtiolekuaegadel. Tutvumise kohta tehakse mérge tditetoimikusse.

§ 22. Dokumentide biiroost viljaviimine

(1) Téitetoimikuid ning kohtutiiturile esitatud voi saadetud, kuid toimikutesse kéitmata dokumente ei tohi
kohtutéituri biiroost vélja viia, vilja arvatud juhul, kui dokument on vajalik tditetoimingu ldbiviimisel.

(2) Kui dokument osutub vajalikuks dokumentaalseks tdendiks kohtumenetluses voi kohtueelses
uurimismenetluses, siis viljastatakse dokumendist kohtutéituri kinnitatud drakiri voi ndudmise korral
dokumendi originaal. Originaali viljastamisel tehakse tditetoimikusse mérge, et originaaldokument on
véljastatud kohtumenetluse voi kohtueelse uurimismenetluse labiviimiseks.

§ 23. Menetlusosalise avaldustele ja selgitustaotlustele vastamine

(1) Kohtutiitur on kohustatud vastama menetlusosalise esitatud avaldustele ja selgitustaotlustele, kui need on
seotud kohtutdituri menetluses oleva tditeasjaga, sealhulgas kohtutdituri poolt 15petatud tditeasjaga, ning isikul
on digus tditeasja raames kohtutditurilt infot saada.

(2) Kohtutiitur eeldab, et avalduse voi selgitustaotluse esitanud isik on tuvastatud, kui isik edastab
digitaalallkirjaga dokumendi v4i on avaldusele lisanud asjakohaseid dokumente voi andmeid.

(3) Kohtutiitur vastab nii kiiresti kui voimalik, kuid mitte hiljem kui 30 kalendripdeva méddumisel avalduse
vOi selgitustaotluse lackumisest arvates. Erilise vajaduse korral, 1dhtuvalt vastamise keerukusest, voib vastamise
tahtaega pikendada kuni kahe kuuni. Isikut teavitatakse vastamise tidhtaja pikendamisest ja pikendamise
pOhjusest.

(4) Vastamisest voib loobuda, kui:

1) isikut ei ole voimalik tuvastada;

2) puuduvad isiku kontaktandmed;

3) isikul puudub Sigus ndutavat teavet saada;

4) isik on piiratud teovdimega ja talle on kohtu poolt maératud eestkostja ning margukiri vai selgitustaotlus on
esitatud esindaja eelneva ndusolekuta;

5) isik on selgelt viljendanud seisukohta, et ta ei soovi pddrdumisele vastust;

6) poordumine ei ole esitatud eesti keeles ja ,, Keeleseaduse” § 12 kohaselt ei ole adressaat kohustatud sellele
vastama;

[RT 1, 07.07.2011, 1- joust. 10.07.2011]

7) p6ordumise sisu ei ole loetav v4i arusaadav;

8) poordumine on deklaratiivse tdhendusega;

9) vastamine nduab teabe suure mahu tottu kohtutéituri todkorralduse muutmist, takistab talle pandud avalike
iilesannete tditmist voi nduab pdhjendamatult suuri kulutusi.

(5) Avaldused ja selgitustaotlused ning neile esitatud vastused lisatakse tditetoimikusse.
§ 24. Oiendi viiljastamine

(1) Taitemenetluse ldbiviimist puudutava diendi véljastab kohtutditur digustatud isiku ndudel viie t6Gpdeva
jooksul ndude esitamisest arvates.

(2) Oiendit vdib nduda ja kohtutiitur vaib selle esitada posti, faksi vdi e-posti teel. Oiendi viljastamise kohta
tehakse marge tditetoimikusse.

(3) Oiendid vdib isikule edastada elektrooniliselt ja saaja ndudel digitaalallkirjastatult.
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§ 25. Dokumendi édrakirja kinnitamine

(1) Kohtutiitur kinnitab isiku soovil dokumendi &rakirja vi elektroonilise dokumendi véljatriiki oma allkirja ja
pitseriga. Dokumendi elektroonilise edastamise korral asendab allkirja ja pitserit kohtutdituri digitaalallkiri.

(2) Dokumendi drakirja voi véljatriiki vdljastamisel tehakse tditetoimikusse sellekohane mérge.

§ 26. Dokumentide tagastamine

(1) Téitedokumendi tagastamisel voi iileandmisel jdtab kohtutditur tditetoimikusse dokumendi kinnitatud
drakirja.

(2) Dokumendi tagastamise voi iileandmise kohta tehakse tiitetoimikusse mérge, mis sisaldab kuupéeva ja selle
isiku vO1 asutuse nime, kellele dokument iile anti voi edastati.

(3) Menetlusosalise ndudel tagastab kohtutéitur menetlusosalise poolt esitatud dokumendi originaali, jéttes
taitetoimikusse dokumendi kinnitatud drakirja ja lisades toimikusse mérke, et originaaldokument on selle
esitajale tagastatud.

. 2!, peatiikk
PARANDI INVENTUURI TEGEMISE KORD

[RT 12010, 58, 395- joust. 22.08.2010]

§ 26!. Pirandi inventuuri miidramise otsuse registreerimine

(1) Pérandi inventuuri médaramise otsus (edaspidi inventuuriotsus) registreeritakse ametitegevuse raamatus
,.Kohtutdituri seaduse” §-s 13 kehtestatud korras.

(2) Inventuuriotsuse alusel avatakse toimik.
[RT 12010, 58, 395- jGust. 22.08.2010]

§ 262. Parandi inventuuri tegemine

(1) Pérandi inventuuri kdigus kohtutditur:

1) viib 14bi iileskutsemenetluse ,,Parimisseaduse” § 140 16ikes 2 kehtestatud korras;

2) kontrollib parija esitatud andmeid parandvara ja parandvaraga seotud kohustuste kohta;

3) teeb paringuid avalikesse andmekogudesse;

4) teeb paringu Maksu- ja Tolliametile pdrandaja kohustuste ja nduete kohta;

5) selgitab vélja ,,Parimisseaduse” §-dest 131-133 tulenevad kohustused;

6) selgitab vélja muud parimismenetluse ldbiviimisel inventuuriga seotud téhtsust omavad andmed.

(2) Lisaks kidesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatule kontrollib kohtutditur, kas ,,Parimisseaduse” §-s 167
nimetatud paringutele ja jarelepdrimistele on vastused saabunud. Kui notar ei ole kohtutditurile saatnud andmeid
paringute ja jarelepédrimiste kohta ning nendele saabunud vastuseid, siis pdordub kohtutiitur notari poole ja
selgitab vilja paringute ja jareleparimiste vastuste saatmata jatmise pShjuse.

[RT 12010, 58, 395- joust. 22.08.2010]

26°. Pirandvara nimekirja kantavad andmed
]

(1) Pérandvara nimekirja kantakse andmed pérandaja vara ja kohustuste kohta parandaja surmapéieva seisuga.

(2) Parandvara nimekirja kantakse:
1) notari esitatud andmed pérandvara ja sellega seotud kohustuste kohta;

2) pdrija esitatud andmed talle teada oleva pdrandvara ja sellega seotud kohustuste kohta;
3) tleskutsemenetluses téhtaegselt esitatud nduded,;

4) nouded, mis on tagatud késipandiga vdi avalikku registrisse kantud pandiga;

5) ,,Péarimisseaduse” §-dest 131-133 tulenevad kohustused;

6) muud pérandaja volausaldaja nduded, mis on inventuuri tegevale kohtutéiturile teada.

(3) Parandvara nimekirja kantakse vdlausaldaja nimi, isiku- voi ériregistrikood ja kontaktandmed. Parandvara
nimekirjale lisatakse ndudeavaldused ja volausaldaja ndude aluseks olevate dokumentide drakirjad.

(4) Kui kdesoleva paragrahvi 1dike 2 punktides 5 v4i 6 nimetatud nduded on vaidlustatud, mérgitakse
parandvara inventuuri nimekirja ka andmed vaidlustamise kohta.
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[RT 12010, 58, 395- joust. 22.08.2010]

§ 26 Piirandvara nimekirja esitamine

Pérandvara nimekiri esitatakse parandi inventuuri médranud notarile digitaalallkirjastatult e-posti teel notari
madratud tdhtpdevaks. Parandvara nimekirja lisadokumendid skaneeritakse ja lisatakse manusena parandvara
nimekirja sisaldavale e-kirjale.

[RT 12010, 58, 395- joust. 22.08.2010]

§ 26°. Puuduste kdrvaldamine piarandvara nimeKkirjas

Kui notar tagastab kohtutditurile parandvara nimekirja puuduste kdrvaldamiseks, kdrvaldab kohtutéitur
puudused viivitamata voi notari méératud tdhtpdevaks.
[RT 12010, 58, 395- joust. 22.08.2010]

3. peatiikk
_ DOKUMENTIDE HOIDMINE,
ULEANDMINE JA HAVITAMINE

§ 27. Dokumentide hoidmine

(1) Kohtutiitur on kohustatud ametisoleku ajal korrastama ning sdilitama oma ametitegevuse tulemusena
loodud ja saadud dokumendid, sealhulgas elektroonilised dokumendid. Elektroonilised dokumendid tuleb
salvestada viisil, mis tagab nende séilimise.

(2) Lopetatud taitetoimikud, kaebuste raamat, arvelduskontoraamat ja muud tditemenetlusega seotud
asjaajamise dokumendid antakse hoiule kohtutdituri biiroo arhiiviruumi iihe aasta jooksul nende 15petamise
kuupidevast arvates. Kui dokumente hoitakse véljaspool arhiiviruume, tuleb sellele vaatamata téita koiki hoiu- ja
ohutusndudeid, et tagada dokumentide sdilimine.

(3) Kéesoleva paragrahvi 15ikes 2 nimetatud dokumendid voib iile anda mitme kohtutditurite iihisesse
arhiivihoidlasse voi sdilitamisluba omavale arhiiviteenust pakkuvale ettevottele, kes hoiab neid kuni
sdilitustdahtaja moddumiseni.

§ 28. Dokumentide loetelu

Kohtutéitur kehtestab Vabariigi Valitsuse 22. detsembri 2011. a médruse nr 181 ,,Arhiivieeskiri“ (edaspidi
arhiivieeskiri) kohaselt ja kdesoleva maaruse satteid arvestades dokumentide loetelu oma ametitegevuse kéigus
loodud v&i saadud dokumentide liigitamiseks ja neile siilitustdhtaja madramiseks.

[RT I, 17.01.2012, 1- joust. 20.01.2012]

§ 29. Dokumentide séilitustihtaeg

(1) Dokumentide séilitamisel tuleb jargida jargmisi tdhtacgu:

1) kirjavahetust, mida ei lisata tditetoimikusse, sdilitatakse kolm aastat;

2) kaebuste raamatut séilitatakse kiimme aastat viimase sissekande tegemisest;

3) arvelduskontoraamatut sdilitatakse kiimme aastat viimase sissekande tegemisest voi dokumendi lisamisest.

(2) Lopetatud taitetoimikud siilitatakse vastavalt tditedokumendi liigile jargmiselt:

1) ,,Taitemenetluse seadustiku” § 2 16ike 1 punktides 1—71, 14,15, 18, 181, 19, 191, 192, 22 ja 23 nimetatud
taitedokumendi alusel menetletud tditetoimikut sdilitatakse kiimme aastat, vélja arvatud punktis 2 nimetatud
juhul;

2) ,,Taitemenetluse seadustiku” § 2 1dike 1 punktides 8—13, 16, 17, 20 ja 21 nimetatud tditedokumendi
alusel menetletud téitetoimikut ning kéesoleva 15ike punktis 1 nimetatud tditedokumentide alusel menetletud
taitetoimikut avalik-diguslikus rahalises ndudes siilitatakse viis aastat.

(3) Téitetoimiku siilitustdhtaega arvutatakse menetluse 10petamisele jargnevast kalendriaastast.

§ 30. Téiitedokumendi iileandmine teisele kohtutiiturile

(1) Téitedokumendi iileandmisel teisele kohtutditurile tditemenetluse jatkamiseks edastab kohtutditur
taitedokumendi ja tditetoimikus olevate dokumentide ja aktide kinnitatud &rakirjad sissendudja poolt nimetatud
kohtutéiturile.

(2) Dokumendid antakse iile viie todpédeva jooksul iileandmise aluseks oleva asjaolu teadasaamisest arvates.

(3) Dokumentide iileandmise kohta koostatakse kahes eksemplaris akt dokumentide loeteluga, millest
iiks eksemplar jééb iileandjale ja teine vastuvotjale. Dokumentide {ileandmise kohta tehakse mérge
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tditemenetlusregistrisse ning elektrooniline toimik ja toimikuga seotud elektroonilised dokumendid edastatakse
iillevotvale kohtutditurile.

(4) Uleandva kohtutiituri poolt avatud tiitetoimik selles sisalduvate dokumentidega, sissendudja avaldusega ja
kéesoleva paragrahvi 1dikes 3 nimetatud aktiga arhiveeritakse kdesolevas mééruses sétestatud korras.

(5) Uleandev kohtutiitur kohustub menetlusosalist teavitama tiitedokumendi iileandmisest, kui ei ole alust
eeldada, et ta on tileandmisest teadlik.

§ 31. Tiitetoimikute ja asjaajamise iileandmine kohtutiituri ametist vabastamisel

(1) Kohtutiituri ametist vabastamisel annab lahkuv kohtutditur justiitsministri kdskkirja alusel tema menetluses
olevad tditetoimikud ja nendega seotud asjaajamise, sealhulgas téitetoimikutega seotud elektroonilised
dokumendid, iile teisele sama piirkonna kohtutéiturile vdi ametisse nimetatavale uuele kohtutiiturile
(edaspidi dilevéttev kohtutditur).

(2) Vajaduse korral annab lahkuv kohtutiitur iilevotvale kohtutditurile iile ametialase arvelduskonto.
Ametialane arvelduskonto vormistatakse timber iilevotva kohtutdituri nimele justiitsministri kédskkirja alusel.

(3) Lahkuva kohtutdituri poolt sissendudjalt ndutud kohtutdituri tasu ettemaks tagastatakse sissendudjale voi
antakse koos seotud tditetoimikuga iile iilevotvale kohtutditurile viimase ndusolekul ning teavitatakse sellest
sissendudjat. Ettemaksu iileandmisel kohustub iilevottev kohtutiitur tagastama selle seaduses ettendhtud korras
sissendudjale.

(4) Lahkuva kohtutdituri poolt ,,Tditemenetluse seadustiku” alusel koostatud tditekulu viljamdistmise otsuse
kohaselt sissendudmisele kuuluv summa hiivitatakse lahkuvale kohtutditurile kohtutéiturite omavahelise
kokkuleppe alusel.

(5) Lahkuv kohtutditur ja iilevottev kohtutditur koostavad kohtutéituri menetluses olevate tditetoimikute,
sealhulgas peatatud tditetoimikute ning nendega seotud asjaajamise ja menetluses olevate nduetega seotud
ettemaksude iileandmise kohta {ileandmise ja vastuvotmise akti. Ulevottev kohtutditur edastab akti koopia
Justiitsministeeriumile.

(6) Taitetoimikute ja nendega seotud asjaajamise iileandmine toimub vahetult enne kohtutiituri ametist
vabastamist.

(7) Vajaduse korral vai lahkuva kohtutéituri voi lilevatva kohtutéituri nGudmisel osaleb tiitetoimikute ja
asjaajamise lileandmisel Justiitsministeeriumi jarelevalve ja digusteeninduse talituse ametnik. Kohtutéitur peab
tagama sissepddsu kohtutdituri biiroo ruumidesse ja juurdepéésu tditetoimikute ning nendega seotud asjaajamise
iileandmiseks vajalikule teabele.

(8) Ulevattev kohtutiitur on kohustatud teavitama vdlgnikku ja sissendudjat kohtutiituri vahetumisest hiljemalt
ithe kuu jooksul iileandmisest arvates. Selleks edastab kohtutéitur neile vastava teate, kasutades kohtutiiturile
teadaolevaid kontaktandmeid, ja avaldab vastavasisulise teate ka ametlikus viljaandes Ametlikud Teadaanded.

§ 32. Lopetatud tiitetoimikute lileandmine kohtutiituri ametist vabastamisel

(1) Kohtutiituri ametist lahkumisel on kohtutiitur kohustatud Iopetatud téitetoimikud, mille sdilitustdhtaeg

ei ole mdodunud, ja nendega seotud asjaajamise iile andma tegevusluba omavale arhiiviteenust osutavale
ettevottele edasiseks siilitamiseks ning hivitamise korraldamiseks. Kohtutdituri surma voi raske haiguse korral
teeb seda kohtutdituri asendajaks maaratud isik, asendaja puudumisel Justiitsministeerium.

(2) Lahkuva ja iilevdtva kohtutéituri vahelisel kokkuleppel vaib kéesoleva paragrahvi 18ikes 1 nimetatud
dokumendid edasiseks hoidmiseks iile anda ametis oleva v3i ametisse asuva kohtutiituri biiroosse voi
kohtutéiturite iihisesse arhiivihoidlasse. Sellisel juhul on iilevotval kohtutdituril 6igus nduda lahkuvalt taiturilt
kompensatsiooni dokumentide hoidmise, hilisema hindamisotsuse taotlemise ja hévitamise eest.

(3) Dokumentide iileandmise akti koopia edastatakse Justiitsministeeriumile.

(4) Dokumentide iileandmiseks ettevalmistamine ja iileandmine toimub iileandja kulul enne tema ametist
vabastamist.

§ 33. Tiitetoimiku taastamine
(1) Kaotatud voi havinud téitetoimik tuleb taastada tdielikult voi osas, mis on vajalik tditemenetluse jatkamiseks

voi teatud asjaolude tdendamiseks muus menetluses. Kohtutditur vaib tiitetoimiku taastada omal algatusel voi
taitemenetlusosalise ndudel.
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(2) Taitetoimiku taastamisel kasutab kohtutiitur sdilinud dokumente ja andmeid, sealhulgas elektroonilisi
dokumente, enne toimiku kadumist isikutele véilja antud dokumente v3i nende &drakirju ning teisi asjasse
puutuvaid materjale.

(3) Vajaduse korral v3ib kohtutdituri biiroosse kutsuda téditetoimingute juures viibinud tunnistajaid ja teisi
isikuid ning vdtta nendelt seletusi.

§ 34. Dokumentide hivitamine

(1) Dokumentide kohta, mille sdilitustdhtacg on moodunud, koostab kohtutéitur vdi dokumentide hoidja
havitamisakti kavandi ja esitab selle hindamise labiviimiseks avalikule arhiivile, mille jarelevalve alla ta kuulub.

(2) Havitamiseks eraldamise ettevalmistamine ja hidvitamine toimub arhiivieeskirja kohaselt, kohtutdituri voi
dokumentide hoidja vastutusel ja kulul.

(3) Havitamisakti koopia edastatakse teadmiseks Justiitsministeeriumile.

4. peatiikk
TAITEMENETLUSREGISTER, ANDMETOOTLUS
JA ANDMETE VALJASTAMISE KORD

1. jagu
Uldsitted

§ 35. Téitemenetlusregister

(1) Téitemenetlusregistrisse kantakse tditemenetluses osalevate isikute andmed, tditetoimingud,
taitedokumendid vastavalt kiesoleva mairuse lisadele 14 ja muud kdesoleva méérusega sétestatud andmed.

(2) Andmekogu eesmérk on tagada tditemenetluse jarjepidevus, menetlusteabe kéttesaadavus digustatud
isikutele ja riiklik jarelevalve tditemenetluse iile.

§ 36. Tiitemenetlusregistri iilesehitus ja sisu

(1) Taitemenetlusregister on Justiitsministeeriumi {ihetasandiline elektrooniline andmekogu.
Justiitsministeeriumi infosiisteemide ja todprotsesside talitus (edaspidi falitus) maaratleb andmekogu
arengusuunad ning koordineerib ja korraldab Registrite ja Infosiisteemide Keskuse (edaspidi keskus) t66d
andmekogu haldamisel.

(2) Téitemenetlusregistri oluline ja lahutamatu osa on tarkvara. Tarkvara on ette ndhtud tditemenetlusregistri
andmete tootlemiseks. T66tlemine kdesoleva méaéruse tdhenduses on andmete sisestamine, muutmine,
kopeerimine ja kustutamine.

(3) Tarkvaraga on voimalik iihendada ajutiselt vi piisivalt arvutiprogramme, teisi andmekogusid ja
andmevahetussiisteeme. Uhendatud arvutiprogrammid, andmekogud ja andmevahetussiisteemid ei ole
taitemenetlusregistri lahutamatud osad, vaid nende eesmérk on andmekogu to6tlejate ja asutuste t60
lihtsustamine. Arvutiprogrammi tihendamisest peab kohtutéitur teavitama keskust.

§ 37. Tiitemenetlusregistri tootlejad ja haldur

(1) Taitemenetlusregistri tootlejad on kohtutditur ja ,, Kohtutiituri seaduse” alusel médratud kohtutdituri
asendaja. Kohtutdituri ja kohtutdituri asendaja vastutuse méaérab kindlaks ,,Kohtutdituri seadus”.

(2) Téitemenetlusregistri todtleja on ka:
1) kohtutiituriga todsuhtes olev isik;
2) kohtutéituri juures véljadppel olev kohtutéitur.

(3) Téitemenetlusregistri haldur on keskus, kes todtleb tditemenetlusregistrit vastavalt oma pédevusele
Justiitsministeeriumi korralduste ulatuses.

2. jagu
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Andmetootlus ja tootlemisoiguse andmine

§ 38. Andmetootluse nouded

(1) Andmeid téodeldakse taitemenetlusregistris iildkasutatava andmesidevorgu kaudu, kasutades tarkvara voi
sellega piisivalt voi ajutiselt ithendatud arvutiprogramme.

(2) Todtlemine toimub tarkvara véljatodtaja poolt tarkvara versiooniga kaasa antud, keskuse poolt testitud ning
Justiitsministeeriumi poolt kinnitatud ja kohtutiiturile saadetud kasutusjuhendi kohaselt. Nende vigade voi
hiirete eest tiitemenetlusregistri to0s, mis tulenevad kasutusjuhendi mittejargimisest, vastutab tootleja, kes ise
andmeid to6tleb voi kelle nimel andmetddtlus toimub. Vigade voi parandamise vai hdirete kdrvaldamise kulud
kannab vastutav isik.

(3) Kasutusjuhend saadetakse kohtutiiturile elektrooniliselt kohtutiituri ametialasel e-posti aadressil.
Kohtutéitur on kohustatud edastama kasutusjuhendi kdesoleva madruse § 37 16ikes 2 sdtestatud isikutele.
Kasutusjuhendi edastamine teistele isikutele Justiitsministeeriumi loata on keelatud.

(4) Andmed sisestatakse tditemenetlusregistrisse kolme téopaeva jooksul arvates andmete sisestamise
aluseks oleva siindmuse toimumisest vdi menetlustoimingu vai -otsuse tegemisest, kui dokumenti ei koostata
taitemenetlusregistri abil. Tditemenetlusregistri andmed peavad vastama tegelikule olukorrale.

§ 39. Andmete tootlemise ulatus ja isikute pidevus

(1) Kohtutiituril, kohtutaituriga to6suhtes oleval isikul ja kohtutaituri juures viljadppel oleval kohtutéituril on
oigus toodelda tditemenetlusregistri andmeid kohtutdituri 1opetatud ja menetluses olevate ning seotud toimikute
andmete ulatuses.

(2) Justiitsministeerium ei sekku andmetddtlusse, vilja arvatud todtlemisvigade esinemisel nende
korvaldamiseks voi kohtutdituri taotlusel. Justiitsministeerium informeerib kohtutditureid kontaktisikutest,
kelle poole pédrduda e-posti vahendusel. Igasuguse juurdepdédsu lubamine taitemenetlusregistrile on
Justiitsministeeriumi padevuses. Talituse padevuses on teha keskusele ettepanekuid tditemenetlusregistrit
haldava keskuse td6taja kohta.

(3) Keskuse padevuses on:

1) tark- ja riistvaraga seotud probleemide ja vigade lahendamine;

2) infotehnoloogilise ja keskusesisese organisatsioonilise andmeturbe korraldamine ning kohtutiituritele
andmeturbealaste soovituste ja info andmine;

3) kasutajajuhendi kontrollimine ja testimine;

4) tarkvara versiooniuuenduste ja uute registriandmevéljade testimine;

5) andmeside ja siisteemi t66 tagamine vastavalt Justiitsministeeriumi kehtestatud nduetele;

6) kasutajatoe organiseerimine;

7) kasutajatunnuste ja salasonade andmine;

8) andmevahetussiisteemide ja andmekogude tehniline {ihendamine téitemenetlusregistriga;

9) talituse korraldusel tarkvaraarenduste vdi registri muudatuste tellimine vai ise nende tegemine;

10) riskide hindamine arvutiprogrammide ithendamisel;

11) talituse informeerimine tditemenetlusregistriga seonduvast;

12) talituse korraldusel erinevate andmetodtlusfunktsioonide tditmine;

13) talitusele nende isikute nimede teatamine, kes keskuses omavad juurdepédsu tditemenetlusregistrile voi
kellel on oma tdoiilesannete tditmiseks sellist juurdepédésu vaja.

§ 40. Tootlejatele juurdepifisu andmine

(1) Taitemenetlusregistri tootlemisdiguse iileandmise korraldab keskus, kes annab ja muudab talituse korralduse
alusel tditemenetlusregistri kasutajatunnuse ja salasdna ning peatab ja 1dpetab nende kasutamise. Salasona
saanud isik on kohustatud esialgse salasdna viivitamata vélja vahetama.

(2) Kéesoleva maaruse § 37 10ikes 2 sdtestatud todtlejatele antakse juurdepaédsu tagav salasona kohtutdituri
taotluse alusel. Taotlus adresseeritakse talitusele ning peab sisaldama selle isiku nime ja isikukoodi, kellele
juurdepédsu taotletakse.

(3) Kohtutditur on kohustatud talitusele teatama kohtutdituri asendaja voi isiku asendus- voi todsuhte voi
viljadppe 16ppemisest vastava suhte voi viljadppe 10ppemise kuupédeval.

(4) Salasona koosneb kaheksast méargist, millest vihemalt kaks peavad olema numbrid. Salasdnad, mida on
voimalik seostada todtleja voi keskuse teenistuja enda voi tema perekonnaliikmete nime, aadressi voi muu
sellisega, ei ole lubatud. Salasonana ei tohi kasutada iihesuguseid siimboleid, klaviatuurijarjestuses tahti ega
numbriga tdiendatud eelmist salasdna. Salasdna ei tohi kdrvalisele isikule kéttesaadav olla ning kirjalikult iiles
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mirgitud salasdna peab hoidma kasutajatunnusest eraldi. Uhelgi muul viisil ei tohi salasdna iiles mérkida. Uus
salasdna peab erinema eelmisest vihemalt 75% ulatuses.

(5) Salasona ei tohi olla identne kasutajatunnusega.
§ 41. SalasOna muutmine

(1) Tootleja muudab salasdna iga kahe kuu moddudes. Siisteemitehniliselt tagatakse, et kahe kuu méddumisel
salasOna viimasest muutmisest ei ole voimalik senist salasona kasutada.

(2) Kui tootleja salasdna on teistele isikutele teatavaks saanud voi on tekkinud sellekohane kahtlus, muudab
tootleja salasOna ja teavitab keskust. Vastasel juhul v3ib keskus ette hoiatamata to6tleja kasutajadigused peatada.

(3) Keskus teavitab kdesoleva paragrahvi 10ikes 2 sdtestatud siindmustest talitust.
§ 42. Salasona teatavakstegemine ja teise isiku poolt kasutamine

(1) Salasona teisele isikule teatavakstegemine ja selle kasutamine teise isiku poolt on keelatud ning salasona
teatavakstegemist loetakse distsiplinaarsiiiiteoks.

(2) Iga todtleja on kohustatud viivitamata teavitama keskust, kui isikud, kellel puudub selleks luba, kasutavad
voi liritavad kasutada andmet6otlusseadmeid, néiteks personaalarvutit voi monitoriseadmeid.

(3) Keskus registreerib eksimused andmekaitse-ceskirjade vastu ja teavitab eksimustest talitust.
§ 43. Tarkvaraprogrammi ajutine sulgemine

(1) Kui tootleja lahkub to6kohalt, on ta kohustatud arvutisiisteemist valjuma nii, et tarkvaraprogrammi
avamiseks tuleb uuesti sisestada kasutajanimi ja salasona. Viljumiseks tuleb kasutada funktsionaalsust 706
lopp voi Logout.

(2) Lihiajalisel tookohalt lahkumisel voib kasutada muid arvutisiisteemi sissepadsupiiranguid.
§ 44. Vastutus andmete to6tlemise eest

(1) Téitemenetlusregistrisse kantavate andmete digsuse ja tdielikkuse eest ning andmetddtluse nduetele
vastavuse eest vastutab kohtutiitur. Kui andmeid t66tleb kdesoleva médruse § 37 16ikes 2 sétestatud isik,
vastutab andmetootluse eest kohtutditur, kellega toosuhetes voi kelle juures véljadppel isik on.

(2) Tootlejad on vastavalt oma padevusele ja nende valduses olevate tdovahendite kasutamisel kohustatud
jargima isikuandmete kaitse seaduse §-des 24 ja 26 sitestatudndudeid ning rakendama §-s 25 sitestatud
turvameetmeid.

[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

(3) Nende vigade voi probleemide tekkimisest, mida kohtutiitur ei ole vdimeline iseseisvalt parandama, tuleb
viivitamata informeerida keskust. Keskus peab vigadest v3i probleemidest koos nende vdimalike lahendustega
informeerima talitust.

§ 45. Tootleja andmekaitsealased kohustused

(1) Tootleja on kohustatud:

1) arvutisiisteemi sisenemiseks sisestama oma kasutajatunnuse ja salasona nii, et see ei saaks teatavaks
kolmandatele isikutele;

2) todkohalt lahkudes vdljuma tarkvarast;

3) tegema koik temast oleneva, et tema tddkohast ei sisene arvutivorku volitamata kasutaja;

4) teatama viivitamata keskusele, kui digesti sisestatud parool ei vdimalda arvutit kasutada;

5) tagama oma padevuse raames andmete tdieliku ja dige kisitlemise, to6tlemise, viljastamise ja edastamise;
6) jargima tarkvaraprogrammi kasutamisjuhendi noudeid;

7) valtima padevusevilist andmete arvutisse sisestamist, nende muutmist v3i kustutamist ning arvutisse
sisestatud andmete rikkumist voi hdvimist.

(2) Andmeid vdi programme, samuti salvestatud vdi salvestatavat informatsiooni ja ametialast juurdepédasu

teistele registritele ei ole lubatud muul kui tédalasel eesmérgil paljundada ega kasutada. Samuti ei vGimaldata
neile juurdepédisu selleks luba mitteomavatel isikutel.

3. jagu
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Andmete viljastamine ja vaatlemisoigus

§ 46. Andmete viilljastamine tiitemenetlusregistrist

(1) Taitemenetlusregistrist andmeid ei viljastata, kui seadusest, vélislepingust voi kiesolevast méérusest ei
tulene teisiti.

(2) Taitemenetlusregistrisse kantud isikul on digus saada teavet temaga seotud andmete kohta. Kojal, vanglal ja
kohtutdituril on digus viljastada andmeid isikule, kellel on selleks digus seaduse voi kdesoleva médruse jargi.
[RT 1, 20.01.2011, 2- jdust. 01.03.2011]

(21) Vangla viljastab tiitemenetlusregistrist andmeid ainult samas vanglas kinni peetavale isikule.
[RT I,20.01.2011, 2- jdust. 01.03.2011]

(3) Taitemenetlusregistrisse kantud isik voib kojale vdi vanglale, kus ta viibib, isikukoodi ning ees- ja
perekonnanime esitamisel saada teavet tditeasja menetleva kohtutdituri nime ja tiiteasja numbri kohta.
[RT 1, 20.01.2011, 2- jdust. 01.03.2011]

(4) Taitemenetlusregistrisse kantud isik voib teabe saamiseks esitada kirjaliku taotluse kojale.
Taitemenetlusregistrisse kantud kinni peetav isik esitab teabe saamiseks kirjaliku taotluse vanglale, kus ta viibib.
[RT I, 20.01.2011, 2- jdust. 01.03.2011]

(5) Taotluses margitakse:

1) taotleja ees- ja perekonnanimi ning isikukood;
2) teabe taotlemise eesmark;

3) milliseid andmeid soovitakse.

(6) Voimaluse korral edastatakse taotlejale teave viivitamata. Kui see ei ole voimalik, edastatakse taotletud
teave taotleja kontaktaadressil ,,Avaliku teabe seaduses” sitestatud téhtaegu jargides.

(7) Andmevaldaja voib keelduda viljavotte tegemisest ja teabe edastamisest, kui taotlus ei vasta kidesoleva
paragrahvi 15ike 5 nduetele, taotluses on esitatud valeandmeid voi kui taotlejal ei ole seaduslikku alust andmete
saamiseks. Keeldumine tehakse isikule kirjalikult teatavaks hiljemalt kiimne to6pdeva méddumisel taotluse
esitamisest arvates.

(8) Taitemenetlusregistrist voib avalikustada statistilisi andmeid.
§ 47. Asutustele vaatlemisdiguse andmise, peatamise ja dravotmise kord

(1) Vaatlemisdigus antakse asutuse juhi taotluse alusel. Vaatlemisdiguse andmist voi sellest keeldumist
korraldab talitus.

(2) Asutuse juht esitab juurdepdisu saamiseks kirjaliku taotluse Justiitsministeeriumile. Taotluses mérgitakse:
1) taotleva asutuse andmed;

2) vaatlemisdiguse taotlemise eesmérk ja alus;

3) nende isikute nimed ja ametikohad, kellele vaatlemisdigust taotletakse;

4) taotluse ja vaatlemisoiguse asjaolude kohta informatsiooni andva kontaktisiku nimi.

(3) Justiitsministeeriumil on digus hinnata vaatlemisdiguse taotlemise eesmérgi ja aluse pdhjendatust ning
vajaduse korral kiisida tdiendavat informatsiooni.

(4) Vaatlemisoigust tagavad salasonad ja kasutajatunnused antakse vaid isikutele, kellele vaatlemisdigust
taotletakse. Vaatlemisdiguse saanud isikud ei voi paroole kolmandatele isikutele edasi anda. VaatlemisGigust
tagav tarkvara paigaldatakse vaid vaatlemisdiguse saanud isikute arvutisse ja seda on keelatud paigaldada
mujale.

(5) Asutus on kohustatud viivitamata teatama Justiitsministeeriumi kontaktisikule vaatlemisdigust omanud
isikuga t66- vOi teenistussuhte 16ppemisest. Kui asutus vajab jatkuvalt juurdepddsu tditemenetlusregistrile oma
seadusest tulenevate lilesannete tiitmiseks, tuleb teatada uue isiku andmed, kellele taotletakse juurdepaisu
tagamiseks salasona ja kasutajatunnust.

§ 48. Vaatlemiséiguse kasutamise kord
(1) Vaatlemisoiguse saanud isik on kohustatud kasutama vaatlemisdigust eesmargipéraselt. Vaatlemisdiguse

ulatus sétestatakse kdesolevas médruses. Vaatlemisdiguse saanud isik on kohustatud hoidma saladuses
taitemenetlusregistrist saadud informatsiooni. Vaatlemisdiguse saanud isik v3ib anda informatsiooni edasi
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kolmandatele isikutele vaid juhul, kui see tuleneb informatsiooni vaatlemise eesmaérgist, seadusest ja on vajalik
vaatlemisdigusega isiku t66- vi teenistusiilesannete tditmiseks.

(2) Vaatlemisodiguse mitte-eesmérgipérase kasutamise, vaatlemisdigust tagavate salasonade ja kasutajatunnuste
edasiandmise voi tditemenetlusregistrist saadud informatsiooni edasiandmise eest voetakse isikult
vaatlemisoigus. Asutuse kontaktisik on kohustatud nimetatud siindmustest informeerima Justiitsministeeriumi.
Asutuse taotlusel antakse vaatlemisdigus teisele tootajale.

(3) Kui asutuses korduvad kédesoleva paragrahvi 16ikes 2 kirjeldatud rikkumised, voib Justiitsministeerium votta
asutuselt vaatlemisdigused ja valida sobivama viisi asutuse t6oks vajaliku informatsiooni andmiseks.

§ 49. Juurdepaiiis infosiisteemide andmevahetuskihile

(1) Kohtutiituri taotlusel voib Justiitsministeerium korraldada infosiisteemide andmevahetuskihi (edaspidi X-
tee) kaudu kohtutditurile ja kdesoleva madruse § 37 loikes 2 sétestatud isikutele eri registritest ja andmekogudest
paringute tegemise diguse andmise.

(2) Juurdepiss antakse eesmérgiga lihtsustada kohtutdituri t66d tditemenetluse labiviimisel ja tditemenetluse
tarbeks info kogumisel.

(3) Kohtutiitur ja kolmas isik on kohustatud jargima seadusega sitestatud turvandudeid ja kasutama paringu
tegemise Gigust eesmérgipéraselt.

(4) Juurdepias voetakse éra:

1) kohtutiturilt ja kdesoleva médruse § 37 16ikes 2 sétestatud isikutelt kohtutdituri ametist vabastamisel;

2) kédesoleva méaruse § 37 18ikes 2 sétestatud isikult kohtutéituriga alluvus- vai véljadppesuhte 15ppemisel;
3) isikult, kes ei ole kasutanud juurdepadsudigust eesmargiparaselt.

(5) Kohtutiitur vastutab kdesoleva madruse § 37 l1dikes 2 nimetatud isikutele antud juurdepéédsudiguse
eesmargipérase kasutamise eest, arvestades ,,Kohtutdituri seaduses” ja kidesolevas médruses kehtestatud
piiranguid.

(6) Kohtutiitur on kohustatud viivitamata informeerima Justiitsministeeriumi kiesoleva paragrahvi 16ike 4
punktides 2 ja 3 nimetatud siindmuse toimumisest.

(7) Kéesoleva paragrahvi 15ikes 1 nimetatud taotlus peab kdesoleva médruse § 37 16ikes 2 sétestatud isikute
kohta sisaldama:

1) isiku ees- ja perekonnanime;

2) isikukoodi;

3) alluvussuhet tdendava dokumendi olemasolul selle dokumendi koopiat.

§ 50. Tooalasel otstarbel kasutamise noue

Ametialast juurdepédsu teistele andmekogudele vai infosiisteemide andmevahetuskihile vdib kasutada iiksnes
todalasel otstarbel. Juurdepédsu kuritarvitamist loetakse distsiplinaarsiiiiteoks.

4. jagu
Jarelevalve tiitemenetlusregistri haldamise ja andmetootluse iile

§ 51. Jirelevalvet teostavad isikud

(1) Jarelevalvet tiitemenetlusregistri pidamise iile teostavad Justiitsministeeriumi jérelevalve ja digusteeninduse
talituse ametnikud ja andmekaitse jérelevalveasutus oma padevuse piires.

(2) Téitemenetlusregistrisse kantavate andmete digsuse ja terviklikkuse iile teostab jarelevalvet
Justiitsministeerium kéesoleva médruse 7. peatiikis sétestatud korras. Jarelevalve teostamisel abistab
Justiitsministeeriumi keskus.

(3) Talitus teostab jarelevalvet keskuse pddevuses olevate lilesannete eesmérgipirase tditmise {ile.

§ 52. Jirelevalve pidevus

(1) Téitemenetlusregistrisse kantavate andmete digsuse ja terviklikkuse iile jarelevalvet teostaval isikul on
oigus tutvuda registrisse kantud andmetega ja nende alusdokumentidega, siseneda ruumidesse, kus andmeid
toodeldakse voi kus paiknevad td6tlemiseks kasutatavad seadmed, ja saada kohtutiiturilt teavet andmete
véljastamise, kasutamise ja andmetdotluse kohta.

(2) Taitemenetlusregistri pidamise iile jarelevalvet teostaval isikul on digus siseneda ruumidesse, kus andmeid

toodeldakse voi kus paiknevad tootlemiseks kasutatavad seadmed, ja saada kohtutiiturilt teavet andmet66tluse
ja kehtestatud korra tditmise kohta.
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(3) Kohtutditur on kohustatud kdrvaldama jarelevalvet teostava isiku osutatud puudused méératud tdhtpéevaks.

41, peatiikk
Avalik-0iguslike nouete esitamise ja jaotamise infosiisteem

_1. jagu
Uldsatted

[RT I, 04.01.2014, 1- jdust. 07.01.2014]

§ 521, Avalik-6iguslike nduete esitamise ja jaotamise infosiisteem

Avalik-Giguslike nduete esitamise ja jaotamise infosiisteem (edaspidi kdesolevas peatiikis infosiisteem) on riigi
infosilisteemi kuuluv infosiisteem, mille eesmérk on:

1) avalik-Giguslike nduete esitamine kojale;

2) avalik-diguslike nduete jaotamine kohtutditurite vahel Vabariigi Valitsuse 1. aprilli 2010. aasta miérusega
nr 42 ,, Avalik-6iguslike nduete kohtutditurite vahel jaotamise kord* (edaspidi néuete jaotamise kord) sétestatud
korra kohaselt;

3) avalik-Giguslike nduete elektrooniline haldamine ja edastamine tditemenetluse ldbiviimiseks;

4) statistilise iilevaate saamine avalik-Giguslike nGuete esitamise ja jaotamise kohta.

[RT 1, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 522, Infosiisteemi iilesehitus ja sisu

(1)Infosiisteem on Justiitsministeeriumi iihetasandiline elektrooniline andmekogu. Justiitsministeerium maérab
kindlaks infosiisteemi arengusuunad ning koordineerib ja korraldab keskuse tegevust andmekogu haldamisel.

(2) Koda to6tleb infosiisteemis andmeid talle nduete jaotamise korraga antud padevuse piires ning sellega talle
pandud kohustuste tditmiseks.

(3) Sissendudjad esitavad infosiisteemi avalik-diguslikke ndudeid kohtutiituritele tditmiseks, arvestades
kdesoleva médruse §-s 17 sitestatud korda. Esitatud tditmisavaldused jagab infosiisteem koja vahendusel
kohtutéiturite vahel tditmiseks nduete jaotamise korra kohaselt.

(4) Kohtutiiturid esitavad infosiisteemi neile esitatud tditmisavalduste menetlusse votmise, menetlusse votmata

jatmise, ettemaksu kiisimise ning muid tditmisavalduse menetlemisega seonduvaid teavitusi.
[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 523, Infosiisteemi kasutajad
(1) Infostisteemi vastutav td6tleja on Justiitsministeerium.

(2) Infosiisteemi volitatud to6tlejad on kohtutiiturid, sissendudjad ja koda. Volitatud t66tleja on ka kohtutéituri
seaduse alusel médratud kohtutéituri asendaja.

(3) Infosiisteemi haldur on keskus.
(4) Infosiisteemi kasutajad on samuti vastutava todtleja ja volitatud todtlejate ning halduriga todsuhtes
vOi1 halduri juures erialasel vdljadppel olevad isikud (edaspidi td6tajad). Too6tajale taotleb infosiisteemile

juurdepédsu asutuse juht voi asutuse juhi poolt volitatud isik.
[RT 1, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

2. jagu
Andmetootlus ja tootlemisdiguse andmine
[RT I, 04.01.2014, 1- jdust. 07.01.2014]

§ 524, Andmetootluse nduded

(1) Andmeid toodeldakse koja poolt kinnitatud ning keskuse testitud kasutusjuhendi kohaselt. Infosiisteemi t65s
esinevate vigade ja hiirete eest, mis tulenevad kasutusjuhendi mittejargimisest, vastutab kasutaja, kes andmeid
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todtleb vai kelle nimel andmeid toddeldakse. Tekkinud vigade ja hiirete kdrvaldamise kulud kannab vastutav
isik.

(2) Volitatud tootleja vastutab tema poolt voi tema méératud esindaja poolt infosiisteemi esitatud andmete
digsuse ning infosiisteemi kasutamise diguspérasuse eest.
[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 525, Avalik-0iguslike nduete edastamine infosiisteemi

(1) Avalik-diguslikke noudeid esitatakse infosiisteemi jargmiselt:

1) e-toimiku siisteemi kaudu esitatakse infosiisteemi avalik-Giguslikud rahalised nduded, mis on tekkinud
tsiviil-, haldus-, védrteo- ning kriminaalmenetluse kohtu- ning kohtueelse menetluse kdigus;

2) sissendudja infosiisteemi ning infosiisteemi vahelise otseliidese vahendusel andmevahetuskihi X-tee kaudu;
3) sissendudja poolt infosiisteemi avaliku veebiliidese kaudu.

(2) Andmed sisestatakse infosiisteemi kolme t66péeva jooksul arvates andmete sisestamise aluseks oleva
siindmuse toimumisest voi menetlustoimingu voi -otsuse tegemisest. Infosiisteemi edastatavad andmed ja
dokumendid peavad vastama tegelikule olukorrale.

[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 525, Vastutava tootleja padevus ja iilesanded
(1) Vastutav todtleja médrab kindlaks infosiisteemi arengusuunad. Vastutav todtleja ei sekku andmetdotlusesse.

(2) Vastutav tootleja:

1) maéarab infosiisteemi turvanduded ja juhib infosiisteemi pidamist, andes volitatud to6tlejale ja keskusele
selleks vajalikke juhiseid voi korraldusi;

2) tiidab teisi iilesandeid, mis kdesoleva méidrusega on antud tema padevusse.
[RT 1, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 527, Volitatud tootlejate pidevus ja iilesanded

(1) Sissenodudjad esitavad infosiisteemi tditmisavaldusi. Sissendudjatel on digus saada tditemenetluse kohta
ulevaade iiksnes enda esitatud tditmisavalduste ulatuses vastavalt tditemenetluse seadustikule.

(2) Kohtutiitur votab talle esitatud tditmisavalduse tditmisele vai liikkkab tditmisavalduse tagasi seaduses
sétestatud alustel. Kohtutéituril on digus saada iilevaade talle tditmiseks esitatud tiitmisavalduste kohta.

(3) Koda tagab avalik-diguslike nduete jaotamise nduete jaotamise korra kohaselt. Koja padevuses on
infosiisteemi kasutajate haldamine, statistiliste aruannete koostamine ja muud korralduslikud kiisimused
tagamaks infosiisteemi torgeteta toimimine. Siisteemi torgeteta toimimise tagamisel abistab koda keskus.

(4) Infostiisteemi torgeteta t60 tagamiseks:

1) korraldab Koda infosiisteemi pidamiseks vajalike projekteerimis-, hooldus- ja arendustdode tegemise ning
teavitab teisi volitatud todtlejaid kavandatavatest muudatustest;

2) votab andmete turvalisuse — kéideldavuse, tervikluse ja konfidentsiaalsuse — tagamiseks kasutusele
infosiisteemi turvanduetele vastavad organisatsioonilised, fiilisilised ja infotehnoloogilised turvameetmed ning
rakendab neid jarjepidevalt;

3) korraldab koostdos keskusega infosiisteemi kantud andmete sdilimise vastavalt kehtestatud nduetele ja
selleks varukoopiate tegemise ning muude organisatsiooniliste, fiilisiliste ja infotehnoloogiliste meetmete
rakendamise.

(5) Volitatud tootleja:

1) vastutab enda poolt infosiisteemi sisestatud andmete digsuse eest;

2) mairab isikud, kellel on digus sisestada ja kasutada infosiisteemi andmeid;

3) annab infosiisteemi andmetes puuduste avastamise korral sellest viivitamata teada keskusele, vilja arvatud
juhul, kui tal on vdimalik puudus iseseisvalt kdrvaldada vai kui avastatud puudus on ebaoluline;

4) korraldab koostdos keskusega infosiisteemi sisestamata jaetud andmete sisestamist ja ebadigete andmete
parandamist;

5) tagab infosiisteemi andmete sisestamise, muutmise ja kustutamise ning infosiisteemi andmetega tutvumise
ainult selleks digust omavatele isikutele;

6) votab andmete turvalisuse — kdideldavuse, tervikluse ja konfidentsiaalsuse — tagamiseks kasutusele
infosiisteemi turvanduetele vastavad organisatsioonilised, fiiiisilised ja infotehnoloogilised turvameetmed ning
rakendab neid jérjepidevalt;

7) téidab teisi lilesandeid, mis kdesoleva madrusega on antud tema padevusse.

[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 528, Infosiisteemi halduri pidevus

Infosiisteemi haldur tegutseb oma padevuse piires koja korralduste kohaselt. Kdik siisteemisisesed tdiendused ja
muudatused kooskdlastatakse enne kojaga. Infosiisteemi halduri padevuses on:
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1) tark- ja riistvaraga seotud probleemide ja vigade lahendamine;

2) infotehnoloogilise ja keskusesisese organisatsioonilise andmeturbe korraldamine ning vastavasisuliste
soovituste ja info andmine;

3) kasutusjuhendi kontrollimine ja testimine;

4) tarkvara versiooniuuenduste ja uute registriandmeteviljade testimine;

5) andmeside ja siisteemi t66 tagamine koja kehtestatud nouete kohaselt;

6) kasutajatoe organiseerimine;

7) koja korraldusel tarkvaraarenduste voi infosiisteemi muudatuste tellimine vdi ise nende tegemine;

8) riskide hindamine arvutiprogrammide tihendamisel;

9) koja informeerimine infosiisteemiga seonduvast;

10) koja korraldusel erinevate andmetodtlusfunktsioonide tditmine;

11) kojale nende isikute nimede teatamine, kellel keskuses on juurdepiis infosiisteemile voi kellel on oma
todiilesannete tditmiseks sellist juurdepdésu vaja.
[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 52°. Infosiisteemile juurdepéiisu andmine

(1) Infosiisteemi t66tlemisdiguse loomise korraldab koda t66tlemisdigust omava asutuse juhi voi asutuse juhi
poolt volitatud isiku kirjaliku taotluse alusel.

(2) Tehnilise juurdepddsu tagamiseks podrdub koda halduri poole, kes loob ja muudab koja korralduse alusel
infosiisteemi juurdepédsu juurdepédsudigust omava isiku isikusamasust kontrollida vdimaldava meetodi kaudu.

(3) Volitatud t66tleja on kohustatud teavitama koda infosiisteemile juurdepddsudigust omava totajaga toGsuhte
voi véljadppe 16ppemisest hiljemalt tdSsuhte voi viljadppe 10ppemise kuupdeval.

(4) Koda peab arvestust infosiisteemi kasutajadiguste kohta ning edastab vastava informatsiooni haldurile.

(5) Infostiisteemist andmete véljastamisele ning infostlisteemi vaatlemisdiguse loomisele kohaldatakse kiesoleva
madruse 4. peatiiki 3. jao sitteid.

(6) Juurdepidsu andmise infosiisteemile avaliku veebiliidese kaudu korraldab koda. Koda edastab keskusele
informatsiooni kdigi sissendudjate kohta, kes soovivad kasutada voi kasutavad avalikku veebiliidest
infosiisteemi andmete esitamiseks ja infosiisteemist andmete parimiseks, ning tagab koigile sissendudjatele
pohjendatud taotlusel voimaluse avaliku veebiliidese kaudu infostisteemi kasutamiseks kéesolevas méarustikus
sétestatud korras. Avaliku veebiliidese kaudu infosiisteemile juurdepddsu andmisel ja juurdepddsudiguse
dravotmisel kohaldatakse kdesoleva paragrahvi 1dikes 2 sétestatut.

[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

3. jagu
Andmekoosseisud, siilitustihtajad ja turvameetmed
[RT I, 04.01.2014, 1- jdust. 07.01.2014]

§ 521, Infosiisteemi kantavate andmete koosseisud

(1) Infosiisteemi kantavad andmed jagunevad baasandmeteks, jaotusandmeteks ning tditmisavalduse sisu
andmeteks.

(2) Baasandmete koosseisu moodustavad sissendudjate ja sissendudjate midratud esindajate andmed,
kohtutditurite andmed ja kohtutditurite méiératud esindajate andmed, koja ning Justiitsministeeriumi méératud
esindajate andmed, jaotamisgrupid ja reeglid, klassifikaatorid, tiiliptekstid ja mallid ning siisteemi parameetrid.
Infosiisteemi sisestatakse jargmised andmed:

1) sissendudjate kohta— ametlik nimetus, registrikood, méirge tditmisavalduste esitamise lubatavuse kohta,
andmed makse saaja kohta, viitenumber, arvelduskonto number, méirge ettemaksu tasumisega ndustumise voi
mittendustumise kohta, telefoninumber, e-posti aadress, postiaadress, mérge e-postiga edastatavate teavituste
kohta, mérge kajastamaks kasutaja rolli infosiisteemis;

2) sissendudja madratud esindaja kohta — esindaja nimi, isikukood, diguste tase, esindamise alus,
telefoninumber, e-posti aadress, esinduse ajaline kestus, mirge kajastamaks kasutaja rolli infosiisteemis;

3) kohtutiiturite kohta — kohtutéituri nimi, isikukood, mérge, kas kohtutditurile jaotatakse tditmisavaldusi,
toopiirkond, koormus, kohtutiiturina tegevuse alustamise kuupéev, telefoninumber, e-posti aadress,
kodulehekiilg selle olemasolu korral, postiaadress, biiroo lahtiolekuajad,arvelduskonto number,mérge
tahistamaks kdibemaksukohustust voi selle puudumist, mérge e-postiga edastatavate teavituste kohta, marge
kajastamaks kasutaja rolli infosiisteemis;

4) kohtutiituri méiératud esindaja kohta — esindaja nimi, isikukood, diguste tase, telefoninumber, e-posti
aadress, esinduse ajaline kestus, mérge kajastamaks kasutaja rolli infosiisteemis;
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5) koja ning Justiitsministeeriumi méératud esindajate kohta — kasutaja ees- ja perekonnanimi, isikukood,
mérge kajastamaks kasutaja rolli infosiisteemis.

(3) Jaotusandmete koosseisu moodustavad tiitmisavalduse metaandmed ning siindmuste logi avalik-6iguslike
nduete jaotamisprotsessist.

(4) Taitmisavalduse sisu andmete koosseisu moodustavad vdlgniku andmed, tditedokumendi andmed,
taitedokumendi lisad ning tditmisavalduses sisalduvad andmed tditemenetluse seadustiku §-s 23 sétestatu
kohaselt.

[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 52!, Infosiisteemi turvameetmed

(1) Infosiisteemi turvaklass on K1T2S2, andmete kaitsmiseks rakendatakse organisatsioonilisi, fiilisilisi ja
infotehnoloogilisi turvameetmeid.

(2) Infosiisteemi kasutamise digus antakse organisatsiooni juhi taotlusel {iksnes neile kasutajatele, kellel see on
vajalik teenistus- voi todkohustuste tditmiseks.

(3) Andmete sisestamise ja pdringute tegemise diguste tase méaratakse teadmisvajadusest ldhtuvalt
todiilesannete tditmiseks. Oiguste taseme vOib médrata kasutajagruppide kaupa voi isikuliselt.

(4)Infosiisteemi kasutamise diguspérasust kontrollitakse tarkvaraliste ja organisatsiooniliste meetmete abil.
Infosiisteemi andmete ja dokumentide salvestamise, sisestamise, muutmise ja kustutamise (edaspidi kanne) ning
infosiisteemi kantud andmetele ja dokumentidele juurdepaédsu saamise voi nende edastamise (edaspidi pdring)
kohta salvestatakse ning séilitatakse vihemalt jirgmised andmed (edaspidi /logid):

1) kande voi péringu teinud kasutaja ees- ja perekonnanimi ning isikukood;

2) kande voi péaringu tegemise kuupiev ja kellaaeg;

3) kande vdi péringu objekt.

[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 52! Andmete siilitustiihtajad

(1) Infosiisteemi kantud voi edastatud andmeid ja dokumente siilitatakse vastavalt kdesoleva mééruse § 29
16ike 2 punktis 2 ning sama paragrahvi 16ikes 3 sitestatud tihtaegadele.

(2) Kande logisid konkreetse menetluse kohta séilitatakse niikaua, kui séilitatakse konkreetse menetluse kohta
infostisteemi kantud andmeid ja dokumente, kui seadusest ei tulene teisiti.

(3) Péringu logisid séilitatakse kolm aastat alates paringu tegemisest.
(4) Logide salvestamisel ja séilitamisel tagatakse nende véltimatus, kdideldavus, terviklus ja konfidentsiaalsus.
(5) Sailitustdhtaja méddumisel kustutatakse infosiisteemi kantud voi edastatud andmed ja dokumendid ning

logid automaatselt.
[RT L, 04.01.2014, 1- jdust. 07.01.2014]

§ 5213, Ebadigete andmete parandamine

(1) Kui volitatud t66tleja vai infosiisteemi kasutaja avastab infosiisteemis ebadiged andmed, votab ta vajalikud
meetmed nende parandamiseks, teavitades sellest ebadiged andmed sisestanud volitatud t66tlejat.

(2) Andmesubjektil on digus nduda infosiisteemi ebadiged andmed esitanud volitatud to6tlejalt ebadigete
isikuandmete parandamist. Kui andmesubjekti nGudmine on pdhjendatud, parandab volitatud to6tleja ebadiged
isikuandmed viivitamata. Kui andmesubjekti ndudmine ei ole pdhjendatud, keeldub volitatud td6tleja andmete
parandamisest, pdhjendades seda kirjalikult.

[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

§ 52!, Jirelevalve
Jarelevalvet infosiisteemi pidamise iile teostavad Andmekaitse Inspektsioon ning Riigi Infosiisteemi Amet oma

padevuse piires.
[RT I, 04.01.2014, 1- joust. 07.01.2014]

5. peatukk
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ELEKTROONILISE ARESTIMISE
KORD JA TEHNILISED NOUDED

§ 53. Elektrooniline arestimissiisteem ja arestimisakt

(1) Elektrooniline arestimissiisteem on tditemenetlusregistri ja krediidiasutuse infosiisteemi voi teiste
huvitatud osapoolte vahel loodud infokanal, mille eesmérk on tagada volgniku konto ja selle arestimise kohta
elektrooniliselt info edastamine krediidiasutusele ja vdimaldada paringute tegemist konto olemasolu ja saldo
kohta. Samuti voimaldab elektrooniline arestimissiisteem krediidiasutusel teha isikule konto avamise korral
paringuid konto arestimisaktide olemasolu kohta.

[RT 1, 30.12.2011, 45- jdust. 02.01.2012]

(1 1) Elektroonilise arestimissiisteemi vastutav to6tleja on Justiitsministeerium. Elektroonilise arestimissiisteemi
volitatud to6tleja on keskus.
[RT 1, 30.12.2011, 45- jdust. 02.01.2012]

(2) Elektroonilise arestimissiisteemiga liitumiseks sdlmib krediidiasutus keskusega liitumislepingu. Keskus
teavitab krediidiasutuse liitumisest Justiitsministeeriumi ning Kohtutditurite ja Pankrotihaldurite Koda, kes
korraldab kohtutiiturite teavitamise.

[RT 1, 07.07.2011, 1- joust. 10.07.2011]

(3) Elektrooniline arestimisakt on andmete kogum, mis edastatakse krediidiasutusele elektroonilise
arestimissiisteemi vahendusel.

§ 54. Elektroonilise arestimise kord

(1) Kohtutiitur on kohustatud elektroonilise arestimissiisteemiga liitunud krediidiasutusele edastama
konto arestimisakte elektrooniliselt tditemenetlusregistri kaudu. Hagi tagamisel voi juhul, kui arestimisaktis
tuleb mérkida mittearestitavad summad viisil, mida arestimissiisteem ei voimalda, esitatakse arestimisakt
paberkandjal kuni vastava tehnilise voimaluse loomiseni. Tehnilise vdimaluse loomisest teavitab RIK
kohtutditureid viivitamata.

(2) Kohtutiitur vdib koostada elektroonilisi arestimisakte tarkvaraga tihendatud arvutiprogrammis eeldusel, et
elektrooniline arestimisakt laaditakse tditemenetlusregistrisse. Téditemenetlusregistrisse laaditud elektroonilise
arestimisakti andmed peavad olema eristamatud tditemenetlusregistris koostatud elektroonilise arestimisakti
andmetest.

(3) Arvutiprogrammis koostatud elektrooniline arestimisakt edastatakse krediidiasutusele parast selle laadimist
taitemenetlusregistrisse.

§ 55. Elektroonilise arestimise tehnilised tingimused

(1) Téitemenetlusregistris voi arvutiprogrammis koostatud elektroonilised arestimisaktid koondatakse
taitemenetlusregistri automatiseeritud protsessi tulemusena arestimisfaili.

(2) Arestimisfail edastatakse krediidiasutusele igal t6opédeval. Liitumislepingu sdlmimisel lepitakse
krediidiasutusega kokku tdpne edastamise kellaaeg.

(3) Edastamise kellaaega on voimalik muuta keskuse ja krediidiasutuse vahelise kokkuleppega. Kokkulepitud
voi muudetud kellaajast teavitatakse kohtutditureid vdhemalt viis toopdeva ette.
[RT 1, 07.07.2011, 1- joust. 10.07.2011]

(4) Enne edastamise kellaaega tditemenetlusregistris koostatud voi sinna laaditud elektroonilised arestimisaktid
edastatakse krediidiasutusele samal toopéaeval. Parast edastamise kellaaega tditemenetlusregistris koostatud voi
sinna laaditud elektroonilised arestimisaktid edastatakse krediidiasutusele jargmisel toopéaeval.

(5) RIK on pirast elektroonilise arestimissiisteemi riketest teadasaamist kohustatud viivitamata sellest
teavitama kohtutditureid ametialase e-posti vahendusel. Rikke tekkimiseni koostatud ja krediidiasutusele
edastamata elektroonilised arestimisaktid edastatakse krediidiasutusele parast rikke kdrvaldamist. Kuni rikete
korvaldamiseni v3ib kohtutditur edastada krediidiasutusele konto arestimisakte paberkandjal.

§ 55!, Arestimisaktide elektroonilise kontrollimise kord ja tehnilised néuded ning andmetdotluse ja
andmete viljastamise kord

(1) Elektroonilise arestimissiisteemiga liitunud krediidiasutusel on vdimalik elektroonilise arestimissiisteemi
vahendusel kontrollida kliendile konto avamise korral tema suhtes kehtivate konto arestimisaktide olemasolu.
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(2) Elektrooniline arestimissiisteem koostab tiitemenetlusregistrist saadud andmete alusel vastuse
krediidiasutuse péringule isiku konto arestimisaktide olemasolu kohta siinkroonselt. Elektroonilise
arestimissiisteemi vahendusel teavitatakse kohtutiiturit isiku konto arestimisest.

(3) Elektroonilise arestimissiisteemi vahendusel vahetatakse andmeid tditemenetlusosaliste, tditedokumendi,
ndude sisu ja suuruse kohta vastavalt kdesolevast méarusest ja selle lisadest tulenevatele andmetele konto
arestimisaktide kohta.

(4) Elektroonilises arestimissiisteemis voi sellega seonduvates teenustes rikke esinemise korral peab keskus
sellest koheselt teavitama huvitatud osapooli sellise teabe edastamiseks ettenéhtud e-posti aadressil. Teave peab
sisaldama informatsiooni ka rikke olemuse ja selle vdimaliku korvaldamise tihtaja kohta.

[RT 1, 30.12.2011, 45- jdust. 02.01.2012]

6. peatiikk
AMETIALANE ARVELDUSKONTO

§ 56. Ametialane arvelduskonto

(1) Kohtutiitur on kohustatud avama hiljemalt ametisse asumisele jargneval to6pédeval Finantsinspektsiooni
tegevusluba omavas krediidiasutuses vihemalt iihe ametialase arvelduskonto.

(2) Kohtutiitur avab arvelduskonto enda nimel. Arvelduskonto avamisel on kohtutditur kohustatud méarkima
konto avamise lepingu lisatingimustes, et:

1) arvelduskonto on avatud kohtutdituri ametialaseks tegevuseks ja kontole lackuvad summad ei kuulu
kohtutdituri parandvara hulka;

2) ametialane arvelduskonto ei kogu intresse;

3) justiitsministri kdskkirjaga médratud isikul on jérelevalve teostamiseks digus kontrollida ametialase konto
kdivet, omamata sekkumisdigust. Justiitsministri kdskkirjaga madratud isikul on digus saada ametialasele
kontole elektrooniline juurdepais, kui krediidiasutus on loonud selleks tehnilise voimaluse, voi nduda
krediidiasutuselt selle puudumisel ametialase arvelduskonto véljavotet.

(3) Kohtutiitur avab vajaduse korral Eesti Panga tegevuslitsentsi omavas krediidiasutuses ametialase
vaartpaberikonto. Konto avamisele ja lepingu tingimustele kohaldatakse kéesoleva paragrahvi 15ikes 2
kehtestatud korda.

(4) Kohtutiituri ametialane arvelduskonto suletakse hiljemalt kohtutéituri ametist lahkumise péeval, vélja
arvatud kdesoleva mééruse § 31 15ikes 2 sétestatud juhul.

§ 57. Ametialase arvelduskonto kasutamine

(1) Ametialast arvelduskontot voib kasutada ainult ametitoimingute tegemisel. Ametialase konto andmed
margitakse kdikidesse kohtutdituri poolt koostatud aktidesse. Téditemenetlusest saadud raha (tulem) ning
kohtutéituri tasu ja tiitekulude ettemaks kantakse kohtutéituri ametialasele arvelduskontole.

(2) Ametialasele arvelduskontole laeckunud kohtutdituri tasu ja tiitekulude hiivitise kannab kohtutéitur
ametialaselt kontolt kohtutdituri ettevdtluskontole. Ametialasele arvelduskontole lackunud kohtutéituri tasu ja
taitekulude ettemaksu voib kanda edasi kohtutdituri ettevdtluskontole.

(3) Ametialasele arvelduskontole lackunud raha ei voi kohtutiitur kasutada biiroo ilalpidamise kulude
katmiseks ega muul otstarbel, kui sissendudja ndude rahuldamiseks.

(4) Kohtutiitur peab eraldi arvestust ametialasel arvelduskontol seisva raha kohta, eelkdige selle raha kohta,
mis on jadnud sissendudjal voi vdlgnikul vastu vGtmata.

§ 58. Tagatisraha ja enampakkumise tulemi vastuvétmine

(1) Sularahas tasutud tagatisraha kohta viljastab kohtutditur maksjale kviitungi ning kohustub tasutud
tagatisraha kandma ametialasele arvelduskontole. Sularahas tasutud tagatisraha tagastab kohtutditur ametialaselt
arvelduskontolt tagatisraha maksnud isiku poolt mérgitud kontole.

(2) Enampakkumise tulem kantakse kohtutéituri ametialasele arvelduskontole. Kui tulem tasutakse sularahas,
véljastab kohtutditur isikule kviitungi ning kohustub tasutud summa kandma ametialasele arvelduskontole
hiljemalt jargmisel toSpéeval.

(3) Enampakkumisest saadud tulemi véljamaksmine toimub ,, Tditemenetluse seadustiku” § 43 16ike 2 kohaselt.
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§ 59. Sularaha vastuvétmine

(1) Sularaha vastuvdtmise korral koostab kohtutditur kviitungi kahes eksemplaris, millest iiks viljastatakse
rahasumma tasunud isikule ja teine hoiustatakse tditetoimikus voi eraldi kohtutdituri méaratud korras.

(2) Kviitungile mérgitakse jargmised andmed:

1) kohtutéituri todpiirkond, ees- ja perekonnanimi ning biiroo aadress;

2) kviitungi vdljaandmise kuupéev ja number;

3) raha maksja ees- ja perekonnanimi ning kohustatud isiku ees- ja perekonnanimi, kui maksja ja kohustatud
isik ei ole iiks ja sama;

4) tiiteasja number v0i muu raha tasumise alus;

5) vastuvoetud summa suurus;

6) raha vastu votnud isiku ees- ja perekonnanimi, kui tegemist ei ole kohtutdituri endaga.

(3) Kviitungi allkirjastab sularaha vastuvotnud isik.

(4) Vastuvoetud sularaha kohta peab kohtutéitur jooksvat arvestust, méarkides lisaks kéesoleva mééruse § 60
16ikes 2 nimetatud andmetele sularaha vastuvdtmise kuupdeva ja kviitungi numbri. Arvestust voib pidada
arvelduskontoraamatus.

(5) Kui sularaha kviitungeid hoitakse viljaspool tditetoimikut, tuleb neid sidilitada kdesoleva méaruse § 29 16ike
1 punktis 3 sdtestatud téhtaja jooksul koos arvelduskontoraamatuga.

§ 60. Arvelduskontoraamat

(1) Ametialasel arvelduskontol oleva raha litkumise kohta peab kohtutditur arvelduskontoraamatut ning
registreerib lackumised ja viljamaksed tditemenetlusregistris.

(2) Arvelduskontoraamatusse mérgitakse raha lackumise ja tilekande kuupéev, raha maksja ja raha saaja nimi,
raha tasumise alus, lackunud summa suurus ja véljamaksete summad, mérkides eraldi arvestatud kohtutéituri
tasu ja tditekulu suuruse.

(3) Arvelduskontoraamatut tuleb pidada jooksvalt.

(4) Arvelduskontoraamatut voib pidada elektrooniliselt, kui on tagatud arvepidamise tulemusel loodud andmete
sdilimine kdesoleva médruse § 29 16ike 1 punktis 3 sétestatud téhtaja jooksul. Elektrooniliste dokumentide
teisendamise korral tuleb tagada esialgsete andmete loetavus.

(5) Elektroonilist arvelduskontoraamatut pidav kohtutditur on kohustatud ndudmisel ja mdistliku aja jooksul
esitama jarelevalve teostamiseks arvestuse tulemusel loodud dokumendid elektrooniliselt. Dokumendid peavad
olema loetavad. Elektroonilisel kujul séilitatavaid dokumente peab olema vdimalik teisendada loetava kujuga
elektrooniliseks andmestikuks iildkasutatavas vormingus kogu kdesoleva médruse § 29 16ike 1 punktis 3
sétestatud téhtaja jooksul.

(6) Elektroonilise arvelduskontoraamatuna kisitatakse raamatupidamisprogrammi, kui see kajastab kdesoleva

paragrahvi 16ikes 2 nimetatud andmeid ning vdimaldab loodud dokumentide séilitamist muutmatul kujul ja
taasesitamist vdimaldaval viisil kiesoleva méaéruse kohaselt.

1. peatukk
TAITEKULUD

§ 61. Tiitekulude hiivitamise ulatus

(1) Kohtutiitur peab téitekulude kandmisel arvestama vdimaliku véiksema kuluga, mida saab teha, et
sddsta volgnikku liigselt koormavatest kohustustest. Kohtutditur 1&htub kulutuste suuruse arvestamisel heast
raamatupidamistavast ja sdastlikkuse pdhimottest.

(2) Téitekuludeks ei loeta kohtutiituri biiroo majandamise kulusid, nagu néiteks biirooruumide rent,
laenumaksed, liisingumaksed, kommunaalkulud, tehniliste seadmete amortisatsioon, to6tajate palk ja
dokumentide hoidmise kulud.

§ 62. Tiitekulude arvestamise alused ja kord

(1) Kohtutditur peab téitekulude kohta tépset arvestust ning sdilitab kuludokumendid.
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(2) Taitekulude véljamdistmisel tuleb vastav kohtutdituri otsus volgnikule viivitamata kétte toimetada.
Taitekulude otsuses tuleb esitada kulude loetelu, méarkides &ra iga erineva kulu summa, viidata volgniku
oigusele tutvuda kuludokumentidega ning selgitada talle kaebamise korda.

§ 63. Soidu- ja majutuskulude hiivitamise iilempiir

(1) Kohtutiituril on digus nduda sdidu- ja majutuskulude hiivitamist seoses tditetoimingute tegemisega
véljaspool kohtutdituri biiroo asukohta.

(2) Séidu- ja majutuskulud hiivitatakse ,,Avaliku teenistuse seaduse” § 40 16ike 1 alusel kehtestatud tingimustel,
ulatuses ja korras kidesolevas paragrahvis sitestatud erisustega.

(3) Sdiduki kasutamise korral on digus nduda sdidukulusid arvestusega kuni 0,25 eurot kilomeeter.
[RT I,20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]

(4) Kéesolevas paragrahvis sétestatut kohaldatakse ka juhul, kui tditetoimingu viis 1dbi kohtutiituri biiroo
to0taja vOi tema juures véljadppel olev kohtutéitur.

. 8. peatiikk
JARELEVALVE TEOSTAMISE KORD

§ 64. Jirelevalvet teostavad isikud

(1) Jarelevalvet kohtutdituri iile teostavad justiitsministri méaratud isikud. Justiitsminister voib vajaduse korral
jarelevalve teostamisse kaasata ametikogu esindaja, kelle midrab ametikogu juhatus. Koja pdhikirja, organite
otsuste ja koja kehtestatud hea ametitava tditmise tile teostab koja aukohus.

[RT 1, 20.01.2011, 2- joust. 23.01.2011]

(2) Jarelevalvet teostavatel isikutel on digus:

1) siseneda koikidesse kohtutdituri biiroo ruumidesse;

2) tutvuda kdigi kohtutdituri biiroo tdotajate tooga;

3) nouda koigi jarelevalve teostamiseks vajalike dokumentide esitamist;

4) nduda jarelevalve teostamiseks vajalikke andmeid kolmandatelt isikutelt.

(3) Jarelevalvet teostavad isikud on kohustatud saladuses hoidma neile jarelevalve kdigus teatavaks saanud
andmeid, mis on seadusega kaitstud.

(4) Jarelevalve teostamine ei tohi oluliselt hdirida kohtutdituri biiroo t66d klientide teenindamisel.

§ 65. Jirelevalve liigid

(1) Jarelevalve kohtutiituri ametitegevuse iile toimub korralise kontrolli, erakorralise kontrolli ja
jarelkontrollina ning isiku avalduse vdi kaebuse alusel. Jarelevalve kohtutdituri ametitegevuse iile toimub
korralise kontrolli, erakorralise kontrolli ja jarelkontrollina ning isiku avalduse, kaebuse v6i muu dokumendi v&i
teabe alusel.

[RT 1, 30.12.2011, 45- joust. 02.01.2012]

(2) Esimene korraline jérelevalve toimub kohtutdituri teise ametiaasta jooksul. Korralist jarelevalvet viiakse 1abi
Justiitsministeeriumi tdoplaaniga kinnitatud jarelevalvegraafiku alusel.

(3) Erakorraline kontroll toimub pdhjendatud juhtudel, kui on alust arvata, et kohtutdituri voi kohtutdituri
asendaja ametitegevuses esineb olulisi kiiret kdrvaldamist vajavaid puudusi.

(4) Jarelkontroll toimub korralise vdi erakorralise kontrolli tulemusena tuvastatud puuduste kdrvaldamiseks
antud ettekirjutuse nduetekohase tditmise kontrollimiseks.

§ 66. Kontrollist teatamine

(1) Korralisest kontrollist teatatakse kohtutéiturile voi kohtutdituri asendajale ette vihemalt kaks néddalat enne
selle algust.

(2) Erakorralisest ja jarelkontrollist ei pea ette teatama.
§ 67. Kohtutiituri kohustused jéirelevalve korral

(1) Kohtutiitur on kohustatud jarelevalve kdigus osutama jérelevalvet teostavatele isikutele igakiilgset abi,
andma vajalikku informatsiooni ja ndutud teavet méiratud tahtpdevaks.
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(2) Kohtutiitur on kohustatud esitama jérelevalve kdigus kontrollimiseks ndutud dokumendid ja muud
ametitegevust kajastavad materjalid ning tagama jérelevalve teostamiseks vajaliku juurdepdésu elektroonilistele
dokumentidele ja registritele.

(3) Kohtutiitur eraldab vajaduse korral jarelevalvet teostavatele isikutele t60ks vajaliku ruumi.

(4) Kohtutiituril ei ole kohustust viibida jarelevalvet 1dbi viivate isikutega iihes ruumis ja vastata kohe tekkinud
kiisimustele. Kiisimused, millele kohtutéitur v3i tema abipersonal ei oska kohe vastata, kirjutatakse iiles ja
esitatakse kohtutiiturile hiljem vastamiseks kas suuliselt voi kirjalikult.

§ 68. Jirelevalveakt

(1) Jarelevalve kidigu ja tulemuste kohta koostatakse jérelevalveakt, millele kirjutavad alla jérelevalvet
teostanud isikud.

(2) Akt esitatakse kohtutiiturile tutvumiseks nelja nédala jooksul jarelevalve 16pupdevast arvates. Kohtutdituril
on digus kolme nédala jooksul akti saamise pédevast arvates esitada aktis méargitu kohta kirjalikke selgitusi ja
vastuvditeid.

(3) Isiku avalduse voi kaebuse alusel labiviidud kontrolli tulemuste kohta ei koostata jarelevalveakti.

§ 69. Jirelevalve tulemused

(1) Jarelevalve kéigus tuvastatud ametitegevuse puuduste kohta teeb jarelevalvet teostanud isik kohtutaiturile

ettekirjutuse, andes téhtaja puuduste korvaldamiseks. Ettekirjutuses kohtutditurile antud juhised ja korraldused

puuduste korvaldamiseks on kohtutiiturile tditmiseks kohustuslikud.

(2) Ettekirjutuses ei tohi anda kohtutditurile juhiseid diguse rakendamiseks ja tdlgendamiseks tditetoimingute
tegemisel.

(3) Kui kohtutditur jatab jarelevalvematerjalide alusel tehtud ettekirjutuse tditmata voi ei tdida seda
nduetekohaselt, voib see olla kohtutdituri suhtes distsiplinaarmenetluse algatamise aluseks.

§ 70. Distsiplinaarmenetluse algatamine jérelevalve kiigus
Kui jérelevalve kdigus avastatakse asjaolud, mis annavad alust arvata, et kohtutditur on jatnud ametikohustused
tditmata voi ei ole neid tditnud nduetekohaselt ning tegemist on puudusega, mille korvaldamine ei ole vdimalik,

voib jérelevalve teostaja algatada distsiplinaarmenetluse. Muus osas jatkub jirelevalve kdesolevas médruses
sdtestatud korras.

) 9. peatilkk
KOHTUTAITURI AMETIKOHA TAITMISE KONKURSS

§ 71. Konkursi viljakuulutamine

(1) Kohtutiituri vaba ametikoht tdidetakse konkursi alusel. Konkurss kuulutatakse vilja kindla t66piirkonna
kohtutéituri ametikohale.

(2) Vaba kohtutdituri ametikoha tditmise vajaduse iile otsustab ning kohtutdituri ametikoha tditmise konkursi
kuulutab vilja Justiitsministeerium.

(3) Justiitsministeerium teavitab kohtutiitureid ja kohtutéiturieksami sooritanud kohtutéiturikandidaate
kohtutdituri ametikoha tditmise konkursist. Teade konkursi valjakuulutamise kohta avaldatakse ka
Justiitsministeeriumi veebilehel.

§ 72. Konkursil osalemine

(1) Kohtutiituri ametikoha tditmiseks vélja kuulutatud konkursil vdivad osaleda ,,Kohtutdituri seaduse™ §-s 17
sétestatud tingimustele vastavad isikud.

(2) Konkursil osalemiseks esitatakse koja eksamikomisjonile avaldus, milles mérgitakse piirkond, kuhu
soovitakse kandideerida. Kui konkurss kuulutatakse vilja mitmes todpiirkonnas asuvate kohtutéituri
ametikohtade tditmiseks, voib esitada avalduse mitmes toopiirkonnas kandideerimiseks. Avalduses nimetatakse
toopiirkondade eelistus.

(3) Avaldusele lisatakse jargmised dokumendid:
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1) isikut ja kodakondsust tdendava dokumendi drakiri;

2) ,,Kohtutdituri seaduse” § 17 Idikes 1 ndutava hariduse olemasolu tdendava dokumendi &rakiri;

3) senist t60- ja teenistuskdiku tdendava dokumendi drakiri;

4) elulookirjeldus;

5) kandideerija omakéeline kinnitus, et ta vastab ,, Kohtutéituri seaduse” §-s 17 satestatud tingimustele.

(4) Avalduse esitamiseks peab olema aega vihemalt kaks nidalat arvates konkursiteate avaldamisest.
§ 73. Konkursi korraldamine ja konkursil osalejate hindamine

(1) Konkursi viib 1dbi koja eksamikomisjon.

(2) Konkursi pingerida moodustatakse kohtutéiturieksami hinde alusel.

(3) Kui kohtutdituri ametikoha tditmise konkursil osaleb ametis olev kohtutéitur, voetakse pingerea
moodustamisel arvesse kohtutéiturile viimasel korralisel atesteerimisel antud koondhinne. Kui ametis olev
kohtutéitur ei ole atesteerimist 1abinud, 1dhtutakse kohtutditurieksami hindest.

(4) Kui konkursil osaleja ei ole sooritanud enne konkursil osalemist kohtutiiturieksamit, viib koja
eksamikomisjon tema hindamiseks 14bi kohtutéditurieksami kdesoleva maéruse 10. peatiikis sétestatud korras.

(5) Isikud, kes on tootanud vihemalt {ihe aasta vandeadvokaadi, kohtuniku, notari voi pankrotihaldurina,
padsevad vestlusele kohtutdituricksamit sooritamata.

(6) Eksamikomisjon valib vestluse tulemuste pdhjal vélja parima kohtutéituri kandidaadi. Otsuse tegemisel voib
komisjon arvestada konkursil osaleja to0piirkonna eelistust ja muid tdhtsust omavaid asjaolusid.

§ 74. Konkursi tulemused

(1) Eksamikomisjon teeb konkursi tulemuste kohta otsuse kahe kuu jooksul arvates konkursil osalemiseks
dokumentide esitamise paevast. Otsus saadetakse Justiitsministeeriumile.

(2) Eksamikomisjon teatab konkursi tulemused konkursil osalenutele viivitamata.

(3) Eksamikomisjoni otsuse alusel nimetab justiitsminister kandideerija kohtutdituri ametisse.

10. peatiikk
KOHTUTAITURIEKSAMI
VALDKONNAD JA HINDAMISE KORD

§ 75. Eksami osad ja valdkonnad

(1) Eksam toimub kolmes osas: digusteadmiste test, kaasuste lahendamine (digusliku arvamuse koostamine) ja
vestlus. Kaasused lahendatakse testiga samal péeval.

(2) Oigusteadmiste testi ja kaasuste lahendamisega kontrollitakse kohtutiiturieksamil osaleja erialateadmisi
jargmistes valdkondades:

1) tsiviildiguse iildosa;

2) voladigus;

3) asjadigus, sealhulgas laeva asjadigus;

4) perckonnadigus;

5) parimisodigus;

6) lhingudigus;

7) tsiviilkohtu- ja tditemenetlusdigus;

8) pankrotidigus.

§ 76. Hindamise kord

(1) Eksamikiisimuste vastuseid ja kaasuste lahendusi hinnatakse kuue palli stisteemis jargmiselt:
6 palli — suurepérane

5 palli — viga hea

4 palli — hea

3 palli — rahuldav

2 palli — kasin

1 pall — puudulik.

(2) Oigusteadmiste testi hindamiseks kinnitab eksamikomisjon koos digusteadmiste testi kiisimustega vajalike
punktide arvu eri pallide saamiseks. Oigusteadmiste testi koondhinne on komisjoniliikmete antud pallide
kogusumma jagatud testi hinnanud komisjoniliikmete arvuga.
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(3) Iga kaasuse lahendust hindab komisjoniliige eraldi. Iga kaasuse eest antud pallid liidetakse ja saadud arvu
hindajate arvuga jagades saadakse kaasuse koondhinne.

(4) Kui komisjoniliikmete antud hinded erinevad rohkem kui kahe palli vorra, loetakse testi voi kaasuste
vastused iihiselt 1dbi ja hinnatakse enamuse otsuse alusel.

(5) Koondhinded arvutatakse tédpsusega kaks kohta pérast koma.

(6) Kui digusteadmiste testi koondhinne on alla 3 palli, siis kaasuste lahendusi ei hinnata. Sel juhul loetakse
kandidaat konkursi mitteldbinuks. Vestlusele lubatakse iiksnes need kandidaadid, kelle digusteadmiste testi ja
kaasuste lahendust on hinnatud vihemalt 3 palliga (,,rahuldav”).

(7) Vestluse kiigus hinnatakse kohtutéiturieksamil osaleja isikuomaduste sobivust kohtutdituri ametikohustuste
taitmiseks, ldhtudes ,,Kohtutéituri seaduses” sitestatud kohtutéiturile esitatavatest nduetest. Vestlusel
késitletakse eksamil osaleja poolt kirjutatud kaasuste lahendusi, et hinnata tema oskust oma métteid loogiliselt,
argumenteeritult ja arusaadavalt véljendada.

(8) Kohtutiituricksam on sooritatud, kui digusteadmiste testi koondhinne, iga kaasuse koondhinne ja eksami
koondhinne on vdhemalt 3 palli ning vestlus on hinnatud arvestatuks.

_11. peatiikk
TAIENDUSOPE

§ 77. Taiendusoppe libimise kohustus
Kohtutéitur ja kohtutéituri abi on kohustatud 1dbima perioodilise tdiendusdppe.
§ 78. Tidiendusdppe maht ja valdkonnad

(1) Kohtutiituril, kes on omandanud diguse dppesuunal vihemalt riiklikult tunnustatud magistrikraadi, sellele

vastava kvalifikatsiooni Eesti Vabariigi haridusseaduse § 28 15ike 2’tihenduses vdi sellele vastava valisriigi
kvalifikatsiooni, tuleb lédbida hindamisperioodi iga aasta kohta véhemalt 20 tundi tdiendusdpet, millest vihemalt
10 tundi peab olema tditemenetlust ja kohtutdituri kutset puudutav tdiendusdpe. Viieaastase hindamisperioodi
jooksul tuleb ldbida kokku 100 tundi tdiendusdpet.

(2) Kui kdesoleva paragrahvi loikes 1 nimetatud kohtutiitur tegutseb ka pankrotihaldurina, siis peab ta vihemalt
viis tundi tdiendusoppe aastamahust labima pankrotidiguse valdkonnas.

(3) Kohtutiituril, kes ei ole omandanud kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud haridust, tuleb lébida
hindamisperioodi iga aasta kohta vihemalt 40 tundi tdiendusdpet, millest vihemalt 35 tundi peab olema
oigusalane tdiendusdpe. Oigusalase tdiendusdppe miinimummahust vihemalt 20 tundi peab olema
taitemenetlust ja kohtutdituri kutset puudutav tdiendusdpe. Viieaastase hindamisperioodi jooksul tuleb ldbida
kokku 200 tundi tdiendusdpet.

[RT 1, 20.01.2011, 2- jdust. 23.01.2011]

§ 79. Tiiendusoppe libimise tdbendamine

(1) Taiendusoppe nduetekohase ldbimise kinnitamine on aruandepdhine. Kohtutditur ja kohtutdituri abi on
kohustatud eksamikomisjoni médratud pédeval esitama eksamikomisjonile andmed tema poolt hindamisperioodi
jooksul ldbitud tdiendusdppe kohta.

(2) Eksamikomisjonil on digus nduda kohtutditurilt voi kohtutdituri abilt dokumentide, informatsiooni ja
muude selliste andmete esitamist, mis vdoimaldavad eksamikomisjonil kontrollida kdesoleva paragrahvi 1dikes
1 nimetatud aruandes esitatud andmete digsust, vastavust tdiiendusoppe eesmaérgile ja tdiendusdppe labimist
kéesolevas mairustikus sitestatud mahus ja tingimustel.

12. peatiikk
AMETITEGEVUSE STATISTILINE ARUANNE

§ 80. Statistilise aruande esitamise kohustus
Ametikogu juhatus esitab justiitsministrile elektrooniliselt kohtutiiturite ametitegevuse statistilise

koondaruande aruandeperioodile jirgneva aasta esimese kuu jooksul. Aruandeperioodiks on iiks kalendriaasta.
[RT I, 30.12.2011, 45- jdust. 02.01.2012]
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§ 81. Ametitegevuse statistilise aruande sisu

(1) Statistilises aruandes margitakse jirgmiste ametitoimingute arv:

1) vallasasja viljandudmine;

2) kinnisasja véljaandmine;

3) lapse iileandmine ja lapsega suhtlemise voimaldamine;

4) elatise noue;

5) hagi tagamine;

6) vallasasja enampakkumine;

7) kinnisasja enampakkumine;

8) dokumentide kéttetoimetamine kohtumenetluse seaduste alusel;

9) péarandi inventuur;

10) pérandvara valitsemine;

11) aruandeperioodil alustatud taitemenetlused, tuues eraldi vilja avalik-Giguslike nduete arvu;
12) aruandeperioodil Iopetatud tditemenetlused, tuues eraldi vélja avalik-0iguslike nduete arvu.

(2) Statistilises aruandes margitakse jairgmiste ametiteenuste arv:
1) vallasasja eraenampakkumine;

2) kinnisasja eraenampakkumine;

3) dokumendi kattetoimetamine;

4) digusndu andmine;

5) Gigusdokumendi koostamine.

§ 81'. Téiendusoppe kohustuse tiitmise erisus

2010. aastal tuleb kohtutdituril 1dbida vahemalt 25 tundi tdiendusopet.
[RT I, 20.01.2011, 2- joust. 23.01.2011]

13. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 82. Miiruse kehtetuks tunnistamine
[Kéesolevast tekstist vilja jaetud.]

§ 83. Midruse joustumine

Maédrus jGustub 2010. aasta 1. jaanuaril.

Lisad

Leht 28 / 28 Kohtutaiturimaarustik


https://www.riigiteataja.ee/akt/120012011002
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/1040/1201/4003/106052011018Lisad.pdf#

