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Maarus kehtestatakse kutsedppeasutuse seaduse§ 20 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Méiruse reguleerimisala

(1) Méidrusega kehtestatakse kutsedppeasutuses (edaspidi kool) peetavate arendustegevust ja tasemedppe
oppekasvatustdod kasitlevate kohustuslike dokumentide nduded ja nende pidamise kord. Kooli tasemedppe
oppekasvatustdo kohustuslikud dokumendid on haridust tdendavate dokumentide véljaandmise ning
raamatupidamis- ja statistiliste aruannete koostamise aluseks.

(2) Taiendusopet kasitlevate kohustuslike dokumentide nduded ja nende pidamise kord kehtestatakse
kutsedppeasutuse seaduse § 23 1oike 7 alusel kehtestatud haridus- ja teadusministri mééruses. Kooli
taiendusdppe kohustuslikud dokumendid on dppimist tdendavate dokumentide viljaandmise ning
raamatupidamis- ja statistiliste aruannete koostamise aluseks.

(21) Kutsedppeasutuses, kus vastavalt kutsedppeasutuse seaduse § 32 1ikele 9 korraldatakse mittestatsionaarses
Oppevormis pohikooli- ja giimnaasiumidpet, ldhtutakse ka pohikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 70 1dike 2 alusel
kehtestatud haridus- ja teadusministri mééruses dpilasraamatu ja klassipdeviku kohta sétestatust.

[RT I, 27.08.2019, 9- joust. 30.08.2019]

(3) Mairuse rakendamisel rakenduskdrgkoolis tdidab kdesolevas maéruses kutsedppeasutuse direktorile pandud
tilesandeid rakenduskorgkooli rektor.

§ 2. Kooli arendustegevuse ja oppekasvatustoo kohustuslike dokumentide pidamine

(1) Kooli arendustegevuse ja dppekasvatustod dokumentide liigitus kehtestatakse kooli tihtses dokumentide
loetelus.

(2) Kooli arendustegevuse ja Oppekasvatustdo kohustuslike dokumentide vormid ja nende tditmise korra
vastavalt kdesolevas méaéruses sitestatud nduetele kehtestab kooli direktor kiskkirjaga.
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(3) Kooli arendustegevuse ja dppekasvatustdod kohustuslikke dokumente peetakse paberil voi digitaalselt,
seejuures on koolil digus otsustada selleks kasutatavate tehniliste lahenduste tile.

(4) Digitaaldokumendid salvestatakse sdilivuskindlale kandjale formaadis, mis tagab nende séilimise autentse ja
terviklikuna vihemalt neile kehtestatud sdilitustdhtaja jooksul. Digitaaldokument vormistatakse paberile juhul,
kui ei ole vGimalik tagada dokumendi sdilimist digitaalselt autentsena ja terviklikuna ettendhtud séilitustéhtaja
jooksul.

(5) Kooli arendustegevuse ja dppekasvatustdd kohustuslike dokumentide nduetekohase tditmise ja sdilitamise
tagab kooli direktor.

2. peatiikk
Kooli arendustegevuse ja oppekasvatustoo dokumendid

§ 3. Kooli arendustegevuse ja dppekasvatustod kohustuslike dokumentide loetelu
(1) Kooli arendustegevuse kohustuslik dokument on kooli arengukava.

(2) Kooli dppekasvatustdd kohustuslikud dokumendid on:
1) kooli dppekavad,

2) oppekavade moodulite rakenduskavad;

3) Sppekorralduseeskiri;

3]) Opilaste tasemedppesse vastuvotu kord,

[RT I, 11.07.2025, 8- joust. 01.09.2025]

4) Opilaste ja Opitulemuste register;

5) Oppetdo paevik;

6) praktikadokumendid;

7) riiklike 16pudokumentide register;

8) Oppimist ja dpitulemusi tdendavate dokumentide register.

§ 4. Kooli arengukava

(1) Arengukava on dokument, mille kool koostab ndukogu ja ndunike kogu koostdos kooli jérjepideva arengu
kavandamiseks.

(2) [Kehtetu -RT I, 08.09.2021, 2- joust. 11.09.2021]

§ 5. Kooli 6ppekavad

(1) Tasemedppe Oppekavad jagunevad esma- ja jatkudppe dppekavadeks.

(2) Kooli dppekava peab vastama kutsedppeasutuse seaduses ja kutseharidusstandardis sitestatud nduetele.

Kutsekeskhariduse dppekava peab lisaks vastama asjaomase riikliku dppekava olemasolu korral selles sitestatud
nduetele.

(21) Kooli dppekava peab vastama mittestatsionaarses Oppevormis pdhikooli- ja giimnaasiumidppe labiviimisel
ka vastavas riiklikus dppekavas mittestatsionaarse Sppe kohta sétestatule.
[RT I, 27.08.2019, 9- joust. 30.08.2019]

(3) Kooli dppekava rakendatakse kidesoleva mééruse §-s 6 sdtestatud moodulite rakenduskava alusel. Kooli

oppekava vormi ndidis kehtestatakse kdesoleva mééruse lisas 1. Koolil on digus lisada kooli dppekavale
vormiga vorreldes tdiendavaid andmeid.

(4) Kool registreerib iga oma tasemedppe Oppekava Eesti Vabariigi haridusseaduse § 36°15ike 4 alusel
kehtestatud korras Eesti Hariduse Infosiisteemis (edaspidi hariduse infostisteem).

(5) Kooli dppekavad kinnitab kooli direktor kdskkirjaga, kooskdlastades need eelnevalt nGukoguga. Erakooli
oppekavad kinnitab kooli pidaja, kooskdlastades need eelnevalt ndukoguga.

(6) Kooli dppekava avalikustatakse kooli veebilehel.

§ 6. Moodulite rakenduskava

(1) Moodulite rakenduskava on dppekava rakendamise ehk dppekaval Sppekasvatustdo labiviimise
alusdokument ning selle koostamisel lahtutakse dppekava terviklikkuse pohimottest. Rakenduskava koostatakse

igale kooli dppekavale ning see hdolmab kdik selle dppekava moodulid.

(2) Moodulite rakenduskava vormistatakse dppekava iga mooduli kohta. Konkreetset moodulit késitleva osa
moodulite rakenduskavas koostavad selle rakendamisega seotud dpetajad.
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(3) Moodulite rakenduskava vormi ndidis kehtestatakse kdesoleva mééruse lisas 2. Koolil on digus lisada
moodulite rakenduskavale vormiga vorreldes tdiendavaid andmeid.

(4) Kool voib moodulite rakenduskava muuta vastavalt vajadusele, sdilitades vastavuse dppekavas kirjeldatud
opivéljunditele, hindamiskriteeriumitele ja moodulitele.

(5) Moodulite rakenduskava ja selle muudatused kinnitab direktor késkkirjaga, kooskolastades need eelnevalt
kooli ndukoguga. Esimest korda kinnitatakse moodulite rakenduskava samaaegselt kooli dppekavaga.

(6) Kool avalikustab moodulite rakenduskava kooli veebilehel.
(7) Kool siilitab moodulite rakenduskava vihemalt ajani, kui Sppekava arhiveeritakse hariduse infosiisteemis.

§ 7. Oppekorralduseeskiri

(1) Oppekorralduseeskiri on dokument, mis reguleerib dppekasvatustddd koolis.

(2) Oppekorralduseeskirjas méiratakse:

1) oppekorralduseeskirja reguleerimisala, sealhulgas Opilaste teavitamise kord dppekorralduseeskirja sisust ja
selles tehtud muudatustest;

2) dppekorralduse alused, sealhulgas kasutatavad mdisted, dppevormide rakendamine, dppekasvatustod
kavandamise ja ldbiviimise pohimdtted, e-ppe labiviimise pohimotted, valikmoodulite valimise kord ja muu
asjakohane;

3) [kehtetu -RT I, 27.08.2024, 1- joust. 30.08.2024]

4) varasemate dpingute ja varasematodkogemuse arvestamise tingimused ja kord;

5) praktilise t66 korraldus, sealhulgas to6ohutuse alase juhendamise tingimused ja kord;

6) praktika korraldus, sealhulgas praktikakoha sobivuse hindamine, praktikale suunamine, praktika
juhendamine ja koost66 praktikakohapoolse juhendajaga, praktikalepingu sdlmimise tingimused ja kord ning
praktika hindamine;

7) Oppest osavotu arvestamise tingimused ja kord;

8) Oppetdd paeviku tditmise tingimused ja kord;

9) iildised hindamispdhimotted, -kriteeriumid ja dppetddpéevikus kasutatavad tahised;

10) oppevdlgnevuste arvestamise alused, Oppevolgnevuste ennetamise ja likvideerimise tingimused ja kord;

11) tugiteenuste osutamise tingimused ja kord;

12) akadeemilisele puhkusele lubamise tingimused ja kord;

13) oOpilase staatus, tema digused ja kohustused;

14) toetuste ja stipendiumite médramise ja maksmise tingimused ja kord;

15) [kehtetu -RT I, 27.08.2024, 1- joust. 30.08.2024]

16) Oppekorraldusega seonduvate otsuste vaidlustamise tingimused ja kord;

161) oskuste demonstratsiooni ja koolicksami ldbiviimise tingimused ja kord,
[RTT, 11.07.2025, 8- joust. 01.09.2025]

162) kutsekeskharidusdppes valikopingute valiku voimalused ja tingimused ning vabadpingute arvestamise
vdimalused, tingimused ja kord;

[RT I, 11.07.2025, 8- jdust. 01.09.2025]

17) muud kiisimused.

(3) Oppekorralduseeskirja muudetakse reeglina enne Sppeaasta algust.

(4) Oppekorralduseeskirja ja selle muudatused kinnitab kooli ndukogu.

§ 7. Opilaste tasemedppesse vastuvétu kord

(1) Opilaste tasemedppesse vastuvotu kord on dpilaste kooli vastuvdtu korraldust kirjeldav dokument, kus
esitatakse vdhemalt jargnev andmestik:

1) vastuvotukonkursside ettevalmistamise korraldus;

2) vastuvotukomisjoni moodustamise alused, vastuvotukomisjoni padevus ja vastuvdtukomisjoni tookorralduse
pShimdtted;

3) vastuvdtukonkursside, sealhulgas tdiendava vastuvotukonkursi korraldus;

4) juba alanud dppet66ga dppekavale vastuvotu korraldus;

5) tasulisse dppesse vastuvotu korraldus.

(2) Vastuvotu korda vaib muuta enne vastuvotukonkursside véljakuulutamist.

(3) Vastuvotu korra kinnitab direktor.
[RT I, 11.07.2025, 8- joust. 01.09.2025]
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§ 8. Opilaste ja dpitulemuste register

(1) Opilaste ja dpitulemuste register on kooli dokument, mille viljavotted peavad andma tdest informatsiooni
oOpilase isikuandmetest ja Opitulemustest.

(2) Opilaste ja dpitulemuse registrisse kantakse dpilase kohta jirgmised andmed:

1) isikukood, selle puudumisel siinniaeg;

2) perekonnanimi,

3) eesnimi;

4) kooli dppima asumise aeg ja alus;

5) dppekava kood hariduse infosiisteemis, nimetus ja dppekava maht kutsehariduse arvestuspunktides (edaspidi
arvestuspunkt);

6) Oppevorm;

7) oppekeel;

8) moodulite nimetused koos mahu ja hindamistulemustega, sh eksamite tulemused;

9) koolist lahkumise aeg ja alus;

10) 1dputunnistuste, hinnetelehtede, diendite ja muude kooli poolt véljastatud tunnistuste voi nende
duplikaatide seeriatdhis ja number.

(3) Sissekanded dpilase kooli vastuvdtmise, kooli Idpetamise ja koolist lahkumise ning dppekava vahetamise
kohta tehakse Opilaste ja Opitulemuste registrisse direktori késkkirja alusel, markega kaskkirja numbri ja
viljaandmise kuupéeva kohta.

(4) Varasemate Opingute ja varasematdokogemuse arvestamisel kantakse Spitulemused ja dppe mahud Spilaste
ja Opitulemuste registrisse dppekorralduseeskirjas sétestatud korras, seejuures lisatakse {ilekantud voi arvestatud
opitulemustele vastavalt mérge ,,lilekantud” vdi ,,arvestatud VOTAga”.

(5) Sissekanded oOpilaste ja Opitulemuste registris on riikliku 16putunnistuse ja hinnetelehe, samuti muude kooli
poolt viljaantavate tunnistuste, tdendite ja teatiste vdljaandmise aluseks.

(6) Opilaste ja dpitulemuste registri andmeid silitatakse alatiselt.
§ 9. Oppetdo pievik
(1) Oppetdd pievik on kooli dokument, milles peetakse arvestust dppekasvatustoo ja dpilaste dpitulemuste iile.

(2) Sissekanded dppetdd pievikusse peavad kajastama olukorda ajakohaselt, objektiivselt ja tegelikkusele
vastavalt. Oppetd0 paeviku tditmise tingimused ja kord kehtestatakse kooli dppekorralduseeskirjas.

(3) Oppetdd paevikuid siilitatakse viis aastat.
§ 10. Praktikadokumendid

(1) Praktikadokumendid on:

1) praktikajuhend — praktika eesmairke, iilesandeid, juhendamist, hindamist ja tagasisidestamist késitlev juhend
opilasele ning kooli- ja ettevottepoolsele praktikajuhendajale;

2) praktikaleping — kutsedppeasutuse seaduse § 30 ldikes 3 satestatud nduetele vastav leping opilase, kooli ja
praktikakoha vahel;

3) kooli praktikakorralduse kava — koolis igaks Oppeaastaks koostatav kava, milles médratakse kindlaks
praktikaperioodid; praktikakohad ja -juhendajad tdpsustatakse dppeaasta jooksul;

4) dpilase individuaalne praktikakava — individuaalset praktika eesmaérki, lilesannet, labitud dpinguid ja
praktika dpiviljundeid sisaldav dokument; dpilase individuaalne praktikakava on praktikalepingu kohustuslik
lisa;

5) Opilase praktikapdevik — dokument, mis sisaldab praktikal labitava dppe sisu ja mahtu, dpikogemuse
analiiiisi ja praktikakohapoolse juhendaja igapdevast hinnangut dppeprotsessile ja praktika kokkuvotvat
hinnangut;

6) Opilase praktikaaruanne — dppeprotsessi analiiiisiks ja hindamiseks koostatud aruanne, mille Gpilane esitab
iildjuhul praktika kokkuvotvaks hindamiseks; praktikaaruandele lisatakse praktikapéevik;

7) praktika koondaruanne — igal dppeaastal kooli koostatav aruanne praktikakorralduse kava téitmise ja
praktika tulemuste analiiisimiseks.

(2) Praktikadokumente, mille séilitustihtajad ei tulene muudest digusaktidest, séilitatakse viis aastat.
§ 11. Riiklike 10pudokumentide register

(1) Riiklike 16pudokumentide register on kooli dokument, milles peetakse arvestust kooli véljaantavate
Ioputunnistuste ja hinnetelehtede ning nende duplikaatide {ile.

(2) Riiklike 16pudokumentide registrisse kantakse:

1) viljaantava dokumendi jarjekorranumber iildises loetelus;

2) dokumendi nimetus, seeriatéhis ja number;

3) dokumendi vdljaandmise aluseks oleva direktori kédskkirja kuupéev ja number;
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4) dokumendi saaja ees- ja perekonnanimi ning isikukood, selle puudumisel siinniaeg;

5) Oppekava nimetus ja kood hariduse infosiisteemis;

6) kutse v3i osakutse nimetus ja Eesti kvalifikatsiooniraamistiku tase, kui dpilasele anti 16petamisel kutse voi
osakutse;

7) viljaantava dokumendi saajale kétte andmise kuupidev;

8) viljaantava dokumendi saaja allkiri;

9) mirkused.

(3) Sissekanded riiklike 16pudokumentide registrisse tehakse direktori késkkirja alusel.

(4) Duplikaadi viljaandmise korral tehakse riiklike 1dpudokumentide registrisse uus kanne vastavasisulise
maérkega registri mérkuste lahtris.

(5) Riiklike ldpudokumentide registrit séilitatakse alatiselt.
§ 12. Oppimist ja dpitulemusi tdendavate dokumentide register

(1) Oppimist ja dpitulemusi tdendavate dokumentide registris peetakse arvestust kooli poolt viljaantavate
tunnistuste, tdendite ja teatiste iile.

(2) Oppimist ja dpitulemusi tdendavate dokumentide registrisse kantakse:
1) véljaantava dokumendi jarjekorranumber iildises loetelus;
2) dokumendi nimetus;
3) dokumendi viljaandmise aluseks oleva direktori kdskkirja kuupéev ja number;
4) dokumendi saaja ees- ja perekonnanimi ning isikukood, selle puudumisel siinniaeg;
5) Oppekava nimetus ja maht arvestuspunktides;
6) Oppimise aeg;
7) dokumendi saaja allkiri;
8) mirkused, sealhulgas pdhikooli ja giimnaasiumi dpilaste kutsedppe korral partnerkooliga sdlmitud lepingu
number ja kuupdev.

(3) Kooli poolt véljaantavate tunnistuste ja tdendite registrit séilitatakse kiimme aastat.

3. peatiikk
Rakendussate

§ 13. Seniste 6ppekasvatustoé kohustuslike dokumentide siilitamine

Enne kdesoleva madruse joustumist kehtinud korras koolis peetud dppekasvatustod kohustuslikke dokumente
sdilitatakse enne kdesoleva médruse joustumist kehtinud korras.

Lisa 1 Kooli dppekava vormi ndidis

Lisa 2 Moodulite rakenduskava vormi néidis
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