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Maiarus kehtestatakse avaliku teenistuse seaduse§ 106 1dike 2 ja Vabariigi Valitsuse seaduse§ 43 1dike 8 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Andmekogu asutamine ja ametlik nimetus

Mairusega asutatakse riigi infosiisteemi kuuluv andmekogu ametliku nimetusega ,,Riigi personali- ja
palgaarvestuse andmekogu” (edaspidi andmekogu).

§ 2. Andmekogu pidamise eesmirk

Andmekogu pidamise eesmérk on:

1) tagada riigi ametiasutustele, nende hallatavatele riigiasutustele ja andmekoguga liitunud pdhiseaduslikele
institutsioonidele (edaspidi asutus) strateegiliseks ja personalijuhtimiseks vajaliku informatsiooni olemasolu;
2) tagada Rahandusministeeriumile avaliku teenistuse arendamiseks ning Riigikogule iilevaate koostamiseks
vajalike statistiliste andmete olemasolu.
§ 3. Andmekogu vastutav ja volitatud tootleja

(1) Andmekogu vastutav tddtleja on Riigi Tugiteenuste Keskus.

(2) Andmekogu volitatud t66tlejad on Riigi Tugiteenuste Keskus ja muu asutus, kes sisestab andmeid
andmekogusse ning peab andmekogus personali- ja palgaarvestust.

(21) Rahandusministeerium on andmekogu volitatud to6tlejaks avaliku teenistuse seaduse § 9 1dikes 2 ja §-s 66
nimetatud iilesannete tditmiseks vajalikus ulatuses.

[RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

(3) Rahandusministeeriumi Infotehnoloogiakeskus on volitatud to6tlejaks andmekogu majutamisel ja
hooldamisel.

[RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

§ 4. Andmekogusse sisestatud andmete tihendus

Andmekogusse sisestatud andmetel on informatiivne tdhendus.
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Andmekogu iilesehitus, andmete kaitse ja ristkasutus

§ 5. Andmekogu iilesehitus ja andmete tootlemine
(1) Andmekogu peetakse lihetasandilise infotehnoloogilise andmekoguna, mis koosneb digitaalsetest andmetest.

(2) Andmekoguga on liidestatud riigitdotaja iseteenindusportaal tdotajate ja teenistujate teenindamiseks
iseteeninduse pdhimdttel ning aruandluskeskkond asutusesiseste ja tileriigiliste aruannete koostamiseks.
[RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

(3) [Kehtetu -RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]
§ 6. Andmekogu andmete kaitse
(1) Andmekogu turvaklass on K2T2S2.

(2) Andmekoguga liidestatud aruandluskeskkonna turvaklass on K1T1S2.
[RTI, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

(3) Andmekoguga liidestatud riigitd6taja iseteenindusportaali turvaklass on K1T2S1.
[RTI, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

§ 7. Andmete ristkasutus

Andmekogu vastutaval ja volitatud to6tlejal on lubatud seadusega voi seaduse alusel antud digusaktiga talle
pandud tilesannete taitmiseks esitada paringuid teistesse riigi voi kohaliku omavalitsuse liksuse andmekogudesse
ja saada neist andmeid.

3. peatiikk
Andmekogu andmed

§ 8. Andmekogu andmed

(1) Andmed asutuse kohta on:

1) asutuse, selle struktuuriiiksuse ja alliiksuse nimetus;

2) asutuse registrikood;

3) asutuse, selle struktuuriiiksuse ja alliiksuse asukoha aadress;

4) andmed asutuse, selle struktuuriiiksuse ja alliiksuse moodustamise, iimberkorraldamise voi Idpetamise kohta.

(2) Andmed ameti-, t66- ja teenistuskoha (edaspidi ametikoht) kohta on:
1) ametikoha nimetus;

2) andmed ametikoha moodustamise, muutmise ja likvideerimise kohta;
3) ametikohta iseloomustavad tunnused;

4) ametikohale esitatavad ndouded;

5) ametikoha aadress.

(3) Andmed teenistuses oleva voi todtava isiku (edaspidi téotaja) kohta on:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood vdi selle puudumisel siinnikuupéev ja siinnikoht;

3) arvelduskonto number;

4) sugu;

5) kodakondsus;

6) aadress;

7) haridus ja kvalifikatsioon;

8) staaz;

9) andmed teenistus- voi toosuhte kohta;

10) maaratud voi kokkulepitud ning véljamakstud palk, tasud, toetused ja hiivitised;

11) andmed korvaltegevustega tegelemise teatiste ja piirangute ning konkurentsipiirangu kohta;

12) andmed tervisekontrolli ldbiviimise aja kohta;

13) labitud koolitused ja ressursimahukal koolitusel osalemiseks sdlmitud halduslepingud v4i koolituskulude
hiivitamise kokkulepped;

14) ergutused, hoiatused ja distsiplinaarkaristused,

15) 1abiviidud arengu- ja hindamisvestlused ning atesteerimisvestlused;

16) lahetused;

17) tileviimised,

18) avaliku voimu teostamise diguse peatumise aeg ja acg, millal to6tajal on digus keelduda t66 tegemisest;
19) andmesubjekti ndusolekul tegevussektor, kust tddtaja teenistusse voi todle tuleb ning kuhu teenistus- voi
toosuhte 16ppemisel siirdub;

20) tervisliku seisundi vastavus ametikoha nouetele, juhul kui nduded tulenevad seadusest;
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21) ametivande andmise aeg ja koht;
22) teenistus- voi todiilesannete tditmiseks vajalikud load;
23) tddaja arvestuse andmed.

(4) Andmekogusse sisestatakse asutuses teenistuses olevate ja tootavate isikute abikaasa, alaealiste laste ja teiste
tilalpeetavate nimi ja isikukood, kui see on vajalik seadusest tulenevate kohustuste tditmiseks.

(5) Andmekogusse sisestatakse isiku, kes tdidab seaduses sétestatud juhul asutuse iilesandeid, ning isikute,
kellele asutus teeb viljamakseid, jargmised andmed:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood vdi selle puudumisel siinnikuupéev;

3) isiku grupp ja allgrupp vastavalt andmekogus ette antud valikule.

(6) Asutus voib andmekogusse sisestamiseks esitada teisi avaliku teenistuse seaduse § 106 16ikes 3 nimetatud,
seadusest, toolepingust voi asutuse reeglitest tulenevate kohustuste tditmiseks vajalikke andmeid.

4. peatiikk
Andmete siilitamine ja juurdepais andmetele

§ 9. Andmete siilitamine

(1) Tootaja teenistus- voi toosuhte 16ppemisel voi tdhtajatul iileviimisel teise asutusse muudetakse temaga
seotud andmed mitteaktiivseks ning aruandluskeskkonnas need ei kajastu. Paragrahvi 8 16ikes 5 nimetatud
andmed muudetakse mitteaktiivseks, kui isik ei tdida enam seaduses sétestatud juhul asutuse iilesandeid voi ei
ole asutusel enam tarvis isikule vdljamakseid teha.

(2) Andmekogu andmeid siilitatakse andmete mitteaktiivseks muutmisest arvates jargmiselt:

1) avaliku ja eriteenistuse staazi arvestamiseks ja elektroonilise teenistuslehe pidamiseks vajalikke andmeid
séilitatakse 75 aastat;

[RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

2) paragrahvi 8 16ike 3 punktides 3, 6, 11, 12, 15, 20 ja 22 ning 16ikes 4 nimetatud andmeid séilitatakse iiks
aasta;

[RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

3) punktides 1 ja 2 nimetamata personali- ja palgaarvestuse andmeid sédilitatakse viis aastat, kui seadusest ei
tulene pikemat séilitamise kohustust.

(3) Riigitodtaja iseteenindusportaalis sdilitatakse personali- ja palgaarvestusega seotud raamatupidamise
algdokumente seitse aastat alates selle majandusaasta 16pust, mil andmed raamatupidamises kajastati.
[RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

§ 10. Juurdepéiis andmekogusse sisestatud andmetele

(1) Ministeerium, Riigikantselei v3i pohiseaduslik institutsioon esitab vastutavale tdotlejale taotluse
sisestuskeskkonnas kasutajadiguste loomiseks, muutmiseks ja kustutamiseks oma valitsemisala kohta. Vastutav
tootleja annab taotluse alusel volitatud todtleja todtajale sellised andmekogu kasutusdigused, mida todtaja oma
todiilesannete tditmiseks vajab.

(2) Vastutav todtleja loob ministeeriumi, Riigikantselei voi pohiseadusliku institutsiooni taotlusel

neile andmekogu aruandluskeskkonna kasutamiseks administraatori kasutajakonto. Ministeerium voi
pohiseaduslik institutsioon annab oma valitsemisala asutuse tdotajale sellised andmekogu aruandluskeskkonna
kasutajadigused, mida tootaja oma todililesannete tditmiseks vajab.

(3) Rahandusministeeriumil on juurdepais nimega ja isikukoodi viimase nelja numbriga sidumata andmetele
andmekogu aruandluskeskkonnas mahus, mis on vajalik avaliku teenistuse seaduse § 9 1dikes 2 ja § 66 15ikes 1
nimetatud iilesannete tditmiseks.

[RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]

(4) Kaitseressursside Ametil on juurdepéds sellistele asutuse andmetele, mis voimaldavad hinnata Vabariigi
Valitsuse kehtestatud riigikaitseliste lilesannete, sisejulgeoleku ja pdhiseadusliku korra vdi elutihtsa teenuse
toimepidevuse tagamisega seotud ameti- ja tookohtade piirmaéra jargimist, ning ametniku ja t66taja
isikustamata andmetele, mis on seotud isiku nimetamisega voi to6le asumisega nimetatud ameti- voi to6kohale.
[RT I, 31.03.2015, 15- joust. 01.08.2015]

(5) Riigikontrollil on juurdepédds andmekogu aruandluskeskkonnale majanduskontrolliks mahus, mis on vajalik
talle riigikontrolli seaduse §-s 6 pandud tilesannete tiitmiseks.
[RT I, 15.11.2016, 15- joust. 18.11.2016]
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5. peatikk
Jarelevalve, andmekogu pidamise finantseerimine
ja andmekogu tegevuse lopetamine

§ 11. Jirelevalve andmekogu pidamise iile

Jarelevalvet andmekogu pidamise seaduslikkuse iile teostavad avaliku teabe seaduse § 53! I5ikes 1 siitestatud
asutus ja andmekaitse jarelevalveasutus avaliku teabe seaduses ja isikuandmete kaitse seaduses sétestatud
korras.

§ 12. Andmekogu pidamise finantseerimine

Andmekogu pidamist finantseeritakse riigieelarvest vastutavale tootlejale selleks otstarbeks eraldatud
vahenditest.

§ 13. Andmekogu tegevuse l0petamine

Andmekogu likvideerimise otsustab Vabariigi Valitsus. Andmekogu tegevus 15petatakse kooskolas avaliku
teabe seaduses ja arhiiviseaduses sétestatud nouetega.
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