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Maiarus kehtestatakse kutsedppeasutuse seaduse§ 6 16ike 3 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Kooli nimi

Kutsedppeasutuse nimi on Kehtna Kutsehariduskeskus (edaspidi kool). Kooli nimi inglise keeles on Kehtna
Vocational Education Centre.

§ 2. Kooli diguslik seisund

Kool on Haridus- ja Teadusministeeriumi hallatav riigiasutus, mis juhindub oma tegevuses kutsedppeasutuse
seadusest, kidesolevast pShimdérusest ja muudest Gigusaktidest.

§ 3. Kooli asukoht

(1) Kool asub Rapla maakonnas, Kehtna vallas.

(2) Kooli postiaadress on Kooli 1, Kehtna, Rapla maakond, sihtnumber 79001.
§ 4. Kooli oppekeel

Kutsedppe tasemedppe Oppekeeled on eesti, vene ja inglise keel. Tasemedppe labiviimise muudes keeltes
otsustab Haridus- ja Teadusministeerium.

§ 5. Pitsat ja siimboolika
Koolil on oma nimega ja véikese riigivapi kujutisega pitsat ning oma siimboolika.
§ 6. Kooli iilesanded

(1) Kool tdidab lisaks kutsedppeasutuse seaduse § 3 1digetes 1 ja 2 loetletule jargmisi {ilesandeid:

1) korraldab tasemedpet informatsiooni- ja kommunikatsioonitehnoloogia; teeninduse ning tehnika, tootmise ja
ehituse dppevaldkondades;

2) korraldab tdiendusdpet dppekavariihmades ja votmepéadevuste alal, kus koolil on olemas dppe labiviimiseks
vajalik dppekeskkond ja vajaliku kvalifikatsiooniga dpetajad;

3) korraldab pShikooli- ja giimnaasiumiseaduse tdhenduses mittestatsionaarses dppevormis pohikooli- ja
giimnaasiumidpet iildoppekavade dppevaldkonnas;

[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]

4) korraldab tasemedpet lildoppekavade dppevaldkonna isikuarengu dppekavariithmas kutsevaliku dppekaval.
[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]
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(2) Oppekasvatustdo toetamiseks ning vara otstarbekaks ja siistlikuks kasutamiseks on koolil digus:

1) osutada majutus-, toitlustus- ja biirooteenust, iirituste, sealhulgas konverentsid ja seminarid, korraldamise
teenust, chitus- ja transporditeenust, IKT-alast teenust, mootorsdidukite hooldus-, remondi- ja pesula teenust,
huvitegevuse korraldamise ja haridusteenust ning spordirajatiste kasutamise ja spordivahendite rentimise
teenust;

[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]

2) miitia praktilise t66 kdigus voi muul moel kooli {ilesannete tditmisel toodetud pagari-, kondiitri- ja

Oppebistroo tooteid ning ehitustooteid.

2. peatukk
Kooli juhtimine

§ 7. Direktor
(1) Kooli juhib direktor.

(2) Direktor esindab kooli ja tegutseb selle nimel, teeb kooli eelarve piires tehinguid, mis on seotud
oigusaktides sdtestatud iilesannete tditmisega.
[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]

(3) Direktor annab oma péadevuse piires kédskkirju.
§ 8. Noukogu

(1) Noukogu on kooli kdrgeim kollegiaalne otsustuskogu, mille iilesanne on kooli tegevuse korraldamine ja
arengu kavandamine.

(2) Noukogu tididab oma iilesandeid kutsedppeasutuse seaduses ja teistes digusaktides sétestatud alusel.
[RT I, 16.08.2019, 1- jdust. 01.09.2019]

(3) Noukogu votab oma péadevuse piires vastu otsuseid.
§ 9. Noukogu moodustamise kord

(1) Ndukogu moodustab direktor, kinnitades ndukogu koosseisu nimeliselt oma késkkirjaga. Noukogu
moodustatakse ja selle koosseis kinnitatakse tdhtajatult.

(2) Noukogusse kuuluvad:

1) direktor;

2) direktori asetditjad;

3) kooli struktuuritiksuste juhid,;

4) dppevaldkondade eest vastutavad to6tajad;

5) opilaskonna esindaja;

6) tootajate usaldusisik, selle puudumisel to6tajate valitud esindaja.

§ 10. Noukogu tookord

(1) NSukogu tédvorm on koosolek, mis protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja
protokollija.

(2) Noukogu kutsub kokku ja ndukogu t66d juhib kooli direktor voi tema &draolekul teda asendav isik.

(3) Noukogu koosolek kutsutakse kokku vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui iiks kord kuus. Noukogu
koosolekut ei pea kokku kutsuma juulis. Ndukogu koosoleku aeg ja paevakord teatatakse ndukogu litkmetele e-
posti voi dppeinfosiisteemi teel vihemalt viis tddpieva enne koosoleku toimumist.

[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]

(4) Noukogu on otsustusvdimeline, kui kohal on vihemalt 2/3 ndukogu liikmetest.

(5) Noukogu otsus on vastu voetud, kui selle poolt hidletab iile poole koosolekul osalejatest. Hadlte vordsel
jagunemisel on otsustav koosoleku juhataja haal.

(6) Noukogu otsuse voib vastu votta koosolekut kokku kutsumata, kui ndukogu liikmed haéletavad
elektroonselt, esitades madratud tidhtajaks oma seisukoha digitaalselt allkirjastatult e-postiga v0i paroolipdhiselt
voi tunnustatud autentimissiisteemi vahendusel autenditult koolisiseses andmesidevdrgus. Otsus vdetakse vastu,
kui hédletamisel osaleb vahemalt 2/3 ndukogu liikmetest ja hidletamisel osalenutest iile poole hédletab otsuse
poolt.

(7) Noukogu t66 paremaks planeerimiseks kinnitab ndukogu korraliste koosolekute ajakava vihemalt kuueks
kuuks.
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§ 11. Kooli néunike kogu

(1) Nounike kogu on kooli ja iithiskonda sidustav nduandev kogu, mille {ilesanne on ndustada kooli ja kooli
pidajat arengu kavandamisel ning dppekasvatustdd ja majandustegevuse korraldamisel.

(2) Nounike kogu on vihemalt seitsmeliikmeline ja selle moodustab kooli pidaja vihemalt viieks aastaks.
(3) Nounike kogu tdidab oma iilesandeid kutsedppeasutuse seaduses ja teistes digusaktides sitestatud alusel.
(4) Nounike kogu esindajal on digus osa votta kooli ndukogu istungitest.

(5) Nounike kogu vitab oma padevuse piires vastu otsuseid.
[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]

3. peatiukk
Kooli struktuur

§ 12. Kooli struktuur

(1) Kooli struktuuri moodustavad dppekasvatustoo struktuuriiiksused ja dppekasvatustdod toetavad
struktuuritiksused.

(2) Kooli struktuuri kinnitab ndukogu kooli direktori ettepanekul.
[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]

§ 13. Struktuuriiiksuste pdhiiilesanded

(1) Oppekasvatustdd struktuuriiiksuste iilesanded on:

1) planeerida ja korraldada dppekasvatust6dd ning analiiiisida ja hinnata selle t66 tulemuslikkust;

2) teha pedagoogilist, metoodilist ja haridustehnoloogilist arendust6dd, sealhulgas koostada ja arendada
oppekavasid ning metoodilisi materjale;

3) arendada dppekvaliteedi parendamiseks ja muudel asjakohastel eesmérkidel riigisisest ning rahvusvahelist
koostddd, et viia koolituse kvaliteet ja maht vastavusse asjaosaliste ootustega ning to6turu vajadustega;

4) tagada kutsedppe kéttesaadavus, luues paindlikud voimalused erinevatele sihtrithmadele ning teavitada
iildsust dppimis- ja karjadrivoimalustest koolis dpetatavatel kutse- ja erialadel;

5) korraldada opilastele ettendhtud tingimustel ja mahus toetuste andmine ning asjakohase arvestuse pidamine;
6) selgitada vilja dppekasvatustod materiaal-tehnilised ja haridustehnoloogilised vajadused ning arendada
koostdos dppekasvatustodd toetavate struktuuriiksustega neist vajadustest 1ahtuvat dppetaristut;

7) kaasata dppekasvatusala tootajatena korge kvalifikatsiooniga asjatundjaid ja voimaldada neile erialast ja
pedagoogilist tdienduskoolitust ning tuge;

8) teha koostddd lapsevanemate, hooldajatega ning dpilastega seotud hoolekandeasutustega;

9) kujundada dhkkond ja tingimused, mis soodustavad Sppijate isiksuse ja erialast arengut, sealhulgas tagada
opilastele tugiteenuste kittesaadavus;

10) luua tingimused Gpilaste vaba aja veetmiseks, omaalgatuslikuks ja huvitegevuseks ning toetada asjaomaste
tegevuste kéttesaadavust;

11) viia 14bi kooli sisehindamise ja tasemedppe vélishindamisega seotud tegevusi;

12) korraldada valdkonna tutvustamiseks ja karjadrivalikute toetamiseks huvitegevust;

13) algatada, kéivitada ja viia ellu kooli dppetegevusega seotud arendusprojekte;

14) viia lébi ja levitada koolis Opetatavates valdkondades arendus- ning rakendusuuringuid;

15) ndustada ja koolitada ettevdtjaid ning teha koostods tootearendust;

16) korraldada dppepraktika tulemusel saadud toodangu ja osutatud teenuste miiiik;

17) pidada arvestust oppetdos kasutusel olevate mootorsdidukite ja muu tehnika kasutamise iile, tagada nende
nduetekohane korrashoid.

(2) Oppekasvatustddd toetavate struktuuriiiksuste iilesanded on:

1) teavitada koostodpartnereid ja iildsust kooli tegevusest ning kujundada kooli ja kutsehariduse mainet;
2) korraldada ja koordineerida koostoos dppekasvatustdo struktuuriiksustega kooli arendustegevust;

3) arendada ja hallata kooli info- ja kommunikatsioonitehnoloogia taristut ning ndustada selle kasutamist;
4) tagada kooli taristu nduetekohane toimimine, korrashoid, arendamine ja vastavus tervisekaitse- ning
ohutusnduetele;

5) tagada dppekasvatustod materiaal-tehniline ja haridustehnoloogiline varustamine vastavalt eraldatud
rahalistele vahenditele ning korraldada vajadusel riigihanked;

6) tagada kooliperele ja dppijatele tooks ja Oppimiseks vajalikud Sppimis- ja olmetingimused,

7) tagada Oppijatele koolis viibimise ajal nende vaimne ja fiiiisiline turvalisus, ettendhtud tervishoiuteenuste
kéttesaadavus ja luua vdimalusel tingimused dppijate majutamiseks;

8) korraldada kéesoleva maaruse § 6 15ikes 2 nimetatud teenuste osutamine ja toodete miitik;
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9) planeerida ja juhtida kooli majandustegevust, tagada raamatupidamise, palga- ja personaliarvestuse ning
personalitdd koolipoolsed tegevused;

10) hallata kooli personalidokumentatsiooni, korraldada ja analiiiisida kooli toetavate struktuuriiksuste to6tajate
tood ning tagada neile vajalik tdienduskoolitus;

11) tagada kooli dokumendihalduse, asjaajamise ja arhiivito6 korraldamine;

12) tagada vastavalt digusaktidele ja tdhtacgadele kooli tegevusega seotud aruandlus.
[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]

3 4. peatiikk
Opilaskond ja opilasesindus

§ 14. Opilaskonna péhikiri
(1) Kooli dpilaskonna moodustavad kutsedppe tasemedppe Spilased.

(2) Opilaskonnal on oma pdhikiri, milles sitestatakse dpilaskonna esindus- ja tiitevorganite moodustamise
kord, nende digused, kohustused ja vastutus ning t66kord.

(3) Opilasesindus valmistab ette pdhikirja eelndu, paneb selle dpilastele tutvumiseks vilja ning méirab
ettepanekute ja vastuvéidete esitamiseks tdhtaja, mis peab olema vdhemalt iiks kuu véljapaneku algusest
arvates. Igal Opilasel on 6igus esitada méératud tihtaja jooksul dpilasesindusele eelndu kohta ettepanekuid
ja vastuvditeid. Opilasesindus vaatab saabunud ettepanekud ja vastuvdited 14bi, koostab 1opliku eelndu koos
iilevaatega esitatud ettepanekute ja vastuvéidete arvestamise kohta ning esitab pohikirja eelndu dpilaskonnale
vastuvotmiseks.

(4) Opilaskonna pdhikirja votab vastu ja seda muudab dpilaskond koosseisu hizlteenamusega. Kui dpilane
ei ole kahe nddala jooksul pohikirja eelndu vastuvdtmiseks esitamisest arvates oma arvamust pohikirja
vastuvotmise kohta esitanud, loetakse ta pohikirjaga vaikimisi ndustunuks.

(5) Opilasesindus esitab vastuvdetud dpilaskonna pdhikirja kooli ndukogule kinnitamiseks. Kooli ndukogu
kinnitab dpilaskonna pdhikirja, kui see on kooskdlas digusaktidega.

§ 15. Opilasesindus
(1) Opilasesindus valitakse dpilaskonna pdhikirjas sitestatud korras.

(2) Opilasesinduse liikmed valitakse vabadel, iildistel, iihetaolistel, salajastel ja otsestel valimistel dpilaskonna
pohikirjas sitestatud korras. Esimese Gpilasesinduse valimised kuulutab vilja kooli direktor, teavitades
kandidaatide esitamise tdhtaegadest ning valimise toimumise ajast ning korrast vihemalt kaks nédalat ette kooli
infotahvlil voi muul dpilaskonnale kdige enam kéttesaadaval viisil.

5. peatilkk
Kooli rahastamine, vara, aruandlus ja asjaajamine

§ 16. Kooli rahastamine
(1) Koolil on oma eelarve, kus kajastuvad koik kooli tulud, kulud ja finantseerimistehingud.

(2) Kooli voib rahastada riigieelarvest, majandustegevusest lackuvatest tuludest, sealhulgas tasulistest
teenustest ja kaupade miitigist, valla- v3i linnaeelarvest, sihtotstarbelistest lackumistest ja annetustest ning
muudest vahenditest.

(3) Riigieelarvest ndhakse ette koolile kvaliteetse kutsedppe korraldamiseks ja kooli arengukava taitmiseks
tegevustoetus ja sihtotstarbeline toetus, mis eraldatakse koolile valdkonna eest vastutava ministri kaskkirjaga
koos riigipoolsete kohustustega kutsedppe korraldamiseks.

(4) Riigieelarvest eraldatud tegevustoetusest moodustab kool kalendriaastaks tasuta koolituskohad. Tasuta
koolituskohal dppivatelt dpilastelt ei ndua kool dppekulude hiivitamist. Kool voib td6turu vajadustele ja
sotsiaalpartnerite taotlusele tuginevalt lisaks moodustada tasulised koolituskohad.

(5) Koolil on digus nduda tasemedppes ja/voi tdiendusdppes Oppijalt dppekulude hiivitamist ndukogu
kehtestatud tingimustel ja korras ainult ppijalt, kes ei Opi tasuta koolituskohal.

(6) Oppekulu hiivitamise iilemméir koolis on koolituskoha maksumus asjaomases dppekavariihmas voi
asjaomasel dppekaval samal kalendriaastal. Tasulise tasemedppe kulude hiivitamise maéra kehtestab kooli
ndukogu vihemalt neli kuud enne dppeaasta algust.

(7) Riikliku koolitustellimuse alusel rahastatud tdiendusdppe koolituskohal Sppijalt voib dppekulu hitvitamist
nduda riikliku koolitustellimuse késkkirjas kehtestatud tingimustel.
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[RT I, 16.08.2019, 1- joust. 01.09.2019]
§ 17. Kooli vara

Kooli vara moodustavad talle riigivara valitseja poolt sihtotstarbelisse kasutusse antud maa, hooned ja rajatised,
seadmed, inventar ning muud dppekasvatustdoks ja selle toetamiseks vajalikud materiaalsed véartused.

§ 18. Aruandlus
Kool annab oma tegevuse kohta aru digusaktidega kehtestatud korras ja tdhtaegadel.
§ 19. Asjaajamine

Kool korraldab oma asjaajamist ldhtuvalt digusaktidega kehtestatud nduetest ja vastavalt asjaajamise korrale.

6. peatikk
Rakendussitted

§ 20. Uleminek

(1) Kéesoleva méaidruse § 6 16ike 1 punkti 1 kohaldatakse alates 1. jaanuarist 2017. a. Kuni 31. detsembrini
2016. a korraldab kool tasemedpet loodus ja tdppisteaduste, teeninduse ning tehnika, tootmise ja ehituse
oppevaldkondades.

(2) Kool viib oma struktuuri vastavusse kéesoleva madruse nouetega hiljemalt 1. septembriks 2016. a.

§ 21. Midruse kehtetuks tunnistamine

[Kéesolevast tekstist vilja jaetud.]
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