Viljaandja: Vilisminister

Akti liik: madrus

Teksti liik: terviktekst
Redaktsiooni joustumise kp: 22.04.2022
Redaktsiooni kehtivuse 15pp: Hetkel kehtiv
Avaldamismairge: RT 1, 19.04.2022, 7

Konsulaarametniku ja konsulaarsekretari
koolituse ja eksami korraldamise ning
konsulaarametniku kutse andmise kord

Vastu voetud 17.01.2020 nr 2
RT 1, 22.01.2020, 14
joustumine 25.01.2020

Muudetud jargmiste aktidega

Vastuvotmine Avaldamine JOustumine
18.04.2022 RT 1, 19.04.2022, 6 22.04.2022

Maarus kehtestatakse konsulaarseaduse§ 11 15ike 2 alusel.

1. peatiikk
Konsulaarametniku koolitus

§ 1. Konsulaarametniku koolitus

(1) Konsulaarametniku koolitus on kohustuslik koigile teenistujatele, kes on nimetatud vilisesinduse
diplomaatilisele ametikohale, kus td6iilesanneteks on muu hulgas konsulaariilesannete tditmine, voi kellel on
ametikohast tulenevalt konsulaarametniku asendamise kohustus.

(2) Konsulaarametniku koolitus toimub Vilisministeeriumis iildjuhul iiks kord aastas koolituskava alusel.

(3) Konsulaarametniku koolituse korralduse ja sisu eest vastutavad Vilisministeeriumi personaliosakond
(edaspidi personaliosakond) ja Vélisministeeriumi konsulaarosakond (edaspidi konsulaarosakond).

(4) Konsulaarametniku koolituse toimumisest teavitatakse teenistujaid ette vdhemalt tiks kuu.
(5) Teenistujad registreeruvad konsulaarametniku koolitusele koolituse teavituses margitud kuupaevaks.

(6) Konsulaarametniku koolitus koosneb teoreetilisest Oppest ja praktilisest todst menetlustarkvara
testkeskkonnas.

§ 2. Konsulaarametniku pédevuse hindamine
(1) Konsulaarametniku padevust hinnatakse kutseeksamil ja praktikal.
(2) Konsulaarametniku kutseeksam (edaspidi eksam) toimub iildjuhul iiks kord aastas.

(3) Eksam koosneb konsulaarametniku kutse saamiseks vajalike teadmiste ja oskuste testist, konsulaarkaasuse
lahendamisest ja menetluse ldbiviimisest menetlustarkvara testkeskkonnas.

(4) Konsulaarkaasus koosneb juhtumi kirjeldusest ja sellega seotud diguslikust kiisimusest. Konsulaarkaasusega
kontrollitakse eksamil osaleja oskust rakendada digusnorme ning tema argumenteerimis- ja analiiisimisoskust.

(5) Menetluse labiviimine seisneb praktilise iilesande iseseisvas lahendamises menetlustarkvara testkeskkonnas.
Praktilise tilesandega kontrollitakse oskust teha konsulaartoiminguid menetluskeskkonnas.
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(6) Eksamil on lubatud kasutada abimaterjale ja digusakte.

(7) Testi lahendamist hinnatakse hindega ,,arvestatud”, kui vastuste eest on antud vihemalt 65% voimalikest
punktidest.

(8) Konsulaarkaasuse lahendamist hinnatakse hindega ,,arvestatud”, kui eksamil osaleja oskab rakendada
Oigusnorme, on analiilisivdimeline ning kaasuse lahendusena esitab argumenteeritud seisukohad.

(9) Menetluse labiviimist hinnatakse hindega ,,arvestatud”, kui eksamil osaleja ei tee toimingute tegemisel
olulisi vigu.

(10) Eksam loetakse sooritatuks, kui kdik eksamiosad on hinnatud hindega ,,arvestatud”.

(11) Kui eksamit ei sooritata, vdib teha kuni kaks korduseksamit. Korduseksamite mittesooritamisel tuleb
eksamile padsemiseks konsulaarametniku koolitus uuesti ldbida.

(12) Valisesinduses toimuval praktikal tdidab konsulaarametniku koolitusel osaleja konsulaariilesandeid
konsulaarametniku juhendamisel. Praktika tuleb sooritada kuue kuu jooksul parast eksami sooritamist.
[RT 1, 19.04.2022, 6- joust. 22.04.2022]

(13) Praktika vilisesinduses on sooritatud, kui praktika juhendaja hindab konsulaariilesannete tditmist praktika
kidigus hindega ,,arvestatud”.

(14) Kui konsulaarametniku koolitusel osaleja ei ole kuue kuu jooksul pérast eksami sooritamist sooritanud
praktikat vilisesinduses, tuleb konsulaarametniku koolitus uuesti 1dbida ning eksam uuesti sooritada.
[RT I, 19.04.2022, 6- joust. 22.04.2022]

§ 3. Konsulaarametniku kutseeksami komisjon

(1) Vilisministeeriumi konsulaarametniku kutseeksami komisjon (edaspidi komisjon) korraldab ja votab vastu
konsulaarametniku kutseeksami.

(2) Komisjoni kuuluvad jargmised Vilisministeeriumi teenistujad padevuse jérgi:
1) konsulaarosakonna peadirektor, komisjoni esimees;

2) personaliosakonna peadirektor voi tema méératud teenistuja;
3) konsulaarosakonna 1. biiroo direktor;

4) konsulaarosakonna 2. biiroo direktor;

5) konsulaarosakonna peadirektori méératud konsulaarosakonna 1. biiroo teenistuja;
6) konsulaarosakonna peadirektori maératud konsulaarosakonna 2. biiroo teenistuja;
7) juriidilise osakonna peadirektor v3i tema méaératud teenistuja.
(3) Komisjoni kuuluvate ametnike asendajad asendavad neid ka komisjoni t60s.
(4) Komisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on vdhemalt viis liiget.
(5) Komisjoni otsus protokollitakse.

§ 4. Komisjoni otsus

(1) Komisjon teeb eksami sooritamise kohta otsuse kolme t66pdeva jooksul alates eksami toimumisest.

(2) Komisjon teeb otsuse lihthdédlteenamusega. Héélte vordsuse korral on midravaks komisjoni esimehe héal.

(3) Komisjoni otsuse alusel ja vilisesinduses toimuva praktika sooritamise jarel teeb komisjoni esimees
kantslerile esildise konsulaarametniku kutse andmise kohta.

(4) Konsulaarametniku kutse andmine vormistatakse kantsleri kdskkirjaga.

(5) Konsulaarametniku kutse antakse tahtajatult.

(6) Komisjoni otsust saab vaidlustada haldusmenetluse seaduses sétestatud korras.

§ 5. Konsulaarametniku tiienduskoolitus

(1) Kui konsulaarametniku ametikohale kandideerib diplomaat, kellele on antud konsulaarametniku kutse,
kuid kes ei ole viimase kolme aasta jooksul konsulaarametnikuna to6tanud, on tal kohustus ldbida uuesti
konsulaarametniku koolitus, ilma eksami sooritamise kohustuseta.

(2) Kui konsulaarametniku ametikohale kandideerib diplomaat, kellele on antud konsulaarametniku

kutse varem kui kaks aastat enne planeeritavat konsulaarametnikuna t66le asumist, kuid kes ei ole varem

konsulaarametnikuna to6tanud, on tal kohustus 1dbida uuesti konsulaarametniku koolitus, ilma eksami
sooritamise kohustuseta.
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2. peatukk
Konsulaarsekretéiri koolitus

§ 6. Konsulaarsekretiri koolitus

(1) Konsulaarsekretdri koolitus on kohustuslik koigile vélisesinduse mittediplomaatilisele teenistuskohale
nimetatud teenistujatele, kelle todiilesandeks on muu hulgas konsulaarteenuse osutamine.

(2) Konsulaarsekretdri koolitus toimub Vélisministeeriumis tildjuhul iiks kord aastas ja vajaduse korral
vélisesinduses konsulaarametniku juhendamisel koolituskava alusel.

(3) Konsulaarsekretdri koolituse korralduse ja sisu eest vastutavad personaliosakond, konsulaarosakond ja
Vilisministeeriumi haldusosakond (edaspidi haldusosakond).

(4) Konsulaarsekretdri koolituse toimumisest teavitatakse teenistujaid ette vihemalt iiks kuu.
(5) Teenistujad registreeruvad konsulaarsekretiri koolitusele koolituse teavituses méargitud kuupéevaks.

(6) Konsulaarsekretdri koolitus koosneb teoreetilisest Oppest ja praktilisest todst menetlustarkvara
testkeskkonnas.

(7) Konsulaarsekretéri koolitus 16peb eksamiga, mis koosneb kirjalikust testist ja praktiliste iilesannete
lahendamisest.

8) Test hinnatakse hindega ,,arvestatud”, kui vastuste eest on antud vdhemalt 65% vOimalikest punktidest.
g p

(9) Praktiliste iilesannete lahendamist hinnatakse hindega ,,arvestatud”, kui eksamil osaleja ei tee iilesannete
lahendamisel olulisi vigu.

(10) Kui eksamit ei sooritata, voib teha kuni kaks korduseksamit. Korduseksamite mittesooritamisel tuleb
eksamile padsemiseks konsulaarsekretéri koolitus uuesti ldbida.

§ 7. Konsulaarsekretiri tiienduskoolitus
Kui konsulaarsekretéri teenistuskohale kandideerib teenistuja, kes on varem konsulaarsekretari eksami

sooritanud, kuid kes ei ole viimase kolme aasta jooksul konsulaarsekretéirina to6tanud, on tal kohustus labida
uuesti konsulaarsekretéri koolitus, ilma eksami sooritamise kohustuseta.

3. peatikk
Rakendussatted

§ 8. Miiruse kehtetuks tunnistamine

[Kéaesolevast tekstist vilja jaetud.]
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