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Kutseoppeasutuses taiendusoppe
korraldamise tingimused ja kord

Vastu voetud 18.09.2013 nr 33
Mairus kehtestatakse kutsedppeasutuse seaduse§ 23 16ike 7 alusel.

§ 1. Tdiendusoppe korraldamine

(1) Kutsedppeasutus (edaspidi koo!) korraldab tdiendusdpet dppekavariihmades ja votmepadevuste alal, kus
koolil on olemas oppe ldbiviimiseks vajalik dppekeskkond ja vajaliku kvalifikatsiooniga dpetajad.

(2) Kool kannab Eesti Hariduse Infosiisteemi dppekavariihmad, milles viiakse 14bi tdiendusopet.
(3) Taiendusope toimub kursustena.

§ 2. Tdiendusoppe oppekava

(1) Kursus viiakse 14bi tdiendusdppe dppekava alusel.

(2) Taiendusoppe Oppekavas méiratakse kindlaks vihemalt:

1) oppekava nimetus;

2) dppekava oppekavariihm lahtudes tihtsest hariduse liigitusest ISCED 97 (International Standard
Classification of Education, UNESCO; 1997);

3) dppekava koostamise alus;

4) dppekava kogumabht ja struktuur, sealhulgas kontaktdppe maht (selge eristumise korral ka praktilise t66
osakaal kontaktdppest), praktika ja iseseisva t66 maht;

5) kasutatava dppekeskkonna kirjeldus;

6) sihtgrupp ja oppe alustamise nduded, kui need on eeltingimuseks Opivéljundite saavutamisel;

7) dppe eesmark;

8) opiviéljundid;

9) dppe sisu (teemad ja alateemad);

10) kasutatavad dppemeetodid;

11) iseseisva to0 kirjeldus ja vajalike dppematerjalide loend;

12) nduded Sppe 1opetamiseks, sh hindamismeetodid ja -kriteeriumid,

13) koolitaja kompetentsust tdendava kvalifikatsiooni vdi Opi- voi todkogemuse kirjeldus;

14) oppekava kinnitamise aeg.

(3) Téiendusdppe oppekava voib olla jagatud mooduliteks.

(4) Kutse- voi erialase tdiendusdppe dppekava koostamise aluseks on reeglina vastav kutsestandard ja kutse-
voi eriala riikliku 6ppekava voi kooli dppekava osa.

(5) Kui tdiendusdppe eesmirgiks on anda Sppe ldbinule digus mingis valdkonnas tegutsemiseks voi
padevustunnistuse saamiseks, margitakse see dppekavas eesmédrgina ning Sppekava koostamisel arvestatakse
teistes digusaktides dppele seatud nduetega.

(6) Oppekava koostatakse dpiviljundipdhiselt. Opiviljundid kirjeldatakse Sppekava libimiseks vajalikul
miinimumtasemel. Tdiendusdppe dpivaljundid ja hindamiskriteeriumid sonastatakse nii, et nende alusel on
voimalik hinnata dppekava ldbinu kompetentse.

(7) Kursuse mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides, iiks akadeemiline tund on 45 minutit. Soovi korral
lisatakse arvestus Eesti kutsehariduse arvestuspunktides.

(8) Taiendusoppe dOppekava kinnitab kaskkirjaga kooli direktor.
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(9) Oppekava siilitatakse koolis kiimme aastat.
§ 3. Tdiendusoppe kajastamine dppekorralduseeskirjas

Oppekorralduseeskirjas mazratakse tiiendusoppe kursuste kohta vihemalt jargmist:

1) kursuste komplekteerimise kord;

2) tdiendusoppe Oppekava osalise ldbimise vdimalused ja tingimused;

3) kursuste praktilise t66 korraldus, muuhulgas to6ohutusealase juhendamise kord;

4) kursuste praktikakorraldus;

5) kursustel dppijate Sppetdost osavotu arvestamise alused;

6) kursustel dppijate digused ja kohustused;

7) kursuste eest Oppetasu maksmise, sellest vabastamise ja tagastamise tingimused ja kord;
8) kursustel dppijate kursuselt véljaarvamise kord.

§ 4. Kursuse eelarve ja kursuse eest tasumine

(1) Iga kursuse kohta koostab kool eelarve, mille kinnitab kooli direktor.

(2) Kursuse eest tasumise aluseks on arvestuslik kulu tihe kursusel osaleja kohta.
(3) Kursuste eest tasub sellest huvitatud fiiiisiline voi juriidiline isik.

(4) Riikliku koolitustellimuse (edaspidi RKT) alusel tellitud kursuseid rahastatakse haridus- ja teadusministri
kehtestatud standardiseeritud ithikuhindade voi kooli esitatud kuludokumentide alusel. Tellimuse rahastamise
tingimused ja kord sétestatakse haridus- ja teadusministri tdiskasvanute tdoalase koolituse RKT késkkirjas.

§ 5. Kursuse l10petamine
(1) Kursuse 1dpetajale véljastab kool tunnistuse voi tdendi.

(2) Tunnistus tdiendusdppe ldbimise kohta véljastatakse juhul, kui tdiendusdppe kdigus toimus dpiviljundite
saavutatuse hindamine ja dppija need saavutas.

(3) Toend taiendusdppel osalemise kohta viljastatakse juhul, kui tdiiendusdppe kéigus dpivéljundite saavutatuse
hindamist ei toimunud vdi 0ppija neid ei saavutanud.

(4) Tunnistusele kantakse:

1) kursuse 1dpetaja nimi ja isikukood;

2) kooli nimi, kooli registreerimisnumber ja aadress;

3) dppekava nimetus;

4) kursuse maht akadeemilistes tundides;

5) saavutatud opivéljundid ja nende saavutamise tdendamiseks kasutatud hindamismeetodid (niiteks eksam,
test, praktiline t66 vOi muu taoline) ning hindamise tulemused;

6) koolitajate nimed,

7) tunnistuse viljaandmise koht ja kuupidev;

8) tunnistuse voi tdendi registreerimisnumber.

(5) Toendile kantakse kdesoleva paragrahvi 16ike 4 punktides 1—4 ja 68 loetletud andmed.
(6) Kursuse 1dpetaja soovil lisab kool tunnistusele vdi tdendile kursuse dppekava.

(7) Tunnistused ja tdendid véljastatakse direktori késkkirja alusel ja registreeritakse kooli dppimist ja
oOpitulemusi tdendavate dokumentide registris.

§ 6. Kursuste dokumentatsioon

(1) Kool peab koolis korraldatavate kursuste kohta jargmisi dokumente:
1) dppekavad,

2) kursustel osalejate nimekiri;

3) kursustel osalejate registreerimislehed iga koolituskorra kohta.

(2) RKT kursuste puhul peab kool lisaks kédesoleva paragrahvi 18ikes 1 loetletule veel jargmisi dokumente:

1) RKT kursusel osalemise avaldus, mis on esitatud kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ning kursusel
osaleda soovija poolt allkirjastatud;

2) RKT kursusel 0ppija tagasisideleht;

3) RKT kursuste kuluaruanded.

(3) Taiendusoppe tunnistuste ja tdendite kohta kantakse koolis tdiendusdppes Oppimist ja dpitulemusi
tdendavate dokumentide registrisse jargmised andmed:

1) véljaantava dokumendi number iildises loetelus;

2) viljaantava dokumendi nimetus;

3) véljaantava dokumendi véljastamise aluseks oleva direktori késkkirja kuupdev ja number;
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4) viljaantava dokumendi saaja ees- ja perekonnanimi ning isikukood, selle puudumisel siinniaeg;
5) dppekava nimetus ja maht akadeemilistes tundides;
6) kursuse toimumise periood.

(4) Euroopa Sotsiaalfondi vahenditest rahastatavate kursuste kohta peetavaid dokumente siilitatakse koolis
vastavalt struktuuritoetuste vahendite kasutamise reeglitele.

(5) Kool on kohustatud iihe kuu jooksul pérast kalendriaasta 1dppemist esitama Haridus- ja
Teadusministeeriumile méddunud kalendriaasta kohta jargmised andmed:

1) toimunud kursuste dppekavade nimed ja liigitus dppekavarithma;

2) dppekavade maht akadeemilistes tundides ja kursuste toimumisajad;

3) kursust alustanute ja Idpetanute arv;

4) kursuste maksumus ja andmed koolituse eest tasuja liigi kohta.

(6) Haridus- ja Teadusministeeriumil on digus nduda pdhjendatud juhul kédesoleva paragrahvi 15ikes 6
nimetatud andmeid ka kalendriaasta kestel.

§ 7. Seniste tiiendusdppega seotud dokumentide siilitamine

Enne kiesoleva médruse joustumist tdiendusoppe kohta peetud dokumente séilitatakse enne 2013. aasta 1.
septembrit kehtinud korras.

§ 8. Miiruse rakendamine

Kool viib oma tdiendusdppe dppekavad vastavusse kéesoleva midruse nduetega hiljemalt 2014. aasta 1.
jaanuariks. Seni lahtutakse dppekavade koostamisel enne 2013. aasta 1. septembrit kehtinud nduetest.

§ 9. Miéiiruse joustumine
Kéesoleva madruse § 1 1dige 2 joustub 2014. aasta 1. aprillil.

Jaak Aaviksoo
Minister

Janar Holm
Kantsler
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