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Tallinna Majanduskooli pohimaarus

Vastu voetud 16.06.2016 nr 24

Mairus kehtestatakse kutsedppeasutuse seaduse§ 6 16ike 3 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Kooli nimi

Kutsedppeasutuse nimi on Tallinna Majanduskool (edaspidi koo/). Kooli nimi inglise keeles on Tallinn School
of Economics.

§ 2. Kooli diguslik seisund

Kool on Haridus- ja Teadusministeeriumi hallatav riigiasutus, mis juhindub oma tegevuses kutsedppeasutuse
seadusest, kdesolevast pdhiméérusest ja muudest digusaktidest.

§ 3. Kooli asukoht

(1) Kool asub Tallinna linnas.

(2) Kooli postiaadress on Tammsaare tee 147, Tallinn, sihtnumber 12915.
§ 4. Kooli dppekeel

Kutsedppe tasemedppe dppekeeled on eesti, vene ja inglise keel. Tasemedppe ldbiviimise muudes keeltes
otsustab Haridus- ja Teadusministeerium.

§ 5. Pitsat ja siimboolika

Koolil on oma nimega ja véikese riigivapi kujutisega pitsat ning oma siimboolika.
§ 6. Kooli iilesanded

(1) Kool tdidab lisaks kutsedppeasutuse seaduse § 3 1digetes 1 ja 2 loetletule jargmisi {ilesandeid:

1) korraldab tasemedpet drinduse, halduse ja diguse dppevaldkonnas;

2) korraldab tdiendusdpet dppekavariihmades ja votmepéadevuste alal, kus koolil on olemas dppe labiviimiseks
vajalik dppekeskkond ja vajaliku kvalifikatsiooniga Opetajad.

(2) Oppekasvatustdo toetamiseks ning vara otstarbekaks ja siastlikuks kasutamiseks on koolil digus osutada

majutus- ja biirooteenust, lirituste, sealhulgas konverentsid ja seminarid, korraldamise teenust ning huvitegevuse
korraldamise ja haridusteenust.

2. peatiikk
Kooli juhtimine

§ 7. Direktor
(1) Kooli juhib direktor.
(2) Direktor:
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1) vastutab oma péadevuse piires kooli iildseisundi, dppekasvatustdd, arendustegevuse ning rahaliste vahendite
diguspérase ja otstarbeka kasutamise eest;

2) teostab oma padevuse piires koolis kdrgeimat haldus- ja distsiplinaarvdimu;

3) esindab oma péadevuse piires kooli;

4) s6lmib kooli tootajatega to6lepingud, muudab neid ja iitleb need iiles;

5) kinnitab kooli tddkohtade koosseisu;

6) hindab Oppeasutuse tootajate vastavust kvalifikatsiooninduetele;

7) moodustab ndukogu ning juhib selle t66d;

8) kinnitab kooli dppekavad ja teised digusaktidega ettendhtud dokumendid ja aruanded, mille kinnitamine ei
ole ndukogu pédevuses;

9) korraldab kooli arengukava koostamise ja uuendamise ning selle avalikustamise kooli veebilehel;

10) kinnitab kooli eelarve, eelarve tditmise aruande ja hankeplaani;

11) késutab oma péadevuse piires kooli eelarvevahendeid;

12) vastutab riigivara sdilimise ja heaperemeheliku kasutamise eest;

13) otsustab Gigusaktidega sitestatud ulatuses ja korras riigihangete labiviimise kooli lilesannete tditmiseks
vajaliku vara hankimiseks ja teenuste tellimiseks;

14) kehtestab § 6 16ikes 2 nimetatud tasuliste teenuste hinnad;

15) kinnitab kooli majandusaasta aruande;

16) annab aru kooli ndunike kogule ja kooli pidajale;

17) loob vdimalused Opilaste ja tootajate kaitseks, korraldab nende kaitse ning kehtestab hadaolukorra
lahendamise plaani;

18) korraldab dpilasesinduse esimese koosseisu valimise;

19) moodustab vajaduse korral komisjone ja to6rithmi;

20) lahendab muid kiisimusi, mille lahendamine ei ole digusaktidega antud teiste juhtorganite padevusse.

(3) Direktor annab oma péadevuse piires késkkirju.
§ 8. Noukogu

(1) Noukogu on kooli kdrgeim kollegiaalne otsustuskogu, mille iilesanne on kooli tegevuse korraldamine ja
arengu kavandamine.

(2) Noukogu:

1) arutab kooli dppekasvatustod ning majandustegevuse korraldamisega seotud kiisimusi;

2) teeb kooli pidajale ettepanekuid kooli pdhimadruse muutmiseks;

3) kooskdlastab kooli arengukava eelndu ja esitab selle kooli pidajale kinnitamiseks;

4) kooskolastab kooli majandusaasta aruande;

5) kinnitab kooli dppekorralduseeskirja;

6) kinnitab kooli dppeaasta tooplaani, sealhulgas Gppekasvatusala todtajate koolitusplaani;

7) kehtestab tasemedppe dppekulu hilvitamise tingimused, korra ja méira;

8) kehtestab dppetoetuse taotlemise, midramise ning maksmise tingimused ja korra, sealhulgas Sppetoetuse
maksmise ldpetamise voi peatamise aluseks olevate oluliste rikkumiste loetelu;

9) kehtestab pohitoetuse fondi jagamise tingimused ja korra dppevaldkonnas dppekavade vahel;

10) kehtestab eritoetuse fondi kasutamise korra;

11) kooskdlastab kooli eelarve, eelarve tditmise aruande ja hankeplaani;

12) kinnitab kooli sisehindamisaruande;

13) koosk®olastab kooli dppekavad,

14) otsustab digusaktidega sitestatud ulatuses ja korras kooli kasutusse antud riigivaraga seotud kiisimusi;
15) kinnitab kooli dpilaskonna pohikirja;

16) moodustab vajaduse korral komisjone ja to6rithmi;

17) moodustab direktori ettepanekul kooli struktuuriiiksused ning muudab neid;

18) lahendab teisi kiisimusi, mis digusaktide ja kooli pdhiméiruse alusel kuuluvad tema padevusse.

(3) Noukogu votab oma padevuse piires vastu otsuseid.
§ 9. Noukogu moodustamise kord

(1) Noukogu moodustab direktor, kinnitades ndukogu koosseisu nimeliselt oma késkkirjaga. Noukogu
moodustatakse ja selle koosseis kinnitatakse téhtajatult.

(2) Noukogusse kuuluvad:

1) direktor;

2) direktori asetditjad;

3) kooli struktuuritiksuste juhid;

4) dppevaldkondade eest vastutavad tootajad;

5) opilaskonna esindaja;

6) tootajate usaldusisik, selle puudumisel tdo6tajate valitud esindaja.

§ 10. Noukogu tookord
(1) Ndukogu tédvorm on koosolek, mis protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja

protokollija.
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(2) Noukogu kutsub kokku ja ndukogu t66d juhib kooli direktor voi tema édraolekul teda asendav isik.

(3) Noukogu koosolek kutsutakse kokku vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui iiks kord kuus. Noukogu
koosolekut ei pea kokku kutsuma juulis. Noukogu koosoleku aeg ja pdevakord teatatakse ndukogu liikmetele e-
posti teel viahemalt seitse kalendripdeva enne koosoleku toimumist.

(4) Noukogu on otsustusvdimeline, kui kohal on vihemalt 2/3 ndukogu liikmetest.

(5) Noukogu otsus on vastu voetud, kui selle poolt hédletab iile poole koosolekul osalejatest. Haélte vordsel
jagunemisel on otsustav koosoleku juhataja haal.

(6) Noukogu otsuse voib vastu votta koosolekut kokku kutsumata, kui ndukogu liikmed haéletavad
elektroonselt, esitades méératud téhtajaks oma seisukoha digitaalselt allkirjastatult e-postiga vdi parooliphiselt
voi tunnustatud autentimisstlisteemi vahendusel autenditult koolisiseses andmesidevdrgus. Otsus vOetakse vastu,
kui hédletamisel osaleb vahemalt 2/3 ndukogu liikmetest ja hadletamisel osalenutest iile poole hédletab otsuse
poolt.

(7) Noukogu t66 paremaks planeerimiseks kinnitab ndukogu korraliste koosolekute ajakava vihemalt kuueks
kuuks.

§ 11. Kooli néunike kogu

(1) Nounike kogu on kooli ja ihiskonda sidustav nduandev kogu, mille {ilesanne on ndustada kooli ja kooli
pidajat arengu kavandamisel ning dppekasvatust66 ja majandustegevuse korraldamisel.

(2) Nounike kogu tegutseb kutsedppeasutuse seaduse § 18 alusel.

3. peatiikk
Kooli struktuur

§ 12. Kooli struktuur

(1) Kooli struktuuri moodustavad dppekasvatustod struktuuriiiksused ja dppekasvatustdod toetavad
struktuuriiiksused.

(2) Kooli struktuuriiiksuste iilesanded kinnitab ndukogu kooli direktori ettepanekul.
§ 13. Struktuuriiiksuste pdhiiilesanded

(1) Oppekasvatustdd struktuuriiiksuste iilesanded on:

1) planeerida ja korraldada kdigi dppijate arengu toetamiseks dppekasvatustodd ning analiiiisida ja hinnata selle
t66 tulemuslikkust;

2) teha Opetatavates valdkondades pedagoogilist, metoodilist ja haridustehnoloogilist arendust6dd, sealhulgas
koostada ja arendada kutsedppe dppekavasid ning metoodilisi materjale;

3) arendada Sppekvaliteedi parendamiseks ja muudel asjakohastel eesmérkidel riigisisest ning rahvusvahelist
koostddd, et viia koolituse kvaliteet ja maht vastavusse asjaosaliste ootustega ning to6turu vajadustega;

4) tagada kutsedppe, sealhulgas tdokohapohise dppe kittesaadavus, luues paindlikud vdimalused erinevatele
sihtrithmadele ning teavitada tildsust Gppimis- ja karjadrivoimalustest koolis dpetatavatel kutse- ja erialadel;

5) korraldada Gpilastele digusaktides ettendhtud tingimustel ja mahus toetuste andmine ning asjakohase
arvestuse pidamine;

6) selgitada vilja dppekasvatustod materiaal-tehnilised ja haridustehnoloogilised vajadused ning arendada
koostdos dppekasvatustodd toetavate struktuuriiiksustega neist vajadustest 1dhtuvat dppetaristut;

7) kaasata dpekasvatusala tootajatena kdrge kvalifikatsiooniga asjatundjaid ja vdimaldada neile erialast ja
pedagoogilist tiienduskoolitust ning tuge, sealhulgas haridustehnoloogilises arendustods;

8) teha koostdod lapsevanemate, hooldajatega ning Spilastega seotud hoolekandeasutustega;

9) kujundada dhkkond ja tingimused, mis soodustavad dppijate isiksuse ja erialast arengut, sealhulgas tagada
opilastele tugiteenuste kittesaadavus ning luua tingimused Opilaste vaba aja veetmiseks, omaalgatuslikuks ja
huvitegevuseks ning toetada asjaomaste tegevuste kittesaadavust;

10) viia labi kooli sisehindamise ja tasemedppe akrediteerimisega seotud tegevusi;

11) korraldada valdkonna tutvustamiseks ja karjaérivalikute toetamiseks huvitegevust;

12) algatada, kiivitada ja viia ellu kooli dppetegevusega seotud arendusprojekte ning viia 14bi ja levitada
koolis dpetatavates valdkondades arendus- ning rakendusuuringuid, ndustada ja koolitada ettevdtjaid ning teha
koostdds tootearendust.

(2) Oppekasvatustood toetavate struktuuriiiksuste iilesanded on:
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1) teavitada koostodpartnereid ja iildsust kooli tegevusest ning kujundada sihiparaselt kooli ja kutsehariduse
mainet;

2) korraldada ja koordineerida koostdds Oppekasvatustdo struktuuriiiksustega kooli arendustegevust, sealhulgas
sisehindamist kooli arengukava koostamist, muutmist, elluviimist ning analiiiisida selle tditmist;
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3) arendada ja hallata kooli info- ja kommunikatsioonitehnoloogia taristut ning noustada selle kasutamist;

4) tagada kooli taristu nduetekohane toimimine, korrashoid, arendamine ja vastavus tervisekaitse- ning
ohutusnduetele;

5) tagada dppekasvatustdd materiaal-tehniline ja haridustehnoloogiline varustamine vastavalt eraldatud
rahalistele vahenditele ning korraldada vajadusel riigihanked;

6) tagada kooliperele ja Sppijatele toks ja Oppimiseks vajalikud olmetingimused;

7) tagada dppijatele koolis viibimise ajal nende vaimne ja fiiiisiline turvalisus, digusaktides ettendhtud
tervishoiuteenuse kéttesaadavusja luua tingimused nende majutamiseks;

8) korraldada § 6 1dikes 2 nimetatud teenuste osutamine ja miiiik;

9) tagada raamatupidamise, palga- ja personaliarvestuse ning personalitdd koolipoolsed tegevused;

10) hallata kooli personalidokumentatsiooni, korraldada ja analiiiisida kooli to6tajate, vilja arvatud
oppekasvatusala todtajate t66d ning tagada neile vajalik tdienduskoolitus;

11) tagada kooli dokumendihalduse ja asjaajamise korraldamine vastavalt kooli asjaajamise korrale ning
korraldada arhiivit60;

12) planeerida ja juhtida kooli majandustegevusest, sihtotstarbelistest lackumistest ja muudest allikatest
tulevaid rahavoogusid, sealhulgas kontrollida vlgnevusi ning tagada kooli eelarve koostamine, pidada arvestust
ja kontrolli selle tiitmise iile;

13) tagada vastavalt digusaktidele ja tdhtacgadele kooli tegevusega seotud aruandlus.

3 4. peatiikk
Opilaskond ja opilasesindus

§ 14. Opilaskonna pahikiri
(1) Kooli dpilaskonna moodustavad kutsedppe tasemedppe dpilased.

(2) Opilaskonnal on oma pdhikiri, milles sétestatakse dpilaskonna esindus- ja tiitevorganite moodustamise
kord, nende digused, kohustused ja vastutus ning todkord.

(3) Opilasesindus valmistab ette pdhikirja eelndu, paneb selle dpilastele tutvumiseks vilja ning méirab
ettepanekute ja vastuvéidete esitamiseks tdhtaja, mis peab olema vdhemalt iiks kuu viljapaneku algusest
arvates. Igal opilasel on 6igus esitada méératud tihtaja jooksul dpilasesindusele eelndu kohta ettepanekuid
ja vastuviditeid. Opilasesindus vaatab saabunud ettepanekud ja vastuvdited 14bi, koostab 16pliku eelndu koos
illevaatega esitatud ettepanekute ja vastuvéidete arvestamise kohta ning esitab pohikirja eelndu dpilaskonnale
vastuvotmiseks.

(4) Opilaskonna pdhikirja votab vastu ja seda muudab dpilaskond koosseisu hiilteenamusega. Kui dpilane
ei ole kahe nddala jooksul pohikirja eelndu vastuvotmiseks esitamisest arvates oma arvamust pohikirja
vastuvotmise kohta esitanud, loetakse ta pohikirjaga vaikimisi ndustunuks.

(5) Opilasesindus esitab vastuvdetud dpilaskonna pdhikirja kooli ndukogule kinnitamiseks. Kooli ndukogu
kinnitab dpilaskonna pohikirja, kui see on kooskdlas digusaktidega.

§ 15. Opilasesindus

(1) Opilasesindus valitakse dpilaskonna pdhikirjas sitestatud korras.

(2) Opilasesinduse liikmed valitakse vabadel, iildistel, iihetaolistel, salajastel ja otsestel valimistel. Esimese
opilasesinduse valimised kuulutab vélja kooli direktor, teavitades kandidaatide esitamise tdhtacgadest ning

valimise toimumise ajast ning korrast vihemalt kaks néddalat ette kooli infotahvlil vdi muul dpilaskonnale kdige
enam kéttesaadaval viisil.

5. peatukk
Kooli rahastamine, vara, aruandlus ja asjaajamine

§ 16. Kooli rahastamine
(1) Koolil on oma eelarve, kus kajastuvad koik kooli tulud, kulud ja finantseerimistehingud.
(2) Kooli voib rahastada riigieelarvest, majandustegevusest lackuvatest tuludest, sealhulgas tasulistest

teenustest ja kaupade miitigist, valla- v3i linnaeelarvest, sihtotstarbelistest lackumistest ja annetustest ning
muudest vahenditest.
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(3) Koolil on digus nduda dppekulude hiivitamist ndukogu kehtestatud tingimustel ja korras ainult dpilaselt,
kes ei Opi riikliku koolitustellimuse alusel rahastatud koolituskohal. Oppekulu hiivitamise iilemmaéér on riikliku
koolitustellimuse alusel moodustatud koolituskoha maksumus asjaomases dppekavarithmas voi asjaomasel
oppekaval samal kalendriaastal.

(4) Koolil on &igus nduda dppekulude hiivitamist tdiendusdppes Oppijatelt, kes ei dpi tdienduskoolituse riikliku
koolitustellimuse alusel rahastatud koolituskohal. Riikliku koolitustellimuse alusel rahastatud koolituskohal
oppijalt vaib dppekulu hiivitamist nduda riikliku koolitustellimuse kéaskkirjas kehtestatud tingimustel.

§ 17. Kooli vara

Kooli vara moodustavad talle riigivara valitseja poolt sihtotstarbelisse kasutusse antud maa, hooned ja rajatised,
seadmed, inventar ning muud dppekasvatustdoks ja selle toetamiseks vajalikud materiaalsed véartused.

§ 18. Aruandlus
Kool annab oma tegevuse kohta aru digusaktidega kehtestatud korras ja tdhtacgadel.
§ 19. Asjaajamine

Kool korraldab oma asjaajamist ldhtuvalt digusaktidega kehtestatud nduetest ja vastavalt asjaajamise korrale.

6. peatiikk
Rakendussatted

§ 20. Uleminek

(1) Kéesoleva méadruse § 6 16ike 1 punkti 1 kohaldatakse alates 1. jaanuarist 2017. a. Kuni 31. detsembrini
2016. a korraldab kool tasemedpet sotsiaalteaduste, drinduse ja diguse dppevaldkonnas.

(2) Kool viib oma struktuuri vastavusse kdesoleva mairuse nduetega hiljemalt 1. septembriks 2016. a.
§ 21. Midruse kehtetuks tunnistamine

Haridus- ja teadusministri 9. juuni 2014. a méérus nr 29 ,, Tallinna Majanduskooli pohiméérus” tunnistatakse
kehtetuks.

Jirgen Ligi
Minister

Janar Holm
Kantsler
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