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Toimiku pidamise, sailitamise ja havitamise kord

Vastu voetud 05.12.2008 nr 20

Miirus kehtestatakse «Kaitsevie korralduse seaduse» § 43 10ike 1 alusel.
§ 1. Reguleerimisala

Kéesolevas médruses sitestatakse «Kaitsevie korralduse seaduse» § 37 16ike 1 punktides 1-4 ja 16ikes 2 ning
vajaduse korral § 37 16ike 1 punktis 5 sdtestatud viisil kogutud teabe dokumenteerimiseks avatud teabetoimiku
(edaspidi toimik) pidamise, sdilitamise ja hivitamise kord.
§ 2. Toimiku pidamine

(1) Toimikut peetakse «Kaitsevée korralduse seaduse» § 37 1dike 1 punktides 14 ja vajaduse korral § 37 1dike
1 punktis 5 sdtestatud viisil riigi sdjaliseks kaitsmiseks kogutud ja to6deldud teabe ning «Kaitsevée korralduse
seaduse» § 37 10ikes 2 sétestatud viisil rahvusvahelise sdjalise operatsiooni labiviimiseks vajalike tilesannete
taitmiseks kogutud ja toodeldud teabe dokumenteerimiseks ja sdilitamiseks.

(2) Toimik avatakse kaitsevée juhataja v0i tema poolt volitatud teenistuja kirjaliku otsuse alusel.

(3) Otsus toimiku avamiseks tehakse vajadusel iga juhtumi voi ndude kohta eraldi.

(4) Toimiku avamise otsus peab sisaldama:

1) otsuse tegija ametinimetust ja nime, otsuse tegemise kuupédeva;

2) toimiku avamise ajendit ja teabe kogumise viise;

3) otsuse toimiku vastava kaitsevée struktuuriiiksuse menetlusse andmise kohta;

4) otsuse tegija allkirja.

(5) Toimiku avamise otsusele antakse selle otsusega alustatud toimiku number.

§ 3. Toimiku 16petamine

Toimik 10petatakse kaitsevée juhataja voi tema poolt volitatud teenistuja otsusega, kui on dra langenud vajadus
koguda teavet juhtumi kohta.

§ 4. Lopetatud toimikute siilitamine

(1) Lopetatud toimikuid séilitatakse kaitsevdeluurega tegelevas kaitsevie struktuuriiiksuses, kes tagab nende
sdilimise ja nendele juurdepédsu seadustes sétestatud korras.

(2) Riigisaladust voi salastatud viélisteavet sisaldavad toimikud séilitatakse vastavalt «Arhiiviseaduse» ja
«Riigisaladuse ja salastatud vélisteabe seadusele» ning selle alusel kehtestatud digusaktides sétestatud korrale.

§ 5. Toimiku hévitamine

(1) Toimikud hévitatakse parast siilitustdhtaja moddumist vastavalt «Arhiiviseadusele» ning selle alusel
kehtestatud digusaktides sétestatud korrale.

(2) Toimikud, mis on 1dpetatud pdhjusel, et teabe kogumise alustamise ajendiks olnud esialgne teave ei ole
leidnud kinnitust, hdvitatakse parast nende 1opetamist tildise korra kohaselt.

(3) Toimikute havitamise kohta koostab kaitsevée juhataja késkkirja alusel moodustatud komisjon vastavalt
arhiivieeskirja punktile 97 havitamisakti. Akti kinnitab kaitsevde juhataja.

(4) Havitamisele kuuluvad toimikud havitab komisjon tdiendades hdvitamisakti andmetega hédvitamisaja kohta.
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(5) Riigisaladust voi salastatud viélisteavet sisaldavate toimikute hdvitamisel arvestatakse «Riigisaladuse ja
salastatud vilisteabe seadusest» ning selle alusel kehtestatud digusaktidest tulenevate erisustega.

§ 6. Méiruse joustumine
Maérus joustub 2009. aasta 1. jaanuaril.

Jaak AAVIKSOO
Minister

Riho TERRAS
Kantsler
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