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Maarus kehtestatakse «Vabariigi Valitsuse seaduse» § 42 16ike 1 alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Viilisministeerium

Vilisministeerium (edaspidi ministeerium) on valitsusasutus, kes tdidab seadusest tulenevaid ja Vabariigi
Valitsuse poolt seaduse kohaselt antud iilesandeid oma valitsemisalas.

§ 2. Esindamine
Oma tilesandeid téites esindab ministeerium riiki.
§ 3. Aruandekohustuslikkus

Ministeerium on aruandekohustuslik Vabariigi Valitsuse ees, kes suunab ja koordineerib tema tegevust ja
teostab tema iile teenistuslikku jérelevalvet.

§ 4. Ministeeriumi pitsat

Ministeeriumil on véikese riigivapiga ja oma nimega pitsat.

§ 5. Ministeeriumi eelarve

Ministeeriumil on eelarve. Ministeeriumi kulud kaetakse riigieelarvest.
§ 6. Asukoht

Ministeeriumi aadress on Islandi véljak 1, 15049 Tallinn.

2. peatiikk .
MINISTEERIUMI VALITSEMISALA JA ULESANDED

1. jagu
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Ministeeriumi valitsemisala

§ 7. Valitsemisala

Vilisministeeriumi valitsemisalas on ettepanekute tegemine riigi vélispoliitika kavandamiseks, vilislepingute
ja vilismajandusega seotud kiisimuste lahendamine, Eesti seisukohtade kaitsmise tagamine Euroopa Liidu
Noukogu alaliste esindajate komitees, Eesti Vabariigi esindamise korraldamine URO Rahvusvahelises Kohtus,
Alalises Rahvusvahelises Vahekohtus, Euroopa Inimdiguste Kohtus, Euroopa Kohtus ja esimese astme kohtus
ning teistes vaidluste lahendamise rahvusvahelistes institutsioonides,Eesti Vabariigi suhtlemise korraldamine
valisriikide ja rahvusvaheliste organisatsioonidega, sise- ja vélisprotokolli korraldamine riiklike tahtpidevade
tahistamisel ning riiklikult oluliste valisvisiitide ldbiviimisel ja korgete kiilaliste vastuvotmisel, Eesti riigi
ja kodanike huvide kaitsmine vélisriikides, rahvusvahelise arengu- ja humanitaarabi andmise korraldamine,
Eesti tutvustamine ning asjaomaste digusaktide eelndude koostamine. Vilisministeeriumi vélissuhtlemisalane
padevus on sétestatud «Vilissuhtlemisseaduses».

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

2. jagu
Ministeeriumi iilesanded

§ 8. Viilispoliitika kavandamise ja teostamise iilesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) kavandab ja teostab vélispoliitika pohisuundi ning korraldab ja koordineerib véalissuhtlemist;

2) to6tab koos asjaomaste ministeeriumidega vélja julgeoleku- ja vdlismajanduspoliitika pohisuundi ja teostab
neid;

3) koostab vilissuhtlemist késitlevate avalduste, deklaratsioonide ja pdordumiste eelndud;

4) teeb Vabariigi Valitsusele ettepanekuid rakendada rahvusvahelist sanktsiooni ning koostab vajalikud eelndud;
5) teeb Vabariigi Valitsusele ettepanekuid Eesti diplomaatiliste esinduste asutamise ja sulgemise kohta, avab ja
sulgeb Eesti konsulaarasutusi.

§ 9. Viilislepingutega seotud iilesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) osaleb vilislepingute sdlmimise iile peetavatel labirddkimistel, koostab ja kooskodlastab lepingute eelndusid
ning vormistab lepingute sdlmimise volikirju;

2) esitab Vabariigi Valitsusele vilislepingu sdlmimist, muutmist voi Idpetamist késitlevate digusaktide
eelndusid;

3) korraldab lepingukirjade koostamist, allkirjastamist, vahetamist ja hoiulevétjale esitamist;

4) esitab vilislepinguid registreerimiseks URO sekretariaadis ja teistes rahvusvahelistes organisatsioonides;
5) séilitab Eesti vilislepinguid ja korraldab nende avaldamist Riigi Teatajas;

6) tdidab Eesti nimel hoiulevdtja iilesandeid.

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

§ 10. Vilismajandussuhetega seotud iilesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) kavandab ja teostab véliskaubanduspoliitikat;

2) kavandab ja teostab strateegilise kauba kontrolli poliitikat;

3) loob koos teiste asjaomaste asutuste ja isikutega viliskontakte eesmérgiga tugevdada Eesti ettevotete
rahvusvahelist positsiooni vilisinvesteeringute, turismi ning kaupade ja teenuste véljaveo edendamisel;
4) kavandab ja teostab investeeringute kaitse poliitikat;

5) koordineerib Eesti majandussuhtlust vélisriikide ja rahvusvaheliste organisatsioonidega.

[RT 12005, 19, 116- joust. 10.04.2005]

§ 11. Viilissuhtlemise iilesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) korraldab Eesti suhtlemist vélisriikide ja nende esindustega Eestis;

2) koordineerib teiste valitsusasutuste suhtlemist rahvusvaheliste organisatsioonide ja nende esindustega Eestis;
3) koordineerib valitsusasutuste suhtlemist Euroopa Liidu institutsioonidega ning Eesti seisukohtade
kujundamist koostdos Riigikantseleiga;

4) korraldab Eesti huvide esindamist valisriikide poolt ja vilisriikide huvide esindamist Eesti poolt
vilislepingute kohaselt;

5) korraldab ja koordineerib Eesti suhtlemist rahvusvaheliste organisatsioonidega ja osalemist nende t0s;
6) korraldab valitsusdelegatsioonide ja missioonide ldhetamist valisriikidesse, rahvusvahelistesse
organisatsioonidesse ja rahvusvahelistele ndupidamistele;

7) aitab vilisriikidel ja rahvusvahelistel organisatsioonidel asutada esindusi ning tegutseda Eestis;
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8) teeb Vabariigi Valitsuse kaudu Vabariigi Presidendile ettepanekuid kuulutada vélisriigi diplomaatilise
esinduse juht persona non grata’ks voi kuulutab Eestis asuva vilisesinduse t60taja persona non grata’ks
rahvusvahelise diguse normide ja tavade kohaselt;

9) juhib Eesti vilisesindusi ning vahendab teiste valitsusasutuste suhtlemist nendega;

10) koordineerib Eesti viisapoliitika kujundamist, korraldab Eesti ja teiste Euroopa Liidu litkmesriikide
vélisesinduste kaudu viisade andmist koost60s Siseministeeriumiga ning teeb konsulaartoiminguid.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 12. Sise- ja vilisprotokolliga seotud iilesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) korraldab ja koordineerib Vabariigi Presidendi, peaministri ja vélisministri vélisvisiitide protokolli;

2) korraldab ja koordineerib vilisriikide juhtide, valitsusjuhtide ja vdlisministrite visiitide protokolli ning osaleb
teiste riiklikult oluliste vélisvisiitide ja korgete kiilaliste Eesti-visiidi protokolli korraldamisel;

3) osaleb riiklike téhtpdevaiirituste protokolli korraldamisel;

4) aitab lahendada vélisriikide esinduste ning rahvusvaheliste organisatsioonide ja nende esinduste Eesti
Vabariigis tegutsemisega seotud kiisimusi, sealhulgas akrediteerib vélisriikide diplomaatiliste esinduste
ja konsulaarasutuste ning rahvusvaheliste organisatsioonide ja nende esinduste todtajaid ning annab loa
kinnisomandi ja kinnisasja valduse iileandmiseks viélisriigi voi rahvusvahelise organisatsiooni esindusele;
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

5) taotleb Eesti Vabariigi erakorralise ja tdievolilise suursaadiku kandidaadile vélisriigi padeva asutuse vi
rahvusvahelise organisatsiooni ndusolekut (agrément’1).

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 13. Eesti riigi ja isikute huvide kaitse iilesanded vilisriigis

Ministeerium oma pédevuse piires: .

1) korraldab Eestit puudutavate vaidluste lahendamist URO pdhikirja ning rahvusvahelise diguse pShimotete ja
normide kohaselt; .

2) korraldab Eesti esindamist URO Rahvusvahelises Kohtus, Alalises Rahvusvahelises Vahekohtus, Euroopa
Inimoiguste Kohtus ning vajaduse korral teistes vaidluste lahendamise institutsioonides;

3) korraldab Eesti esindamist Euroopa Kohtus ja esimese astme kohtus koostods Justiitsministeeriumiga;

4) kaitseb Eesti riigi ja kodanike ning digusaktides sétestatud juhtudel elamisdiguse ja elamisloa alusel Eestis
elavate isikute ja Eesti juriidiliste isikute huve ja digusi vilisriikides ning rahvusvahelistes organisatsioonides
«Konsulaarseaduse» ja Euroopa Liidu digusaktide kohaselt, tehes vajaduse korral koostddd teiste Euroopa Liidu
vélisesindustega;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

5) osutab konsulaarteenust ja konsulaarabi.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 14. Arengukoostoo iillesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) kavandab koos sihtriikide, rahvusvaheliste organisatsioonide ja teiste doonorriikidega arengu- ja
humanitaarabi programme;

2) korraldab koos teiste asjaomaste asutuste ja isikutega arengu- ja humanitaarabi andmist;

3) tootab koos asjaomaste ministeeriumidega vélja arengukoostdo ja humanitaarabi poliitika ning viib seda oma
padevuse kohaselt ellu.
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 15. Eesti tutvustamise iilesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) koostab, avaldab ja levitab Eestit tutvustavaid materjale;

2) vahendab koos teiste asutuste ja isikutega Eestit tutvustavat teavet ning korraldab Eesti riiki ja kultuuri
tutvustavaid Uritusi vélisriikides;

3) aitab kaasa Eesti maine kujundamisele valisriikides;

4) vahendab Eesti Vabariiki ning riigi sisepoliitilisi arengusuundi ja vélispoliitilisi eesmérke tutvustavat teavet
vilisriikidesse.
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 16. Vilisajakirjanike akrediteerimise iilesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) votab vastu ja menetleb vilismaiseid massiteabevahendeid esindavate ajakirjanike akrediteerimisdokumente;
2) viljastab vilismaiseid massiteabevahendeid esindavatele ajakirjanikele ministeeriumi juurde akrediteerimist
tdendavad pressikaardid,

3) peab arvestust ministeeriumi juurde akrediteeritud ajakirjanike iile.
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§ 17. Oigusaktide eelndude koostamise iilesanded

Ministeerium oma péadevuse piires:

1) koostab ministeeriumi valitsemisala késitlevate digusaktide eelndusid ja vastutab nende rakendatavuse ning
pOhiseadusele ja teistele digusaktidele vastavuse eest;

2) korraldab ja koordineerib ministeeriumi valitsemisala késitlevate digusaktide kooskdlla viimist Euroopa
Liidu digusaktide ja Eesti suhtes joustunud vilislepingutega;

3) avaldab arvamust teistes ministeeriumides koostatud Vilisministeeriumi valitsemisala késitlevate digusaktide
eelndude kohta ja kooskolastab neid.

§ 18. Muud iilesanded

(1) Ministeerium:

1) korraldab Eesti diplomaatilist posti ja nimetab diplomaatilisi kullereid;

2) annab vilja diplomaatilisi passe;

3) aitab teistel ministeeriumidel lahendada Vilisministeeriumi valitsemisalasse puutuvaid kiisimusi ja teeb
nendega koost6od;

4) valitseb oma valitsemisalasse kuuluvat riigivara;

5) kavandab ja rakendab koos teiste asjaomaste asutustega Eesti rahvusvahelist personalipoliitikat
rahvusvahelistes organisatsioonides ja Euroopa Liidus.

6) koordineerib osalemist rahvusvaheliste organisatsioonide korraldatavatel ja teistel
kriisireguleerimismissioonidel ning riiklike ekspertide 1dhetamist vélisriikidesse ja rahvusvahelistesse
organisatsioonidesse;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

7) koordineerib rahvusvaheliste sanktsioonide rakendamist;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

8) selgitab riigisiseselt valispoliitikat.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

(2) Ministeerium tdidab muid talle seaduste, Riigikogu otsuste ja Vabariigi Presidendi seadlustega ning
Vabariigi Valitsuse poolt pandud iilesandeid.

3. peatiikk
MINISTEERIUMI JUHTIMINE

1. jagu
Valisminister

§ 19. Juhtimine
Vilisminister (edaspidi minister) juhib ministeeriumi.
§ 20. Ministri padevus ja iillesanded

Minister:

1) korraldab ja otsustab ministeeriumi valitsemisalasse kuuluvaid kiisimusi, kui see ei ole seaduse vdi Vabariigi
Valitsuse méédrusega pandud alluvatele;

2) vastutab pohiseaduse, ministeeriumi valitsemisala késitlevate seaduste, Riigikogu otsuste, Vabariigi
Presidendi seadluste ja otsustega ning Vabariigi Valitsuse maéruste ja korraldustega ja teiste Vabariigi Valitsuse
poolt pandud iilesannete tditmise eest;

21) vastutab ministeeriumi valitsemisala puudutavate Eesti seisukohtade kujundamise eest Euroopa Liidu
otsustusprotsessis; esindab Eestit Euroopa Liidu iildasjade ja vilissuhete ndukogus ning teistel Euroopa Liidu
vilissuhtlemisega seotud ministrite tasandi kohtumistel;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

3) esindab Eestit vélissuhtlemises «Vilissuhtlemisseaduse», teiste digusaktide ning rahvusvahelise tava ja
praktika kohaselt;

4) esindab ministeeriumi ja annab selleks volitusi;

5) esindab riiki kohtus tsiviil- ja kriminaalasjades tsiviilhageja voi -kostjana ministeeriumi valitsemisalas,
voOib anda {ild- ja erivolitusi riigi esindamiseks kohtus ning omab ministeeriumi valitsemisalas riigi lepingulise
esindaja volitamise digust tsiviilkohtu-, halduskohtu- ja kriminaalmenetluses;

6) korraldab ministeeriumi valitsemisalas teabe kogumist ja edastamist riigi esindamise kohta kohtus;

7) teeb Vabariigi Valitsusele ettepanekuid ministeeriumi aastaeelarve eelndu ning vajaduse korral lisacelarve
eelndu kohta, otsustab eelarvevahendite kasutamise ning valvab eelarve tépse ja otstarbeka tditmise iile;

8) vastutab riigivara sdilimise, heaperemeheliku kasutamise ja kdsutamise eest ning korraldab seda
«Riigivaraseaduse» kohaselt;

9) teeb Vabariigi Valitsusele ettepanekuid ministeeriumi valitsemisalasse kuuluvate kiisimuste otsustamise
kohta;
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10) nimetab kantsleri ettepanekul ametisse ja vabastab ametist ministeeriumi asekantslereid ja osakonna
peadirektoreid;

11) nimetab ja kutsub tagasi Eesti asjureid ning konsulaarasutuste juhte;

12) nimetab ametisse ja vabastab ametist ministri ndunikke;

13) maérab enda poolt ametisse nimetatud teenistujatele ergutusi ning distsiplinaarkaristusi;

14) kehtestab struktuuriiiksuste pohiméarused ning kinnitab ministeeriumi teenistujate koosseisu;

15) kinnitab vajaduse korral ministri ndunike ametijuhendid, méirates nende iilesanded ja alluvuse, ning enda
poolt ametisse nimetatud teenistujate, valisesinduste juhtide ning mitteresideerivate erakorraliste ja tdievoliliste
suursaadikute, kes resideerivad Eestis voi valisriigis, vdlja arvatud riigis, kuhu nad on akrediteeritud,
ametijuhendid;

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

16) kinnitab kantsleri ettepanekul ministeeriumi ja vajaduse korral vilisesinduse sisekorraeeskirja,
asjaajamiskorra ja teabe hoidmise korra;
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

17) kehtestab vilisteenistuse diplomaatilised ametikohad «Vilisteenistuse seaduse» kohaselt;

18) [kehtetu -RT 1 2008, 4, 28- jdust. 25.01.2008]

19) kinnitab ministeeriumi teenetemérkide liigid ja kirjelduse ning autasustamise tingimused ja korra;

20) esitab Vabariigi Valitsusele ministeeriumi atesteerimiskomisjoni ettepanekul taotluse erakorralise ja
taievolilise suursaadiku nimetamiseks voi tagasikutsumiseks;

21) esitab Vabariigi Valitsusele ministeeriumi atesteerimiskomisjoni ettepanekul taotluse diplomaatilise auastme
andmiseks vOi dravotmiseks;

22) annab diplomaatilise teenistusastme voi madaldab seda «Vilisteenistuse seaduse» kohaselt ministeeriumi
atesteerimiskomisjoni ettepanekul;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

23) [kehtetu -RT 1 2008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

24) vdib moodustada nduandva digusega komisjoni, ndukogu ja toérithma ministeeriumi iilesannete tditmiseks
ning méirab nende iilesanded ja todkorra;

25) valvab ministeeriumi struktuuriiiksuste iilesannete tditmise jérele ning teostab teenistuslikku jirelevalvet
ministeeriumi teenistujate otsuste ja tegevuse iile §-s 55 sétestatud korras;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

26) vastutab ministeeriumi siseauditi korraldamise eest ning juhib siseauditiosakonda;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

27) rakendab ministeeriumis sisekontrolli siisteemi ja vastutab selle tulemuslikkuse eest;

27") [kehtetu -RT 12009, 50, 340- jSust. 02.11.2009]
28) [kehtetu -RT 12005, 19, 116~ joust. 10.04.2005]
29) annab Vabariigi Valitsusele aru ministeeriumi tegevuse kohta;

291) esitab kooskolastatult justiitsministriga, kuulanud &dra Riigikohtu esimehe, diguskantsleri ja riigisekretéri
arvamuse, rahvusvaheliste kohtute kohtuniku kandidaadid Vabariigi Valitsusele heakskiitmiseks;
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

30) tdidab muid iilesandeid, mis on talle pandud seadusega, Vabariigi Valitsuse mééruse, korralduse voi
otsusega ning peaministri korraldusega.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 21. Ministri digusaktid

Minister annab seaduse alusel mééarusi ja kiskkirju ning ministeeriumi teenistujatele suulisi ja kirjalikke
korraldusi.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 22. Ministri asendamine

Ministrit asendatakse «Vabariigi Valitsuse seaduse» kohaselt.

2. jagu
Kantsler

§ 23. Kantsler

Kantsler juhib ministeeriumi struktuuriiiksuste t66d, vélja arvatud siseauditiosakond, ning korraldab
ministeeriumi asjaajamist.

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]
§ 24. Kantsleri iillesanded

Kantsler:

1) esindab ministeeriumi ministri poolt ja seadusega antud volituste piires;
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2) juhib asekantslereid, talle vahetult alluva avaliku diplomaatia osakonna peadirektorit, riikliku protokolli
osakonna peadirektorit, diplomaatilise julgeoleku osakonna peadirektorit ja vélisesinduste juhte ning
asekantslerite ja peadirektorite kaudu osakondi ja ministeeriumi ndunikke;

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

3) tagab toddistsipliini ning ministeeriumi iilesannete digeaegse ja majanduslikult sddstliku lahendamise;

4) koordineerib ministeeriumi aastacelarve eelndu ja vajaduse korral lisacelarve eelndu koostamist;

5) korraldab ministeeriumi eelarvevahendite sihipérast jaotamist ja kasutamist;

6) korraldab riigivara sdilimist ja kasutamist ministrilt saadud volituste piires «Riigivaraseaduse» kohaselt ning
teeb ministrile ettepanekuid riigivara kdsutamise kohta;

7) tagab ministeeriumi tegevuseks vajalikud organisatsioonilised ja majanduslikud tingimused;

8) koordineerib vajaduse korral suhtlemist teiste valitsusasutustega, et tdita ministeeriumi {ilesandeid;

9) teeb ministrile ettepanekuid Eesti konsulaarasutuse juhi nimetamise voi tagasikutsumise kohta;

10) périb talle vahetult voi asekantslerite kaudu alluvatelt ministeeriumi struktuuriiiksuste juhtidelt aru nende
tegevuse kohta ning teeb ministrile ettepanekuid neile ergutuste ja distsiplinaarkaristuste médiaramise kohta;

11) nimetab ametisse ja vabastab ametist ministeeriumi teenistujaid, vilja arvatud ministri poolt ametisse
nimetatud teenistujad;

12) sdlmib to6lepinguid ministeeriumi abiteenistujate ning véilisesinduse asukohariigis ministeeriumi
teenistusse voetud isikutega;

13) kinnitab struktuuriiiksuste pdhiméaéruste ja nende juhtide ettepanekute kohaselt koostatud enda poolt
ametisse nimetatavate teenistujate ametijuhendid ja vajaduse korral abiteenistujate t66juhendid,

14) edutab enda poolt ametisse nimetatud teenistujaid ning méaérab neile ergutusi ja distsiplinaarkaristusi;

15) lahetab oma padevuse piires vilisesindusse, kutsub sealt tagasi ning nimetab vilisesinduses ametisse
ministeeriumi diplomaate ja muid teenistujaid,

16) [kehtetu -RT 1 2008, 4, 28- jdust. 25.01.2008]

17) kinnitab ministeeriumi teenistujate ja vilisesinduse asukohariigis ministeeriumi teenistusse voetud isikute
puhkuste ajakava;

18) on ministeeriumi atesteerimiskomisjoni esimees;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

19) annab kaasallkirja ministri méaérustele ja muudele dokumentidele;

20) [kehtetu -RT 1 2008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

21) sdlmib ministeeriumi nimel lepinguid voi volitab oma padevuse piires selleks ministeeriumi teenistujat;
22) [kehtetu -RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

23) korraldab ministeeriumi struktuuriiiksuste pohiméaruste, sisekorraceskirjade, asjaajamiskorra ja teabe
hoidmise korra koostamist ning esitab need kinnitamiseks ministrile;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

24) vdib moodustada ministeeriumi ja tema struktuuriiiksuste tegevuse koordineerimiseks, asjaajamise
korraldamiseks ning kiisimuste lahendamiseks komisjoni ja toorithma ning méérab nende iilesanded ja todkorra;
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

25) valvab ministeeriumi teenistujate teenistuskohustuste tditmise jérele ja lahendab ministeeriumi
struktuuriiiksuste vahelised vaidlused;

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

26) annab ministrile aru ministeeriumi struktuuriiiksuste tegevuse kohta;
27) tdidab muid digusaktidega talle pandud ning ministri antud iilesandeid.
[RT 12005, 19, 116~ joust. 10.04.2005]

§ 25. Kantsleri kédskkirjad ja korraldused
(1) Kantsler annab seaduses ja ministeeriumi pohimééruses ettendhtud padevuse piires kdskkirju, muu hulgas
ministeeriumi teenistujate teenistusse votmise ja teenistusest vabastamise, struktuuriiiksuste t66 juhtimise ja

koordineerimise ning ministeeriumi asjaajamise korraldamise kohta.

(2) Kantsler annab ministeeriumi teenistujatele suulisi ja kirjalikke korraldusi.
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 26. Kantsleri asendamine

(1) Kantsleri draolekul asendab teda iiks asekantsleritest, asekantslerite draolekul iiks osakonna peadirektoritest.
(2) Kantsleri asendaja méérab minister kdskkirjaga.

3. jagu
Asekantsler

§ 27. Asekantsler

Ministeeriumis on poliitikakiisimuste asekantsler, vilismajanduse ja arengukoostookiisimuste asekantsler,
juriidiliste ja konsulaarkiisimuste asekantsler, halduskiisimuste asekantsler ning Euroopa Liidu kiisimuste

asekantsler.
[RT 12005, 19, 116- joust. 10.04.2005]
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§ 28. Asekantsleri iilesanded

(1) Asekantsler:

1) tagab oma pédevuse piires ministeeriumi iilesannete tditmise ministeeriumi valitsemisalasse kuuluvate
valdkondade strateegiate véljatdotamise, nende omavahelise seostamise ning tervikliku arendamise kaudu;

2) esindab ministeeriumi seaduse ja selle alusel antud volituste piires;

3) annab juhiseid sisuliste kiisimuste lahendamise kohta, ldhtudes talle alluvate osakondade eripdrast ja
pohimédrustest;

4) jélgib talle alluvate osakondade {ilesannete tditmist;

5) tagab oma valdkonna iilesannete tditmise;

6) teeb kantslerile ettepanekuid ministeeriumi eelarve koostamise ja kasutamise kohta oma valdkonnast
ldhtudes;

7) teeb kantslerile ettepanekuid talle alluva osakonna peadirektori edutamise ning talle ergutuste ja
distsiplinaarkaristuste mairamise kohta;

8) vajaduse korral koordineerib oma padevuse piires suhtlemist teiste valitsusasutustega, et lahendada
ministeeriumi iilesandeid;

9) vajaduse korral kooskolastab ministeeriumis koostatud ja oma valdkonda kuuluvaid ministeeriumile
kooskolastamiseks esitatud digusaktide eelndusid ja muid dokumente;

10) allkirjastab ministeeriumi kirjaplangil vormistatud informatiivse sisuga kirju, votmata rahalisi ja varalisi
kohustusi ning andmata digusi ja panemata kohustusi ministeeriumiviélistele isikutele, kui seadus ei née ette
teisiti;

11) tdidab muid seadusega ning Vabariigi Valitsuse mééruse ja korraldusega talle pandud ning ministri voi
kantsleri antud iilesandeid.

(2) Asekantsleri tipsed teenistuskohustused sétestatakse vajaduse korral ametijuhendis.
[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

§ 28! Poliitikakiisimuste asekantsleri lisaiilesanded

Poliitikakiisimuste asekantsler:

1) suunab poliitikadirektori osakonna, poliitika planeerimise osakonna, 1. poliitikaosakonna
(julgeolekupoliitika ja rahvusvahelised organisatsioonid), 2. poliitikaosakonna (Euroopa ja PShja-Ameerika) ja
3. poliitikaosakonna (Ida-Euroopa, Aasia, Aafrika, Ameerika ja Vaikse ookeani piirkond) t66d;

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

2) ndustab ministeeriumi juhtkonda ning struktuuriiiksusi rahvusvahelise julgeoleku, Eesti julgeolekupoliitika,
avalike ja vélissuhete kiisimustes.

[RT 12005, 19, 116- joust. 10.04.2005]

§ 29. [Kehtetu -RT 1 2005, 19, 116~ joust. 10.04.2005]
§ 30. [Kehtetu -RT 1 2005, 19, 116~ joust. 10.04.2005]
§ 31. Vilismajanduse ja arengukoostookiisimuste asekantsleri lisaiilesanded

Vilismajanduse ja arengukoostodkiisimuste asekantsler:

1) suunab vilismajanduse ja arengukoostd6 osakonna t66d;

2) ndustab ministeeriumi juhtkonda ning struktuuriiiksusi vélismajanduse ja arengukoostdd kiisimustes.
[RT 12005, 19, 116- joust. 10.04.2005]

§ 32. Juriidiliste ja konsulaarkiisimuste asekantsleri lisaiilesanded

Juriidiliste ja konsulaarkiisimuste asekantsler:

1) suunab juriidilise osakonna ja konsulaarosakonna t66d;

2) ndustab ministeeriumi juhtkonda ning struktuuritiksusi juriidilistes ja konsulaarkiisimustes, sealhulgas
rahvusvahelise diguse kiisimustes.

§ 33. Halduskiisimuste asekantsleri lisaiilesanded

Halduskiisimuste asekantsler:

1) suunab rahandusosakonna, haldusosakonna, infotehnoloogia osakonna, personaliosakonna ja sekretariaadi
1606d;

2) kavandab ja rakendab ministeeriumi administratiiv-, personali- ja finantspoliitikat ning infotehnoloogia
pohisuundi;

3) osaleb ministeeriumi aastaeelarve ja lisacelarve koostamisel;

4) ndustab ministeeriumi juhtkonda ning struktuuriiiksusi haldus- ja administratiivkiisimustes.

[RT 12005, 19, 116- joust. 10.04.2005]
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§ 34. Euroopa Liidu kiisimuste asekantsleri lisaiilesanded

Euroopa Liidu kiisimuste asekantsler:

1) suunab Euroopa Liidu osakonna t66d;

2) koordineerib ministeeriumi Euroopa Liidu alast suhtlemist teiste valitsusasutustega ja Riigikogu Euroopa
Liidu asjade komisjoniga ning vajaduse korral esindab ministeeriumi sellealastel kohtumistel;

3) osaleb ministeeriumi esindajana Euroopa Liidu koordinatsioonikogu t60s;

4) ndustab ministeeriumi juhtkonda ning struktuuriiiksusi Euroopa Liidu iildkiisimustes.

[RT 12005, 19, 116- joust. 10.04.2005]

§ 35. Asekantsleri korraldused

(1) Asekantsler annab suulisi ja kirjalikke korraldusi talle alluvate osakondade peadirektoritele ja oma padevuse

piires teistele ministeeriumi teenistujatele.
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

(2) Kirjalikud korraldused vormistatakse ja registreeritakse ministeeriumi asjaajamiskorra kohaselt.

§ 36. Asekantsleri asendamine

Asckantsleri draolekul asendab teda tema enda ettepanekul talle alluva osakonna peadirektor voi teine
asekantsler.

4. jagu
Struktuuriiiksuse juht

1. jaotis
Osakonna peadirektor

§ 37. Osakonna peadirektor
(1) Osakonna peadirektori nimetab ametisse ja vabastab ametist minister.

(2) Osakonna peadirektor allub vahetult ministrile, kantslerile voi asekantslerile ministeeriumi pShiméaéruse ja
osakonna pdhimaéruse kohaselt.

§ 38. Osakonna peadirektori iilesanded

(1) Osakonna peadirektor:

1) juhib osakonda ja vastutab selle iilesannete diguspérase, tipse ja digeaegse tditmise eest;

2) jagab alluvatele tilesandeid, juhiseid ja korraldusi;

3) jalgib alluvate teenistuskohustuste tditmist;

4) teeb kantslerile ettepanekuid ministeeriumi eelarve koostamise ning kasutamise kohta osakonna iilesannetest
lahtudes;

5) allkirjastab ja viseerib osakonnas koostatud dokumente osakonna pShimdéaruse ja ministeeriumi
asjaajamiskorra kohaselt;

6) esindab osakonda, avaldab osakonna nimel arvamust ning annab koosk®dlastusi ministeeriumi juhtkonnale ja
teistele struktuuriiiksustele;

7) allkirjastab ministeeriumi kirjaplangil vormistatud informatiivse sisuga kirju, votmata rahalisi ja varalisi
kohustusi ning andmata digusi ja panemata kohustusi ministeeriumiviélistele isikutele, kui seadus ei née ette
teisiti;

8) teeb ministeeriumi juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja tdokorralduse ning alluvate
palkade, toetuste, ergutuste ja distsiplinaarkaristuste kohta;

9) taotleb vahendeid osakonna iilesannete tditmiseks;

10) taotleb alluvatele tdiendkoolitust osakonna iilesannete paremaks tditmiseks;

11) v6ib teha ministeeriumi juhtkonnale ettepanekuid moodustada osakonna iilesannete tditmiseks komisjon,
ndukogu voi toorithm;

12) tdidab muid digusaktidega talle pandud ning ministri, kantsleri ja asekantsleri antud iilesandeid.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

(2) Osakonna peadirektori tdpsed teenistuskohustused sitestatakse osakonna pohiméaruses ja vajaduse korral

ametijuhendis.
[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

2. jaotis
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Valisesinduse juht

§ 39. Viilisesinduse juht

(1) Vilisesinduse juht nimetatakse ametisse ja vabastatakse ametist seaduse kohaselt.

(2) Vilisesinduse juht allub vahetult kantslerile.

(3) Asekantslerid ja osakondade peadirektorid annavad vélisesinduse juhile juhiseid oma padevuse piires.
§ 40. Vilisesinduse juhi iilesanded

(1) Vilisesinduse juht:

1) juhib vélisesindust ning vastutab selle iilesannete diguspérase, digeaegse, tipse ja majanduslikult siéstliku
tditmise eest;

2) jagab alluvatele iilesandeid, juhiseid ja korraldusi;

3) jdlgib alluvate teenistuskohustuste tditmist;

4) lahendab vilisesinduse tegevusvaldkonda kuuluvaid kiisimusi ning teeb teistele struktuuriliksuste juhtidele
voi juhtkonnale sellekohaseid ettepanekuid;

5) teeb kantslerile ettepanekuid ministeeriumi eelarve koostamise ning kasutamise kohta vélisesinduse
tilesannetest ldhtudes, otsustab vélisesinduse eelarvevahendite kasutamise ning valvab selle tépse ja otstarbeka
taitmise tle;

6) kooskdlastab ministeeriumi eelarves vilisesindusele ettendhtud summat iiletava kulu selleks padeva
ametniku voi struktuuriiiksusega;

7) annab kantslerile aru vélisesinduse t66 kohta;

8) allkirjastab ja viseerib vélisesinduses koostatud dokumente digusaktide, vilisesinduse pdhimééruse ja
ministeeriumi asjaajamiskorra kohaselt;

9) teeb ministeeriumi juhtkonnale ettepanekuid vilisesinduse struktuuri, koosseisu ning alluvate palkade,
toetuste, ergutuste ja distsiplinaarkaristuste kohta;

10) otsustab vilisesinduse tookorralduse;

11) tdidab muid digusaktidega talle pandud ning ministri ja kantsleri antud iilesandeid,;

12) jargib asekantslerite ja peadirektorite antud juhiseid.

(2) Viilisesinduse juhi tipsed teenistuskohustused sétestatakse vélisesinduse pohiméaruses ja vajaduse korral

ametijuhendis.
[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

4. peatiikk
MINISTEERIUMI STRUKTUUR JA
STRUKTUURIUKSUSTE POHIULESANDED

1. jagu
Ministeeriumi osakond
§ 41. Ministeeriumi osakond

Ministeeriumi osakond on ministeeriumi struktuuriiiksus, kellel puuduvad tiitevvéimu volitused
ministeeriumiviliste isikute suhtes, kui seaduses ei ole sitestatud teisiti.

§ 42. Osakonna struktuur ja piadevus

(1) Osakonna struktuuri vdivad kuuluda biirood véi talitused osakonna pdhimééruse kohaselt.

(2) Osakonna koosseisu vdivad kuuluda teenistujad, kes ei ole tihegi biiroo voi talituse koosseisus, vaid alluvad
vahetult osakonna peadirektorile, ja kelle {ilesanded méaratakse teenistuja ametijuhendis.

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

(3) Osakonna biirood juhib biiroo direktor ja talitust talituse juhataja, kelle digused ja kohustused sétestatakse
osakonna pdhimééruses ja vajaduse korral ametijuhendis.

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

(4) Osakonna struktuur ja padevus sétestatakse osakonna pdhimééruses, mille kinnitab minister.
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§ 43. Ministeeriumi osakonnad

Ministeeriumi osakonnad on:

1) [kehtetu -RT 1 2009, 50, 340- joust. 02.11.2009]
2) poliitikadirektori osakond;

3) 1. poliitikaosakond (julgeolekupoliitika ja rahvusvahelised organisatsioonid);
4) 2. poliitikaosakond (Euroopa ja Pdhja-Ameerika);
5) 3. poliitikaosakond (Ida-Euroopa, Aasia, Aafrika, Ameerika ja Vaikse ookeani piirkond);
6) poliitika planeerimise osakond;

7) Euroopa Liidu osakond;

8) vilismajanduse ja arengukoost66 osakond,;

9) juriidiline osakond;

10) konsulaarosakond;

11) siseauditiosakond;

12) diplomaatilise julgeoleku osakond,

13) riikliku protokolli osakond;
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

14) avaliku diplomaatia osakond;
[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

15) personaliosakond;

16) haldusosakond;

17) infotehnoloogia osakond;

18) rahandusosakond;

19) sekretariaat.

§ 44. Osakondade pohiiilesanded
(1) [Kehtetu -RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

(2) Poliitikadirektori osakond tegeleb 1. poliitikaosakonna (julgeolekupoliitika ja rahvusvahelised
organisatsioonid), 2. poliitikaosakonna (Euroopa ja PGhja-Ameerika) ja 3. poliitikaosakonna (Ida-Euroopa,
Aasia, Aafrika, Ameerika ja Vaikse ookeani piirkond) operatiivse temaatilise (sealhulgas Euroopa Liidu iihine
vilis- ja julgeolekupoliitika) juhtimisega ning nimetatud osakondades késitletavate valdkondade ja poliitikate
seostamise ja koordineerimisega.

(3) 1. poliitikaosakond (julgeolekupoliitika ja rahvusvahelised organisatsioonid) tegeleb Eesti
julgeolekupoliitikaga ning vilispoliitiliste suhetega, sealhulgas rahvusvahelistes organisatsioonides ja
rahvusvahelistel konverentsidel, ning peab asjaomaseid ldbirdakimisi, samuti korraldab strateegiliste kaupade
litsentsimist ning nende iile riigipiiri toimetamise ja 1d0ppkasutuse jarelevalvet.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

(4) 2. poliitikaosakond (Euroopa ja PGhja-Ameerika) tegeleb Eesti ning Euroopa riikide (sealhulgas Euroopa
Liidu litkmes- ja kandidaatriigid, Euroopa Majanduspiirkonna liikmesriigid ja Ladne-Balkani piirkonna riigid),
Ameerika Uhendriikide ja Kanada vaheliste kahepoolsete julgeoleku-, vilis- ja vilismajanduspoliitiliste
suhetega, samuti Ameerika Uhendriike, Kanadat ja Laéne-Balkani piirkonna riike késitleva Euroopa Liidu iihise
vilis- ja julgeolekupoliitikaga ning peab sellealaseid labirdékimisi.

(5) 3. poliitikaosakond (Ida-Euroopa, Aasia, Aafrika, Ameerika ja Vaikse ookeani piirkond) tegeleb Eesti
ning Ida-Euroopa, Aasia, Okeaania, Ladina-Ameerika, Kariibi mere maade, Aafrika, Lahis- ja Kesk-Ida
piirkonna riikide vaheliste kahepoolsete julgeoleku-, vilis- ja vélismajanduspoliitiliste suhetega, samuti neid
riike kisitleva Euroopa Liidu iihise vilis- ja julgeolekupoliitikaga ning peab sellealaseid labirddkimisi.

(6) Poliitika planeerimise osakond toetab ministrit, kantslerit ja asekantslereid ning vajaduse korral teisi
ministeeriumi struktuuriiiksusi vélispoliitilise strateegia kavandamisel ning vélispoliitika prognoosimisel ja
analiilisimisel; teeb ettepanekuid ministeeriumi vélispoliitiliste seisukohtade kohta; valmistab ette ministri ning
vajaduse korral Vabariigi Presidendi ja peaministri ettekandeid ja artikleid; osaleb ministeeriumi valitsemisalaga
seotud riigi tegevusvaldkondade ning ministeeriumi ja valdkondlike arengukavade ja muude strateegiliste
dokumentide viljatootamisel.

(7) Euroopa Liidu osakond koordineerib ja korraldab Vilisministeeriumi padevuse piires Eesti osalemist
Euroopa Liidu t606s; jalgib Euroopa Liidu institutsioonide ja poliitikate arengut; tagab Eesti esindajate tooks
litkmesriikide alaliste esindajate komitees ning iildasjade ja vélissuhete ndukogus vajalike seisukohtade
olemasolu; korraldab ministeeriumi osalemist Euroopa Liidu koordinatsioonikogu t66s ja vajaduse korral
esindab ministeeriumi koordinatsioonikogus; korraldab ministeeriumi suhtlust Riigikogu Euroopa Liidu asjade
komisjoniga.

(8) Vilismajanduse ja arengukoost6d osakond tegeleb ministeeriumi padevuse piires Eesti
viliskaubanduspoliitikaga, osaleb sellekohase strateegia kavandamisel ja viib seda ellu; korraldab
investeeringute kaitse alast vélissuhtlemist ja rahvusvahelist arengukoostddd; tegeleb Eesti ning valisriikide ja

rahvusvaheliste organisatsioonide vaheliste majandussuhetega ning peab eelnimetatud kiisimustes labirddkimisi.
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

Leht10/14 Vélisministeeriumi pdhimaarus


https://www.riigiteataja.ee/akt/13229603
https://www.riigiteataja.ee/akt/12910901
https://www.riigiteataja.ee/akt/13229603
https://www.riigiteataja.ee/akt/13229603
https://www.riigiteataja.ee/akt/12910901
https://www.riigiteataja.ee/akt/12910901

(9) Juriidiline osakond tegeleb labirddkimistega ning vilislepingute koostamise ja sGlmimisega; koostab
ministeeriumi valitsemisala kasitlevate digusaktide eelndusid; avaldab arvamust teistes ministeeriumides
koostatud digusaktide eelndude kohta ja kooskdlastab neid; lahendab vélissuhetega seotud inimdiguste kiisimusi
ning ndustab ministeeriumi juhtkonda juriidilistes, sealhulgas rahvusvahelise diguse kiisimustes, ldhtudes
rahvusvahelise diguse pdhimdtetest ja normidest.

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

(10) Konsulaarosakond kaitseb Eesti ja Euroopa Liidu vélisesinduste kaudu Eesti riigi ja isikute huve ning
oOigusi; tegeleb ministeeriumi padevuse piires Eesti viisapoliitikaga, osaleb sellekohase strateegia kavandamisel
ja viib seda ellu; koordineerib ja korraldab konsulaarteenuste ja konsulaarabi osutamist ning Eesti viisade
viljastamist; koostab koos juriidilise osakonnaga sellekohaste digusaktide eelndud; teeb ministeeriumi
juhtkonnale ettepanekuid konsulaarasutuste avamise ja sulgemise ning aukonsulite nimetamise ja vabastamise
kohta; viljastab diplomaatilisi passe; vastutab Eesti digusaktide ja vilislepingute ning rahvusvahelise diguse
pohimotete ja normide jérgimise eest konsulaartegevuses.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

(11) Siseauditiosakond hindab ministeeriumi sisekontrolli siisteemi; korraldab auditeid ja inspektsioone;
analiiiisib ministeeriumi riske ja tegevust, aruandeid ja vara kasutamist; hindab ministeeriumi tegevuse
tulemuslikkust, diguspérasust, sadstlikkust ja tdhusust; teavitab juhtkonda oma téhelepanekutest ja jareldustest
ning annab soovitusi olukorra parandamiseks.

(12) Diplomaatilise julgeoleku osakond tagab ministeeriumi (sealhulgas vélisesinduste) julgeoleku; korraldab
riigisaladuse kaitset ning vastutab riigisaladuse kaitset késitlevate digusaktide tditmise eest ministeeriumis
ja vilisesindustes; koordineerib ministeeriumi kriisireguleerimisalast tegevust ning koostab koos juriidilise
osakonnaga asjaomaste digusaktide eelndusid.

[RT 12009, 50, 340- jdust. 02.11.2009]

(13) Riikliku protokolli osakond korraldab ja koordineerib Vabariigi Presidendi, peaministri ja vélisministri
vilisvisiite ning vilisriigijuhtide, valitsusjuhtide ja vélisministrite visiite Eesti Vabariiki; osaleb teiste riiklikult
oluliste vélisvisiitide ja kdrgete kiilaliste vastuvotmise korraldamisel; koostab riigivisiitide plaani; korraldab
riiklikke pidustusi, tseremooniaid ja vastuvotte ning muid protokollilisi Uiritusi; lahendab riigiprotokolliga seotud
kiisimusi; ndustab ministeeriumi struktuuritiksusi protokollilistes kiisimustes ning abistab protokolliliste iirituste
korraldamisel; akrediteerib vilisriikide ja rahvusvaheliste organisatsioonide diplomaate ja konsulaaresindajaid
ning annab vélja diplomaadi- ja teenistuskaarte vélisriikide diplomaatiliste esinduste ja konsulaarasutuste ning
rahvusvaheliste organisatsioonide esinduste tdo6tajatele; lahendab vilisriikide esinduste ning rahvusvaheliste
organisatsioonide ja nende esinduste Eesti Vabariigis tegutsemisega seotud kiisimusi.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

(14) Avaliku diplomaatia osakond varustab ministeeriumi, sealhulgas vilisesindusi nii kodu- kui ka vélismaise
meedia pievakajalise ja iildinfoga; vahendab Eestit ning riigi sisepoliitilisi arenguid ja vélispoliitilisi eesméarke
tutvustavat teavet vilisriikidesse; haldab koos teiste struktuuriiiksustega ministeeriumi veebilehekiilge;
korraldab ministeeriumi suhtlemist meediaga; akrediteerib ministeeriumi juurde valisriigi ajakirjanikke;
korraldab koos teiste ministeeriumide ja institutsioonidega Eesti riigi ja kultuuri tutvustamist valisriikides.

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

(15) Personaliosakond kavandab ja rakendab ministeeriumi personalipoliitikat; koostab koos juriidilise
osakonnaga ministeeriumi personali késitlevate digusaktide eelndud; kavandab ja juurutab personalijuhtimise
toiminguid ja meetodeid; kavandab ja korraldab ministeeriumi teenistujate siisteemset ja eesmérgiparast
koolitamist; kavandab ja rakendab Eesti personalipoliitikat rahvusvahelistes organisatsioonides ning teeb sellest
lahtudes ettepanekuid digusaktide muutmise kohta.

(16) Haldusosakond tegeleb ministeeriumi (sealhulgas vélisesinduste) halduskiisimustega ning ministeeriumi
valitsemisala hoonete remondi ja imberehitusega; vastutab tootervishoiu, tdoohutusnduete tditmise ning
tuleohutuse korraldamise ja toimimise eest.

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

(17) Infotehnoloogia osakond arendab ja kiitleb ministeeriumi, sealhulgas vilisesinduste info- ja sidesiisteeme;
tegeleb arvutivorgu, riist- ja tarkvara, paljundustehnika ning sidesiisteemide terviklahendustega; tagab nende
turvalisuse ja hoolduse.

(18) Rahandusosakond tegeleb ministeeriumi raamatupidamisarvestusega, sealhulgas vara, hankijate,
teenistujate palga ja lahetuste arvestusega ning vélisesinduste raamatupidamise koordineerimise ja
kontrollimisega; koostab ministeeriumi eelarve eelndu ning eelarve tditmise ja majandusaasta aruande.

(19) Sekretariaat korraldab ministeeriumi, sealhulgas vilisesinduste asjaajamist ja diplomaatilist posti.
[RT 12005, 19, 116- joust. 10.04.2005]
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2. jagu
Vilisesindus

§ 45. Vilisesindus
(1) Vilisesindus on ministeeriumi struktuuriiiksus.
(2) Viilisesindused on diplomaatiline esindus, konsulaarasutus ja eriiilesannetega missioon.
§ 46. Vilisesinduse struktuur ja padevus
(1) Vilisesinduse struktuur ja pddevus sitestatakse vilisesinduse pohimédiruses, mille kinnitab minister.
(2) Eritilesannetega missiooni moodustab konkreetse iilesande tditmiseks Vabariigi Valitsus.
§ 47. Vilisesinduse iilesanded
Vilisesindus:
1) esindab Eestit asukohariigis v0i rahvusvahelises organisatsioonis oma padevuse piires;
2) arendab Eesti ja asukohariigi poliitilisi ja majandussuhteid,
3) peab vajaduse korral ldbirdakimisi asukohariigi institutsioonide, seal asuvate rahvusvahelise organisatsiooni
iiksuste ja rahvusvahelisse organisatsiooni kuuluvate riikide esindajatega;
4) jélgib ja analiitisib asukohariigi sise-, vélis- ja majanduspoliitikat;
5) suhtleb asukohariigi vilisministeeriumi ja teiste ametiasutustega;
6) kaitseb Eesti riigi ja isikute huve ja digusi asukohariigis voi rahvusvahelise organisatsiooni toovaldkonda
kuuluvates kiisimustes;

7) véljastab Eesti viisasid ja teostab muid konsulaartoiminguid «Konsulaarseaduse» ja teiste digusaktide
kohaselt.

5. peatikk
MINISTEERIUMI KOMISJONID,
NOUKOGUD JA TOORUHMAD

§ 48. Komisjonid, ndoukogud ja to6riihmad ning nende moodustamine

(1) Minister v3ib ministeeriumi valitsemisalas moodustada nduandva digusega komisjoni, ndukogu ja toorithma
(edaspidi komisjon).

(2) Kantsler voib ministeeriumi struktuuriiiksuste tegevuse koordineerimiseks, asjaajamise korraldamiseks ja
iilesannete lahendamiseks moodustada komisjoni.

(3) Komisjon moodustatakse ministri voi kantsleri kdskkirjaga, milles méiératakse komisjoni {ilesanded, nende
taitmise téhtajad, esimees, lilkkmed ja vajaduse korral teenindav struktuuriiiksus.

(4) Komisjoni teenindav struktuuriiiksus korraldab komisjoni asjaajamist ja protokollib koosolekuid.

(5) Kui komisjoni esimeheks ei ole ministeeriumi juhtkonna liige vi struktuuriiiksuse juht, mairab minister voi
kantsler oma moodustatud komisjoni t66 eest vastutama ministeeriumi juhtkonna litkkme voi struktuuriiiksuse
juhi.

(6) Komisjoni litkmeks v3ib méérata teise valitsusasutuse teenistuja selle valitsusasutuse juhi ettepanekul.
Komisjoni to0sse voib kaasata isikuid, kes ei ole riigiteenistujad, nende endi ndusolekul.

(7) Struktuuriiiksuse teenistuja nimetatakse komisjoni litkmeks struktuuriiiksuse juhi ettepanekul.
(8) Komisjonil on digus saada ministeeriumi struktuuriiiksustelt t66ks vajalikke andmeid ja dokumente.

(9) Komisjoni iilesannete tditmise kohta annab komisjoni esimees aru ministrile voi kantslerile, kui komisjoni
moodustamise kaskkirjas ei ole médratud teisiti.

(10) Komisjoni to6s osalemise eest voib maksta tasu, kui see on tdiendav t60- vOi teenistusiilesanne.
§ 49. Teised komisjonid ja ndukogud

(1) Peatiikki kohaldatakse teistele komisjonidele ja ndukogudele, kui seadus ja selle alusel vastuvoetud
oOigusaktid ei née ette teisiti.
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(2) Ministeeriumi valitsemisala késitleva valitsuskomisjoni teenindamise eest vastutab struktuuriiiksus, mille
médrab minister.

6. peatiikk
MINISTEERIUMI SUMBOLID JA
DOKUMENTIDE VORMISTAMINE

§ 50. Ministeeriumi pitsat

Ministeeriumil on sddrikujuline 50 mm ldbimddduga pitsat, mille keskel on védike riigivapp ning iilemises ddres
sona « VALISMINISTEERIUM».

§ 51. Ministeeriumi muud pitsatid

(1) Vilislepingute lakipitsat on sdorikujuline 50 mm 1dbimddduga pitsat, mille keskel on véike riigivapp ning
iilemises dares sona « VALISMINISTEERIUM».

[RT 12009, 50, 340- joust. 02.11.2009]

(2) Ministeeriumi struktuuriiiksusel voib olla oma pitsat, kui see on sétestatud struktuuriiiksuse pohimééruses.
(3) Mitteresideerival erakorralisel ja tdievolilisel suursaadikul, kes resideerib Eestis voi vilisriigis, vélja arvatud
riigis, kuhu ta on akrediteeritud, on oma pitsat «Riigivapi seaduse» kohaselt.

[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

§ 52. Ministeeriumi teenetemérgid

Ministeeriumil voivad olla oma teenetemérgid. Teenetemarkide liikide ja kirjelduse ning autasustamise
tingimuste ja korra kinnitamise digus on ministril.

§ 53. Ministeeriumi dokumentide vormistamine
(1) Ministeeriumi iildplangil, selle jargi kujundatud dokumendiplankidel ja noodiplangil on véike riigivapp.
(2) Ministeeriumi digusaktid ja dokumendid vormistatakse seaduse ja valitsusasutuste asjaajamiskorra kohaselt.

(3) Ministeeriumi iild- voi kirjaplangile vormistatud dokumentidele kirjutavad alla minister ja/voi kantsler oma
padevuse piires.

(4) Asekantsler allkirjastab ministeeriumi kirjaplangil vormistatud dokumendi § 28 16ike 1 punkti 10 kohaselt.

(5) Osakonna peadirektor allkirjastab ministeeriumi kirjaplangil vormistatud dokumendi § 38 16ike 1 punkti 5
kohaselt.

(6) Ministeeriumi noodiplangile kirjutab oma nimetihed selleks digust omav isik.

(7) Ministeeriumi struktuuriiiksusel voib olla oma iild-, kirja- ja noodiplank, kui see on sétestatud
struktuuritiksuse pdhiméaruses.

(8) Erakorraline ja tdievoliline suursaadik voib vélissuhtlemises kasutada suure riigivapiga dokumente ja
kutseid «Riigivapi seaduse» kohaselt.

§ 54. Riigilipu kasutamine

Ministeerium kasutab riigilippu «Eesti lipu seaduse» kohaselt.
[RT 12008, 4, 28- joust. 25.01.2008]

7. peatukk
TEENISTUSLIK JARELEVALVE

§ 55. Teenistuslik jirelevalve

(1) Teenistuslikku jérelevalvet ministeeriumi teenistujate aktide ja toimingute iile teostab minister.
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(2) Teenistusliku jarelevalve korras voib minister anda kantslerile, asekantslerile vai struktuuriiiksuse juhile
illesande koostada alluva kohta materjalide ja seletuste akt voi selgitada vélja toimingu asjaolud.

(3) Minister voib oma kiskkirjaga panna teenistusliku jérelevalve algatamise ja ministeeriumi teenistujate
toimingute digusparasuse iile otsuste langetamise tilesande kantslerile. Kantsleril on digus panna ministeeriumi

teenistuja toimingu asjaolude viljaselgitamise ning sellekohaste dokumentide ja seletuste kogumise iilesanne
asekantslerile vdi struktuuriiiksuse juhile.

8. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 56. —§ 57.[Kédesolevast tekstist vilja jaetud.]
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