Viljaandja: Voru Linnavalitsus

Akti liik: mairus
Teksti liik: algtekst
Avaldamismairge: KO 2010, 87, 1170

Voru Linnavalitsuse istungite reglement

Vastu voetud 28.04.2010 nr 9

Maérus kehtestatakse «Kohaliku omavalitsuse korralduse seadus» § 30 1g 1 p 2 ja Voru Linnavolikogu 8.
oktoobri 2008. a midrusega nr 86 kinnitatud «Voru linna pohimédrus» § 47 Ig 1 alusel.

§ 1. Reguleerimisulatus

Voru Linnavalitsuse (edaspidi valitsus) istungite reglement (edaspidi reglement) kehtestab linnavalitsuse
istungite ettevalmistamise, ldbiviimise ja linnavalitsuse poolt Voru Linnavolikogule (edaspidi volikogu)
esitatava eelndu esitamise korra, sitestab linnavalitsuse digusaktidele ja nende avaldamisele esitatavad nduded.
§ 2. Valitsuse toovorm ja dokumendihaldus

(1) Valitsuse toovormiks on istung. Istungid toimuvad iildjuhul {iks kord niddalas kolmapéeviti algusega kell
9.00. Juhul kui kolmapéeval pole vdimalik istungit korraldada, informeeritakse viivitamatult takistavatest
asjaoludest linnasekretiri, kes lepib linnapeaga vdi teda asendava linnavalitsuse liikmega (edaspidi
koondnimetusega linnapea) kokku uue istungi toimumise aja.

(2) Erakorralise istungi kokkukutsumise digus on linnapeal.

(3) Ametiasutuses Voru Linnavalitsus peetakse dokumendihaldust elektrooniliselt dokumendihaldussiisteemi
GoPro Case Professional(edaspidi GoPro) vahendusel. Muul moel peetav dokumendihaldus on lubatud iiksnes
juhtudel, kui objektiivsete kriteeriumite alusel ei ole voimalik elektrooniliselt dokumenti hallata.

§ 3. Eelndu menetlemise iildpohimétted

(1) Eelndu menetlemine toimub tildjuhul elektrooniliselt ja erandjuhul paberkandjal. Eelndud ei menetleta
paralleelselt elektrooniliselt ja paberkandjal.

(2) Eelndu menetlemise eest vastutab koostaja, kes on kohustatud jélgima menetlemise kdiku ning omalt poolt
kaasa aitama eelndu sujuvale ja torgeteta menetlemisele.

(3) Isikuandmeid sisaldava digusakti menetlemisel arvestatakse isikuandmete kaitse seaduse ja avaliku teabe
seaduse nduetega.

(4) Eelndu elektroonilise menetlemise alustamisel lisab eelndu koostaja eelndu koos seletuskirja ja vajaliku
lisamaterjaliga dokumendihaldussiisteemi GoPro,miérab kooskodlastajad vastavalt linnavalitsuse reglemendile ja
kaivitab menetluse.

§ 4. Uldnéuded arutlusele tulevate kiisimustele

(1) Valitsuse istungil kuuluvad arutamisele:

1) valitsuse mééruste ja korralduste eelndud;

2) volikogu méiéruste ja otsuste eelndu esitamine volikogule;

3) informatsioonid;

4) kiisimused, mis nduavad protokolliliste otsuste vastuvotmist.

(2) Eelnodud peavad sisaldama ndutavaid andmeid ja olema vormistatud reglemendis sétestatud nduetekohaselt.

(3) Esitatud kirjalik informatsioon peab sisaldama probleemi analiiiisi, iilevaadet piistitatavast/piistitatud
iilesandest, selle taitmisest/tditmise voimalikkusest ja/voi ettepanekuid.
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(4) Valitsuse hallatavad asutused esitavad materjalid valitsuse istungile valitsuse liikme kaudu, kelle haldusalas
nad tegutsevad.

§ 5. Oigusakti eelngule ja seletuskirjale esitatavad nouded
(1) Eelndu peab vastama jargmistele nduetele:

1) olema kooskdlas Eesti Vabariigi seadusandlusega, Eesti Vabariigi poolt ratifitseeritud vélislepingutega ning
Euroopa Liidu digusega;

2) pealkiri peab olema vdimalikult lithike ja kokkuvotlikult vdljendama eelndu sisu ning olema nimetavas
kddndes;

3) sOnastus peab olema selge, arusaadav ning vastama eesti kirjakeele reeglitele;
4) kasutada tuleb riigi- ja kohaliku omavalitsuse organite, ettevotete, asutuste, organisatsioonide, liksikisikute
ithenduste ja digussuhte muude subjektide ametlikke tdisnimetusi. Nimelithendeid on digus kasutada ainult siis,

kui lithend on ametlik voi tildtuntud;

5) digusakti preambula peab sisaldama motiveerivat osa, kus on &ra toodud digusakti aluseks olev diguslik ja
faktiline motivatsioon, ning diguslikku alust;

6) sisaldama joustumise ja/v3i rakendamise aega;

7) peab olema &ra ndidatud, milliseid linna digusakte seoses uue digusakti kehtestamisega tunnistatakse
kehtetuks voi muudetakse.

(2) Eelnou esitaja peab loetlema digusakti jaotuskavas koopiate arvu, isikud ja nende aadressid, kellele
vastuvoetud digusakt tuleb saata.

(3) Valitsuse miéruse voi korralduse eelndu juurde kuuluv seletuskiri peab sisaldama:
1) vajalikkuse pShjendust ja tehtava otsustuse sisu kokkuvdtet;

2) eelndu alusdokumentides sisalduvat informatsiooni, mis tingib vajaduse eelndu vastu votta ning viited riigi ja
Voru linna kehtivatele digusaktidele, millega on kisitletav kiisimus reguleeritud;

3) viited digusaktidele, mida tuleb Gigusakti vastuvotmisel muuta voi mis tuleb kehtetuks tunnistada;

4) vajadusel selgitusi digusakti eelndu haldusorgani vilise kooskdlastamise ja arvamuse andmise kohta;

5) viidet eelndu alusdokumentide hoidja kohta;

6) méadruse soovitavat joustumise aega ning selle valiku pohjendust;

7) muid vajalikke andmeid ja pohjendusi.

§ 6. Eelnou kooskolastamine

(1) Valitsuse istungile esitatava digusakti eelndu peab olema kooskdlastatud (viseeritud) jargmises jarjekorras:
1) eelndu koostaja;

2) eelndu koostaja vahetu lilemus;

3) eelpool nimetamata isikud, kellele pannakse eelnduga peale iilesandeid;

4) rahandusosakonna ametnik, kui eelnduga taotletakse raha reservfondist voi kui kaasnevate kohustuste
katteallikas ei ole eelarves tiheselt tuvastatav;

5) juriidilise osakonna ametnik;

6) valitsuse liige vastavalt toojaotusele;

7) linnasekretir.

(2) Eelndu kooskolastatakse dokumendihaldussiisteemis GoProelektroonselt.

(3) Kooskdlastaja kooskdlastab eelndu, ldhtudes eelkdige oma todiilesannetest ja padevusest. Kooskodlastaja

kiidab eelndu heaks voi jitab selle motiveeritult heaks kiitmata, andes vastavalt kas eitava voi jaatava
kooskolastuse. Kooskodlastusele voib lisada kooskdlastaja mérkused ja ettepanekud eelndu kohta (s.h
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eriarvamus). Eitava kooskdlastuse korral eelndu menetlus peatub ning eelndu liikatakse GoProhaldussiisteemis
tagasi. Kui kooskolastaja teeb eelndus sisulisi muudatusi, siis saadetakse eelndu tagasi.

(4) Kui Gdigusakti eelndus on parast kooskolastusringi ldbimist vaja teha muudatusi, po6rdub eelndu koostaja
muudatuste tegemise diguse saamiseks linnakantselei poole. Parast muudatuste tegemist edastab eelndu
koostaja digusakti dokumendihaldussiisteemis GoProvastava valdkonna linnavalitsuse liikkmele tdiendavaks
kooskdlastamiseks.

(5) Menetluse kaigus eelndusse tehtavate sisuliste muudatuste korral on eelndu koostaja kohustatud esitama
eelndu uuele kooskodlastusringile.

(6) Dokumendihaldussiisteemis GoProkooskdlastamiseks esitatud digusakti eelndu lahutamatu osana olev lisa
(dokumendifaili) vdljavahetamine kooskolastusringil on keelatud.

(7) Paberkandjal koosneb eelndu kooskolastus kooskolastaja allkirjast, ees- ja perekonnanimest, ametinimetusest
ja kuupéevast. Eelnou tuleb kooskolastada ka juhul, kui kooskdlastajal on eelndu kohta eriarvamus. Eriarvamus
kirjutatakse eelndu kooskdlastuseksemplarile voi lisatakse eraldi lehel.

(8) Esitatud materjal kooskolastatakse alates materjalide kooskolastamiseks saamisele jargnevast paevast:

1) tildjuhul {ihe t66pdeva jooksul;

2) volikogu ja valitsuse madruste eelndud ja muud pohjalikumat ldbivaatamist ndudvad eelndud kolme tédpaeva
jooksul.

§ 7. Istungi pidevakorra projekti koostamine

(1) Korralise istungi paevakorra projekt koostatakse istungile eelneval reedel kella 11.00ks linnasekretérile
edastatud nouetekohaselt vormistatud ja kooskdlastatud arutlust vajavate materjalide ja eelndude pohjal.
Pdevakorra projekti koostamist korraldab linnasekretér.

(2) Linnasekretéril on digus keelduda kiisimuse pievakorda votmisest, kui:

1) kiisimus on puudulikult ette valmistatud;

2) puudub nduetekohane eelndu vastavas kiisimuses;

3) eelndu on osaliselt voi taielikult vastuolus kehtivate digusnormidega;

4) kiisimus ei kuulu valitsuse kompetentsi;

5) ei ole jargitud kdesolevat reglementi.

(3) Koostatud korralise istungi pdevakorra projekt ning arutusele tulevad materjalid ja eelndud esitatakse
valitsuse litkkmeteleGoProvahendusel hiljemalt istungile eeclneval esmaspéeval kella 11.00ks.

(4) Ettepanekud, istungil arutamisele tulevate tdiendavate kiisimuste kohta koos reglemendi kohaselt koostatud
ja kooskdlastatud eelndudega, tuleb esitada linnasekretérile vihemalt 1 tund enne istungi algust.

(5) Juhul kui reglemendis sétestatud ajahetkeks ei ole esitatud mitte {ihtegi digusakti eelndu ega muud materjali,
edastab linnasekretér valitsuse liikkmetele pdevakorra projekti asemel teate istungi drajadmisest.

§ 8. Istungi léibiviimine
(1) Istungit juhatab linnapea.
(2) Vajadusel voib istungi 14bi viia elektrooniliselt. Elektroonilise istungi toimumise otsustab linnapea.

(3) Valitsuse istungid on kinnised, kui valitsus ei otsusta teisiti. Valitsus voib kuulutada kogu istungi voi mdne
selle kiisimuse arutamise avalikuks, kui selle poolt on tile poole kohalviibivatest valitsuse litkmetest.

(4) Valitsuse liige, kes ei saa istungil osaleda, on kohustatud sellest informeerima linnasekretéri hiljemalt
istungile eelneval paeval.

(5) Valitsus on otsustusvdimeline, kui tema istungist votab osa iile poole valitsuse koosseisust, sealhulgas
linnapea.
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(6) Istungil osaleb sdnadigusega linnasekretir. Istungil voivad osaleda sdnadigusega rahandusosakonna juhataja
ja juriidilise osakonna juhataja. Konkreetse paevakorrapunkti arutelu juures voivad viibida kutsutud isikud.
Neile sdona andmise otsustab linnapea.

(7) Istung algab paevakorra kinnitamisega.

(8) Taiendava kiisimuse votmiseks valitsuse istungi paevakorra projekti tuleb valitsuse liikme voi linnasekretari
kooskdlastusega digusakti eelndu, seletuskiri ja lisamaterjalid esitada koigile valitsuse litkmetele hiljemalt
istungi alguseks.

(9) Tdiendava kiisimusena valitsuse istungi pdevakorda vietavat eelndu vib menetleda paberkandjal. Eelndu
koostaja esitab linnasekretirile GoProvahendusel paberkandjal esitatud eelnduga identse elektroonilise versiooni
hiljemalt 1 tund enne istungi algust.

(10) Péaevakorra kinnitamisele jargneb arutlusele tulevate kiisimuste ettekandmine. Ettekandjaks on valitsuse
liige vOi ametnik, kes antud kiisimuse istungile esitas.

(11) Ettekannete ja sonavottude pikkuse istungil méérab linnapea.

(12) Teemast korvalekaldumisel teeb linnapea esinejale mérkuse, teistkordsel teemast kdrvalekaldumisel vdib
linnapea ettekande 16petada.

(13) Hééletamine istungil toimub avalikult. Valitsuse otsustused kiisimustes, mis ei ndua maaruse ja korralduse
andmist, kantakse protokolli. Valitsuse otsustused tehakse poolthdilte enamusega. Kui iikski valitsuse liige
eriarvamust otsustuse kohta ei véljenda ja hddletamist ei ndua, ei ole hddletamise ldbiviimine kohustuslik ning
otsustus loetakse iihehédlselt vastu voetuks. Héédlte vordsel jagunemisel hddletamisel on otsustav linnapea haal.
Linnasekretér ja valitsuse litkmed, kes ei ole otsusega ndus, véivad nduda oma arvamuse kandmist istungi
protokolli.

(14) Valitsuse liige ei vdi osa votta kiisimuse otsustamisest, kui see puudutab tema enda vdi tema perekonna
isiklikke voi majanduslikke huve.

(15) Istungi 16petab istungi juhataja peale kdigi paevakorrapunktide ldbiarutamist.
§ 9. Valitsuse digusaktide vormistamine ja joustumine

(1) Valitsus annab iildaktidena vilja méairusi, liksikaktidena korraldusi. PGhimdtteliste kiisimuste ja volikogule
esitatavate otsuste eelndude kohta voib valitsus vastu votta protokollilisi otsuseid.

(2) Mairustele ja korraldustele kirjutavad alla linnapea ja linnasekretar.

(3) Maarus, korraldus ja protokolliline otsus vormistatakse vastuvotmise kuupédevaga, milleks on istungi
kuupéev.

(4) Médrused joustuvad kolmandal péaeval parast avalikustamist, kui mééruses eneses ei ole sitestatud teist
tahtpdeva. Korraldused joustuvad teatavakstegemisest.

(5) Miarused avalikustatakse vastavalt Voru linna pohiméarusele.

(6) Valitsuse poolt vastu voetud digustloovad aktid edastatakse 10 pdeva jooksul alates nende joustumisest
oiguskantslerile ning saadetakse avaldamiseks elektroonilisse Riigi Teatajasse.

§ 10. Oigusaktide tiitmine

(1) Oigusakti tditmise tagavad ja tditmist kontrollivad valitsuse liikkmed vastavalt tédjaotusele. Valitsuse litkmed
koordineerivad tiitmist ja informeerivad linnapead iilesannete tditmisest, mille tditmise tdhtaeg on saabunud.

§ 11. Valitsuse istungi protokoll

(1) Istungi protokollimist korraldab linnasekretar.

(2) Istungi kohta koostatakse dokumendihaldussiisteemis GoProprotokoll.
(3) Protokolli kantakse:

1) istungi toimumise aeg ja koht;

2) istungi protokolli number;

3) istungi alguse ja lopu aeg;

4) istungist osavotvate valitsuse liikmete ja istungil viibinud isikute nimed;
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5) istungi juhataja ja protokollija nimed;

6) istungi paevakord;

7) arutusel olnud kiisimuste kohta vastuvoetud otsused;

8) vastuvoetud méédruste ja korralduste numbrid;

9) hadletamise tulemused;

10) valitsuse litkmete ja linnasekretéri poolt kirjalikult esitatud eriarvamused.

(4) Sonavatud ja repliigid lisatakse protokolli ainult siis, kui sGnavotja esitab linnapeale sdnavdtu voi repliigi
kirjaliku teksti.

(5) Istungi protokoll vormistatakse viie tdopaeva jooksul ning sellele kirjutavad alla linnapea ja protokollija.
§ 12. Eelndu esitamine volikogule

(1) Volikogu méiruse voi otsuse eelndu, mille esitaja on valitsus, ja selle juurde kuuluvad dokumendid,
vormistatakse ja esitatakse volikogule vastavalt valitsuse istungite reglemendile.

(2) Volikogule valitsuse poolt heaks kiidetud volikogu mééruse vdi otsuse eelndu, seletuskirja ja otsustamiseks
vajalikud lisamaterjalide edastamist korraldab linnasekretér.

(3) Eelnodu edastatakse elektrooniliselt. Paberkandjal esitatav eelndu viseeritakse vastavalt Vdru Linnavolikogu
reglemendis sétestatule.

(4) Volikogu méiruse voi otsuse eelndu esitatakse volikogule hiljemalt kaheksa péeva enne korralise istungi
algust.

(5) Eelndu koostaja vastutab volikogu mééruse voi otsuse eelndu, seletuskirja ja lisamaterjalide andmete diguse,
vorminduete jargimise ning vastavuse eest digusaktidele. Eelndu koostaja peab jalgima, milliseid mérkusi

ja parandusettepanekuid tehakse eelndule volikogu komisjonides ning teavitama nendest vastava valdkonna
abilinnapead.

(6) Linnapea suunab volikogust saabunud eelndu lédbivaatamiseks vastava ala valitsuse liikmele voi
linnasekretérile, kes esitab eelndu ldbivaatamiseks jargmisele valitsuse istungile. Valitsuse seisukoht
vormistatakse véljavottena istungi protokollist.

(7) Volikogule edastatud eelndu arutamisel volikogu istungil peab osalema valitsuse liige kelle haldusalasse
edastatud eelndu kuulub, kui valitsus ei otsusta teisiti.

§ 13. Rakendussitted

(1) Tunnistada kehtetuks Voru Linnavalitsuse 9. veebruari 2005. a méirus nr 2 «Voru Linnavalitsuse istungite
reglement» (KO 2005, 70, 714; 2008, 145, 2045).

(2) Méérus joustub 1. mail 2010.
Linnapea Ulo TULIK

Linnasekretir Ulle MUURSEPP
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