Viljaandja: Justiitsminister

Akti liik: madrus

Teksti liik: algtekst-terviktekst
Redaktsiooni joustumise kp: 12.07.2010
Redaktsiooni kehtivuse 15pp: 05.08.2010
Avaldamismairge: RT 12010, 44, 263

Kohtu Kinnistusosakonna kodukord

Vastu voetud 30.06.2010 nr 24

Maérus kehtestatakse «Abieluvararegistri seaduse» § 1 1dike 2 ja § 42 1dike 1, «Kinnistusraamatuseaduse»
§ 1 Idigete 2 ja 3, § 5 Idike 2, § 22 1oike 2, § 38 15ike 4, § 74 15ike 7, § 75 Idike 5, § 77'1ike 4, § 77 15ike 3,

§ 77", § 77 15ike 2, § 79°15ike 4 ning § 79°15ike 6, «Kohtute seadusex § 42 16ike 1 ja § 45 16ike 3 ning
«Tsiviilkohtumenetluse seadustiku» § 61, § 314 16ike 9 ja § 592 15ike 1 alusel.

1. peatiikk
KINNISTUSOSAKONNA TOOKORRALDUS

1. jagu
Uldsitted

§ 1. Kinnistuspiirkonnad
(1) Kinnistusraamatut ja abieluvararegistrit peavad maakohtute kinnistusosakonnad.

(2) Iga maakohtu kinnistusosakond (edaspidi kinnistusosakond) peab kinnistusraamatut oma td0piirkonna kohta
(edaspidi kinnistuspiirkond).

(3) Iga kohtu kinnistuspiirkond jaguneb kinnistusjaoskondadeks alljargnevalt:

1) Harju Maakohus: Harju kinnistusjaoskond (Harju maakond, vilja arvatud Tallinna linn) ja Tallinna
kinnistusjaoskond (Tallinna linn);

2) Viru Maakohus: Ida-Viru kinnistusjaoskond (Ida-Viru maakond, vélja arvatud Kohtla-Jérve linn ja Narva
linn), Kohtla-Jéarve kinnistusjaoskond (Kohtla-Jarve linn), Narva kinnistusjaoskond (Narva linn) ja Ladne-Viru
kinnistusjaoskond (Laéne-Viru maakond);

3) Parnu Maakohus: Parnu linna kinnistusjaoskond (Parnu linn), Parnu maakonna kinnistusjaoskond (Parnu
maakond, vélja arvatud Parnu linn), Ladne kinnistusjaoskond (Lddne maakond), Saare kinnistusjaoskond
(Saare maakond), Hiiu kinnistusjaoskond (Hiiu maakond), Rapla kinnistusjaoskond (Rapla maakond) ja Jarva
kinnistusjaoskond (Jarva maakond);

4) Tartu Maakohus: Tartu linna kinnistusjaoskond (Tartu linn), Tartu maakonna kinnistusjaoskond (Tartu
maakond, vilja arvatud Tartu linn), J6geva kinnistusjaoskond (Jogeva maakond), Viljandi kinnistusjaoskond
(Viljandi maakond), Valga kinnistusjaoskond (Valga maakond), Voru kinnistusjaoskond (Voru maakond) ja
Polva kinnistusjaoskond (PSdlva maakond).

(4) Abieluvararegistrit peetakse igas kinnistusjaoskonnas eraldi.
§ 2. Kohtu kantselei kodukorra kohaldamine

Kinnistusosakonna asjaajamisele kohaldatakse justiitsministri méadrusega kehtestatud maa-, haldus- ja
ringkonnakohtu kantselei kodukorras sétestatut niivord, kuivord kinnistusosakonna kodukord ei sétesta teisiti.

§ 3. Kinnistusosakonna koosseis ja teenistujate ametisse nimetamine
(1) Kohtudirektor kinnitab kinnistusosakonna koosseisu. Kinnistusosakonna koosseisus on kohtunikuabi
ametikohad ning vdivad olla kantselei juhataja, vanemkinnistussekretiri, kinnistussekretdri, arhivaari ja tehnilise

sekretéri ametikohad ning muud ametikohad.

(2) Justiitsminister nimetab ja vannutab kohtunikuabi ametisse eksamikomisjoni ettepanekul ning méérab kohtu,
kus kohtunikuabi teenistusse asub.

(3) Kohtudirektor nimetab ametisse:

1) kantselei juhataja kinnistusosakonna juhataja ettepanekul nende kohtuteenistujate seast, kes on sooritanud
kinnistussekretiri eksami;
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2) vanemkinnistussekretirid kinnistusosakonna juhataja ettepanekul nende kinnistussekretéride seast, kes on
toollesannete taitmisel silma paistnud, kui selline ametikoht on justiitsministri kdskkirja alusel kohtusse loodud;
3) kinnistussekretérid kinnistusosakonna juhataja ettepanekul nende tehniliste sekretéride seast, kes on olnud
teenistuses vihemalt kolm kuud ning on sooritanud kinnistussekretéri eksami;

4) teised kinnistusosakonna koosseisu kuuluvad kohtuteenistujad peale kohtunikuabi.

§ 4. Kinnistusosakonna ja kinnistusosakonna teenistujate pitsatid

(1) Kinnistusosakonnal on 35-millimeetrise 1abimddduga sddrikujuline véikese riigivapi kujutisega ja oma
nimega vérvipitsat.

(2) Kohtudirektor voib kinnistusosakonna juhataja ettepanekul otsustada kasutusele votta rohkem kui
iihe kéesoleva paragrahvi 15ikes 1 nimetatud pitsati ning tdestamistoiminguid tegevate kinnistusosakonna
teenistujate nimelised pitsatid, 1dhtudes «Notariaadiseaduse» § 53 16ike 1 punktist 4.

(3) Kohtudirektor korraldab kinnistusosakonna ja selle teenistujate pitsatite kujundamise, registreerimise,
kehtetuks tunnistamise, hoidmise ja hidvitamise «Riigivapi seaduses» ettendhtud korras.

(4) Kinnistusosakonna pitsati jdljend (pitser) koos kinnistamiseks ja abieluvararegistri kannete tegemiseks
padevate isikute allkirjandidistega saadetakse teistele kinnistusosakondadele ja Justiitsministeeriumile iga
kalendriaasta alguses ning kinnistamiseks pédevate teenistujate vahetumisel.

(5) Kinnistusosakond v4ib kasutada digitaalset templit.

2. jagu
Kinnistusosakonna juhataja

§ 5. Juhataja nimetamine
(1) Kinnistusosakonna juhataja on kohtudirektori méératud kohtunikuabi.

(2) Kinnistusosakonna juhataja puudumisel tdidab tema kohuseid kohtudirektori poolt kinnistusosakonna
kohtunikuabide seast nimetatud kohusetditja.

(3) Arakiri kinnistusosakonna juhataja ja juhataja kohusetiitja nimetamise ning vabastamise kohta saadetakse
Justiitsministeeriumile teadmiseks.

(4) Kinnistusosakonna juhataja vahetumisel voetakse ja antakse asjaajamine iile kohtudirektori poolt nimetatud
kohtuteenistuja osavotul. Uleandmise-vastuvotmise kohta koostatakse akt kahes eksemplaris, millest iiks

jadb kinnistusosakonnale ja teine kohtu kantseleile. Arakiri iileandmise-vastuvotmise kohta koostatud aktist
saadetakse Justiitsministeeriumile teadmiseks.

§ 6. Juhataja iilesanded

(1) Kinnistusosakonna juhataja {ilesanne on korraldada kinnistusosakonna tegevust. Ta tagab, et
kinnistusosakonna padevusse kuuluvaid hagita tsiviilasju menetletakse ning isikuid teenindatakse
diguspéraselt ja kiiresti ning et kinnistusraamatut ja abieluvararegistrit peetakse ning infosiisteeme kasutatakse
nduetekohaselt.

(2) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud eesmirgi saavutamiseks tdidab kinnistusosakonna juhataja lisaks
kohtunikuabi kohustustele jargmisi iilesandeid:

1) vottes eelnevalt arvesse kohtunikuabide arvamuse, kehtestab kirjaliku korraldusega kohtunikuabide
toojaotusplaani. Kdesolevas méaruses ettendhtud juhtudel jaotab juhataja asju timber;

2) arvestades kohtudirektori juhiseid, kehtestab kinnistusosakonna teenistujate vahel teenistusiilesannete jaotuse,
kinnistusosakonnasisese asjaajamise ja teenistujate asendamise korra ning méirab e-posti kontrollimise eest
vastutajad, arhiivipidajad, tdestamistoimingute tegijad ja kinnistusosakonnavéliste andmekogude kontrollijad;
3) kontrollib teenistusiilesannete tditmist ja korraldab to6aja arvestust;

4) korraldab kinnistusosakonna teenistuja tegevuse peale esitatud kaebuste (edaspidi kaebus) ja méddruskaebuste
lahendamist;

5) korraldab paberkandjal kinnistustoimiku voi selles sisalduva dokumendi digitaliseerimist (skaneerimist,
digitembeldamist, menetluse voi selle puudumise korral puudutatud registriosaga seostamist ja digitaalsesse
arhiivi salvestamist);

6) korraldab kinnistusosakonna arhiivi tilevaatust, dokumentide korrastamist ning havitamist;

7) kehtestab abindude siisteemi, mis tagab dokumentide séilimise ning siiiidlase kindlakstegemise dokumendi
rikkumise, hdvimise voi kadumise korral;

8) vajaduse korral rakendab abindusid, mis tagavad infosiisteemi sisestatud andmete sdilimise ning vélistavad
volitamata juurdepdisu ja tootlemise;

9) kehtestab kirjaliku korraldusega kinnistusosakonna ja selle teenistujate pitsatite, templite ning
dokumendiplankide kasutamise ja hoidmise korra ulatuses, mis ei kuulu kohtudirektori padevusse, ning
korraldab kéesolevas miiruses ettenihtud pitsatijéljendite ja allkirjade ndidiste ning drakirjade saatmise teistesse
kinnistusosakondadesse ja Justiitsministeeriumi;
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10) teeb kohtudirektorile esildisi inventari-, lahetus- ja koolitusvajaduse ning muude asjaolude kohta ning
ettepanekuid puhkuste ajakava, kinnistusosakonna koosseisu, palgafondi, ergutuste ja distsiplinaarkaristuste
ning kohtunikuabikandidaadi juhendamise kohta;

11) korraldab kinnistusosakonna t60ks vajalike erivahendite arvestust ja jaotamist;

12) korraldab kinnistusosakonda kuuluvale kohtuteenistujale katseaja 15pu ja iga-aastasi hindamisvestlusi.

§ 7. Juhataja lisatasu ja tookoormus

(1) Kinnistusosakonna juhatajale voib maksta kinnistusosakonna juhatamise eest lisatasu kohtudirektori
médratud ulatuses.

(2) Kohtudirektor voib kinnistusosakonna juhataja toé6koormust kinnistamisel ja abicluvararegistri
kandemenetluses juhataja kohustuste tditmise arvelt vihendada:

1) kuni 75% tavalisest kohtunikuabi tdokoormusest kinnistusosakonnas, kus peetakse kinnistusraamatut rohkem
kui 100 000 kinnistu kohta;

2) kuni 50% tavalisest kohtunikuabi tdokoormusest kinnistusosakonnas, kus peetakse kinnistusraamatut 50 000—
100 000 kinnistu kohta;

3) kuni 25% tavalisest kohtunikuabi té6koormusest kinnistusosakonnas, kus peetakse kinnistusraamatut kuni

50 000 kinnistu kohta.

3. jagu
Kinnistusosakonna kantselei juhataja

§ 8. Kantselei juhataja ametikoht
(1) Kantselei juhataja allub vahetult kinnistusosakonna juhatajale.

(2) Kinnistusosakonna juhataja méérab, millised kinnistussekretdrid ja tehnilised sekretérid alluvad vahetult
kantselei juhatajale.

§ 9. Kantselei juhataja iilesanded

(1) Kantselei juhataja pohitilesanne on korraldada kinnistusosakonna kantselei tegevust, sealhulgas:

1) tagada tohus tookorraldus dokumentide vastuvotmise, registriga tutvumise, drakirjade ja véljatriikkkide
viljastamise, e-posti kontrollimise ning e-kirjadele ja teabe saamise avaldustele vastamise alal;

2) korraldada kinnistusosakonna pitsatijdljendi ja kinnistamiseks padevate isikute allkirjade ndidiste saatmist
teistele kinnistusosakondadele ning Justiitsministeeriumile;

3) korraldada kéesolevas maidruses sitestatud drakirjade saatmist Justiitsministeeriumile;

4) koguda statistilisi andmeid juhul, kui seda ei ole automatiseeritud;

5) koordineerida ja kontrollida talle vahetult alluvate teenistujate ametikohustuste korrektset tditmist ja tddajast
kinnipidamist;

6) teha kinnistusosakonna juhatajale ettepanckuid vajalike to6vahendite soetamiseks;

7) teavitada kinnistusosakonna juhatajat kinnistusosakonna teenistujate ametikohustuste mittenduetekohasest
taitmisest ja to0ajast mittekinnipidamisest;

8) tdita muid kinnistusosakonna juhataja poolt talle antud iilesandeid,;

9) korraldada paberkandjal kinnistustoimiku voi selles sisalduva dokumendi digitaliseerimist (skaneerimist,
digitembeldamist, menetluse voi selle puudumise korral puudutatud registriosaga seostamist ja digitaalsesse
arhiivi salvestamist);

10) korraldada paberkandjal kinnistustoimikute korrastamist.

(2) Kantselei juhatajale alluvate teenistujate todiilesannete jaotuse ja asendamise korra kehtestab
kinnistusosakonna juhataja kantselei juhataja ettepanekul.

(3) Kinnistusosakonna juhataja korraldusel vdib kantselei juhataja tdita kdiki kinnistussekretéri tilesandeid
ulatuses, milles see ei sega kantselei tegevuse korraldamist.

4. jagu
Kohtunik ja kohtunikuabi

§ 10. Kohtuniku iilesanded
(1) Kohtunikul on digus teha kdiki kohtunikuabi padevuses olevaid toiminguid.

(2) Kohtuniku kirjalikud seisukohad, mida ta on avaldanud konkreetse kinnistamisasja lahendamise kohta,
sdilitatakse vastavas kinnistustoimikus.

(3) Kohtuniku tildised seisukohad kinnistamisasjade lahendamise kohta tehakse teatavaks ja kittesaadavaks
kdigile kinnistusosakonna teenistujatele ning Justiitsministeeriumile.
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§ 11. Kohtunikuabi iilesanded

(1) Kohtunikuabi tdidab jargmisi {ilesandeid:

1) teeb seadusega midratud ulatuses kandeméaérusi ning kinnistusraamatu ja abieluvararegistri kandeid;

2) vaatab seadusega sdtestatud juhtudel 14bi méaruskaebuse;

3) annab rahuldamata jaetud médruskaebuse libivaatamiseks kohtunikule;

4) kinnitab &rakirjade, véljavotete ja véljatriikkide digsust;

5) otsustab registriosa sulgemise;

6) koostab «Kinnistusraamatuseaduse» § 51 alusel riigildivu tagastamise méaérusi;

7) tuvastab seaduses ettendhtud juhtudel digustatud huvi olemasolu ja koostab selle puudumise korral
«Tsiviilkohtumenetluse seadustiku» § 59 alusel kinnistustoimikuga tutvumisloa andmisest keeldumise méirusi,
8) juhendab kohtunikuabikandidaate ning kinnistusosakonna juhataja médiramisel notarikandidaate, iiliGpilastest
praktikante, kinnistussekretire ja kinnistusosakonna teisi to6tajaid ning juhendajana vaatab labi ja kinnitab
juhendatava tehtud lahendite projekte.

(2) Kinnistusosakonna juhataja voib vajaduse korral anda kohtunikuabile ka kinnistussekretéri voi tehnilise
tootaja tilesandeid.

5. jagu
Vanemkinnistussekretir ja Kinnistussekretir

§ 12. VanemKkinnistussekretir
Vanemkinnistussekretérile kohaldatakse kinnistussekretiri kohta sétestatut.
§ 13. Kinnistussekretiri iilesanded

(1) Kinnistussekretir tdidab jargmisi pohiiilesandeid:

1) vaatab 14dbi kinnistamisavaldusi ja valmistab ette kandeméairuse eelndusid;

2) tuvastab seaduses sitestatud juhtudel digustatud huvi olemasolu;

3) teeb kinnistusosakonna juhatajale teatavaks andmesisestuse vead ning kannab registriossa voi
abieluvararegistri registrikaardile mérke kohtuniku kirjaliku otsuse alusel;

4) kinnitab drakirjade, véljavotete ja viljatriikkide digsust ning viljastab tdendeid;

5) kontrollib kinnistusraamatu registriosa kinnitatud drakirja voi viljatriiki viljastamisel registriosal kdesoleva
maédruse § 86 15ike 1 punktis 3 sétestatud tdhise olemasolu ja selle puudumise korral teeb registriosale nimetatud
tahise;

6) kontrollib enne kinnistustoimiku voi selles sisalduva dokumendi tutvumisega vdimaldamist andmete
taielikkust ja kdesoleva madruse § 86 16ike 1 punktis 4 sétestatud tahise olemasolu;

7) korraldab paberkandjal kinnistustoimiku vo1i selles sisalduva dokumendi digitaliseerimist (skaneerimist,
digitembeldamist, menetlusega vdi selle puudumise korral puudutatud registriosaga seostamist ja digitaalsesse
arhiivi salvestamist);

8) korrastab paberkandjal kinnistustoimikuid;

9) juhendab kinnistusosakonna juhataja poolt méaératud notarikandidaatidest ja iilidpilastest praktikante;

10) votab vastu ja registreerib kande-, kinnistamis- ja muid avaldusi ning dokumente, sealhulgas posti ja e-posti
teel saabunud dokumente;

11) edastab avaldamiseks teateid véljaandesse Ametlikud Teadaanded, kui teadete edastamist ei ole
automatiseeritud;

12) sisestab andmeid kinnistusraamatu elektroonilisse andmebaasi;

13) tiidab oma péadevuse piires kohtulahendeid kédesoleva miédruse §-des 168 ja 181 sétestatud korras.

(2) Kinnistusosakonna juhataja voib vajaduse korral anda kinnistussekretérile ka tehnilise sekretéri ilesandeid.

(3) Kui kinnistussekretédr on olnud ametis vahemalt kolm kuud ning ilmutanud ametialast voimekust ja
kohusetundlikkust, voib kinnistusosakonna juhataja lubada tal teha kdiki kohtunikuabi padevuses olevaid toid
peale kandemééaruse tegemise.

6. jagu
Tehniline sekretir

§ 14. Tehnilise sekretiiri iillesanded

Tehniline sekretér tdidab jargmisi ilesandeid:

1) votab vastu ja registreerib sissetuleva ja vdljamineva posti ning postitab viljasaadetavaid kirju;

2) véljastab isikutele kohapeal tutvumiseks registrikaarte ning -toimikuid voi korraldab registriosade ja
kinnistustoimikutega tutvumist;

3) valmistab kdesoleva paragrahvi punktis 2 nimetatud dokumentidest drakirju, valjavotteid ja teeb viljatriikke;
4) abistab arhiivipidajat, sealhulgas aitab korrastada paberkandjal kinnistustoimikuid,

5) koéidab abieluvararegistri toimikuid,;

6) teostab printimis-, skaneerimis- ja paljundustdid;

7) votab vastu dokumente ja peab oma padevuse piires kinnistus- ja registripdevikut;

8) tdidab teisi kinnistusosakonna juhataja poolt antud iilesandeid,

9) kontrollib avaldatud kinnistamisteate vastavust avaldamiseks saadetud kinnistamisteatele;
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10) kui kinnistusosakonna juhataja on nii médiranud, votab vastu ja registreerib kinnistusosakonna e-kirju ning
vajaduse korral vastab nendele oma padevuse piires;
11) kontrollib esitatud andmete pdhjal elektrooniliselt riigildivu lackumist, kui seda ei ole automatiseeritud.

7. jagu
Andmekaitsenouded

§ 15. IT-juhtimise kord

Kinnistusraamatu infosiisteemi kasutamisele kohaldatakse Justiitsministeeriumi infotehnoloogia valdkonna
planeerimise ja juhtimise korda (edaspidi /7-juhtimise kord).

§ 16. Kinnistusraamatu infosiisteemi t60 tagamine

Kinnistusraamatu infosiisteemi halduri ning spetsiaaltarkvara tugiisiku tilesandeid tdidab Registrite ja
Infosiisteemide Keskus, tagades muu hulgas infosiisteemi kasutajate andmete lisamise, muutmise ja tiihistamise
ning infosiisteemi uuenduste tegemise.

§ 17. Kinnistusraamatu infosiisteemi kasutaja

(1) Kinnistusraamatu infosiisteemi kasutaja (edaspidi kinnistusraamatu kasutaja) on kinnistusosakonna
teenistuja, kes kasutab oma todiilesannete tditmiseks kinnistusraamatu infosiisteemi.

(2) Registrite ja Infosiisteemide Keskus annab kinnistusraamatu kasutajale tema vahetu juhi taotlusel 1T-abi
kaudu todiilesannete tditmiseks vaikimisi personaalse Justiitsministeeriumi arvutivorgu konto, kasutajanime ja
isikliku salasdna ning seejérel kasutajadigused.

(3) Kinnistusraamatu kasutaja kasutajanime muudab Registrite ja Infosiisteemide Keskus juhul, kui tema
isikuandmed v&i ametipddevus muutuvad.

§ 18. Kinnistusraamatu kasutaja andmekaitsealased kohustused

Kinnistusraamatu kasutaja on kohustatud:

1) tagama oma péadevuse raames andmete téieliku ja dige késitlemise, todtlemise, véljastamise ja edastamise;
2) véltima padevusevilist andmete arvutisse sisestamist ning arvutisse sisestatud andmete rikkumist, havimist
ning padevusevilist muutmist ja kustutamist;

3) teavitama kinnistusosakonna juhatajat andmesisestuse vigadest;

4) tditma IT-juhtimise korda.

§ 19. Andmekaitsealaste nouete rikkumisest teatamine

(1) Iga teenistuja on kohustatud viivitamata teavitama kinnistusosakonna juhatajat ja IT-abi, kui isikud, kellel
puudub selleks vastav luba, kasutavad voi iiritavad kasutada andmetootlusseadmeid.

(2) Arvutivorgu kasutamise korra ja lisaks kehtestatud arvutiandmete kaitse nduete igasugusest rikkumisest
tuleb viivitamata teavitada IT-abi ja kinnistusosakonna juhatajat.

§ 20. Andmekaitse lisanéuded

(1) Vajaduse korral kehtestab kinnistusosakonna juhataja arvutiandmete kaitse organisatsioonilised lisanduded
need eelnevalt Registrite ja Infosiisteemide Keskusega kooskolastades ning teavitab arvutiandmete kaitse
lisanduetest asjassepuutuvaid teenistujaid allkirja vastu.

(2) Andmekaitse lisanduete kehtestamisest teavitatakse Justiitsministeeriumi.

8. jagu
Dokumentide vastuvott

§ 21. Teabe avalikustamine

(1) Hoonel, milles kinnistusosakond asub, peab sissepédésu juures olema silt kohtu nimega.

(2) Teave vastuvituaegade, kinnistusosakonna ametliku e-posti aadressi, kinnistusosakonna topiirkonna,
kinnistusosakonnas peetavate registrite ning riigildivu tasumise ja tagastamise korra kohta pannakse
kinnistusosakonna ruumides voi sissekdigu juures ndhtavale kohale ning avaldatakse Justiitsministeeriumi ja
kohtute veebilehel.

(3) Kinnistus- ja tehnilised sekretérid kannavad t66 ajal rinnasilti nime ja ametikohaga.
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§ 22. Kinnistusosakonna vastuvotuajad

(1) Kinnistusosakonnal on vastuvituaeg dokumentide vastuvotuks, kinnistusraamatu ja abieluvararegistriga
tutvumiseks ning dokumentide véljastamiseks vihemalt kolmel toopédeval, neist iga pdev vahemalt neli tundi.

(2) Vastuvotuajad kinnitab kohtu kohtudirektor kinnistusosakonna juhataja ettepanekul, drakiri vastuvotuacgade
kinnitamise kohta saadetakse Justiitsministeeriumile teadmiseks.

(3) Kiilastajatele on sissepéddsuks avatud iiksnes dokumentide vastuvdtmiseks, kinnistusraamatu ja
abieluvararegistriga tutvumiseks ning dokumentide véljastamiseks ettendhtud ruumid. Kinnistusosakonna
muudesse ruumidesse lubatakse kiilastajaid iiksnes pohjendatud vajadusel ning selle kinnistusosakonna
teenistuja ndusolekul ja vastutusel, kelle juurde nad minna soovivad.

(4) Viljaspool vastuvituaega kinnistusosakonna ruumidesse kiilastajaid ei lubata.
§ 23. Ametiisikute teenindamine

(1) Riigi ja kohaliku omavalitsuse asutuse teenistujal, samuti notaril ja kohtutdituril voimaldatakse
kinnistusosakonnale dokumente esitada, kinnistusraamatu ja abieluvararegistriga tutvuda, tellida ja saada kitte
drakirju, valjatriikke ja tdendeid igal toopdeval kogu tobaja ulatuses.

(2) Kui kdesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud isik on dokumendid kinnistusosakonnale esitanud véljaspool
kinnistusosakonna vastuvotuaega, registreeritakse need nagu postiga saabunud dokumendid.

(3) Kiesolevas miaruses kohtutdituri kohta sétestatut kohaldatakse ka tditemenetluse iilesandeid tditva
pankrotihalduri suhtes.

§ 24. Kinnistamis- ja kandeavalduse vastuvotmise kohustus

(1) Kinnistusosakond peab vastu votma ja registreerima iga kinnistamis- ja kandeavalduse, samuti dokumendi,
mis on oma olemuselt kinnistamis- vdi kandeavaldus.

(2) Vastu tuleb votta ja registreerida ka selline kinnistamis- v3i kandeavaldus, mis ei vasta kinnistamis- voi
kandeavalduse kehtestatud vorminduetele, kuid mis sisaldab soovi kinnistusraamatusse voi abieluvararegistrisse
kande tegemiseks.

(3) Esitaja soovil voib registritoimikus oleva algdokumendi parast kande tegemist abieluvararegistrisse talle
tagastada. Registritoimikusse peab jadma kohtunikuabi voi kinnistussekretiri kinnitatud dokumendi arakiri.

§ 25. Dokumentide vastuvotmise digus

(1) Kinnistusosakonnale esitatavaid dokumente voib kohapeal vastu vétta ainult kinnistusosakonna juhataja
poolt miiratud teenistuja ainult vastuvotuajal.

(2) Posti voi e-posti teel saabunud voi riigi ja kohaliku omavalitsuse asutuse td6taja, samuti notari voi
kohtutéituri poolt esitatud dokumente voib vastu votta ainult kinnistusosakonna juhataja poolt méératud
teenistuja.

(3) Uhte kinnistuspiirkonda jiiva kinnistuga seotud dokumente on pidev vastu votma ja kinnistuspievikus
registreerima iga selle kinnistusosakonna kinnistusjaoskond.

(4) Abieluvararegistri dokumente on padev vastu votma kinnistusosakond, kelle td6piirkonda jadb abikaasa
elukoht. Kinnistusosakonnale, kelle to6piirkonnas asub iihe abikaasa elukoht, v3ib esitada ka selle abikaasa
dokumente, kelle elukoht jaab teise kinnistusosakonna todpiirkonda. Asjaomasele kinnistusosakonnale edastab
dokumendid see kinnistusosakond, kellele dokumendid esitati.

(5) Kéesoleva paragrahvi 15iget 4 kohaldatakse ka juhul, kui iihe abikaasa elukoht on sama kinnistusosakonna
teise kinnistusjaoskonna toopiirkonnas.

(6) Kui abikaasa elukoht on muutunud pérast kandeavalduse esitamist, kuid enne kande tegemist, edastab
kinnistusosakond, kelle toopiirkonnas oli abikaasa elukoht kandeavalduse esitamise ajal, kandeavalduse
kinnistusosakonnale, kelle toopiirkonnas on abikaasa uus elukoht.

§ 26. Vastuvotupealdis

(1) Kinnistusosakonnale esitatud kandeavaldusele tehakse viivitamata vastuvGtupealdis, milles mérgitakse:
1) vastuvotmise tdpne kellaaeg, péev, kuu ja aasta;

2) esitatud dokumentide loetelu ja iga dokumendi lehtede arv;

3) vastuvotja nimi ja allkiri.

(2) Vastuvotupealdis tehakse pohidokumendi esimesele lehekiiljele, voimaluse korral selle paremasse iilanurka.
Pealdise tegemiseks voib kasutada templit.
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(3) Kinnistusosakonnale paberkandjal esitatud kinnistamisavaldus ja selle lisadokumendid skaneeritakse,
varustatakse digitempliga, seostatakse menetlusega voi selle puudumise korral puudutatud registriosaga,
salvestatakse viivitamata elektroonilises kinnistustoimikus vastavalt kinnistusraamatu infosiisteemi
kasutajajuhendile ning tagastatakse nende esitajale.

(4) Dokumentide elektroonilise esitamise korral, samuti kdesoleva paragrahvi 16ikes 3 nimetatud juhul asendab
vastuvotupealdist dokumentide arvelevotmine kinnistus- voi registripdevikus.

§ 27. Dokumentide registreerimine

(1) Pérast vastuvotupealdise tegemist voi dokumendi elektroonilises kinnistustoimikus salvestamist
registreeritakse kinnistamis- voi kandeavaldus vastuvotmise ajalises jarjekorras viivitamata soltuvalt selle
liigist vastavas kinnistus- vdi registripdevikus. Igale avaldusele antakse vastavalt esitamisajale paevikus
registreerimisel iseseisev jirjekorranumber (kinnistamis- voi registriasja number).

(2) Kinnistamisavaldus, milles taotletakse mitme kande tegemist kinnistusregistrisse, registreeritakse
kinnistuspdevikus iihe kinnistamisavaldusena.

(3) Kui isik esitab korraga mitu avaldust, mis sisalduvad eri dokumentides, ja avalduste registreerimise
jarjekorda ei ole kindlaks méératud, kantakse neile sama vastuvotuaeg.

(4) Kui dokument ei kuulu kinnistus- voi registripdevikusse kandmisele, registreeritakse see iildises
kirjavahetuse registreerimiseks ettenidhtud korras.

§ 28. Posti voi e-posti teel saabunud kinnistamisavalduse vastuvotmine

(1) Posti teel saabunud kinnistamisavaldus ja selle lisadokumendid skaneeritakse, varustatakse digitempliga,
seostatakse menetlusega vdi selle puudumise korral puudutatud registriosaga ja salvestatakse viivitamata
elektroonilises kinnistustoimikus vastavalt kinnistusraamatu infosiisteemi kasutajajuhendile. Paberdokumendid
tagastatakse nende esitajale, kui dokumentide esitaja on selleks soovi avaldanud. Kui kinnistamisavalduse
esitaja ei ole soovinud kinnistamisavalduse ja selle lisadokumentide tagastamist, hdvitatakse need iihe kuu
jooksul esitamisest arvates.

(2) Samal péeval posti v0i e-posti teel saabunud kinnistamisavaldused loetakse saabunuks tiheaegselt ja
registreeritakse kinnistuspievikus sellel todpaeval saabunud avaldustest viimastena.

(3) Kéesoleva paragrahvi 1dikes 2 nimetatud dokumentide vastuvotmise kellaajaks mérgitakse toopéaeva 16pu
kellaaeg.

(4) Parast toopédeva 10ppu, kuid enne 00:00 kinnistusosakonna elektroonilisse postkasti saabunud avaldused
registreeritakse jargmise todpdeva hommikul esimestena.

(5) Pérast 00:00 kinnistusosakonna e-postkasti saabunud avaldused registreeritakse sellel toopaeval saabunud
avaldustest viimastena. Kéesoleva paragrahvi 15ikeid 2 ja 3 kohaldatakse vastavalt.

(6) E-posti teel esitatud dokumendi salvestab asjaomane teenistuja selleks méaératud serverisse, nimetades selle
arhiveerimiseks timber, kajastades dokumendi faili nimetuses registriosa numbri, dokumendi kinnistusosakonda
lackumise aasta, kuu ja pdeva ning dokumendi liigi.

§ 29. Posti voi e-posti teel saabunud kandeavalduse vastuvétmine

(1) Posti voi e-posti teel saabunud kandeavaldused loetakse saabunuks iiheaegselt ja registreeritakse
registripdevikus sellel toopéaeval saabunud avaldustest viimastena. Dokumentide vastuvotmise kellaajaks
margitakse toopaeva 16pu kellaaeg.

(2) E-posti teel esitatud dokumendi salvestab vastav teenistuja selleks madratud serverisse ja nimetab
arhiveerimiseks timber, kajastades dokumendi faili nimetuses registrikaardi numbri, kinnistusosakonda
lackumise aasta, kuu ja péeva, abikaasade perekonnanimed ning dokumendi liigi.

(3) Kéesoleva mairus § 27 kohaldatakse vastavalt.

§ 30. Elektroonilise kinnistusraamatu infosiisteemi esitatud avalduse registreerimine

(1) Elektroonilise kinnistusraamatu infosiisteemi esitatud avaldus ja selle lackumise aeg registreeritakse
kinnistuspdevikus automatiseeritult ning nummerdatakse kéesoleva méiéruse §-s 27 sitestatud korras.

(2) Otse elektroonilisse infosiisteemi esitatud elektrooniline dokument salvestub lackumisel automaatselt selleks
maédratud serverisse.
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(3) Kui elektroonilise kinnistusraamatu infosiisteemi esitatud dokument sisaldab ka kandeavaldust
abieluvararegistrisse kande tegemiseks, registreerib kinnistusosakonna vastav teenistuja kandeavalduse
registripdevikus vastavalt kidesolevale méérusele.

§ 31. Toend avalduse vastuvotmise kohta

(1) «Kinnistusraamatuseaduse» § 40 1dikes 1 nimetatud tdend peab sisaldama jérgmisi andmeid:

1) kinnistusosakonna ja kinnistusjaoskonna nimi;

2) dokumentide esitaja nimi;

3) esitatud dokumentide loetelu ja iga dokumendi lehtede arv;

4) dokumente vastuvotnud teenistuja ametinimetus, nimi, allkiri ning vastuvotmise kellaaeg, pdev, kuu ja aasta.

(2) E-posti teel ja elektroonilise kinnistusraamatu infosiisteemi kaudu esitatud kinnistamisavalduse kohta
saadetakse selle esitajale automaatne vastuvotukinnitus vastavalt «Kinnistusraamatuseaduse» § 40 16ikele 2.

§ 32. Lisadokumentide vastuvotmine

(1) Kinnistusosakonnale esitatud lisadokumendid vdetakse vastu iildkorras ja neile mérgitakse nende
vastuvotmise kuupéev. Lisadokumentide esitamise kohta tehakse tdiendus pSdhidokumendi vastuvdtupealdisele.

(2) Avaldusele lisatud kinnistus- voi abieluvararegistri menetlusega seotud dokumente ei vai jitta vastu votmata
pohjendusel, et seadus ei ndua nende esitamist.

(3) Kéesoleva mairuse §-des 25-29 sitestatut kohaldatakse vastavalt.
§ 33. Dokumentide tagastamine

(1) Kui kandeavaldus jaetakse 14bi vaatamata voi rahuldamata voi kui avalduse esitaja votab selle tagasi,
tagastatakse avaldajale soovi korral allkirja vastu paberkandjal esitatud dokumendid. Elektroonilisel kujul
esitatud dokumente ei tagastata.

(2) Kinnistamis- voi kandeavalduse tagasivotmise kohta tehakse infosiisteemi voi registripdevikusse marge.

(3) Tagastatud paberdokumendist teeb tagastamise otsustanud kohtunikuabi vdi kinnistussekretir kinnitatud
drakirja, lisab sellele mérkuse originaaldokumentide tagastamise kohta ning koidab &rakirja toimikusse.
Eelnimetatud drakirjade tegemist ei kanta registriga tutvumise ja drakirjade raamatusse.

§ 34. Teabe andmine

(1) Dokumente vastuvottev voi véljastav teenistuja annab isikutele ja asutustele kohapeal ja telefoni ning e-posti
teel teavet jargmistes kiisimustes:

1) kinnistusosakonna to6piirkonna ulatus ja jaoskondadeks jagunemine;

2) kinnistusosakonnas peetavate registrite loetelu;

3) kinnistusosakonna vastuvotuajad ja dokumentide esitamise, sealhulgas elektroonilise esitamise kord;
4) arakirjade, véljatriikkkide ja tdendite véljastamise kord;

5) kinnistusraamatu, abieluvararegistri ning kinnistus- ja registritoimikuga tutvumise vdimalused ja kord;
6) asjaosalistele lahenditest teatamise kord;

7) kinnistusosakonnas tehtavate toimingute riigildivuméaarad ning riigildivu tasumise kord;

8) notari ametitoimingud kinnistamisasjade ajamisel;

9) kinnistusosakonna ametlik e-posti aadress ja e-posti aadress, kuhu tuleb saata digitaalselt allkirjastatud
kinnistamis- ja kandeavaldused ning nende lisadokumendid.

(2) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetamata digusliku teabe andmine dokumente viljastava voi vastuvotva
teenistuja poolt ei ole lubatud.

§ 35. Avaldus mitme iihes kinnistuspiirkonnas asuva Kinnistu kohta

(1) Kui kinnistamisavaldus on esitatud iihes kinnistuspiirkonnas asuva mitme kinnistu kohta, skaneeritakse,
digitembeldatakse ja salvestatakse avaldus koos esitatud dokumentidega ning seostatakse menetlusega

voi selle puudumise korral kdigi avaldusega seotud kinnistutega vastavalt kinnistusraamatu infosiisteemi
kasutajajuhendile.

(2) Kui avaldus on esitatud mitme iihes kinnistuspiirkonnas, kuid eri kinnistusjaoskonna piires asuva kinnistu
kohta, kohaldatakse kdesoleva paragrahvi 1dikes 1 sitestatut.

§ 36. Kinnistamisavaldus mitmes kinnistuspiirkonnas asuva kinnistu kohta

(1) Kui kinnistamisavaldus on tehtud mitme eri kinnistuspiirkonnas asuva kinnistu kohta, skaneeritakse,
digitembeldatakse, seostatakse, salvestatakse ja registreeritakse esitatud dokumendid vastavalt

elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile ja kdesolevale méérusele ning saadetakse e-postiga teade
kinnistusjaoskonnale, kelle toopiirkonnas teine avalduses késitletud kinnistu asub. Teate saatmisest teatatakse
avalduse esitajale.
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(2) Kinnistusjaoskond, kelle toopiirkonnas teine kinnistamisavalduses késitletud kinnistu asub, registreerib
avalduse pérast kdesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud teate saamist kdesolevas mééruses kehtestatud korras.

(3) Kéesoleva paragrahvi 1diget 1 ei kohaldata, kui kinnistamisavaldusest voi muul viisil selgub, et avaldus on
esitatud voi esitatakse igasse asjaomasesse kinnistusosakonda iseseisvalt.

(4) Kéesoleva paragrahvi 16ikeid 1 ja 2 kohaldatakse e-posti vi posti teel esitatud kinnistamisavaldusele
vastavalt.

(5) Kui kinnistamisavaldus on esitatud igasse asjaomasesse kinnistusosakonda iseseisvalt, salvestatakse see koos
kinnistamiseks vajalike lisadokumentidega elektroonilise kinnistusraamatu infosiisteemi ainult iiks kord.

(6) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud avalduse menetlemisel kehtib seaduses sétestatud avalduse
labivaatamise téhtaeg iga asjaomase kinnistusosakonna suhtes eraldi.

§ 37. Dokumentide edastamine

Abieluvararegistri dokumentide saatmisel iihest kohtumajast teise vastutab dokumentide sdilimise ja
puutumatuse eest dokumente saatva kohtu direktor.

9. jagu
Riigildiv ja teenustasu

§ 38. Riigil6ivu tasumise kontrollimine

(1) Enne toimingu tegemist kontrollib kinnistusosakonna juhataja mairatud teenistuja riigildivu

lackumist selleks ettendhtud kontole ning fikseerib kontrollimise tulemused infosiisteemis, kandeavalduse
vastuvotupealdise juures voi muul viisil. Tehniliste vdimaluste olemasolu korral kontrollitakse ja fikseeritakse
riigildivu lackumine automatiseeritult.

(2) Mitut kinnistuspiirkonda puudutava toimingu puhul on riigildivu tasumise kontrollimise kohustus

sellel kinnistusosakonnal, kelle viitenumbrit on riigildivu tasumisel kasutatud. Parast kontrollimist

on kinnistusosakond kohustatud edastama teabe riigildivu tasumise kohta teistele asjassepuutuvatele
kinnistusosakondadele, kui seda ei ole voimalik kontrollida infosiisteemist.

(3) Kinnistusosakonna teenistuja parandab infosiisteemi sisestatud riigildivu summa, kui see on tagasi makstud
vOi selle suurus on muutunud teistel pdhjustel.

§ 39. Tasu érakirja, viljavotte ja viljatriiki eest
Paberkandjal koopia valmistamise eest vdetakse tasu vastavalt «Avaliku teabe seaduses» sitestatule.
§ 40. Tasulise lisateenuse osutamise keeld

Kinnistusosakonnal on keelatud osutada tasulisi teenuseid, mis ei tulene seadusest. Muu tasu votmine
riigildivuga maksustatud toimingu eest on keelatud.

§ 41. Riigiléivu tagastamine
(1) Riigildivu tagastamine toimub «Riigildivuseaduses» sitestatud korras.

(2) Kinnistamis- voi kandeavalduse tdieliku voi osalise rahuldamata jétmise korral arvatakse tagastatavast
riigildivust maha kinnistamis- v3i kandeavalduse lédbivaatamisega kaasnenud kulud, sealhulgas postikulud.

(3) Tagastatava riigildivu ja sellest mahaarvatavad kulud méérab kinnistamiseks voi abieluvararegistri kande
tegemiseks pédev isik kandeméaéruses.

10. jagu
Kinnistusraamatu ja abieluvararegistri hoidmine

§ 42. Kinnistusosakonna arhiiv

(1) Kinnistusraamatu koosseisu kuuluvaid dokumente (kinnistusregister, kinnistustoimik, kinnistuspaevik) ja
abieluvararegistri koosseisu kuuluvaid dokumente (registrikartoteek, registritoimik, registripdevik) hoitakse
kinnistusosakonna arhiivis. Kinnistusraamatu arhiivi peetakse digitaalselt.

(2) Suletud registrikaarte ja registritoimikuid séilitatakse kinnistusosakonna arhiivis eraldi kehtivatest. Suletud

registrikaarte ei tohi kasutada uute registrikaartide sisseseadmiseks.
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§ 43. Kinnistusraamatu koosseisu kuuluvate andmete ja dokumentide siilitustihtaeg

(1) Elektroonilise kinnistusraamatu koosseisu kuuluvaid kinnistusregistriosasid, kinnistustoimikuid ja
kinnistuspéevikut ja neisse kantud andmeid séilitatakse alaliselt.

(2) Kirjavahetust, mis ei kuulu salvestamisele kinnistustoimikus, registriga tutvumise ja drakirjade raamatut ning
kaebuste paevikut séilitatakse kiimme aastat pérast nende lackumist vdi viimase sissekande tegemist.

§ 44. Abieluvararegistri koosseisu kuuluvate dokumentide siilitustiihtaeg
(1) Abieluvararegistri kaarte, paevikuid ja toimiku dokumente siilitatakse alaliselt.

(2) Kirjavahetust, mis ei kuulu koitmisele registritoimikusse, registriga tutvumise ja drakirjade raamatut ning
kaebuste paevikut sdilitatakse kiimme aastat parast nende lackumist vdi viimase sissekande tegemist.

§ 45. Siilitustihtaja moodumine

Pérast kdesoleva médruse § 43 16ikes 2 ja § 44 16ikes 2 nimetatud dokumentide silitustdhtaja moodumist
koostab kohtudirektor vastavalt «Arhiivieeskirjale» hdvitamisakti kavandi ja esitab selle avalikule arhiivile
hindamise lébiviimiseks.

§ 46. Arhiivipidaja

(1) Kinnistusosakonna paberkandjal arhiivi peab kinnistusosakonna juhataja poolt méaratud kinnistus- voi
tehniline sekretir (edaspidi arhiivipidaja), kui kinnistusosakonna koosseisus ei ole ette ndhtud arhivaari

ametikohta. Arhiivipidaja vastutab arhiivis hoitavate dokumentide séilimise ja kasutamise eest.

(2) Arhiivipidaja juhendab teda abistavaid kinnistus- ja tehnilisi sekretéire ning tdidab kinnistusosakonna juhataja
maératud ulatuses kinnistus- ja tehnilise sekretéri tilesandeid.

(3) Arhiivipidaja draolekul méérab kinnistusosakonna juhataja talle asendaja.

(4) Arhiivipidaja ja teda abistavad teenistujad peavad dokumentide séilivuse tagamiseks jargima kéesoleva
médruse §-s 51 sitestatud ohuplaani néudeid.

§ 47. Isikute viibimine arhiivis

(1) Kinnistusosakonna arhiivis to6tavad arhiivipidaja ning teised kinnistusosakonna teenistujad, kelle
teenistusiilesanded seda nduavad.

(2) Asjaomase kohtu teised teenistujad ja kohtunikud, samuti Justiitsministeeriumi ametnikud véivad
kinnistusosakonna arhiivis viibida ainult arhiivipidaja juuresolekul.

(3) Kéesoleva paragrahvi 1digetes 1 ja 2 nimetamata isikuid on keelatud arhiiviruumi lubada. Erandeid voib
teha mojuval pShjusel kinnistusosakonna juhataja loal ning tingimusel, et juures viibivad nii arhiivipidaja kui ka
kinnistusosakonna juhataja.

§ 48. Dokumentide kinnistusosakonnast véiljaviimine
(1) Abieluvararegistri registrikaarte, kinnistus- ja registritoimikuid, kinnistus- ja registripdevikuid ning
kinnistusosakonnale esitatud voi saadetud, kuid toimikutesse kditmata dokumente ei voi kinnistusosakonna

ruumidest vilja viia.

(2) Kui kohtuniku t66ruum asub kinnistusosakonnaga samas majas, siis voib lahendi tegemiseks vajalikke
dokumente viia tema todruumi. ToOpédeva 10puks peab ta need dokumendid arhiivi tagastama.

(3) Kui kohtunikul on vaja dokumente kasutada valjaspool kinnistusosakonna hoonet, valmistab arhiivipidaja
talle vajalike dokumentide koopiad. Kui kohtunik neid koopiaid enam ei vaja, tagastab ta need arhiivipidajale,
kes koopiad havitab.

(4) Kui kinnistusosakonnas siilitatav dokument osutub kohtumenetluses vajalikuks tdendiks, viljastatakse
kohtu ndudmisel kas dokumendi kinnitatud &rakiri, véljatriikk voi originaal. Toimikudokumendi originaali
véljastamise korral sdilitatakse toimikus vastava dokumendi kinnitatud &rakiri, millele lisatakse viide, et
originaaldokument on viljastatud kohtumenetluse 1dbiviimiseks.

§ 49. Arhiivipievik

(1) Kinnistusosakonna juhataja korraldusel peab arhiivipidaja arhiivipdevikut, millesse margitakse
kuupievaliselt arhiivis sdilitatavate dokumentide arhiivist vdljaandmine ja arhiivipidajale tagastamine.

(2) Arhiivipéaevikut peetakse elektrooniliselt.
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§ 50. Kinnistusosakonna arhiivi pidamise néuded

(1) Kinnistusosakonna arhiiv peab paiknema hoone spetsiaalselt arhiivipidamiseks ehitatud v3i kohandatud
tulekindlas ning kindlalt tuleohtlikest ja arhiivipidamiseks mittesobivatest ruumidest eraldatud osas, kus on
sdilitustingimused. Kinnistusosakonna arhiiv peab olema kaitstud korvaliste isikute ligipdédsu eest.

(2) Arhiivis séilitatavaid dokumente ei tohi hoida niiskes ega liiga kuumas ruumis. Arhiiviruumi temperatuur
peab olema 15-21 °C, niiskusesisaldus 30...50%. Arhiiviruumis tagatakse voimalikult stabiilne temperatuuri- ja
niiskusreziim.

(3) Arhiivis peavad olema tulekustutusvahendid, vahendid dokumentide evakueerimiseks hidvimisohu korral ja
kile riiulite katmiseks veeavarii korral.

(4) Arhiiviruumis peab elektrijuhtmestik olema kaetud ja pistikupesad peavad olema maandatud. Arhiiviruumis
on keelatud suitsetada ning hoida korvalisi esemeid. Hoidla peab olema varustatud automaatse valve- ja
alarmsiisteemiga.

(5) Elektrienergia katkemise korral on arhiiviruumis keelatud kasutada lahtist tuld. Kasutada voib ainult
taskulampe v4i akulaternaid. Hoidla véljapaédsuteedel peab olema pimedas néhtav mérgistus.

(6) Registriosi, registrikaarte ning toimikuid tuleb hoida eraldi ruumides.

(7) Uute arhiiviruumide loomisel peavad need vastama jéargmistele tingimustele:

1) arhiiviruumi ei tohi ldbida vee- ja kanalisatsioonitorustikud; arhiiviruumis vdivad paikneda ainult hoidla
funktsioneerimiseks vajalikud juhtpuldid ja kommunikatsioonisdlmed ning muud tehnilised seadmed;

2) arhiiviruumid ehitatakse ilma akendeta; kui hoidlas on aknad, pannakse neile ette turvakardinad voi -trellid,
UV-filtrid ja kardinad v&i ruloo;

3) arhiiviruumi optimaalne kdrgus on 240-260 cm;

4) arhiiviruumi voi arhiiviruumide tuletdkketsooni pindala ei tohi tiletada 300 m?;

5) arhiiviruumides kasutatakse {ildjuhul ohkkiitet; Shkkiitte, samuti ventilatsioonisiisteemi dhk peab olema
filtreeritud;

6) arhiiviruumi pdranda kandevdime peab olema vihemalt 6 kN/m”ning kompaktriiulite puhul 12 kN/m?;
arhiiviruumi poranda kandevdime peab vastama arhivaalide paigutusele hoidlas;

7) arhiiviruum sisustatakse to6deldud puidust voi metallist riiulite voi kappidega. Riiulite ja kappide
konstruktsioon, m&dtmed ja paigutus hoidlas peavad vastama sdilitustingimuste nduetele.

§ 51. Ohuplaan
(1) Kohtudirektor kehtestab kinnistusosakonna arhiivis séilitatavate dokumentide kahjustumise voi hdvimise
drahoidmiseks ohuplaani. Ohuplaani voib kehtestada eraldi aktina voi mone teise seadusest tuleneva iildise

kohtu ohutust ja padstetoid késitleva akti osana.

(2) Ohuplaanis ndhakse ette dokumentide kaitse ja padstmise meetmed tdenéoliseks hiddaolukorraks ning sellega
kaasnevate tagajargede likvideerimiseks.

§ 52. Arhiivi iilevaatus

(1) Vdhemalt iiks kord aastas teostab kinnistusosakonna juhataja kinnistusosakonna arhiivi iilevaatuse.
Ulevaatus korraldatakse ka siis, kui vahetub kinnistusosakonna juhataja voi arhiivipidaja.

(2) Arhiivi iilevaatuse kdigus selgitatakse vilja arhiivi pidamise vastavus kehtestatud nduetele, sdilikute arv ja
nende seisund.

(3) Kinnistusosakonna arhiivi iilevaatuse kiik ja tulemused protokollitakse, protokolli drakiri saadetakse
Justiitsministeeriumile teadmiseks.

11. jagu
Miiruskaebus ja kaebus

§ 53. Miidruskaebuse vastuvotmine ja registreerimine
(1) Kandemaiiruse peale esitatud madruskaebused registreeritakse kinnistuspievikus ja séilitatakse

kinnistustoimikus. Kinnistusraamatu infosiisteemi kantakse méaéruskaebuse vastuvdtmise kuupiev, sisu ja esitaja
nimi ning menetlemise voi edasisaatmise kiik.
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(2) Paberkandjal esitatud méaéruskaebus skaneeritakse, digitembeldatakse, seostatakse loodava menetlusega,
salvestatakse ja registreeritakse elektroonilises kinnistustoimikus vastavalt elektroonilise kinnistusraamatu
kasutusjuhendile.

(3) Posti teel saabunud méadruskaebusele lisatakse {imbrik postitamise kuupdeva tuvastamiseks.

(4) Miiruskaebuse vastuvotja suunab selle kandemééaruse tegijale ning teavitab sellest kinnistusosakonna
juhatajat, kes korraldab méaruskaebuse lahendamise voi edasisaatmise vastavalt seadusele. Edasisaatmise kohta
tehakse marge kinnistuspéevikusse.

(5) Méaruskaebus sdilitatakse kinnistustoimikus koos selle lahendamisel tehtud méarusega ja kohtuniku kirjalike
selgitustega kohtunikuabile.

§ 54. Kaebuste péevik

(1) Kaebuste paevikut peetakse kinnistusosakonna juhataja voi muu teenistuja tegevuse peale esitatud kaebuste
kohta.

(2) Kaebused registreeritakse nende saabumise jérjekorras.

(3) Kaebuste paevikusse kantakse kaebuse jooksev number ja vastuvdtmise kuupdev, sisu ja esitaja nimi ning
menetlemise vOi edasisaatmise kaik.

(4) Tehnilise voimaluse olemasolul peetakse kaebuste paevikut elektrooniliselt.
§ 55. Kaebuse vastuvotmine
(1) Kaebuse esimese lehekiilje tilanurka teeb vastuvotja dokumente vastu vottes vastuvotupealdise.

(2) Vastuvotupealdises mirgitakse vastuvotu kuupéev, esitatud dokumentide lehtede {ildarv ning vastuvotja nimi
ja allkiri. Kodikidele teistele lehtedele peab vastuvdtupealdise tiitnud isik 166ma kuupdevaga nurgatempli.

(3) Kaebuse elektroonilise esitamise korral asendab vastuvotupealdist dokumentide arvelevotmine kaebuste
paevikus.

(4) Posti teel saabunud kaebusele lisatakse iimbrik postitamise kuupéeva tuvastamiseks.

(5) Kaebuste vastuvdtja esitab registreeritud kacbused kinnistusosakonna juhatajale, kes korraldab nende
lahendamise vOi edasisaatmise vastavalt seadusele. Edasisaatmise kohta tehakse méarge kaebuste paevikusse.

§ 56. Kinnistusosakonna teenistuja peale esitatud kaebuse menetlemine

(1) Kinnistusosakonna teenistuja tegevuse peale esitatud kaebuse lahendab kinnistusosakonna juhataja 10 pdeva
jooksul kaebuse saabumisest kinnistusosakonda. Vajaduse korral v3tab kinnistusosakonna juhataja teenistujalt
seletuskirja.

(2) Otsus saadetakse kaebuse esitajale kohe posti teel voi kacbuse esitaja eelneva sooviavalduse

alusel elektrooniliselt voi antakse talle allkirja vastu iile kinnistusosakonnas. Otsuse &drakiri saadetakse
Justiitsministeeriumile.

(3) Kinnistusosakonna juhataja tegevuse peale esitatud kaebus tuleb kohe edastada asjaomase kohtu
kohtudirektorile koos kinnistusosakonna juhataja kirjaliku seletusega. Kaebuse ja seletuse drakiri saadetakse
Justiitsministeeriumile.

§ 57. Lahendatud kaebuste siilitamine

Kinnistusosakonna teenistujate tegevuse peale esitatud kaebusi siilitatakse eraldi kaustas viiskiimmend aastat.

12. jagu
Taienduskoolitus

§ 58. Tdiendusoppe kohustus
(1) Kohtunikuabid, kantselei juhataja, arhivaar ja kinnistussekretirid on kohustatud oma erialateadmisi ja -
oskusi pidevalt tdiendama, eelkdige pidevalt tutvuma digusaktide muudatustega, Riigikohtu lahenditega ning

Oigusajakirjade ja diguskirjandusega.

(2) Kohtunikuabid, kantselei juhataja, arhivaar ja kinnistussekretdrid on kohustatud osa votma nende jaoks
kohtu voi Justiitsministeeriumi poolt korraldatavast tdiendusdppest.

§ 59. Juhendamiskohustus
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(1) Kohtunikuabi, kantselei juhatajat voi kinnistussekretéri ei voi kohustada samal ajal juhendama iile kahe
kohtunikuabi- v6i notarikandidaadi vai iilidpilasest praktikandi.

(2) Kohtunikuabikandidaati juhendavale kohtunikuabile makstakse juhendamise ajal iga juhendatava eest
lisatasu 5% ametipalgast.

(3) Notarikandidaate ja tilidpilasest praktikante juhendavale kantselei juhatajale ja kinnistussekretdrile
makstakse juhendamise eest lisatasu kohtudirektori maératud ulatuses.

2. peatiikk
TUTVUMINE JA ARAKIRJAD

1. jagu
Kinnistusraamatuga tutvumine

§ 60. Kinnistusraamatuga tutvumine

Registriosa ja kinnistustoimikuga v3ib igaiiks tutvuda sdltumata sellest, millise kinnistusosakonna t6dpiirkonnas
kinnistu asub.

§ 61. Kinnistusraamatuandmete otsingu alus

Kinnistusraamatuga tutvumisel, samuti drakirjade, viljatriikkide ja tdendite tellimisel voib paringu aluseks olla:
1) kinnistu registriosa number;

2) kinnistu katastritunnus;

3) kinnistu omaniku nimi;

4) omaniku isiku- voi registrikood;

5) kinnistu aadress.

§ 62. Tutvumistellimus
(1) Kinnistusraamatuga tutvumiseks tuleb kinnistusosakonnale esitada tutvumistellimus.

(2) Tutvumistellimuses margitakse:

1) tellimuse esitaja ees- ja perekonnanimi;

2) asutuse voi juriidilise isiku nimel esitatava tellimuse puhul juriidilise isiku nimi voi asutuse nimetus;
3) tellimuse esitaja sideandmed (aadress voi e-posti aadress voi faksi- voi telefoninumber), mille kaudu
kinnistusosakond saaks tellijaga ithendust vdtta;

4) otsingu alus;

5) pdhjendus digustatud huvi olemasolu kohta;

6) taotletav tutvumise aeg voi tellimuse tditmise viis.

(3) Justiitsministeerium tagab tutvumistellimuse kéattesaadavuse Justiitsministeeriumi veebilehel. Selle tditmisel
edastatakse tellimisandmed kinnistusosakonna elektroonilisse postkasti.

§ 63. Tutvumistellimuse esitamine ja tiitmine

(1) Tutvumistellimuse saab esitada:
1) kinnistusosakonnas kohapeal;

2) telefoni teel;

3) postiga;

4) e-postiga;

5) faksiga;

6) veebilehe kaudu.

(2) Tutvumistellimuse vdib esitada igale kinnistusosakonnale.

(3) Tutvumistellimus tdidetakse vdimaluse korral viivitamata, kuid mitte hiljem kui viie tdopéeva jooksul.
Vihem kui poolteist tundi enne vastuvotuaja 1oppu esitatud tellimused voib tdita jargmisel todpédeval.

(4) Kui tutvumistellimust ei ole voimalik viivitamatult tdita, teavitatakse tutvumist soovinud isikut, millal
tutvumistellimus tdidetakse ja lepitakse kokku uus aeg. Vajadusel votab kinnistusosakonna teenistuja selleks
tutvumist soovinud isikult tema kontaktandmed.

(5) Kui tutvumistellimust ei tidideta kohe vai kui tellija soovib tutvumist hiljem, tdidetakse tellimus tellija
tdidetud tellimislehel mérgitud tahtajaks.

§ 64. Tutvumine kinnistustoimikuga, mis ei ole veel elektrooniline
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(1) Kui soovitakse tutvuda kinnistustoimikuga voi kinnistustoimikus sisalduva dokumendiga, mida ei ole veel
digitaliseeritud, hdlmab tutvumistellimus ka digitaliseerimistellimust.

(2) «Kinnistusraamatuseaduse» § 74 1dikes 2 nimetatud isikud esitavad ainult digitaliseerimistellimuse.
(3) Digitaliseerimistellimus tdidetakse voimaluse korral viivitamata, kuid mitte hiljem kui viie tdopaeva jooksul.

(4) Pérast kinnistustoimikus sisalduva dokumendi kohta digitaliseerimistellimuse saamist skaneerib,
digitembeldab ja salvestab kinnistusosakonna asjaomane teenistuja dokumendi enne tutvumise voimaldamist
ning seostab menetlusega voi selle puudumise korral puudutatud registriosaga vastavalt elektroonilise
kinnistusraamatu kasutusjuhendile. Ulejdanud kinnistustoimikus sisalduvad paberdokumendid tuleb
digitaliseerida viie tdopédeva jooksul arvates tutvumis- voi digitaliseerimistellimuse tditmisest.

(5) Pérast kinnistustoimiku digitaliseerimistellimuse saamist skaneerib, digitembeldab ja salvestab
kinnistusosakonna asjaomane teenistuja kdik kinnistustoimikus sisalduvad dokumendid enne tutvumise
voimaldamist ning seostab menetlusega vdi selle puudumise korral puudutatud registriosaga vastavalt
elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile.

(6) Kui soovitakse tutvuda kinnistustoimikuga, mida ei ole veel digitaliseeritud ja tutvumis- voi
digitaliseerimistellimus on esitatud kinnistusosakonnale, kelle to6opiirkonnas kinnistu ei asu, edastab tutvumis-
voi digitaliseerimistellimuse saanud kinnistusosakond selle asjaomasele kinnistusosakonnale ja teatab sellest
tutvumist soovinud isikule.

(7) Kéesoleva madruse § 63 16ikeid 4 ja 5 kohaldatakse vastavalt.
§ 65. Kinnistusraamatuga tutvumine Kinnistusosakonnas kohapeal
(1) Kinnistusregistri ja kinnistustoimikuga tutvumine kinnistusosakonnas kohapeal on tasuta.

(2) Kinnistustoimikuga kohapeal tutvuda sooviv isik peab esitama kinnistusosakonna todtajale isikut tdendava
dokumendi. Kohtu voi jarelevalvedigusliku asutuse td6taja, notar, kohtutéitur ning notari- ja kohtutdituribiiroo
volitatud to6taja peavad kinnistustoimikuga kohapeal tutvumiseks esitama ametitdendi.

(3) Pérast tutvuda sooviva isiku vOi tema ameti ning digustatud huvi olemasolu tuvastamist annab kohtunikuabi
vai kinnistussekretér loa kinnistusraamatuga tutvumiseks. Kui kinnistustoimikuga tutvuda soovija digustatud
huvi ei tuvastata, vormistatakse toimikuga tutvumise loa andmisest keeldumine méarusena.

(4) Tutvumine toimub iiksnes kinnistusosakonna juhataja poolt selleks ettendhtud kohas.
§ 66. Kinnistusraamatuga tutvumine veebilehe kaudu

(1) Kinnistusregistriosa ja kinnistustoimikuga on vdimalik tutvuda veebilehe www.rik.ee vGi www.eesti.ce
kaudu.

(2) «Kinnistusraamatuseaduse» § 74 15ikes 2 nimetatud isikud ei pea esitama kdesoleva méairuse §-s 62
nimetatud tutvumistellimust.

(3) Kui kinnistustoimiku vai selles sisalduv dokument ei ole digitaliseeritud, saab kdesoleva paragrahvi 16ikes 1
nimetatud veebilehe kaudu esitada digitaliseerimistellimuse.

(4) Tehniliste voimaluste olemasolu korral avatakse kohtule, notarile ja jarelevalvediguslikule asutusele
tutvumist véimaldavad veebiteenused. Kohus, notar ja jarelevalvediguslik asutus on kohustatud tagama, et
kinnistustoimikuga tutvuvad ainut volitatud tdtajad voi teenistujad.

(5) Logid veebilehe kaudu kinnistustoimikuga tutvujate kohta séilitatakse elektroonilise kinnistusraamatu
infosiisteemis.

§ 67. Volitamine veebilehe kaudu

(1) «Kinnistusraamatuseaduse» § 75 16ikes 5 nimetatud volikirja koostab infosiisteem ja selles mirgitakse:
1) omaniku nimi ja isikukood;

2) volitatu nimi ja isikukood,

3) selle registriosa number, mille kohta avatud kinnistustoimikuga tutvumist voimaldatakse;

4) kas tutvumist voimaldatakse kogu kinnistustoimikuga voi selles sisalduva dokumendiga (viimasel juhul
dokumendi andmed);

5) volituse kehtivusaeg.

(2) Veebilehe kaudu antud volituse tagasivotmise teade koostatakse infosiisteemi poolt ning selles margitakse:
1) omaniku nimi ja isikukood;

2) volitatu nimi ja isikukood;

3) volikirja andmed.
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(3) Volikirja ja selle tagasivotmise teadet sdilitatakse kinnistustoimikus.

§ 68. Tutvumine registriosa voi kinnistustoimiku frakirjaga voi viljatriikiga

(1) Isiku soovil vdimaldatakse talle tutvumist registriosa voi kinnistustoimiku véljatriikiga.
(2) Kéesoleva maaruse § 39 kohaldatakse vastavalt.

2. jagu
Abieluvararegistriga tutvumine

§ 69. Abieluvararegistri andmete otsingu alus

Abieluvararegistri kartoteegiga vdi muude abieluvararegistri koosseisus olevate dokumentidega tutvumisel,
samuti drakirjade ja tdendite tellimisel v3ib péringu aluseks olla:

1) registrikaardi number;

2) abikaasa ees- v0i perekonnanimi;

3) abikaasa isikukood.

§ 70. Tutvumistellimus
(1) Abieluvararegistriga tutvumiseks esitatakse kinnistusosakonnale tutvumistellimus.
(2) Tutvumistellimuse v3ib esitada kinnistusosakonnas kohapeal, telefoni teel, postiga, e-postiga vai telefaksiga.

(3) Tutvumistellimuses margitakse:

1) tellimuse esitaja ees- ja perekonnanimi;

2) asutuse voi juriidilise isiku nimel esitatava tellimuse puhul juriidilise isiku nimi voi asutuse nimetus;

3) tellimuse esitaja sideandmed (aadress voi e-posti aadress vai telefaksi- voi telefoninumber), mille kaudu
kinnistusosakond saaks tellijaga ithendust vétta;

4) otsingu alus;

5) taotletav tutvumise aeg voi tellimuse tditmise viis.

(4) Tellimislehe plangil ndhakse ette variandid samal pdeval tutvumise, jargmisel to6pdeval tutvumise ning
hilisemal kuupéeval tutvumise kohta. Plangil méargib kinnistusosakond tellimuse samal paeval tiitmiseks
kuluva aja, kdesoleva paragrahvi 1dikes 6 nimetatud asjaolud ning hoiatuse, et kui asjaomased dokumendid on
menetluses, voib tutvumine edasi liikkkuda.

(5) Justiitsministeerium tagab tellimislehe kéttesaadavuse Justiitsministeeriumi veebilehel. Selle tditmisel
edastatakse tellimisandmed kinnistusosakonna elektroonilisse postkasti.

(6) Tutvumistellimus tdidetakse samal paeval. Viahem kui poolteist tundi enne vastuvdtuaja 16ppu esitatud
tellimused voib tdita jargmisel todpaeval. Kui tutvumistellimust ei tdideta kohe voi kui tellija soovib tutvumist
hiljem, tdidetakse tellimus tellija tdidetud tellimislehel méargitud téhtajaks.

(7) Kui registriasi, mille dokumente tutvumiseks telliti, on menetluses voi isikule ei saa muul
kinnistusosakonnast tuleneval pdhjusel tutvumist vdimaldada, v3tab kinnistusosakonna teenistuja tutvumist
soovinud isikult tema kontaktandmed, et kokku leppida uus tutvumisaeg.

§ 71. Abieluvararegistriga tutvumine kinnistusosakonnas kohapeal

(1) Registritoimikuga kohapeal tutvuda sooviv isik peab esitama kinnistusosakonna tdo6tajale isikut tdendava
dokumendi. Kohtu vbi jarelevalvedigusliku asutuse td6taja, notar, kohtutéitur ning notari- voi kohtutéituribiiroo
volitatud td6taja peavad esitama ametitdendi. Isikut tdendava dokumendi ja ametitdendi esitamist ei nouta
abieluvararegistri registrikaardiga tutvumiseks.

(2) Pérast tutvuda sooviva isiku v3i tema ameti ning digustatud huvi olemasolu tuvastamist annab kohtunikuabi
voi kinnistussekretdr loa abieluvararegistriga tutvumiseks.

(3) Tutvumiseks voib iihele isikule korraga anda ainult iihe registrikaardi, -toimiku v&i -paeviku. Tutvumiseks ei
tohi korraga vilja anda sama objekti registrikaarti ja toimikut.

(4) Kohapeal tutvumine toimub iiksnes kinnistusosakonna juhataja poolt selleks ettenéhtud kohas
kinnistusosakonnas. Paberkandjal ja originaaldokumentidega tutvumise juures peab pidevalt viibima
kinnistusosakonna teenistuja, kes jélgib ja vastutab, et tutvuja ei rikuks dokumente, ei kdidaks toimikut lahti
ega eemaldaks sealt dokumente. Dokumente ja toimikuid tutvujalt tagasi vottes peab ta kontrollima, kas kdik
dokumendid on rikkumata kujul alles.
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(5) Kui teenistuja avastab, et tutvumiseks antud dokumente rikutakse, voetakse kaasa vai toimikut kdidetakse
lahti, siis katkestab ta tutvumise ning kutsub kohale kohtukordniku voi politseiametniku.

§ 72. Tutvumine registrikaardi ja dokumentidega, mis ei asu kinnistusosakonnas

(1) Kui isik esitab abieluvararegistriga tutvumise tellimuse kohapeal selles kinnistusosakonnas, kus dokumendid
ei asu, edastab konealune kinnistusosakond tellimuse kinnistusosakonnale, kus tellitud dokumendid asuvad, ja
teatab sellest isikule.

(2) Kui isik soovib dokumentidega tutvuda selles kinnistusosakonnas, kus ta esitas tutvumistellimuse, tuvastab
oigustatud huvi see kinnistusosakond, kandes tutvumiste ja drakirjade raamatusse kidesoleva méaruse § 70
l1oikes 3 nimetatud andmed. Kinnistusosakond, kellele tellimus edastati, kannab tutvumise ja édrakirjade
raamatusse:

1) tellimuse edastanud kinnistusosakonna ja teenistuja nime;

2) otsingu aluse;

3) tellimuse téitmise aja ja viisi.

(3) Kéesoleva maaruse § 70 kohaldatakse vastavalt.
§ 73. Tutvumine abieluvararegistri drakirjaga
(1) Igaiiks vaib tellida abieluvararegistri kaartide drakirju, esitades selleks tutvumistellimuse.

(2) Oigustatud huvi omavad isikud vdivad tellida ka registritoimiku v&i iiksikute toimikus siilitatavate
dokumentide drakirju. Arakirja véljastamiseks annab loa kohtunikuabi voi kinnistussekretér, kui ta on
tuvastanud digustatud huvi olemasolu.

(3) Oigustatud huvi olemasolu eeldatakse, kui tutvumistellimus esitatakse kohtu vdi pideva ametiasutuse plangil
vai elektrooniliselt ja on vastavalt allkirjastatud voi digitaalallkirjastatud selleks padeva isiku poolt. Kahtluse
korral voi kui tutvumistellimus esitatakse elektrooniliselt, on kohtunikuabi v&i kinnistussekretir kohustatud
kontrollima allakirjutanud isiku padevust.

§ 74. Tutvumine kinnistusosakonna pitseri ja kinnistamiseks pédeva isiku allkirjaniidisega

Kéesoleva mééruse §-s 4 nimetatud pitseri ja kinnistamiseks padevate isikute allkirjandidistega tutvumisele
kohaldatakse kdesolevas jaos sétestatut.

. 3. jagu
Arakirja ja viljatriiki viljastamine

§ 75. Arakirja ja viljatriiki viljastamine

(1) Vastavalt tellija soovile antakse drakiri voi véljatriikk talle kitte kinnistusosakonnas voi edastatakse posti,
e-posti voi telefaksi teel. Kinnistusosakonna juhataja otsusega vdib keelduda soovitud viisil drakirja voi
valjatriiki edastamisest, kui selleks puuduvad tehnilised vdimalused voi seda ei vdimalda teabekandja tiitip
voi kui tellimuse tditmine nduab kinnistusosakonnas tookorralduse muutmist, takistab talle antud avalike
iillesannete tditmist voi nduab pdhjendamatult suuri kulutusi. Sellisel juhul valib sobiva tellimuse tditmise viisi
kinnistusosakond, konsulteerides voimaluse korral enne tellimuse tditmist tellimuse esitajaga.

(2) Veebilehe kaudu tutvuja saab registriosa vai toimiku dokumendi ise vélja triikkida.

(3) Kui tellimusest ei selgu tellija poolt taotletav viljastamise viis, tdpsustatakse see tellijaga. Kui ei ole
voimalik védljastamise viisi tdpsustada tellimuse tditmiseks ettendhtud téhtaja jooksul, tdidetakse tellimus selles
esjtz;tud sideandmete alusel kinnistusosakonna valitud viisil, voimaluse korral eelistades tellimuse esitamise
viisi.

(4) Kui kinnistusosakonnast tuleneval pShjusel on érakirja voi véljatriiki véljastamine takistatud, votab
kinnistusosakonna teenistuja drakirja voi valjatriiki tellinud isikult tema kontaktandmed drakirja edastamiseks.

(5) Arakirja voi viljatriiki viljastamine mérgitakse registritega tutvumise ja drakirjade viljastamise raamatusse.
§ 76. Kinnistusraamatu ja abieluvararegistri drakiri ja viljatrilkk

(1) Kui érakirja voi véljatriiki tellija soovib dokumenti paberkandjal, triikkitakse kinnistusregistriosa ja
kinnistustoimiku dokument vilja infosiisteemist. Abieluvararegistri registrikaardi, samuti mis tahes muu

paberkandjal kinnistusosakonnale esitatud dokumendi drakiri tehakse valguskoopiana.

(2) Kinnistusraamatu registriosa, millest tehakse viljatriikkk, peab olema varustatud tdhisega, et tegemist on
elektroonilise registriosaga.

(3) Paberkandjal véljastatavale kinnitatud &rakirjale ja véljatriikile tehakse kinnitusmérge, kus sisalduvad
jargmised andmed:
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1) kinnitus &drakirja vastavuse kohta algdokumendile;

2) kinnitamise paev, kuu ja aasta;

3) registriga tutvumise ja drakirjade raamatu sissekande jarjekorranumber;

4) drakirja kinnitanud kohtunikuabi vdi kinnistussekretéri allkiri ja nimi, kusjuures allkiri peab olema kirjutatud
sinise kirjutusvahendiga, vdimaldamaks eristada originaaldrakirja ja selle must-valget valguskoopiat;

5) kohtu kinnistusosakonna pitsati jéljend (pitser).

(4) Arakirja voi viljatriiki elektroonilisel kinnitamisel ja edastamisel asendab kiesoleva paragrahvi
16ike 4 punktides 2, 4 ja 5 nimetatud kinnistusmérke elemente kinnistusosakonna digitaalne tempel voi
kinnistusosakonna teenistuja digitaalallkiri.

(5) Paberkandjal véljastatava drakirja voi véljatriiki korral tehakse kinnitusmarge viimase kande alla voi kui
drakiri koosneb mitmest lehekiiljest, siis igale lehekiiljele eraldi, lehekiiljel olevate kannete alla, voi murtakse
lehed tihte nurka pidi kokku, klammerdatakse ning kokkumurtud nurga peale liitiakse pitsatijiljend selliselt, et
osa sellest jadks ka murtud nurga all olevale lehekiiljele.

(6) Kinnitusmaérke juures ei vdi midagi parandada ega {ile kirjutada.
§ 77. Arakirja ja viljatriiki terviklikkus

(1) Kinnistusregistriosa, abieluvararegistri kaardi ning toimikudokumendi kinnitatud &rakiri voi véljatriikkk peab
hdlmama tervet dokumenti.

(2) Vastavalt tellija soovile voib drakiri voi véljatriikk sisaldada:
1) drakirja voi véljatriiki tegemise ajal kehtivaid andmeid,
2) nii kehtivaid kui ka kehtetuid andmeid &rakirja vai véaljatriiki tegemise seisuga.

(3) Kui érakirja voi véljatriiki tellija ei ole selget soovi véljendanud, eeldatakse, et ta soovib dokumenti, mis
sisaldab kehtivaid andmeid drakirja voi viljatriiki tegemise seisuga.

§ 78. Toend kinnistusraamatu voi abieluvararegistri kande puudumise voi muutmatuse kohta

(1) Igaiiks voib tasuta tellida kas suuliselt vahetult kinnistusosakonnas v&i telefoni teel voi kirjalikult, andes
tellimuse {ile isiklikult voi edastades selle posti, e-posti vai faksi teel voi tehniliste voimaluste olemasolul

veebilehe kaudu «Kinnistusraamatuseaduse» §-s 76'voi «Abieluvararegistri seaduse» § 35 15ikes 4 nimetatud
toendi.

(2) Toendile mérgitakse:
1) asjaolu, mida tdendatakse;
2) toendi véljastamise alusena viide vastavalt «Abieluvararegistri seaduse» § 35 16ikele 4 voi

«Kinnistusraamatuseaduse» §-le 76",

3) véljastamise pédev, kuu ja aasta;

4) tdendi viljastanud kinnistusosakonna teenistuja allkiri ja nimi ning kinnistusosakonna pitser. Tdendi
elektroonilise viljastamise korral asendab pitserit tdendi véljastanud teenistuja digitaalallkiri voi
kinnistusosakonna digitaalne tempel.

(3) Vastavalt tellija soovile antakse tdend talle kitte kinnistusosakonnas kohapeal, posti, e-posti vai faksi teel
voi veebilehe kaudu. Kui tellimusest ei selgu tellija taotletav tellimuse tditmise viis ja tellijaga ei ole voimalik
tellimuse tiitmise viisi tdpsustada tellimuse tiitmiseks ettenéhtud téhtaja jooksul, tdidetakse tellimus selles
esjtgtud sideandmete alusel kinnistusosakonna valitud viisil, voimaluse korral eelistades tellimuse esitamise
viisi.

(4) Iga kohtu kinnistusosakond viljastab tdendi iiksnes enda toopiirkonna kohta.

§ 79. Arakirja ja viljatriiki viljastamise tihtaeg

Arakiri voi viljatriikk viljastatakse tellijale vdimaluse korral viivitamata, kuid mitte hiljem kui viie tdopdeva
jooksul. Mdjuval pdhjusel voib kinnistusosakonna juhataja pikendada &rakirja vai véljatriiki véljastamise
tahtaega kuni 15 to0pdevani. Viljastaja on kohustatud teatama tellijale tédhtaja pikendamisest viie toopdeva
jooksul tellimuse esitamisest.

§ 80. Registritega tutvumise ja drakirjade raamat

(1) Kinnistusosakond peab registritega tutvumise ja drakirjade raamatut eraldi kinnistusraamatu ja
abieluvararegistri kohta.

(2) Tutvumise kohta mérgib tutvumist vdimaldanud teenistuja raamatusse jirgmised andmed:
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1) sissekande number;

2) tutvuja nimi (isikut tdendava dokumendi voi ametitdendi alusel, muul juhul tema itluse alusel);
3) asjaomase registriosa voi registrikaardi number;

4) tutvumise kuupéev;

5) viide dokumendile, millega seaduses ettendhtud juhul tutvuja isik voi amet tuvastati;

6) oma nimi ja allkiri.

(3) Arakirja vdi véljatriiki véljastamise kohta méargib #rakirja teinud teenistuja raamatusse jirgmised andmed:
1) sissekande number;

2) selle isiku nimi, kellele &drakiri voi véljatriikk véljastati (ametitdendi, isikut voi riigildivu tasumist tdendava
dokumendi alusel, muul juhul tema iitluse alusel);

3) asjaomase registriosa voi registrikaardi number;

4) drakirja voi valjatriiki viljastamise kuupéev;

5) kinnitatud &rakirja voi véljatriiki kohta dokumendi lehekiilgede arv;

6) tasutud riigildivu summa;

7) viide dokumendile, millega seaduses ettendhtud juhul &rakirja saaja isik voi amet tuvastati;

8) oma nimi ja allkiri.

(4) Kinnistusraamatu voi abieluvararegistri kande puudumise vdi muutmatuse kohta antud toendi véljastamisel
maérgib tdendi véljastanud teenistuja raamatusse jargmised andmed:

1) sissekande number;

2) selle isiku nimi, kellele tdend véljastati (tema iitluse alusel);

3) asjaomase registriosa voi registrikaardi number;

4) toendi véljastamise kuupdev;

5) oma nimi ja allkiri.

(5) Tehnilise voimaluse olemasolu korral peetakse registritega tutvumise ja drakirjade raamatut elektrooniliselt.
Veebilehe kaudu tutvumise logisid ei kanta registritega tutvumise ja drakirjade raamatusse, vaid siilitatakse
kinnistusraamatu infostisteemis.

§ 81. Riigiloivu tasumise toendi siilitamine

Arakirja ja viljatriiki eest riigildivu tasumise tdendeid siilitatakse eraldi kaustas v&i kinnistus- voi
registritoimikus. Toendile méargitakse registritega tutvumise ja drakirjade raamatusse tehtud sissekande
jarjekorranumber.

3. peatiikk
KINNISTUSRAAMATU SISU

1. jagu
Kinnistusraamatu koosseis

§ 82. Kinnistusraamatu koosseis
Kinnistusraamat koosneb kinnistusregistrist, kinnistuspaevikust ja kinnistustoimikust.

2. jagu
Kinnistusregister

1. jaotis
Registriosa

§ 83. Kinnistusregistri koosseis

Kinnistusregister koosneb registriosadest, mis avatakse iga kinnistu (kinnisasi, hoonestusdigus, korteriomand,
korterihoonestusdigus) kohta kinnistusraamatusse kandmisel.

§ 84. Registriosa number

(1) Iga registriosa saab avamisel iseseisva numbri (kinnistu number), mis antakse avatavale registriosale
infosiisteemi poolt automaatselt.

(2) Registriosa avamisel antakse registriosale kinnistusregistri jairgmine vaba number.

(3) Registriosa avamise jarjekorranumbrile lisatakse kinnistusjaoskonna kahekohaline tdhis. Registriosa avamise
jarjekorranumber ja registriosa avanud kinnistusjaoskonna tdhis moodustavad iihtse unikaalse ja muutumatu
registriosa numbri (kinnistu numbri).

(4) Kinnitusjaoskondade téhised on:
1) Tallinna kinnistusjaoskond — 01

2) Harjumaa kinnistusjaoskond — 02
3) Tartu linna kinnistusjaoskond — 03
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4) Tartumaa kinnistusjaoskond — 04

5) Parnu linna kinnistusjaoskond — 05

6) Parnumaa kinnistusjaoskond — 06

7) Kohtla-Jarve linna kinnistusjaoskond — 07
8) Ida-Virumaa kinnistusjaoskond — 08

9) Narva linna kinnistusjaoskond — 09

10) Laédne-Virumaa kinnistusjaoskond — 31
11) Ladnemaa kinnistusjaoskond — 32

12) Hiiumaa kinnistusjaoskond — 33

13) Saaremaa kinnistusjaoskond — 34

14) Jdgevamaa kinnistusjaoskond — 35

15) Jarvamaa kinnistusjaoskond — 36

16) Raplamaa kinnistusjaoskond — 37

17) Pdlvamaa kinnistusjaoskond — 38

18) Viljandimaa kinnistusjaoskond — 39
19) Valgamaa kinnistusjaoskond — 40

20) Vorumaa kinnistusjaoskond — 41

§ 85. Registriosa koosseis

(1) Registriosa koosseis on sétestatud «Kinnistusraamatuseaduse» § 11 1dikes 4.

(2) Igal registriosa jao lahtril on pealkiri.

§ 86. Registriosa pealkiri

(1) Lisaks «Kinnistusraamatuseaduse» §-s 12 sitestatule mérgitakse registriosa pealkirjas:

1) kinnistu liik (kinnisasi, korteriomand, hoonestusdigus, korterihoonestusdigus);

2) mérge registriosa sulgemise kohta, milles mérgitakse sulgemise alus, péev, kuu ja aasta;

3) teave, et tegemist on elektroonilise registriosaga;

4) teave, et kinnistusregistriosa kohta peetakse elektroonilist kinnistustoimikut.

(2) Registriosa pealkirjas mérgitakse viide kinnistuspaevikusse kantud avaldusele (plomm). Plomm peab olema
néhtav nii kinnistusraamatuga tutvumisel kui ka registriosa véljatriikil. Plomm kustutatakse pérast menetluse
16petamist.

(3) Menetluse voib 1opetada pérast kande tegemist voi eitava kandemééruse joustumist.

§ 87. Kinnistu nimi

(1) Kinnistu nimi kantakse kinnistusraamatusse kohanime maééraja otsuse alusel.

(2) Kinnistu nimena v&ib kinnistusraamatusse kanda kinnisasja (maatiiki) nime. Korteriomandi, hoonestusdiguse
ja korterihoonestusdiguse nime ja nimetust kinnistu nimena kinnistusraamatusse ei kanta.

(3) Kinnistu jagamisel eraldatavate osade nimede kinnistusraamatusse kandmiseks peab kinnistusosakonnale
olema esitatud kohanime mééraja otsus nime méédramise kohta.

(4) Nimega kinnistu tihendamisel teise kinnistuga peab iihendatava kinnistu nime uude registriossa
iilekandmiseks olema kinnistusosakonnale esitatud kohanime méiraja otsus nime mééramise kohta.

2. jaotis
Registriosa esimene jagu

§ 88. Esimese jao jaotus

(1) Registriosa esimene jagu kannab pealkirja «Kinnistu koosseisy.

(2) Registriosa esimene jagu jaguneb kuueks lahtriks.

§ 89. Esimese jao esimene lahter

Esimese jao esimesse lahtrisse «Kande number» kantakse kande jooksev number selles jaos.

§ 90. Esimese jao teine lahter

Esimese jao teise lahtrisse «Katastritunnus» kantakse kinnistu katastritunnus, samuti selle muudatused, mille

annab kinnistule katastripidaja. Kui kinnistu koosneb mitmest katastriiiksusest, kantakse need eraldi ridadele.
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§ 91. Esimese jao kolmas lahter

Esimese jao kolmandasse lahtrisse «Sihtotstarve ja asukoht» kantakse kinnistu sihtotstarve, sihtotstarbe protsent
ja asukoht vastavalt maakatastri andmetele (mitme katastriiiksuse korral iga katastriiiksuse kohta), samuti
nimetatud andmete muudatused.

§ 92. Esimese jao neljas lahter

Esimese jao neljandasse lahtrisse «Pindala» kantakse kinnistu pindala, samuti selle muudatused, mille annab
katastripidaja. Mitme katastritiksuse korral mérgitakse pindala iga katastriiiksuse kohta eraldi.

§ 93. Esimese jao viies lahter

(1) Esimese jao viiendasse lahtrisse «Avamine, koosseisu muudatused, {ihendamise ja jagamise kanded» tehakse
kanded registriosa avamise ja koosseisu muutmise kohta. Avamise kandes mirgitakse registriosa avamise aeg ja
endise registriosa olemasolu korral selle number. Kandes tuleb mérkida ka kande aluseks olnud dokumendi liik,
selle notariaalse tGestamise voi kinnitamise kuupidev ja kande tegemise kuupéev. Kui notariaalset vormi ei nduta,
margitakse kandes alusdokumendi koostamise kuupéev.

(2) Registriosa koosseisu muutumisel maakatastriga peetava elektroonilise andmevahetuse kdigus tehakse
kandesse mérge andmete maakatastrist iilevotmise kohta ning kande tegemise kuupéev.

(3) Esimese jao viiendasse lahtrisse tehakse ka kanded kinnistu v3i selle osa teise kinnistuga tihendamise,
kinnistu jagamise ja kinnistust osa eraldamise kohta. Kandes mérgitakse selle kinnistu number, millega vastav
kinnistu tihendati voi mille jagamisel see tekkis.

§ 94. Esimese jao kuues lahter

Esimese jao kuuendasse lahtrisse «Kande kehtivus» margitakse, kas kinnistusregistriosale tehtud kanne on
kehtiv voi kustutatud.

§ 95. Kinnistu igakordse omaniku kasuks teisele kinnistule seatud asjadigused

(1) Kinnistu igakordse omaniku kasuks monele teisele kinnistule seatud piiratud asjadigused kantakse
kinnistusregistri esimesse jakku jargmiselt:

1) lahtrisse 1 kande jooksev number;

2) 14bi lahtrite 2, 3 ja 4 piiratud asjadigusega koormatud kinnistu registriosa number (kinnistu number) ning
asjadiguse sisu, samuti selle hilisemad muudatused;

3) lahtrisse 5 piiratud asjadiguse sissekandmise ning sissekande muutmise ja kustutamise kuupdev;

4) lahtrisse 6, kas kanne on kehtiv voi kustutatud.

(2) Kui Idikes 1 nimetatud piiratud asjadigused koormatud (teeniva) kinnistu registriosas kustutatakse voi
kui neid muudetakse ja asjaosalised ei esita avaldust nende kustutamiseks voi muutmiseks valitseva kinnistu
koosseisulehel, tehakse need kanded ametiiilesande korras.

3. jaotis
Registriosa teine jagu

§ 96. Teise jao jaotus

(1) Registriosa teine jagu kannab pealkirja «Omanik».
(2) Registriosa teine jagu jaguneb neljaks lahtriks.

§ 97. Teise jao esimene lahter

Teise jao esimesse lahtrisse «Kande number» kantakse teise jao kande jooksev number; kui kinnistu kuulub
mitmele omanikule, kantakse nad sisse sama numbri alljaotiste all.

§ 98. Teise jao teine lahter

Teise jao teise lahtrisse «Omanik» kantakse:

1) omaniku andmed;

2) kui kinnistu on tihises omandis — kdigi omanike andmed, see, kas kinnistu on iihis- vdi kaasomandis, ning
kaasomandi korral kaasomanike osade suurus.

§ 99. Teise jao kolmas lahter

Teise jao kolmandasse lahtrisse «Kande alus» kantakse kande aluseks olnud dokumendi liik ja selle notariaalse

toestamise voi kinnitamise kuupéev (kui notariaalset vormi ei nduta, siis koostamise kuupdev) ning kande
tegemise kuupéev.
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§ 100. Teise jao neljas lahter

Teise jao neljandasse lahtrisse «Kande kehtivus» margitakse, kas kinnistusregistriosale tehtud kanne on kehtiv
voi kustutatud.

4. jaotis
Registriosa kolmas jagu

§ 101. Kolmanda jao jaotus

(1) Registriosa kolmas jagu kannab pealkirja «Koormatised ja kitsendused».

(2) Registriosa kolmas jagu jaguneb neljaks lahtriks.

§ 102. Kolmanda jao esimene lahter

Kolmanda jao esimesse lahtrisse «Kande number» kantakse kolmanda jao kande jooksev number.

§ 103. Kolmanda jao teine lahter

Kolmanda jao teise lahtrisse «Kinnistut koormavad piiratud asjadigused (vilja arvatud hiipoteegid) ja marked
nende kohta; kdsutusdiguse kitsendused» kantakse:

1) koik kinnistut koormavad piiratud asjadigused (vélja arvatud hiipoteegid) ja nende kohta kdivad mérked,;

2) kinnistu omaniku kdsutusdiguse asjadiguslikud kitsendused ning mérked omandi, eelpérija ja testamenditiitja
kohta.

§ 104. Kolmanda jao kolmas lahter

Kolmanda jao kolmandasse lahtrisse «Mairked piiratud asjadiguste kohta, kannete muudatused ja kustutamised»
kantakse méarkused teise lahtrisse tehtud kannete ja sinna kantud diguste kitsendamise kohta, samuti lahtrite 2
ja 3 kannete muudatused ja kustutamised.

§ 105. Kolmanda jao neljas lahter

Kolmanda jao neljandasse lahtrisse «Kande kehtivus» mérgitakse, kas vastav kinnistusregistriosale tehtud kanne
on kehtiv voi kustutatud.

5. jaotis
Registriosa neljas jagu

§ 106. Neljanda jao jaotus

(1) Registriosa neljas jagu kannab pealkirja «Hiipoteegid».

(2) Registriosa neljas jagu jaguneb viieks lahtriks.

§ 107. Neljanda jao esimene lahter

Neljanda jao esimesse lahtrisse «Kande number» kantakse neljanda jao kande jooksev number.
§ 108. Neljanda jao teine lahter

(1) Neljanda jao teise lahtrisse «Hiipoteegid» kantakse hiipoteegi sisu, sealhulgas:

1) hiipoteegipidaja nimi ja isiku- voi registrikood;

2) hiipoteegisumma;

3) kui avalduses on taotletud voi kui menetleja on mééranud, siis hiipoteegi jarjekoht;

4) kande aluseks olnud dokumendi liik ja selle notariaalse tdestamise v4i kinnitamise kuupdev (kui notariaalset
vormi ei nduta, siis koostamise kuupéev);

5) kande tegemise kuupéev;

6) teised sama hiipoteegiga koormatud kinnistud.

(2) Neljanda jao teise lahtrisse kantakse ka mirked hiipoteegi kohta.

§ 109. Neljanda jao kolmas lahter

Neljanda jao kolmandasse lahtrisse «Hiipoteegisumma» kantakse hiipoteegisumma numbrites.

§ 110. Neljanda jao neljas lahter
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Neljanda jao neljandasse lahtrisse «Mérked hiipoteekide kohta, kannete muudatused ja kustutamised» kantakse
marked lahtritesse 2 ja 3 tehtud kannete ja nende muudatuste kohta, sealhulgas mérked hiipoteegi pantimise ja

teiste digustatud isiku kdsutusdiguse asjadiguslike piirangute kohta, samuti lahtrite 2—4 kannete muudatused ja
kustutamised.

§ 111. Neljanda jao viies lahter

Neljanda jao viiendasse lahtrisse «Kande kehtivusy» maérgitakse, kas kinnistusregistriosale tehtud kanne on kehtiv
voi kustutatud.

6. jaotis
Mdirked

§ 112. Mirgete asukoht registriosal
(1) Mérge (eelmaérge, vastuvéide, keelumirge, mérkus) kantakse kolmanda jao lahtrisse 2 «Kinnistut koormavad
piiratud asjadigused (vélja arvatud hiipoteegid) ja mérked nende kohta; késutusdiguse kitsendused», kui méirge

tagab omandi lilekandmise nduet.

(2) Kui mérge tagab nduet mingi asjadiguse seadmiseks kinnistule voi seda koormavale piiratud asjadigusele,
kantakse méarge 16pliku kande jaoks ettendhtud jakku ja lahtrisse.

(3) Kéesoleva paragrahvi 1digetes 1 ja 2 nimetamata juhtudel kantakse mérge selle jao mérgete lahtrisse, kuhu
on kantud digus, mille kohta mérge kéib.

7. jaotis
Hoonestusoiguse registriosa

§ 113. Kinnisasja registriosa sitete kohaldamine

(1) Hoonestusdiguse registriosale kohaldatakse kinnistusregistriosa kohta sétestatut, kui kdesolevas jaotises ei
ole sdtestatud teisiti.

(2) Hoonestusdiguse kohta peetakse eraldi registriosa, mis avatakse ametiiilesande korras samal ajal
hoonestusdiguse kandmisega koormatud kinnistu registriossa.

§ 114. Miirge avamise kohta

Hoonestusdiguse registriosa avamise kohta tehakse kanne hoonestusdigusega koormatud kinnistu registriosa
kolmanda jao lahtrisse 2.

§ 115. Hoonestusdiguse registriosa esimene jagu

(1) Hoonestusdiguse registriosa esimese jao lahtritesse 2, 3 ja 4 kantakse vastavalt koormatud kinnistu
registriosa esimese jao lahtrite 2, 3 ja 4 sisu.

(2) Pérast kdesoleva paragrahvi 1dikes 2 nimetatud kandeid kantakse lahtritesse 2, 3 ja 4 lébivalt
hoonestusdiguse sisu, sealhulgas hoonestusdiguse téhtaeg ja ulatus ning hoonestusdigusega koormatud kinnistu
registriosa number ja selle kinnistu omaniku nimi.

(3) Kui hoonestusodigus jagatakse korterihoonestusdigusteks, tehakse koormatud kinnistu registriosa kolmanda
jao lahtrisse 3 kanne hoonestusdiguse registriosa sulgemise ning korterihoonestusdiguse registriosade avamise
kohta.

8. jaotis
Korteriomandi ja korterihoonestusoiguse registriosa

§ 116. Kinnisasja registriosa sitete kohaldamine

(1) Korteriomandi ja korterihoonestusdiguse registriosale kohaldatakse kinnistusregistriosa kohta sétestatut, kui
kédesolevas jaotises ei ole sitestatud teisiti.

(2) Korteriomandi ja korterihoonestusdiguse kohta peetakse eraldi registriosa, mis avatakse ametiiilesande
korras samal ajal kinnistu voi hoonestusdiguse jagamisega.

§ 117. Korteriomandi ja korterihoonestusdiguse registriosa esimene jagu

(1) Korteriomandi ja korterihoonestusdiguse registriosa esimese jao lahtritesse 2, 3 ja 4 kantakse vastavalt
kinnisasja voi hoonestusdiguse suletud registriosa esimese jao lahtrite 2, 3 ja 4 sisu.

(2) Pérast kdesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud kandeid kantakse esimesse jakku ldbi lahtrite 2, 3 ja 4:
1) korteriomandi vdi korterihoonestusdiguse eseme mottelise osa suuruse andmed;
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2) korteriomandi voi korterihoonestusdiguse eseme reaalosa andmed (eluruumi voi mitteeluruumi number,
tahistus plaanil, ildpinna suurus ruutmeetrites ning vajaduse korral reaalosa asukoht);
3) registriosaga iihel ajal avatud teiste korteriomandi v3i korterihoonestusdiguse registriosade numbrid.

3. jagu
Kinnistuspievik

§ 118. Kinnistuspéevikusse kantavad andmed
Kinnistuspéevikusse kantakse andmed vastavalt elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile.

4. jagu
Kinnistustoimik

§ 119. Kinnistustoimiku pidamine
(1) Kinnistustoimikut peetakse iga kinnistu kohta.

(2) Kinnistustoimiku moodustavad kinnistusraamatu infosiisteemis iga kinnistusregistriosa juurde salvestatud
vastava kinnistu kohta esitatud dokumendid.

§ 120. Kinnistustoimikus siilitatavad andmed ja dokumendid

Kinnistustoimikus sdilitatakse jargmisi kande aluseks olevaid dokumente, milleks on:
1) kinnistamisavaldused;

2) késutustehingud,

3) kohtulahendid;

4) sundenampakkumise &drakirjad;

5) andmed, mis vdimaldavad kontrollida riigildivu tasumist;

6) plaani- ja kaardimaterjal, kui see on esitatud,;

7) diendid;

8) esindusdigust tdendavad dokumendid;

9) korraldused ja otsused,;

10) riiklike registrite véljavotted;

11) Riigi Teataja viljavotted,

12) Ametlike Teadaannete véljavotted;

13) tunnistused;

14) teated;

15) arestimisaktid,

16) kandemaiérused;

17) méaruskaebused;

18) muud seadusest tulenevad kinnistamiseks vajalikud dokumendid v6i dokumendid, mis on vajalikud kande
mdistmiseks.

§ 121. Mitu samas Kinnistuspiirkonnas asuvat Kinnistut

Kui dokumendid on koostatud sama kinnistuspiirkonna mitme kinnistu kohta, seostatakse need kdigi
kinnistutega vastavalt elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile.

4. peatiikk
ABIELUVARAREGISTRI SISU

§ 122. Abieluvararegistri koosseis

Abieluvararegister koosneb registrikartoteegist, registritoimikust ja registripdevikust.

§ 123. Registrikartoteek

(1) Abieluvararegistri kanded tehakse registrikartoteeki. Registrikartoteek koosneb registrikaartidest.

(2) Abikaasade jaoks vdib iihe registripidaja juures avada ainult iihe registrikaardi.

(3) Uhe kinnistusjaoskonna registrikaartidel on iihtne numeratsioon, registrikaardid nummerdatakse alates
ithest. Iga kaart saab jooksva numbri vastavalt kaardi avamise ajalisele jarjekorrale. Andmetdotluse vajadustest

lahtuvalt voib registrikaardi numbrile lisada tdiendi, mis ei ole numbri osaks.

(4) Registrikaardid jarjestatakse kartoteegis jooksva numbri jérgi.
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§ 124. Registrikaart

(1) Registrikaart koosneb iihest kahe poolega A4 formaadis lehest.

(2) Registrikaardil on pealdis ja kolm veergu.

(3) Registrikaardid on toonitud siniseks ja varustatud turvakoodiga, mis koosneb tdhtedest AR ja kordumatust
l;;){]gtg)llarvust. Kontrollarv asub registriosa iga lehe esimese poole paremas alanurgas. Paberi tagumine pool on

(4) Registrikaardi plangid tellib Justiitsministeerium.

(5) Kinnistusosakonna juhataja voi kantselei juhataja korraldab arvestuse pidamise selle kohta, milliste
kontrollarvudega registrikaartide planke on millistele teenistujatele antud.

(6) Rikutud ja allkirjastamata kannetega registrikaartide plankide kogumist ja hivitamist, samuti teenistujate
poolt registrikaartide kéitlemist ning kinnistusosakonna juhatajale vai kantselei juhatajale tagastamist korraldab
kinnistusosakonna juhataja.

§ 125. Registrikaardi pealdis

(1) Registrikaardi pealdis asub registrikaardi lehe 1. lehekiilje keskel veergude paismike kohal.

(2) Registrikaardi pealdisse margitakse «Abieluvararegistri seaduse» § 17 1dikes 3 ja §-s 18 nimetatud andmed.

(3) Kui kinnistusosakonnal on juurdepéis registrile, kuhu abikaasade isikuandmed on pdhiandmetena kantud,
kantakse abikaasa siinninimi ja elukoht registrikaardi pealdisele selle registri andmete alusel.

§ 126. Registrikaardi veerud

(1) Registrikaardi esimesse veergu «Kande jooksev number» kantakse kande jooksev number.

(2) Registrikaardi teise veergu «Seadusest tulenevate varaliste diguste muutmine, varaliste diguste suhtes
vilismaa diguse kohaldamine, tehtud kannete tithistamine vdi muutmine» kantakse abikaasade seadusest
tulenevate varaliste diguste muutmine ning tehtud kannete tiihistamine v6i muutmine, samuti asjaolu, et

abikaasade varaliste diguste suhtes kohaldatakse vilismaa digust.

(3) Registrikaardi kolmandasse veergu «Kande alus ja kuupidev, kande teinud isiku allkiri, mirked» kantakse
kande alus, kande kuupéev, kande teinud isiku allkiri ja marked.

§ 127. Teiste andmekogude kasutamine

Kui kinnistusosakonnal on juurdepiis registrile, kuhu andmed abikaasa surma voi abielu lahutamise kohta on
pohiandmetena kantud, kontrollib kinnistusosakond neid andmeid ise.

§ 128. Registritoimik
(1) Registritoimikus hoitakse kande tegemise aluseks olevaid dokumente.
(2) Registritoimikus asuvad registrikaardi kohta kdivad dokumendid tdhistatakse registrikaardi numbriga.

(3) Registritoimiku kaanele mérgitakse kohtu, kinnistusosakonna ja kinnistusjaoskonna nimi, sGna
«Registritoimik» ja registrikaardi number.

(4) Registritoimikut peetakse kaustana, milles asuvad dokumendid on kdidetud klambritega.

(5) Kui registritoimik koosneb ainult elektroonilistest dokumentidest, siis pabertoimikut eraldi ei peeta.
(6) Kui registritoimik koosneb nii paberkandjal kui ka elektrooniliselt esitatud dokumentidest, tehakse
pabertoimikusse esimese elektroonilise dokumendi saabumise kuupéevaga ja vastava kinnistusosakonna
pitseriga varustatud viide, et registritoimikut peetakse osaliselt elektrooniliselt.

§ 129. Elektrooniliste dokumentide siilitamine

E-posti teel esitatud dokumendid salvestab kinnistusosakonna asjaomane teenistuja selleks ettenahtud
arhiivikettale selliselt, et iga kinnistusjaoskonna kohta on loodud eraldi kaust.

§ 130. Pabertoimiku sisukord

(1) Pabertoimikus siilitatavate dokumentide kohta peetakse toimikusse kodidetud eraldi lehel sisukorda.
Sisukorda tdidab teenistuja, kelle {ilesanne on registritoimiku kéitmine.
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(2) Kandemaéruse tditmisel tdommatakse kandemééruse tegemise aluseks olnud dokumentide kohta sisukorda
tehtud sissekande 10ppu vahejoon, et eristada neid hiljem esitatud dokumentidest.

(3) Vahejoone juurde mérgib koitja kditmise kuupédeva, oma nime ja allkirja.
§ 131. Pabertoimikusse kéidetud dokumentide nummerdamine ja uue registritoimiku avamine

(1) Registritoimikus olevad dokumendid nummerdatakse jooksvalt lehtede kaupa. Dokumendid nummerdab
teenistuja, kelle lilesanne on toimiku kéitmine.

(2) Numeratsioon 14bib koiki abikaasade kohta avatud toimikuid.
(3) Toimiku sisukorda ja registrikaarti ei nummerdata.

(4) Kui registritoimik on tiis, avatakse uus toimik. Selliseid registritoimikuid sdilitatakse koos ning uue toimiku
kaanele mirgitakse jérjekorranumber. Eelmise registritoimiku véliskaanele mérgitakse piirdaatumid: esimese ja
viimase toimikus sdilitatava dokumendi kinnistusosakonda saabumise péev, kuu ja aasta.

(5) Eelmise toimiku tagumisele sisekaanele mérgib uue toimiku avanud teenistuja, mitu nummerdatud lehte
milliste jérjekorranumbritega antud toimikus asub. Mérge sOnastatakse jargmiselt: «Kédesolevas toimikus on ...
nummerdatud lehte jérjekorranumbritega ... kuni ... .».

§ 132. Registripievik
(1) Registripdevikusse kantakse «Abieluvararegistri seaduse» § 13 1dikes 2 sétestatud andmed.

(2) Registripdeviku pidamisel kasutatakse kinnistuspdeviku vormi ning lahtutakse kinnistuspéeviku pidamise
kohta sétestatust.

5. peatiikk
AVALDUSTE MENETLEMINE

1. jagu
Kohtunikuabide téojaotusplaan

§ 133. Kinnistamis- ja abieluvaraasjade jaotuskorra kehtestamine ja sisu

(1) Kohtunikuabide t6jaotusplaaniga méiératakse kindlaks kinnistamis- ja abieluvaraasjade kohtunike,
kohtunikuabide ja kinnistussekretdride (menetlejad) vahel jaotamise reeglid.

(2) Samuti méaratakse kohtunikuabide td6jaotusplaaniga kindlaks:
1) menetlejate iiksteise asendamise reeglid;
2) kompensatsioonireeglid samal ametikohal to6tajate voimalikult {ihtlase td6koormuse tagamiseks.

(3) Kohtunikuabide t66jaotusplaan peab tagama, et kinnistamisasju vaadataks kinnistusosakonnas 14bi ja
lahendataks digesti, voimalikult kiiresti ja voimalikult vdikeste kuludega, samuti, et menetlejad saaksid
menetleda voimalikult kdiki paddevusekohaseid kandeliike ning et iihesugusel ametikohal teenistujate
tookoormus oleks voimalikult iihtlane.

§ 134. Pooleliolevate asjade iimberjaotamine

(1) Kui menetleja eemalviibimine teenistusest tooks kaasa seadusega sitestatud menetlustéhtaegade iiletamise
ohu, mida saab viltida avalduste iimberjagamisega, siis peab kinnistusosakonna juhataja selle menetleja
pooleliolevad asjad teistele menetlejatele timber jaotama.

(2) Kui kinnistusosakonna menetlejate menetlustdhtaegades tekib kinnistamisasjade erineva keerukuse tottu
voi muul pohjusel oluline erinevus, jaotab kinnistusosakonna juhataja §-s 133 ettendhtud jaotamiskorra alusel
menetlejatele jaotatud kinnistusasjad menetlustéhtaegade iihtlustamiseks menetlejate vahel timber.

(3) Kinnistusosakonna juhataja voib poolelioleva asja kande tegemiseks teisele menetlejale iile anda ka juhul,
kui menetleja eemalviibimine teenistusest ei tooks kaasa seaduses sitestatud menetlustihtaegade {iletamise ohtu,
kuid kande tegemist takistavaid asjaolusid ei esine.

§ 135. Automatiseeritud téojaotusplaan

(1) Kinnistamis- ja abicluvaraasju voib menetlejate vahel jaotada automatiseeritult tingimusel, et:

1) jaotamine toimub juhuslikkuse pShimdttel ega ole prognoositav;
2) kéesoleva mairuse § 133 15ikes 3 nimetatud tingimused on tdidetud.
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(2) Infosiisteemis jagatud kinnistamisasja saab iimber jagada kinnistusosakonna juhataja korraldusel, mis jdab
kinnistuspaevikus ndhtavaks.

2. jagu
Kinnistamis- ja abieluvaraasjade menetlemise jéirjekord

§ 136. Avalduste libivaatamise jirjekord ja tihtaeg

(1) Kinnistamisavaldus, mis késitleb kinnisasja, mille kohta ei ole seni kinnistusraamatu registriosa avatud
(esmakinnistamine), vaadatakse 14bi seda liiki avalduste vastuvGtmise jarjekorra alusel. Pohjendatud juhtudel on
korvalekalle vastuvotmise jérjekorrast lubatud.

(2) Kinnistamisavaldus, mis késitleb juba kinnistusraamatusse kantud kinnistut, vaadatakse ldbi seda liiki
avalduste vastuvotmise jarjekorra alusel. PGhjendatud juhtudel on korvalekalle vastuvotmise jarjekorrast
lubatud.

(3) Kinnistusosakonna juhataja voib kehtestada, et kinnistamisavaldus, milles taotletakse sellise

maatiiki korteriomanditeks jagamist, mille kohta ei ole seni kinnistusregistriosa avatud (korteriomandite
esmakinnistamine), vaadatakse 14bi seda liiki avalduste vastuvotmise jirjekorra alusel. PGhjendatud juhtudel on
korvalekalle vastuvotmise jérjekorrast lubatud.

(4) Abieluvararegistri kandeavaldused vaadatakse 14bi vastavalt kandeavalduste vastuvdtmise jéarjekorrale.
§ 137. Mitme sama kinnistut kisitleva avalduse liibivaatamine

(1) Kui kinnistu kohta, millega seotud kinnistamisavaldus on juba ldbivaatamisel, esitatakse uus
kinnistamisavaldus, antakse see lahendada samale isikule, kes menetleb esimest avaldust. Sellisel juhul lahendab
menetleja avaldused koos, arvestamata kéesoleva mééruse §-s 136 sétestatud jarjekorda.

(2) Uhe kinnistu kohta esitatud mitme avalduse korral ei tohi hiljem esitatud avalduse alusel teha kannet enne
varem esitatud avalduse alusel kande tegemist, kui pooled ei ole oma avalduses méiédranud esitamisjérjekorrast
erinevat jarjekohasuhet.

(3) Kéesoleva paragrahvi 1dikes 2 sétestatust on lubatud korvale kalduda tiksnes juhul, kui varem lackunud
avalduse alusel kande tegemine ei ole voimalik kdrvaldatava takistuse tdttu ning kui kinnistamiseks padev

isik on médranud tdhtaja takistuse korvaldamiseks, kandes varem esitatud avalduses taotletava kande kohta
kinnistusregistri kande jaoks ettenéhtud veergu ametiiilesande korras eelméirke voi vastuviite.

(4) Kui iihes dokumendis taotletakse kande tegemist nii abieluvararegistrisse kui ka kinnistusraamatusse,
antakse need voimalusel lahendada samale isikule, kes lahendab taotlused koos, kui asjassepuutuva registriosa
kohta ei ole lackunud muid kinnistamisavaldusi.

§ 138. Mitut Kkinnistut kisitleva avalduse libivaatamine

(1) Kui kinnistamisavaldus késitleb mitut iihes kinnistuspiirkonnas, kuid eri jaoskondades asuvat kinnistut,
menetleb avaldust koigi kinnistutega seoses liks menetleja ka siis, kui kinnistusosakonna juhataja on mééranud,
et teenistuja on paddev menetlema ainult iithes kinnistusjaoskonnas asuvaid kinnistuid késitlevaid kinnistamisasju.

(2) Kui kinnistamisavaldus kisitleb mitut eri kinnistuspiirkondades asuvat kinnistut, saadab avalduse saanud
kinnistusosakond kinnistusosakonnale, kelle to6piirkonnas asuvad teised asjassepuutuvad kinnistud, teate
avalduse ja sellega koos esitatud dokumentide saamise kohta. Kumbki kinnistusosakond menetleb avaldust oma
teeninduspiirkonda jédva kinnistuga seoses.

(3) Kéesoleva paragrahvi 15iget 2 ei kohaldata, kui kinnistusavaldusest voi muul viisil selgub, et avaldus on
esitatud voi esitatakse igasse asjassepuutuvasse kinnistusosakonda iseseisvalt.

(4) Kui kinnistamisavaldus on esitatud igasse asjassepuutuvasse kinnistusosakonda iseseisvalt ja iihes
kinnistusosakonnas tehtava kande eelduseks on kande tegemine teises kinnistusosakonnas, peatub selle avalduse
menetlemise tihtaeg, mille menetlemine on takistatud enne teises kinnistusosakonnas tehtud kannet, teises
kinnistusosakonnas kande tegemiseni.

§ 139. Mitme abieluvararegistri kandeavalduse libivaatamine

Mitme abieluvararegistri kandeavalduse menetlemisele kohaldatakse mitme iihte kinnistut késitleva
kinnistamisavalduse menetlemise kohta sétestatut.

3. jagu
Registriosa avamine

§ 140. Teate avaldamine
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(1) Enne registriosa avamist kinnistusraamatusse kandmata kinnisasja kohta avaldab kinnistusosakond selle
kohta teate viljaandes Ametlikud Teadaanded.

(2) Hoonestusodiguse, korteriomandi voi korterihoonestusdiguse registriosa avamisel ei avaldata kéesoleva
paragrahvi 18ikes 1 nimetatud teadet juhul, kui kinnisasi, mida hoonestusdigusega koormatakse v3i mis
jagatakse korteriomanditeks voi korterihoonestusdigusteks, on juba kinnistusraamatusse kantud.

§ 141. Teade 6iguste ja vastuviidete kohta

(1) Kui kinnistusosakonnale teatatakse vigadest digustatud subjekti isikuandmetes, peab ta andmed iile
kontrollima. Selleks tuleb kinnistamisavalduse esitajalt vdi digustatud subjektilt nduda lisadokumente. Vead
parandatakse ametiiilesande korras.

(2) Kui kinnistusosakonnale teatatakse, et kinnistamine kahjustab kellegi digusi, peab kinnistusosakond teatajat
teavitama kinnistamise aluseks olevate dokumentide ja ebadige kinnistusraamatukande vaidlustamise korrast
ning asjaolust, et kaebuse esitanud isik voib nduda vastuvdite kandmist selle kande parandamise tagamiseks,
mille kohta kaebus esitatakse.

§ 142. Registriosa avamine
(1) Kinnistusraamatusse kandmata kinnisasja kohta (esmakinnistamine) avatakse elektroonilises
kinnistusraamatus registriosa parast iihe kuu mé6dumist kdesoleva mééruse §-s 140 sitestatud teate

avaldamisest vastavalt kinnistusraamatu infostisteemi kasutajajuhendile.

(2) Kinnistusraamatu infosiisteem lisab kdigile avatavatele registriosadele automaatselt méarke selle kohta, et
kinnistusregistriosa on elektrooniline.

(3) Kanne joustub pérast selle elektroonilist allkirjastamist.

§ 143. Registriosa avamisest keeldumine

Registriosa ei avata, kui:

1) kinnistu ei asu selle kinnistusosakonna t6dpiirkonnas;

2) esitatud dokumentidest ei selgu taotletud kande diguslik alus;

3) ei ole esitatud koiki ndutavaid dokumente;

4) kinnistamisavalduses vdi selle lisades avastatud puudusi ei ole korvaldatud téhtajal.

§ 144. Teade riikliku ehitisregistri pidajale

(1) Teade registriosa avamisest edastatakse riikliku ehitisregistri pidajale elektrooniliselt Registrite ja
Infostisteemide Keskuse vahendusel.

(2) Teates margitakse kinnistu asukoht ja pindala, omanikuna sissekantud isiku nimi ja isiku- voi registrikood,
isikukoodi puudumise korral stinniaeg, kinnistu koosseisu kuuluvate katastritiksuste katastritunnused ja
registriosa number.

(3) Teade edastatakse automatiseeritud andmevahetuse teel.

§ 145. Kinnistu jagamine

(1) Kinnistu jagamise korral avatakse uus registriosa kinnistu omaniku avalduse alusel. Omanikuna mérgitakse
uude registriossa jagatava kinnistu omanik.

(2) Kinnistu jagamisel tekkivate uute registriosade avamise kohta ei avaldata kdesoleva méaéruse §-s 140
sdtestatud teadet. Riikliku ehitisregistri pidaja teavitamisele kohaldatakse kdesoleva mééruse §-s 144 sitestatut.

4. jagu
Kannete muutmine ja kustutamine

§ 146. Muutmise ja kustutamise kanne

(1) Kande muutmisel kustutatakse senine kanne elektroonilisest kinnistusraamatust ja tehakse uus kanne. Senist
kannet asendav uus kanne saab senise kande jarjekoha. Siisteemitehniliselt tagatakse, et kustutatud kannet on
voimalik kestvalt taasesitada.

(2) Kande kustutamisel tehakse elektroonilises kinnistusraamatus kustutuskanne vastavalt elektroonilise

kinnistusraamatu kasutajajuhendile. Siisteemitehniliselt tagatakse, et kustutatud kannet on vdimalik kestvalt
taasesitada.
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(3) Kinnistusraamatuga elektroonilisel tutvumisel peab olema iiheselt mdistetav, et kanne on kustutatud.

(4) Abieluvararegistri kande muutmisel tehakse uus kanne registrikaardile uue jarjekorranumbriga. Hilisema
kande tottu tihenduse kaotanud kandele tdommatakse punane joon alla.

(5) Abieluvararegistri kande kustutamisel tommatakse kandele punane joon alla.

§ 147. Muudatus kinnistusregistriosa esimeses jaos

(1) Kinnistu koosseisu andmete muutmisel registriosa esimeses jaos senised andmed kustutatakse. Andmete
kustutamisele kohaldatakse kdesoleva méadruse §-s 146 sétestatut. Uute koosseisuandmete juures viidatakse

teisele asjassepuutuvale registriosale.

(2) Kui kinnistust eraldatakse maatiikk, mille kohta avatakse uus registriosa, tuleb eraldumise teel moodustatud
kinnistu esimese jao lahtris 5 viidata selle kinnistu registriosa numbrile, millest maatiikk eraldati.

(3) Kinnistute jagamise, liitmise ja iihendamise korral jadvad kinnistusregistrisse kantud piiratud asjadigused
plisima. Nende muutmiseks voi kustutamiseks on vaja asjassepuutuvate isikute ndusolekut.

§ 148. Muudatus kinnistusregistriosa teises jaos

(1) Kui teise jakku kantakse uus omanik, tuleb jao koigis lahtrites kustutada endise omaniku kohta tehtud
kanded. Uue omaniku andmete sissekandmine mérkusega ei ole lubatud.

(2) Hoonestusodiguse omaniku muutumise korral tuleb muutmiskanne teha ka koormatud kinnisasja registriosa
kolmandasse jakku. Kanne peab tuginema hoonestusdiguse registriosa kandele.

(3) Hoonestusodigusega koormatud kinnistu omaniku muutumisel tuleb muutmiskanne teha ka hoonestusdiguse
registriosa esimesse jakku.

(4) Korterihoonestusdiguse omaniku muutumisele ja korterihoonestusdigusega koormatud korteriomandi
omaniku muutumisele kohaldatakse vastavalt kdesoleva paragrahvi 1digetes 2 ja 3 sétestatut.

(5) Omaniku loobumisel kinnistust tuleb jao koigis lahtrites kustutada omaniku kohta tehtud kanded. Teise
jao kolmandasse lahtrisse «Kande alus» lisatakse kustutamise pohjuse kohta selgitus: «Kustutatud omandist
loobumisel».

(6) Kaasomaniku kinnistusraamatusse kandmisel voi kaasomandi osa vodrandamisel tuleb enne
kinnistusraamatusse kande tegemist iile kontrollida ka registriossa kantud piiratud asjadiguse andmete vastavus
toimunud muudatusele ning vajaduse korral teha muudatused registriosa 3. voi 4. jaos ametiiilesande korras.

(7) Kui kinnistusregistriosa teises jaos muudatusi tehes ei ole tehtud muudatusi registriosa 3. vdi 4. jaos, kuigi
seda oleks tulnud teha, parandab nende jagude kanded ametiiilesande korras see, kes vea avastas.

§ 149. Kinnistusregistriosa kolmanda ja neljanda jao erisused

(1) Kui vahetub hiipoteegipidaja voi isik, kelle kasuks on seatud piiratud asjadigus, tuleb jao kdigis lahtrites
kustutada varasemad selle diguse kohta tehtud kanded. Uue omaniku andmete sissekandmine mérkusega ei ole
lubatud.

(2) Hiipoteegi voi muu piiratud asjadiguse muutmise kandes tuleb mérkida muutmiskande aluseks olnud
kinnistamisavalduse notariaalse tdestamise voi kinnitamise kuupéev ja muutmiskande tegemise kuupéev,
samuti esialgse kande sissekandmise kuupdev. Hiipoteegi vdi muu piiratud asjadiguse eelnevate muudatuste
kinnistusraamatusse kandmise kuupdevade miarkimine ei ole kohustuslik.

(3) Hiipoteegi osahiipoteekideks jagamise korral téhistatakse osad araabia numbritega, mis eraldatakse iiksteisest
punktidega. K&ik vdiksemate osade numbrid sisaldavad koiki suurema osa numbreid.

(4) Hoonestusdiguse vai korterihoonestusdiguse sisu mérkimisel koormatud kinnisasja vai korteriomandi
registriossa tuleb lahtuda vastavalt hoonestusdiguse voi korterihoonestusdiguse registriosa kandest.

§ 150. Mirke kandmine kinnistusregistriosale

Kui mirkega tagatud ndude rahuldamise tottu sissekantava asjadiguse kinnistamisavalduses ei ole mérke
kustutamist taotletud, kustutatakse see parast kande tegemist ametiiilesande korras, vélja arvatud kui ndude
rahuldamisel ei saa lugeda nduet 16plikult tdidetuks.

§ 151. Mitme Kinnistu koormamise kanne

(1) Kui mitut kinnistut koormatakse sama asjadigusega, mérgitakse igas registriosas teised sama digusega
koormatud kinnistud ametiiilesande korras. Sama kehtib ka juhul, kui iihte kinnistut koormava digusega
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koormatakse hiljem veel teist kinnistut voi kui kinnistu osa lilekandmisel teise kinnistusregistriossa kantakse {ile
ka seda koormav asjadigus.

(2) Kui kdesoleva paragrahvi 1oikes 1 nimetatud koormatis mone kinnistu suhtes kustutatakse, tuleb see méarkida
teiste kinnistute registriosades.

(3) Kui mitme korteriomandi vai korterihoonestusdiguse kasuks seatakse piiratud asjadigus ning selle kohta
tehakse kanne korteriomandi vdi korterihoonestusdiguse registriossa, tuleb kandesse méarkida ka nende
korteriomandite voi korterihoonestusdiguste registriosade numbrid, kuhu kanded on tehtud.

5. jagu
Kande parandamine

1. jaotis
Kinnistusraamatu kande parandamine

§ 152. Kinnistusraamatu kande parandamise alused
Kinnistusraamatu kanne parandatakse «Kinnistusraamatuseaduse» 6. peatiikis sétestatud alustel ja korras.
§ 153. Ebadige kandeméiruse alusel tehtud kande parandamisest teatamine

Pérast kande tegemist edastatakse puudutatud isikutele registriosa kinnitamata véljatriikk kdesoleva peatiiki
7. jaos sétestatud korras.

§ 154. Oigusliku tihenduseta kirjavea ja muu eksimuse parandamine

(1) Oigusliku tihenduseta kirjavead ja muud ilmsed eksimused parandatakse ametiiilesande korras. Vdimaluse
korral teeb eelnimetatud parandused sama menetleja.

(2) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud parandusest puudutatud isikutele ei teatata.
§ 155. Abikaasade iihisvara hulka kuuluva asjaéiguse kande parandamisest teatamine

Pérast kande tegemist edastatakse abikaasadele registriosa kinnitamata véljatriikk kdesoleva peatiiki 7. jaos
satestatud korras.

§ 156. Kande parandamine asjadiguse Kinnistusraamatuvilise iilemineku korral

Asjadiguse kinnistusraamatuvilise lilemineku tottu valeks muutunud kinnistusraamatu kanne parandatakse
«Kinnistusraamatuseaduse» § 65116igetes 3-6 sdtestatud korras.

§ 157. Kande parandamisest teatamine isikuandmete muutumise korral
Isikuandmete muutumise korral tehtud parandusest puudutatud isikutele ei teatata.
§ 158. Aadressiandmete parandamine automatiseeritud korras

(1) Kinnistusraamatu infosiisteemi kantud isiku elu- voi asukoha aadressi muutumisel parandatakse
kinnistusraamatu andmed selle andmekogu alusel, kuhu need on pdhiandmetena kantud.

(2) Kéesoleva paragrahvi 15ikes 1 nimetatud parandusest puudutatud isikutele ei teatata.
§ 159. Kinnistusregistri kande kustutamine 6igusliku tiihenduse kadumisel

(1) Kinnistusraamatu kanne on kaotanud téielikult digusliku tdhenduse, kui digus, millel ta pShineb, enam ei
eksisteeri ja selle tekkimine on vilistatud voi kui seda digust ei ole tegelikkuses kestvalt vdimalik teostada.

(2) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud kinnistamisavalduse rahuldamata jatmise korral peab
kinnistusosakond seda pohjendama.

§ 160. Kinnistusraamatu kande parandamise viis

(1) Kande parandamiseks kustutatakse senine kanne elektroonilisest kinnistusraamatust ja tehakse uus kanne.
Uues kandes mérgitakse, et see asendab eelmist.

(2) Senist kannet asendav uus kanne saab senise kande jarjekoha. Siisteemitehniliselt tagatakse, et kustutatud
kannet on vdimalik kestvalt taasesitada.
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(3) Kinnistusraamatuga elektroonilisel tutvumisel peab olema iiheselt mdistetav, et kanne on parandatud.
(4) Kande parandamine muul viisil on keelatud.

2. jaotis
Abieluvararegistri kande parandamine

§ 161. Abieluvararegistri kande parandamine

(1) Kui kanne on ebadige, parandab selle registripidaja enda algatusel voi huvitatud isiku avalduse alusel, kui
viimane pdhjendab kande ebadigsust.

(2) Registripidaja teatab puudutatud isikutele kande eelseisvast parandamisest ning annab vastuvéidete esitamise
tahtaja. Vastuvéidete iile otsustab kandeméérust tegev isik.

(3) Kanne parandatakse, kui ei ole esitatud vastuviiteid voi kui ei ole vaidlustatud nende rahuldamata jétmist.
(4) Kande parandamisest teatatakse viivitamata isikule, kelle avalduse alusel on kanne tehtud.
§ 162. Kande parandamise viis

(1) Kande parandamiseks tdommatakse ebadigele kandele joon alla ja tehakse dige kanne vastavalt tildistele
reeglitele.

(2) Uues kandes margitakse, et see asendab ebadiget kannet.
(3) Kande parandamine muul viisil on keelatud.

6. jagu
Kandeméiruse tegemine

1. jaotis
Kinnistusraamatu kandemddrus

§ 163. Kinnistusraamatu kandemiifruse tegemine

(1) Kui on esitatud koik ndutavad dokumendid ja kinnistamine ei ole vilistatud voi takistatud, teeb
kinnistamiseks padev isik kandemiérust eraldi vormistamata kohe kinnistusraamatusse kande ja kinnitab selle
elektroonilise allkirjaga.

(2) Kande teinud isik peab kontrollima kande digsust, tdielikkust ja kinnistusraamatu infosiisteemi salvestumist.

(3) Kui esineb kande tegemist takistav puudus voi puudub vajalik dokument, méérab kinnistamiseks padev isik
kandeméaérusega tihtaja puuduse kdrvaldamiseks ja kui puudust tdhtajaks korvaldatud ei ole, kandemééruse
avalduse rahuldamata jatmise kohta (eitava kandemaéruse).

(4) Kui puudus korvaldatakse, tehakse kanne vastavalt kdesoleva paragrahvi 1dikele 1.

(5) Kinnistusraamatu kandemaéirus séilitatakse kinnistustoimikus ja sellest véljatriikke ei tehta, vdlja arvatud
juhul, kui see on vajalik mééruse poolt puudutatud isikutele kéttetoimetamiseks.

§ 164. Kinnistusraamatu kandemiiruse erisus

Kinnistusraamatu kandemaarus muutub kohe parast allkirjastamist avalduse esitanud isikule elektrooniliselt
nihtavaks kodanikuportaali (www.eesti.ee) vahendusel.

§ 165. Miiirus puuduste kdrvaldamiseks

Maiéruses, millega avalduse esitajale antakse tdhtaeg kande tegemist takistava puuduse kdrvaldamiseks voi
dokumendi esitamiseks, peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) kohus ja kinnistusosakond;

2) kinnistamisasja number ja avaldaja kohustus puuduse kdrvaldamisel viidata kinnistamisasja numbrile;
3) médruse tegemise aeg ja koht;

4) resolutsioon;

5) asjaolud ja pdhjendused;

6) méadruse peale edasikacbamise kord, téhtaeg ja teave riigildivu tasumise kohta;

7) mééruse teinud isiku nimi ja ametikoht;

8) viide registriosale, selle jaole ja lahtrile, kuhu kande tegemist taotletakse, vélja arvatud esmakinnistamise
avalduse puhul.

§ 166. Kinnistamisavalduste konkurents
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«Kinnistusraamatuseaduse» § 46 15ikes 4 nimetatud mérge peab sisaldama avaldaja nime, takistuse
kdrvaldamise téhtaega, mérkega tagatava kinnistamisavalduses taotletud diguse sisu, mérke tegemise aega ning
puuduste korvaldamiseks maératud tdhtacga. Mérkele kirjutavad alla selle kinnistusregistrisse kandnud isik ja
seejarel marke kandemairuse teinud isik.

§ 167. Kinnistamisavalduse rahuldamata jéitmine

Kandemaiirus, millega avaldus jéetakse rahuldamata, peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) kohus ja kinnistusosakond;

2) kinnistamisasja number ja avaldaja kohustus puuduse korvaldamisel viidata kinnistamisasja numbrile;

3) méiruse tegemise aeg ja koht;

4) resolutsioon;

5) asjaolud ja pdhjendused;

6) méairuse peale edasikacbamise kord, téhtaeg ja teave riigildivu tasumise kohta;

7) méédruse teinud isiku nimi ja ametikoht.

8) viide registriosale, selle jaole ja lahtrile, kuhu kande tegemist taotletakse, vélja arvatud esmakinnistamise
avalduse puhul.

§ 168. Kinnistusraamatu kandeméiruse tiitmine

(1) Kinnistusraamatu kandeméiruse tditmine hdlmab:

1) kande tegemist registriossa ja selle elektroonilist allkirjastamist;

2) kinnistuspédevikusse vajalike méarkuste tegemist;

3) kinnistuspdevikusse vajalike sissekannete tegemist;

4) asjaosalistele ja vajadusel teistele kinnistusosakondadele lahendi voi kande tegemisest teatamist ja
sellekohase méarke paevikusse tegemist;

5) vajaduse korral teistele kinnistusosakondadele dokumentide kinnistustoimikusse salvestamisest teatamist;
6) muid seadusest voi kéesolevast madrusest tulenevaid toiminguid.

(2) Kinnistamisasja menetleja peab tagama, et kdik kandemiéruse tditmisega seotud toimingud oleksid tehtud
oOigeaegselt ja nduetekohaselt.

§ 169. Kinnistusraamatu kande joustumine

(1) Kinnistusraamatu kande joustumise eelduseks on selle elektrooniline allkirjastamine kinnistamiseks padeva
isiku poolt.

(2) Kinnistusraamatu kanne joustub selle vastuvdtmisel kinnistusraamatu kannetele médaratud andmekandjale.

(3) Koik kanded, vilja arvatud «Kinnistusraamatuseaduse» § 13 1dikes 2 nimetatud kanded, peavad olema
varustatud joustumise kuupdevaga.

§ 170. Kinnistusraamatu kanne

(1) Kinnistusraamatu kanne tehakse selgelt ja lithenditeta, vélja arvatud tildkasutatavad lithendid, ning vahetult
eelneva kande jarele.

(2) Kinnistusraamatu kanne sisaldab jargmist:
1) kande tekst;

2) kande tegemise kuupéev;

3) kande allkirjastanud isiku nimi.

(3) Kinnistusraamatu kande tekst sisaldab jargmist:

1) kinnistatud asjadiguse voi marke sisu, sealhulgas isiku andmed, kelle kasuks kanne tehakse;

2) viide algdokumendile ja dokumendile, mille alusel soovitakse asjadiguse sisu tdpsemalt tdendada;

3) viide jarjekohale, kui samal pieval tehakse samasse registriossa mitu kannet;

4) keelumirke puhul, mis kantakse kinnistusraamatusse Eesti Vabariigi kasuks, Eesti Vabariigi jarel sulgudes
riigiasutuse nimi, kelle kaudu riik oma digusi teostab.

§ 171. Kannete numeratsioon
(1) Kanded kinnistusregistriosas nummerdatakse iga registrijao piires nende tegemise jarjekorras. Kui kanne
koosneb mitmest osakandest, moodustatakse number kande jooksvast numbrist ja osakande numbrist, mis

eraldatakse iiksteisest punktidega.

(2) Esimese jao koosseisu kanne kannab alati numbrit 1.
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(3) Kinnistusregistriosa muutmise ja kustutamise kanded registriosa III ja IV jaos saavad selle kande numbri,
mille kohta need kdivad. Sama kohaldatakse registriosa esimesse jakku kantud piiratud asjadiguse muutmise ja
kustutamise kannetele.

§ 172. Kinnistusraamatu kande jéirjekoht
(1) Kui registriosa iihte jakku tehakse mitu kannet, siis saavad need jérjekoha, mis vastab avalduste esitamise
ajalisele jarjekorrale kinnistuspaevikus. Kui avaldused on esitatud samal ajal, saavad kanded sama jérjekoha ja

see mirgitakse kinnistusraamatusse.

(2) Kui registriosa eri jagudesse tehakse samal pideval mitu kannet, mille avaldused ei olnud esitatud iihel ajal,
tuleb kandes mérkida avalduse esitamise ajast tulenev jéarjekoht teiste samal paeval tehtavate kannete suhtes.

(3) Kéesoleva paragrahvi 16ikeid 1 ja 2 ei kohaldata, kui sissekantavatel digustel ei ole jarjekohasuhet voi kui
avaldajad on méédranud kannete jarjekohad ja need kajastuvad kande tekstis.

(4) Mérge odiguse jérjekoha kohta tehakse koigi asjassepuutuvate diguste kannete juurde.

(5) Jarjekohtade selguse tagamiseks viidatakse kande muutmise kandes esialgse kande tegemise kuupievale.
§ 173. Isikuandmete sisestamine Kinnistusraamatu infosiisteemi

(1) Fudsilise isiku kohta sisestatakse isikuandmete detailvormi isiku nimi (ees- ja perekonnanimi), isikukood
(selle puudumise korral siinnikuupéev, -kuu ja -aasta), aadress, sideandmed ja kodakondsus vastavalt
elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile. Kui kinnistamisdokumentidest ei ndhtu avalduse esitanud

isiku kodakondsust, kontrollib kinnistusosakond neid andmeid rahvastikuregistrist.

(2) Kui isikul on mitu isikukoodi, sisestatakse isikuandmete detailvormi molemad isikukoodid. Kui isikul on
mitu kodakondsust, eelistatakse Eesti kodakondsust.

(3) Eesti elaniku isikukoodi kinnistusraamatusse sisestamata jatmine ei ole lubatud.
(4) Juriidilise isiku kohta andmete sisestamise korral méératakse tema diguslik vorm ning sisestatakse

isikuandmete detailvormi isiku nimi, registrikood, asukoha aadress ja sideandmed vastavalt
elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile. Vilismaise juriidilise isiku puhul mérgitakse lisaks

«Kinnistusraamatuseaduse» § 3515ikes 2 nimetatud andmed.

(5) Asutamisel oleva eradigusliku juriidilise isiku andmete sisestamisel tehakse isiku andmete detailvormil
markus «Asutamisel». Mérkust ei sisestata isiku nime véljale. Tdiendeid «Pankrotis» ja «Likvideerimisel» isiku
nime véljale ei sisestata.

§ 174. Aadressiandmete sisestamine kinnistusraamatu infosiisteemi

(1) Eesti elu- voi asukoha- ja aadressiandmete sisestamisel kinnistusraamatu infosiisteemi 1dhtutakse
aadressiandmete siisteemist.

(2) Kui isiku elu- voi asukoht on vilisriigis voi kui tal ei ole rahvastikuregistris aadressiandmeid vai kui ta
taotleb suhtlemist rahvastikuregistrisse kantud aadressist erineva aadressi abil, sisestatakse kinnistusraamatu
infosiisteemi lisaks isiku nimetatud kontaktaadressi andmed.

(3) Kui elu- voi asukoht on valisriigis, valitakse vélisriigi nimi ja muud aadressiandmed sisestatakse tekstina.

§ 175. Andmesisestuse nouetekohasuse kontrollimine

(1) Kinnistusraamatu andmesisestuse nouetekohasust kontrollib Registrite ja Infosiisteemide Keskus, kes teeb
avastatud puudused elektrooniliselt teatavaks kinnistusosakonna juhatajale.

(2) Kinnistusosakonna juhataja koostab t6dplaani ja méérab tihtajad avastatud puuduste kdrvaldamiseks.

(3) Kinnistusosakonna juhataja méaratud kohtuteenistuja parandab andmesisestuse puudused, mida on vdimalik
parandada ilma kohtulahendi ja kande sisu muutmata.

(4) Kui andmete sisestamisel on eksitud andmete sisestamise nduete vastu voi kui sisestatud andmed ei ole
vastavalt andmetootlusnduetele iihtselt toddeldavad ja puuduste kdrvaldamine ei ole voimalik ilma registriosa
muutmata, kirjutab kinnistamiseks padev isik registriosa andmed {imber.

(5) Kui andmete iimberkirjutamine seisneb kinnistusraamatusse kantud andmete limber paigutamises registriosa

iihest jaost teise ning kannete jérjekord ja diguslik sisu ei muutu, siis imberkirjutamisest ja -sdnastamisest
registriossa kantud digustatud isikutele ei teatata.
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(6) Andmesisestuse puudused, mida on vdimalik parandada, ilma et registriosast ndhtuvate andmete kirjapilt
vo0i paigutus muutuks, parandab Registrite ja Infosiisteemide Keskus. Andmete parandamisel on aluseks
kinnistamiseks padeva isiku kirjalik teade voi registriosast ndhtuvad andmed.

§ 176. Rahvastikuregistri ja kohtute registriosakonna keskandmebaasi andmete kasutamine

Kinnistusosakond on kohustatud kontrollima andmeid rahvastikuregistrist ja kohtute registriosakonna
keskandmebaasist.

2. jaotis
Abieluvararegistri kandemdcdrus

§ 177. Abieluvararegistri kandemiiruse tegemine

Kandemaiaruse tegemiseks vaatab kohtunikuabi kandeavalduse 14bi ja teeb iihe kuu jooksul kandeméaruse, mille
alusel:

1) tehakse abieluvararegistrisse kanne;

2) antakse tdhtaeg puuduste kdrvaldamiseks;

3) jaetakse kandeavaldus rahuldamata.

§ 178. Méiirus puuduste kdrvaldamiseks

Maiiruses, millega avalduse esitajale antakse tdhtaeg kande tegemist takistava puuduse kdrvaldamiseks voi
dokumendi esitamiseks, peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) kohus ja kinnistusosakond;

2) médruse tegemise aeg ja koht;

3) kandeavalduse rahuldamise takistus ja kuni ithekuuline téhtaeg selle kdrvaldamiseks;

4) méairuse pohistus ja diguslik alus;

5) méiruse peale edasikaecbamise kord ja tihtaeg;

6) madruse teinud isiku nimi ja ametikoht;

7) abieluvararegistri asja number ja avaldaja kohustus puuduse korvaldamisel viidata abieluvararegistri asja
numbrile;

8) viide registrikaardile ning selle veerule, kuhu kande tegemist taotletakse, vilja arvatud esmakande avalduste
puhul.

§ 179. Kandeavalduse rahuldamata jitmine

Kandeavaldus jéetakse rahuldamata, kui:

1) abikaasa elukoht ei ole registri toopiirkonnas;

2) isik ei ole digustatud ndudma kande tegemist;

3) ei ole esitatud ndutavaid dokumente v3i need ei ole ndutavas vormis;

4) abieluvaralepingu sdlminud isikud ei ole abielus;

5) kande tegemise takistust ei ole korvaldatud kohtuniku poolt méaératud tihtaja jooksul;
6) esitatud dokumentidest ei selgu avaldaja soov vdi soovitava kande diguslik alus;

7) kande tegemine on keelatud seadusega voi on vastuolus heade kommetega;

8) esineb muu takistus, mille tottu ei ole voimalik kannet teha.

§ 180. Abieluvararegistri kandeméruse tiitmine ja vastutus

(1) Kandemaééruse tiitmine holmab:

1) kande tegemist registrikaardile ja selle allkirjastamist;

2) kehtetu kande allajoonimist;

3) suletud registrikaardi l&bijoonimist;

4) kande aluseks olnud paberkandjal dokumentide registritoimikusse koitmist;
5) registritoimiku dokumentidesse vajalike mirkuste ja 1dbijoonimiste tegemist;
6) registripdevikusse voi kaebuste registrisse vajalike sissekannete tegemist;

7) sisukordade tdiendamist;

8) registrikaardi ja registritoimiku arhiivipidajale andmist v4i tagastamist;

9) asjaosalistele ja vajaduse korral teistele kinnistusosakondadele lahendi voi kande tegemisest teatamist ja
sellekohase médrke paevikusse tegemist;

10) vajaduse korral teistele kinnistusosakondadele dokumentide edastamist;

11) muid seadusest voi kiesolevast méarusest tulenevaid toiminguid.

(2) Abieluvararegistri asja menetleja peab tagama, et koik kandemaéiruse tditmisega seotud toimingud oleksid
tehtud digeaegselt ja nduetekohaselt.

§ 181. Kannete vormistamine
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Abieluvararegistri kanded tehakse selgelt ja lithenditeta, vilja arvatud iildkasutatavad liihendid, ning vahetult
eelneva kande jérele.

§ 182. Kande sisu

Abieluvararegistri kanne sisaldab:

1) kande teksti;

2) kande tegemise kuupéeva;

3) kande allkirjastanud isiku nime.

§ 183. Kande tekst

Abieluvararegistri kande tekst peab sisaldama «Abieluvararegistri seaduse» §-s 26 nimetatud andmeid.

§ 184. Kannete numeratsioon

Kanded abieluvararegistri registrikaardil nummerdatakse nende tegemise jérjekorras. Kande muutmisel tehakse
uus kanne registrikaardile uue jarjekorranumbriga.

§ 185. Isikuandmete sisestamine

Isikuandmete sisestamisele kohaldatakse kidesoleva mééruse §-s 173 sétestatut. Isiku kodakondsust
abieluvararegistrisse ei kanta.

§ 186. Rahvastikuregistri andmete kasutamine
Kinnistusosakond on kohustatud kontrollima andmeid rahvastikuregistrist.

7. jagu
Kande ja menetlusdokumendi teatavakstegemine

§ 187. Kande teatavakstegemine

(1) Pérast kande tegemist kinnistusregistrisse edastatakse avalduse esitanud isikule, kinnistu omanikule

ja koigile kinnistusregistrist ndhtuvatele puudutatud isikutele, kelle kasuks kanne on tehtud voi kelle
kinnistusregistrisse kantud digust kanne puudutab, samuti teistele seadusega ettendhtud isikutele ja asutustele
elektrooniliselt registriosa kinnitamata véljatriikkk. Kui kinnistusosakonnale ei ole esitatud e-posti aadressi voi
kui véljatriikki edastamine esitatud e-posti aadressile ebadnnestub, edastatakse véljatriikkk lihtkirjaga posti teel.
Kui kinnistamisavalduse on osaleja nimel esitanud notar, edastatakse notarile teade kande tegemise kohta e-
notari infosiisteemi kaudu.

(2) Kui kinnistu on kaasomandis, toimub kéesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud omanikule teatamine {iksnes
nendele kaasomanikele, kelle kaasomandi osa kanne puudutab.

(3) Kui kinnistusregistrisse kantakse mérge kinnistu igakordse omaniku kasuks teises kinnistuspiirkonnas
asuvale kinnistule seatud piiratud asjadiguse kohta («Kinnistusraamatuseaduse» § 9 15ige 3), peab
kinnistusosakond sellest elektrooniliselt teatama kinnistusosakonnale, kus koormatud kinnistu on registreeritud.

(4) Kinnistusosakond, kus koormatud kinnistu on registreeritud, peab valitseva kinnistu asukohajargsele
kinnistusosakonnale teatama iga digusmuutuse, mis on seotud kdesoleva paragrahvi 1dikes 3 nimetatud mirkega.

(5) Pérast kande tegemist abieluvararegistrisse teatatakse sellest elektrooniliselt voi kui kinnistusosakonnale ei
ole esitatud abikaasa e-posti aadressi, siis posti teel lihtkirjaga mdlemale abikaasale.

§ 188. Teatamise tihtaeg

Kandest voi kandeméérusest teatatakse isikutele viivitamata arvates kande voi kandemééaruse tegemisest.

§ 189. Postiaadress

Isiku postiaadressina késitatakse tema posti- vOi e-posti aadressi. Kui kinnistusosakonnale ei ole avaldatud
teisiti, loetakse isiku postiaadressiks tema aadress, mis on isiku aadressina kantud vastavat liiki isikute kohta
peetavasse registrisse.

§ 190. Kittetoimetamise viisid

(1) Kandeméiruse voi muu méiruse voi menetlusdokumendi kittetoimetamisele kohaldatakse
«Kinnistusraamatuseaduses», «Abieluvararegistri seaduses» ja «Tsiviilkohtumenetluse seadustikus»

kittetoimetamise kohta séitestatut.

(2) Elektroonilisel kittetoimetamisel edastatakse dokument isiku poolt kinnistusosakonnale teatavaks tehtud
e-posti aadressile voi tehniliste voimaluste olemasolu korral infosiisteemi vahendusel. Notarile voi teisele
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isikule, kellega on selleks eraldi kokkulepe, loetakse menetlusdokument elektrooniliselt kéttetoimetatuks selle
registreerimisel e-notari voi vastava isiku infosiisteemis.

(3) Menetlusdokumendi elektroonilise kéttetoimetamise korral voib dokumendi edastada seda digitaalselt
allkirjastamata, samuti v3ib edastada dokumendi kinnitamata drakirja. Originaalis paberil allkirjastatud
dokumendist edastatakse skaneeritud drakiri voi tehniliste vdimaluste olemasolu korral tehakse isikule
kittesaadavaks infosiisteemi vahendusel kinnitatud dokument. Menetlusosalise taotlusel edastatakse talle
dokument digitaalselt allkirjastatuna.

(4) Dokument loetakse lihtkirjana, faksi teel voi elektrooniliselt kéttetoimetatuks, kui saaja saadab
kinnistusosakonnale dokumendi kattesaamise kohta kinnituse oma valikul kirjana, faksi teel vai elektrooniliselt
voi avab dokumendile ligipddsu voimaldava veebilehe, parast mida saab kinnistusosakond automaatse
kittesaamiskinnituse.

(5) Notarile voi teisele isikule, kellega on selleks eraldi kokkulepe, loetakse menetlusdokument elektrooniliselt
kattetoimetatuks selle registreerimisel e-notari voi vastava isiku infosiisteemis.

§ 191. Abieluvararegistri kandest teatamine Registrite ja Infosiisteemide Keskusele

Abieluvararegistri kande tegemisel, muutmisel ja kustutamisel skaneerib kande teinud kinnistusosakond
registrikaardi kinnitamata &drakirja selleks ettendhtud arhiivikettale eraldi kausta ning saadab Registrite

ja Infosiisteemide Keskusele e-postiga teate kande tegemisest, muutmisest ja kustutamisest iileriigilise
elektroonilise sisujuhi pidamiseks. Arakiri tuleb skaneerida ja teade saata hiljemalt kande tegemise péaevale
jargneval toopéaeval kella 12.00-ks.

8. jagu
Registriosa voi registrikaardi sulgemine

§ 192. Registriosa sulgemise alused

(1) Registriosa suletakse jargmistel juhtudel:
1) kinnistu iihendamisel teise kinnistuga;

2) kinnistusregistriosa imberkirjutamisel;

3) kohapeal kinnistu mittetdendamisel;

4) muudel seaduses satestatud juhtudel.

(2) Hoonestusodiguse registriosa suletakse, kui hoonestusdigus on 1oppenud.

(3) Kinnistu vdi hoonestusdiguse senine registriosa suletakse samal ajal korteriomandi voi
korterihoonestusdiguse registriosade avamisega.

(4) Riigile voi kohaliku omavalitsuse iiksusele kuuluva kinnisasja kohta avatud registriosa suletakse omaniku
avalduse alusel, kui kinnisasja kinnistusraamatusse kandmine ei ole kohustuslik ja kinnisasi ei ole koormatud
piiratud asjadigustega.

(5) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 4 sitestatud juhul registriosa sulgemisest teatab kinnistusosakond riiklikule
ehitisregistri pidajale kdesoleva mairuse §-s 144 sitestatud korras.

§ 193. Registriosa sulgemine kinnistu kohapeal mittetdendamise tottu

(1) Registriosa sulgemiseks kinnistu kohapeal mittetdendamise tottu alustatakse menetlust juhul, kui
kinnistusosakonnal voi katastripidajal tekib pohjendatud kahtlus kinnistusraamatusse kantud kinnistu
olemasolus tegelikkuses. Menetlust alustatakse katastripidaja taotlusel vdi kinnistusosakonna poolt
ametiiilesande korras. Menetluse alustamise otsustab kohtunik.

(2) Enne registriosa sulgemist teatab kinnistusosakond eelseisvast sulgemisest kinnistu omanikule ja koigile
kinnistusraamatust nahtuvatele digustatud isikutele ning kutsub neid kinnistusosakonna poolt médratud tahtaja
jooksul kinnistu olemasolu kohapeal tdendama.

(3) Kui kinnistu tegeliku olemasolu kohta tdendeid ei lacku, otsustab kinnistamiseks padev isik tdhtaja
moddumisel registriosa sulgemise.

§ 194. Registriosa sulgemine
(1) Suletud registriosale tehakse mérge sulgemise kohta, milles mérgitakse sulgemise alus, pdhjus ja kuupéev.
(2) Kui kinnistu voi hoonestusdiguse senine registriosa suletakse korteriomanditeks voi

korterihoonestusdigusteks jagamise tottu, mérgitakse kiesoleva paragrahvi 16ike 1 kohaselt tehtavas
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sulgemismarkes, et registriosa on suletud korteriomanditeks voi korterihoonestusdigusteks jagamise tottu, ja
viidatakse avatud registriosade numbritele. Suletud registriosade kannete, vilja arvatud esimese jao kanded,
iilekandmise korral avatud registriossa mirgitakse kande tegemise aeg suletud registriossa.

§ 195. Kinnistustoimiku sulgemine ja digitaliseerimine

(1) Registriosa sulgemisel suletakse ka kinnistu kohta peetav kinnistustoimik.

(2) Registriosa sulgemisel digitaliseeritakse registriosa kohta peetav kinnistustoimik, kui seda ei ole veel
digitaliseeritud vastavalt kiesolevale mairusele ja elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile.

(3) Suletud registriosa kohta peetavaid toimikuid peab olema voimalik kestvalt taasesitada.

§ 196. Abieluvararegistri registrikaardi ja toimiku sulgemine

(1) Kui registrikaardil ei ole kehtivaid kandeid, kriipsutatakse kaart diagonaalse punase joonega 14bi ning
kolmandasse veergu tehakse mirge sulgemise kohta. Sulgemise mirkes mérgitakse sulgemise alus ja kuupédev
ning maérkele kirjutab alla sekretar.

(2) Suletud registrikaart tuleb registrikartoteegist eraldada ning siilitada arhiivikartoteegis.

(3) Registrikaardi sulgemisel suletakse ka vastav registritoimik.

(4) Registrikaardi sulgemiseks tehakse selle pealkirja mérge registrikaardi sulgemise ja selle pohjuse kohta ning
lisatakse sulgemise kuupdev. Mérkele kirjutab alla kohtunikuabi voi kinnistussekretér. Suletud toimiku kaas
kriipsutatakse punase joonega diagonaalselt labi.

(5) Suletud toimikuid séilitatakse kuni nende arhiivi ileandmiseni kehtivate registriosade toimikutest eraldi.

9. jagu
Kinnistuspiirkonna muutmine

§ 197. Registriosa saatus kinnistuspiirkonna muutumisel

(1) Kinnistuspiirkonna muutumisel ldheb kinnistu kohta kinnistusraamatu pidamine iile kinnistusosakonnale,
mille tdopiirkonda jadb kinnistu.

(2) Kui kinnistu jaab kinnistuspiirkonna muutmise korral mitme kinnistusosakonna t6dpiirkonda, peab
kinnistusraamatut edasi senine kinnistusosakond.

§ 198. Kinnistusraamatu iileandmine vastuvétvale kinnistusosakonnale

(1) Kinnistuspiirkonna muutumisel digitaliseerib iileandev kinnistusosakond kinnistustoimikud vastavalt
kéesolevale méddrusele ja elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile, kui seda ei ole veel tehtud, ja annab
need iile kinnistusosakonnale, mille toopiirkonda jaéb kinnistu (edaspidi vastuvéttev kinnistusosakond).

(2) Kinnistustoimikute iileandmise kohta iileandvast kinnistusosakonnast vastuvotvasse kinnistusosakonda
koostatakse kahes eksemplaris kirjalik akt, millele kirjutavad alla iileandva ja vastuvotva kinnistusosakonna
juhtajad. Akti iiks eksemplar jadb mdlemale kinnistusosakonnale. Akti drakiri saadetakse Justiitsministeeriumile
teadmiseks.

(3) Kui paberkandjal registriosi ei ole joutud veel hédvitada, korraldab iileandev kinnistusosakond nende
hévitamise tihe kuu jooksul kinnistustoimikute iileandmisest.

(4) Registriosade ja toimikute transportimise korraldab tileandev kinnistusosakond.

§ 199. Kinnistuspiirkonna muutmisest teatamine

(1) Kui registriosa pidamine léheb iile teisele kinnistusosakonnale, peab vastuvottev kinnistusosakond sellest
kirjalikult teatama sissekantud omanikule ja teistele kinnistusraamatust ndhtuvatele asjadigusi omavatele
isikutele.

(2) Teatada tuleb ka siis, kui kinnistu ldheb iile sama kinnistusosakonna teise kinnistusjaoskonda.

(3) Kui kinnistuspiirkondade muutumise kohta avaldatakse digusakt Riigi Teatajas, loetakse, et omanikku ja
puudutatud isikuid on teavitatud, ning rohkem ei teavitata.

§ 200. Kinnistusjaoskonna muutumine

Kéesolevas jaos kinnistuspiirkonna vahetumise kohta sétestatut kohaldatakse ka kinnistu iileminekul teise
kinnistusjaoskonda sama kinnistuspiirkonna piires.
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10. jagu
Abieluvararegistri toépiirkonna muutumine

§ 201. Registrikaardi saatus abieluvararegistri toopiirkonna muutumise korral

Abieluvararegistri toopiirkonna muutumise korral 1dheb registripidamine iile registripidajale, kelle toopiirkonda
jadb abikaasa elukoht.

§ 202. Menetlus iilleandvas kinnistusosakonnas

(1) Abieluvararegistri toopiirkonna muutumisel tehakse registrikaardist kinnitatud arakiri, millele kantakse
marge drakirja vastavuse kohta registrikaardile. Mérge sOnastatakse jargmiselt: «Registrikaardi drakiri vastab
sOna-sonalt ... kinnistusosakonna abieluvararegistri registrikaardile nr ...». Mérkele lisatakse tdestamise
teostanud iileandava kinnistusosakonna abieluvararegistri kannete tegemiseks padeva isiku nimi, allkiri ja
toestamise kuupéev.

(2) Pérast registrikaardi ja drakirja samasuse tuvastamist suletakse senine registrikaart kdesolevas méidruses
registrikaardi sulgemise kohta satestatud korras.

(3) Suletava registrikaardi pealkirja tehakse mérge abieluvararegistri toSpiirkonna muutmise ja registritoimiku
tileandmise kohta ning margitakse registrikaardi uus number uues kinnistusosakonnas. Mirge sdnastatakse
jargmiselt: «Abieluvararegistri toopiirkonna vahetumise tottu suletud ...(kuupéev)... . Abikaasade varaliste
oOiguste kohta ...(kuupéev)... avatud ... kinnistusosakonna abieluvararegistri registrikaart nr ...». Mérkele
kirjutab alla abieluvararegistri kannete tegemiseks padev isik.

§ 203. Registritoimiku iilleandmine vastuvétvale kinnistusosakonnale
Registritoimikute tileandmise korraldab iileandev kinnistusosakond.

22.08.2014 10:07
Veaparandus - Parandatud ilmne ebatipsus sdnas ,,kinnistusosakond* Riigi Teataja seaduse § 10 16ike 3 alusel
arvestades Justiitsministeeriumi 22.08.2014 kirja nr 16-1/14-6595

§ 204. Menetlus vastuvdtvas kinnistusosakonnas

(1) Kinnistusosakond, kelle padevusse registrikaardi pidamine péarast piirkonna muutumist jaib (edaspidi
vastuvottev kinnistusosakond), avab kinnistu kohta uue registrikaardi, mis nummerdatakse iildises korras.
Vastuvottev kinnistusosakond teatab viivitamata tileandvale kinnistusosakonnale avatud registrikaardi numbri.
Number lisatakse suletud registrikaardi sulgemismarkesse.

(2) Avatava registrikaardi pealdises tehakse mérge, milles viidatakse endisele registrikaardile. Mérge
sOnastatakse jargmiselt: «Registrikaart avatud abieluvararegistri toopiirkonna vahetumise tottu ...(kuupdev)
...... kinnistusosakonna ...(kuupéev)... suletud registrikaardi nr ... asemele.» Mérkele kirjutab alla
abieluvararegistri kannete tegemiseks padev isik.

§ 205. Terve toopiirkonna iileminek

(1) Kui iihe kinnistusosakonna abieluvararegistri toopiirkonna voi jaoskonna koigi registrikaartide pidamine
laheb iile teisele kinnistusosakonnale, siis registrikaarte ei suleta ning koik to0piirkonna registrikaardid ja
asjassepuutuvad dokumendid antakse iile paddevale kinnistusosakonnale.

(2) Registrikaart sdilitab oma endise numbri, kuid kaardi pealdisse kantakse uue kinnistusosakonna nimi ja
senine kinnistusosakonna nimi mérgitakse jaoskonna nimena.

11. jagu
Koostdo katastripidajaga

§ 206. Katastriandmed

Katastriandmed on:

1) kinnistu katastritunnus;

2) kinnistu sihtotstarve;

3) kinnistu aadressi- ja piiriandmed;
4) kinnistu pindala;

5) katastriiiksuse moodustamise viis;
6) katastriliksuse plaan;

7) eelnimetatud andmete muudatused.
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§ 207. Katastriandmete parandamise menetlus

(1) Kinnistusraamatu I jao pidamiseks vajalikud «Maakatastriseaduse» § 4 15ikes 2 ning Vabariigi Valitsuse
16. mértsi 2007. a médruse nr 81 «Kinnistusraamatu tdiendavate katastriandmete automaatne uuendamine» §-s 2
nimetatud andmed kannab kinnistusraamatu infosiisteem maakatastrist kinnistusraamatusse automaatselt.

(2) Kinnistusraamatu infosiisteem teeb esimese jao lahtrisse 5 mirke andmete maakatastrist tilevdtmise kohta
ning nditab iilevitmise kuupdeva.

(3) Infotehnoloogiliste vigade esinemise korral elektroonilises andmevahetuses teeb Registrite ja Infosiisteemide
Keskus maakatastri andmete alusel kinnistusraamatus vajalikud parandused ning varustab need korrektsete
andmete iilevotmise kuupdevaga.

(4) Kui katastriandmete automaatne parandamine ei ole voimalik, parandab kinnistusosakond katastriandmed
katastripidaja elektroonilise taotluse alusel ametiiilesande korras. Katastriandmete parandamisest puudutatud
isikutele ei teatata.

(5) Kéesoleva paragrahvi 1dikes 4 nimetatud taotlus peab sisaldama puudutatud registriosa numbrit ning
voib hdlmata kinnistuspiirkonna mitut kinnistut. Kui parandamiseks esitatud katastriiiksuste andmetes ei ole
kinnisasja registriosa numbrit, siis parandamistaotlust ei rahuldata ja see tagastatakse katastripidajale.

(6) Kui kinnistu katastritunnuse parandamiseks esitatakse senise katastritunnuse asemel mitu katastritunnust,
margitakse need kinnistusregistri esimeses jaos eraldi ridadele, kuhu margitakse ka iiksuse pindala. Kui pindala
ei ole katastriiiksuste kaupa esitatud, siis parandamistaotlust ei rahuldata ja see tagastatakse katastripidajale.

(7) Katastriandmed parandab kohtunikuabi voi kinnistussekretir, kes teeb andmete parandamise kohta marke
registriosa esimese jao lahtrisse 5.

§ 208. Katastripidajale esitatavad andmed

(1) Katastripidajale edastatakse:

1) andmed kinnistu numbri ja kinnistamise kuupdeva kohta;

2) andmed omaniku ja hoonestaja kohta ning nendega seotud muudatused;

3) andmed kinnistu ithendamise ja jagamise kohta;

4) andmed kinnistule seatud avalik-diguslike kitsenduste kohta ja nendega seotud muudatused.

(2) Kéesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud andmed ja muud seaduse alusel katastripidajale esitatavad andmed
esitatakse katastripidajale elektroonilisel teel.

12. jagu
Asenduskaardi avamine

§ 209. Asenduskaardi avamine

(1) Kui abieluvararegistri registrikaart on hdvinud, kadunud voi rikutud, algatatakse kinnistusosakonna juhataja
voi puudutatud isiku avalduse alusel asenduskaardi avamise menetlus.

(2) Kinnistusosakonna juhataja avaldus peab olema digitaalselt allkirjastatud ning selle esitamine tuleb méarkida
registripdevikusse.

(3) Avalduses mirgitakse asendusregistriosa avamise vajadus, asendusregistriossa kavandatud kannete sisu ja
registriosa number.

(4) Véahemalt kaks kuud enne asenduskaardi sisseseadmist avaldab kinnistusosakond véljaandes Ametlikud
Teadaanded teate asenduskaardi sisseseadmise ja selle pShjuse kohta ning saadab kéesoleva paragrahvi 15ikes 2
nimetatud avalduse viivitamata abikaasadele, kellel on digus kinnistusosakonna poolt médratud tdhtaja jooksul
esitada vastuvaiteid.

(5) Asenduskaardi avamine otsustatakse tidhtaja moodumisel.

(6) Registrikaardile mirgitakse, et tegemist on asenduskaardiga.

13. jagu
Kande tegemine asenduskinnistusraamatusse Kinnistusraamatu infosiisteemi tehnilise rikke tottu

§ 210. Asenduskinnistusraamatusse kande tegemine kinnistusraamatu infosiisteemi tehnilise rikke tottu
(1) Kui kannete tegemine ei ole ajutiselt voimalik kinnistusraamatu infosiisteemi tehnilise rikke tottu ja riket

ei ole vdoimalik korvaldada 10 todpaeva jooksul, voib kinnistusosakonna juhataja otsusel teha kandeid paberil
peetavasse asenduskinnistusraamatusse.
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(2) Paberil peetavasse asenduskinnistusraamatusse kannete tegemisel tuleb arvesse votta kdesolevas médruses
satestatut.

(3) Kui kannete tegemine kinnistusraamatu infosiisteemis on taas vdimalik, salvestatakse
asenduskinnistusraamatusse tehtud kanded viivitamata elektroonilisse kinnistusraamatusse.

6. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 211. Uleminek elektroonilisele kinnistustoimikule

(1) Elektroonilisele kinnistustoimikule minnakse iile toimikute kaupa.

(2) Elektroonilisele kinnistustoimikule iilemineku kohta tehakse elektroonilise kinnistusraamatu infosiisteemi,
registriosa pealkirja ja paberkandjal kinnistustoimikule mérge selle digitaliseerimise kohta vastavalt
elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile.

§ 212. Paberregistriosa hivitamine

(1) Kuni elektroonilisele kinnistusraamatule tileminekuni peetud paberregistriosad, sealhulgas suletud
paberregistriosad, mis on kantud kinnistusraamatu infosiisteemi, ei kuulu sdilitamisele ning need hévitatakse iihe

aasta jooksul arvates kdesoleva médruse joustumisest.

(2) Paberregistriosade havitamise korraldab kinnistusosakonna juhataja «Arhiiviseaduses» ja Vabariigi Valitsuse
29. detsembri 1998. a madruses nr 308 «Arhiivieeskirja kinnitamine» sétestatud korras.

§ 213. Pabertoimiku digitaliseerimine ja arhiivi iilleandmine

(1) Kinnistusraamatu infosiisteemi kantud ja diguslikku tdhendust omavate registriosade, sealhulgas suletud
registriosade kohta paberil peetavad kinnistustoimikud digitaliseeritakse vastavalt kdesolevale mairusele ja
elektroonilise kinnistusraamatu kasutusjuhendile ning antakse {ile avalikule arhiivile.

(2) Elektroonilises kinnistustoimikus sdilitamisele ei kuulu:

1) sisukord;

2) kinnistamisotsused ja kandeméaarused, mille alusel on tehtud kinnistusraamatusse kanne;

3) riigildivu tasumist tdendavad dokumendid.

§ 214. Paberkinnistuspéeviku ja -kinnistustoimiku séilitamistihtaeg

Paberkandjal kinnistuspdevikuid ja kinnistustoimikuid sdilitatakse alaliselt.

§ 215. Kohtunikuabi teenistuskoht

Alates 2006. aasta 1. jaanuarist kohaldatakse ametis oleva kohtunikuabi alalisele teenistuskohale mairamisel
«Kohtute seaduse» §-s 138%itestatut.

§ 216. Miiruse kehtetuks tunnistamine

Justiitsministri 28. augusti 2002. a méérus nr 55 «Kohtu kinnistusosakonna kodukord» (RTL 2002, 101, 1545;
2008, 99, 1389) tunnistatakse kehtetuks.

§ 217. Justiitsministri 22. jaanuari 2001. aasta mééruse nr 8 «Kinnistusraamatu
andmetoéotluskeskus» (RTL 2001, 14, 185; 2006, 49, 891) muutmine

1)Maédruse preambul muudetakse ja sOnastatakse jargmiselt:

«Miirus kehtestatakse «Kinnistusraamatuseaduse» § 1 1dike 2, § 77'15ike 4 ja g 77"%alusel.»;

2)paragrahvi 2 16ike 1 punkti 1 ja § 4 punkti 5 tdiendatakse pérast sdna «kinnistusraamatu» sdnadega
«(registriosa, kinnistustoimiku ja kinnistuspaeviku)»;

3)paragrahvi 6 15iget 1 ja § 6116iget 1 tdiendatakse parast sdna «kinnistusraamatu» sOnadega «(registriosa ja
kinnistustoimiku)»;

4)paragrahvi 6'tiiendatakse loikega 41jéirgmises sonastuses:
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«(4") Péringutasu hdlmab ka registriosa kohta avatud kinnistustoimikuga vdi selles sisalduva dokumendiga
tutvumise tasu.»

§ 218. Justiitsministri 22. detsembri 2005. aasta méiruse nr 57 «Maa-, haldus- ja ringkonnakohtu
kantselei kodukord» (RTL 2005, 124, 1973; 2010, 3, 43) muutmine

Maiiruse § 60 tdiendatakse 15igetega 71ja 72jéirgmises sOnastuses:

«(7") Kinnistus- ja registriosakonnale esitatakse dokumendid elektrooniliselt. «Tsiviilkohtumenetluse
seadustiku» § 314 1diget 3 kohaldatakse vastavalt.

(72) Kinnistamisavalduse ja muud dokumendid voib esitada kinnistusosakonnale kiesoleva paragrahvi
15ikes 7'sitestatud korras ka juhul, kui need saab esitada otse elektroonilise kinnistusraamatu infosiisteemi.»

§ 219. Justiitsministri 28. detsembri 2005. aasta méiiruse nr 59 «Kohtule dokumentide esitamise
kord» (RTL 2006, 5, 77; 2010, 23, 404) muutmine

1)Maééruse preambul muudetakse ja sOnastatakse jargmiselt:

«Maéarus kehtestatakse «Tsiviilkohtumenetluse seadustikuy» § 60'15ike 5, § 336 1digete 3 ja 6, § 482
10ike 4 ja § 484 15ike 3, «Ariseadustikuy» § 4 15ike 6, § 33 1dike 14, § 67 15ike 4 punktide 1 ja 4,

§ 139'I5ike 1, § 151 18ike 2, § 318 1dike 5', § 520 15ike 4%ja § 541 15igete 2—4, «Erakonnascaduse»

§ 8'15ike 3, «Mittetulundusiihingute seaduse» § 76 ja § 111 15ike 2, «Notariaadiseaduse» § 57 punkti 1,
«Kinnistusraamatuseaduse» § 1 15ike 3 punkti 1 ja § 77" 15ike 2 ning «Abieluvararegistri seaduse» § 1
16ike 21alusel.»;

2)paragrahvi 1 tdiendatakse 16ikega 6 jairgmises sonastuses:

«(6) Médrusega sitestatakse juhud, kui kande- ja kinnistamisavaldusi ja lisadokumente v3ib esitada
paberkandjal.»;

3)paragrahvi 6 tdiendatakse 16ikega 3 jirgmises sOnastuses:

«(3) Kinnistamis- ja kandeavaldused, mis ei ole omavahel seotud, tuleb digitaalallkirjastada ning esitada
eraldi.»;

4)paragrahvi 8 senine tekst loetakse 16ikeks 1 ja paragrahvi tdiendatakse 16ikega 2 jirgmises sOnastuses:

«(2) Kéesoleva paragrahvi 16ikes 1 kehtestatud vorme tuleb kasutada ka juhul, kui nende e-postiga esitamine ei
ole vdimalik kohtu e-postkasti tehnilise rikke tottu ja need tuleb esitada kohtule paberkandjal.»;

5)paragrahvi 11 15iget 6 tdiendatakse teise lausega jargmises sdnastuses:
«Kui kandeavaldust ja lisadokumente registriandmete muutmiseks ei ole vdimalik esitada e-posti teel kohtu

e-postkasti tehnilise rikke tottu, voib seaduses sétestatud andmeid sisaldava vabas vormis kandeavalduse ja
lisadokumendid esitada kohtule paberkandjal.»;

6)paragrahvi 20'tdiendatakse 1digetega 1! ja 31jéirgmises sOnastuses:

«(1") Kui kiesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud dokumente ei ole vdimalik esitada infosiisteemi e-notar
kaudu, esitatakse need e-posti teel. Kui kdesoleva paragrahvi 16ikes 1 nimetatud dokumente ei ole voimalik
esitada e-posti teel kohtu e-postkasti tehnilise rikke tottu, esitatakse need kohtule paberkandjal.»;

«(3") Kui iihele ja samale kinnistusosakonnale esitatav dokument sisaldab nii kinnistamis- kui ka kandeavaldust
abieluvararegistrisse kande tegemiseks, esitatakse see infosiisteemi e-notar kaudu.»;

7)maédruse lisa 7 muudetakse ja sOnastatakse jargmiselt:

«Justiitsministri 28. detsembri 2005. a médaruse nr 59
«Kohtule dokumentide esitamise kordy
lisa 7
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AVALDUS ABIELUVARAREGISTRISSE KANDE

TEGEMISEKS
Vorm AB-1
Tarmidega (*, **, ***) tahistatud valade taitmiseks leiate selgitused vastava andmevalja I5pust
1. Andmed avalduse kohta
Avalduse esitamise paev, kuu ja aasta
Adressaat | Avaldus esitatakse
[ Harju Maakohtu kinnistusesakond [ ] uue registrikaardi avamiseks
[ Viru Maakohtu kinni O andmete mutmiseks v&i
[ ] Pamu Maakohtu
[ Tartu Maakohtu O
2. il kohta
2.1. Andmed naise kohta
Eesnimi Perekonnanimi | Sunninimi:* Isikukood
211,
Riik: Posti sihtnumber: Maakond: Linn, vald
2
g Kila vm vallasisene asula: ‘ Tanav, maja, korter, talu ‘ E-post:
%
E 2.2, Andmed mehe kohta
Bl Eesnimi Perekonnanimi | sunninimi:* Isikukood
2.2.1. Kontaktandmed
Rilk: Posti sintnumber: Maakond: Linn, vaid:
Kala vm vallasisene asula: ‘ Tanav, maja, korter, talu: ‘ E-post:
*Taidetakse juhul, kui stnninimi erineb kehtivast nimest.
3. Taotletav kanne
Registrikaardi number:*
Soovitava kande véi selle muutmise vai kustutamise sisu
* Taidetakse juhul kui soovitakse muuta vi kustutada juba avatud registrikaardi andmeid
[~} 4. Kande aluseks olevad lisadokumendid
=] markida Koostanud notari nifi i number,
i}
= i
=
$
2 2.
3
=N 3
2
5. Andmed riigil6ivu tasumise kohta
Riigilgivu tasumise kuupaev Isiku nimi, kelle eest riigildivu tasuti: | Riigildivu summa
E Toimingu nimetus, mille eest riigildivu tasuti: | Toimingu vittenumber:
a
[Ell [ Abieluvararegistrisse uue kande []2600076404 (Harju Maakohtu kinnistusosakond)
= tegemine ] 2800072754 (Tartu Mazkohtu kinnistusosakond!
Bl [ Abieluvararegistrisse tehtud kande [ (Tariu Maakohi fainistiiscaaliond)
muutmine []2900072424 (Parnu Maakohtu kinnistusosakond)

[] Abieluvararegistrisse tehtud kande

(12900072152 (Viru Maakohtu kinnistusosakond)
kustutamine = . )

6. Andmed digitaalalikirjastamise kohta

[ ] Avalduse on allkirjastanud mdlemad abikaasad

[ Avalduse on allkifjastanud vaid ks abikaasa®

’—] Avalduse on allkirjastanud (ks abikaasa ning teise abikaasa esindaja™
[] Avalduse on allkirjastanud mélema abikaasa eest esindaja(d)**

[ ] Avalduse on allkirjastanud perekonnaseisuametnik
[ Avalduse on alikifjastanud notar

6.1. Abikaasa esindaja andmed
Eesnimi Perekonnanimi: Isikukood

Aadress E-post

Abikaasa esindamiseks volikirja tGestanud notari nimi ja ametitoimingu number ja volikiria
toestamise aasta

VI DIGITAALALLKIRJASTAJA

6.2 Avalduse allkirjastanud perekonnaseisuametniku voi notari andmed
Eesnimi Perekennanimi Isikukood:

Kontaktandmed (aadress ja e-post):

* Kanne tehakse Ohe abikaasa avaldusel, kui
1) kande aluseks on notariaalselt toestatud abie luvaraleping vai joustunud kohtuotsus;
2) abieluvaraleping on 18ppenud abielu I5ppemise ttty;
3) abikaasa elukoht on muutunud ja avaldus esitatakse uue elukoha registrisse kandmiseks;
4) parandatakse ebaiget kannet.

avalduse ja antud volikini peab olema notariaalselt toestatud

Nouanded:

Elektroonilise kandeavalduse esitamiseks:

» Kandeavaldus tuleb esitamiseks digitaalallkirjastada;

* Kodik seadusega noutud lisadokumendid tuleb esitada failidena koos kandeavaldusega vdi edastada posti teel
voi tuua kohtu kinnistusosakonda isiklikult. Kui lisadokumendid esitatakse kandeavaldusest eraldi, tuleb tagada,
et need esitatakse kandeavaldusega voimalikult itheaegselt. Dokumentide eri acgadel esitamisel menetlus peatub
viimase dokumendi esitamiseni. Dokumentide digeaegselt esitamata jatmisel menetlus 15petatakse.

Riigildivu tasumiseks:

* Riigildiv tuleb tasuda enne kandeavalduse esitamist Rahandusministeeriumi arvelduskontole 10220034796011
SEB Pank, 221023778606 Swedbank, 333416110002 Danske Bank, 17001577198 Nordea Finland Bank PLC.
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Tapsemat informatsiooni lisadokumentide esitamise ja abieluvararegistri menetluse kohta leiate
Justiitsministeeriumi kodulehekiiljelt aadressil www.just.ee.»

§ 220. Méiruse rakendamine(d) 4.08.2010 10:25

Maérust rakendatakse 2010. aasta 1. juulist.

Minister Rein LANG

Asekantsler
kantsleri iilesannetes Martin HIRVOJA

OIEND

Lugeda § 226 digeks numbriks § 220.
Alus: "Riigi Teataja seaduse" § 10 g 3 ja Justiitsministeeriumi 3.08.2010. a taotlus nr 10.2-1/11098
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