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Vilisministeeriumi pohiméiédrus

I. ULDSATTED

1. Vilisministeerium (edaspidi ministeerium) onvalitsusasutus, kes tdidab seadusest tulenevaid ja
VabariigiValitsuse poolt seaduse alusel antud iilesandeid omavalitsemisalas.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab ministeerium riiki.

3. Ministeeriumil on viikese riigivapi kujutise ja omanimega pitsat ning oma eelarve ja pangaarve.
Ministeeriumi kuludkaetakse riigieelarvest.

4. Ministeerium on aruandekohustuslik Vabariigi Valitsuseees, kes suunab ja koordineerib tema tegevust ja
teostab temaiile seaduses satestatud korras teenistuslikku jarelevalvet.

5. Ministeerium asub Tallinnas. Ministeeriumi postiaadresson Réivala pst. 9, EE0100 Tallinn.

II. VALITSEMISALA JA ULESANDED
6. Valisministeeriumi valitsemisalas on ettepanekutetegemine riigi vélispoliitika kavandamiseks, vélislepingute
javélismajandusega seotud kiisimuste lahendamine, Eesti Vabariigisuhtlemise korraldamine vilisriikide ja
rahvusvahelisteorganisatsioonidega, Eesti riigi ja kodanike huvide kaitsminevilisriikides ning vastavate
oigusaktide eelndude koostamine.
7. Riigi vilispoliitika kavandamisel ministeerium:

1) to6tab vélja riigi vélispoliitika pohisuunad, teostab jakoordineerib vélissuhtlemist;

2) t66tab koostdos vastavate valitsusasutuste japShiseaduslike institutsioonidega vilja julgeoleku-
javélismajanduspoliitika pShisuunad ja teostab neid oma padevusepiires;

3) valmistab ette riikidevahelist suhtlemist puudutavateavalduste, deklaratsioonide ja pdordumiste eelndude
tekstid;
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4) teeb Vabariigi Valitsusele ettepanekuid Eesti Vabariigidiplomaatiliste esinduste asutamise ja nende tegevuse
16petamisekohta, avab ja sulgeb Eesti Vabariigi konsulaarasutusi.

8. Vilislepingute ja vilismajandusega seotud kiisimustelahendamisel ministeerium:
1) osaleb vilislepingute sdlmimiseks peetavatelldbirddkimistel, valmistab ette voi vajadusel
kooskdlastablepingute eelndud ning vormistab Vabariigi Valitsuse korralduselvolikirjad vélislepingute

sOlmimiseks;

2) esitab Vabariigi Valitsusele vilislepingute eelndud,tehes seda vajaduse korral koostds eelndu
ettevalmistanudvalitsusasutusega;

3) korraldab viélislepingute ratifitseerimise, vastuvdtmise,kinnitamise voi nendega iihinemise dokumentide
ettevalmistamise,allakirjutamise ja vahetamise v0i depositaarile esitamise,samuti vélislepingute
denonsseerimise;

4) esitab vilislepingud registreerimiseks UROSekretariaadis ja teistes rahvusvahelistes organisatsioonides;
5) sdilitab Eesti Vabariigi vélislepingud ja korraldabnende avaldamise Riigi Teatajas;

6) tiidab Eesti Vabariigi nimel depositaari iilesandeid.

9. Eesti Vabariigi suhtlemise korraldamisel vélisriikide jarahvusvaheliste organisatsioonidega ministeerium:

1) korraldab suhtlemist vélisriikide ja nende esindustega;

2) koordineerib teiste tdidesaatva riigivdimuvalitsusasutuste suhtlemist vélisriikide ja
rahvusvahelisteorganisatsioonide esindustega Eesti Vabariigis;

3) korraldab vastavalt ritkidevahelistele kokkulepeteleEesti huvide esindamist teiste riikide poolt voi teiste
ritkkidehuvide esindamist Eesti poolt;

4) koordineerib suhtlemist rahvusvahelisteorganisatsioonidega ja osalemist nende t60s;

5) korraldab valitsusdelegatsioonide, eriiilesannetegadelegatsioonide ja missioonide ldahetamise teistesse
riikidesse,rahvusvahelistesse organisatsioonidesse ja rahvusvahelistelendupidamistele;

6) abistab vilisriike ja rahvusvahelisi organisatsioonenende esinduste asutamisel ning tegutsemisel Eesti
Vabariigis;

7) osaleb Vabariigi Presidendi, peaministri javalitsusliikmete vélisvisiitide, samuti vélisriikide riigi-
javalitsusjuhtide ning valitsusliikmete Eesti-visiitidekorraldamisel;

8) teeb Vabariigi Valitsuse kaudu Vabariigi Presidendileettepaneku kuulutada vélisriigi diplomaatilise esinduse
juht voikuulutab Eesti Vabariigis asuva vilisesinduse to6taja vastavusesrahvusvahelise diguse normide ja tavaga
persona non grata'ks;

9) korraldab ja juhib Eesti vélisesinduste t66d, vahendabteiste tdidesaatva riigivoimu asutuste
suhtlemistvilisesindustega;

10) korraldab Eesti vilisesinduste kaudu Eesti viisadevaljastamist ja teostab muid konsulaartoiminguid.
10. Eesti riigi ja kodanike huvide kaitsmisel vilisriikidesministeerium:

1) korraldab Eesti Vabariiki puudutavate rahvusvahelistevaidluste lahendamise vastavalt URO pdhikirjale
ningrahvusvahelise diguse iildtunnustatud pdhimaétetele ja normidele;

2) korraldab Eesti Vabariigi esindamise URO RahvusvahelisesKohtus, Alalises Rahvusvahelises Vahekohtus,
Euroopa InimdigusteKomisjonis ja Euroopa Inimdiguste Kohtus ning vajadusel teistesvaidluste lahendamise,
vahekohtu- ning kohtuinstitutsioonides;

3) teostab Eesti vilisesinduste kaudu Eesti kodanike jajuriidiliste isikute huvide ja seaduslike diguste
kaitsetvalisriikides.

11. Oigusaktide eelndude osas ministeerium:
1) to6tab vilja ministeeriumi valitsemisala(vélissuhtlemist) reguleerivate digusaktide eelndud ningvastutab
nende rakendatavuse ja vastavuse eest pohiseadusele jateistele seadustele ning osaleb vilismajandusalaste

oigusaktideeelndude viljatdotamisel;

2) annab arvamusi ja kooskdlastusi kooskdlastamiseksesitatud teiste ministeeriumide poolt
ettevalmistatuddigusaktide eelndude kohta.
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12. Muude asjade korraldamisel ministeerium:

1) korraldab Eesti Vabariigi diplomaatilist posti;

2) annab vilja diplomaatilisi passe;

3) oma valitsemisalasse puutuvate kiisimuste lahendamiselabistab teisi ministeeriume ja teeb nendega koostodd;
4) valitseb temale valitseda antud riigivara;

5) valmistab ette ministeeriumi eelarve eelndu, l&htudesministeeriumi valitsemisalast ja tilesannetest, ning
koostabeelmise aasta eelarve tditmise aruande.

13. Ministeerium tdidab muid talle seaduste, Riigikoguotsuste ja Vabariigi Presidendi seadlustega ning
VabariigiValitsuse poolt pandud iilesandeid.

I11. VALISMINISTER
14. Ministeeriumi juhib vilisminister (edaspidi minister).
15. Minister:

1) juhib ministeeriumi, korraldab ja otsustab ministeeriumivalitsemisalasse kuuluvad kiisimused, kui nende
otsustamine eiole seaduse v3i Vabariigi Valitsuse méaédrusega pandud alluvateleametiasutustele voi ametnikele;

2) vastutab pohiseaduse, ministeeriumi valitsemisalakorraldavate teiste seaduste, Riigikogu otsuste,
VabariigiPresidendi seadluste ja otsuste, Vabariigi Valitsuse médruste jakorralduste tditmise eest;

3) esindab Eesti Vabariiki rahvusvahelises suhtlemiseskooskdlas vélissuhtlemisseaduse, teiste digusaktide
ningrahvusvahelise praktikaga;

4) esindab ministeeriumi ja annab volitusi ministeeriumiesindamiseks;

5) esitab Vabariigi Valitsusele ettepanekud ministeeriumikulude ja tulude aastaeelarve eelndu ning vajaduse
korrallisaeelarve eelndu kohta, otsustab eelarvevahendite kasutamisening valvab eelarve tdpse ja otstarbeka
taitmise iile;

6) vastutab ministeeriumi valitseda antud riigivaraséilimise ja heaperemeheliku kasutamise eest ning korraldab
sedakooskolas riigivaraseadusega;

7) esitab ettendhtud korras Vabariigi Valitsuseleettepanekuid ministeeriumi valitsemisalasse kuuluvate
kiisimusteotsustamiseks;

8) nimetab ametisse ja vabastab ametist ministeeriumiasekantsleri ja osakonna peadirektori;
9) nimetab ja kutsub tagasi asjuri ning konsulaarasutusejuhi vélisteenistuse seaduses sétestatud korras;
10) nimetab ametisse ja vabastab ametist ministri nGuniku;

11) kohaldab enda poolt ametisse nimetatavatele ametnikeleergutusi ja maédrab distsiplinaarkaristusi seaduses
ettendhtudalustel ja korras;

12) kinnitab struktuuritiksuste pdhiméairused jaministeeriumi teenistujate koosseisu;

13) kinnitab ndunike ametijuhendid, méérates nendeiilesanded ja alluvuse;

14) kinnitab ministeeriumi sisekorraceskirja,asjaajamiskorra, enda poolt ametisse nimetatud
diplomaadiametijuhendi, konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise korraministeeriumis ja vélisesinduses ning

ministeeriumi konkursi- jaatesteerimiskomisjoni téokorra, -pShimdtted ja koosseisu;

15) kehtestab vilisteenistuse diplomaatilised ametikohadvastavalt vilisteenistuse seaduses sitestatud
ametiastmetele;

16) kehtestab kooskolastatult vastava konkursi- jaatesteerimiskomisjoniga ministeeriumi
ametnikeatesteerimisnduded;

17) esitab Vabariigi Valitsusele ministeeriumi konkursi- jaatesteerimiskomisjoni otsuse alusel taotluse
erakorralise jatdievolilise suursaadiku nimetamiseks ja tagasikutsumiseks;
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18) esitab Vabariigi Valitsusele ministeeriumi konkursi- jaatesteerimiskomisjoni otsuse alusel taotluse
diplomaatiliscauastme andmiseks voi dravdtmiseks;

19) annab v4i votab édra diplomaatilise teenistusastme voimadaldab seda kantsleri ettepanekul vilisteenistuse
seadusessitestatud korras;

20) lahendab ministeeriumi struktuuriiiksuste vahelisedvaidlused ja seaduses ettendhtud juhtudel diguslikud
vaidlused;

21) annab méérusi ja kaskkirju seaduse alusel ja tditmiseksning suulisi ja kirjalikke korraldusi
ministeeriumiteenistujatele;

22) vdib moodustada nduandva digusega ajutisi komisjone,ndukogusid ja toorithmi ministeeriumi padevuses
olevateiilesannete tditmiseks ja madrab nende iilesanded ja tookorra,vajadusel paneb nende moodustamise ning
iillesannete ja tookorramadramise kantslerile;

23) teostab teenistuslikku jarelevalvet seaduses sitestatudkorras ministeeriumi struktuuriiiksuste ja ametnike
tegevuseseaduslikkuse ja otstarbekuse iile, vajadusel paneb teenistuslikujarelevalve korraldamise ministeeriumi
kantslerile;

24) annab Vabariigi Valitsusele aru ministeeriumitegevusest;

25) kinnitab ministeeriumi ametnike Vabariigi Valitsusepoolt moodustatavate valitsuskomisjonide ja
delegatsioonideliikmeteks voi juhiks ning rahvusvaheliste organisatsioonideEesti-poolseks esindajaks esitamise
juhendj;

26) tdidab teisi ministeeriumi valitsemisalasse jddvaidiilesandeid, mis talle on pandud seaduse v4i Vabariigi
Valitsusemaéiruse, korralduse voi peaministri korraldusega.

16. Ministri kirjalikud korraldused vormistatakse jaregistreeritakse vastavalt ministeeriumi asjaajamiskorrale.
17. Ministri asendamine toimub seaduses sétestatud korras.
IV. KANTSLER

18. Ministeeriumi struktuuriiiksuste t66d juhib,ministeeriumi tegevust koordineerib ja ministeeriumi
asjaajamistkorraldab kantsler.

19. Kantsler:

1) juhib vahetult asekantslerite, juriidilise osakonna,protokolliosakonna, personaliosakonna ja sekretariaadi,
samutikantslerile alluvate ministeeriumi ndunike t66d ningasekantslerite kaudu muude ministeeriumi
struktuuriiiksuste t66d,tagab teenistusliku toddistsipliini ja ministeeriumitdodiilesannete digeaegse ja
majanduslikult sdéstliku lahendamise;

2) valmistab ette ministeeriumi aastaeelarve eelndu javajaduse korral lisaeelarve kohta kéivad ettepanekud,
korraldabministeeriumi kédsutuses olevate rahaliste vahendite jaotamist javastutab ministeeriumi
eclarvevahendite ja vara sihipdrasekasutamise eest;

3) korraldab riigivara kasutamist ministrilt saadudvolituste piires kooskdlas riigivaraseadusega ning
teebministrile ettepanekuid riigivara kdsutamiseks;

4) teostab riigihankeid ministrilt saadud volituste piires;
5) tagab ministeeriumi tegevuseks vajalikeorganisatsiooniliste ja majanduslike tingimuste loomise;

6) vajadusel koordineerib suhtlemist teiste tdidesaatvariigivdimu asutustega, et lahendada ministeeriumi ees
seisvaidiilesandeid;

7) teeb ministrile ettepanekuid konsulaarasutuse juhinimetamiseks ja tagasikutsumiseks;

8) parib aru ministeeriumi struktuuriiiksuste juhtideltnende tegevuse kohta ja teeb ministrile ettepanekuid
neileergutuste kohaldamiseks ja distsiplinaarkaristuste méaaramiseks;

9) nimetab ametisse ja vabastab ametist ministeeriumikoosseisu kuuluvad ametnikud ja muud teenistujad, valja
arvatudneed, kelle nimetab ametisse ja vabastab ametist minister;

10) nimetab ametisse ja vabastab ametist ministeeriumindunikud;

11) so6lmib todlepingud ministeeriumi abiteenistujatega;
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12) kinnitab vastavalt struktuuriiiksuste pohiméarustele jastruktuuriiiksuste juhtide ettepanekutele enda poolt
ametissenimetatavate ametnike ametijuhendid ja vajadusel abiteenistujatetodjuhendid ning koosseisuvéliste
teenistujate ameti- jatoojuhendid,;

13) edutab enda poolt ametisse nimetatavaid ametnikke jateisi teenistujaid, kohaldab neile ergutusi ja
maédrabdistsiplinaarkaristusi seaduses ettendhtud alustel ja korras;

14) ldhetab ministeeriumist vélisesindusse, kutsubvilisesindusest tagasi ning nimetab vélisesinduses
ametisseministeeriumi teenistuses oleva diplomaadi ja muu teenistujaseaduses ettendhtud korras;

15) teeb ministrile ettepaneku diplomaatiliseteenistusastme andmiseks, madaldamiseks voi
dravotmiseksministeeriumi konkursi- ja atesteerimiskomisjoni otsuse aluselvilisteenistuse seaduses sétestatud
korras;

16) kinnitab enda poolt ametisse nimetatud diplomaadiametijuhendi ja ministeeriumi teenistujate
puhkusegraafikud,

17) on ministeeriumi ametnike konkursi- jaatesteerimiskomisjoni esimeheks voi méaérab esimeheks teiseisiku;

18) korraldab ministeeriumi ametnike Vabariigi Valitsusepoolt moodustatavate valitsuskomisjonide ja
delegatsioonideliikmeteks voi juhiks ning rahvusvaheliste organisatsioonideEesti-poolseks esindajaks esitamise
juhendi véljatodtamist ningesitab selle ministrile kinnitamiseks;

19) annab kaasallkirja ministri méaérustele ja muudeledokumentidele digusaktidega kehtestatud juhtudel ja
korras;

20) annab kaasallkirja Vabariigi Valitsusele esitatavateledokumentidele digusaktidega kehtestatud juhtudel ja
korras javastutab nende ettevalmistamise eest ning osaleb ministridraolekul Vabariigi Valitsuse istungil;

21) s6lmib ministeeriumi nimel lepinguid ja esindabministeeriumi oma teenistuskohustuste voi ministrilt
saadudvolituste piires;

22) hoiab ministeeriumi vapipitsatit ja kehtestab sellening teiste ministeeriumi pitsatite kasutamise korra;

23) korraldab ministeeriumi struktuuriiiksuste pdhiméairuste,sisekorraeeskirja, asjaajamiskorra, ministeeriumis
javilisesinduses konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise korraning valisteenistuse seaduse alusel
moodustatava ministeeriumikonkursi- ja atesteerimiskomisjoni todkorra, -pShimdtete jakoosseisu viljatodtamist
ning esitab need kinnitamiseksministrile;

24) moodustab ministri tilesandel nduandva digusega ajutisikomisjone, ndukogusid ja tddriihmi ministeeriumi
padevusesolevate iilesannete tiditmiseks ning mairab nende iilesanded jatookorra;

25) vdib moodustada ministeeriumi struktuuriiiksuste tookoordineerimiseks, ministeeriumi tegevuse
koordineerimiseks,ministeeriumi asjaajamise korraldamiseks ning tiksikkiisimustelahendamiseks ajutisi
komisjone ning méaérab nende iilesanded jatddkorra;

26) teostab ministri iilesandel teenistuslikku jarelevalvetministeeriumi ametnike toimingute iile;
27) annab ministrile aru ministeeriumi struktuuriiiksustetegevusest;

28) tdidab muid seadusega voi Vabariigi Valitsuse madrusevoi korraldusega talle pandud v&i ministri antud
iilesandeid.

20. Kantsler annab seaduses ja ministeeriumi pdhiméérusesettendhtud padevuse piires kadskkirju ministeeriumi
teenistujateteenistusse votmiseks ja teenistusest vabastamiseks,struktuuriiiksuste t66 juhtimiseks ja
koordineerimiseks ningministeeriumi asjaajamise korraldamiseks.

21. Ministeeriumi struktuuriiiksuste juhtimisel annabministeeriumi kantsler struktuuriiiksuste juhtidele suulisi
jakirjalikke korraldusi. Kirjalikud korraldused vormistatakse jakantakse dokumendiregistrisse vastavalt
ministeeriumiasjaajamiskorrale.

22. Kantsleri draolekul asendab teda asekantslerhalduskiisimustes, viimase draolekul asekantsler
poliitika,pressi ja informatsiooni kiisimustes ning viimase draolekulasekantsler vdlismajanduspoliitika ja
konsulaarkiisimustes.Kantsleri ja asekantslerite draolekul médrab minister kantsleriasendajaks osakonna
peadirektori. Kantsleri asendaminevormistatakse ministri kédskkirjaga.

V. ASEKANTSLER
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23. Ministeeriumi koosseisus on asekantsleri ametikohadpoliitika, pressi ja informatsiooni
kiisimustes,valismajanduspoliitika ja konsulaarkiisimustes ninghalduskiisimustes.

24. Asckantsler poliitika, pressi ja informatsioonikiisimustes:
1) juhib ja koordineerib poliitikaosakonna, poliitikaplaneerimise osakonna ning pressi- ja infoosakonna t66d;

2) teeb ettepanekuid talle alluvate osakondadepeadirektorite edutamiseks ning neile ergutuste kohaldamiseks
jadistsiplinaarkaristuste madramiseks;

3) teeb kantslerile ettepanekuid enda juhitavas valdkonnasministeeriumi valitsemisala eelarve koostamiseks
ningeelarvevahendite kasutamiseks;

4) esindab ministeeriumi ministrilt saadud volitustepiires;

5) annab juhiseid sisuliste kiisimuste lahendamisekstulenevalt talle alluvate osakondade spetsiifikast
japohiméiirusest;

6) valvab talle alluvate osakondade iilesannete tditmiseiile;
7) tagab tema funktsionaalsesse tegevusvaldkonda kuuluvateiilesannete tditmise;

8) vajadusel koordineerib oma péadevuse piires suhtlemistteiste tdiidesaatva riigivdimu asutustega, et
lahendadaministeeriumi ees seisvaid iilesandeid;

9) vajadusel kooskdlastab ministeeriumi pooltettevalmistatud ja tema tegevusvaldkonda
kuuluvadministeeriumile kooskdlastamiseks esitatud digusaktide eelndud;

10) tdidab muid seadusega voi Vabariigi Valitsuse madrusevdi korraldusega talle pandud voi ministri voi
kantsleri pooltantud iilesandeid.

25. Asekantsler vilismajanduspoliitika jakonsulaarkiisimustes:
1) juhib ja koordineerib vilismajanduspoliitika osakonna jakonsulaarosakonna t66d;

2) teeb ettepanekuid talle alluvate osakondadepeadirektorite edutamiseks ning neile ergutuste kohaldamiseks
jadistsiplinaarkaristuste madramiseks;

3) teeb kantslerile ettepanekuid enda juhitavas valdkonnasministeeriumi valitsemisala eelarve koostamiseks
ningeelarvevahendite kasutamiseks;

4) esindab ministeeriumi ministrilt saadud volitustepiires;

5) annab juhiseid sisuliste kiisimuste lahendamisekstulenevalt talle alluvate osakondade spetsiifikast
japShimaarusest;

6) valvab talle alluvate osakondade {ilesannete tditmiseiile;
7) tagab tema funktsionaalsesse tegevusvaldkonda kuuluvateiilesannete tditmise;

8) vajadusel koordineerib oma padevuse piires suhtlemistteiste tdidesaatva riigivoimu asutustega, et
lahendadaministeeriumi ees seisvaid iilesandeid;

9) vajadusel kooskdlastab ministeeriumi pooltettevalmistatud ja tema tegevusvaldkonda
kuuluvadministeeriumile kooskdlastamiseks esitatud digusaktide eelndud;

10) tdidab muid seadusega voi Vabariigi Valitsuse midrusevoi korraldusega talle pandud v&i ministri voi
kantsleri pooltantud iilesandeid.

26. Asekantsler halduskiisimustes:
1) juhib ja koordineerib raamatupidamise osakonna jahaldusosakonna t66d;

2) teeb ettepanekuid talle alluvate osakondadepeadirektorite edutamiseks ning neile ergutuste kohaldamiseks
jadistsiplinaarkaristuste mdaramiseks;

3) kujundab ja viib ellu ministeeriumi administratiiv-(v.a. personalipoliitika) ja finantspoliitika pdhisuunad,

4) osaleb ministeeriumi aastacelarve ning lisaeelarveviljatootamisel ja teeb kantslerile ettepanekuid enda
juhitavasvaldkonnas ministeeriumi valitsemisala eelarve koostamiseks ningeelarvevahendite kasutamiseks;

5) esindab ministeeriumi ministrilt saadud volitustepiires;
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6) annab juhiseid sisuliste kiisimuste lahendamisekstulenevalt talle alluvate osakondade spetsiifikast
japShiméirusest;

7) valvab talle alluvate osakondade iilesannete tditmiseiile;

8) tagab tema funktsionaalsesse tegevusvaldkonda kuuluvateiilesannete tiitmise ja ministeeriumi
struktuuritiksustemajanduslikult sdéstliku tegevuse;

9) vajadusel koordineerib oma padevuse piires suhtlemistteiste tdidesaatva riigivoimu asutustega, et
lahendadaministeeriumi ees seisvaid iilesandeid;

10) vajadusel kooskolastab ministeeriumi pooltettevalmistatud ja tema tegevusvaldkonda
kuuluvadministeeriumile kooskdlastamiseks esitatud digusaktide eelndud;

11) tdidab muid seadusega v4i Vabariigi Valitsuse méaédrusevoi korraldusega talle pandud voi ministri voi
kantsleri pooltantud iilesandeid.

27. Asekantsler annab oma iilesannete tditmisel tallealluvate osakondade peadirektoritele suulisi ja
kirjalikkekorraldusi, mis registreeritakse ministeeriumi asjaajamiskorrasettenéhtud korras.

28. Asekantsleri draolekul asendab teda kantsleri pooltmédédratud teine asekantsler. Asekantsleri
asendaminevormistatakse kantsleri késkkirjaga.

VI. OSAKONNA PEADIREKTOR
29. Osakonna peadirektor:
1) juhib osakonna t66d ja vastutab osakonnale pandudiilesannete diguspérase, tipse ja digeaegse tditmise eest;
2) jaotab iilesanded talle alluvate teenistujate vahel ningannab neile juhiseid ja korraldusi;
3) valvab osakonna teenistujate teenistuskohustustetéitmise iile;

4) allkirjastab ja viseerib osakonnas koostatud dokumendidkooskdlas osakonna pShimédruse ja
ministeeriumiasjaajamiskorraga;

5) esindab osakonda oma iilesannete tditmisel ja annabosakonna nimel arvamusi ja kooskdlastusi
ministeeriumijuhtkonnale ja teistele struktuuriliksustele;

6) saab ministeeriumi juhtkonnalt ja teisteltstruktuuriiiksustelt osakonnale pandud iilesannete
taitmiseksvajalikku informatsiooni;

7) teeb ministeeriumi juhtkonnale ettepanekuid osakonnastruktuuri, koosseisu ja tddkorralduse, osakonna
teenistujatelepalkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste médramise ningergutuste kohaldamise kohta;

8) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid;
9) taotleb osakonna teenistujatele tdiendkoolitustosakonnale pandud iilesannete paremaks tditmiseks;

10) vdib teha ministeeriumi juhtkonnale ettepanekuidkomisjonide, ndukogude ja to6riihmade moodustamiseks
osakonnaiilesandeid puudutavate kiisimuste lahendamiseks;

11) tdiidab muid osakonna pdhiméérusega talle pandud voiministri v3i vahetu iilemuse antud tilesandeid.
30. Osakonna peadirektori tipsemad teenistuskohustusedmaéiratakse kindlaks osakonna pohiméaérusega.
VII. OSAKOND

31. Ministeeriumi osakond on ministeeriumi struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvdimu volitused
ministeeriumivilisteisikute suhtes, kui seaduses ei ole sitestatud teisiti.

32. Ministeeriumi osakondade koosseisu vdivad vastavaltosakonna pdhiméérusele kuuluda biirood voi talitused.

33. Ministeeriumi osakonna biirood juhib biiroo direktor,kelle digused ja kohustused néhakse ette osakonna
pohiméaaruses.

34. Ministeeriumi osakonna struktuur ja paddevussitestatakse osakonna pShimééruses, mille kinnitab minister.
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35. Ministeeriumi osakonnad on:
1) poliitikaosakond;

2) vélismajanduspoliitika osakond;
3) juriidiline osakond;

4) konsulaarosakond;

5) protokolliosakond,;

6) pressi- ja infoosakond;

7) personaliosakond;

8) haldusosakond;

9) raamatupidamise osakond;

10) poliitika planeerimise osakond;
11) sekretariaat osakonna Gigustes.

36. Poliitikaosakond tegeleb kiisimustega, mis tulenevadEesti Vabariigi poliitilistest suhetest vélisriikidega,
EestiVabariigi poliitilisest tegevusest rahvusvahelistesorganisatsioonides ja rahvusvahelistel foorumitel,
Eestirahvuslikust julgeolekupoliitikast, ning vajadusel peabeeltooduga seotud labirdakimisi.

37. Vilismajanduspoliitika osakond tegeleb kiisimustega, mistulenevad Eesti Vabariigi majandussuhetest
vilisriikide jarahvusvaheliste organisatsioonidega, koordineerib selleksvastava strateegia valjatootamist

ja elluviimist, sealhulgaskahe- ja mitmepoolseid ldbirddkimisi, korraldab strateegilistekaupade ekspordi
stisteemi t66d ja rahvusvahelise arenguabiandmisega seotud kiisimusi, osaleb kaubavahetuse jainvesteeringute
edendamise programmide véljatodtamisel jaelluviimisel.

38. Juriidiline osakond tegeleb kiisimustega, mis on seotudlébirddkimiste pidamise, vélislepingute
ettevalmistamise,sdlmimise, nendega iihinemise voi ratifitseerimisega; tootabvélja vilissuhtlemist puudutavate
oigusaktide eelndud; annabarvamusi ja kooskolastusi kooskdlastamiseks esitatud, teisteministeeriumide

poolt ettevalmistatud digusaktide eelndudekohta; lahendab vilissuhtlemisest tulenevaid inimdigustegaseotud
kiisimusi; ndustab ministeeriumi juhtkonda rahvusvahelisediguse kiisimustes. Osakonna pdhiiilesanne on tagada
EestiVabariigi huvide diguslik kaitse ning vilispoliitilisteeesmérkide realiseerimine rahvusvahelise diguse
printsiipidestning normidest ldhtuvalt.

39. Konsulaarosakond korraldab Eesti vilisesinduste kauduEesti Vabariigi juriidiliste isikute ja kodanike huvide
jaseaduslike diguste kaitset, Eesti viisade viljastamist ningkonsulaartoimingute teostamist, koostab selleks
vajalikedigusaktide eelndusid ning teeb ministeeriumi juhtkonnaleettepanekuid konsulaarasutuste avamiseks

ja sulgemiseks ningaukonsulite nimetamiseks ja vabastamiseks. Osakond vastutab omapohiiilesannete piires
Eesti Vabariigi digusaktide,vilislepingute ja rahvusvahelise diguse printsiipide ja normidejargimise eest
konsulaartegevuses.

40. Protokolliosakond osaleb Vabariigi Presidendi,peaministri ja valitsusliikmete vilisvisiitide,
samutivélisriikide riigi- ja valitsusjuhtide ning valitsusliikmeteEesti-visiitide ettevalmistamisel ja ldbiviimisel,
riiklikultasemel pidustuste, tseremooniate ja vastuvottude korraldamisel,muude protokolliliste tirituste
ettevalmistamisel jaldbiviimisel, riigiprotokolliga seonduvate kiisimustelahendamisel, valisriikide
diplomaatiliste jakonsulaaresindajate akrediteerimise ning elukorraldusegaseonduvate kiisimuste lahendamisel.

41. Pressi- ja infoosakond tagab ministeeriumi javilisesinduste varustamise nii kodu- kui ka
vélismaistemassiteabekanalite kaudu leviva operatiiv- ja {ildinfoga; teebrahvusvaheliselt kittesaadavaks
Eestit tutvustava ning temasisepoliitilisi arenguid ja vilispoliitilisi eesmérke selgitavateabe ning korraldab
ministeeriumi suhtlemist ajakirjandusega.

42. Personaliosakond osaleb ministeeriumipersonalipoliitika viljatddtamises ja korraldab selleelluviimist,
lahendab sellest tulenevaid iiksikkiisimusi ningtegeleb personali juhtimise protseduuride ja
meetoditevéljatddtamise ning juurutamisega.

43. Haldusosakond tegeleb ministeeriumi ja vilisesindustehaldamisega seotud kiisimustega, olemasolevate
kui ka asutatavatevilisesinduste materiaal-tehnilise baasi perspektiivplaneerimiseja selle realiseerimise
voimaluste viljaselgitamisega,ministeeriumi ja vilisesinduste arvutipargi, paljundustehnika jasidesiisteemide
kompleksse valjatootamisega, vajalike kantselei-ja majandustarvete ning méobliga varustamise ja
nendepaigaldamisega, ministeeriumi haldusalasse kuuluvate javélisesinduste hoonete ekspluatatsiooni-,
remondi- jaiimberehituskiisimustega, transpordikiisimuste lahendamisega ja omaiilesannete tiitmiseks vajalike
riigihangete korraldamisega omapédevuse piires.
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44. Raamatupidamise osakond tegeleb ministeeriumipalgaarvestuse, vara, lahetuste ja hankijate arvestusega
ningvilisesinduste raamatupidamisalase t66 koordineerimise jakontrollimisega.

45. Poliitika planeerimise osakond tegeleb kiisimustega, mison seotud vilispoliitilise strateegia véljatddtamise ja
selleanaliiiisimisega, teeb prognoose ning ettepanekuidvilispoliitiliste seisukohtade formuleerimiseks.

46. Sekretariaat korraldab ministeeriumi ja vilisesindusteasjaajamist.
VIIL. VALISESINDUS

47. Vilisesindus on ministeeriumi struktuuriiiksus. Vilisesindused on diplomaatiline esindus, konsulaarasutus
jaeriilesannetega missioon voi delegatsioon.

48. Erililesannetega missiooni voi delegatsioonimoodustamise ja paddevuse konkreetse iilesande tditmiseks
otsustabRiigikogu voi Vabariigi Valitsus.

49. Vilisesinduse ametikohtade loetelu ja padevussétestatakse vélisesinduse pohimééruses, mille
kinnitabminister.

50. Vilisesindus esindab oma péadevuse piires EestiVabariiki asukohariigis, kaitseb Eesti Vabariigi,
temajuriidiliste isikute ja kodanike huve ning seaduslikke digusiasukohariigis, véljastab Eesti viisasid ja teostab
muidkonsulaartoiminguid, suhtleb asukohariigi vélisministeeriumi jateiste ametiasutustega, peab vajadusel
labirddkimisiasukohariigi valitsusega, edendab sdbralikke suhteid jamajandussidemeid Eesti Vabariigi ja
asukohariigi vahel ningjalgib asukohariigi sise- ja vélispoliitikat.

IX. VALISESINDUSE JUHT
51. Vilisesinduse juht:

1) juhib vilisesinduse t66d ja vastutab vilisesinduselepandud iilesannete laitmatu, digeaegse, tdpse ning
majanduslikultsééstliku lahendamise eest;

2) allub vilispoliitilistes kiisimustes ministrile,kdesoleva pShimédruse punktis 24 nimetatud

asekantslerile japoliitikaosakonna peadirektorile, administratiiv- japersonalikiisimustes kantslerile

ning finantskiisimusteskantslerile ja kdesoleva pdhiméaéruse punktis 26 nimetatudasekantslerile,
majanduspoliitika ja kaubandussuhete kiisimusteskédesoleva pShimééruse punktis 25 nimetatud asekantslerile
javédlismajanduspoliitika osakonna peadirektorile,konsulaarkiisimustes kdesoleva pohiméiruse punktis 25
nimetatudasekantslerile ja konsulaarosakonna peadirektorile. Osakondadepeadirektorid annavad vajadusel
vélisesinduse juhile juhiseidoma osakonna padevusse kuuluvates kiisimustes;

3) korraldab vélisesinduse tegevusvaldkonda kuuluvaidkiisimusi ning esitab ministeeriumile ettepanekuid
nimetatudkiisimuste lahendamiseks;

4) esitab ministeeriumile ettepanekud vélisesinduse kuludeja tulude aastaeelarve eelndu ning vajaduse korral
lisacelarveeelndu kohta, otsustab eclarvevahendite kasutamise ning valvabeelarve tdpse ja otstarbeka tditmise
ile;

5) tagab ministeeriumi poolt eclarves ettendhtud summasidiiletavate valisesinduse kulutuste eclneva
kooskdlastamiseministeeriumiga;

6) saab ministeeriumi juhtkonnalt ja teisteltstruktuuriiiksustelt vélisesindusele pandud tilesannete
taitmiseksvajalikku informatsiooni;

7) annab ministeeriumile aru vélisesinduse t60st;

8) koostab regulaarselt iilevaateid asukohariigi sise-,vélis- ja majanduspoliitika kohta ning edastab
informatsiooniministeeriumile;

9) kinnitab kantsleriga kooskdlastatult vilisesindusesisekorraeeskirja;

10) allkirjastab ja viseerib vilisesinduses koostatuddokumendid kooskdlas kehtivate digusaktide,
vilisesindusepdhiméiruse ja ministeeriumi asjaajamiskorraga;

11) tdidab muid seadusega, Vabariigi Valitsuse madruse voikorraldusega voi vélisesinduse pdhiméérusega talle
pandud vOiministri, kantsleri voi kéesoleva punkti alapunktis 2 nimetatudametniku poolt antud {ilesandeid.

52. Vilisesinduse juhi tdpsemad teenistuskohustusedmaératakse kindlaks vélisesinduse pdhiméirusega.
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53. Ministeeriumi struktuuriiiksused podrduvad VabariigiPresidendi ja Vabariigi Valitsuse poole ministri kaudu.
X. NOUNIK

54. Ministeeriumi struktuuri vdivad kuuluda:

1) ministri ndunikud;

2) ministeeriumi ndunikud.

55. Ministri ndunikud alluvad ministrile, kes nimetab nadametisse ja vabastab ametist. Ministri ndunikud
voetakseteenistusse ministri volituste ajaks. Minister voib teenistussevotta kuni kolm ndunikku.

56. Ministeeriumi nounikud alluvad kantslerile voiasekantslerile. Ministeeriumi ndunikud nimetab ametisse
javabastab ametist kantsler.

57. Nouniku tilesanded ja alluvus médratakse ndunikuametijuhendis, mille kinnitab minister.
XI. MINISTEERIUMIS MOODUSTATAVAD KOMISJONID,NOUKOGUD JA TOORUHMAD

58. Minister v0ib ministeeriumi valitsemisalas moodustadanduandva digusega ajutisi komisjone, ndukogusid ja
tooriihmi(edaspidi komisjon).

59. Kantsler voib ministeeriumi struktuuriiiksuste tdokoordineerimiseks, ministeeriumi tegevuse
koordineerimiseks,ministeeriumi asjaajamise korraldamiseks ning tiksikkiisimustelahendamiseks moodustada
ajutisi komisjone voi ministriiilesandel moodustada kéesoleva pShiméaruse punktis 58 nimetatudkomisjone.

60. Komisjonid moodustatakse ministri v3i kantslerikéskkirjaga, milles méaratakse komisjoni iilesanded,
esimees,litkkmed, tilesannete tditmise tdhtajad ja teenindavstruktuuriiiksus.

61. Komisjoni teenindav struktuuritiksus tagab komisjoniasjaajamise ja komisjoni koosolekute protokollimise.

62. Komisjoni liikmeteks v3ib méairata teistevalitsusasutuste teenistujaid asutuse juhi ettepanekul. Komisjoni
toosse voib kaasata viljaspool riigiteenistust olevaidisikuid nende endi ndusolekul.

63. Osakonna koosseisu kuuluvad ametnikud nimetataksekomisjoni likkmeks osakonna peadirektori ettepanekul.

64. Komisjonil on digus péorduda ministeeriumistruktuuriiiksuste poole t60ks vajalike andmete ja
dokumentidesaamiseks.

65. Komisjoni {ilesannete tditmisest annab komisjoni esimeesaru ministrile voi kantslerile, kui komisjoni
moodustamisel eiole madratud teisiti.

66. Komisjonis osalemisel tdiendavate tooiilesannetetditmise eest voib maksta tasu.

67. Kéesoleva pdhiméairuse punktides 58 ja 59 nimetatudministri voi kantsleri poolt moodustatud komisjonil
vOib ollaotsuste langetamise digus, kui see tuleneb otseselt seadusest.

68. Ministeeriumi teenindamisel olevate valitsuskomisjonideasjaajamise korraldamiseks méérab vastutava
struktuuriiiksuseminister.

69. Kéesolevas osas sisalduvad sitted laienevad teisteleseaduse alusel moodustatud komisjonidele ja
ndukogudele, kuiseadusest ja selle alusel kehtestatud digusaktidest ei tuleneteisiti.

XII. MINISTEERIUMI SUMBOLID

70. Ministeeriumil on sddrikujuline 50 mm labimdddugapitsat, mille keskel on viikese riigivapi kujutis. S60ri
ilemistéédrt mooda on sdna "VALISMINISTEERIUM".

71. Ministeeriumi kirjaplangil, tildplangil, ministrima&ruse ja késkkirja plangil ning kantsleri
kirjaplangilkasutatakse riigivapi kujutist. Ministeeriumi digusaktid ja muudhaldusdokumendid vormistatakse
seaduse ja valitsusasutusteasjaajamiskorraga ettendhtud korras. Ministeeriumi kirjaplankekasutavad oma
padevuse piires minister ja kantsler.

72. Ministeeriumi struktuuriiiksusel v3ib olla omakirjaplank ja oma nimega pitsat, kui see on ette
ndhtudstruktuuriiiksuse pohiméaruses.

73. Ministeerium kasutab riigilippu vastavalt riigilipuseadusele.

XIII. TEENISTUSLIK JARELEVALVE
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74. Minister teostab teenistuslikku jarelevalvetministeeriumi ametiisikute aktide ja toimingute iile
seadusegaettendhtud korras.

75. Minister voib teenistusliku jarelevalve korras tehakantslerile voi asekantslerile (voi ka osakonna
peadirektorilevoi vilisesinduse juhile talle alluvate ametnike kohta)iilesandeks materjalide ja seletuste kogumise
akti andmise v3itoimingu sooritamise asjaolude valjaselgitamiseks.

76. Minister voib oma késkkirjaga teenistusliku jérelevalvealgatamise ja vastavate otsuste langetamise
ministeeriumiametnike toimingute iile panna kantslerile. Kantsleril on digusteha asekantslerile, osakonna

peadirektorile voi vilisesindusejuhile iilesandeks ministeeriumi ametniku toimingu sooritamiseasjaolude
viljaselgitamise ning vastavate dokumentide jaseletuste kogumise teenistusliku jérelevalve teostamiseks.

Valisminister Siim KALLAS
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