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Maiarus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 49 16ike 11 alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

Kéesoleva madrusega sitestatakse Jarva Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) t66 kavandamise alused, tipsem
todkord ning komisjonide moodustamise alused ja tdokord.

§ 2. Vallavalitsuse t60 kavandamine
Vallavalitsus kavandab oma t66d, lahtudes seadustest, seaduse alusel antud digusaktidest, Jdrva Vallavolikogu

(edaspidi volikogu) maérustest ja otsustest, vallavalitsuse madrustest ja korraldustest ning Jérva valla ja
vallavalitsuse nimel sdlmitud lepingutest.

2. peatiikk
VALLAVALITSUSE TOOKORRALDUS

§ 3. Vallavalitsuse istung
(1) Vallavalitsus otsustab tema padevusse kuuluvaid kiisimusi istungil.

(2) Vallavalitsus on otsustusvdimeline, kui istungist vdtab osa iile poole vallavalitsuse koosseisust, sealhulgas
vallavanem voi tema asendaja.

(3) Vallavalitsuse liige, kes ei saa istungil osaleda, informeerib sellest vallasekretdri hiljemalt istungile eelneval
péeval.

§ 4. Vallavalitsuse istungi korraldus
[RT 1V, 30.12.2020, 6- joust. 02.01.2021]

(1) Vallavalitsuse istung peetakse tildjuhul iiks kord nidalas kolmapéeviti Jarva valla teeninduskeskuses voi -
punktis.
[RT 1V, 31.12.2019, 19- jdust. 03.01.2020]
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(2) Vallavanem vdib istungi kokku kutsuda muul ajal, istungi &ra jétta, toimumise aega ja kohta muuta. Istungi
toimumise ja materjalide esitamise aeg tehakse vallavalitsuse teenistujatele teatavaks arvutivorgu kaudu.

(3) Vallavanem vdib vallavalitsuse istungi kokku kutsuda tdieliku voi osalise kaugosalusega (edaspidi
kaugosalus). Kaugosalusega istungi voib 14bi viia, kui vallavalitsuse istungil osalejale on tagatud vdimalus
eemal viibides reaalajas toimuva kahesuunalise videosilla abil istungil osaleda, teha istungi toiminguid
(ettekanne, suulise kiisimuse esitamine, sOnavdtt, hddletamine ja muud toimingud) ja anda teada nende tegemise
takistusest.

[RT 1V, 30.12.2020, 6- joust. 02.01.2021]

(4) Soovist osaleda istungil kaugosalusega tuleb teatada vallasekretérile ja istungit teenindavale sekretérile
hiljemalt kaks tundi enne vallavalitsuse istungi algust.
[RT 1V, 30.12.2020, 6- joust. 02.01.2021]

(5) Kaugosalusega istungil kohaldab istungi juhataja tookorras istungi labiviimist puudutavaid sétteid
erisustega, mis on vajalikud kaugosalusega istungi ldbiviimiseks ega takista vallavalitsuse istungil osalejal tema
diguste teostamist.

[RT 1V, 30.12.2020, 6- joust. 02.01.2021]

(6) Kui vallavalitsuse liikme osavdtt kaugosalusega istungist on takistatud vallakantseleist mitteolenevatel
pohjustel, voib istungi juhataja otsustada istungi jatkamise nende vallavalitsuse liikmetega, kelle osalemine
istungil ei ole takistatud.

[RT 1V, 30.12.2020, 6- joust. 02.01.2021]

§ 5. Istungil arutatavad kiisimused

(1) Vallavalitsuse istungi pdevakorda esitatakse:

1) vallavalitsuse miéruste ja korralduste eelndud;

2) volikogule otsustamiseks esitatavad vallavalitsuse algatatud volikogu méairuste ja otsuste eelndud;

3) vallavalitsuse seisukoha andmiseks volikogu médruste ja otsuste eelndud, mis ei ole algatatud vallavalitsuse
poolt;

4) muud vallavalitsuse pddevuses olevad otsustamist vajavad asjad, mis ei vaja vallavalitsuse digus- voi
haldusakti kehtestamist;

5) informatsioonid.

(2) Kui vallavalitsuse istungi paevakorda esitatavate kiisimuste otsustamine ei ndua vallavalitsuse digus-
voi haldusakti kehtestamist, esitatakse pdevakorda vallavalitsuse istungi protokolli mérgitava otsuse eelnou.
Vallavalitsuse istungi protokolli mérgitava otsusega dokumenteeritakse vallavalitsuse otsustust voi sisemist
tookorraldust.

(3) Volikogule otsustamiseks esitatava vallavalitsuse algatatud volikogu digus- voi haldusakti eelndu puhul
esitatakse vallavalitsuse istungi pdevakorda vastav volikogu otsuse voi médruse eelndu koos seletuskirjaga.

(4) Vallavalitsuse algatatud volikogu digus- vai haldusakti eelndu lugemise katkestamisel voi jairgmisele
lugemisele saatmisel otsustab vallavalitsus parandatud voi tdiendatud teksti volikogule esitamise oma istungil,
arvestades kdesolevas médruses sitestatud ndudeid.

(5) Vallavalitsuse algatatud volikogu Gigus- voi haldusakti eelndus volikogu komisjonides tehtud ettepanekud
arutab vallavalitsus 1dbi ja vOtab esitatud ettepanekute suhtes seisukoha vallavalitsuse istungil.

[RT 1V, 02.03.2022, 4- jSust. 05.03.2022]

(6) Vallavanem voib ilma vallavalitsuse istungit pidamata otsustada vallavalitsuse algatatud volikogu digus- voi
haldusakti eelndu volikogu menetlusest tagasi votmise.

§ 6. Istungi pidevakorda materjalide ettevalmistamine

(1) Kiisimuse votmiseks istungi paevakorda koostatakse vallavalitsuse madruse voi korralduse, volikogu
mééruse voi otsuse voi vallavalitsuse istungi protokolli mérgitava otsuse eelndu.

(2) Vallavalitsuse istungile esitatavad materjalid valmistavad vastavalt oma padevusele ette vallavalitsuse
struktuuriiiksused, vallavanema ja abivallavanema otsealluvuses olevad teenistujad.

(3) Vallavalitsusele esitatavate materjalide vastavuse eest digusaktidele, ettevalmistamise ja esitamise eest
vastutab eelndu koostaja.

§ 7. Eelnoude elektrooniline menetlemine
(1) Vallavalitsuse istungile esitatavad materjalid valmistatakse ette, kooskolastatakse, suunatakse istungi

paevakorda ja istungile elektrooniliselt dokumendihaldussiisteemi vahenditega. Dokumendihaldussiisteemina on
vallavalitsuses kasutusel Delta.
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(2) Kui tehnilistel pdhjustel ei ole istungile esitatavaid materjale vdimalik elektrooniliselt
dokumendihaldussiisteemi vahenditega ette valmistada, tuleb need saata e-posti aadressile info@jarva.ee.

§ 8. Istungi materjalidele esitatavad nouded

(1) Vallavalitsusele otsustamiseks esitatavad materjalid koosnevad eelnGust ja sellele lisatud materjalidest ning
muudest dokumentidest, mida on vaja konkreetse asja otsustamiseks.

(2) Vallavalitsuse digus- ja haldusakti eclndu ja sellele lisatud materjalid peavad olema normitehniliselt ja
keeleliselt korrektsed ning vastama Sigusaktides sétestatud nduetele.

§ 9. Eelndu kooskodlastamine

(1) Enne Gigus- ja haldusakti eelndu istungi paevakorda votmiseks esitamist peab eelndu olema kooskolastatud
jérgmiste teenistujate poolt:

1) eelndu ette valmistanud struktuuriiiksuse juht, vajadusel struktuuriiiksuse juhi poolt méiratud teenistuja;

2) struktuuriiiksuse juht, kellele on eelndus ette néhtud kohustusi voi kelle padevust esitatav eelndu puudutab;

3) vajadusel vastava ala spetsialist;

4) vallasekretér vOi tema méadratud vallakantselei teenistuja;

5) vallavalitsuse liige vastavalt vallavalitsuse liikmete to6jaotusele. Vallavalitsuse liikkmel on digus vajadusel
maédrata tdiendavaid kooskdlastusi.

(2) Kooskdlastava teenistuja teenistussuhte peatumise ajal on eelndu kooskdlastamise digus ja kohustus teda
asendaval teenistujal.

(3) Eelnou kooskdlastatakse elektrooniliselt dokumendihaldussiisteemis. Nouetekohaselt ettevalmistatud eelndu
peab olema kooskdlastatud kéesoleva paragrahvi 15ike 1 punktides 1-3 nimetatud isikute poolt vihemalt kaks
toopdeva enne vallavalitsuse istungit ning punktides 4 ja 5 nimetatud isikute poolt vahemalt {iks tddpédev enne
istungit.

[RT 1V, 31.12.2019, 19- jdust. 03.01.2020]

(4) Eelnduga mittendustumisel voi eelndu suhtes eriarvamusele jdddes peab kooskdlastav teenistuja markima
mittendustumise vOi eriarvamuse pShjuse.

(5) Kui kooskdlastajate vahel on jadnud eriarvamused, esitatakse eelndu vallavalitsuse istungi pédevakorda koos
eriarvamuste ja nende pohjenduste dranditamisega.

(6) Uldjuhul on koosk®dlastav teenistuja kohustatud eelndu kooskdlastama iihe todpieva jooksul, pdhjalikumat
tutvumist vajavad eelndud kolme té6paeva jooksul.

§ 10. Istungi pidevakorra koostamine

(1) Kéesoleva méairuse kohaselt kooskdlastatud eelndude pohjal korraldab vallasekretér vallavalitsuse istungi
paevakorra kavandi koostamise. Vallasekretar v3ib lisada pidevakorra kavandisse ka osaliselt kooskdlastamata
eelndu.

(2) Istungi paevakorra kavand ja arutusele tulevad eelndud tehakse vallavalitsuse liikkmetele teatavaks
arvutivorgu kaudu istungile eelneval toopaeval.
[RT 1V, 31.12.2019, 19- jdust. 03.01.2020]

(3) Istungi paevakorra kavandit voib istungil tdiendada vallavalitsuse litkmete ndusolekul.

§ 11. Vallavalitsuse méiiruste eelnéude avalikustamine

(1) Vallavalitsuse méaéruste eelndud koos seletuskirjadega avalikustatakse enne nende vastuvotmiseks esitamist
Jarva valla pohimédruses satestatud korras.

[RT 1V, 31.12.2019, 19- jdust. 03.01.2020]

(2) Vallavalitsuse korralduse eelndu, mis tuleb seaduse voi selle alusel antud digusakti kohaselt avalikustada
enne vastuvotmist, avalikustatakse vastavas seaduses voi digusaktis kehtestatud tdhtaja jooksul Jarva valla
veebilehel ning vastavalt menetlusliigile sétestatud véljaannetes. Eelndou kooskodlastab enne avalikustamist
vallavalitsus.

[RT 1V, 31.12.2019, 19- jdust. 03.01.2020]

§ 12. Vallavalitsuse istungi tookord

(1) Vallavalitsuse istungit juhatab vallavanem. Vallavanema draolekul asendab teda iiks vallavalitsuse liikmetest
vastavalt vallavalitsuse liikmete to6jaotusele.
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(2) Vallavalitsuse istungid on kinnised, kui vallavalitsus ei otsusta teisiti.

(3) Vallavalitsuse istungist votavad peale vallavalitsuse liikkmete sonadigusega osa vallasekretér ja nende poolt
kutsutud teenistujad. Vallavalitsuse istungil peavad osalema piirkonnajuhid ja eelndu ettekandjad.

(4) Vallavalitsuse liikmetel ja eclndu ettekandjal on digus kaasata vallavalitsuse istungile vallavanema
ndusolekul teisi isikuid.

§ 13. Kiisimuste arutamine vallavalitsuse istungil
(1) Istungi juhataja tutvustab istungi alguses vallavalitsuse istungi pdevakorra kavandit.

(2) Istungi juhataja vdib paevakorrapunktide arutamise jarjekorras teha muudatusi. Istungi alguses voib
vallavalitsuse litkmete vo1 struktuuritiksuste juhtide ettepanekul paevakorrapunkti paevakorrast vélja arvata voi
kiireloomulisel juhul pdevakorda lisada.

(3) Pérast paevakorra suhtes ettepanckute drakuulamist ja ldbiarutamist kinnitab vallavalitsus istungi
paevakorra.

(4) Paevakorrapunkti arutamine algab vallavalitsuse litkme, struktuuriiiksuse juhi voi vajadusel eelndu koostaja
ettekandega. Pérast ettekannet annab istungi juhataja soovija méarguandel sdna kiisimuste esitamiseks. Kui
istungist osavdtjatel kiisimusi ei ole voi kiisimused on esitatud, annab istungi juhataja istungist osavdtjatele
sona sonavottudeks vastavalt soovijate marguandele. Istungi juhataja v3ib anda sdna ka teistele vallavalitsuse
istungile kutsutud voi kaasatud isikutele.

(5) Vallavalitsus teeb oma otsused istungi juhataja ettepanekul.

(6) Istungi juhataja, samuti vallavalitsuse liikkme vdi vallasekretéri motiveeritud taotlusel liikatakse asja
otsustamine edasi.

(7) Enne hiiletamist kordab istungi juhataja koiki hddletamisele pandavaid ettepanekuid.

(8) Vallavalitsuse otsused tehakse istungil osalevate vallavalitsuse liikmete hddlteenamusega. Hadletamine on
avalik. Kui tikski vallavalitsuse liige eriarvamust otsuse kohta ei viljenda ja hddletamist ei ndua, loetakse otsus
vastuvOetuks tihehdélselt. Hadletustulemused kantakse vallavalitsuse istungi protokolli. Vallavalitsuse liikmed
voivad nduda oma eriarvamuse kandmist istungi protokolli.

(9) Tookorra kiisimusi, mida kidesolevas paragrahvis ei ole reguleeritud, otsustab vallavalitsus jooksvalt ja need
kantakse istungi protokolli.

§ 14. Vallavalitsuse istungi protokoll

(1) Vallavalitsuse istungi protokollimise korraldab vallasekretér.

(2) Istungi protokoll vormistatakse seitsme todpdeva jooksul istungi toimumisest arvates.

(3) Protokolli kantakse istungi toimumise aeg ja koht, osavotjate nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende kohta
esitatud ettepanckud ja vastuvoetud otsused, hadletustulemused, kui kiisimus otsustati hddletamise teel, ning
otsustajate voi kiisimuste algatajate eriarvamused.

(4) Vallavalitsuse istungi protokollile kirjutab kdigepealt alla protokollija, seejarel istungi juhataja.

(5) Vallavalitsuse istung voidakse helisalvestada. Helisalvestis on asutusesiseseks kasutamiseks ja seda
kasutatakse vallavalitsuse istungi protokolli koostamiseks. Helisalvestist ei ole lubatud kopeerida.

3. peatiikk
VALLAVALITSUSE OIGUS- JA HALDUSAKTIDE
VORMISTAMINE, ALLAKIRJUTAMINE, JOUSTUMINE,
VALJASTAMINE JA AVALIKUSTAMINE

§ 15. Vallavalitsuse 6igus- ja haldusaktide vormistamine

(1) Vallavalitsuse digus- ja haldusaktide vormistamist, vdljastamist, teatavakstegemist ja avalikustamist
korraldab vallasekretar.

(2) Kui vallavalitsuse digus- voi haldusakti eelndus tehakse vallavalitsuse istungil muudatusi, mis vajavad
tdpsemat formuleerimist, siis viib muudatused eelndusse sisse eelndu koostaja. Parast muudatuste sisseviimist
saadetakse istungil otsustatu alusel muudetud eelndu enne allkirjastamist tdiendavale kooskdlastamisele
vallasekretérile ja abivallavanemale vdi osakonna juhatajale ning vajadusel istungil médratud isikutele.
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[RT IV, 02.03.2022, 4- jSust. 05.03.2022]

(3) Kui vallavalitsuse poolt vastuvdetud eelndus on keelelisi voi normitehnilisi puudusi, parandatakse need
enne allakirjutamist eelndu sisu muutmata vallakantseleis.

(4) Vallavalitsuse istungil vastuvoetud digus- ja haldusaktid vormistatakse hiljemalt kahe to6péeva jooksul
istungi toimumisest arvates.

(5) Vallavalitsuse digus- ja haldusakt esitatakse allkirjastamiseks koigepealt vallasekretirile ja seejérel
vallavanemale vdi vastavalt neid istungil asendanud isikule.

§ 16. Vallavalitsuse 0igus- ja haldusaktide avalikustamine ja nende joustumine

(1) Vallavalitsuse digus- ja haldusaktid avalikustatakse ja need joustuvad Jarva valla pdhimaéruses sétestatud
korras.

(2) Avalikustamisele ei kuulu juurdepaisupiiranguga korraldused avaliku teabe seaduse alusel.

§ 17. Vallavalitsuse 6igus- ja haldusaktide ning protokolliliste otsuste villjastamine ning
teatavakstegemine

(1) Vallakantselei véljastab vallavalitsuse méérused ja korraldused hiljemalt teisel pdeval parast allakirjutamist
asjaomastele struktuuriiiksustele ja teistele isikutele, kelle digusi vai kohustusi need puudutavad, eelndu
koostamisel dokumendihaldussiisteemis mérgitud jaotuskava alusel.

(2) Vallavalitsuse korralduse menetlusosalisele teatavakstegemise korraldab vallakantselei. Vallavalitsuse
korralduse teatavakstegemine toimub haldusmenetluse seaduses sitestatud korras.

(3) Arvestust vallavalitsuse korralduste teatavakstegemise kohta peetakse dokumendiregistris.

(4) Vallavalitsuse istungi protokolli mérgitav otsus tehakse asjaomastele struktuuriiiksustele ja teistele isikutele
teatavaks protokolli véljavdttena, mis sisaldab istungi toimumise aega ja kohta ja vastava paevakorrapunkti
arutelu ja tehtud otsust.

§ 18. Ilmse ebatipsuse parandamine
Vallavalitsuse digus- voi haldusaktis ilmse ebatdpsuse parandamiseks haldusmenetluse seaduse § 59 alusel

tehakse parandus digus- voi haldusaktis, parandusele kirjutab alla vallasekretér. Vallakantselei teeb digus- voi
haldusakti parandamise teatavaks akti saanutele.

4. peatiikk
VALLAVALITSUSE KOMISJONID

§ 19. Komisjoni moodustamine
(1) Vallavalitsus voib oma padevuses olevate iiksikkiisimuste labitootamiseks moodustada komisjone.

(2) Vallavalitsuse sisemiste iiksikkiisimuste lahendamiseks moodustatud komisjoni koosseisu kinnitab
vallavanem. Muudel juhtudel kinnitab komisjoni koosseisu vallavalitsus.

§ 20. Komisjoni tookord

(1) Komisjoni t6dvorm on koosolek.

(2) Komisjoni koosolek protokollitakse. Protokolli kantakse koosoleku toimumise aeg ja koht, osavotjate
nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende kohta esitatud ettepanekud ja vastuvoetud otsused, hdédletustulemused,
kui kiisimus otsustati hddletamise teel, ning otsustajate voi kiisimuste algatajate eriarvamused. Komisjoni
litkkmetel on digus lisada protokollile oma kirjalik eriarvamus.

§ 21. Komisjoni tegevuse l1opetamine

Kui komisjonile pandud iilesanded on tdidetud ja eesmérk saavutatud loetakse komisjoni tegevus 1dppenuks.
Kui vajadust komisjoni tegevuse jarele enam ei ole, otsustab komisjoni 1opetamise komisjoni moodustaja.

5. peatikk
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LOPPSATTED

§ 22. Miéruse joustumine

Maédrus jSustub kolmandal péaeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.
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