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Maarus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 44 16ike 1 alusel.

§ 1. Uldsiitted

(1) Mairuses sitestatakse Toila Vallavolikogu (edaspidi volikogu) ja tema komisjonide td6kord.
(2) Volikogu tookeel on eesti keel.

(3)Volikogu ja komisjonide asjaajamise korraldamise ning tehnilise teenindamise tagab Toila Vallavolikogu
kantselei (edaspidi volikogu kantselei).

(4) Volikogu digusaktide eelndude, digusaktide, istungite protokollide ja komisjonide koosolekute protokollide
osas on asjaajamisperioodiks kalendriaasta.

(5) Volikogu tookorras reglementeerimata kiisimused lahendab volikogu esimees.
§ 2. Volikogu todorgan

Volikogu todorganid on juhatus ja komisjon.

§ 3. Volikogu juhatus

(1) Volikogu juhatus on volikogu istungit ettevalmistav ning nduandev todorgan volikogu esimehe juures.
Juhatuse otsustused on volikogu esimehele soovitusliku iseloomuga.

(2) Volikogu juhatusse kuuluvad volikogu esimees, volikogu aseesimees, alatiste komisjonide esimehed.
(3) Juhatuse koosoleku kutsub vajadusel kokku ja juhatab volikogu esimees voi tema volitusel aseesimees.
(4) Juhatus on otsustusvdimeline, kui tema koosolekust v3tab osa iile poole juhatuse litkmetest.

(5) Juhatus vaatab volikogu esimehe ettepanekul 1dbi volikogu istungi pdevakorra projekti ja arutab muid
volikogu t66 korraldamisega seotud kiisimusi.

(6) Juhul kui muudatusi tehakse volikogu istungi pdevakorras voi suunatakse volikogusse eelndu, mida
volikogu komisjon ei ole 14bi vaadanud, protokollitakse juhatuse koosolek ning edastatakse protokoll volikogu
komisjoni liikkmetele.

(7) Juhatuse koosolek protokollitakse. Protokollile kirjutab alla koosoleku juhataja ja protokollija. Protokoll

vormistatakse ning avalikustatakse komisjonide protokollidega samas korras. Elektroonilise koosoleku
toimumise voi juhatuse liikkme(te) elektroonilise osalemise kohta tehakse protokolli sellekohane mérge.
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§ 4. Volikogu komisjoni tookord

(1) Komisjoni esimehe tilesanded:

1) esitab volikogule kinnitamiseks komisjoni koosseisu;

2) esitab volikogule ettepanekuid komisjoni koosseisu muutmiseks;

3) juhib komisjoni t66d ja komisjoni koosolekuid;

4) koostab komisjoni tddplaani, mille esitab komisjonile kinnitamiseks;
5) jaotab komisjoni litkmetele to6iilesanded;

6) koostab komisjoni koosoleku paevakorra projekti;

7) vajadusel kutsub komisjoni koosolekule kiilalised;

8) allkirjastab komisjoni protokollid,;

9) korraldab ja vastutab komisjoni asjaajamise eest.

(2) Komisjon on kohustatud tema menetlusse suunatud volikogu digusakti eelndu 1ébi vaatama jargmisel
korralisel komisjoni koosolekul. Selgitustaotlused, mérgukirjad ja avaldused vaadatakse 1ébi seaduses sétestatud
tahtajal, muud dokumendid vaadatakse 14bi volikogu esimehe méératud téhtajal.

(3) Volikogu kantselei juhataja korraldab komisjoni litkmetele ja kutsutud isikutele vdhemalt kaks
toopédeva enne komisjoni koosoleku algust koosoleku péevakorra ja arutusele tulevate digusaktide eelndude
teatavakstegemise.

(4) Volikogu alatise ja ajutise komisjoni t66 vorm on koosolek. Komisjoni koosoleku kutsub kokku ja
koosolekut juhatab komisjoni esimees v0i tema draolekul aseesimees (edaspidi ithiselt nimetatud komisjoni
juhataja). Komisjoni esimehe voi aseesimehe draolekul kutsub komisjoni vajadusel kokku volikogu esimees.

(5) Kui komisjoni liige ei saa koosolekust osa vdtta, informeerib ta sellest volikogu kantselei juhatajat.

(6) Komisjoni liige, kes ei saa komisjoni koosolekust osa votta, v3ib saata oma seisukohad kdikide arutusele
tulevate kiisimuste kohta kirjalikult ning seda arvestatakse komisjoni t66s osalemisena. Komisjoni litkkme
kirjalik seisukoht lisatakse komisjoni koosoleku protokollile.

(7) Komisjoni liige, kes ei saa komisjoni koosolekule kohale tulla, vdib kokkuleppel komisjoni juhatajaga
osaleda komisjoni koosolekul sidevahendite (nt Skype jms) kaudu, kui selleks on olemas tehniline voimekus.
Sel juhul kantakse komisjoni liikme osalemine koosoleku kvoorumilehele mirkega ,,0sales sidevahendi kaudu*.

(8) Komisjoni koosolek on iildjuhul kinnine. Komisjoni koosolekul vdib sonadigusega osaleda vallavalitsuse
liige. Teiste isikute kutsumise komisjoni koosolekule ja neile sdnadiguse andmise otsustab komisjoni juhataja.

(9) Komisjon vétab otsuseid vastu poolthdédlteenamusega. Héélte vordsuse korral otsustab koosoleku juhataja
hail. Komisjoni otsused on volikogule soovitusliku iseloomuga.

§ 5. Komisjoni tegutsemisvoimetus

(1) Alatine komisjon on tegutsemisvoimetu, kui komisjon ei ole kolmel jérjestikusel korral tditnud téhtaegselt
talle antud iilesannet voi ei ole pidanud otsustusvdimelisi koosolekuid.

(2) Komisjoni tegutsemisvdimetuse korral teeb volikogu esimees volikogule ettepaneku valida komisjonile uus
esimees ja aseesimees. Komisjoni esimehe ettepanekul kinnitatakse komisjoni uus koosseis.

§ 6. Komisjoni koosoleku protokoll
(1) Komisjon annab dokumentide kohta oma kirjaliku seisukoha komisjoni koosoleku protokollis.

(2) Komisjoni koosoleku kohta koostatakse protokoll, mis sisaldab koosoleku paevakorra, toimumise

aja, koosolekust osa votnud isikute nimekirja, komisjoni otsused ja komisjoni litkkmete eriarvamused ning
haéletamistulemused, kui kiisimus otsustati hdédletamise teel. Komisjoni koosolekust kirjaliku osavdtu kohta
vastavalt § 4 16ikele 5 tehakse protokolli sellekohane mérge.

(3) Komisjoni koosoleku kohta vormistatakse kolme toopédeva jooksul protokoll. Protokollile kirjutab alla
koosoleku juhataja ja protokollija. Protokoll avalikustatakse valla dokumendiregistris.

(4) Komisjoni dokumendid vormistatakse volikogu iildplangil, millele on lisatud komisjoni nimi.
§ 7. Volikogu 6igusaktide algatamise digus

(1) Volikogu Gigusaktide algatamise digus on:

1) volikogu liikmel;

2) volikogu komisjonil;

3) vallavalitsusel;

4) vallavanemal seaduses sétestatud alusel ja korras;

5) vallasekretiril talle seadusega pandud iilesannete tditmiseks;

6) vahemalt lihel protsendil hddlediguslikest vallaelanikest seaduses sétestatud korras.
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(2) Volikogu voib vallavalitsusele teha iilesandeks digusakti eelndu koostamise.

(3) Oigusakti eelndu esitatakse volikogu kantseleisse iildjuhul hiljemalt 15 pieva enne istungi algust. Volikogu
juhatuses voib istungi pdevakorda votta nimetatud téhtajast hiljem esitatud eelndu voi kui puudub vajadus selle
labivaatamiseks volikogu komisjonis.

(4) Koigis alatistes komisjonides menetletakse pohimééruse, eelarve, lisaeelarve, eelarvestrateegia, valla
arengukava ja iildplaneeringu ning nende muutmise eelndu.

(5) Koik eelndud (vilja arvatud organisatsioonilised kiisimused), mis pole algatatud valitsuse poolt, saadetakse
valitsusele tutvumiseks vdi seisukoha andmiseks. Valitsus teatab kirjalikult volikogule oma seisukoha hiljemalt
nelja todpdeva jooksul eelndu saamisest arvates.

§ 8. Oigusakti eelndule esitatavad ndouded

(1) Volikogu Gigusakti eelndu ja sellele lisatud materjalid peavad olema normitehniliselt ja keeleliselt
korrektsed.

(2) Kui volikogu esimees leiab, et eelndu ei vasta nduetele, tagastab ta eelndu selle esitajale koos puuduste
kirjeldusega.

(3) Eelndus vai sellele lisatud seletuskirjas esitatakse:

1) digusakti vastuvotmise vajalikkuse pdhjendus;

2) milliste digusaktidega on kéesoleval ajal kiisimus reguleeritud;

3) milliseid valla digusakte on vaja kehtetuks tunnistada voi muuta antud digusakti vastuvotmisel;
4) odigusakti, mis muudab valla eelarvet vastuvotmisest tulenevad kulutused ja nende katteallikad;
5) eelndu kooskolastamine ja avaliku huvi korral huviriihmade ja avalikkuse kaasamine;

6) eelndu esitaja nimi, esitamise kuupdev ning koostaja nimi ja ametikoht;

7) nimekiri, keda kutsuda istungile.

(4) Eelndule voivad olla lisatud ka muud esitaja poolt vajalikuks peetavad materjalid.

(5) Kui volikogu menetleb digusakti eelndu mitmel lugemisel, siis annab digusakti eelndu esitaja selle
volikogule teiseks lugemiseks uue terviktekstina, arvestades tehtud muudatusi.

§ 9. Oigusakti eelndudesse muudatusettepanekute tegemine

(1) Eelndude kohta vdib teha kirjalikke muudatusettepanekuid kiesolevas korras ettendhtud tahtaegadeks voi
volikogu esimehe poolt antud tahtajaks. Muudatusettepanekud esitatakse volikogu kantseleile, kes edastab need
eelndu koostajale.

(2) Volikogu istungil vdib arutatava eelndu kohta teha redaktsioonilisi tdiendusi ja parandusi.
§ 10. Eelndu tagasivotmine ja menetlusest viljalangemine

(1) Eelndu esitajal on digus tema poolt algatatud eelndu tagasi votta volikogus menetlemise igal etapil, vélja
arvatud juhul, kui eelndu on pandud volikogu istungil 16pphéiletusele. Eelndu tagasivdtmisel langeb eelndu
volikogu menetlusest vilja.

(2) Volikogu koosseisu volituste 1dppemisega langeb menetlusest vélja selle koosseisu volituste ajal 16puni
menetlemata jadnud eelndud.

§ 11. Arupirimised, vallale olulise téihtsusega kiisimuste arutelud ja volikogu avaldused

(1) Volikogu liige voib esitada volikogu poolt ametisse valitud, nimetatud voi kinnitatud isikule aruparimisena
kiisimusi, mis puudutavad nimetatud isiku voimkonda reguleerivate digusaktide tditmist. Aruparimine esitatakse
avalikult volikogu istungil istungi juhatajale enne istungi pdevakorra kinnitamist. Aruparimine peab sisaldama
arupdrimise pohjendust ja sellele vastamise viisi. Arupérimisele vastatakse kas kirjalikult voi kirjalikult ja
suuliselt volikogu istungil.

(2) Volikogu istungil esitatud arupérimisele tuleb vastata suuliselt jargmisel korralisel volikogu istungil. Ainult
kirjaliku vastuse soovi korral tuleb vastata esimesel voimalusel, kuid mitte hiljem kui kiimne péeva jooksul
pérast arupérimise kéttesaamist adressaadi poolt.

(3) Volikogu komisjon vdib algatada vallale olulise tdhtsusega kiisimuse arutelu, esitades sellekohase taotluse
volikogu esimehele. Taotluses mérgitakse arutatav kiisimus, arutelu soovitav aeg ja ettekandja.
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(4) Vallavanem, valitsus vdi komisjon voib esitada volikogule arutamiseks volikogu avalduse, esitades
sellekohase taotluse volikogu esimehele. Taotluses mérgitakse arutatav avaldus, arutelu soovitav aeg ja
ettekandja.

§ 12. Volikogu t66 vorm ja toimumise aeg

(1) Volikogu t66 vorm on istung. Istung on iildjuhul avalik. Volikogu voib kuulutada istungi kinniseks, kui selle
poolt hédletab vihemalt kaks korda enam volikogu liikmeid kui vastu vai kui arutatavat kiisimust puudutavate
andmete avalikustamine on seadusega keelatud véi piiratud.

(2) Volikogu istung toimub iildjuhul {iks kord kuus kuu viimasel kolmapéeval algusega kell 17.00. Kui istungi
toimumise paev langeb riiklikule piihale, méirab volikogu esimees istungi toimumise aja. Juulikuus tildjuhul
volikogu istungit ei toimu.

(3) Istungist raadio- ja teleiilekannete ning video- ja fonosalvestuste tegemisest informeeritakse eclnevalt
istungi juhatajat, kes teeb selle teatavaks volikogule.

(4) Volikogu liikmed registreerivad ennast istungil osalejaks. Istungile hilinemine v&i enne istungi 16ppu
lahkumine kajastatakse istungi protokollis.

§ 12%. Volikogu istungi libiviimine elektrooniliselt

(1) Volikogul on digus Eesti Vabariigis kehtestatud eriolukorra ajal voi muul eriolukorralisel juhul viia volikogu
istung 14bi elektrooniliselt kasutades selleks e-posti voi veebikeskkonna lahendusi.

(2) Veebikeskkonnas istungi pidamiseks peab igal volikogu litkmel olema arvuti ja oskused veebiistungil
osaleda. Volikogu kantselei tagab volikogu liikmetele kogu vajaliku toe veebikeskkonna kasutamisel.

(3) Istungi elektroonilisel korraldamisel saadetakse volikogu litkmetele e-kirjaga vastuvdetava digusakti eelndu
koos otsuse tegemiseks vajalike materjalide ning selgitustega.

(4) Volikogu esimees médidrab saadetud eelndu osas hadletamise téhtaja.

(5) Volikogu liige edastab digitaalselt allkirjastatud seisukoha (poolt, vastu, erapooletu) vallavolikogu
kantseleile e-kirjaga. Volikogu liikme seisukoht triikitakse vilja koos kinnituslehega ning see lisatakse volikogu
protokollile. Volikogu liige, kes téhtajaks e-kirja ei saada, loetakse istungil mitteosalenuks.

(6) Volikogu liikmete hédletuse pohjal koostatakse elektroonilise istungi protokoll, mis peab sisaldama selle
toimumise ajavahemikku, pdevakorda, osalejaid, hddletuse kokkuvdtet ja tulemust eelndu osas.”.
[RT 1V, 02.05.2020, 23- jdust. 05.05.2020]

§ 13. Istungi kokkukutsumine ja pievakord

(1) Volikogu istungi toimumise kohta saadetakse volikogu liikmetele kirjalik kutse koos pdevakorra kavandiga
e-posti teel. Kutsega koos tehakse volikogu liikmetele kittesaadavaks istungi materjalid. Eelinformatsioon
volikogu jargmise istungi aja ja koha kohta teatatakse volikogu istungi 15pus.

(2) Kutse peab olema volikogu liikmetele teatavaks tehtud volikogu istungile eelneva nddala viimasel
todpédeval, kui volikogu istung toimub kuu viimasel kolmapéeval, kuid mitte hiljem kui neli pdeva enne
volikogu istungi toimumise padeva. Samaks ajaks peab olema valla veebilehel vilja pandud volikogu istungi
paevakorra kavand. Nimetatud nouded ei kehti uue koosseisu esimese istungi kohta.

(3) Volikogu istungi digusaktide eelndud ning muud vajalikud materjalid on avalikkusele kattesaadavad
volikogu kantseleis ja valla veebilehel vahemalt neli paeva enne volikogu istungit.

(4) Volikogu liige teatab vdimalusel volikogu istungilt puudumisest volikogu kantseleisse.

(5) Volikogu istungi paevakorra kavandi koostab ja esitab istungile kinnitamiseks volikogu esimees v0i tema
puudumisel aseesimees.

(6) Ettepanckuid volikogu istungi pdevakorra kavandi kohta (nt votta kiisimus pdevakorrast maha voi lisada
informatsioon)vdivad teha kuni pdevakorra kinnitamiseni:

1) volikogu liikmed;

2) volikogu komisjonid;

3) vallavalitsus;

4) vallavanem.

§ 14. Volikogu istungi avamine ja pievakorra kinnitamine
(1) Volikogu istungi avab ja seda juhatab volikogu esimees vdi aseesimees. Esimehe vOi aseesimehe draolekul

juhatab istungit kohalolevatest volikogu litkmetest vanim liige. Uue koosseisu esimese istungi avab valla
valimiskomisjoni esimees v0i aseesimees.
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(2) Volikogu istungi avamine holmab jargmisi toiminguid:
1) istungile registreerunud volikogu liikmete arvu kindlaksmadramine ning kutsutud kiilalistest teatamine;
2) péevakorra kavandi arutamine, kavandile tehtud ettepanckute ldbivaatamine ja pdevakorra kinnitamine.

(3)Kuni paevakorra kinnitamiseni on vdimalik eelndu algatajal eelndu paevakorrast vilja arvata. Selleks tuleb
suuliselt teavitada volikogu esimeest ja pdevakorrapunkt arvatakse padevakorrast vilja ilma hiédletamiseta.

(4) Volikogu istungi pdevakord kinnitatakse poolthdilte enamusega (poolt hddletab rohkem istungil osalevaid
volikogu litkkmeid kui vastu). Kui pdevakorda tervikuna ei kinnitata, paneb istungi juhataja kdik punktid
iikshaaval hadletamisele.

(5) Pérast paevakorra kinnitamist tehakse teatavaks volikogu litkmete ja komisjonide avaldused. Volikogu
litkkmed ja valitsuse liikmed vdivad iile anda volikogu digusakti eelndu voi esineda avaldusega, mille kestus
ei tohi tiletada viit minutit. Avaldusele ei jargne kommentaare ega liabirdékimisi. Avalduse tekst tuleb esitada
kirjalikult ja see lisatakse istungi protokollile.

§ 15. Pdevakorrakiisimuse arutamine istungil

(1) Kiisimuse arutamine algab eelndu algataja voi tema esindaja ettekandega. Seejérel kuulatakse dra

eelndu menetlenud volikogu komisjoni(de) kaasettekanded. Juhul, kui istungi juhataja esineb ettekande voi
kaasettekandega, peab ta ettekande voi kaasettekande tegemise ajaks istungi juhatamise iile andma asendajale.

(2) Eelndu algataja vdib teha eelndus enne selle 10pphééletusele panemist redaktsioonilisi muudatusi, esitades
muudatuse teksti istungi juhatajale.

(3) Igal volikogu liikmel on digus iihes paevakorrapunktis esitada ettekandjale ja kaasettekandjale kokku kuni 2
suulist kiisimust vai ettepanekut.

(4) Eelndu ei saa esimesel lugemisel vastu votta, kui eelndu puudutab vallaeelarve vastuvotmist, muutmist voi
lisaeelarve kinnitamist.

(5) Volikogu otsusel voib teha iihel istungil ithe eelndu mitu lugemist, sellisel juhul peab iga lugemise vahel
olema vdhemalt 10-minutiline vaheaeg.

(6) Eelndu lugemise katkestamise vOi saatmise jargmisele lugemisele otsustab volikogu poolthéddlte enamusega.

(7) Istungi juhataja voib protseduuriliste kiisimuste lahendamiseks votta vaheaja kuni viis minutit.

(8) Pérast eelndu haidletamisele panemist enam sdna ei anta.

(9) Istungist votavad sdnadigusega osa vallavalitsuse liikkmed ja vallasekretér, samuti volikogu istungile
kutsutud isikud. Kinnisest istungist votavad osa volikogu liikmed ja volikogu esimehe méératud isikud. Sona
andmise neile otsustab istungi juhataja.

(10) Kui istungi paevakorras on aruparimisele vastamine, koosneb arutelu aruparimise esitaja soovil sdnavotust,
milles pohjendatakse arupdrimise esitamise motiive, vastaja ettekandest ja kiisimustele vastamisest. Kiisimuste
esitamise eesdigus on aruparimise esitajal. Kui aruparimise esitajat istungil ei ole, piirdutakse kirjaliku

vastusega.

(11) Kui istungi pdevakorras on informatsiooni drakuulamine, koosneb arutelu informatsiooni esitamisest ja
kiisimustele vastamisest.

(12) Volikogu istungil antakse aeg valitsuse informatsiooni dra kuulamiseks. Volikogu liitkmetele on digus
esitada sel ajal kiisimusi koikidele valitsuse liikkmetele.

(13) Istungi 1dpetab istungi juhataja sdnadega “Istung on ldppenud” ja kinnitab seda haamrilodgiga.
§ 16. Volikogu liikme enesetaandamine

(1) Volikogu liige ei tohi osa vétta volikogu sellise liksikakti arutamisest ja otsustamisest, mille suhtes talle
laieneb toimingupiirang korruptsioonivastases seaduses sétestatu kohaselt.

(2) Kéesoleva paragrahvi 1dikes 1 sétestatud juhul on volikogu liige kohustatud enne kiisimuse arutelu algust
tegema avalduse enda mitteosalemise kohta antud péevakorrapunkti arutamisel. Vastav mirge fikseeritakse
volikogu istungi protokollis. Kiisimuste arutamiseks ja otsustamiseks vajalik kvoorum on selle volikogu liikme
vorra viiksem.
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(3) Kéesoleva paragrahvi 15ikes 2 sétestatut ei kohaldata isikuvalimistele ega valitsuse litkme kinnitamisele voi
ametisse nimetamisele.

§ 17. Hiéletamine volikogus

(1) Volikogu ainupéddevusse kuuluvaid kiisimusi otsustatakse hiéletamise teel, muudes kiisimustes
hiiletatakse juhul, kui vahemalt {iks volikogu liige seda nduab. Hadletamine volikogus on iildjuhul avalik, v.a
isikuvalimised, mis viiakse 14bi salajasel hiédletamisel.

(2) Volikogu digusaktid voetakse vastu poolhdilte enamusega, kui seaduses ei ole sétestatud volikogu koosseisu
héalteenamuse nduet.

(3) Haidletamisest votavad osa istungil viibivad volikogu liikmed. Volikogu liige ei saa hidletamisdigust edasi
volitada.

(4) Volikogu liige saab kiisimuse hidletamisel anda haile kiisimuse poolt, vastu voi jadda erapooletuks.

(5) Hadletamine toimub ke tdstmisega, isikuvalimised toimuvad salajase hddletamise teel hddletussedelite
taitmisega madruse § 18 sétestatud korras.

(6) Hadletamine on nimeline, kui seda nduab vdhemalt iiks volikogu liige ja teda toetab iiks kolmandik kohal
viibivatest volikogu liikkmetest. Nimeline hdéletamine toimub nimekirja alusel, kus iga volikogu liige iitleb, kas
ta on poolt, vastu, erapooletu vdi ei osale hadletamisel.

(7) Muudatusettepanekuid hééletatakse juhul, kui vihemalt iiks volikogu liige seda nduab. Istungi
juhataja paneb muudatusettepanekud haéletusele nende esitamise jarjekorras. Vastuvdetuks loetakse
muudatusettepanek, mis saab rohkem poolt- kui vastuhéili. Haélte vordsel jagunemisel korraldatakse veel kord
muudatusettepanekute arutelu ja siis uus hiiletus. Juhul kui uus hééletus ei anna tulemust, katkestatakse arutelu
ja jétkatakse seda jargmisel istungil.

(8) Volikogu liige ei saa osaleda sellise kiisimuse hédiletamisel, mille suhtes talle laieneb toimingupiirang
korruptsioonivastase seaduse tdhenduses.

(9) Eelndu pannakse tervikuna 16pphééletusele pérast koigi muudatusettepanekute 1dbihdiletamist. Volikogu
16pphéiletuse fikseerib istungi juhataja haamriloogiga.

§ 18. Hiidletamine isikuvalimistel
(1) Kéesolevas paragrahvis sétestatud regulatsioon ei kehti volikogu esimehe ja aseesimehe valimisel.
(2) Oigus seada iiles kandidaate isikuvalimistel on volikogu liikmel.

(3) Kandidaadi iilesseadmise kohta esitatakse istungi juhatajale kirjalik ettepanek. Ulesseatud kandidaadid
annavad suulise ndusoleku kandideerida. Ulesseatud kandidaadid voivad oma kandidatuuri taandada kuni
nimekirja sulgemiseni. Istungilt puuduva kandidaadi ndusolekut kandideerimiseks kinnitab tema poolt antud
kirjalik ndusolek.

(4) Kandidaatidest koostatakse nimekiri vastavalt nende {ilesseadmise jéarjekorrale. Nimekirja sulgemise
otsustab volikogu avalikul hddletamisel poolthdilte enamusega. Parast nimekirja sulgemist kuulutab istungi
juhataja vilja vaheaja kandidaatide nimede kandmiseks hédletussedelitele. Hadletussedelitele kantakse
kandidaadid tilesseadmise jarjekorras, kandidaadi nime jarele mérgitakse lahtrid ,,poolt* ja ,,vastu*

(5) Volikogu liikme soovil antakse kandidaadile enda tutvustamiseks kuni viis minutit. Volikogu litkmetel on
Oigus esitada talle kuni kaks kiisimust. Kandidaatide tutvustamine toimub kandidaatide iilesseadmise jérjekorras.
Istungilt puuduvat kandidaati v3ib tutvustada kandidaadi esitaja.

(6) Hadletusprotseduuri viib 1dbi volikogu liikmete poolthdélte enamusega moodustatud kolmelitkmeline
hailtelugemiskomisjon, kes nimetab endi hulgast komisjoni esimehe.

(7) Enne hailetuse vdljakuulutamist kontrollib hdiltelugemiskomisjon valimiskasti ja pitseerib
selle. Hadletussedelite vdljaandmise aluseks on volikogu liikkmete nimekiri. Volikogu liige saab
haéltelugemiskomisjonilt allkirja vastu hadletussedeli.

(8) Istungi juhataja kuulutab vélja héadletuse. Volikogu liige mérgistab hidletussedelil ristiga ,,poolt™ lahtri selle
kandidaadi nime juures, kelle poolt ta hadletab. Kui héadletussedelil on sama palju kandidaate, kui konkreetsel
valimisel on volikogu liikmel hééli, mérgistab volikogu liige haéletussedelil kandidaadi jarele lahtri ,,poolt* voi
,,vastu®. Pérast hadletussedeli tditmist laseb volikogu liige isiklikult hdéletussedeli valimiskasti.

(9) Kui haaletussedel rikutakse enne selle laskmist valimiskasti, on volikogu litkmel digus, tagastades rikutud

sedel, saada hailtelugemiskomisjonilt uus hailetussedel, mille kohta tehakse vastav mirge volikogu liikmete
nimekirjas.
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(10) Haalte lugemine toimub vahetult parast hddletuse 16ppemist ja on avalik.

(11) Kehtetuks tunnistatakse hdiletussedel, millel on:

1) maérgistatud rohkem ,,poolt* lahtreid, kui konkreetsel valimisel on volikogu liikkmel hdali voi
2) kandidaadi puhul on mérgistatud nii lahter ,,poolt™ kui ,,vastu® voi

3) héiletussedel on jaetud tditmata.

(12) Kui haaletussedel ei ole tdidetud nouetekohaselt, kuid sellel on arusaadavalt margitud, kelle poolt
volikogu liige hédletas, loetakse hédletussedel ja kandidaadile antud hédl kehtivaks. Kahtluse korral otsustab
haéletussedeli kehtivuse héadltelugemiskomisjon hédletamise teel.

(13) Kui tikski kandidaatidest ei saa ndutavat hadlteenamust, viiakse 1dbi teine hddletusvoor. Teises
haéletusvoorus jadvad kandideerima kaks esimeses voorus enim hdili saanud kandidaati. Kui hééltearvult
teine ja kolmas kandidaat said vordselt haili, siis pannakse nad eraldi salajasele hiiletusele ning edasi jaéb
konkureerima enim hééli saanud kandidaat. Kui nad ka niilid saavad vordselt haili, otsustab teise vooru
edasipdiseja loos.

(14) Hailetustulemuste kohta koostatakse protokoll, millele kirjutavad alla kdik hadltelugemiskomisjoni
litkkmed. Hééltelugemiskomisjoni protokolli loeb ette hadltelugemiskomisjoni esimees ja esitab selle istungi
juhatajale. Isikuvalimiste tulemused vormistatakse volikogu otsusena, isikuvalimiste tulemusi iile ei hédletata.

(15) Volikogu liikmel on digus esitada kirjalik motiveeritud protest hddletamise korraldamise voi
haéletustulemuse kindlakstegemise kohta kohe parast hdéletustulemuste teatavakstegemist. Protesti rahuldamise
otsustab volikogu avalikul hadletusel. Kui protest rahuldatakse, korraldatakse isikuvalimised uuesti volikogu
otsusel kas samal voi jargmisel volikogu istungil.

(16) Haaltelugemiskomisjon hévitab hddletussedelid parast hddletustulemuste kindlakstegemist ja protestide
lahendamist.

(17) Isikuvalimistel, kus ei nduta volikogu koosseisu haédlteenamust, loetakse valituks poolthddlte enamusega
enim hiili saanud kandidaat.

§ 19. Volikogu istungi protokoll

(1) Volikogu istung protokollitakse. Protokollile lisatakse vastuvdetud digusaktid, hddltelugemiskomisjoni
protokollid isikuvalimiste kohta, kirjalikult esitatud informatsioonid.

(2) Protokolli kantakse istungi toimumise aeg ja koht, osavotjate nimed, arutusel olnud kiisimused, nende
kohta esitatud ettepanekud ja vastuvdetud otsused, hddletustulemused, kui kiisimus otsustati hddletamise teel,
ning otsustajate ja kiisimuste algatajate eriarvamused. Sonavotud protokollitakse kokkuvdtvalt, andes edasi
olulisema. Kinnise istungi protokollis ei nédidata kiisimuste arutelu kéiku.

(3) Volikogu istung vdidakse volikogu kantselei poolt salvestada. Salvestised on asutusesiseseks kasutamiseks
ja neid kasutatakse volikogu istungi protokolli koostamiseks. Salvestisi ei ole lubatud kopeerida.

(4) Protokollid vormistatakse hiljemalt seitsmendal paeval pérast volikogu istungit. Volikogu istungite
protokollid on paberkandjal kattesaadavad volikogu kantseleis ning protokoll avalikustatakse valla
dokumendiregistris.

(5) Volikogu istungi protokollile kirjutab alla istungi juhataja ja protokollija.

§ 20. Miidruse joustumine

Maérus joustub kolmandal paeval parast Riigi Teatajas avaldamist.
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