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Maérus kehtestatakse ,,Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 3 punkti 7, § 22 16ike 2 ja ,,Riigihangete
seaduse* § 13'alusel.

1. peatikk
ULDSATTED

§ 1. Méiiruse reguleerimisala

(1) Palamuse valla hankekord (edaspidi nimetatud kord) reguleerib Palamuse Vallavalitsuse ja vallavalitsuse
hallatavate asutuste (edaspidi nimetatud hankija) poolt korraldatavate riigihangete ja alla riigihangete seaduses
(RHS) satestatud maksumuse piirmééra jdévate asjade ostmise, teenuste tellimise, ideekonkursside korraldamise
ja chitustoodega (edaspidi nimetatud hange) seotud toimingute teostamist.

(2) Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel tuleb, sdltumata hankelepingu maksumusest, jérgida riigihangete
seaduses sitestatud riigihanke korraldamise iildpohimotteid.

(3) Kéesolevat korda rakendatakse koos riigihangete seadusega.

2. peatukk
HANKEPLAAN

§ 2. Hankeplaan

(1) Asjade ostmine ja teenuste tellimine lepingute alusel maksumusega alates 10 000 eurost (ilma
kdibemaksuta) kinnitatakse vallavalitsuse korraldusega iga-aastase hanke plaanina 1 kuu jooksul pérast eelarve
vastuvotmist.

(2) Hankeplaani koostab vallavalitsuse pearaamatupidaja ja kinnitatakse vallavalitsuse korraldusega.
Hankeplaani tdpsustatakse vajadusel II poolaastal. Ettepaneku hankeplaani muutmiseks teeb muudatust vajava
ala ametnik vOi hallatava asutuse juhataja.

(3) Hankeplaanis nédidatakse:

1) ostetava asja voi tellitava teenuse nimetus;

2) hanke eeldatav maksumus ja finantseerimise allikas;

3) hanke algamise aeg kuu tépsusega:

4) lepingu eeldatav tditmise tihtaeg;

5) riigihanke korraldamise eest vastutav isik (edaspidi riigihanke eest vastutav isik);
6) hankemenetluse liik;

7) hankelepingu tditmise eest vastutav isik.
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(4) Pérast hankeplaani kinnitamist on digus alustada asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks vajalike toimingute
tegemist.

3. peatiikk
RIIGIHANKE EEST VASTUTAYV ISIK

§ 3. Riigihanke eest vastutav isik

Riigihanke eest vastutav isik on hankekomisjoni liige, kes:

1) teeb riigihanke véljakuulutamiseks vajalikud toimingud;

2) ) teeb vajalikud toimingud ja kanded riigihangete registris (sisestab hanketeate, eclteate, vabatahtliku teate,
riigihanke aruande, aruande lisa jne);

3) korraldab hankedokumentide viljastamise ja pakkumuste vastuvdtmise sh e-menetluse korral;

4) vastutab RHS-s sétestatud tdhtaecgadest kinnipidamise eest;

5) vastab pakkujate esitatud kiisimustele ja selgitustaotlustele;

6) teavitab pakkujaid hankija otsustest;

7) korraldab riigihanke menetluse kdigus loodud ja saadud dokumentatsiooni siistematiseerimise ja sdilitamise;
8) juhib taotlejatega peetavat dialoogi ja pakkujatega peetavaid l&birddkimisi, allkirjastab dialoogi ja
labiradkimiste protokollid,;

9) jélgib lepingu korrektset tditmist.

4. peatukk
RIIGIHANKE KOMISJON

§ 4. Riigihanke komisjoni moodustamine

(1) Asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks riigihanke eeldatava maksumusega alates 40 000 eurost (ilma
kdibemaksuta) ja ehitustodde hankelepingu ja ehitustdode kontsessiooni korral alates 250 000 eurost (ilma
kaibemaksuta) moodustatakse nduandva Gigusega riigihanke komisjon (edaspidi hankekomisjon). Alla
nimetatud summade jddva eeldatava maksumusega riigihanke korraldamisel voib vajadusel riigihanke komisjoni
moodustada.

(2) Riigihanke komisjoni koosseis kinnitatakse vallavalitsuse korraldusega.

(3) Konkreetse hankega seoses ei voi riigihanke komisjoni t60st osa votta isik, kellel on huvide konflikt voi
kelle puhul tekib kahtlus tema erapooletuses. Riigihanke komisjoni liige peab viivitamatult teatama sellise
asjaolu ilmnemisest ja hoiduma konkreetse hankega seoses edaspidisest tegevusest komisjoni liikkmena.

§ 5. Riigihanke komisjoni t66 vorm
(1) Riigihanke komisjoni t66 vorm on koosolek.

(2) Riigihanke komisjoni koosoleku kutsub kokku ja riigihanke komisjoni koosolekut juhatab komisjoni
esimees.

(3) Riigihanke komisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on iile poole komisjoni liikmetest, sealhulgas esimees.
§ 6. Otsustamine riigihanke komisjonis

(1) Riighanke komisjoni koosolekute poolt teostatavad hankemenetluse toimingud ning vastu voetud otsused
protokollitakse vastavuses RHS-le ja kdesolevale korrale. Protokollile kirjutavad alla koik koosolekul osalenud
komisjoni liikmed.

(2) Riighanke komisjonil on digus vastu votta otsuseid koosolekut kokku kutsumata, kui iile poole riigihanke

komisjoni liikmetest sealhulgas esimees on oma seisukoha esitanud elektrooniliselt voi muul kirjalikku
taasesitamist voimaldavas vormis ning keegi ei ndua koosoleku kokkukutsumist.

5. peatikk
RIIGIHANKE KORRALDAMINE

§ 7. Riigihanke korraldamise otsustamine

(1) Riigihanke korraldamise otsustab vallavalitsus oma korraldusega.

(1 1) Riigihanke korraldamiseks annab loa vallavolikogu kui pakkumismenetluse tulemusel sdlmitakse
hankeleping tdhtajaga iile eelarveaasta.
[RT 1V, 04.01.2017, 10- joust. 07.01.2017]
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(2) Vallavalitsuse korralduses riigihanke korraldamise otsustamisel méaératakse kindlaks:

1) riigihanke nimetus;

2) hankemenetluse liik;

3) pakkumuse hindamise kriteeriumid;

4) viljakuulutamiseta 14birddkimistega hankemenetluse korral isikud, kellele esitatakse hankedokumendid;
5) pakkumuse tagatise ndutavus, liik, summa ja esitamise kord;

6) riigihanke eest vastutav isik.

(3) Vallavalitsus voib volitada teisi isikuid tegema hankemenetlusega seotud toimingud. Vallavalitsuse
korralduses maératakse kindlaks volituse ulatus.

§ 8. Hanketeate ja dokumentide koostamine

(1) Riigihanke eest vastutav isik korraldab hanketeate ja hankedokumentide koostamise vastavalt riigihangete
seaduses sitestatud tingimustele ja tagab, et need sisaldaksid pakkujale kogu vajalikku teavet hankemenetluses
osalemiseks.

(2) Hankedokumendid kinnitatakse vallavalitsuse korraldusega.

(3) Riigihanke eest vastutav isik tagab hankedokumentide muudatuste saatmise kdikidele teadaolevatele
pakkujatele voi taotlejatele.

§ 9. Pakkumuste ja hankementluses osalemise taotluste avamine

(1) Hankekomisjon avab pakkumused hankedokumentides voi pakkumuse esitamise ettepanekus nédidatud ajal
ja kohas.

(2) Hankekomisjon avab ja vaatab 1édbi esitatud pakkumused hankekomisjoni koosolekul riigihangete seaduse §
46 toodud sitetele.

(3) Riigihanke komisjon korraldab pakkujatele pakkumuste avamise protokolli koopia saatamise kolme
todpédeva jooksul pakkumuste avamise pievast arvates.

§ 10. Hankekomisjoni iilesanded hankemenetluses

(1) Pdrast pakkumuste vdi hankemenetluses osalemise taotluste avamist kontrollib hankekomisjon pakkuja
kvalifikatsiooni, pakkumiselt kdrvaldamise asjaolude puudumist ja pakkumuste vastavust hanke teates voi hanke
dokumentides esitatud tingimustele ning hindab vastavaks tunnistatud pakkumusi ja vajadusel valib vélja hankes
osalevad taotlejad ning peab pakkujatega ja taotlejatega labirddkimisi.

(2) Pdhjendamatult madala pakkumuse maksumuse korralal otsustab hankekomisjon pakkujalt asjakohase
kirjaliku selgituse ndudmise, kontrollib esitatud selgitust ja hindab esitatud tdendeid ning pdohjendatud juhtudel
teeb vallavalitsusele ettepaneku pakkumus tagasi liikata.

§ 11. Vallavalitsuse iilesanded hankemenetluses

Vallavalitsus otsustab hankekomisjoni ettepanekul:

1) pakkuja voi taotleja hankemenetlusest korvaldamise;

2) pakkuja voi taotleja kvalifitseerituks tunnistamise voi kvalifitseerimata jétmise;
3) pakkumuse vastavaks tunnistamise;

4) pakkumuse tagasililkkamise;

5) kdikide pakkumuste tagasiliikkkamise;

6) hankemenetluse kehtetuks tunnistamise;

7) pakkumuse edukaks tunnistamise ja hankelepingu sdlmimise.
§ 12. Hankelepingu sdlmimine

(1) Hankelepingu sdlmimise otsustab vallavalitsus pakkumuse edukaks tunnistamise korralduses.

(2) Hankelepingu allkirjastab vallavanem voi teda asendav isik.

6. peatiikk
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LIHTHANKE KORRALDAMINE

§ 13. Lihthanke korraldamine asjade ostmisel ja teenuste tellimisel voi ehitustoode tellimisel

(1) Lihthange korraldatakse asjade ostmiseks ja teenuste hankimiseks maksumusega 10 000 voi iile selle ja
ehitustodde tellimisel maksumusega 30 000 eurot voi iile selle. Lihthanke korraldamise otsustab vallavalitsus
korraldusega.

(2) Lihthanke eest vastutav isik koostab hankedokumendid (sh hankelepingu projekti) ja teeb muid toiminguid,
mis on vajalikud lihtmenetlusega hanke ldbiviimiseks.

(3) Hanke eest vastutav isik korraldab hanketeate avaldamise riigihangete registris ja valla veebilehel hanke
kohta vihemalt neli pdeva enne pakkumuste esitamise tihtaega.

(4) Lihthanke teade peab sisaldama jargmist informatsiooni:

1) lihtmenetlusega hanke nimetus;

2) informatsioon hankija kohta;

3) hankedokumendid voi teave hankedokumentide véljastamise ja nendega tutvumise vdimaluste kohta;
4) pakkumuste esitamise tdhtaeg, koht ja viis;

5) vajadusel muu informatsioon.

(5) Lihthanke eest vastutav isik véljastab hankedokumendid hankija poolt valitud pakkujatele ja/vdi veebilehel
avaldatud hanketeate alusel osalemistaotluse esitanud huvitatud isikutele.

(6) Hanketeates méératud téhtajal avab hankekomisjon pakkumused, kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni
ja kvalifitseeritud pakkujate esitatud pakkumuste vastavust hankedokumentides esitatud tingimustele,

hindab vastuvoetud pakkumisi ja selgitab vilja eduka pakkumuse ning koostab pakkujate lihtmenetlusest
korvaldamise, pakkujate kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata jatmise, pakkumuste vastavaks tunnistamise voi
tagasiliikkamise ning pakkumuste hindamise ja pakkumuse edukaks tunnistamise protokolli. Vastava ettepaneku
esitab hankekomisjon vallavalitsusele.

(7) Hankekomisjon peab vajadusel ldbirddkimisi lepingu tingimuste iile.

(8) Vallavalitsus otsustab pakkujate lihtmenetlusest kdrvaldamise, pakkujate kvalifitseerimise voi
kvalifitseerimata jatmise, pakkumuste vastavaks tunnistamise voi pakkumuste tagasililkkamise, hankemenetluse
kehtetuks tunnistamise ning pakkumuse edukaks tunnistamise. Otsustus vormistatakse korraldusena.
Vallavalitsuse korraldus edastatakse pakkujatele viie (5) paeva jooksul korralduse tegemisest.

(9) Hankeleping solmitakse kirjalikus vormis. Hankelepingule kirjutab alla vallavanem voi teda asendav isik.

(10) Lihthanke eest vastutav isik koostab RHS § 37 13ikes 2 sitestatud piirmééra iiletavate hangete puhul
riigihanke aruande ja edastab selle riigihangete registrile.

§ 14. Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alla 10 000 euro ja ehitustodde tellimisel
maksumusega alla 30 000 euro

(1) Hanke korraldamise otsustab aasta eelarves ettendhtud kulude piires ja teeb selle labiviimiseks vajalikke
toiminguid vallavalitsuse ametnik, kellel asjade ostmine, teenuste ja ehitustodde tellimine on ametiiilesandeks
(edaspidi hanke eest vastutav isik).

(2) Lepingute sdlmimisel maksumusega alla 10 000 euro (ilma kdibemaksuta) ja ehitustdde tellimisel
maksumusega alla 30 000 euro (ilma kdibemaksuta) tuleb olemasolevat konkurentsi dra kasutades tagada
rahaliste vahendite kdige ratsionaalsem ja sdéstlikum kasutamine. Konkurentsi olemasolu korral teeb hanke eest
vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks vihemalt kolmele isikule.

(3) Kirjaliku lepingu projekt kooskolastatakse vallasekretériga.

(4) Allkirjastajale saatmisel lisatakse lepingu projektile selgitus, milles antakse iilevaade lepingu sdlmimise
vajadusest, saadud pakkumustest ning pdhjustest, miks tehakse ettepanek konkreetse pakkujaga lepingu
solmimiseks. Juhul kui pakkumust kiisitakse vdhem kui kolmelt isikult, tuleb selgitada konkurentsi puudumisega
seotud asjaolusid.

(5) Pérast kirjaliku hankelepingu sdlmimist teavitab riigihanke eest vastutav isik viivitamata kuid mitte hiljem
kui kolme t60péeva jooksul teisi pakkujaid hankelepingu sdlmimisest.

7. peatikk
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HANKELEPING

§ 15. Hankelepingu sisu

Lepingu sisu koostamisel tuleb tdhelepanu podrata jirgmistele asjaoludele:

1) lepingu pooled — teise poole andmed peavad olema tdesed ning kontrollitud (ariregistri voi
mittetulundusiihingute ja sihtasutuste registri andmete ja iskut tdendava dokumendi alusel);

2) lepingu teise poole esindusdigus — esindusdigus tuleneb kas seadusest voi volikirjast ning esinduse aluseid
tuleb alati kontrollida;

3) lepingu objekt — peab olema tépselt fikseeritud, mida ostetakse voi millist teenust tellitakse, riigihanke
registreerimisnumber, milline on asjade vdi teenuste kogus ja kvaliteet; lepingu objekti omaduste tdpsemaks
edasiandmiseks voib lepingu lisana allkirjastada ka pakkuja poolt esitatud pakkumuse;

4) lepingu tdhtaeg — tdpselt peab olema méiratletud, millal algab lepingu tditmine ja millal see 15peb, kes millal
milliseid kohustusi tdidab;

5) tingimused, millele ostetav asi voi tellitav teenus peab vastama . kui tingimused ei ole maératletud, siis on
véga raske tdendada, et lepingu alusel tehtav ja iileantav ei vasta kokkulepitud tingimustele,

6) lepingu maksumus — oluline on mérkida, kas summa on 16plik voi tuleb maha/juurde arvestada erinevad
maksud; tasumise téhtajaks on minimaalselt 14 to6pdeva alates arve saamisest, arve esitamise digus tekib teisel
poolel peale iileandmise-vastuvotmise akti allkirjastamist, kui see on lepingus ette ndhtud,;

7) ) tasumise tingimused — lepingus tuleb voimalusel sétestada, et arved esitatakse e-arvetena, paberarvetena
voi PDF-formaadis arvetena.

8) pretensioonide esitamise tdhtaeg — vallavalitsusel peab olema vdimalus teatud aja jooksul esitada
pretensioone asja vOi teenuse kvaliteedi osas. Pretensioonide esitamise tdhtaja médratlemisel tuleb hinnata, kas
maédratud aja jooksul on vdimalik kontrollida lepingu kohaselt tileantavat;

9) iileandmine-vastuvdtmine — asja vdi teenuse iileandmine ja vastuvotmine peab toimuma kahepoolse aktiga.
Aktis mairatletakse, kas pooled on oma kohustusi nduetekohaselt tditnud. Vallavalitsuse esindaja (edaspidi
vastutav isik) edastab akti parast ellkirjastamist raamatupidamisele. Erandjuhul, kui akti vormistamine ei ole
lepingu esemest ja tdidetava kohustuse iseloomust tulenevalt voimalik, esitab vastutav isik raamatupidamisele
kirjaliku kinnituse selle kohta, et ta on lepingu téitmist kontrollinud ning mdlemad pooled on lepingu
nduetekohaselt tiitnud.

§ 16. Lepingu tiitmise jirelvalve

(1) Hanke eest vastutav isik hoolitseb lepingust tulenevate vallavalitsuse kohustuste tditmise ja lepingu tiitmise
jérelvalve eest.

(2) Lepingu tditmise jarelvalve tdhendab pidevat kontrolli selle iile, kas lepingu pooled tdidavad enda
kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jilgitakse lepingu tihtaegadest kinnipidamist; {ileantavate asjade kogust
ja kvaliteeti, pretensioonide esitamise tidhtaegsust, vigade tekkimist, garantii kehtivuse ajal pretensioonide
esitamist jms.

(3) Vajadusel algatakse lepingu muutmine voi lopetamine. Lepingu muutmisel tuleb arvestada RHS § 69
lepingu muutmise vdimalustele seatud piirangutega. Lepingu muutmisel v4i 10petamisel jargitakse samu
protseduurireegleid nagu lepingu sdlmimisel.

(4) Juhul kui riigihanke eest vastutaval isikul on teisele poolele pretensioone lepingu tditmise osas, konsulteerib
ta pretensiooni esitamise osas vallasekretériga. Pretensioonid tuleb esitada kirjalikult. Pretensioonide esitamise
oigus on lepingu allkirjastajal.

(5) Lepingu téitmise jarelvalve 16peb lepingu kehtivusaja ldppemisel. Juhul kui lepingus on kokku lepitud
garantii andmine, 10peb lepingu tditmise jarelvalve garantii kehtivusaja 16ppemisega.

_8. peatiikk
LOPPSATTED

§ 17. Miidruse joustumine
(1) [Kéesolevast tekstist vilja jaetud].

(2) Méérus joustub kolmandal pdeval parast avalikustamist.
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