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Tallinna mittetulundustegevuse
toetuste infosiisteemi pohimairus

Vastu voetud 25.02.2015 nr 11

Maérus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6 1g 3 p 2 alusel ja kooskdlas Tallinna
Linnavolikogu 11. juuni 2009 otsusega nr 122 #Tallinna mittetulundustegevuse toetuste infosiisteemi
asutamine#.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

Mairusega kehtestatakse Tallinna mittetulundustegevuse toetuste infosiisteemi (edaspidi andmekogu) pidamise
kord, andmete koosseis, andmete andmekogusse kandmise ja andmekogu haldamise kord.

§ 2. Andmekogu pidamise eesmiirgid

Andmekogu pidamise eesmérgid on:

1) koondada teave mittetulundustegevuse toetuse taotluste (edaspidi taotlus) esitamise, menetlemise ja
dokumendihalduse kohta, et muuhulgas viltida andmete dubleerimist;

2) vahendada standardsete andmevahetusprotokollide abil teavet taotleja ja toetuse kohta teistele linna ja riigi
andmekogudele;

3) kajastada Tallinna siindmusteportaalis Kuhuminna (kuhuminna.tallinn.ee) mittetulundustegevuse toetusega
korraldatud {iritusi.

§ 3. Moisted

Madruses kasutatakse mdisteid jdrgmises tdhenduses:

1) iseteeninduskeskkond - andmekogu moodul taotlejatele toimiku moodustamiseks ja kasutamiseks;

2) projekt - Tallinna Linnavolikogu 24. jaanuari 2013 mééruse nr 1 #Mittetulundustegevuse toetuse andmise
kord" §-s 5 kindlaks médratud tingimustele vastav ja mittetulundustegevusena kavandatav ajas ja ruumis
piiritletud tihekordne tegevus voi tegevuste kogum, mille elluviimiseks toetust taotletakse;

3) toetus - projekti tegevuste elluviimiseks Tallinna linna eelarve vahenditest antav sihtotstarbeline rahaline
abieraldis;

4) toetuse andja - ametiasutus, kelle juht otsustab toetuse andmise. Toetust voivad vastavalt oma padevusele
anda nii andmekogu vastutav kui ka volitatud to6tleja.

§ 4. Andmekogu nimetus
(1) Andmekogu ametlik nimetus on Tallinna mittetulundustegevuse toetuste infosiisteem.

(2) Andmekogu lithinimetus on tllmtt.

2. peatikk
ANDMEKOGU PIDAMINE, ANDMEKOGUSSE
KANTAVAD ANDMED JA JUURDEPAAS ANDMETELE

1. jagu
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Andmekogu pidamine

§ 5. Andmekogu pidamine

(1) Andmekogu peetakse infotehnoloogilise andmekoguna, mis sisaldab elektroonilisi toimikuid (edaspidi
toimik), kus on konkreetse taotlusega seotud andmed ja dokumendid, ning digitaalseid lisamaterjale.

(2) Andmekogus siilitatakse andmeid digitaalselt.

(3) Andmekogusse kantavate andmete, nende kandmise aja ja andmekogusse tehtud péringute iile peetakse
arvestust digitaalselt.

§ 6. Andmekogu pidamise kulud

Andmekogu arendamise ja pidamise kulud kaetakse Tallinna linna eelarves Tallinna Linnakantselei linna
finantsteenistusele IT kuludeks ettendhtud vahendite arvelt.

§ 7. Andmekogusse kantud andmete kaitse

(1) Andmekogu vastutav ja volitatud tootleja tagavad andmekogu andmete kdideldavuse, tervikluse ja
konfidentsiaalsuse organisatsiooniliste, fiiiisiliste ja infotehnoloogiliste turvameetmetega.

(2) Andmekogu turvaklass on K2T2S1. Andmekogu turbeaste on keskmine (M).

(3) Andmekogu andmetest tehakse kord niddalas turvakoopia, mida siilitatakse kaks kuud. Registri muutuvatest
andmetest tehakse kord pievas turvakoopia, mida siilitatakse iiks kuu.

§ 8. Vastutav tootleja
(1) Andmekogu vastutav todtleja on Tallinna Linnakantselei.

(2) Vastutav tootleja:

1) korraldab andmekogu pidamist ning kavandab selle arendamist;

2) sisestab andmekogusse andmed selle taotluse kohta, mida ta on padev lahendama;

3) vdimaldab digustatud isikutele juurdepiésu andmetele;

4) annab volitatud tdo6tlejatele juhiseid kédesolevast madrusest tulenevate lilesannete tiitmiseks;

5) teostab jarelevalvet volitatud td6tleja kohustuste tditmise ja andmekogusse sisestatud teabe digsuse iile;
6) teeb andmekogu avaliku vaate andmed avalikuks Tallinna ametiasutuste dokumendiregistris;

7) vastutab andmekogu pidamise seaduslikkuse eest;

8) téidab teisi digusaktidest tulenevaid iilesandeid.

(3) Andmekogu vastutava to6tleja juht madrab administraatori(d) ja vastutava tootleja digus(t)e teostaja(d),
kellel on digus tdita vastutava todtleja iilesandeid.

§ 9. Volitatud tootleja

(1) Andmekogu volitatud todtleja on linna ametiasutus, kes vaatab esitatud taotlused 14bi ja vastutab toetuse
andmise eest.

(2) Volitatud toodtlejad on Haabersti Linnaosa Valitsus, Kristiine Linnaosa Valitsus, Lasnamée Linnaosa
Valitsus, Mustamée Linnaosa Valitsus, Nomme Linnaosa Valitsus, Pirita Linnaosa Valitsus, Pohja-Tallinna
Valitsus, Tallinna Ettevotlusamet, Tallinna Haridusamet, Tallinna Keskkonnaamet, Tallinna Kesklinna Valitsus,
Tallinna Kultuurivéértuste Amet, Tallinna Linnavaraamet, Tallinna Sotsiaal- ja Tervishoiuamet, Tallinna Spordi-
ja Noorsooamet.

(3) Volitatud tootleja:

1) kasutab andmekogu ainult oma todiilesannete tditmiseks;

2) osaleb andmekogu arendustéddel ja juurutamisel;

3) registreerib taotleja poolt iseteeninduskeskkonnas esitatud taotluse;

4) sisestab andmekogusse talle esitatud taotluse andmed;

5) vormistab menetlusetapid;

6) vormistab andmekogu unikaalsete numbritega dokumendid; aktseptib vahe- ja l1dpparuande;
7) sisestab linna reservfondi eraldiste ja tegevustoetuste andmed;

8) sisestab toetuse eelarvetunnused;

9) koostab diendi toetuse viljamaksmiseks;

10) tdidab vastutava too6tleja korraldusi,

11) vastutab sisestatud andmete digsuse eest;

12) esitab vastutavale tdotlejale teavet tema alluvuses olevate andmekogu kasutajate kohta kédesoleva mééruse
§-de 27 ja 28 kohaselt;

13) tdidab teisi digusaktidest tulenevaid iilesandeid.
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(4) Volitatud todtleja juht médrab administraatori ja volitatud to6tleja digus(t)e teostaja(d), kellel on Sigus tdita
volitatud tootleja tilesandeid.

2. jagu
Andmekogu iilesehitus ja kogutavad andmed

§ 10. Andmekogu iilesehitus
(1) Andmekogu koosneb andmeobjektidest, kuhu mérgitakse teave taotletud- ja antud toetuste kohta.

(2) Andmekogu koosneb jargmistest osadest:

1) ilesanded - andmekogu osa, kus kuvatakse vastutavale to6tlejale uued tooiilesanded;

2) taotlused - andmekogu osa, kuhu sisestatakse andmed esitatud taotluste kohta;

3) komisjonid - andmekogu osa, kus koostatakse elektrooniliselt taotluste ldbivaatamiseks ametiasutuses
moodustatud komisjon (edaspidi komisjon) ning mis hélmab komisjoni andmeid, koosseisu, eelarvet, taotlusi ja
dokumente;

4) dokumendid - andmekogu osa, kuhu sisestatakse toetuse andja poolt taotluse menetlemise kdigus loodud ja
saadud ning tdendamiseks ja teadmiseks alal hoitud teave;

5) teavitus - andmekogu osa, mille kaudu toetuse andja edastab taotlejale teavet taotluse menetlemise kdigus
tekkinud otsustest ja dokumentidest;

6) raportid - andmekogu funktsioon, mille abil on vdimalik teha statistikat andmekogusse sisestatud andmete
kohta;

7) isikud - andmekogu osa, mis véimaldab isikute haldamist (lisamine, muutmine, vaatamine, otsing) ning
andmete kontrollimist driregistrist;

8) toetuste register - andmekogu osa, kuhu volitatud tootleja sisestab andmed reservfondi eraldiste ja
tegevustoetuste kohta;

9) seaded - andmekogu osa, kus defineeritakse infosiisteemi konfiguratsioon ning hallatakse algandmeid.
Seadete osas saab hallata teenistujaid (teenistujate nimekiri, lisamine, vaatamine, muutmine ja otsing),
teenistujate digusi (0iguste andmine ja dravdtmine), ametiasutusi (ametiasutuste nimekiri, lisamine, vaatamine ja
muutmine) ja infosiisteemi seadeid (liidestuse parameetrid);

10) rollide digused - andmekogu osa, mis sisaldab informatsiooni teabe otsimise, kasutamise voi kittesaamise
Oiguste, vdimaluste ja vahendite kohta;

11) Kklassifikaatorid - andmekogu osa, kus hallatakse infosiisteemi dokumenditiiiipi, irituse liiki, suunitlust,
valdkonda, ametit ja dokumendimalli;

12) otsing - andmekogu funktsioon, mis vdimaldab eri parameetrite abil leida andmekogusse sisestatud teavet.

§ 11. Taotluse andmed

(1) Taotleja voi toetuse andja kannab taotluse kohta andmekogusse jargmised andmed:

1) taotleja andmed vastavalt §-le 12;

2) projekti nimetus;

3) projekti toimumise aeg;

4) projekti sisu lithikokkuvdte;

5) valdkond;

6) suunitlus;

7) sihtrithm;

8) eelarve kogumaht, sh kulud liigiti ning kulude kujunemise alus ja sisu kirjeldus;

9) kulude katteallikad, sh omafinantseering, kaasfinantseering ja taotletav toetus;

10) projekti kirjeldus, sh projekti elluviija, projekti vajalikkuse pShjendus, projekti eesmirk ja saavutamise
indikaatorid, projekti ajakava, projekti tegevused, projekti osalejate voi vdistlejate arv ja vanus, pealtvaatajate
prognoositav arv, projekti pohisiindmuse toimumiskoht, riskianaliiiis ja koostddpartnerid.

(2) Toetuse andja vormistab andmekogus jairgmised menetlusetapid:

1) registreeritud - taotlus on andmekogus registreeritud;

2) tagasi lilkatud - taotlus on andmekogus registreeritud, kuid ei vdeta menetlusse, sest taotluses olevad
andmed ei vasta nduetele;

3) vajab tdiendamist - taotlus on andmekogus registreeritud, kuid on taotlejale tagastatud lisateabe saamiseks;
4) suunatud - taotlus on andmekogus registreeritud, vastab nouetele, kuid on suunatud menetlemiseks teise
asutusse;

5) edasi liikkatud - taotlus on andmekogus registreeritud ja vastab nouetele, kuid komisjonile edastamine on
edasi liikkatud;

6) komisjoni jaoks ette valmistatud - taotlus on andmekogus registreeritud ja vastab nduetele ja edastatakse
komisjonile otsuse tegemiseks;

7) komisjoni poolt vastu voetud - taotlus on andmekogus registreeritud, vastab nduetele, on komisjonile
edastatud ning komisjon on teinud jaatava otsuse;
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8) komisjoni poolt tagasi liikkatud - taotlus on andmekogus registreeritud, vastab nduetele, on komisjonile
edastatud ning komisjon on teinud eitava otsuse;

9) asutuse juhi poolt heaks kiidetud - taotlus on andmekogus registreeritud, vastab nduetele, on komisjonile
edastatud, komisjon on teinud jaatava otsuse, mille asutuse juht on heaks kiitnud, vdi komisjon on teinud eitava
otsuse, mille asutuse juht on heaks kiitnud,

10) asutuse juhi poolt tagasi liikkatud - taotlus on andmekogus registreeritud, vastab nduetele, on komisjonile
edastatud, komisjon on teinud jaatava otsuse, mille asutuse juht on tagasi liikanud, vdi komisjon on teinud eitava
otsuse, mille asutuse juht on tagasi liikkanud;

11) menetlus Iopetatud pShjendusega - taotlus on andmekogus registreeritud, kuid komisjon on selle tagasi
liikkanud, lepingut pole sdlmitud vai taotleja on toetusest loobunud, leping on 1&petatud;

12) leping kinnitatud - taotlus on andmekogus registreeritud, asutuse juht on teinud jaatava otsuse ning
taotlejaga on leping solmitud;

13) lepingu lisa kinnitatud - taotlus on andmekogus registreeritud, asutuse juht on teinud jaatava otsuse ning
taotlejaga on leping sdlmitud, kuid selle muutmiseks on sdlmitud taotlejaga lepingu lisa;

14) leping 16petatud - taotlus on andmekogus registreeritud, asutuse juht on teinud jaatava otsuse ning
taotlejaga on sdlmitud leping, kuid projekt ei toimunud voi toetust ei kasutatud sihiparaselt;

15) aruanne kinnitatud - taotlus on andmekogus registreeritud, asutuse juht on teinud jaatava otsuse, leping on
solmitud ja taotleja on esitanud toetuse kasutamise kohta 16pparuande;

16) menetlus 1dpetatud - taotlus on andmekogus registreeritud, asutuse juht on teinud jaatava otsuse, leping on
s0lmitud, taotleja on esitanud toetuse kasutamise kohta aruande, toetuse andja on aruannet kontrollinud ja selle
heaks kiitnud ning menetlus on 15petatud.

(3) Andmekogu annab sisestatud taotlusele automaatselt jargmised andmed:
1) taotluse registreerimise aeg;

2) taotluse registreerimisnumber;

3) taotluse registreerija ees- ja perekonnanimi;

4) ametiasutus, kes taotlust menetleb.

§ 12. Taotleja ja tema esindaja andmed

(1) Andmekogus fikseeritakse juriidilisest isikust taotleja kohta jirgmised andmed:
1) nimi;

2) juriidilise isiku liik;

3) registrikood;

4) kontaktaadress;

5) arvelduskonto number ja panga nimi;
6) viitenumber;

7) kontakttelefon;

8) e-posti aadress;

9) kidibemaksukohustuslase number;
10) esindaja ees- ja perekonnanimi;

11) esindaja isikukood v4i siinniaeg;
12) funktsioon taotleja juures;

13) kontakttelefon;

14) e-posti aadress.

(2) Andmekogus fikseeritakse fiiiisilisest isikust taotleja kohta jargmised andmed:
1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood vdi siinniaeg;

3) kontaktaadress;

4) arvelduskonto number ja panga nimi;

5) kontakttelefon;

6) e-posti aadress.

§ 13. Protokolli andmed

Andmekogus fikseeritakse komisjoni protokolli kohta jargmised andmed:
1) registreerimise kuupéev;

2) registreerimisnumber;

3) dokumendi tiiiip;

4) dokumendi nimetus;

5) dokumendi fail,

6) dokumendi lisad;

7) komisjoni koosoleku toimumise kuupéev;

8) komisjoni staatus;

9) dokumendi sisestamise aeg.

§ 14. Asutuse juhi kiiskkirja voi linnaosa vanema korralduse andmed
Andmekogus fikseeritakse asutuse juhi késkkirja voi linnaosa vanema korralduse kohta jairgmised andmed:

1) registreerimise kuupiev;
2) registreerimisnumber;
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3) dokumendi tiiiip;

4) dokumendi nimetus;

5) dokumendi fail;

6) dokumendi lisad;

7) dokumendi sisestamise aeg.

§ 15. Toetuse kasutamise lepingu andmed

Andmekogus fikseeritakse lepingu kohta jargmised andmed:

1) lepingu number;

2) dokumendi tiiiip;

3) dokumendi nimetus;

4) dokumendi fail;

5) dokumendi lisad;

6) dokumendi esitamise kuupdev;
7) dokumendi sisestamise aeg;

8) aruande esitamise téhtaeg.

§ 16. Toetuse kasutamise aruande andmed

Andmekogus fikseeritakse aruande kohta jargmised andmed:

1) aruande number;

2) dokumendi tiiiip;

3) dokumendi nimi;

4) dokumendi lisad;

5) dokumendi esitamise aeg;
6) kontrollimise kuupiev;
7) kontrollimise tulemus;

8) maérkused.

§ 17. Dokumentide andmed

Andmekogus fikseeritakse andmekogusse kogutavate dokumentide kohta jargmised andmed:

1) dokumendi registreerimise kuupdev;
2) dokumendi registreerimisnumber;
3) dokumendi nimetus;

4) dokumendi tiiiip;

5) dokumendi fail;

6) dokumendi lisad;

7) dokumendi sisestanud teenistuja ees- ja perekonnanimi.

§ 18. Teavituse andmed

Andmekogus fikseeritakse teavituse kohta jairgmised andmed:

1) teavituse suund,

2) teavituse liik;

3) teavituse edastanud teenistuja nimi;
4) edastamise kuupdev;

5) teavituse teema;

6) teavituse sisu.

§ 19. Toetuse andja andmed

Toetuse andja (vastutava ja volitatud td6tleja esindaja) kohta kantakse Tallinna personali- ja palgaarvestuse

andmekogust kéesolevasse andmekogusse jargmised andmed:
1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood;

3) telefoninumber;

4) e-posti aadress;

5) ametinimetus;

6) ametiasutus.

§ 20. Vastutava ja volitatud tootleja andmed

Vastutava ja volitatud todtleja kohta kantakse andmekogusse jargmised andmed:

1) asutuse nimi;
2) registrikood;
3) raamatupidamiskood;

Tallinna mittetulundustegevuse toetuste infostisteemi pdhimaérus

Leht5/8



4) Postipoisi kood;

5) teave andmete kuvamise kohta avalikus vaates;
6) e-posti aadress;

7) telefoninumber;

8) asutuse juhi voi dokumendi allkirjastaja nimi.

3. jagu
Andmete kandmine andmekogusse

§ 21. Andmeandja

(1) Kéesoleva mairuse §-des 11-20 nimetatud andmed sisestab andmekogusse toetuse andja. Taotleja sisestab
iseteeninduskeskkonnas andmekogusse § 11 16ikes 1 ja §-s 12 nimetatud andmed.

(2) Taotleja on kohustatud esitama toetuse andjale taotluse lahendamiseks vajalikku teavet.
§ 22. Andmete alusdokumendid

Andmekogus koostatakse, kooskolastatakse ja allkirjastatakse jirgmised alusdokumendid:

1) taotlust ldbi vaatava komisjoni protokoll;

2) ameti juhi kdskkiri voi linnaosa vanema korraldus toetuse andmise voi sellest keeldumise kohta;
3) toetuse saajaga sOlmitud leping toetuse saamiseks;

4) toetuse saaja aruanne toetuse kasutamise kohta;

5) muud dokumendid, millest tuleneb andmekogusse sisestatav teave taotluse ja antava toetuse kohta.

§ 23. Andmete andmekogusse sisestamise tihtajad

(1) Toetuse andja sisestab andmekogusse:

1) taotluse andmed selle vastuvotmise péeval;

2) muud andmed hiljemalt alusdokumentide vastuvotmise voi haldusakti andmise voi toimingu sooritamise
paevale jargneval toopédeval.

(2) Kui toetuse andmise alusdokumenti on muudetud, kannab toetuse andja muudetud andmed andmekogusse
kolme todpédeva jooksul muudatuse joustumisest alates.

§ 24. Ebadigete andmete parandamine

(1) Kui toetuse andja avastab andmekogust ebadigeid andmeid vai kui teda on nendest andmetest teavitatud,
korraldab ta viivitamata andmete parandamise.

(2) Andmed parandanud teenistuja lisab toimikule digeid andmeid tdendava dokumendi vdi selle koopia ja
andmekogusse paranduse tegemise aja ning oma nime ja kontaktandmed.

§ 25. Andmete digsuse tagamine

(1) Taotleja vastutab enda esitatud vdi andmekogusse kantud andmete ning alusdokumentides toodud teabe
digsuse eest.

(2) Toetuse andja vastutab tema poolt andmekogusse kantud andmete vastavuse eest taotleja esitatud andmetele
ning alusdokumentides toodud teabe digsuse eest.

§ 26. Andmevahetus teiste infosiisteemidega

(1) Vastutav tootleja voib seadusega voi seaduse alusel antud Gigusaktiga talle pandud iilesannete tditmiseks
esitada paringuid teistele riigi, kohaliku omavalitsuse voi muu avalik-0igusliku isiku vdi avalike tilesandeid
tditva eradigusliku isiku andmekogudele ning saada neilt andmeid.

(2) Andmekogu on liidestatud:

1) Tallinna linnavalitsuse dokumendihaldussiisteemiga lisatud ja/vdi tekitatud dokumentide registreerimiseks
Tallinna linnavalitsuse dokumendihaldussiisteemi;

2) Kuhuminna iirituste andmebaasiga avalikuks méairatud iirituste registreerimiseks;

3) Tallinna personali- ja palgaarvestuse andmekogu mooduliga Tallinna linnavalitsuse teenistujate andmete
saamiseks.

(3) Infosiisteemide andmevahetuskihi X-tee kaudu sooritatakse paringuid jargmistest andmekogudest:
1) Ariregistrist kontrollitakse driregistri koodi alusel juriidilise isiku nime, aadressi ja kontaktandmeid,
juriidilise isiku juhatuse liikmete esindusdigust;

2) Rahvastikuregistrist vietakse isikukoodi jargi kontaktandmed,

3) Maksu- ja Tolliametist kontrollitakse juriidilise isiku andmete voi volgnevuse puudumist;

4) Eesti.ee portaalist saab taotleja kontrollida oma taotluseid ja nende staatuseid;
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5) Aadressiandmete infosiisteemist voetakse fiilisilisest ja juriidilistest isikust taotleja kontaktaadress.

4. jagu
Juurdepiis andmetele

§ 27. Andmetele juurdepiisuks digustatud isikud

(1) Juurdepids andmekogu andmetele sdltub sellest, kas kasutaja on vastutav vdi volitatud todtleja voi kolmas
isik.

(2) Vastutava ja volitatud todtleja teenistujad ndevad koiki andmekogusse kantud andmeid.

(3) Tallinna ametiasutuste dokumendiregistris avaldatakse kdesoleva mééruse § 11 1oike 3 punktides 1-2 ja 4,
§ 12 1dike 1 punktides 1 ja 3 ning 1dike 2 punktis 1, § 13 punktides 1, 2 ,4 ja 5 ja § 15 punktides 1-5 ning § 20
punktis 1 nimetatud andmed.

(4) Vastutav tootleja otsustab kolmandatele isikutele infosiisteemide andmevahetuskihi kaudu andmetele
juurdepédsu vdoimaldamise kooskolas avaliku teabe seaduse ja isikuandmete kaitse seadusega.

§ 28. Andmekogu kasutamise diguse andmine

(1) Andmekogu kasutamisel on linna ametiasutuste teenistujatel jirgmised digused:

1) vastutava todtleja administraator - juurdepédéds andmekogu kdikidele osadele ning digus teha andmetega
koiki toiminguid, sh sulgeda ja taastada kasutaja v&i kasutajariihma juurdepaisu andmekogule;

2) volitatud to6tleja administraator - juurdepéis volitatud too6tleja (ametiasutuse) andmekogu osadele ning
Oigus teha vastava volitatud tootleja andmetega koiki toiminguid,

3) sisestaja - digus sisestada andmeid volitatud voi vastutava todtleja (ametiasutuse) andmekogu osasse;

4) vaatleja - digus vaadelda koiki ametiasutusi puudutavaid andmeid ja koostada raporteid, kuid puudub digus

andmeid lisada, muuta ja kustutada;
5) ametiasutuse vaatleja - digus vaadelda ametiasutust puudutavaid andmeid, kuid puudub digus andmeid

lisada, muuta ja kustutada ning koostada raporteid,;
6) ressursijuht - digus sisestada andmeid volitatud voi vastutava tootleja (ametiasutuse) andmekogu osasse.

(2) Vastutava tootleja administraator annab:

1) 1dike 1 punktides 2 ja 4 nimetatud digused,;

2) 1dike 1 punktides 3, 5 ja 6 nimetatud 6igused vastutava tootleja diguste teostajatele;

3) vajaduse korral 16ike 1 punktides 3, 5 ja 6 nimetatud digused volitatud todtleja diguste teostajatele.

(3) Volitatud to6tleja administraator annab oma ametiasutuse volitatud to6tleja diguste teostajatele 15ike 1
punktides 3, 5 ja 6 nimetatud digused.

§ 29. Andmekogu kasutamise diguse loppemine ja fira vétmine
(1) Andmekogu kasutamise digus 10peb, kui isik ei to6ta enam toetuse andja juures.

(2) Andmekogu kasutamise diguse votab vastutav voi volitatud tdotleja dra jargmistel juhtudel:
1) isik on korduvalt rikkunud andmete to6tlemise korda;

2) isik on korduvalt kandnud andmekogusse ebadigeid andmeid;

3) isik on vdimaldanud oma kasutajakontot kasutada teisel isikul, kellel puudub selleks digus;
4) isik on andmeid kasutanud mittesihiparaselt;

5) andmekogu tditmine ei ole enam isiku ameti- v3i to6iilesanne.

. 3. peatiikk
JARELEVALVE NING ANDMEKOGU
PIDAMISE LOPETAMINE

§ 30. Jirelevalve andmekogu pidamise iile

(1) Jarelevalvet andmekogu pidamise ja andmete diguspérase tootlemise iile teeb vastutav todtleja ja teised
isikud, kellel on selleks seadusest tulenev digus.

(2) Andmekannete tegemise aja, andmete vaatamise, esitamise, muutmise ning véljastamise aja ja nimetatud
toimingute lile peetakse arvestust andmekogus automaatselt ja digitaalselt tarkvara abil.
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(3) Vastutav tootleja lahendab kaebusi, mis on esitatud andmekogu pidamise ja andmete to6tlemise
vaidlustamiseks. Kaebus lahendatakse ja jarelevalve tulemustest teavitatakse kaebuse esitajat iihe kuu jooksul
alates kaebuse saamisest.

(4) Volitatud t66tleja on kohustatud kdrvaldama jarelevalvet teinud isiku ettekirjutuses nimetatud puudused
ettekirjutuses margitud tdhtpaevaks.

(5) Andmekogu pidamist reguleerivate digusaktide rikkumise eest ja andmete ebaseadusliku to6tlemise eest
vastutavad selles siilidi olevad isikud seaduses ette ndhtud korras.

§ 31. Andmete séilitamine

Taotluse toimikuid séilitab toetuse andja kuni 10 aastat alates toetuse taotluse lahendamisest, misjérel toimikud
andmetega hdvitatakse.

§ 32. Andmekogu pidamise 1opetamine
(1) Andmekogu pidamise 1dpetamise otsustab Tallinna Linnavolikogu.

(2) Andmekogu tegevus lopetatakse kooskdlas arhiiviseaduse ja avaliku teabe seaduse ning nende alusel
kehtestatud digusaktidega.

(3) Andmekogu pidamise 16petamisel otsustab vastutav to6tleja andmete teise andmekogusse voi Tallinna
Linnaarhiivi iileandmise voi nende hévitamise ning méarab iileandmise voi hdvitamise tdhtaja.

(4) Vastutav todtleja vastutab andmete iileandmise diguspirasuse ja iileantavate andmete terviklikkuse eest.

(5) Andmete iileandmise voi havitamise korral koostatakse vastav akt.

4. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 33. Tallinna linna asutuste iihtse asjaajamiskorra muutmine

Tallinna Linnavalitsuse 16. aprilli 2008 méaruses nr 31 ,,Tallinna linna asutuste ihtne asjaajamiskord” tehakse
jargmised muudatused:

1) paragrahvi 16 18iget 1 tdiendatakse teise lausega jargmises sonastuses: ,,Mittetulundustegevusega seotud
dokumendid registreeritakse Tallinna linna mittetulundustegevuse toetuste infosiisteemis.”;

Leht8/8 Tallinna mittetulundustegevuse toetuste infostisteemi phimaarus



