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Ametnike haridusele, tookogemusele,
teadmistele ja oskustele esitatavad nouded

Vastu voetud 28.03.2013 nr 9

Maiirus kehtestatakse avaliku teenistuse seaduse § 14 16ike 3 alusel.
§ 1. Nouded haridusele
(1) Ametnikul peab olema vdhemalt keskharidus.

(2) Erisused:

1) vallasekretér peab vastama kohaliku omavalitsuse korralduse seaduses kehtestatud nduetele ning sooritama
perekonnaseisuametnikuna tootamiseks seaduses ettendhtud eksami;

2) sotsiaalvaldkonna ametnikel peab olema sotsiaalhoolekande seaduses ndutud kdrgharidus.

§ 2. Nouded tookogemusele

Korghariduse puudumisel peab ametnikul olema vihemalt 2-aastane td6kogemus oma ametikoha valdkonnas
eri-, kutse- v0i ametialast ettevalmistust ndudval t661.

§ 3. Nouded teadmistele

Ametnik peab tundma:

1) Eesti Vabariigi riigikorralduse aluseid (riigi pShiseaduslikud institutsioonid, kohalik omavalitsus), omama
teadmisi omavalitsussiisteemist ja tundma seda reguleerivaid Gigusakte;

2) pohjalikult oma todvaldkonda reguleerivaid digustloovaid akte ja parimat praktikat ning oskama neid
teenistusiilesannete tditmisel rakendada;

3) asutuse asjaajamisele kehtestatud reegleid ning neid teenistusiilesannete tiitmisel nduetekohaselt ja tapselt
tditma.

§ 4. Nouded oskustele

(1) Ametnik peab oskama:

1) kasutada arvutit, sealhulgas ametikohal vajalike teksti- ja tabeltootlusprogrammide ning teiste
arvutiprogrammide ja andmekogude kasutamise oskus;

2) koostada digusaktide eelndusid ja haldusakte ning teadma ja jargima haldusmenetlusele kehtestatud
reegleid;

3) eesti keelt korgtasemel.

(2)Ametniku teadmised ja oskused peavad olema kaasaegsed, voimaldamaks to6tada kaasaegses keskkonnas.
(3) Ametnik peab omama kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvimet, sealhulgas suutlikkust votta iseseisvalt
vastu otsuseid oma ametikoha padevuse piires, voimet néha ette otsuste tagajérgi ja vastutada nende eest.
Ametnikul peab olema véga hea suhtlemisoskus, sealhulgas oskus koostdoks avalike huvide elluviimisel.

§ 5. Miiruse joustumine

Maédrus joustub kolmandal paeval peale Riigi Teatajas avaldamist.
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