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Laeva Vallavolikogu liikme, Laeva vallavanema ja Laeva
vallavalitsuse liikmete teenistuslahetusse saatmise kord

Vastu voetud 27.08.2013 nr 81

Mairus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 17 loike 42 ja § 49 15ike 44 alusel ning
koosk®olas Vabariigi Valitsuse 19. detsembri 2012. a maarusega nr 112 ,, Ametniku teenistusldhetusse saatmise,
lahetuskulude hiivitamise ning paevaraha maksmise tingimused ja kord ning pdevaraha maar .

§ 1. Reguleerimisala

Maiirusega kehtestatakse Laeva Vallavolikogu (edaspidi vallavolikogu) liikkmete, Laeva vallavanema (edaspidi
vallavanem) ja Laeva vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) liikkmete teenistusldhetusse saatmise, lahetuse
vormistamise ja ldhetuskulude hiivitamise kord.

§ 2. Teenistuslihetus

(1)Teenistusldhetus (edaspidi 1dhetus) on vallavolikogu voi vallavalitsuse liikkme ja vallavanema saatmine
kindlaksméaéaratud ajavahemikuks tditma teenistusiilesannet voi osalema koolitusel véljaspool alalise
teenistuskoha asukohta.

(2)Léhetust vélisriiki loetakse vilislahetuseks.

§ 3. Lihetuse taotlemine

Lahetuse vormistamise aluseks on ldhetustaotlus (edaspidi taotlus), milles sisaldub ldhetatava nimi, ametikoht,
lahetuse aeg, sihtkoht ja asutus vai iiritus, kuhu léhetatakse, ning ettepanek ldhetuskulude hiivitamise ja
paevaraha madra kohta. Kutse v6i muu alusmaterjali olemasolul lisatakse see taotlusele.

§ 4. Lihetuse vormistamine

(1)Vallavolikogu liikme ja vallavanema ldhetus vormistatakse taotluse alusel vallavolikogu esimehe késkkirjaga
ja vallavalitsuse liikme ldhetus taotluse alusel vallavanema kiskkirjaga. Kiskkirjas margitakse ldhetatava nimi,

ametikoht, lahetuse aeg, sihtkoht, iilesanne ning lahetuskulude hiivitamise ulatus.

(2)Vilislahetuse korral mérgitakse kaskkirjas ka asutus voi tiritus, kuhu ldhetatu suunatakse ning vélisldhetuse
paevaraha maar.

(3)Vallavolikogu esimehe voi vallavanema ldhetuse korral méargitakse késkkirjas ka tema asendaja.
(4)Kaskkiri vormistatakse iildjuhul vihemalt kolm td&pédeva enne ldhetuse algust.

(5)Léhetus vormistatakse kooskolas Laeva Vallavalitsuse asjaajamist ning raamatupidamisarvestust ja -
aruandlust reguleerivates digusaktides sitestatud nduetega.

§ 5. Lihetustulemuste aruanne
(1)Vallavolikogu liige ja vallavanem esitab vallavolikogu esimehele ja vallavalitsuse liige vallavanemale
kinnitamiseks ldhetustulemuste aruande koos ldhetuskulude 6iendiga (edaspidi aruanne) viie toopaeva jooksul

parast lahetusest saabumist.

(2)Vilislahetuse kohta esitatakse kirjalik vormikohane aruanne. Riigisisese ldhetuse korral esitatakse kirjalik
aruanne ainult vallavolikogu esimehe voi vallavanema noudmisel.

(3)Aruandes nimetatakse lahetuse kédigus toimunud olulised kohtumised ja arutusel olnud teemad,
kontaktisikute andmed, ldhetatu osalemine diskussioonides ja tema tehtud ettekannete voi sonavottude teemad,
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edasise koostdo voimalused, kokkulepped, kaasatoodud materjalide loetelu ning nendega tutvumise vdimalus
jm oluline teave. Aruandele lisatakse lahetuses allakirjutatud lepingute, protokollide ning vajaduse korral muude
materjalide koopiad.

(4)Samal eesmirgil ldhetatud mitu isikut vdivad aruande esitada iihiselt.

(5)Vallavolikogu liikme ja vallavanema aruande kinnitab vallavolikogu esimees ja vallavalitsuse liikme aruande
kinnitab vallavanem.

(6)Aruanne koos sinna juurde kuuluva materjaliga séilitatakse kooskdlas Laeva Vallavalitsuse asjaajamist ning
raamatupidamisarvestust ja -aruandlust reguleerivates digusaktides sétestatud nduetega.

§ 6. Lihetuskulude hiivitamine

(1)Léhetatule hiivitatakse ldhetusega seotud dokumentaalselt tdendatud sdidu- ja majutuskulud ning
lahetustilesande tiitmisega seotud muud kulud ning makstakse vélislédhetuses viibimise aja eest pdevaraha
Vabariigi Valitsuse mddrusega kehtestatud ametniku teenistusléhetusse saatmise, lahetuskulude hiivitamise ning
paevaraha maksmise tingimustel ja korras.

(2)Vallavolikogu liikmele hiivitatakse ldhetusega seotud kulud valla eelarves volikogule eraldatud vahenditest,
vallavanemale ja vallavalitsuse litkmele valla eclarves vallavalitsusele eraldatud vahenditest.

(3)Lahetatul on digus saada enne ldhetuse algust avanssi ldhetusega seotud kulude eeldatavas suuruses. Avansi
avaldus esitatakse raamatupidamisele vdhemalt kaks toopdeva enne ldhetuse algust.

(4)Lahetustaotluse, avansi avalduse, ldhetustulemuste aruande vormi koos ldhetuskulude Giendiga kehtestab
vallavolikogu litkmetele ja vallavanemale vallavolikogu esimees ning vallavalitsuse litkmetele vallavanem.

§ 7. Miiruse rakendamine
Maérus joustub komandal péeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.

Arvo Pennonen
Vallavolikogu esimees
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