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Muudetud jargmiste aktidega

Vastuvotmine Avaldamine JOustumine

27.09.2017 RT 1V, 04.10.2017, 9 07.10.2017, médruses on libivalt
asendatud sona ,,hankedokumendid”
sonaga ,,alusdokumendid” vastavas
kddndes

Maiirus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 22 1dike 2 ja riigihangete seadusel§ 9 loigete

1, 3 ja 4 alusel.
[RT IV, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

1. peatiikk
Uldsatted

§ 1. Miéiiruse reguleerimisala

(1) Hankekord (edaspidi kord) reguleerib Puhja Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) ja vallavalitsuse
hallatavate asutuste poolt korraldatavate riigihangete ja alla riigihangete seaduses sétestatud piirmééra jaavate
hangete hankemenetlusega seotud toimingute teostamist.

(2) Korras sitestatud tingimused kehtivad:

1) riigihanke piirmééra iiletavatele riigihangetele;

2) lihthanke korraldamise kohustuse maksumuse piirméiira iiletavatele riigihangetele (edaspidi lihthange);
3) riigihangetele alla lihthanke piirméaérade;

4) riigihangete seaduses sitestatud lihtsustatud korras tellitava teenuse tellimisele.

(3) Kéesolevat korda rakendatakse koostoimes riigihangete seaduse ja selle alusel kehtestatud digusaktidega.
(4) Koik korras toodud summad on ilma kdibemaksuta.
§ 2. Hankeplaan

(1) Hankeplaani koostamiseks esitavad hallatavate asutuste juhid ja ametnikud jargmise aasta eelarveaasta
eelndu koostamisega samaaegselt vallavalitsusele jargmisel kalendriaastal planeeritavate hangete kohta
informatsiooni.

(2) Hangete planeerimise eesmargil kinnitab vallavalitsus iihe kuu jooksul peale vallaeelarve vastuvdtmist
asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks maksumusega alates 10 000 eurot ning ehitustddde tellimiseks
maksumusega alates 30 000 eurot jooksva aasta hankeplaani.

(3) Hankeplaani muudetakse eelarveaasta jooksul vastavalt vajadusele. Erakorralised hanked, mille vajadus
tuleneb objektiivsetest asjaoludest ja mida ei olnud vdimalik hankeplaani koostamisel ette ndha viiakse 1dbi
plaaniviliselt.

(4) Hankeplaani mérgitakse:
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1) hangitavate asjade, teenuste vdi ehitustdode nimetus;

2) hankemenetluse liik;

3) hanke korraldamise ja hankelepingu tditmise eeldatav tihtaeg;

4) hanke eest vastutav isik;

5) rahastamise allikas.

(5) Hankeplaan avalikustatakse valla veebilehel.

§ 3. Riigihanke korraldamise iildpohimotted

(1)Riigihanke korraldamisel on hankija kohustatud jérgima riigihangete seaduse § 3 sétestatud {ildpohimatteid.
(2) Vallavalitsus ning hallatav asutus voivad korraldada hanke ja sdlmida lepingu, millega kaasneb viljaminek

tulevastel eelarveaastatel, juhul kui sellega on arvestatud eelarvestrateegias. Kui viljaminekuga ei ole
eclarvestrateegias arvestatud, voib lepingu sdlmida ainult volikogu loal.

2. peatukk
Riigihanke komisjon

§ 4. Riigihanke komisjoni moodustamine

(1) Riigihanke komisjon (edaspidi hankekomisjon) moodustatakse hankemenetlusega seotud toimingute
teostamiseks.

(2) Komisjoni koosseis kinnitatakse vallavalitsuse korraldusega.

(3) Konkreetse hankega seoses ei voi komisjoni todst osa votta isik, kellel on huvide konflikt voi kelle puhul
tekib kahtlus tema erapooletuses. Komisjoni liige peab viivitamatult teatama sellise asjaolu ilmnemisest ja
hoiduma konkreetse hankega seoses edaspidisest tegevusest komisjoni liikmena.

§ 5. Komisjoni to6vorm

(1) Komisjoni t66 vorm on koosolek (v a § 6 16iked 2 ja 3).

(2) Komisjoni koosoleku kutsub kokku ja komisjoni koosolekut juhatab komisjoni esimees.

(3) Komisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on iile poole komisjoni liikmetest, sealhulgas esimees.

(4) Riigihangete labiviimisel riigihangete e-keskkonnas vdidakse registreerida komisjoni litkkmed hanke juurde
meeskonnaliitkmetena vastutava isiku, volitatud isiku voi hindaja rollis vastavalt isiku iilesannetele komisjonis.

§ 6. Otsustamine komisjonis

(1) Komisjoni otsused vdetakse vastu koosolekul osalevate komisjoni liikkmete poolthdélte enamusega. Igal
komisjoni liikmel on iiks hail.

(2) Hankekomisjonil on digus vastu votta otsuseid koosolekut kokku kutsumata, kui iile poole komisjoni
litkkmetest, sealhulgas esimees on oma seisukoha esitanud elektrooniliselt v kirjalikku taasesitamist
vodimaldavas vormis ning keegi ei noua koosoleku kokkukutsumist.

(3) Riigihangete e-menetluse korral vdib otsustusprotsess toimuda ilma komisjoni koosolekut kokku kutsumata
e- riigihangete keskkonnas.

(4) Arvestades konkreetse riigihanke spetsiifikat, on hankekomisjonil digus kaasata oma td6sse sonadigusega
asjatundjaid voi spetsialiste, kes ei ole komisjoni litkmed.

§ 7. Protokoll

(1) Hankekomisjoni koosolekul tehtud otsustused protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla koik koosolekul
osalenud komisjoni litkmed.

(2) Otsustamise korral koosolekut kokku kutsumata koostab komisjoni liige voi teine protokollijaks médratud
isik elektrooniliselt antud seisukohtade alusel koosoleku protokolli asendava hailetusprotokolli.

(3) Komisjoni litkmel on digus lisada protokollile oma kirjalik eriarvamus.

(4) Riigihangete e-menetluse korral toimub protokollide vormistamine ja allkirjastamine e-riigihangete
keskkonnas.

3. peatiikk

Leht2/6 Puhja valla hankekord



Riigihanke korraldamine, mille eeldatav
maksumus on vordne vaoi iile riigihanke piirmaira

§ 8. Riigihanke hankemenetluse ettevalmistamine

Vallavalitsus valmistab ette koik asja ostmiseks, teenuse tellimiseks, konkursi korraldamiseks voi ehitustoo
(sh kontsessioonid) tellimiseks riigihanke korraldamise otsustamiseks vajalikud dokumendid, kogub vajalikud
andmed ja teostab muud vajalikud toimingud.

§ 9. Riigihanke korraldamise otsustamine

(1) Vallavalitsuse korralduses riigihanke korraldamiseks méairatakse kindlaks:

1) riigihanke nimetus;

2) riigihanke eest vastutav isik;

3) kasutatav hankemenetluse liik;

4) pakkumuse hindamise kriteeriumid;

5) valjakuulutamiseta labirddkimistega hankemenetluse korral isikud, kellele esitatakse hankedokumendid,
6) pakkumuse tagatise ndutavus, summa ja esitamise kord.

(2) Vallavalitsus voib volitada teisi isikuid tegema hankemenetlusega seotud toiminguid. Vallavalitsuse
korralduses médiratakse kindlaks volituse ulatus.

§ 10. Riigihanke eest vastutav isik

(1) Riigihanke eest vastutav isik on hankekomisjoni liige, kes:

1) korraldab hanketeate ja hankedokumentide (sh hankelepingu projekti) koostamise;

[RT IV, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

2) teostab toiminguid riigihanke véljakuulutamiseks ja riigihangete registrile esitamiseks;

3) viljastab hankedokumendid ja annab selgitusi hanketeate ja hankedokumentide sisu kohta hankemenetluses
osalejatele ja huvitatud isikutele;

4) tagab koigi vajalike dokumentide digeaegse esitamise ja pakkujatelt asjakohaste selgituste ndudmise ning
riigihanke korraldamise vastavalt seadusele;

5) maédrab hankekomisjoni koosolekute toimumise aja, kutsub litkmed komisjoni koosolekule ja valmistab ette
vajalikud materjalid;

6) esitab registrile 30 pdeva jooksul péarast hankemenetluse 16ppemist hankelepingu sdlmimise teate, voi kui
hankemenetlus on 16ppenud riigihangete seaduse § 73 16ike 3 punktide 2—7 alusel, mérgib registris peamised
hankemenetluse 16ppemisega seotud asjaolud;

[RT 1V, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

7) koostab hankemenetluses vajalikud haldusaktide eelndud;

8) korraldab hanke kohta teabe avalikustamise valla veebilehel. Avalikustamiseks loetakse valla veebilehel
riigihangete registri veebilehele vastava lingi tegemist;

9) tdidab muid riigihangete seadusest ja kdesolevast madrusest tulenevaid iilesandeid.

(2) Hanke eest vastutav isik on e-riigihangete keskkonnas méaéiratud vastutava isiku rollis konkreetse hanke
juures.

§ 11. Hanketeate ja hankedokumentide koostamine

(1) Riigihanke eest vastutav isik korraldab hanketeate ja hankedokumentide koostamise vastavalt riigihangete
seaduses sitestatud tingimustele ja tagab, et need sisaldaksid pakkujale kogu vajalikku teavet hankemenetluses
osalemiseks.

(2) Hankedokumendid kinnitatakse vallavalitsuse korraldusega.

(3) Riigihanke eest vastutav isik tagab hankedokumentide muudatuste saatmise {iheaegselt kdikidele
teadaolevatele pakkujatele voi taotlejatele.

§ 12. Pakkumuste ja hankemenetluses osalemise taotluste avamine

(1) Hankekomisjon avab pakkumused hankedokumentides voi pakkumuse esitamise ettepanekus nédidatud ajal
ja kohas.

(2) Kui riigihange viiakse 1dbi riigihangete registri vahendusel kasutades pakkumuste e-menetlust, avab
pakkumused riigihanke eest vastutav isik.
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(3) Hankekomisjon avab ja vaatab libi piiratud hankemenetluse, viljakuulutamisega labirdékimistega
hankemenetluse ja vdistleva dialoogi korral hankemenetluses osalemise taotlused.

(4) Pakkumused ja hankemenetluses osalemise taotlused avatakse komisjoni koosolekul.

§ 13. Hankekomisjoni iilesanded hankemenetluses

(1) Pérast pakkumuste voi hankemenetluses osalemise taotluste avamist kontrollib hankekomisjon pakkuja voi
taotleja kvalifikatsiooni, pakkumiselt kdrvaldamise asjaolude puudumist ja pakkumuste vastavust hanketeates
ja/voi hanke dokumentides esitatud tingimustele ning hindab vastavaks tunnistatud pakkumusi ja vajadusel valib
viélja hankes osalevad taotlejad ning peab pakkujatega ja taotlejatega labirddkimisi.

(2) Péhjendamatult madala pakkumuse maksumuse korral otsustab hankekomisjon pakkujalt asjakohase
kirjaliku selgituse ndudmise, kontrollib esitatud selgitust ja hindab esitatud tdendeid ning pdhjendatud juhtudel
teeb vallavalitsusele ettepaneku pakkumus tagasi liikata.

§ 14. Vallavalitsuse iilesanded hankemenetluses

Vallavalitsus otsustab hankekomisjoni ettepanekul:

1) pakkuja voi taotleja hankemenetlusest korvaldamise;

2) pakkuja voi taotleja kvalifitseerituks tunnistamise voi kvalifitseerimata jétmise;
3) pakkumuse vastavaks tunnistamise;

4) pakkumuse tagasiliikkkamise;

5) kaikide pakkumuste tagasiliikkkamise;

6) hankemenetluse kehtetuks tunnistamise;

7) pakkumuse edukaks tunnistamise ja hankelepingu sdlmimise.

§ 15. Hankelepingu s6lmimine
(1) Hankelepingu sdlmimise otsustab vallavalitsus pakkumuse edukaks tunnistamise korralduses.

(2) Hankelepingu allkirjastab vallavanem.

4. peatukk
Lihthankemenetluse (lihthanke) korraldamine
[RT IV, 04.10.2017, 9- jdust. 07.10.2017]

§ 16. Lihthanke korraldamine asjade ostmisel ja teenuste tellimisel vdi ehitustodde tellimisel

(1) Lihthanke korraldamise kohustuse maksumuse piirméar on 30 000 eurot asjade ja teenuste hankelepingu
ning 60 000 eurot ehitustddde hankelepingu korral.
[RT IV, 04.10.2017, 9- jSust. 07.10.2017]

(2) Hanke eest vastutav isik koostab hankedokumendid ja teeb muid toiminguid, mis on vajalikud lihthanke
labiviimiseks. Lihthanke korraldamise otsustab ja hankedokumendid kinnitab vallavalitsus vdi hallatava asutuse
juht.

(3) Lihthankemenetlus algab hanketeate avaldamisega registris, vélja arvatud riigihangete seaduse paragrahvi
125 loikes 3 sétestatud juhul ning 15peb riigihangete seaduse § 73 ldikes 3 sétestatud alusel.
[RT 1V, 04.10.2017, 9- jSust. 07.10.2017]

(4) Hanketeates méératakse pakkumuste esitamiseks moistlik tihtaeg, 1ahtudes hankelepingu esemeks olevatest
asjadest, teenustest voi ehitustoddest. Tahtaeg ei voi asjade voi teenuste hankelepingu puhul olla lihem kui viis
toopdeva ja ehitustodde hankelepingu puhul liithem kui 15 péeva.

[RT 1V, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

(5) Hankekomisjon avab pakkumused, kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni ja kvalifitseeritud pakkujate
esitatud pakkumuste vastavust hankedokumentides esitatud tingimustele, hindab vastuvdetud pakkumusi
ja selgitab vilja eduka pakkumuse ning koostab pakkujate kdrvaldamise, pakkujate kvalifitseerimise voi
kvalifitseerimata jatmise, pakkumuste vastavaks tunnistamise voi tagasililkkamise ning pakkumuste hindamise
ja pakkumuse edukaks tunnistamise protokolli. Vastava ettepaneku esitab hankekomisjon vallavalitsusele.

(6) Hankekomisjon voib pidada pakkujatega labirddkimisi, kui selline voimalus on sitestatud
alusdokumentides.
[RT IV, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

(7) Vallavalitsus otsustab pakkujate kdrvaldamise, pakkujate kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata jatmise,
pakkumuste vastavaks tunnistamise voi pakkumuste tagasililkkamise, hankemenetluse kehtetuks tunnistamise
voi pakkumuse edukaks tunnistamise.

[RT 1V, 04.10.2017, 9- jSust. 07.10.2017]
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(8) Hankeleping solmitakse kirjalikus vormis. Hankelepingule kirjutab alla vallavanem v4i hallatava asutuse
juht.

(9)Hanke eest vastutav isik teatab registrile lihthankemenetluse 15ppemisest riigihangete seaduse §-s 83
sdtestatud korras.
[RT IV, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

5. peatikk
Alla lihthanke piirméara jaidvate hangete korraldamine

§ 17. Alla lihthanke piirméira jifdvate hangete korraldamine

(1) Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel vahemikus 2000 eurot kuni 29 999,99 eurot ning ehitustddde tellimisel
vahemikus 4000 eurot kuni 59 999,99 euro otsustab hanke labiviimise vallavanem voi hallatava asutuse juht
aasta eelarve kuludes ettendhtud vahendite piires. Nimetatud hangete puhul jargitakse riigihanke korraldamise
iildpohimotteid.

[RT 1V, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

(2) Konkurentsi olemasolu korral tehakse ettepanek pakkumuse esitamiseks voimalusel vdahemalt kolmele
isikule ja/voi esitatakse pakkumuse esitamise ettepanek valla veebilehel.

(3) Olenevalt hankelepingu eseme keerukusest ja selle tehnilise kirjelduse mahust voib hanke korraldamiseks
koostada tdiendavalt ka hankedokumendid. Kui hankedokumente ei koostata, siis hanke eest vastutav isik
koostab pakkumuse esitamise ettepaneku. Pakkumuse esitamise ettepanck koosneb vihemalt tehnilisest
kirjeldusest ja pakkumuse maksumuse esitamise struktuurist.

(4) Tehniline kirjeldus peab sisaldama vdhemalt jargmist:
1) hangitava asja, teenuse voi ehitustdo lithikirjeldus;

2) vajadusel nduded pakkuja kvalifikatsioonile;

3) pakkumuse esitamise tdhtaeg;

4) lepingu eeldatav tihtaeg.

(5) Peale pakkumuste lackumist valitakse vélja soodsaim pakkumus. Konkreetse pakkumuse valiku pdhjendus
fikseeritakse hanke eest vastutava isiku poolt vormistatud protokollis. Pakkumuse edukaks tunnistamise otsustab
vallavalitsus korraldusega.

(6) Konkurentsi olemasolul teavitab hanke eest vastutav isik teisi pakkujaid kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis hankemenetluse tulemustest hiljemalt 5 toSpéeva jooksul otsuse tegemisest arvates.

(7) Eduka pakkumuse esitanud pakkujaga sdlmib kirjaliku lepingu vallavanem voi hallatava asutuse juht. Alla
3000 euro maksvate asjade ostmise voi teenuse tellimise korral voi alla 5000 euro maksva ehitustdo tellimise
korral ei ole lepingu sdlmimine kohustuslik ja piisab arve kinnitamisest valdkonna eest vastutava isiku voi
hallatava asutuse juhi poolt.

(8) Kéesolevas paragrahvis sétestatud korda ei ole vaja jargida erakorralistel juhtudel:

1) avariitodde teostamiseks teenuse tellimisel;

2) kui ostetav asi vdi teenus on otseselt seotud fiiiisilisest isikust asja miiiija v0i teenuse osutaja isikuga;
3) kui miiiija pakub asja voi teenust turuhinnast selgelt odavama hinnaga.

(9) Alla 2000 euro maksvate asjade ostmise v0i teenuse tellimise voi alla 4000 euro maksva ehitustdo tellimise
(otseost) otsustab vallavanem, hallatava asutuse juht vdi teenistuja, kellele asjade voi teenuste ostmine voi
ehitustodde tellimine on todiilesandeks. Otseostu korral jargitakse riigihanke korraldamise iildpdhimotteid
selliselt, et hankega kaasneks voimalikult vdike halduskoormus. Ettepaneku pakkumuse esitamiseks vdib teha
tihele pakkujale. Otseost dokumenteeritakse vihemalt kirjalikku taasesitamist voimaldaval viisil (kassatSekk,
arve, maksekorraldus vms).

(10) Otseostule ei kohaldata kédesoleva paragrahvi iilejaanud satteid.

6. peatiikk
Lihtsustatud korras tellitavad teenused

§ 18. Lihtsustatud korras tellitavad teenused

(1) Lihtsustatud korras tellitava teenuse tellimisel tuleb jargida riigihangete seaduse § 171 sétestatut.
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[RT 1V, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

(2) Teenuste lepingute sGlmimisel, mille eeldatavast maksumusest rohkem kui 50 protsenti moodustavad
Euroopa Parlamendi ja ndukogu direktiivi 2009/81/EL II lisas nimetatud teenused, ei ole kohustust korraldada
RHS-s sitestatud korras hankemenetlust.

[RT IV, 04.10.2017, 9- joust. 07.10.2017]

(3) Lihtsustatud korras tellitavate teenuste hankimisel lahtutakse RHS-s sétestatud lihthanke korraldamise
reeglitest ja kdesoleva korra § 16 sétestatud reeglitest ning jargitakse RHS muudes kiisimustes niivord kuivord
see on lihtsustatud korras tellitavate teenuste hankimisel olemuslikult voimalik, mdistlik ja vajalik.

(4) Kui kdesoleva paragrahvi 1dikes 3 sétestatud korra jargimine ei ole vdimalik, v3ib lihtsustatud korras
tellitava teenuse tellimiseks teha ettepaneku iihele voi mitmele isikule.

(5) Lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimise otsustab vallavalitsus.

7. peatiikk
Rakendussatted

§ 19. 2016. aasta hankeplaani kinnitamine
[Kéaesolevast tekstist vilja jaetud].
§ 20. Miéiruse joustumine

Maédrus joustub kolmandal péaeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.
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