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Muudetud jargmiste aktidega
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29.05.2014 RT 1V, 12.06.2014, 3 15.06.2014
29.10.2014 RT IV, 05.11.2014, 18 08.11.2014

Maiérus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 22 Ig 2 ja riigihangete seaduse § 13alusel.
§ 1. Uldsitted

(1) Kéesolev hankekord (edaspidi kord) annab Halliste Vallavalitsuse ametnikele juhised riigihangete
korraldamiseks, lepingute ettevalmistamiseks ja tditmise jarelevalveks.

(2) Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel tuleb, sdltumata hankelepingu (edaspidi leping) maksumusest, jérgida
"Riigihangete seaduses" (edaspidi RHS) sitestatud riigihanke korraldamise {ildpdhimotteid.

(3) Valla nimel rahaliste kohustuste votmise, sealhulgas riigihanke korraldamise ja lepingu sdlmimise digus
on vallavanemal. Vallavanem vaib selle diguse delegeerida majandusndunikule véi muule isikule (edaspidi
volitatud isik).

(4) Ehitustood alates 30000 eurost ja asjade ostmine ja teenuste tellimine lepingute alusel maksumusega alates
10 000 eurost (ilma kdibemaksuta) kinnitatakse vallavanema kéaskkirjaga iga-aastase hanke plaanina (edaspidi
hankeplaan) eelarveaasta alguseks 1. jaanuariks.

(5) Hankeplaani koostab majandusndunik, eelnevalt vallavanemaga kooskdlastades.

(6) Hankeplaanis ndidatakse:

1) ostetava asja voi tellitava teenuse nimetus;

2) hanke eeldatav maksumus ja finantseerimise allikas;

3) hanke algamise aeg kuu tépsusega;

4) lepingu eeldatav tditmise tdhtaeg;

5) riigihanke korraldamise eest vastutav isik (edaspidi riigihanke eest vastutav isik);
6) hankemenetluse liik;

7) kas riigihange korraldatakse elektrooniliste hangetena e-riigihangete keskkonnas;
8) hankelepingu tditmise eest vastutav isik.

(7) Pdrast hankeplaani kinnitamist on digus alustada asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks vajalike toimingute
tegemist.

(8) Riigihanke eest vastutav isik on iildjuhul majandusndunik. Vastutavaks isikuks voib olla ka muu ametnik,
kelle iilesannete tditmiseks on vajalik teenuse voi asja ostmine.

(9) Riigihanke eest vastutav isik:

1) teeb riigihanke véljakuulutamiseks vajalikud toimingud;

2) teeb vajalikud toimingud ja kanded riigihangete registris (sisestab hanketeate, eelteate, vabatahtliku teate,
riigihanke aruande, aruande lisa jne);

3) korraldab hankedokumentide viljastamise ja pakkumuste vastuvdtmise sh e- menetluse korral;
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4) vastutab RHSs sitestatud tihtaegadest kinnipidamise eest; vastab pakkujate esitatud kiisimustele ja
selgitustaotlustele;

5) teavitab pakkujaid hankija otsustest;

6) korraldab riigihanke menetluse kiigus loodud ja saadud dokumentatsiooni siistematiseerimise ja sdilitamise;
7) juhib taotlejatega peetavat dialoogi ja pakkujatega peetavaid ldbirddkimisi, allkirjastab dialoogi ja
labirdékimiste protokollid;

8) jalgib lepingu korrektset tditmist.

(10) Asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks riigihanke eeldatava maksumusega alates 40000 eurost (ilma
kdibemaksuta) moodustatakse nouandva digusega riigihanke komisjon. Alla nimetatud summa jédva eeldatava
maksumusega riigihanke korraldamisel voib vajadusel riigihanke komisjoni moodustada.

(11) Riigihanke komisjon teeb volitatud isikule ettepanekud pakkujate hankemenetluselt kdrvaldamise,
kvalifitseerimise ja mittekvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks ja mittevastavaks tunnistamise, eduka
pakkumuse viljaselgitamise ja hankemenetluse 1opetamise otsuste tegemiseks. Riigihanke komisjon avab
pakkumused ja viib 14bi pakkumuste hindamise.

(12) Riigihanke komisjoni juhib ja komisjoni liitkmete vahelist infovahetust korraldab komisjoni esimehena
riigihanke eest vastutav isik. Komisjoni koosolekud protokollitakse.

(13) Kui riigihanke komisjoni ei moodustata, tdidab komisjoni iilesandeid riigihanke eest vastutav isik.

(14) Riigihanke hanketeate, tehnilise kirjelduse ja hindamiskriteeriumid koostab riigihanke eest vastutav isik
vOi muu hangitavat asja voi teenust hésti tundev isik.

(15) Hankelepingud maksumusega alla 1000 euro ilma kéibemaksuta voib sdlmida suuliselt, sellisel juhul
toimub ostetud asja voi tellitud teenuse eest tasumine arve alusel.
[RT 1V, 12.06.2014, 3- joust. 15.06.2014]

(16) Pooled ei alusta lepinguliste kohustuste taitmist ega tee muid lepingust tulenevaid toiminguid enne lepingu
mdlemapoolset allkirjastamist.

(17) Leping allkirjastatakse digitaalselt. Kui lepingu teine pool ei ole ndus digitaalse allkirjastamisega,
vormistatakse leping paberdokumendina. Paberdokumendina vormistatud leping allkirjastatakse lepingu poolte
arvule vastavas arvus eksemplarides.

(18) Paberdokumendina sdlmitud lepingul mérgitakse iga allkirja juurde allkirjastamise kuupéev.

(19) Leping joustub selle sdlmimisest. Leping loetakse sdlmituks parast seda, kui viimane lepingupooltest on
selle allkirjastanud.

(20) Leping kooskdlastatakse, allkirjastatakse ja registreeritakse dokumendihaldussiisteemis vastavalt lepingute
menetlemise juhendile.

(21) Pérast lepingu allkirjastamist kdikide osapoolte poolt sisestab riigihanke eest vastutav isik
dokumendihaldussiisteemi lepingu 16pliku versiooni.

(22) Paberdokumendina solmitud lepingu Halliste vallale jadva eksemplari originaali koos lisadega esitab
riigihanke eest vastutav isik viivitamatult pérast lepingu mdlemapoolset allkirjastamist ja registreerimist
pearaamatupidajale hoiustamiseks.

(23) Riigihanke eest vastutav isik esitab riigihanke aruande ja aruande lisa riigihangete registrile.

(24) Riigihanke eest vastutav isik tagab riigihanke dokumentatsiooni séilimise seitsme aasta jooksul riigihanke
alustamisest arvates. Vilisabi kasutamise abikdlblikkuse tdendamiseks peab riigihanke dokumentatsioon olema
kattesaadav kiimme aastat parast perioodi 16ppu. Riigihanke ldbiviimist tdendav dokumentatsioon tuleb siilitada
sOltumata riigihanke eeldatavast ja sdlmitud hankelepingu maksumusest. Kui riigihange ei ole tervikuna l&bi
viidud elektrooniliselt e-riigihangete keskkonnas, komplekteeritakse riigihanke dokumentatsiooni séilimise
tagamiseks toimik. Toimikusse kogutakse ja slistematiseeritakse kdik asjaomase riigihanke labiviimise kdigus
kuni hankelepingu s6lmimiseni saadud ja loodud dokumendid (pakkumuskutse koos tehnilise kirjeldusega,
kiskkirjad, saabunud pakkumused, hankija otsused, riigihanke komisjoni protokollid koos lisadega, kirjad ja e-
kirjad, teated, kutsed, memod jne) nende saamise voi loomise jérjekorras. Kui dokument on registreeritud valla
dokumendiregistris voi riigihangete registris, voib dokumendi koopia jétta toimikusse lisamata. Selle asemel
tuleb toimikus viidata dokumendi registreerimise ajale ning registreeritud pealkirjale ja lisada viide.

§ 2. Asjade ostmine ja teenuste tellimine lihthanke korras (lepingud maksumusega 10 000 eurot kuni 40
000 eurot)

(1) Lepingute sdlmimisel maksumusega 10000 eurot kuni 40000 eurot (ilma kdibemaksuta) tuleb jargida RHS

§ 3 sdtestatud riigihanke korraldamise iildpohimotteid olemasolevat konkurentsi dra kasutades tagada rahaliste
vahendite k3ige ratsionaalsem ja sddstlikum kasutamine.
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(2) Kéesoleva paragrahvi 1. 16ike lepingute sdlmimiseks tuleb korraldada lihthange vastavalt RHS §
18%sitestatule.

(3) Lihthange algab lihthanke teate avaldamisega riigihangete registris ning 16peb RHS § 29 Idikes 3 ettendhtud
alustel.

(4) Lihthanke korraldamiseks valmistab riigihanke eest vastutav isik ette volitatud isiku késkkirja voi otsuse
projekti ja koostab lihthanke dokumendi.

(5) Dokumendile antakse kooskdlastus Halliste Vallavalitsuse korraldusega.

(6) Korralduses tuleb muu hulgas méératleda:

1) ostetava asja voi tellitava teenuse nimetus ja riigihanke objekti kood,;
2) hankelepingu eeldatav téitmise tédhtaeg;

3) lepingu eeldatav maksumus;

4) hanke ldbiviimise eest vastutav isik, vajadusel komisjoni koosseis.

(7) Korraldusele lisatakse lihthanke dokument.

(8) Lihthanke dokumendi koostamisel tuleb lahtuda RHS §-s 24, § 31 Idigetes 2- 5 ja 8, §-des 32 ja 33, § 38
15igetes 1-3'ja 5 § 39-41, §-des 47-50 ja §-s 56 sitestatust.

(9) Juhul kui teenuse tellimisel voimaldatakse labirddakimisi, sdtestatakse selline voimalus lihthanke teates ja
labiradkimiste kord méaratletakse lihthanke dokumendis.

(10) Pérast korralduse allkirjastamist sisestab riigihanke eest vastutav isik lihthanke teate registrisse ja
lisab lihthanke dokumendi registrisse, mille kaudu on huvitatud isikutel voimalik lihthanke dokumente

elektrooniliselt vilja votta. Huvitatud isikute registreerimisele kohaldatakse RHS § 57 Ioikes 1'sitestatut.

(11) Lihthanke teates mairatakse pakkumuste esitamiseks mdistlik tdhtaeg, mis ei vdi olla lithem kui neli
toopdeva.

(12) Kui riigihange ei kajastu hankeplaanis, lisatakse késkkirjale voi otsusele memo, milles mérgitakse
finantseerimise allikas artikli ja projekti tdpsusega.

(13) Riigihanke eest vastutav isik valmistab ette otsuse projektid pakkuja kvalifitseerimise voi kvalifitseerimata
jatmise kohta, pakkumuse vastavaks tunnistamise voi pakkumuse tagasiliikkamise kohta, pakkumuse

edukaks tunnistamise, koigi pakkumuste tagasiliikkamise kohta lepingu projekt. Otsuste ja lepingu projektid
kooskolastatakse eelnevalt vallasekretériga.

(14) Parast kdesoleva paragrahvi 8. 15ikes nimetatud otsuste vastuvStmist teavitab riigihanke eest vastutav isik
vastuvdetud otsustest pakkujaid viivitamata, kuid mitte hiljem kui kolme t66péeva jooksul otsuse vastuvotmisest
arvestades RHS §s 54 sdtestatut. Leping eduka pakkujaga sdlmitakse mitte enne kaheksa t6opdeva moodumist
pakkumuse edukaks tunnistamise kohta teate edastamisest arvates, vilja arvates juhul kui pakkumuse esitas
ainult iiks pakkuja.

(15) Parast lepingu sdlmimist esitab riigihanke eest vastutav isik riigihanke veebilehe kaudu 20 paeva jooksul
riigihanke aruande.

§ 3. Lihtsustatud korras tellitavad teenused (RHS §19)
(1) Lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimisel on hankija kohustatud jargima RHS 19 sétestatut ja §-s 3
satestatud riigihanke korraldamise pohimdtteid. Lihtsustatud korras tellitava teenuse leping maksumusega iile 10

000 euro tuleb sdlmida kirjalikult.

(2) Kui lihtsustatud korras tellitava teenuse lepingu eeldatav maksumus on ilma kéibemaksuta vordne
rahvusvahelise piirméairaga vdi iiletab seda, koostatakse RHS §-s 33 sétestatud tehniline kirjeldus.

(3) Kui lihtsustatud korras tellitava teenuse lepingu eeldatav maksumus on ilma kéibemaksuta vordne
rahvusvahelise piirmédiraga vdi iiletab seda, teatab sellise lepingu sdlmimise soovist riigihanke eest vastutav isik
registri veebilehe kaudu.

(4) Kui lihtsustatud korras tellitava teenuse lepingu maksumus iiletab 40000 eurot, esitab riigihanke eest
vastutav isik 20 pdeva jooksul pérast lepingu s6lmimist registrile riigihanke aruande RHS §-37 sétestatud korras.

§ 4. Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alla 10000 eurot ja ehitustood alla 30000 euro
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[RT IV, 05.11.2014, 18- jdust. 08.11.2014]

(1) Lepingute sdlmimisel asjade ostmisel ja teenuste tellimisel maksumusega alla 10000 euro (ilma
kaibemaksuta) ning ehitustéddel alla 30000 euro (ilma kdibemaksuta) tuleb olemasolevat konkurentsi dra
kasutades tagada rahaliste vahendite kdige ratsionaalsem ja sdéstlikum kasutamine. Konkurentsi olemasolu
korral korraldab riigihanke eest vastutav isik vihempakkumise tehes ettepaneku pakkumuse esitamiseks
vihemalt kolmele isikule.

[RT IV, 05.11.2014, 18- joust. 08.11.2014]

(2) Kirjaliku lepingu projekt kooskolastatakse vallasekretériga.

(3) Pérast kirjaliku hankelepingu sdlmimist teavitab riigihanke eest vastutav isik viivitamata kuid mitte hiljem
kui kolme to6pdeva jooksul teisi pakkujaid hankelepingu sdlmimisest.

§ 5. Lepingu sisu

Lepingu sisu koostamisel tuleb tdhelepanu poorata jargmistele asjaoludele:

1) lepingu pooled - teise poole andmed peavad olema tdesed ning kontrollitud (ariregistri voi
mittetulundusiihingute ja sihtasutuste registri andmete ja isikut tdendava dokumendi alusel);

2) lepingu teise poole esindusodigus - esindusdigus tuleneb kas seadusest (nt juriidilise isiku puhul juhatuse
liige) voi volikirjast ning esinduse aluseid tuleb alati kontrollida (séilitatakse koopia volikirjast);

3) lepingu objekt - peab olema tépselt fikseeritud, mida ostetakse voi millist teenust tellitakse, riigihanke
registreerimisnumber, milline on asjade voi teenuste kogus ja kvaliteet; lepingu objekti omaduste tipsemaks
edasiandmiseks voib lepingu lisana allkirjastada ka pakkuja poolt esitatud pakkumuse;

4) lepingu tahtaeg, - tdpselt peab olema méiratletud, millal algab lepingu tditmine ja millal see 15peb, kes
millal milliseid kohustusi tdidab;

5) tingimused, millele ostetav asi voi tellitav teenus peab vastama - kui tingimused ei ole méératletud, siis on
véga raske tdendada, et lepingu alusel tehtav ja iileantav ei vasta kokkulepitud tingimustele;

6) lepingu maksumus - oluline on mérkida, kas summa on 16plik voi tuleb maha/juurde arvestada erinevad
maksud; tasumise téhtajaks on minimaalselt 14 to0pdeva alates arve saamisest, arve esitamise digus tekib teisel
poolel peale iileandmise-vastuvotmise akti allkirjastamist, kui see on lepingus ette ndhtud;

7) ileandmine-vastuvotmine - asja vdi teenuse lileandmine ja vastuvotmine peab toimuma kahepoolse aktiga.
Aktis méiratletakse, kas pooled on oma kohustusi nouetekohaselt tiitnud.

§ 6. Lepingu tiitmise jirelevalve

(1)Riigihanke eest vastutav isik hoolitseb lepingust tulenevate Halliste valla kohustuste tditmise ja lepingu
taitmise jarelevalve eest.

(2)Lepingu tiitmise jarelevalve tdhendab pidevat kontrolli selle iile, kas lepingu pooled tdidavad enda
kohustusi nduetekohaselt. Muuhulgas jilgitakse lepingu tédhtaegadest kinnipidamist, {ileantavate asjade kogust
ja kvaliteeti, pretensioonide esitamise tihtaegsust, vigade tekkimist, garantii kehtivuse ajal pretensioonide
esitamist jm.

(3)Vajadusel algatatakse lepingu muutmine voi Idpetamine. Lepingu muutmisel tuleb arvestada RHS §s 69
lepingu muutmise vdimalustele seatud piirangutega. Lepingu muutmisel voi lopetamisel jargitakse samu
protseduurireegleid, nagu lepingu sélmimisel.

(4)Juhul kui riigihanke eest vastutaval isikul on teisele poolele pretensioone lepingu tditmise osas, konsulteerib
ta pretensiooni esitamise osas vallasekretdriga. Pretensioonid tuleb esitada kirjalikult. Pretensioonide esitamise
Oigus on olenevalt lepingus sétestatust kas lepingu allkirjastajal voi vastutaval isikul.

(5)Lepingu taitmise jarelevalve 10peb lepingu kehtivusaja 10ppemisel. Juhul kui lepingus on kokku lepitud
garantii, 16peb lepingu tditmise jarelevalve garantii kehtivusaja Idppemisega.

(6)Riigihanke eest vastutav isik esitab registrile 20 péeva jooksul parast hankelepingu voi raamlepingu
Ioppemist riigihanke aruande lisa arvestades RHS § 37 16ikes 4 sitestatut.

§ 7. Loppsitted
(1)Maéérust rakendatakse alates 01.01.2012.
(2)Kéesolev médrus joustub kolmadal pédeval peale avalikustamist.

(3)Riigihangete teostamisel kiisimustes, mis pole reguleeritud kdesoleva méirusega, juhindutakse riigihangete
seadusest ja teistest digusaktidest.
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