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Maiérus on antud kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 30 16ike 1 punkti 4, raamatupidamise seaduse
§ 11, rahandusministri 11. detsembri 2003 méaruse nr 105 ,,Riigi raamatupidamise {ildeeskiri § 1 16igete 4
ja 5 ning Tiiri Vallavolikogu 27. augusti 2015 otsuse nr 40 ,,Oigusaktidega kohaliku omavalitsuse, kohaliku
omavalitsuse iiksuse voi organi padevusse antud tlilesannete delegeerimine* punkti 21 alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Tiiri valla kui kohaliku omavalitsusiiksuse raamatupidamiskorralduse alus

(1) Tiiri vald raamatupidamiskohustuslasena korraldab oma raamatupidamist ja finantsaruandlust
tsentraliseeritult Tiiri Vallavalitsuse kui ametiasutus (edaspidi ametiasutus) kaudu.

(2) Tiiri valla tsentraliseeritud raamatupidamine hdlmab finantsarvestust ametiasutuses ja jargmistes
ametiasutuse hallatavates asutustes:
1) Tiri Uhisgimnaasium;

2) Tiiri Péhikool;

3) Tiiri Toimetulekukool,

4) Laupa Pohikool;

5) Retla-Kabala Kool;

6) Tiiri Lasteaed;

7) Tiiri Muusikakool;

8) Tiiri Raamatukogu;

9) Tiiri Muuseum;

10) Tiiri Kultuurikeskus;

11) Tiiri Noortekeskus;

12) Tiiri Pdevakeskus;

13) Tiiri Haldus;

14) Tiri Kommunaalasutus.

§ 2. Tiiri valla raamatupidamise sise-eeskirja eesmérk ja iildpohimétted

(1) Tiiri valla raamatupidamise sise-eeskirja (edaspidi sise-eeskiri) eesmirgiks on Tiiri valla kui avalik-
oigusliku juriidilise isiku (edaspidi nimetatud ka omavalitsus) raamatupidamisarvestuse ja finantsaruandluse
korra kehtestamine ning aruandluse tagamine.

(2) Sise-eeskiri lahtub Eesti heast raamatupidamistavast. Sise-eeskirjas kirjeldatud arvestus pohimotted
tulenevad raamatupidamise seadusest, Raamatupidamise Toimkonna juhenditest (RTJ) ja Riigi raamatupidamise
iildeeskirjast (edaspidi sildeeskiri).
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§ 3. Sise-eeskirja kohaldamine ja sisu

(1) Sise-eeskirja kohaldatakse ametiasutusele ja ametiasutuse hallatavatele asutustele (edaspidi koos nimetatud
asutus).

(2) Sise-eeskiri reguleerib

1) kontoplaani ning koodide ja lithendite kasutamist;

2) asutuste majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist;
3) varade ja kohustuste inventeerimist;

4) raamatupidamise algdokumentide kiivet ja sdilitamist;

5) raamatupidamisregistrite pidamist;

6) vara pohi- ja kdibevaraks liigitamise kriteeriume;

7) arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises;

8) aruannete koostamise korda.

2. peatukk
KONTOPLAAN

§ 4. Kontoplaan
(1) Asutustes on kasutusel iildeeskirjaga kehtestatud kontoplaan.

(2) Taiendavalt on kontole 100100 “Arvelduskontod pankades” kasutusele voetud jargmised allkontod:
1) 1001000 ametiasutuse arvelduskonto SEB Pangas;

2) 1001001 ametiasutuse arvelduskonto Swedpangas;

3) 1001002 Tiiri Kommunaalasutuse projektikonto;

4) 1001003 ametiasutuse projektikonto;

5) 1001004 ametiasutuse vélisabi konto;

6) 1001005 Tiiri Kommunaalasutuse KIK-i laenu konto;

7) 1001006 ametiasutuse arvelduskonto Danske Pangas;

8) 1001008 Tiiri Kommunaalasutuse arvelduskonto SEB pangas.

(3) Taiendavalt on kontole 103000”N&uded ostjate vastu” kasutusele voetud jargmised allkonto 1030005
nduded kédibemaksuga;

(4) Téiendavalt on kontole 203010 “Sotsiaalmaksu kohustus” kasutusele vdetud allkonto 030101
sotsiaalmaksukohustus hooldajatoetustelt.

(5) Lisaks iildeeskirjaga kinnitatud kontoplaanikoodidele (konto-, tehingupartneri-, tegevusala-, allika- ja
rahavookood) on kasutusel Tiiri valla asutuste osakondade tunnused, mis on méirgitud mééruse lisas 1 ning
projektikoodid (antakse ametiasutuse finantsjuhi poolt igale konkreetsele projektile ja investeeringuobjektile,
eristamaks neid kulusid muudest asutuse kuludest).

[RT 1V, 25.11.2015, 1- joust. 01.03.2016]

3. peatiikk
ARUANDED

§ 5. Majandusaasta aruande koostamise pohimotted

(1) Kohaliku omavalitsusiiksuse konsolideerimisgrupi majandusaasta aruande koostamisel 1dhtutakse
raamatupidamise seaduses ja RTJ-des toodud nduetest aastaaruandele ning tildeeskirjas esitatud
arvestuspohimdtetest.

(2) Kui RTJ-s esitatud arvestuspohimdtted erinevad tildeeskirjas sétestatud arvestuspohimotetest, siis lahtutakse
majandusaasta aruande koostamisel iildeeskirjas sitestatud arvestuspohimdtetest.

§ 6. Aruannete esitamine

(1) Tiri Vallavalitsus kui tiitevorgan (edaspidi vallavalitsus) koostab ja kiidab heaks konsolideeritud
majandusaasta aruande. Vallavanem allkirjastab digitaalselt majandusaasta aruande viivitamata pérast seda,
kui vallavalitsus on aruande heaks kiitnud. Vallavalitsus esitab heaks kiidetud ja allkirjastatud auditeeritud
majandusaasta aruande Tiiri Vallavolikogule (edaspidi vallavolikogu) kinnitamiseks hiljemalt aruandeaastale
jargneva aasta 31. maiks. Vallavolikogu kinnitab aruande oma otsusega hiljemalt aruandeaastale jargneva aasta
30. juuniks (kohaliku omavalitsuse iiksuse finantsjuhtimise seadus § 29).

(2) Saldoandmik koostatakse ja esitatakse Rahandusministeeriumi infosiisteemi elektrooniliselt
omavalitsusiiksuse kohta iildeeskirjas kehtestatud korras ja tihtaegadeks.
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(3) Eelarve tditmise kvartaliaruanded koostatakse ja esitatakse Rahandusministeeriumile rahandusministri
kehtestatud korras ja tdhtaegadel.

(4) Maksudeklaratsioonid- ja aruanded koostatakse ja esitatakse Maksu- ja Tolliametile seadusega ettendhtud
korras ja tdhtaegadel.

(5) Statistikaametile esitatakse aruanded Riigi Statistikaameti kehtestatud korras ja tdhtaegadel.

4. peatukk
RAAMATUPIDAMISE KORRALDUS

§ 7. Raamatupidamise struktuur

(1) Asutuste raamatupidamist peetakse ametiasutuses tsentraliseeritult, tagades seejuures iga iseseisva
registrinumbriga asutuse varade, tulude ja kulude eraldi arvestuse. Raamatupidamisprogrammis PMen peetakse
arvestust 2 valdkonna all. Tingituna Tiiri Kommunaalasutuse kdibemaksukohustusest, peetakse asutuse
maksuaruandluse jaoks andmete saamiseks selle asutuse raamatupidamisarvestust eraldi valdkonna all. Teiste
asutuste raamatupidamisarvestust kajastatakse valdkonnas Tiiri Vallavalitsus”. Eristamaks asutuste tulusid,
kulusid ja varasid, kasutatakse osakonna tunnust (vt lisa 1).

(2) Asutuste igapdevast tegevust juhib asutuse juht (vallavanem, juhataja v&i direktor), kes vastutab asutuse
finantsmajandusliku tegevuse eest.

(3) Valla asutuste raamatupidamist korraldab ametiasutuse pearaamatupidaja, kelle digused, kohustused ja
vastutus on méératud tema ametijuhendis.

(4) Ametiasutuse ja hallatavate asutuste raamatupidamisarvestust teostavad ametiasutuse raamatupidajad, kelle
oigused, kohustused ja vastutus on méiiratud nende ametijuhendites

§ 8. Varade ja kohustuste kajastamine

(1) Varasid arvestatakse raamatupidamises eraldi asutuste ja vastutavate isikute 15ikes. Vara kajastatakse selle
asutuse arvestuses, kes omab antud vara iile valitsevat m&ju (st kontrollib antud vara kasutamist) ja kannab
pohilisi antud vara kasutamisega seotud riske. Valitsev mdju vara iile tdhendab iildeeskirja mdistes iildjuhul
voimet kasutada vara oma majandustegevuses, isegi juhul, kui sellega ei kaasne majanduslikku tulu.

(2) Finantsinvesteeringud (aktsiad, volakirjad ja muud viaértpaberid), tiitar- ja sidusettevotjate ning sihtasutuste
ja mittetulundusiihingute netovarad kajastatakse ametiasutuse raamatupidamis-arvestuses soetusmaksumuses
korrigeerides seda allahindlustega.

(3) Kohustused kajastatakse jargides tekkepdhisuse printsiipi ja ldhtudes raamatupidamistoimkonna juhenditest
(RTJ 3, RTJ 8 jaRTJ 9).

(4) Laenud kajastatakse ametiasutuse raamatupidamisarvestuses.

(5) Omavalitsuse bilansis ei kajastata varasid, mille soetusmaksumust ega diglast véértust ei ole voimalik
usaldusvéirselt moGta, samuti kohustusi, mille realiseerumine ei ole tdendoline voi mille suurust ei ole voimalik
piisava usaldusvadrsusega modta. Selliste varade ja kohustuste olemasolu (voimalusel koos hinnanguga nende
voimaliku véirtuse kohta) kajastatakse bilansivélistel kontodel ja avalikustatakse asutuse raamatupidamise
aastaaruandes.

§ 9. Tulude ja kulude kajastamine

(1) Saadud maksutulud kajastatakse ametiasutuse tuludes vastavalt edasiandja esitatud teatisele.

(2) Tulu majandustegevusest, muud tulud ja 15ivud kajastatakse raamatupidamises selle asutuse tuludes, kes
vastava tulu eest kaupu miiiis v3i teenust osutas.

(3) Kulud kajastatakse raamatupidamises selle asutuse kuludes, kelle tegevuseks seda kasutati.

(4) Varast voi kohustusest otseselt tekkivad tulud ja kulud kajastatakse selle asutuse tuludes voi kuludes, kelle
valduses on kajastatud vastav vara voi kohustus.
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§ 10. Algdokumentide ja rahaliste iilekannete kontrollimine

(1) Algdokument on majandustehingu toimumist kinnitav kirjalik tdend, millel peavad olema jargmised
rekvisiidid (raamatupidamise seaduse § 7):

1) dokumendi nimetus ja number;

2) koostamise kuupéev;

3) tehingu majanduslik sisu;

4) tehingu arvnditajad (kogus, hind, summa);

5) tehingu osapoolte nimed;

6) tehingu osapoolte asu- voi elukoha aadressid;

7) majandustehingut kirjendavat raamatupidamiskohustuslast esindava isiku allkiri (allkirjad), mis kinnitab
(kinnitavad) majandustehingu toimumist;

8) vastava raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber.

(2) Ametiasutus kasutab Tiiri valla asutuste ostuarvete vastuvotmiseks e-arvete operaatorit, mis iihendab endas
e-arvete saatjad, saajad ning nende kasutatavad majandustarkvarad.

(3) Reguleerimiskannete algdokumendiks on raamatupidamises koostatud raamatupidamisdiend.
Raamatupidamisdiendil asendab tehingu osapoolte nimed ja asu- vdi elukoha aadressid algdokumendi koostaja
nimi.

(4) Koik kuludokumendid peavad olema kontrollitud ning need allkirjastavad kulusid tegema volitatud isik
ja raamatupidaja. Euroopa Liidu struktuurifondide toetuste kasutamist kajastavad kuludokumendid peab
kontrollima ja allkirjastama ka projekti t6dgrupi juht.

(5) Ametiasutuses méaératakse kulusid tegema volitatud isikud iga eelarveaasta alguses vallavalitsuse
korraldusega. Kui volitatud isik viibib teenistuslédhetuses v4i tema avaliku voimu teostamise digus on peatatud
voi kui tehingu tegemiseks on kehtestatud toimingupiirang korruptsioonivastases seaduses sitestatud alustel,
siis on volitatud isiku padevuses olevaid kulusid digusteha vastavat volitatud isikut vallavanema késkkirjaga
asendama maératud isikul.

(6) Ametiasutuse kuludokumendid peab lisaks kulusid tegema volitatud isikule kinnitama ka vallavanem.

(7) Ametiasutuse hallatavates asutustes on kulusid tegema volitatud isikuks asutuse juht. Kui asutuse juht
viibib to6ldhetuses voi temaga on to6leping peatatud, on kulusid tegema volitatud isikuks asutuse pohiméaéruses
nimetatud isik. Kui asutuse pohiméaruses asutuse juhi asendamine on sitestamata, on kulusid tegema volitatud
isikuks asutuse juhi poolt kirjalikult méiératud isik.

(8) Vallavalitsuse korraldusega kehtestatakse majanduskulude (kontogrupp 55) jagamise proportsioonid
hoonetele, mida kasutavad mitu Tiiri valla asutust ja mille kohta esitatakse {ihine arve. Iga asutuse volitatud isik
kinnitab oma kulu osa.

(9) Volitatud isik vastutab, et:

1) dokument kajastab majandustehingut digesti;

2) dokumendil kajastatud kogused, hinnad ja muud tingimused vastavad eelnevalt sdlmitud lepingutele;

3) tehing on diguspérane;

4) tehing on koosk®dlas Tiiri valla eelarvega;

5) tehingu kohta dokumendil esitatud andmed on kontrollitud vastavalt dokumentide kontrollimise nduetele ja
kinnitatud selleks volitatud isiku poolt;

6) dokument jouaks raamatupidamisse digeaegselt ja sellele oleks mérgitud selgitused, milleks kulu tehti, kui
see ei kajastu dokumendi sisus.

(10) Raamatupidamisega tegelevad tootajad tagavad dokumentide kontrollimisel ja iilekande dokumentide
ettevalmistamisel jirgmiste andmete kontrollimise ja dige sisestamise raamatupidamise infosiisteemi:
1) tehingu kooskdla eelarve tiitmise jalgimise pohimotetega;
2) raamatupidamiskontode, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja muude arvestusobjektide koodide
odigsuse;
3) maksetéhtpdeva ja tehingu summad;
4) tekkepodhise perioodi;
5) tehingu vastaspoole andmed;
6) arvete korral nende vastavuse kdibemaksuseadusele;
7) asjaolu, kas antud kauba, teenuse voi muu hiive eest ei ole juba varem tasutud.

(11) Vastavalt tildeeskirja § 15 1dikele 5 peavad dokumentide kontrollimise nduded tagama volitatud
(allkirjadigusliku) isiku ja raamatupidamisega tegeleva ametniku voi to6taja lahususe. Iga algdokument peab
olema allkirjastatud nii volitatud isiku kui ka raamatupidamisega tegeleva ametniku voi té6taja poolt.

(12) Rahaliste iilekannete tegemisel osaleb kaks isikut. Sularaha véljamineku orderi kinnitab lisaks kassa eest
vastutavale isikule ka asutuse juht.

(13) Raamatupidamise algdokumendi allkirjaks loetakse (iildeeskirja § 15 Ig 9):
1) paberkandjal dokumendil omakéeline allkiri;
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2) digitaalallkiri;

3) dokumendi menetlemiseks ette ndhtud infotehnoloogilises siisteemis antud kooskdlastus voi kinnitus, kui
seda on vdimalik elektrooniliselt sdilitada ning kui kooskolastuse voi kinnituse andjat ja selle andmise kuupdeva
on vdimalik dokumendi séilitustéhtaja jooksul tuvastada.

S. peatukk
MAJANDUSTEHINGUTE
KAJASTAMISE ULDPOHIMOTTED

§ 11. Majandustehingute dokumenteerimine ja kirjendamine

(1) Raamatupidamiskohustuslane on kohustatud (raamatupidamise seaduse § 6) kdiki majandustehinguid
dokumenteerima ning kirjendama raamatupidamisregistrites moistliku aja jooksul parast majandustehingu
toimumist selliselt, et oleks tagatud digusaktidega ettenéhtud aruannete esitamine.

(2) Raamatupidamiskirjendi aluseks on majandustehingut tGendav algdokument voi alg-dokumentide alusel
koostatud koonddokument.

(3) Raamatupidamiskirjend peab sisaldama jérgmisi andmeid:

1) majandustehingu kuupéev;

2) raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber;

3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;
4) majandustehingu lihikirjeldus;

5) algdokumendi (koonddokumendi) nimetus ja number.

(4) Raamatupidamise alg- ja koonddokumentidel olevat informatsiooni ning raamatupidamiskirjendeid ei
ole lubatud kustutada ega teha neis diendita parandusi. Ebakorrektne raamatupidamiskirjend parandatakse
paranduskirjenditega, mis peab sisaldama viidet parandatava raamatupidamiskirjendi jarjekorranumbrile.
Kui parandus ei pohine algdokumendil, tuleb koostada parandust selgitav raamatupidamisdiend
(parandusdokument).

(5) Paranduse tegija méargib parandusdokumendile kuupéeva, millal parandus tehti, oma allkirja, tehingu
majandusliku sisu ja paranduse sisu. Varasemat algdokumenti v3i raamatupidamiskirjendit tuleb tdiendada
viitega hilisemale parandusdokumendile ja -kirjendile.

(6) Raamatupidamiskirjend sisestatakse raamatupidamisprogrammi PMen, kus peetakse arvestust asutuste
1oikes erinevate valdkondade all. Kasutusel on programmi jargmised osad:

1) pearaamat;

2) arveldused,;

3) pank/kassa;

4) palk;

5) arved;

6) pdhivara;

7) materjalid,

(7) Programmist tehakse igas kuus jérgmised véljatriikid:
1) pearaamatu koond;

2) arvelduskontode ja kassade kassaraamatud;

3) tarnijate arvete register;

4) ostjate arvete register;

5) palgalehed.

(8) Aasta 10pu seisuga tehakse jargmised valjatriikid:

1) pohivarade nimekiri;

2) bilansivéliste varade nimekiri;

3) pearaamatu kanded;

4) isikukonto kaardid,;

5) puhkusereservi arvestused;

6) ning arvelduste kanded, mida pole igas kuus vélja triikitud.

§ 12. Algdokumentide kiive

Raamatupidamise algdokumendid edastatakse ametiasutuse raamatupidamisele vastavalt sise-eeskirja lisas 8
sdtestatule.
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6. peatikk
RAHA ARVESTUS

§ 13. Raha arvestus arvelduskontodel

(1) Raha hoitakse pangas ametiasutuse ja Tiiri Kommunaalasutuse arvelduskontodel.

(2) Pangaoperatsioonide teostamisel on esimese allkirjadigusega isikuks ametiasutuses vallavanem voi
asevallavanem ning Tiiri Kommunaalasutuses asutuse juht v3i tema méadratud isik. Teise allkirjadigusega
isikuks on ametiasutuses finantsjuht, pearaamatupidaja vdi tema asetéitja ning Tiiri Kommunaalasutuses asutuse
raamatupidamist korraldav raamatupidaja.

[RT 1V, 25.11.2015, 1- joust. 01.03.2016]

(3) Volitatud isiku ja ametiasutuses ka vallavanema voi tema asendaja kinnitatud kuludokumentide alusel
koostab maksekorraldused internetipangas rahandusosakonna tdotaja voi ametnik, kelle iilesandeks see
ametijuhendi voi todlepingu alusel on. Maksekorralduse iilekande kinnitavad internetipangas kaks vallavanema
poolt iilekannet tegema volitatud isikut, molemad 50% odigusega.

§ 14. Sularahaoperatsioonide arvestus
(1) Maksimaalseks kassalimiidiks on ametiasutuses 4000 eurot ning hallatavas asutuses 700 eurot.

(2) Kassaoperatsioone teostavad asutused, mis on margitud méiruse lisas 2. Kassaoperatsioone teostava isiku
madrab vastava asutuse juht oma késkkirjaga.

(3) Kassaoperatsioonide arvestamiseks kasutatakse jargmisi dokumente:
1) kassa sissetuleku order;
2) kassa véljamineku order;
3) kassaraamat.
(4) Kassa véljamineku orderi kinnitab asutuse juht.
(5) Kassa sissetuleku- ja véljaminekuorderites ei ole lubatud teha mingeid parandusi ega iilekirjutusi.
(6) Kassaoperatsioone teostav isik teeb sularahatehingu kirjendi raamatupidamisprogrammi PMen. Seejarel
trilkitakse programmist vélja kassaorder, tehingu sisu ja arvnéitajatega. Kuu 16pus triikkitakse programmist vélja

kassaraamat.

(7) Viljaspool kassat sularaha vastu votma volitatud isik kannab vastuvoetud summad mééruse lisana 3
kinnitatud sularaha kogumislehele, mille esitab kassapidajale koos sissemakstava summaga.

(8) Méiruse lisana 4 kinnitatud majanduskulude aruande alusel sularahas tehtud kulutuste hiivitatavad summad
kantakse kulutaja pangakontole. Kulutajaks voib olla vallavolikogu liige, asutuse teenistuja voi todtaja.

(9) Voimalusel tuleb viltida sularahatehinguid ja arveldada panga kaudu.
§ 15. Tehingud asutuse pangakaartidega

(1) Deebet- ja kreeditkaartide kasutamise diguse annab vallavanem oma késkkirjaga. Sellega kinnitatakse ka
krediidi maksimumlimiit. Kaardiga sularaha véljavottu tuleb tildjuhul viltida.

(2) Kaardi valdaja vastutab maksekaardi sédilimise ja selle sihiparase kasutamise eest. Maksekaarti vdib
kasutada ainult t66- ja teenistusiilesannete tditmiseks vajalike tehingute teostamiseks. Isiklike kulude tegemine
maksekaardiga on keelatud.

(3) Kaardi valdaja on kohustatud hiivitama maksekaardi mittesihiparase kasutamise ja kaardi valdaja siitil
rikkumise, hdvinemise voi kaotsiminekuga asutusele tekitatud kahju.

(4) Kaardi valdaja ei tohi anda maksekaarti ja PIN-koodi kolmanda isiku valdusesse.

(5) Kaardi valdaja esitab raamatupidamisele kuu jooksul tehtud tehingute algdokumendid jérgneva kuu 5Sndaks
kuupéevaks. Algdokumendil peab olema selgitus kulu otstarbe kohta.

7. peatukk
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ARVELDUSTE ARVESTUS

§ 16. Nouete ja kohustuste arvestus

(1) Varad ja kohustused on jaotatud lithi- ja pikaajalisteks, ldhtudes sellest, kas vara vdi kohustuse eeldatav
valdamine kestab arvestatuna bilansikuupédevast kuni iiks aasta voi kauem.

(2) Pikaajalised intressi mitteteenivad nduded ja kohustused kajastatakse niiiidisvaértuses, kasutades
diskontomaéira 4% aastas.

(3) Aruandeaasta 10pu seisuga hinnatakse nduete lackumise tdenédosust. Vdimaluse korral hinnatakse iga ndude
lackumist eraldi. Juhul, kui see ei ole otstarbekas, kasutatakse nduete hindamisel ligikaudset meetodit.

(4) Nouete hindamiseks ligikaudsel meetodil hinnatakse nduded, mille maksetdhtaeg on iiletatud iile 180 péeva,
alla 100% ulatuses.

(5) Nouete lackumise ebatdendoliseks tunnistamine vormistatakse raamatupidamise diendiga, millele kirjutavad
alla raamatupidaja ja asutuse juht.

(6) Noude allahindluse summa kajastatakse ebatdenéoliselt lackuvate nouete kulu konto deebetis ja
ebatdendoliselt lackuvate nduete kontrakonto kreeditis. Bilansis ndidatakse ebatdendoliselt lackuvate nduete
konto jadki miinusmérgiga.

(7) Ebatdendoliseks arvatud ndude lackumisel ndidatakse varem kajastatud kulu vdhendamist perioodis, mil
lackumine toimus ning iihtlasi vdhendatakse nii ndude enda kui selle kontrakonto saldot.

(8) Kui ndude allahindlus kajastati ebatoendoliselt lackuvate nduete kontol, kuid hiljem selgub, et ndude
lackumine on lootusetu, kantakse nii ndue kui ka selle allahindlus vastaval kontrakontol bilansist vilja.
Téiendavat kulu sel hetkel enam ei teki.

(9) Noue loetakse lootusetuks, kui puuduvad igasugused vdimalused noude kogumiseks voi kui selle
tagasindudmiseks tehtavad kulutused iiletavad hinnanguliselt lackumisest saadaolevat tulu. Noude lootusetuks
tunnistamise toimib Tiiri valla pShimédaruses sitestatud korras.

(10) Suure hulga nduete korral kasutatakse ebatdendoliselt lackuvate nduete hindamiseks
inventeerimismeetodit, mille korral kodik lackumised kajastatakse esialgu ainult nduete kontol (mitte
kontrakontol). Aruandeperioodi 16pus hinnatakse ebatdenéoliselt lackuvate nduete jaédki ning tehakse
korrigeerimiskanne olenevalt sellest, kas ebatdenéoliste nduete summa kokku vdorreldes eelmise perioodi 16pu
seisuga suurenes voi vihenes.

§ 17. Ettemaksude arvestus

(1) Uldeeskirja § 15 15ike 8 kohaselt tuleb ettemaksude tasumist vdimaluse korral viltida. Kui ettemakse
tegemine on viltimatu, siis kajastatakse seda esmalt vastava ettemaksusumma iilekandmisel (esitatud, kuid
maksmata ettemaksuarveid raamatupidamises ei kajastata).

(2) Ettemaksed tulevaste perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest ettemakse tehti.

(3) Erandina vdib arvestuse lihtsustamise eesmargil kanda tulevaste perioodide kulu koheselt kuluks, kui arvel
voi teatisel kajastatud ettemakse summa on véiksem kui 100 eurot.

§ 18. Arveldused aruandvate isikutega

(1) Arveldusi aruandvate isikutega peetakse avansina makstud kulude osas kontol “Majanduskulude ettemaksed
tootajatele” ja hiivitatavate tehtud kulude osas kontol ,,Vdlad tootajatele majanduskulude eest™.

(2) Analiiitilist arvestust peetakse kululiikide 15ikes.

(3) Majanduskulude avanssi iildjuhul ei anta. Erandkorras tekkinud vajadusel antakse avanssi asutuse
tootajatele sellekohase avalduse alusel. Avaldusele margitakse avansi otstarve, finantsallikas ning ldhetuse
puhul ka ldhetuskdskkirja number ja ldhetuse acg. Avalduse kinnitab asutuse juht. Avanss kantakse aruandva
isiku pangakontole v3i makstakse vilja kassast kinnitatud avalduse alusel. Avansi kasutamise kohta on to66vatja
kohustatud esitama mééruse lisana 5 kinnitatud vormil avansiaruande.

(4) Palgaavanssi ei anta.
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(5) Avanssi saanud isik peab esitama avansiaruande 5 to0pdeva jooksul parast kulude tegemist, 1dhetuse korral 5
toopédeva jooksul pérast ldhetusest saabumist koos mééruse lisana 6 kinnitatud ldhetuskulude aruandega.

(6) Kui aruande summa iiletab avansi summat ning tehtud kulutused on pdhjendatud, siis kantakse avanssi
iiletava summa tdiendavalt toGtaja pangakontole voi makstakse vélja kassast. Lahetuskulude iilejadk kuulub
tootaja poolt tagastamisele hiljemalt 5 kalendripdeva jooksul parast aruande esitamist asutuse pangakontole voi
sularaha sissemaksena kassasse kasutamata jadnud summa ulatuses.

(7) Toovotja poolt asutuse tarbeks tehtud majanduskulud hiivitatakse aruande alusel, mis tuleb esitada
raamatupidamisele koos kulutusi tdendavate originaaldokumentidega, hiljemalt jooksva kuu 16puks vastavalt
maédruse lisana nr 4 kinnitatud vormil

(8) Kui kuluaruanne on vormistatud korrektselt ning tehtud kulutused osutuvad pdhjendatuks, kinnitab asutuse
juht aruande.

(9) Hiivitatavate kulude majanduskulude piirsumma on 100 eurot iihes kuus.
§ 19. Sihtfinantseerimise arvestus

(1) Sihtfinantseerimisena kajastatakse sihtotstarbeliselt antud, teatud tingimustega seotud toetusi.
Sihtfinantseerimine kajastatakse tuluna tegevuskulude tegemise voi pohivara soetamise perioodil, kui
sihtfinantseerimise tingimustega ei kaasne sisuline tagasindude voi lackumata jaéimise risk. Kui eksisteerib
sisuline tagasindude voi lackumata jadmise risk, kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna vastava riski kadumisel.

(2) Toetust kajastatakse bilansis esmakordselt raha iilekandmisel, sihtfinantseerimisega seotud nduete —
kohustuste vdi tulude - kulude arvele votmise kuupdeval vastavuses kéesoleva paragrahvi 16ikega 1. Lepingute
alusel voetud sihtfinantseerimise andmise kohustusi ja sihtfinantseerimise saamise noudeid kajastatakse
eelnevalt tingimuslike kohustuste ja nduetena bilansivilistel kontodel. Sihtfinantseerimise andjad ja vahendajad
kajastavad antud ja vahendatud sihtfinantseerimist kuludes (vahendajad ka tuludes) samades perioodides kui
toetuse saajad. Pohivara sihtfinantseerimise andmist ja vahendamist kajastatakse kuludes (vahendajad ka
tuludes) sellel perioodil, millal toetuse saaja kajastab pdhivara soetamise, olenemata sellest, kas toetuse saaja
kajastab samal ajal saadud toetuse tuludes.

(3) Kui sihtfinantseerimine on kiill laeckunud, kuid selle arvel ei ole veel kulutusi tehtud voi pohivara soetatud,
kajastatakse saadud vahendid sihtfinantseerimise ettemaksena.

(4) Kui sihtfinantseerimise saamisega seotud kulutused on tehtud voi pohivara soetatud ning puudub sisuline
toetuse lackumata jaamise risk, kuid toetus on veel lackumata, kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna ja
ndudena.

(5) Vastavalt iildeeskirja § 26 1dikele 3 voib tegevuskulu katteks saadud ja antud sihtfinantseerimist kajastada
lackumisel kohe tuluna ja tilekandmisel kuluna, kui lepingujargne summa on vdiksem kui 2000 eurot.

(6) Sihtfinantseerimise vahendamist kajastatakse tekkepShise printsiibi jargi oma tuludes ja kuludes vastavalt
iildeeskirja § 25 15ikele 3.

(7) Mitterahaliseks sihtfinantseerimiseks loetakse sihtfinantseerimist kolme osapoole tehingus, kui toetuse andja
vOi vahendaja kannab raha ile otse kaupade vdi teenuste tarnijale, kellelt toetuse saaja kaupu voi teenuseid saab
ja sihtfinantseerimist, mille korral toetuse andja annab toetuse saajale iile kaupu voi teenuseid ning sellega ei
kaasne otseselt nende miiiik tarnija poolt.

(8) Mitterahalist sihtfinantseerimist kajastatakse saadud kaupade ja teenuste diglases véartuses. Kui
sihtfinantseerimisena saadud kaupade ja teenuste diglast véartust ei ole voimalik usaldusvéarselt hinnata,

siis selle kohta raamatupidamiskandeid ei tehta. Teiselt avaliku sektori iiksuselt saadud mitterahalist
sihtfinantseerimist kajastatakse vastavalt iildeeskirja § 44 15igetele 3 voi 4.

8. peatiikk
VARUDE ARVESTUS

§ 20. Varude arvestus

(1) Varud vdetakse arvele soetusmaksumuses, mis koosneb ostuhinnast ja muudest soetamisega seotud otsestest
kulutustest. Vastavalt tildeeskirja §-le 38 kantakse soetamisel lisanduvad maksud ja 16ivud maksukulu kontole.

(2) Materjalid voib kanda kohe kulusse, kui ostuarve summa ei iileta 2000 eurot ilma kédibemaksuta.

(3) Varud hinnatakse alla eeldatavale neto realiseerimismaksumusele, kui see on madalam nende
soetusmaksumusest.

Leht8/14 Turi valla raamatupidamise sise-eeskiri



(4) Varude jadgi hindamisel kasutatakse kaalutud keskmise soetushinna meetodit. Toiduainete kulu analiiitilist
arvestust peetakse asutustes kohapeal. Iga kvartali 16pus korrigeeritakse kuludesse kantud toiduainete
maksumust inventuuri alusel.

9. peatiikk
PALKADE, TASUDE JA HUVITISTE ARVESTUS

§ 21. Palkade, tasude ja hiivitiste arvestus

(1) Palga, lisatasu, preemia, puhkusetasu ning muude tasude ja hiivitiste arvestamise aluseks on vallavolikogu
voi vallavalitsuse digusaktid, asutuse juhi késkkiri, leping ja to0aja arvestamise tabel.

(2) Palka makstakse iiks kord kuus iilekandega to6taja voi teenistuja pangakontole.

(3) Puhkusetasu makstakse vilja hiljemalt eelviimasel to6pdeval enne puhkusele minekut, kui tédandja ja
tootaja voi teenistuja ei ole kokku leppinud teisiti. Puhkusetasu ei tohi vilja maksta hiljem kui puhkusele
jargneval palgapéeval.

(4) Kasutamata puhkusepéevade ja vélja maksmata puhkusetasude kohustust hinnatakse timber iiks kord
aastas aruandeaasta 10pu seisuga. Andmed kasutamata puhkusepédevade kohta esitab raamatupidamisele
personaliarvestusega tegelev ametnik voi to6taja hiljemalt aruandeaastale jargneva kuu viimaseks to6péaevaks.

(5) Maksud peetakse palkadest kinni vastavalt kehtivatele maksuseadustele. Maksudeklaratsioonid esitatakse
Maksu- ja Tolliametile elektrooniliselt. Deklaratsioonid koos lisadega triikitakse valja ja allkirjastatakse
deklaratsiooni koostaja ja vallavanema ning Tiiri Kommunaalasutuses selle juhi poolt.

(6) Palgalehed koostatakse asutuste ja tegevusalade 1oikes. Palgalehtede alusel triikitakse igakuuliselt arvutist
tasuliikide jaotus ja tasuliikide tabel. To6tajale esitatakse palgalipik kas triikitult voi e-kirjaga.

(7) Aruandeaasta kohta triikitakse iga to6taja kohta isikukonto

3 10. peatiikk
POHI- JA BILANSIVALISTE VARADE ARVESTUS

§ 22. Materiaalne péhivara

(1) Materiaalseks pohivaraks loetakse vara hinnangulise kasuliku todeaga iile iihe aasta ja soetusmaksumusega
alates 2000 eurost (ilma kdibemaksuta), vdlja arvatud maa, mis voetakse arvele olenemata maksumusest. Kuni
31. detsembrini 2010 soetatud pohivara kapitaliseerimise alampiir on 1917 eurot.

(2) Vara, mille kasulik to6iga on iile iihe aasta, kuid mille maksumus on alla pShivara soetusmaksumuse
alampiiri, kantakse vara kasutusele votmise hetkel kulusse ning voetakse arvele bilansiviliselt asutuste ja
vastutavate isikute 15ikes.

(3) Avalikus raamatukogus raamatuid pohivarana arvele ei vdeta, vaid nende maksumus kantakse soctamisel
kuludesse.

§ 23. Materiaalse pohivara arvestus

(1) Uldeeskirja § 40 1dike 1 alusel lihtutakse materiaalse pdhivara arvestuses RTJ 5 esitatud nduetest.
Erindudena ei ole avaliku sektori iiksusel lubatud kapitaliseerida materiaalse pdhivara maksumusse kdibemaksu
ja muid tagasisaamisele mittekuuluvaid makse ja 16ive (v.a to6joukuludelt arvestatud maksud).

(2) Pohivara soetusmaksumusse voetakse arvele kulutused, mis on vajalikud selle viimiseks todseisukorda
ja -asukohta (vara soetusmaksumus, kulutused transpordile, paigaldamisele, lammutuskulud, mis on
valtimatud seoses objekti ehitamise vOi renoveerimisega). Vara soetusmaksumusse ei kapitaliseerita

vara kasutuselevdtmisega seotud koolitus- voi ldhetuskulu. Vara tellimisega seotud kulu (hankekonkursi
korraldamine, tellija jarelevalve) ei kapitaliseerita, kui seda tehakse oma tddtajate poolt ning selle suurus ei ole
usaldusvéirselt madratav voi oluline. Samuti ei kapitaliseerita varade soetamisega seotud makse ja 1dive ning
laenukasutuse kulutusi, vaid need kantakse tekkimise perioodil kuludesse.

(3) Pdhivara parendustega seotud kulutused lisatakse pohivara soetusmaksumusele juhul, kui need vastavad

materiaalse pohivara mdistele (RTJ 5 tdhenduses) ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele ning kulutuse
maksumus on vdhemalt 2000 eurot (ilma kdibemaksuta). Parenduse lisamisel pohivara soetusmaksumusele

Tari valla raamatupidamise sise-eeskiri Leht9/14



hinnatakse voimalikku vara jéirelejddnud eluea pikenemist ning olulise muutuse korral korrigeeritakse
amortisatsiooninormi.

(4) PShivara remondi- ja hoolduskulud, mis tehakse eesmérgiga séilitada vara esialgset taset ning parendustega
kaasnevad demonteerimis- ja lammutustddde kulud kajastatakse aruandeperioodi kuludes.

(5) Pohivarasid kajastatakse bilansis soetusmaksumuses, millest on maha arvatud akumuleeritud kulum ja
voimalikud véértuse langusest tulenevad allahindlused.

(6) Pdhivara amortisatsiooni arvestatakse iga kuu lineaarsel meetodil alates vara kasutuselevdtmise kuust ning
10petatakse vara tdielikul amortiseerumisel voi kasutusest eemaldamise kuule eelneval kuul. Amortisatsiooni
norm miératakse igale pShivara objektile eraldi, sdltuvalt selle kasulikust tddeast.

(7) Uute pdhivarade amortisatsiooninormid aastas on jargmised:
1) hooned 2%;

2) eluhooned 2%;

3) teed 5%;

4) vee-, kanalisatsiooni- ja kaugkiittetorustikud 2,5%;
5) tanavavalgustusliinid 5%;

6) pumbamajad 5%;

7) puurkaevud 6,5%;

8) masinad ja seadmed 20%;

9) transpordivahendid 20%;

10) arvutustehnika 33%;

11) kontoritehnika 20%;

12) muu inventar, tooriistad ja sisseseade 20%;

13) reservuaarid ja mahutid 2,5%;

14) reoveepumplad 6,5%.

(8) Kasutatud varadele ja oluliselt erisugustele uutele pohivahenditele kehtestatakse asutuse juhi kaskkirjaga
konkreetne individuaalne amortisatsiooninorm.

(9) Maad ja kunstivéartusi, mille vaartus aja jooksul ei vihene, ei amortiseerita.

(10) Pohivara vaartuse languse korral (osaline voi tdielik demonteerimine, lammutamine, hdvimine,
kahjustamine, kadumine) hinnatakse vara alla. Vara allahindlust kajastatakse koos amortisatsiooniga.
Allahindlusakti kinnitab asutuse juht.

(11) Kui ilmneb, et vara tegelik kasulik tddiga on oluliselt erinev esialgu hinnatust, muudetakse
amortisatsiooniperioodi. Selleks hinnatakse vara jérelejdénud kasulikku eluiga vihemalt aastainventuuri ajal.
Amortisatsiooni muutuste moju kajastatakse aruandeperioodis ja jargmistes perioodides, mitte tagasiulatuvalt.

(12) Materiaalne pohivara vietakse arvele arve, ostu-miitligilepingu vdi vastuvotu-iileandmisakti alusel.
Uusehitused ja pohivara rekonstrueerimised vietakse arvele soetusmaksumuses asutuse juhi kiskkirja alusel.
Ettepaneku vara arvele votmiseks teeb nende kulude tegemise eest vastutav isik (volitatud isik) kooskolastatult
rahandusosakonnaga.

(13) EL struktuurifondide toetuste arvel soetatud pohivarasid arvestatakse raamatupidamisprogrammis PMen
varade arvestuse objekti ”Vilisabist sihtfinantseeritud pdhivara” all.

(14) Raamatupidamises koostatakse pohivara arvele votmise kuupédeva seisuga maéruse lisana 7 kinnitatud
vormil akt, millel kajastatakse jairgmised andmed: pdhivara nimetus, inventari number, info vara kohta

(hoone aadress, maakatastritunnus, transpordivahendi registreerimisnumber ja muu info), soetusmaksumus,
amortisatsiooninorm aastas, vastutava isiku nimi ja allkiri, raamatupidamise konteering ja raamatupidaja allkiri.
Igale olemasolevale ja lisanduvale pShivarale antakse inventarinumber vodtkoodina. Voimalusel kleebitakse
vootkood varale. Hoonete, teede, rajatiste ja muude pdhivarade puhul, kui vootkoodi peale kleepimine ei ole
voimalik voi otstarbekas, koostatakse nimekirjad, kuhu kleebitakse igale varale individuaalne vootkood.

(15) Pohivara miiiik, tasuta {ileandmine, tasuta saamine ning mahakandmine toimub Tiiri valla vara valitsemise
korraga sétestatud alustel.

§ 24. Osalused valitseva ja olulise mdju all olevates iiksustes

(1) Valitseva mdju all olevateks iiksusteks loetakse &riiithingud, sihtasutused ja mittetulundusiihingud, milles
Tiiri vald omab mdjuvdimu méirata investeeringuobjekti finants- ja tegevuspoliitikat ning omab &riithingute
puhul iile 50% ettevotja hadlediguslikest aktsiatest voi osadest.

(2) Olulise m&ju all olevateks tliksusteks loetakse &ritihingud, sihtasutused ja mittetulundusiithingud, milles Tiiri

vald osaleb investeeringuobjekti finants- ja tegevuspoliitika {ile otsustamisel. Olulise mdjuvdimu eelduseks on
arvestatud 20-50% héailedigusest.
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(3) Osalusi valitseva ja olulise mdju all olevates iiksustes kajastatakse konsolideerimata aruannetes
soetusmaksumuses, kui osalused soetati péarast 31.12.2003 ning tuletatud soetusmaksumuses kui osalused soetati
enne 31.12.2003. Tuletatud soetusmaksumuseks loetakse osalust nende liksuste netovaras seisuga 31.12.2003.

(4) Konsolideeritud aruannetes kajastatakse valitseva moju all olevate iiksuste finantsniitajad rida-realt ja
grupisisesed nduded, kohustused tulud ja kulud elimineeritakse ning olulise m&ju all olevaid driithinguid
kajastatakse kapitaliosaluse meetodil. Alla 50% osalusi mittetulundusiihingutes ei kajastata bilansis, vaid need
on soetamisel kajastatud kuludes.

§ 25. Bilansiviline vara ja selle arvestus

(1) Bilansivéliselt arvestatakse vihevédrtuslikku vara, mille soetusmaksumus on 100 kuni 2000 eurot (ilma
kaibemaksuta). Olenemata maksumusest peetakse nimekirjades arvestust moobli ja rendile antud vara kohta.

(2) Viikevara kantakse kulusse soetamise hetkel.
(3) Raamatupidamises peetakse arvestust asutuste ja vastutavate isikute ldikes.

(4) Varad voetakse arvele arve, ostu-miiiigilepingu voi iileandmis-vastuvotuakti alusel. Igale bilansivélisele
varale antakse inventarinumber vo6tkoodina.

(5) Vara miiiik, tasuta iileandmine, tasuta saamine ning mahakandmine toimub Tiiri valla vara valitsemise
korraga sétestatud alustel.

11. peatiikk
SIIRDED

§ 26. Siirded

(1) Siiretena edasiantavaid tulusid, kulusid, varasid, kohustusi v3ib kasutada vaid kdibemaksukohusluse tottu
eraldi arvestatava hallatava asutuse arvlemisel ametiasutusega.

(2) Hallatava asutuse arvestatud tulude {ileandmist valla eelarvesse kajastatakse antud siiretena.
(3) Ametiasutus kajastab hallatava asutusele finantseerimiseks ililekantud summasi antud siiretena eelarvest ja
hallatavalt asutuselt lackunud tulusid saadud siiretena eclarvesse. Samuti kajastatakse siiretena valla asutuste

vahelisi muid tehinguid (varade, kohustuste, tulude ja kulude vastastikuseid tileandmisi).

(4) Omavalitsuse koondaruandes siirded elimineeritakse.

12. peatiikk
INVENTEERIMINE

§ 27. Inventeerimise tookorraldus ja ajaline jaotus

(1) Igapdevaselt vorreldakse raha tegelikku jadki raamatupidamiskontodel kajastatuga.

(2) Iga kuu 16pus kontrollitakse analiiiitiliste allregistrite saldosid ja vorreldakse neid pearaamatu konto
jadkidega.

(3) Kord kvartalis tehakse maksunduete- ja kohustuste vordlus e-Maksuameti kontokaartidega. Vordlused
fikseeritakse kirjalikult (analiiiitilisele dokumendile tehakse kontrolli teostaja poolt mérge kontrolli teostamise
kohta, tuuakse vélja vahed nende olemasolul ja kinnitatakse kontrolli teostamist oma allkirjaga). Erinevuste
korral tehakse paranduskanded. Paranduskanded dokumenteeritakse.

(4) Kvartali 16pu seisuga tehakse ladudes toiduainete inventuur ja selle alusel korrigeeritakse kuludesse kantud
materjalide maksumust.

(5) Iga kvartali 16pu seisuga vorreldakse avaliku sektori tiksuste omavahelisi saldosid saldoandmike
infosiisteemi saldode ja ridade vordlemise paringute alusel. Vajadusel vorreldakse saldosid tdiendavalt
elektronposti teel.

(6) Vihemalt iiks kord aastas tehakse asutuse koigi oluliste varade ja kohustuste inventuur (aastainventuur).
Aastainventuuride hajutamiseks korraldatakse neid kuni 2 kuud enne aruandeaasta 15ppu.
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(7) Inventeerimise kdigusteostatakse:

1) materiaalse pohivara inventuur;

2) varude inventuur;

3) nduete ja ettemaksude inventuur analiiiitiliste nimekirjade alusel ja oluliste nduete kohta kinnituskirjade
saatmine;

4) kohustuste ja saadud ettemaksude inventuur analiiiitiliste nimekirjade alusel ja oluliste kohustuste kohta
saldovordluste véljastamine;

5) sularaha inventuur kassades;

6) pangakontode saldode vordlus;

7) avaliku sektori saldoandmike vordlus;

8) bilansiviliselt kajastatavate varade ja kohustuste vordlemine lepingutega.

(8) Véhemalt iiks kord kahe aasta jooksul inventeeritakse aastainventuuride kéigus bilansivélist
vahevéartuslikku vara, mille osas ei ole viimase kahe aasta jooksul erakorralist inventuuri tehtud.

(9) Aastainventuuri tegemist tdendavaks dokumentatsiooniks on saldokinnituskirjad, pangakonto viljavotted,
inventeerimise aktid voi muud dokumendid, mis tdendavad vara v&i kohustuse kajastamise korrektsust.

(10) Inventuurid Iopetatakse tdhtaecgadel, mis vdimaldavad aastaaruande koostamist noutud téhtpédevaks.

(11) Vallavalitsus médrab varude ja materiaalse pShivara aastainventuuri tegijad. Inventuurikomisjonid
koosnevad vihemalt kahest litkmest, kellest kumbki ei ole inventeeritavate varade eest vastutav isik. Vastutav
isik osaleb inventuurikomisjoni t66s selgituste andjana. Aastainventuuri tegemist tdendava dokumentatsiooni
allkirjastavad nii komisjoni litkkmed kui ka varade eest vastutav isik.

(12) Sularahakassa ootamatut kontrolli tehakse vihemalt kord aastas.

(13) Vastutava isiku vahetumisel, varguse, loodusdnnetuse voi muudel puhkudel tehakse erakorralised
inventuurid.

§ 28. Inventeerimise ja hindamise protseduurid
(1) Kassa inventuuri teeb asutuse juhi kiskkirjaga asutuse tootajatest moodustatud komisjon.

(2) Inventuuri tulemuste kohta koostatakse dokument, milles kajastuvad alljargnevad andmed ja rekvisiidid:
1) inventuuri tegemise kuupiev;

2) komisjoni koosseisu kuuluvate tddtajate nimed ja ametikohad,

3) sularaha jadk numbrite ja sdnadega, kas ja kui suur oli erinevus vorreldes raamatupidamisandmetega;

4) komisjoni liikkmete allkirjad.

(3) Pangakontode kontrollimisel vorreldakse igapievaselt pangavéljavotete ja pangakontode saldode vastavust.
Kontrolli teostamine vormistatakse pangaviljavottel vastava mirkega ja allkirja lisamisega.

(4) Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimisel tehakse

1) nduete periodiseerimine, arvestades tekkepohisuse printsiipi;

2) nouete lackumise tdoendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine;

3) vilisvaluutas fikseeritud nduete (vilja arvatud ettemaksed) imberhindlus bilansipdeval kehtiva Euroopa
Keskpanga valuutakursi alusel;

4) nouete klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks;

5) intressikandvate nduete tekkepohine intressiarvestus; .

6) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega. Uksikisikutele
saadetakse saldokinnituskirjad juhul kui ndue on tasumata pikema perioodi eest kui viimane aruandekuu ja
ndude summa iiletab 200 eurot.

(5) Varude inventuuri teeb asutuse juhi kiskkirjaga asutuse tootajatest moodustatud komisjon.

(6) Varude inventeerimisel jargitakse alljargnevaid ndudeid:

1) varud paigutatakse nii, et neid oleks vdimalik loendada;

2) varude litkumine toimub inventuurikomisjoni juuresolekul ja sellekohane dokumentatsioon hoitakse
inventuuri ajal eraldi;

3) paberkandjal lugemislehtede korral ei kajastata ettetdidetud lugemislehtedel koguseid ega summasid, vaid
need kannab komisjon lugemislehtedele tilelugemise kaigus;

4) loetud iihikud voi toodete grupid margistatakse topelt lugemise véltimiseks;

5) erinevuste korral ja allahindluse vajaduse ilmnemisel koostatakse puudu- ja iilejédékide ning allahindluse akt
voi aktid;

6) iile- ja puudujddkide kohta lisatakse 16ppaktile seletuskiri ning siilidlaste olemasolul noutakse puudujdagid
neilt sisse;

7) dokumendid dateeritakse ja allkirjastatakse lugejate ja materiaalselt vastutava isiku poolt;

8) allkirjastatud aktide pohjal korrigeerib rahandusosakond vajadusel raamatupidamise andmeid, avastatud
puudu- ja iilejadgid voetakse arvele.
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(7) Materiaalse pohivara ja bilansivélise vara inventuur tehakse sarnaselt varude inventuurile, kuid
inventuuri tegemisel kasutatakse vootkoodilugejat. Inventeeritud varad loetakse vootkoodilugejast
raamatupidamisprogrammi PMen, kust triikitakse vdlja inventeerimisnimestikud, milles on kajastatud
arvel oleva ja inventeeritud vara kogused ja maksumused ning pohivara puhul ka andmed jérelejadnud
amortisatsiooniperioodi kohta.

(8) Inventuuriga seoses tehakse lisaks jargmised toimingud:

1) inventuuri 16ppaktis tuuakse eraldi vélja kasutuskdlbmatu (nii fiitisiliselt kui moraalselt amortiseerunud) ja
kasutuses mitteolev vara ja hinnatakse selle voimalikku netorealiseerimis-maksumust;

2) veendutakse varade amortisatsiooniméérade digsuses;

3) inventeerimisnimestikes toodud méarkuste pdhjal koostatakse vara maha kandmise ja allahindluse aktid ning
esitatakse need vallavalitsusele. Vallavalitsuse otsuse pShjal koostatakse raamatupidamises materiaalse pohivara
korrigeerimiskanded.

(9) Kohustuste ja saadud ettemaksete inventeerimisel tehakse jargmised toimingud:

1) kohustuste periodiseerimine arvestades tekkepdhisuse printsiipi;

2) vialisvaluutas fikseeritud kohustuste (v.a ettemaksed) timberhindlus bilansipdeval kehtiva Eesti Panga
valuutakursi alusel,

3) kohustuste klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks;

4) intressikandvate kohustuste tekkepohine intressiarvestus;

5) maksukohustuste vordlemine Maksuameti viljavotetega;

6) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega;

7) eraldiste ja potentsiaalsete kohustuste hindamine ja arvele votmine.

(10) Saldoandmikke esitavad avaliku sektori iiksused vordlevad iga kvartali 10pu seisuga omavahelisi saldosid.
Selleks kasutatakse peale saldoandmiku esitamist saldoandmike infosiisteemi saldode vdrdlemise ja ridade
vordlemise paringuid. Kui saldoandmiku esitaja eeldab, et saldoandmikus voib tdenédoliselt esineda vahesid
teiste iiksustega, ennetatakse seda saldode vordluse taotluse esitamisega teisele saldoandmiku esitajale enne
saldoandmiku esitamise tdhtaja saabumist. Sel juhul saadab iiksus, kes leiab, et saldosid on vaja eelnevalt
vorrelda, teisele poolele e-posti teel oma saldod ja jdéb ootama teise poole vastust. Teine pool on kohustatud
jérelepdrimisele e-posti teel vastama koos omapoolsete saldode esitamisega. Vahede korral peetakse e-
posti teel kirjavahetust kuni vahede likvideerimiseni. Kui vordlejad jdédvad omavaheliste saldode suhtes
erimeelsusele, teatatakse sellest Rahandusministeeriumile. Rahandusministeeriumi pakutava lahenduse
alusel vahe parandatakse. Vahesid, mille suurus on védiksem kui 100 eurot, ei pea parandama, vélja arvatud
konsolideerimisgrupi sisesed vahed, mis ei tohi olla suuremad kui 1 euro.

(11) Pérast inventeerimisandmete vordlust raamatupidamisega, koostab komisjoni esimees varude ja pShivarade
inventuuri tulemuste 10ppakti, millele lisatakse ka nimestikes toodud mérkuste pohjal koostatud vara maha
kandmise, allahindluse ja amortisatsiooniperioodi muutmise aktid.

(12) Avastatud iile- ja puudujddgid vdetakse raamatupidamises arvele inventeerimiskomisjoni koostatud
16ppakti alusel.

(13) Raamatupidamises kantakse puudujédgid maha
1) kahju hiivitamisel siitidlase poolt;
2) siilidlase mitteavastamisel Tiiri valla vara valitsemise korraga sétestatud alustel.

13. peatiikk
RAAMATUPIDAMISDOKUMENTIDE
HOIDMINE JA SAILITAMINE

§ 29. Raamatupidamisdokumentide hoidmine ja siilitamine

(1) Raamatupidamise dokumente hoitakse ametiasutuse rahandusosakonnas 2 aastat. Seejérel antakse
dokumendid ametiasutuse arhiivi tsentraliseeritud hoidmisele, kus neid siilitatakse vastavalt ametiasutuse
dokumentide loetelule.

(2) E-arvekeskuse kaudu saadetavad arved séilitatakse e-arvekeskuse keskkonnas ja nende sdilimise tagab e-
arvekeskuse operaator. E-arvekeskuses séilitatakse

1) tarnijatelt saabunud ostuarved,;

2) ostjatele esitatud miitigiarved.

14. peatiikk
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LUHENDID RAAMATUPIDAMISDOKUMENTIDES

§ 30. Liihendite kasutamine raamatupidamisdokumentides
Tiiri valla asutuste raamatupidamisdokumentides kasutatakse jargmisi lithendeid:
1) D —deebet;

2) JV —jadkvairtus;

3) K —kreedit;

4) KM - kéibemaks;

5) NR — number;

6) SO - sissetulekuorder;

7) T™ — tulumaks;

8) T —teatis;

9) VM - viljamaks;

10) VO — viljaminekuorder;
11) O - diend.

15. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 31. Mééruse muutmine
[Kédesolevast tekstist vélja jaetud]
§ 32. Midruse kehtetuks tunnistamine
[Kédesolevast tekstist vélja jaetud]
§ 33. Miidruse joustumine
(1) Méirus, v.a mairuse § 31, on jous 1. jaanuarist 2016.
(2) Mééruse § 31 joustub 1. martsil 2016.
Lisa 1 Tiiri valla asutuste osakondade tunnused
Lisa 2 Kassaoperatsioone teostavate asutuste nimekiri
Lisa 3 Sularaha kogumise leht
Lisa 4 Majanduskulude aruanne
Lisa 5 Avansiaruanne
Lisa 6 Lahetuskulude aruanne
Lisa 7 Akt pohivara arvele votmise kohta

Lisa 8 Raamatupidamise algdokumentide kéive

Leht 14 /14 Turi valla raamatupidamise sise-eeskiri


https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1201/6017/Lisa_1_Tyri_valla_osakonna_tunnused.pdf#
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1201/6017/Lisa_2_Kassaoperatsioonide_teostajad.pdf#
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1201/6017/Lisa_3_Sularaha_kogumise_leht.pdf#
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1201/6017/Lisa_4_Majanduskulu_aruanne.pdf#
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1201/6017/Lisa_5_Avansiaruanne.pdf#
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1201/6017/Lisa_6_Lahetuskulude_aruanne.pdf#
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1201/6017/Lisa_7_Pohivara_arvele_votmise_akt.pdf#
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1201/6017/Lisa_8_Rp_dokumentide_kaive.pdf#

