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Viimsi valla operatiivteenuste infosiisteemi pohimairus

Vastu voetud 30.12.2020 nr 23

Mairus kehtestatakse Viimsi Vallavolikogu 18.02.2020 mééruse nr 3 ,,Viimsi valla andmekogude asutamise ja
andmekogude pohimééruste kinnitamise delegeerimine alusel kooskdlas avaliku teabe seaduse § 43516ikega 1.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

Mairusega kehtestatakse Viimsi valla jairgmiste kommunaalmajanduse valdkonna toimingute kohta taotluste
ja teadete esitamise ja menetlemise andmekogu (edaspidi andmekogu) pidamise kord, kogutavate andmete
koosseis ning andmete andmekogusse kandmise, kasutamise ja haldamise nduded:

1) kaevetdo teostamine ja kaevetodga seotud menetlused;

2) tee ajutine sulgemine ja tee sulgemisega seotud menetlused;

3) eriveo teostamise ja piirangualasse sisenemisega seotud menetlused;

4) vilireklaami paigaldamine ja reklaamimaksu deklaratsioonide esitamine;

5) muud t66d: avariikaevetdo, teetdd, elektrikatkestus, gaasikatkestus, soojuskatkestus, veekatkestus,
sidekatkestus.

§ 2. Andmekogu nimetus

(1) Andmekogu ametlik nimetus on Viimsi valla operatiivteenuste infosiisteem.
(2)Andmekogu lithinimi on OPIS.

§ 3. Andmekogu pidamise eesmérgid

Andmekogu pidamise eesmargid on:

1) parendada ja kaasajastada kdesoleva médruse § 1 punktides 1-5 nimetatud teadete edastamise ning lubade
taotlemise ja menetlemise protsessi, vdimaldades taotlusi esitada ja menetleda elektrooniliselt;

2) tdhustada Viimsi Vallavalitsuse sisest asjaomast infovahetust, voimaldades info operatiivset kattesaamist;

3) vdimaldada standardsete andmevahetusprotokollide abil vahetada andmekogu andmeid riigi
andmekogudega;

4) avalikustada info véljastatud lubade ja esitatud teadete kohta ning anda seeldbi operatiivselt infot valla
haldusterritooriumil toimuvate ning avalikus ruumis aset leidvate kommunaalvaldkonna t66de ja toimingute
0sas;

5) siistematiseerida ja pidada arvestust esitatud taotluste ja teadete ning taotlejatele véljastatud lubade iile.

2. peatiikk
ANDMEKOGU ANDMETOOTLEJAD

§ 4. Andmekogu vastutav tootleja
(1) Andmekogu vastutav tddtleja on Viimsi Vallavalitsus.

(2) Vastutav tootleja

1) korraldab andmekogu pidamist ja t66d;

2) tdotleb, sh sisestab, parandab ja muudab andmeid oma padevuse piires;

3) korraldab sisestatud andmete digsuse kontrollimist ja taotluste menetlemist ning vajadusel sisestab
jarelkontrolli kdigus saadud andmed ja haldab maksuarvestuse andmeid,;
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4) korraldab viljastatud lubade ja toimuvate t6dde kohta andmekogus oleva teabe avalikustamise;

5) annab volitatud to6tlejale tema iilesannetest ldhtuvalt juurdepddsu andmekogule ning diguse andmeid
sisestada ja toodelda;

6) miirab andmekogu turvanduded, juhib andmekogu pidamist ning annab volitatud to6tlejale selleks
vajalikke juhiseid;

7) vastutab andmekogu pidamise seaduslikkuse eest;

8) korraldab andmete sdilimist vastavalt kehtestatud nduetele;

9) tdidab muid digusaktidest tulenevaid iilesandeid.

(3)Vastutav tootleja méérab infosiisteemi haldamiseks peakasutaja ning annab juurdepiédsudigused ja méérab
kasutajarollid vastava struktuuriiiksuse juhataja ettepanekul, kelle valdkonda andmekogu hdlmab.

§ 5. Andmekogu volitatud tootleja

(1) Andmekogu volitatud t66tleja on andmekogu standardlahenduse pakkuja ja majutaja, kes andmekogu
infotehniliselt haldab ja to6tleb andmeid vastutava tootlejaga sSlmitud lepingu alusel.

(2) Volitatud todtleja

1) osutab andmekogu majutus-, hooldus-, arendus- ja juurutusteenust;

2) tagab muuhulgas andmekogu andmete turvalisuse, sdilimise ja kdideldavuse kasutades vajalikku tarkvara;
3) kasutab andmekogu iiksnes talle volitatud iilesannete tditmiseks ja méadratud mahus, tdddeldes sealjuures
andmeid vastavuses seaduse voi seaduse alusel antud digusaktidega, rakendades meetmeid andmekaitse ja
andmetele juurdepadsu tagamiseks, sealhulgas tagades andmekaitse objektiks oleva teabe saladuses hoidmise ka
parast volitatud to6tleja volituste 16ppemist;

4) teavitab vastutavat tootlejat andmete mittesihiparasest kasutamisest ja andmekogu kasutamisel tekkinud
probleemidest viivitamatult.

(3)Volitatud to6tleja midrab infosiisteemi haldamiseks peakasutaja, kes tagab andmekogu infotehnoloogilise
kasutajatoe.

3. peatiikk
ANDMEKOGU PIDAMINE, ANDMETE
KOOSSEIS JA ANDMEKAITSE

§ 6. Andmekogu pidamine

(1) Andmekogu peetakse infotehnoloogilise andmekoguna ning andmeid té6deldakse automaatselt voi
statistilistel eesmarkidel eraldi viljavotetena voi georefereerituna teistes infosiisteemides.

(2)Andmekogus tehtavad andmetdotlustoimingud logitakse, jdddvustades siisteemi logis aja, IP aadressi, nime,
isikukoodi, tegevuse, sellega seotud objekti ning vdljad, mida uuendati. Logisid sdilitatakse 1 aasta alates logi
loomisest.

(3)Andmekogu pidamise, arendamise ja majutamise kulud kaetakse Viimsi valla eelarvest.
§ 7. Kogutavad andmed

(1) Andmekogusse kogutakse

1) andmed kiesoleva mééruse § 1 punktides 1-5 nimetatud tddde ja toimingute kohta (sh paringute tulemused
menetluste labiviimisel ja maksuarvestuse andmed);

2) andmed andmekogu kasutajate, sealhulgas nende kasutajarollide kohta;

3) andmekogu pidamist ja jérelevalve teostamist abistavad andmed;

4) andmed infotellimuste kohta.

(2) Andmete detailne koosseis on sitestatud kdesoleva méadruse lisas 1.

§ 8. Andmekogusse kantud andmete kaitse

(1) Andmekogu vastutav ja volitatud to6tleja tagavad andmekogu andmete kdideldavuse, tervikluse ja
konfidentsiaalsuse organisatsiooniliste, fiiiisiliste ja infotehnoloogiliste turvameetmetega.

(2) Andmekogu turvaklass on K2T1S1. Andmekogu turbeaste on keskmine (M).

4. peatukk
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ANDMETE TOOTLEMINE

§ 9. Andmete kandmine andmekogusse

(1) Vastutava tootleja poolt madratud ametniku kasutajarolliga andmetdotleja kannab andmekogusse andmeid
vastavalt oma todiilesannetele.

(2)Andmekogu muu autenditud kasutaja sisestab andmekogusse ndutavad andmed temaga seotud menetluse
raames vOi teate esitamisel lahtuvalt juurdepadsudiguse ulatusest.

§ 10. Vastutus andmete digsuse eest ja ebadigete andmete parandamine
(1) Andmete andmekogusse kandja vastutab andmete digsuse eest andmekogusse kandmisel.

(2)Kui vastutav voi volitatud tootleja avastab andmekogust ebadigeid andmeid voi kui teda on nendest
teavitatud, korraldab ta viivitamata andmete parandamise.

§ 11. Andmevahetus teiste infosiisteemidega

Infosiisteemide andmevahetuskihi X-tee kaudu saadakse andmeid jargmistest andmekogudest:

1) e-driregistrist saadakse registrikoodi alusel juriidilise isiku drinimi, aadress, kontaktandmed ja juriidilise
isiku esindusdigus;

2) aadressiandmete siisteemist saadakse objekti aadress;

3) rahvastikuregistrist saadakse isikukoodi vdi isikutunnistuse alusel fiiiisilise isiku ees- ja perekonnanimi;

4) Maanteeameti Liiklusregistrist saadakse sdiduki registreerimismérgiga seotud sdiduki pohiandmeid, mis on
loetletud kdesoleva mééruse lisa 1 punktis 4.4.

§ 12. Andmekogu andmete siilitamise aeg

(1) Andmekogusse kantavaid andmeid ja alusdokumente siilitatakse digitaalselt 7 aastat alates majandusaasta
16pust, millal vastav menetlus 15ppes, kui Viimsi Vallavalitsuse kinnitatud dokumentide loetelu ei née ette
pikemat séilitusaega.

(2)Loa pikendamise taotluse esitamisel loetakse menetlus 16ppenuks loa pikendamise taotluse osas otsuse
tegemisest.

(3)Pooleliolevaid (esitamata) taotlusi ning sinna juurde kuuluvaid dokumente sdilitatakse 60 kalendripdeva,
misjarel need andmed ja dokumendid kustutatakse.

S. peatiikk
JUURDEPAAS ANDMETELE

§ 13. Juurdepiids andmetele

Juurdepaids andmekogu andmetele s6ltub andmekogu kasutajale antud digustest. Andmekogu andmetele
tagatakse juurdepids jargmiselt:

1) autentimata kasutaja saab esitada infotellimuse ja kasutada otsingut, mille tulemusena kuvatakse autentimata
kasutajale ainult avalikud andmed;

2) autenditud kasutaja omab lisaks avalikele andmetele juurdepéddsu endaga seotud taotluste ja menetluste
kaigus tekkivatele andmetele;

3) autoriseeritud kasutaja juurdepéds tuleneb talle méératud kasutajarollist vastavalt kdesoleva maaruse lisas 2
toodule.

§ 14. Andmete viilljastamine

(1) Andmed teostatavate tdode ja toimingute kohta on avalikud nii masinloetaval kujul, georefereerituna
esitletavad kui ka e-keskkonna kaudu.

(2)Infotellimuse korral saadetakse andmekogu kasutajale kiisitud valdkonnas toimuvate t66de voi muude
toimingute kohta teavitus kasutaja médratud e-posti aadressile. Autentimata kasutaja peab infotellimuse
esitamiseks sisestama e-posti aadressi ja salasona.

(3)Andmeid to6tlev isik on kohustatud hoidma saladuses talle andmete t66tlemisel teatavaks saanud
isikuandmeid.
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(4)Kolmanda isiku kohta andmete saamiseks tuleb esitada kirjalik jarelepdrimine vastutavale to6tlejale ning
nimetada dra soovitud andmed ja jéreleparimise diguslik alus. Vastutav to6tleja kontrollib jareleparimise
oiguslikku alust ja otsustab andmete véljastamise voi véljastamisest keeldumise.

(5)Andmekogu vastutav t6otleja otsustab kolmandatele isikutele infosiisteemide andmevahetuskihi kaudu
andmetele juurdepadsu andmise kooskdlas avaliku teabe seaduse ja Euroopa Parlamendi ja Noukogu 27.04.2016
méaérusega nr (EL) 2016/679 (isikuandmete kaitse iildmaérus).

(6)Andmekogu vastutav todtleja peab arvestust andmete viljastamise aja, andmete koosseisu, andmesaaja,
andmete viljastamise digusliku aluse ja andmete viljastamise viisi iile.

(7)Andmekogust viljastatakse andmeid tasuta.
§ 15. Kasutajakonto loomine

(1) Andmekogu peakasutaja loob kdesoleva méiruse § 9 16ikes 1 nimetatud andmetdotlejale infosiisteemi
ligipadsu vastutava tootleja taotluse voi ndusoleku alusel, mis sisaldab andmet6étleja ees- ja perekonnanime,
isikukoodi, ametikohta ning loetelu iilesannetest, mille tditmiseks on tal vaja andmeid t66delda.

(2)Kéesoleva méadruse § 9 16ikes 2 nimetatud andmekogu muu kasutaja, kui see on juriidiline isik, taotleb
vastutavalt tootlejalt juurdepddsudigust enda alluvuses todtavatele isikutele, kellel on tédkohustuste tottu
vaja andmekogu kasutada selle juriidilise isikuga seotud menetluste raames, kuid kes ei oma seaduslikku
esindusdigust. Juurdepddsu taotlus peab sisaldama kdesoleva paragrahvi 16ikes 1 toodud andmeid.

§ 16. Kasutajakonto sulgemine

(1) Kasutajakonto sulgemiseks esitab selle loomist taotlenud isik andmekogu peakasutajale taotluse, milles
maérgitakse andmetddtleja ees- ja perekonnanimi, isikukood ning juurdepiédsudiguse l10ppemise aeg. Taotlus
esitatakse kohe, kui kasutajakonto sulgemise vajadus ilmneb ja hiljemalt paeval, mil ligipaés toGiilesandena ei
ole enam vajalik.

(2)Andmekogu peakasutaja sulgeb kasutajakonto viivitamatult kdesoleva paragrahvi 15ikes 1 nimetatud taotluse
saamisel.

(3) Vastutav to6tleja voib omal algatusel juurdepadsudiguse lopetada, kui esineb vahemalt {iks jargmistest
alustest:

1) juurdepidsudigust omav isik on korduvalt rikkunud andmete to6tlemise korda voi kandnud andmekogusse
ebadigeid andmeid;

2) juurdepddsudigust omav isik on voimaldanud oma kasutajakontot kasutada teisel isikul, kellel puudub
selleks Oigus;

3) juurdepddsudigust omav isik on andmeid kasutanud mittesihipéraselt;

4) andmete andmekogusse kandmine ei ole enam isiku ameti- voi todiilesanne.

(4)Andmekogu peakasutaja kontrollib vdhemalt iiks kord aastas kasutajakontode ja juurdepadsudiguste
nimekirja, et selgitada vélja kasutajakontod, mis ei ole enam kohased.

. 6. peatiikk
JARELEVALVE JA ANDMEKOGU
PIDAMISE LOPETAMINE

§ 17. Jirelevalve andmekogu pidamise iileParagrahvi pealkiri

(1) Jarelevalvet andmekogu pidamise ja andmete Giguspérase toStlemise iile teeb vastutav to6tleja ja teised
isikud, kellel on selleks seadusest tulenev digus.

(2)Kontrolli paringute pdhjendatuse iile teeb volitatud to6tleja vastavalt lepingule, omades otsest ligipddsu
koikidele logidele.

(3)Vastutav to6tleja on kohustatud kdrvaldama andmekogu pidamisel talle teatavaks saanud puudused
viivitamatult voi ette antud mdistliku tdhtaja jooksul.

§ 18. Andmekogu pidamise l1opetamine
(1) Andmekogu pidamise 16petamise otsustab Viimsi Vallavalitsus.

(2)Andmekogu pidamine 16petatakse kooskdlas arhiiviseaduse ja avaliku teabe seaduse ning nende alusel
kehtestatud digusaktidega.

(3)Andmekogu pidamise 1opetamisel otsustatakse andmete teise andmekogusse voi arhiivi iileandmine voi
andmete hdvitamine ja nende {ileandmise vdi hdvitamise téhtaeg.

Leht4/5 Viimsi valla operatiivteenuste infostisteemi pdhiméaarus



7. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 19. Miidruse kehtetuks tunnistamine

Tunnistada kehtetuks Viimsi Vallavalitsuse 06.01.2015. a méarus nr 1 ,,Viimsi valla kaevetodlubade ja tee
ajutiste sulgemiste lubade menetlemise infosiisteemi OPIS pohiméérus®.

§ 20. Andmekogu registreerimine

Andmekogu registreeritakse riigi infosiisteemi haldussiisteemis (RIHA) ja liidestatakse infosiisteemide
andmevahetuskihiga X-tee.

§ 21. Miiéruse joustumine
Kéesolev méédrus joustub kolmandal péeval parast avalikustamist Riigi Teatajas.

Illar Lemetti
vallavanem

Helen Rives
vallasekretir

Lisa 1 Viimsi valla operatiivteenuste infosiisteemi andmete koosseis

Lisa 2 Viimsi valla operatiivteenuste infosiisteemi kasutajarollid
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https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1202/1004/Lisa%201_Andmekoosseis.pdf%23
https://www.riigiteataja.ee/aktilisa/4060/1202/1004/Lisa%202_Kasutajarollid.pdf%23

