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Viljandi Vallavalitsuse tookord

Vastu voetud 23.04.2014 nr 20

Maérus kehtestatakse Viljandi valla pohiméaruse § 19 alusel.
§ 1. Tookorra mdiste

Viljandi Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) tdokord médrab kindlaks valitsuse, kui valla tditevorgani
tookorra lahtudes seadusest, valla pShiméddrusest ning volikogu digusaktidest.

§ 2. Vallavalitsuse istung
(1) Vallavalitsuse toovorm on istung. Istungit juhatab vallavanem, tema &raolekul vallavanema asendaja.

(2) Vallavalitsuse istungid on iildjuhul kinnised, kui vallavalitsus ei otsusta teisiti. Istungi avalikuks kuulutamise
otsustab vallavalitsus poolthdilteenamusega.

(3) Vallavalitsus on otsustusvdimeline, kui vallavalitsuse istungist votab osa iile poole valitsuse koosseisust,
sealhulgas vallavanem voi tema asendaja. Kvoorumi puudumisel kutsutakse vallavalitsus kokku uueks istungiks.

(4) Vallavalitsuse istungid toimuvad iildjuhul mitte harvem kui iiks kord nédalas igal teisipdeval. Vajadusel
kutsutakse vallavalitsuse istung kokku sagedamini. Erandkorras ja kokkuleppel valitsuse liikmetega voivad
istungid toimuda harvem kui kord nédalas.

(5) Vallavalitsuse istung iihel toopédeval ei tohi iildjuhul kesta iile nelja tunni. Vallavalitsuse istungi kéigus
tehakse vaheaeg viahemalt iga 1,5-tunnise t60 jérel.

§ 3. Vallavalitsuse istungi ettevalmistamine

(1) Kiisimuse vGtmiseks istungi pdevakorda on eelndu esitaja kohustatud tagama eelndude olemasolu
elektroonilisel kujul ndutaval vormil:

1) vallavolikogu médruse ja otsuse eelndu koos seletuskirja voi pohistava dokumendiga;

2) vallavalitsuse madruse ja korralduse eelndu, vajadusel koos seletuskirja, kaardimaterjali voi pohistava
dokumendiga;

3) vallavalitsuse istungi protokolli kantava protokollilise otsuse eelmaterjalid.

(2) Vallavalitsuse hallatavad asutused esitavad materjalid vallavalitsuse istungile osakonna juhataja kaudu.

(3) Kiisimuste liilitamiseks vallavalitsuse istungi pdevakorda tuleb kiisimuse algatajal kohtvorgu kaudu
salvestada vastav faili selleks ettendhtud eelndude kataloogi hiljemalt neljapaeva kella 18.00.

(4) Vallavalitsuse méaaruse ja korralduse eelndu ning vallavolikogu mééaruse ja otsuse eelndu peab vastama
haldusakti nouetele vastasel korral on vallasekretéril digus keelduda kiisimuse paevakorda votmisest ning
tagastab selle.

(5) Vallasekretir koostab nduetele vastavate digusaktide eelndude alusel istungi pdevakorra istungile eelneva
paeva kella 16.00. Vallavalitsuse liikmed saavad istungi materjalidega tutvuda valla infosiisteemide kaudu.

§ 4. Vallavalitsuse istungi kokkukutsumine
(1) Vallavalitsuse istungi kutsub kokku vallavanem, tema draolekul vallavanema asendaja.

(2) Vallavanem on kohustatud kokku kutsuma istungi, kui seda nduab viahemalt pool vallavalitsuse litkmetest.
Istung tuleb kokku kutsuda hiljemalt 3 toopaeva jooksul vastava taotluse saamisest.
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(3) Istungi kokkukutsumisest teatab istungi kokkukutsuja vallavalitsuse liikmetele, kas suuliselt voi kirjalikku
taasesitamist voimaldaval viisil.

(4) Istungile vdib lisaks vallavalitsuse liikmetele kutsuda ka isikuid, kes on otseselt seotud arutatavate
kiisimustega voi ametiasutuse tookorraldusega.

(5) Vallavalitsuse liikmetele teatab istungi kokkukutsuja vallavalitsuse istungi toimumise aja, koha ja teeb
kéttesaadavaks pdevakorra koos eelndudega. Teistele istungile kutsutud isikutele teatatakse istungi toimumise
koht ja istungile ilmumise aeg ning isiku kohalolekut eeldav paevakorrapunkt.

§ 5. Vallavalitsuse istungil osalemine

(1) Vallavalitsuse liige on kohustatud vallavalitsuse istungil osalema.

(2) Kui vallavalitsuse liige ei saa mdjuvatel pShjustel istungist osa votta, peab ta sellest eelnevalt, kuid mitte
hiljem kui iiks to6pdev enne istungi toimumist, teatama vallavanemale v3i tema asendajale voi vallasekretérile.

(3) Vallavalitsuse istungist votab sdnadigusega osa vallasekretér.

§ 6. Vallavalitsuse liikmete istungil osalemise fikseerimine

(1) Istungil osalevad vallavalitsuse litkkmed maérgitakse vallavalitsuse istungi protokollis.

(2) Kui vallavalitsuse liige saabub istungile hiljem, mérgitakse protokolli tema saabumise kellaaeg.

(3) Kui vallavalitsuse liige peab istungilt lahkuma enne vallavalitsuse istungi 16ppu, peab ta sellest eelnevalt
;Iig(igrlr(lgﬁr;ma istungi juhatajat ning vallavalitsuse litkkme lahkumise aeg margitakse vallavalitsuse istungi

§ 7. Pdevakorra kinnitamine ja muutmine

(1) Vallavalitsuse istung algab pdevakorra kinnitamisega. Pdevakorda vdetakse kiisimused, mille digusaktide
eelndud on vallasekretér eelnevalt 14bi vaadanud ning andnud eelndu diguspérasuse kohta oma hinnangu.

(2) Péevakorra eelndus margitud kiisimuse paevakorrast viljajatmise otsustab vallavalitsus
poolthdilteenamusega.

(3) Eelndus markimata kiisimusi saab paevakorda votta kohalolevate vallavalitsuse liikkmete
poolthdilteenamusega.

(4) Ettepanekuid paevakorra eelndu kohta voivad kuni pédevakorra kinnitamiseni teha:

1) vallavanem,;

2) vallavalitsuse liikmed;

3) vallasekretir.

(5) Péevakord kinnitatakse kohalolevate vallavalitsuse liikkmete poolthddlteenamusega.

(6) Kinnitatud paevakorras voib kiisimuste jarjekorda muuta kohalolevate vallavalitsuse poolthddlteenamusega.
§ 8. Kiisimuste arutelu

(1) Istungil arutatakse pdevakorras mirgitud kiisimusi.

(2) Istungi paevakorras méargitud kiisimusi esitatakse ettekandes ning arutatakse labirddkimiste kdigus.

(3) Enne eelndu hailetamisele panemist kordab istungi juhataja kdiki ettepanekuid ja annab vdimaluse
parandusteks ning ettepanekute tegemiseks.

(4) Pérast kiisimuse hddletamisele panemist enam sdna ei anta.

(5) Vallavanem ning valitsuse liikmed ei tohi osa votta valitsuse sellise iiksikakti arutamisest ja otsustamisest,
mille suhtes on tal huvide konflikt vastavalt korruptsioonivastase seadusele.

§ 9. Hailetamine vallavalitsuses

(1) Vallavalitsuse digusaktid voetakse vastu avalikul hddletamisel poolthddlteenamusega. Vallavalitsuse liige
voib taotleda, et vallavalitsuse istungi protokolli kantakse tema hééletamine nimeliselt.

(2) Istungil viibiv vallavalitsuse liige peab haédletamisest osa votma ega tohi jitta hddletamata. Vallavalitsuse
liige peab hidletama isiklikult, hidletamist ei saa edasi volitada.
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(3) Haéletamisele pandud kiisimus peab olema formuleeritud nii, et sellele oleks voimalik vastata ,,poolt’

,,vastu® voi ,,erapooletu®.

§ 10. Vallavalitsuse istungi protokoll

(1) Vallavalitsuse istungid protokollitakse. Protokolli koostamise korraldab vallasekretar.

(2) Istungi protokoll (edaspidi protokoll) peab vastama haldusdokumentidele kehtestatud nouetele.

(3) Protokolli mérgitakse:

1) istungi toimumise aeg ja koht;

2) istungist osavotjate nimed;

3) kinnitatud paevakord;

4) arutlusel olnud kiisimused ja nende kohta esitatud ettepanekud,

5) vastuvoetud otsused;

6) hailetustulemused, kui kiisimus otsustati hddletamise teel;

7) otsustajate, kiisimuste algatajate ja sOnadigusega isikute eriarvamused;
8) marked vallavalitsuse liikmete istungile saabumise ja lahkumise kohta.

(4) Vallavalitsuse liikmed vdivad nduda oma eriarvamuse kandmist istungi protokolli.
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(5) Istungi protokolli kantakse vallavalitsuse otsused digusaktide eelndude ettevalmistamise ja vallavalitsuse

tookorralduse kiisimustes ning sellistes otsustustes, mis ei ndua mééruse voi korralduse andmist.

(6) Protokolli juurde lisatakse vastuvdetud digusaktide originaalid.

(7) Protokollile kirjutavad alla istungi juhataja (vallavanem voi vallavanema asendaja) ja protokollija, kes

vastutavad ka protokollis sisalduvate andmete digsuse eest.

(8) Protokoll peab olema kéttesaadav hiljemalt viiendal t6opéaeval parast vallavalitsuse istungit. Protokollid on

kattesaadavad ametiasutuse kantseleis ning avalikustatud ametiasutuse dokumendiregistri kaudu.
§ 11. Miiruse joustumine

(1) Méirus joustub 01. maist 2014.

(2) Tunnistada kehtetuks Parsti Vallavolikogu 19.02.2003 méérus nr 9 ,,Vallavalitsuse to6korra kinnitamine®.

Hellar Mutle
vallavolikogu esimees
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