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Kohtla-Jarve Linnavalitsuse pohimaarus

Vastu voetud 23.09.2021 nr 96

Mairus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 22 1dike 1 punkti 34 alusel.

§ 1. Reguleerimisala

Kohtla-Jarve Linnavalitsuse pShimédaruses (edaspidi pShiméérus) sétestatakse Kohtla-Jarve Linnavalitsuse
kui Kohtla-Jarve linna ametiasutuse iildandmed, tegevusvaldkond ja iilesanded, juhtimine, struktuur ning
teenistuskorraldus.

§ 2. Ametiasutus

(1) Kohtla-Jarve Linnavalitsus on Kohtla-Jarve linna (edaspidi linn) ametiasutus (edaspidi ametiasutus), mis
tdidab temale seadustega ning Kohtla-Jarve Linnavolikogu (edaspidi volikogu) ja Kohtla-Jarve Linnavalitsuse

(edaspidi valitsus) digusaktidega antud iilesandeid.

(2) Ametiasutuse ametlik nimetus eesti keeles on Kohtla-Jérve Linnavalitsus, inglise keeles Kohtla-Jarve City
Government, vene keeles Koxtna-fpBeckoe ['opoackoe ynpasieHue.

(3) Ametiasutus asub Ida-Viru maakonnas Kohtla-Jérve linnas.

(4) Ametiasutuse aadress on Keskallee 19, Kohtla-Jarve linn. Registrikood 75001017.

(5) Ametiasutusel on oma linna vapi kujutis ja oma nimega pitsat ning dokumendiplangid.

(6) Ametiasutusel on oma arvelduskonto. Ametiasutusel voib olla kasutusel mitu arvelduskontot.

(7) Ametiasutus juhindub oma tegevuses Euroopa Liidu, Eesti Vabariigi ja Kohtla-Jarve linna digusaktidest
ning pohiméirusest.

(8) PGhimaaruse kinnitab ja teeb selles muudatusi volikogu.
(9) Ametiasutuse raamatupidamise sise-eeskirja kehtestab valitsus maérusega.

(10) Ametiasutuse tookorralduse reeglid, asjaajamise ja teabehalduse pohinduded ning muu ametiasutuse
sisemise t60 korraldamise dokumendid kehtestatakse linnapea kaskkirjaga.

§ 3. Ametiasutuse juhtimine ja alluvus

(1) Ametiasutuse t66d juhib linnapea voi teda asendav isik. Linnapea voib volitada teisi isikuid esindama linna
temale antud padevuse piires.

(2) Ametiasutuse teenistuse juhiks (vélja arvatud linnasekretér) on vastava valdkonna abilinnapea (edaspidi
teenistuse juht), kelle nimetab ametisse linnapea ettepanekul volikogu.

(3) Kohtla-Jarve Linnakantseleid juhib linnasekretér, kelle nimetab ametisse ja vabastab ametist seaduses
sdtestatud korras linnapea. Linnasekretiri padevus sétestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduses, linna
pohiméiruses, pohimédruses ja teistes linna digusaktides.

(4) Teenistuse juht ja linnasekretér:

1) tagab pohiméaruses sétestatud iilesannete tditmise omas valdkonnas;

2) kooskdlastab teenistujate puhkuste ajakava, teeb ettepanekuid teenistujate tdienduskoolituseks, viib 14bi
teenistujate arengu- ja hindamisvestlusi ning osaleb ametijuhendite viljatootamisel;

3) kutsub kokku ndupidamisi, korraldab seminare, peab ldbirdékimisi oma tegevusalas;

4) teeb linnapeale ettepanekuid oma teenistuse teenistujatele ergutuste ja karistuste kohaldamiseks;
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5) teeb ettepanckuid linnapeale teenistuse teenistujate tookohustuste kohta;

6) teostab jarelevalvet teenistuse teenistujate tegevuse iile;

7) esindab valitsust kooskdlastatult linnapeaga pohiméarusega antud padevuse piires ja muude digusaktidega
kehtestatud korras;

8) annab valitsuse ees aru teenistuse tegevusest;

9) vastutab pohimédruses sitestatud ja volikogu digusaktidega teenistusele pandud iilesannete digeaegse, tipse
ja diguspirase tditmise eest;

10) tdidab muid volikogu ja valitsuse poolt teenistusele pandud tilesandeid.

(5) Teenistuse juhi voi linnasekretéri draolekul asendab neid linnapea kiskkirjaga méératud isik.
(6) Teenistuse teenistujad alluvad vastava teenistuse juhile voi linnasekretérile ja/voi linnapeale.
§ 4. Ametiasutuse teenistused

(1) Ametiasutuse teenistused on:

1) Kohtla-Jarve Linnakantselei (edaspidi linnakantselei);

2) Kohtla-Jarve Linnavalitsuse finantsteenistus (edaspidi finantsteenistus);

3) Kohtla-Jarve Linnavalitsuse majandusteenistus (edaspidi majandusteenistus);

4) Kohtla-Jarve Linnavalitsuse arenguteenistus (edaspidi arenguteenistus);

5) Kohtla-Jarve Linnavalitsuse sotsiaalteenistus (edaspidi sotsiaalteenistus);

6) Kohtla-Jarve Linnavalitsuse haridus- ja kultuuriteenistus (edaspidi haridus- ja kultuuriteenistus).

(2) Teenistuse kohustused on:

1) sellele pandud iilesannete tihtaegne ja kvaliteetne tditmine;

2) selle kasutuses oleva vara ja vahendite otstarbekas ning heaperemehelik kasutamine;

3) teistele teenistustele nende tilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni edastamine;

4) koostdd tegemine teiste teenistustega pdhiméérusest tulenevate iilesannete tditmiseks;

5) teenistuse padevusse kuuluvates kiisimustes valitsuse médruste ja korralduste eelndude koostamine ja
esitamine;

6) teenistuse padevusse kuuluvates kiisimustes volikogu méaéruste ja otsuste eelndude koostamine ja esitamine;
7) teenistuse padevuses olevas valdkonnas digusaktidest kinnipidamise kontrollimine ning sanktsioonide
rakendamine vastavalt kehtivale seadusandlusele;

8) lackunud teabenodudele, podrdumistele, avaldustele, taotlustele digeaegne vastamine ja arvamuse andmine;
9) Kohtla-Jarve linna ametlikul veebilehel (edaspidi linna veebileht) teenistuse tegevusvaldkonnaga seotud info
haldamine ning digeaegne edastamine linna veebilehele avaldamiseks.

§ 5. Linnakantselei

Linnakantselei on ametiasutuse teenistus, mille pohiiilesandeks on ametiasutuse asjaajamise, haldusjuhtimise,
odigusalase ja infotehnoloogilise teenindamise, personalitdo ja tookeskkonna, rahvastikuregistri ja arhiivi
pidamise korraldamine, t66 organisatsiooniline ja tehniline tagamine.

§ 6. Linnakantselei illesanded asjaajamise valdkonnas

Asjaajamise valdkonna iilesanded on:

1) Kohtla-Jarve Linnavalitsuse hallatavate asutuste (edaspidi hallatav asutus) asjaajamise aluste ja muude
juhenddokumentide viljatootamisel ndustamine;

2) kvaliteedijuhtimise tehnikate, asjaajamistoimingute ja dokumendiringluse standardite juhtimine ning
elektroonilise dokumendihalduse protsesside juurutamine asjaajamises;

3) asjaajamises tekkivate dokumentide haldamiseks vajalike infosiisteemide pidamise ja arendamise
korraldamine, dokumendihalduse infosiisteemide lepingute haldamine, arendustdode 14hteiilesannete
koostamine, tellimine, testimine ja juurutamine;

4) asjaajamise kvaliteedi analiiiisimine ja hindamine, kvaliteeditaseme tostmise ettepanekute tegemine,
kvaliteedi parandamiseks vajalike arendusprojektide algatamine ja nendes osalemine;

5) dokumendiregistri administreerimine ja arendamine;

6) ametiasutusele saabuvate ja viljasaadetavate dokumentide registreerimine, linnapeale resolutsiooni
andmiseks esitamine ning ldhtuvalt linnapea suunamisméirkele vastavatele teenistujatele edastamine;

7) saabunud podrdumiste, avalduste ja taotluste arvestuse pidamine, nende lahendamiskédigu ja tihtajale
vastamise jilgimine ning tdhtaja liletamisel viivitamata sellest linnasekretérile teatamine;

8) ametiasutuse poolt sdlmitud lepingute registreerimine ja séilitamine;

9) viljasaadetavate dokumentide vormistamine;

10) valitsuse istungite tehniline teenindamine, valitsuse istungi ettevalmistamine ja protokollimine;

11) valitsuse poolt vastuvdetud digusaktide vormistamine, digusaktide drakirjade/viljavotete edastamine
teenistujatele voi asjaosalistele;

12) Gigusaktide avalikustamine dokumendiregistri kaudu linna veebilehel;

13) valitsuse médruste vormistamine programmi VexPro abil ja nende esitamine Riigi Teatajasse
avalikustamiseks.

§ 7. Linnakantselei iilesanded haldusjuhtimise valdkonnas

Haldusjuhtimise valdkonna iilesanded on:
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1) ametiasutuse kasutuses oleva kinnisvara korrashoiu tagamine ja selle koordineerimine;
2) teenistujate tehnilise ja majandusliku teenindamise tagamine ning teenistujate to6ks vajaliku inventari,

toovahendite, kantseleitarvete ja teiste vajalike materjalidega varustamine ning inventari remondit6ode
korraldamine;

3) organisatsioonisisese tookeskkonna kujundamisel osalemine;
4) ametiasutuse esinduslike/ametlike irituste korraldamine;
5) linna maine loomise ja edendamise t60s osalemine.

§ 8. Linnakantselei iillesanded 8igusteeninduse valdkonnas

Oigusteeninduse valdkonna iilesanded on:

1) volikogu ja valitsuse digusaktide eclndude vastavuse tagamine riigi ja linna digusaktidele;
2) linna diguskiisimuste lahendamise ndustamine ja koordineerimine;
3) linna huvide esindamine kohtus ja teistes asutustes;

4) isiku andmekaitse tildmédaruse, isikuandmete kaitse seaduse ja isikuandmete kaitse pohimaotete jargimise
jélgimine, tditmise korraldamine ja tagamine;

5) linna eeskostetavate isikute varadigusliku kaitse kohtu kaudu korraldamine;
6) valimiste, rahvahéidletuste ja linnaelanike kiisitluse ettevalmistamisel ja labiviimisel osalemine.

§ 9. Linnakantselei iillesanded infotehnoloogia valdkonnas

Infotehnoloogia valdkonna iilesanded on:

1) ametiasutuse [T-alase teenindamise korraldamine, sealhulgas IT-vahendite nduetekohase hooldamise ja
funktsioneerimise tagamine;

2) linna lasteaedade IT-alase teenindamise korraldamine;

3) ametiasutuse IT arengustrateegia kavandamise ning infotehnoloogilise kvaliteedijuhtimise siisteemi
véljatootamise ja rakendamise koordineerimine;

4) Kohtla-Jarve Linnavolikogu Kantselei IT-alase teenindamine;
5) ametiasutuse infosiisteemide arendamise ja haldamise korraldamine;
6) ametiasutuse iihtse IT-taristu arendamise ja haldamise korraldamine;

7) IT-taristu turvameetmete véljatdStamise korraldamine ja jarelevalve teostamine turbemeetmete tiitmise tile;
8) ametiasutuse e-teenuste arendamine;

9) jarelevalve teostamine ametiasutuse ja hallatavate asutuste kdsutuses oleva riist- ja vorguvara nduetekohase
dokumentatsiooni olemasolu iile.

§ 10. Linnakantselei iilesanded personalitd6 ja tookeskkonna valdkonnas

Personalitdo ja tookeskkonna valdkonna iilesanded on:
1) thtse personalipoliitika véljatootamises osalemine;

2) personali puudutavate juhendite, kordade viljatootamise koordineerimine ja kdskkirjade vormistamine;

3) viarbamise ja valiku, koolitus- ja arendustegevuse, karjdiri planeerimise, totervishoiu- ja todohutuse
kiisimuste koordineerimine;

4) ametiasutuse personaliarvestuse pidamine, teenistuslehtede ja teenistujate toimikute haldamine;
5) teenistujate ametijuhendite vormistamine;

6) tootervishoiu ja -ohutuse alase t66 korraldamises osalemine, teenistujate tervisekontrolli 1dbiviimise
korraldamine;

7) ndutava tookeskkonnaalase struktuuri olemasolu tagamine (esmaabiandjad, tdokeskkonnavolinikud,
tookeskkonnandukogu) ja nende tegevuse koordineerimine;

8) teenistujatele vastava tddohutuse ja todtervishoiualase juhendamise ja viljadppe organiseerimine;
9) ohutusalase juhendamise registreerimine;

10) t66dnnetuste uurimine, nduetekohane vormistamine, ndutav teavitamine, analiiiis ja edasiste meetmete
tarvitusele vott;

11) tookeskkonna riskianaliiiiside korraldamine, nende alusel kirjalike tegevuskavade koostamine;
12) huvide deklaratsiooni esitamisel ndustamine;

13) korruptsioonivastase seaduse rakendamise ndustamine.
§ 11. Linnakantselei iilesanded rahvastikuregistri pidamise valdkonnas

Rahvastikuregistri pidamise valdkonna iilesanded on:

1) elukoha andmete kandmine rahvastikuregistrisse ja aadressi muutmine, rahvastikuregistri andmete
véljastamine;

2) isikukoodi véljastamine Euroopa Liidu kodanikele ja nende elukoha registreerimine;
3) siindide registreerimine ning stinnitdendi véljastamine;

4) teenistujate ning elanike informeerimine ja konsulteerimine rahvastikuregistri toimingutega seotud
kiisimustes, vajadusel linna veebilehele informatsiooni edastamine;
5) rahvastiku arvestuse andmebaasi tdiendamine;

6) Euroopa Parlamendi, Riigikogu ja kohaliku omavalitsuse volikogu valimiste teenindamine.
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§ 12. Linnakantselei iilesanded arhiivi valdkonnas

Arhiivi valdkonna iilesanded on:

1) volikogu ja valitsuse dokumentide arhiveerimise korraldamine vastavalt arhiiviseadusele ja selle alusel
kehtestatud nduetele;

2) likvideeritud hallatavate asutuste dokumentide arhiveerimise korraldamine;

3) arhivaalide kogumine ja korrastamine;

4) paringutele vastamine, sealhulgas arhiiviteatiste viljastamine isiku diguste voi tehingute tdendamiseks,
arhivaalide koopiate valjastamine;

5) arhivaalide ettevalmistamine iileandmiseks Rahvusarhiivi ja nende iileandmine, elektroonilise arhiveerimise
siisteemi administreerimine ja arendamine;

6) arhiiviloetelu koostamine;

7) digitaalse arhiivinduse arendamine;

8) ametiasutuse teenistujate ja hallatavate asutuste toGtajate ndustamine arhiivitoos;

9) dokumentide hévitamise korraldamine.

§ 13. Finantsteenistus

Finantsteenistus on valitsuse teenistus, mille pohiiilesandeks on ametiasutuse finantsjuhtimise ja eelarve
kassalise teenindamise korraldamine, linna eelarvestrateegia ja linna eclarve projekti koostamine ja esitamine,
linna eelarve téditmise organiseerimine ja jdlgimine, hallatavate asutuste finantseerimise teostamine,
raamatupidamise arvestuse, aruandluse ning hallatavate asutuste ja linnast sdltuvate iiksuste (kohaliku
omavalitsuse iiksuse finantsjuhtimise seaduse mdistes) vahendite kulutuste kontrollimine.

§ 14. Finantsteenistuse iilesanded

Finantsteenistuse tilesanded on:

1) linna finantshalduse valdkonna tegevuse juhtimine ning valdkonna eesmirkide saavutamine koos
ametiasutuste ja hallatavate asutustega;

2) iihtsete finantshalduse pShimdtete ning iihtse raamatupidamisarvestuse metoodika véljatdotamine ja
rakendamine;

3) linna eelarvestrateegia viljato6tamine ning linnaeelarve ja vajadusel lisaeelarve eelndu koostamine ja
osalemine selle menetlemisel ja finantsriskidest valitsuse informeerimine;

4) linna finants- ja majandustegevuse kohta eelarve tiitmise ja statistiliste aruannete koostamine ja esitamine;
5) ametiasutuse konsolideeritud majandusaasta aruande koostamine ja esitamine auditeerimiseks ja
kinnitamiseks;

6) Kohtla-Jarve Linnavolikogu Kantselei raamatupidamise tagamine;

7) hallatavatele asutustele finantsvaldkonda ja raamatupidamisarvestust puudutavates kiisimustes
kooskdlastuste teostamine;

8) wvilisrahastusega projektideks ja investeeringuteks lithiajalise- ja pikaajalise laenu votmiseks ettepanckute
tegemine ja laenude haldamine;

9) linna valitseva mdju all olevatele juriidilistele isikutele oma iilesannete tditmiseks vajalike andmete ja
dokumentide esitamise tdhtajalisuse médramine;

10) hallatavate asutuste ja linna valitseva moju all olevate juriidiliste isikute majandustegevuse diguspérasuse
kontrollimine ja neilt vajadusel selgituste ndudmine ja ettepanekute tegemine puuduste korvaldamiseks;

11) sihtasutustele, mittetulundusiihingutele ja dritihingutele linna eelarvest antud vahendite kasutamise
sihtotstarbelisuse ja diguspérasuse kontrollimine;

12) kaasava eelarve menetluse korraldamine.

§ 15. Majandusteenistus

Majandusteenistus on valitsuse teenistus, mille pohitilesandeks on:

1) riikliku ning piirkondliku ehitus-, transpordi-, kommunaalmajandus- ja keskkonnakaitsepoliitika
korraldamine;

2) heakorra tagamise koordineerimine ja korrakaitse ning jarelevalve tagamine;

3) linnavara kasutamise ja kdsutamise iile arvestuse pidamine, riigihangete ja hangete teostamine ning nende
kavandamises osalemine.

§ 16. Majandusteenistuse iilesanded ehituse valdkonnas

Ehituse valdkonna iilesanded on:

1) materjalide ette valmistamine vajalike projekteerimis- ja uurimistodde tditmiseks ja tellimiseks, sealhulgas
chitus- ja remondiprojektidele;

2) materjalide ette valmistamine linna poolt korraldatavate ehitus- ja remondihangete 14dbiviimiseks;

3) linna tehnovdrkude ehitamise koordineerimine;

4) linnale kuuluvate ehitiste ja rajatiste ehitamise, remondi ja hoolduse korraldamine;

5) vajadusel ehitusprojekti ekspertiisi korraldamine;

6) ehitistega toimunud avariide pohjuste uurimise korraldamine;

7) chitisele jarelevalveinseneri ja kokkuleppel ehitise omanikuga omaniku jarelevalve teostaja médramine;
8) echitise kasutamise ja korrashoiu kontrollimine;

9) ehitiste energiatShususe jérjestikune suurendamine, energiatarbimise vihendamine munitsipaalhoonetes.
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§ 17. Majandusteenistuse iillesanded transpordi ja kommunaalmajanduse valdkonnas

Transpordi ja kommunaalmajanduse valdkonna iilesanded on:

1) linna tdnavate, viljakute, teede, tinavavalgustuse, liikluskorraldusvahendite ehitamise, remondi ja hoolduse
korraldamine;

2) linna avalike haljasalade rajamise, remondi ja hoolduse korraldamine;

3) kalmistu haldamine;

4) kaevelubade viljastamine;

5) linna litkluse uurimine ja ettepanekute tegemine linna transpordiskeemi korrigeerimiseks linna tildplaani
mahus;

6) linna liikluse ja bussiliikluse korraldamine;

7) transpordi kiisimuste lahendamine;

8) transpordi ja kommunaalmajanduse valdkonna lubade véljastamine;

9) taksoteeninduse korraldamine ja kontrollimine;

10) linna vihmaveesiisteemide haldamine ja hooldamine;

11) vajalike ettepanekute tegemine sihtotstarbeliste programmide koostamiseks;
12) sihtotstarbeliste programmide juurutamise korraldamine.

§ 18. Majandusteenistuse iilesanded keskkonnakaitse valdkonnas

Keskkonnakaitse valdkonna iilesanded on:

1) keskkonnakaitselise t66 korraldamine, pinna- ja pShjavee, vélisdhu ning jadtmeid iseloomustava infopanga
pidamine;

2) jaatmekaitluse korraldamine ja jarelevalve;

3) keskkonna lubadest kinnipidamise kontrollimine;

4) osalemine keskkonnakaitseliste objektide asukoha valikul, projektide l1dbivaatamisel ja ehitatud ning
renoveeritud objektide vastuvotul;

5) looduskeskkonda mojutatavate projektide eritingimuste koostamine;

6) osalemine keskkonnaavariide likvideerimise korraldamisel ja looduskeskkonnale tekitatud kahju
maédramisel.

§ 19. Majandusteenistuse iillesanded heakorra ja korrakaitse valdkonnas

Heakorra ja korrakaitse valdkonna iilesanded on:

1) linna omandis olevate teede, parklate, teemaal asuvate rajatiste, haljasalade ja heakorratodde teostamise
aastaringne korraldamine;

2) linna omandis olevate ménguvéljakute hoolduse, remondi ja uute ménguvéljakute paigaldamise
korraldamine;

3) linna omandis olevate vdikevormide paigaldamise ja remondi korraldamine;
4) linna haldusterritooriumil riikliku jarelevalve teostamine eeskirjade tditmise iile ja véirtegude menetlemine.

§ 20. Majandusteenistuse iillesanded linnavara ja riigihanke valdkonnas

Linnavara ja riigihanke valdkonna iilesanded on:

1) linnavara omandamist, kasutamist ja kdsutamist reguleeriva dokumentatsiooni ette valmistamine;
2) linnavara rentimise korraldamine;

3) linnavara registri pidamine;

4) parimismenetluse, sealhulgas parandvara pankrotimenetluse korraldamine;

5) riigihangete ja hangete korraldamine ja labiviimine.

§ 21. Arenguteenistus

Arenguteenistus on valitsuse teenistus, mille pdhiiilesandeks on linna arengule suunatud tegevuse,
maakorralduse, ettevotluse, linna arengu projektitegevuse, planeeringute ja linnaruumi kujundamise,
ehitusejarelevalve ja tehnilise dokumentatsiooni arhiivi pidamise korraldamine.

§ 22. Arenguteenistuse iilesanded linna arengu valdkonnas

03.12.2021 12:08
Veaparandus - lisatud sona "valdkonnas" Riigi Teataja seaduse § 10 lg 3 alusel.

Linna arengu valdkonna iilesanded on:

1) linna arengukava koostamise, jarelevalve ja uuendamise korraldamine;

2) linna arengut tutvustavate tegevuste korraldamine;

3) linna strateegiliste dokumentide véljatodtamisel osalemine;

4) koostdd tegemine omavalitsustega tagamaks iihtne regionaalne areng;

5) arendusvaldkonda kuuluvate kiisimuste lahendamine ja linna arengut puudutava t66 korraldamine;
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6) ametnike, tootajate, ettevitjate, hallatavate asutuste ja linna elanike ndustamine linna arengut puudutavates
kiisimustes;

7) linna arengule suunatud tegevuste ideede 1dbitdotamiseks ja hindamiseks vajalike kontaktide loomine ja
labiradkimiste organiseerimine;

8) maakonna arengukava ja planeeringute koostamisel osalemine;

9) linnaarengu valdkonna digusaktide eelndude ettevalmistamine.

§ 23. Arenguteenistuse iillesanded maakorralduse valdkonnas

Maakorralduse valdkonna iilesanded on:

1) maakorraldusseaduses sétestatud kohaliku omavalitsuse {ilesannete tditmine oma padevuse piirides;
2) maakatastriseaduses sitestatud kohaliku omavalitsuse iilesannete tditmine oma padevuse piirides;
3) maareformiseaduses sitestatud kohaliku omavalitsuse iilesannete tditmine oma padevuse piirides;
4) maa hindamise seaduses sitestatud kohaliku omavalitsuse iilesannete tditmine oma padevuse piirides;
5) maamaksuseaduses sitestatud kohaliku omavalitsuse iilesannete tditmine oma padevuse piirides;

6) osalemine planeeringute koostamisel;

7) maakorraldust puudutavate volikogu ja valitsuse digusaktide ettevalmistamine;

8) linna huvides katastrimoddistustodde koordineerimine;

9) servituutide ja sundvalduste seadmise ning avalikes huvides maa omandamise korraldamine;

10) linnamaa kasutuse andmise dokumentide ettevalmistamine;

11) konsulteerimine maa, sealhulgas kitsenduste, servituutide ja sundvalduse kiisimustes;

12) maade kasutamist puudutavate kaebuste ja avalduste lahendamine;

13) jarelevalve korraldamine maa sihtotstarbelise kasutamise iile;

14) aadressiandmete toimingute teostamine.

§ 24. Arenguteenistuse iilesanded ettevotluse valdkonnas

Ettevotluse valdkonna {ilesanded on:

1) arengutddle kaasaaitavate ettevotmiste, sealhulgas linna ettevotlust propageerivate iirituste ja infopdevade
korraldamine;

2) linna ettevotluskeskkonna arendamisele kaasaaitamine, koost66 korraldamine ettevotlus tugi- ja
arenguorganisatsioonidega;

3) informatsiooni kogumine Euroopa Liidu programmidest ettevitluse arenguprojektide finantseerimise kohta;
4) ettevotjate ja linna elanike noustamine ettevitluse arengut puudutavates kiisimustes.

§ 25. Arenguteenistuse iillesanded linna arengu projektitegevuse valdkonnas

Linna arengu projektitegevuse valdkonna iilesanded on:

1) linnasiseste, regionaalsete ja rahvusvaheliste projektide koostamise ja elluviimise korraldamine v&i
osalemine;

2) t66 korraldamine Euroopa Liidu struktuuri- ja investeerimisfondidega;

3) erinevate rahastamisvdimaluste ja koostdopartnerite leidmine;

4) projektide ettevalmistamisega seotud ndupidamiste korraldamine sealhulgas idee sobivuse hindamine,
sobiva finantsallika leidmine, eesmérgi sGnastamine, ldhteiilesande koostamine, partnerite leidmise abistamine,
plaani koostamine, teostaja leidmiseks hankekonkursi ettevalmistamine, 15pptulemuste hindamine;

5) projektipdhiste rahastamisvoimaluste jilgimine ja ettepanekute tegemine rahataotluste esitamiseks;

6) projektitaotluste koostamise, vastava dokumentatsiooni komplekteerimise ja esitamise korraldamine;

7) projektide esitamine vastavatesse fondidesse, sihtasutustesse, ndukogudesse ja programmidesse 1dhtudes
linna arengukavast ja selle prioriteetidest;

8) positiivse vastuse saanud projektide realiseerimise korraldamine voi koordineerimine;

9) projektijuhtimine ja/voi osalemine rahastatavate projektide elluviimisel;

10) tdhtaegselt aruande esitamise tagamine projektide 16ppemisel;

11) projektidega seonduva info meedias ja linna veebilehel kajastamise korraldamine;

12) linna territooriumil tegutsevate organisatsioonide projekti ndustamine.

§ 26. Arenguteenistuse iilesanded planeeringute ning linnaruumi kujundamise valdkonnas

Planeeringute ning linnaruumi kujundamise valdkonna iilesanded on:

1) linna planeeringu ja ehituse arengusuundade ja tingimuste vilja to6tamine;

2) linna v&i selle osade iildplaneeringute, detailplaneeringute ja kruntide hoonestamise tingimuste koostamise
korraldamine;

3) planeerimisdokumentide avalikustamise ja nende edastamise vastavatele otsustavatele organitele tagamine;
4) chitusprojektide ldbivaatamine ja kooskdlastamine sealhulgas planeerimise ja projekteerimise
lahteiilesanded ja tild- ja detailplaneeringute, hoonestuskavade, ehitus- ning haljastusprojektid;

5) linnakujundusliku tegevuse suunamine kujundusprojektide, reklaami ja arhitektuursete vdikevormide
kooskolastamise kaudu;

6) projekteerimistingimuste koostamine;

7) hoonete vilisviimistluse passide koostamine;

8) reklaamipaigalduslubade vormistamine;

9) reklaami eksponeerimise kontrolli teostamine, jarelevalve teostamine ja ettekirjutuste vormistamine;

10) ruumide iimberplaneerimise ja tehnosiisteemide iimberehituse projektlahenduste kooskdlastamine;

11) kodanike ja juriidiliste isikute nSdustamine / konsulteerimine ehitus-, arhitektuur- ja kujunduskiisimustes;
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12) ettepanekute tegemine linna planeerimis-, projekteerimis-, ehitusalaste ja normidokumentide
kehtestamiseks, muutmiseks ja tithistamiseks;

13) materjalide ettevalmistamine vajalike projekteerimis- ja uurimistodde ehitus- ja remondiprojektide
koostamiseks;

14) materjalide ettevalmistamises osalemine linna poolt korraldatavate planeerimis-, projekteerimis-,
ehitushangete labiviimiseks;

15) linna geoinformaatika ja geodeesiaalast todde korraldamine ning GIS valdkonna arendustegevuse
tagamine;

16) geograafiliste andmete kaardistamine ja visualiseerimine informatsiooni haldamine ning andmete
kogumine ja uuendamine;

17) digitaaljooniste arhiivi arendamine, haldamine ja administreerimine ning ametiasutuse t66ks vajalikud
kartograafilised materjalide ja andmekogude kavandamine ja koostamine;

18) vajadusel tehniliste projektide ekspertiisi korraldamine koostdds majandusteenistusega.

§ 27. Arenguteenistuse iilesanded ehitusejirelevalve valdkonnas

Ehitusjarelevalve valdkonna iilesanded on:

1) ehitusseaduse ja teiste ehituskiisimusi reguleerivate digusaktide nduete tditmise tagamine linna
haldusterritooriumil;

2) chitusseaduse taitmise kontrollimine, sealhulgas chitatavas, kasutatavas ehitises voi selle osas;

3) chitus- ja moddistusprojektide nduetele vastavuse kontrollimine kehtestatud seadustele, normidele,
projekteerimistingimustele ja detailplaneeringutele ning vajadusel ekspertiisi ettepaneku tegemine;

4) ehitusprojekti teostaja ja ehitustdode teostaja majandustegevuse registris registreeringu vastavuse
kontrollimine;

5) ehitus- ja kasutuslubade, kirjaliku ndusoleku ja muude ehitusega seotud dokumentide véljastamiseks
ettevalmistamine voi nende véljastamisest keeldumise pohjendamine;

6) chitusloa, kasutusloa olemasolu ja chitusloale, kasutusloale kantud andmete tegelikkusele vastavuse
kontrollimine;

7) toimingute tegemine Riiklikus Ehitisregistris sealhulgas andmete sisestamine, toStlemine ja muude
registritoimingute tegemine, andmetest drakirjade ja viljavotete tegemine ning vajadusel nende edastamine,
toimingute kohta informatsiooni edastamine;

8) fiisiliste ja juriidiliste isikute esindajate ndustamine ehitiste, ehitusjarelevalve ja ehitisregistri valdkonnas;

9) echitustdode 16ppemisel valminud ehitise iilevaatuskomisjoni t66 korraldamine, komisjoni aktide koostamine
ja vajaliku tditevdokumentatsiooni ndudmine ja kontrollimine;

10) oma todvaldkonda puudutavate digusaktide eelndude koostamine ja esitamine valitsusele;

11) teabenduetele, paringutele ja avaldustele vastamine;

12) linna haldusterritooriumil toimuvast ehitustegevusest {ilevaate omamine ning statistiliste aruannete
koostamine;

13) ehitusejérelevalve korraldamine linna territooriumil asuvatele ehitistele;

14) ehitise ehitamise ja kasutamise seaduslikkuse ning korrashoiu kontrollimine; ehitustegevuse seaduslikkuse
ja sihtotstarbelise kasutamise noudmine;

15) teatiste ning ettekirjutuste tegemine, ehitusseaduse ja linna digusaktide rikkumisel maératud juhtudel,
ehitise omanikule voi ehitist omavoliliselt ehitavale isikule;

16) ehitise kasutamise ja korrashoiu pisteline kontroll.

§ 28. Arenguteenistuse iilesanded tehnilise dokumentatsiooni arhiivi pidamise valdkonnas

Tehnilise dokumentatsiooni arhiivi pidamise valdkonna iilesanded on:
1) ehitusdokumentatsiooni arhiveerimine;

2) geodeetiliste mdddistus- ja uurimistddde arhiveerimine;

3) tehnovorkude tehnilise dokumentatsiooni arhiveerimine;

4) maakasutuse dokumentatsiooni arhiveerimine;

5) tehnilise dokumentatsiooni skaneerimine;

6) tehnilises arhiivis oleva teabe véljastamine.

§ 29. Sotsiaalteenistus

Sotsiaalteenistus on valitsuse teenistus, mille pShiiilesandeks on lastekaitse, sotsiaalhooldus- ja sotsiaalabi
valdkonna tegevuse korraldamine ning teenuste pakkumine, tervishoiu- ja sotsiaalpoliitika teostamine ja selle
kavandamises osalemine.

§ 30. Sotsiaalteenistuse iilesanded lastekaitse valdkonnas

Lastekaitse valdkonna iilesanded on:

1) lapse digusi ja heaolu tagavate programmide ja projektide véljatddtamine;

2) linna haldusterritooriumil elavate lastega seotud kiisimuste lahendamine;

3) eestkostekiisimustega tegelemine ja seadusliku esindajata alaealistele seadusliku esinduse tagamine;
4) vajadusel laste asenduskoduteenusele suunamise korraldamine;
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5) asenduskoduteenusel viibivate laste arengut ja heaolu jilgimine;

6) vajadusel lapse perekonnast eraldamise korraldamine ning kohtule ettepanekuid vanemate hooldusdiguse
piiramiseks voi hooldusdiguse téielikuks dravotmiseks tegemine;

7) teiste linna digusaktidega pandud iilesannete tditmine.

§ 31. Sotsiaalteenistuse iilesanded sotsiaalhooldus- ja sotsiaalabi valdkonnas

Sotsiaalhooldus- ja sotsiaalabi valdkonna tilesanded on:

1) linnaelanike elukvaliteedi ning nende iihiskonnas toimetuleku ja osalemisvdime séilitamine ja parandamine;
2) riiklike sotsiaalhoolekande programmide lébiviimine ja kaasaaitamine;

3) osalemine linna arengukava sotsiaalhoolekannet puudutatava osa viéljatootamisel;

4) sotsiaalhoolekande ressursside kohta andmete kogumine ja analiilisimine;

5) koost6o tegemine riigiasutuste, linna ametiasutuste, hallatavate asutuste ning mittetulundusiihingute ja
sihtasutustega sotsiaalhoolduse valdkonnas;

6) puuectega isikute sotsiaalhoolekande sealhulgas eeskoste korraldamine;

7) hoolduse korraldamine perekonnas, jarelevalve teostamine hooldaja tegevuse iile;

8) sotsiaaltoetusi vastavalt digusaktides sdtestatud padevusele ja korrale madramine;

9) sotsiaalteenuste osutamist korraldamine;

10) sotsiaalhoolekandealaseid statistilisi andmeid kogumine, analiiiisimine ja edastamine;

11) sotsiaalteenuste ja -toetuste andmeregistrisse andmete esitamine;

12) elanikke sotsiaalkiisimustes informeerimine;

13) teiste linna digusaktidega pandud iilesannete tditmine.

§ 32. Sotsiaalteenistuse iilesanded tervishoiu valdkonnas

Tervishoiu valdkonna iilesanded on:

1) tervisekaitsealaste digusaktide tditmise korraldamine ja nende jargimise kontrollimine;

2) elanikkonna haiguste ennetamisele ja tervise edendamisele suunatud tegevuse korraldamine;

3) ettepanekute esitamine valitsusele ja teistele padevatele organitele elukeskkonna seisundi parandamiseks ja
tervise edendamiseks.

§ 33. Haridus- ja kultuuriteenistus

Haridus- ja kultuuriteenistus on valitsuse teenistus, mille pohiiilesandeks on riikliku ja piirkondliku haridus-,
kultuuri-, spordi-, noorsootddpoliitika teostamine ja selle kavandamises osalemine ning vilissuhtluse
korraldamine.

§ 34. Haridus- ja kultuuriteenistuse iilesanded hariduse valdkonnas

Hariduse valdkonna iilesanded on:

1) valikurohkete ja paindlike dpivGimaluste tagamine, voimaluste loomine isiksuse mitmekiilgseks arenguks
ja noore kujunemist hésti toimetulevaks tihiskonnaliikmeks toetamine ldhtudes riiklikust hariduspoliitikast ja
kohalikest tingimustest;

2) kvaliteetse eestikeelse ja eesti keele dppe edendamisele suunatud meetmete rakendamine;

3) linna haridusvaldkonna arengusuundade viljatdotamine ja ellurakendamine;

4) kvaliteetset ja kaasavat haridust pakkuva dppeasutuste vorgu kujundamine ja vordsete tingimuste tagamine
hariduse saamiseks linna territooriumil;

5) riikliku ja regionaalse hariduspoliitika teostamine linnas koostdds haridusasutuste ja teiste
institutsioonidega;

6) niilidisaegse Opikasitluse rakendamise toetamine ja dpikeskkonna arendamise soodustamine linna
haridusasutustes;

7) haridusasutuste ndustamine hariduskorralduslikes kiisimustes;

8) pedagoogilise ja juhtkonna kaadri nduetele vastavuse monitooring ning jérelkasvu soodustamine;

9) haridusasutuste tegevuse suunamine ja koordineerimine, ndustamine ja teabe edastamine;

10) haridusasutuste juhtide ndustamise korraldamine, ndupidamiste 1dbiviimine;

11) ilelinnaliste haridusalaste iirituste, vistluste ja aineoliimpiaadide korraldamine;

12) koolikohustuslike laste arvestuse pidamine, koolikohustuse tditmata jatmise pohjuste véljaselgitamine ning
koostdos lastekaitse spetsialistidega meetmete rakendamine koolikohustuse mittetéitjate suhtes;

13) linnaelanike vastuvotmine, nende ndustamine, avalduste 1dbivaatamine ja kaebuste lahendamine;

14) volikogu, valitsuse ja haridusasutuste poolt piistitatud probleemide lahendamine;

15) wvalitsuse padevusse kuuluvate probleemide lahendamine haridusasutuste tulemusliku t66 tagamiseks;

16) teenistusliku jérelevalve teostamine;

17) valitsuse ja volikogu hariduskorralduslike digusaktide eelndude koostamine voi koostamises osalemine;

18) muude haridusalaste dokumentide koostamine ja kinnitamine (aruanded, eelarved, kavad, analiiiisid,
monitooringud ja muu selline);

19) hariduselu korraldust puudutavate ettepanekute tegemine valitsusele;

20) haridusregistrite kasutamine ja pidamine;

21) osavott alaliselt voi ajutiselt moodustatud komisjonide t60st;

22) haridusprojektide algatamine ja juhendamine, projektides osalemine, dppeasutuste ndustamine projektitdo
kiisimustes;

23) tasemetddde, pohikooli- ja riigieksamite korraldamine linna haldusterritooriumil (koost6s Haridus- ja
Noorteametiga);
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24) haridusasutuste vahelise koostdd korraldamine, haridusvorgustiku loomine teiste vabariigi, maakonna ja
linna asutustega;
25) informatsiooni vahendamine koikide huvigruppide vahel.

§ 35. Haridus- ja kultuuriteenistuse iilesanded huvihariduse valdkonnas

Huvihariduse valdkonna tilesanded on:

1) valikurohkete ja paindlike dpivdimaluste tagamine, vdimaluste loomine isiksuse mitmekiilgseks arenguks
(sealhulgas oma keele ja kultuuri viljelemise voimaluste loomine huvihariduse esinevates valdkondades) ja
noore kujunemist hésti toimetulevaks tihiskonnaliikmeks toetamine 1&htudes riiklikust hariduspoliitikast ja
kohalikest tingimustest;

2) huviharidusasutuste tegevuse kaudu Eesti kultuuri- ja sporditraditsioonide, tehnoloogilise arengu ja
keskkonna jétkusuutlikkuse ning paikkondlike traditsioonide arengu toetamine;

3) huviharidusasutustes voimaluste loomine nii dpetajate ja ringijuhtide, kui ka asutuse juhtide jarelkasvuks;
4) linna huviharidusvaldkonna arengusuundade véljatootamine ja ellurakendamine;

5) kvaliteetset ja kaasavat haridust pakkuva huviharidusasutuste vorgu kujundamine ja vordsete tingimuste
tagamine huvihariduse saamiseks linna territooriumil;

6) riikliku ja regionaalse hariduspoliitika teostamine linnas koostd6s haridusasutuste ja teiste
institutsioonidega;

7) ntiiidisaegse Opikasitluse rakendamise toetamine ja dpikeskkonna arendamise soodustamine linna
huviharidusasutustes;

8) huviharidusasutuste tegevuse suunamine ja koordineerimine, ndustamine ja teabe edastamine;

9) huviharidusasutuste juhtide ndustamise korraldamine, ndupidamiste 14dbiviimine;

10) iilelinnaliste huviharidusalaste tirituste ja vdistluste koordineerimine;

11) linnaelanike vastuvdtmine, nende ndustamine, avalduste ldbivaatamine ja kaebuste lahendamine;

12) volikogu, valitsuse ja huviharidusasutuste poolt piistitatud probleemide lahendamine;

13) valitsuse padevusse kuuluvate probleemide lahendamine huviharidusasutuste tulemusliku t66 tagamiseks;

14) teenistusliku jirelevalve teostamine;

15) walitsuse ja volikogu huvihariduskorralduslike digusaktide eelndude koostamine v3i koostamises
osalemine;

16) muude huviharidusalaste dokumentide koostamine ja kinnitamine (aruanded, kavad, analiiiisid,
monitooringud ja muu selline);

17) huvihariduselu korraldust puudutavate ettepanekute tegemine valitsusele;

18) huviharidusregistrite kasutamine ja pidamine;

19) osavott alaliselt voi ajutiselt moodustatud komisjonide t60st;

20) huviharidusasutuste vahelise koost66 korraldamine, koost6dvargustiku loomine teiste vabariigi, maakonna
ja linna asutustega;
21) informatsiooni vahendamine kdikide huvigruppide vahel.

§ 36. Haridus- ja Kkultuuriteenistuse iilesanded kultuuri valdkonnas

Kultuuri valdkonna iilesanded on:

1) linna kultuurielu koordineerimine;

2) ettepanekute tegemine linna kultuuriasutuste asutamiseks, reorganiseerimiseks voi likvideerimiseks;
3) kdorgkunsti vahendamine;

4) kultuuritirituste 1dbiviimine ning vaimselt arendavate vaba aja veetmise vormide leidmine;

5) rahvuskultuuri sdilitamine ja arendamine;

6) kultuurikontaktide edendamine vabariigi teiste piirkondade ja vélisriikidega;

7) tingimuste loomine kultuuri ja kunstihuvide igakiilgseks rahuldamiseks ja arendamiseks;

8) Idimumise ja integratsiooni tegevuste arendamine;

9) vdhemusrahvuste kultuuriseltse toetamine ja nende kultuurielu ja tegevuste edendamine eesmarkiga kaasa
aidata Eestis sidusa ja tolerantse tihiskonna kujunemisele, kus erineva keele- ja kultuuritaustaga inimesed
osalevad aktiivselt ithiskonnaelus ning jagavad demokraatlikke véértusi.

§ 37. Haridus- ja kultuuriteenistuse iilesanded spordi valdkonnas

Spordi valdkonna iilesanded on:

1) linna spordi arenguprogrammide kavandamine ja elluviimine koostd6s valitsuse ja volikogu vastavate
komisjonidega;

2) ettepanekute tegemine linna spordiasutuste asutamiseks, reorganiseerimiseks ja likvideerimiseks;

3) iga-aastane eelarve projekti koostamine spordiiirituste finantseerimiseks;

4) linna spordiasutuste finantsmajanduslikku seisundi analiiiisimine;

5) ettepanekute tegemine spordiasutuste hoonete ja rajatiste ehitamiseks ning kapitaalremondiks, ehituse voi
remondiobjektide ekspertiisis osalemine, valminud objektide vastuvotul osalemine;

6) iilelinnaliste spordiiirituste planeerimine ja ldbiviimine;

7) koolispordi iirituste korraldamine;

8) ujumise algdpetuse korraldamine;

9) tervisliku eluviisi propageerimine;
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10) spordiklubide t66 koordineerimine.
§ 38. Haridus- ja kultuuriteenistuse iilesanded noorsootd6 valdkonnas

Noorsootd6 valdkonna iilesanded on:

1) linna noorsootdd prioriteetide madramine ja noorsootdo arengusuundade véljatootamine lahtudes vabariigi
noorsoopoliitika prioriteetidest;

2) noorte vaba aega sisustava tegevuse kavandamine, arendamine, korraldamine ja koordineerimine
(noorteiiritused, seminarid, timarlauad, konverentsid ja muu selline);

3) kvaliteetse noorsootdo (sealhulgas huvihariduse ja —tegevuse) kéttesaadavuse tagamine, valikurohkete
tegevuste voimaldamine linna noortele;

4) linna arengukava noorsootdo (sealhulgas huvihariduse ja -tegevuse) eesmarkide tiitmise analiiiis,
monitooringute ja uuringute labiviimine;

5) teenistusliku jdrelevalve teostamine ja korraldamine linna noorsooasutustes;

6) noorte omaalgatuse ja projektide toetamine;

7) noorteithingute tegevuse arendamine ja toetamine;

8) noorte informeerituse tagamine, teabe vahendamine ja noorte ndustamine 14bi noorsooasutuste;

9) noorte kaasamine arendustegevusse ja otsustusprotsessidesse;

10) noortega tegelevate asutuste koostdovorgustiku toetamine.

§ 39. Haridus- ja kultuuriteenistuse iilesanded viilissuhtluse valdkonnas

Vilissuhtluse valdkonna iilesanded on:

1) rahvusvahelise koost66 arengule kaasa aitamine;

2) kirjavahetuse korraldamine linna vilismaa partnerlinnade, rahvusvaheliste organisatsioonide ja
struktuuridega;

3) linna delegatsioonide vilissGitude ning valiskiilaliste vastuvottude korraldamine;

4) rahvusvaheliste konverentside, seminaride ja muude vilissuhtlemise alaste iirituste korraldamine, sealhulgas
projektide raames;

5) koostodprojekte algatamine.

§ 40. Miiruse kehtetuks tunnistamine

Kohtla-Jarve Linnavolikogu 27. mai 2015. a méaruse nr 67 ,,Kohtla-Jarve Linnavalitsuse pohiméérus*
tunnistatakse kehtetuks.

§ 41. Midruse joustumine
Madérus joustub 2021. aasta Kohtla-Jarve Linnavolikogu valimistulemuste véljakuulutamise paeval.

Riina Ivanova
volikogu esimees
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