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Laane Maakonna Keskraamatukogu kasutamise eeskiri

Vastu voetud 31.05.2019 nr 46

Maérus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 16 ja kultuuriministri 12. juuli 2004. a mééruse nr 9
“Rahvaraamatukogu téokorralduse juhendi” § 12 15ike 1 alusel.

§ 1. Uldsiitted

(1) Ladne Maakonna Keskraamatukogu (edaspidi: raamatukogu) kasutamise eeskiri sédtestab keskraamatukogu
ja haruraamatukogude teeninduse korralduse ning lugejate digused ja kohustused, mis tehakse teatavaks igale
lugejale.

(2) Raamatukogu podhiteenused on teavikute kohalkasutus ja kojulaenutus ning {ildkasutatava andmesidevorgu
kaudu avalikule teabele juurdepddsu voimaldamine. Raamatukogu pShiteenused on tasuta.

(3) Uldkasutatava andmesidevdrgu kaudu avalikustatud teabega tutvumiseks voimaldatakse teabe taotlejal
kasutada arvutit. Kui sellele teabele soovib juurdepédédsu rohkem isikuid, kui raamatukogu suudab teenindada,
eelregistreeritakse soovijad.

(4) Arvutite kasutamist raamatukogus reguleerib direktori kaskkirjaga kinnitatud internetitodkoha ja wifi
kasutamise eeskiri.

(5) Raamatukogu osutab lisaks pohiteenustele tasulisi teenuseid (néiteks: valguskoopiate tegemine, printimine,
teavikute laenutamine posti teel jms.) Tasuliste teenuste hinnakirja kinnitab Haapsalu Linnavalitsus.

(6) Koopiate valmistamist, audio-videoteavikute ja e-raamatute laenutamist raamatukogus reguleerib
autoridiguse seadus.

§ 2. Lugejaks registreerimine

(1) Lugejaks registreeritakse isikut tdendava dokumendi voi dpilaspileti alusel raamatukogu lugejate
andmebaasis iiks kord. Kuni 18-aastase isiku puhul on raamatukogul digus nduda teaviku kojulaenutamiseks
lapsevanema voi seadusliku esindaja andmeid ja kirjalikku ndusolekut.

(2) Lugejaks registreerimisel tdidab lugeja registreerimislehe ja tdendab allkirjaga oma isikuandmete digsust
ning kohustust tdita raamatukogu kasutamise eeskirja.

(3) Lugejaks registreerimisel esitatakse alljargnevad andmed:

1) ees- ja perekonnanimi;

2) isikukood voi isikukoodi puudumisel siinniaeg;

3) elukoht (postiaadress);

4) telefoninumber;

5) elektronposti aadress, kui see on olemas;

6) lugejariihm, mille lugeja médratleb etteantud lugejariihmade nimekirjast.

(4) Lugeja poolt miératletud lugejarithm kantakse lugejate andmebaasi ja kasutatakse raamatukogu poolt
pakutavate teenuste osutamiseks ning statistilise analiilisi tegemiseks, kus andmeid ei seostata isikuga.

(5) Lugeja esitab identifitseerimiseks ID-kaardi, mis asendab lugejapiletit voi isikliku lugejapileti teavikute
koju laenutamisel. Isiklikku lugejapiletit on keelatud edasi anda teisele isikule kasutamiseks. Isikuandmete
muutumisest voi isikliku lugejapileti kaotamisest tuleb teatada raamatukogule.

(6) Lugeja andmete digsust kontrollitakse kord aastas lugeja raamatukogu kiilastusel. Lugejaandmeid

kontrollitakse ja tdpsustatakse ning vajadusel parandatakse. Volglased registreeritakse imber parast volgade
likvideerimist.
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(7) Lugejate andmebaasist kustutatakse lugeja ja kuni 18-aastase isiku puhul lapsevanema voi seadusliku
esindaja andmed, vilja arvatud statistikaga seotud isikustamata andmed, kui lugeja pole raamatukogu kiilastanud
kolm aastat. Kui lugejal on raamatukogu ees tditmata kohustusi, ei kustutata lugeja voi tema seadusliku esindaja
andmeid lugejate andmebaasist. Nimetatud juhul siilitatakse andmeid kuni kohustuste tditmiseni.

(8) Lugejate andmebaas on asutusesiseseks kasutamiseks. Juurdepdds andmetele on teenuseid osutavatel
raamatukogutdotajatel. Andmeid ei viljastata kolmandatele isikutele, v.a. seadusega ettendhtud juhtudel.

§ 3. Teavikute kasutamise kord

(1) Kéesoleva eeskirja mdistes on teavik mistahes materiaalne objekt, millele on talletatud informatsioon:
triikis, digitaalteavik, e-raamat, andmebaas, auvis, e-luger. Auvis on teavik, milles valdava osa moodustavad heli
ja/vai pilt ning mida saab vaadata ja/voi kuulata eriseadmetega. E-luger on spetsiaalselt e-raamatute lugemiseks
modeldud tehnikavahend.

(2) Lugejal on digus laenata korraga kuni 4 teavikut tagastamistdhtajaga 21 kalendripieva, vélja arvatud
keskraamatukogu lasteosakonnas 14 kalendripaeva.

(3) Teaviku tagastamistidhtacga voib lugeja soovil pikendada 2 korda, juhul kui sellele teavikule ei ole ndudlust.

(4) Uudiskirjandusele ja suure ndudlusega teavikutele voib raamatukogu méédrata lithema tagastamistéhtaja.
Liithema laenutustihtajaga teavikute tagastamistdhtaega ei pikendata.

(5) Lugejal on voimalus registreerida end suure ndudlusega teavikute lacnamiseks jérjekorda. Teaviku
saabumisel teavitatakse lugejat elektronposti voi telefoni teel. Kui lugeja teavikule keskraamatukogus 3 pieva
ning haruraamatukogudes 7 pdeva jooksul jérele ei tule, laenatakse see jarjekorras jargmisele soovijale.

(6) Lugeja voib soovi korral reserveerida talle vajalikud teavikud. Kui lugeja teavikule keskraamatukogus 3
paeva ning haruraamatukogudes 7 pdeva jooksul jirele ei tule, 13petab programm reserveeringu automaatselt.

(7) Raamatukogu kogudes olevaid sisult voi hinnalt viga viartuslikke teavikuid saab kasutada kohapeal.

(8) Lugeja soovil ja kulul tellitakse meie raamatukogus puuduv dppe- ja teaduskirjandus teistest
raamatukogudest. Nende laenutamisel 1dhtutakse teavikut omava raamatukogu etteantud tingimustest.

(9) Haapsalu linna elanikele, kes tervisliku seisundi tottu ei ole voimelised ise raamatukogu kiilastama,
korraldab raamatukogu nende soovil tasuta koduteeninduse. Koduteenindus tagatakse lugeja poolt méiratletud
lugejarithmaga. Teenuse kasutamist reguleerib direktori késkkirjaga kinnitatud eeskiri.

§ 4. Lugeja vastutus
(1) Lugeja kannab materiaalset vastutust tema kasutuses olevate teavikute ja tehnikavahendite eest.
(2) Teaviku voi tehnikavahendi rikkumisest v&i rikkumise avastamisest tuleb teavitada raamatukoguhoidjat.

(3) Lugeja on kohustatud tagastama laenutatud teavikud tagastamistdhtaja jooksul. Kui lugeja ei tagasta
laenatud teavikut tdhtpdevaks, nduab raamatukogu viivitatud aja eest tasu (viivist) Haapsalu Linnavalitsuse
kehtestatud hinnakirja alusel. Viivist ei vdeta lugeja poolt mairatletud lugejarithmadelt: koolieelikud, algkooli
opilased, pohikooli opilased.

(4) Kalendrikuu esimene raamatukogu lahtiolekupéev on viivisevaba. Sel paeval tagastatud teavikutele
kehtinud viivise kustutab raamatukoguhoidja.

(5) Kaotatud voi rikutud teaviku peab lugeja asendama kas sama teaviku uue eksemplariga, teavikuga
raamatukogu poolt koostatud asendusteavikute nimekirjast v3i tasuma selle teaviku hinna kuni kiimnekordses
suuruses. Enne 1992.a. ilmunud teaviku hind on 5,00 (viis) eurot, juhul, kui teavikust ei ole ilmunud uuemat
véljaannet, mille hinda aluseks votta.

(6) Kui lugeja ei ole laenutatud teavikuid tagastanud tagastamistéhtajaks, siis teavitab raamatukogu lugejat
elektronposti voi telefoni teel ning saadab kolme kuu jooksul késipostiga kolm meeldetuletust.

(7) Raamatukogu annab lugejale meeldetuletustes téhtaja raamatute tagastamiseks ja viivise tasumiseks.

(8) Raamatukogu poolt kolme kuu jooksul lugejale saadetud meeldetuletustes esitatud nduete tditmata jatmise
korral teeb Haapsalu Linnavalitsus lugejale ettekirjutuse tahtpdevaks maksmata summa tasumiseks koos
sundtditmise algatamise hoiatusega. Ettekirjutuses margitakse selle vaidlustamise vdimalus, tdhtaeg ja kord.
Hoiatuses mérgitud téhtaja jooksul ettekirjutuse tditmata jatmise korral on Haapsalu Linnavalitsusel digus anda
ettekirjutus sundtéitmiseks tditevmenetluse seadustikus sétestatud korras. Alla 18-aastase lugeja puhul esitatakse
ettekirjutus lapsevanemale voi seaduslikule esindajale.

(9) Haapsalu Linnavalitsus voib 16ikes 8 nimetatud padevuse anda linna hallatavale asutusele.
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§ 5. Raamatukogu sisekord

(1) Raamatukogus peab lugeja séilitama korda ja vaikust ning kasutama teenuseid viisil, mis ei hdiriks teisi
lugejaid ega kahjustaks raamatukogu vara.

(2) Raamatukogu teenindussaalide kiilastaja tagab, et ¢i tema ega temaga kaasas olevad isikud ei héiri teisi
kiilastajaid.

(3) Raamatukogu ruumidesse on keelatud tuua sdiduvahendeid, loomi ja miarivaid, lehkavaid voi ohtlikke
aineid.

(4) Raamatukogul puudub pakihoiuteenus, isiklikud asjad on kiilastaja omal vastutusel.

(5) Ettepanekuid, arvamusi ja pretensioone vdib esitada raamatukogus kohapeal, raamatukogu e-postiaadressil
voi telefoni teel. Teenindusega seonduvaid pretensioone lahendavad raamatukogu teeninduse keskastmejuhid.

Jaanus Karilaid
Volikogu esimees
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