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Viljandi Vallavolikogu tookord

Vastu voetud 27.01.2022 nr 5

Maiirus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 44 16ike 1 alusel.
§ 1. Uldsitted

(1)Viljandi Vallavolikogu tookord (edaspidi tookord) médrab kindlaks Viljandi Vallavolikogu (edaspidi
volikogu) ja selle organite t66 korralduse.

(2)Tookorra eesmérk on tagada volikogu asjaajamise ja istungile esitatavate materjalide korrektne ja digeaegne
ettevalmistamine, istungite organiseeritud ja tulemuslik korraldamine ning vastuvdetud otsuste tditmine.

(3)Volikogu ja tema organite tehnilist teenindamist korraldab Viljandi Vallavalitsuse ametiasutuse vallakantselei
(edaspidi vallakantselet).

(4)Volikogu tookorras reguleerimata kiisimused lahendab volikogu esimees.
§ 2. Volikogu téoorgan

(1) Volikogu tddorganiteks on:
1) volikogu eestseisus;
2) volikogu fraktsioon;
3) volikogu komisjon.

§ 3. Volikogu eestseisus

(1)Volikogu eestseisus on nduandev organ, mis vaatab volikogu esimehe ettepanekul 1dbi volikogu istungi
paevakorra projekti ja arutab muid volikogu t66 korraldamisega seotud kiisimusi.

(2)Volikogu eestseisusesse kuuluvad:
1) volikogu esimees;

2) volikogu aseesimees;

3) alatiste komisjonide esimehed;

4) fraktsioonide esimehed.

(3)Eestseisuse toovorm on koosolek. Eestseisuse koosoleku kutsub kokku ja koosolekut juhatab volikogu
esimees vOi tema draolekul aseesimees.

(4)Eestseisuse otsustused on volikogu esimehele soovitusliku iseloomuga.
(5)Volikogu eestseisuse koosoleku protokolli kantakse koosoleku toimumise aeg ja koht, osavotjate nimed,
arutlusel olnud kiisimused, nende kohta esitatud ettepanekud ja otsustused, hédéletustulemused, kui kiisimus

otsustati hddletamise teel ning kirjalikult esitatud eriarvamused. Protokolli allkirjastab koosoleku juhataja.

(6)Eestseisuse koosoleku protokoll peab olema kittesaadav hiljemalt viiendal tdopdeval parast eestseisuse
koosolekut. Eestseisuse protokollid on kétte saadavad valla avalikus dokumendiregistris.

§ 4. Volikogu fraktsioon
(1)Volikogu fraktsiooni (edaspidi fraktsioon) vdivad moodustada vihemalt kolm volikogu liiget, kes on valitud
volikogu litkmeks sama erakonna voi valimisliidu nimekirjas. Uhes nimekirjas volikogusse valitud volikogu

litkkmed voivad moodustada ainult iihe fraktsiooni. Fraktsioon moodustatakse volikogu volituste ajaks.

(2)Fraktsiooni registreerimiseks esitatakse istungi juhatajale avaldus, milles on fraktsiooni nimetus, litkmete
nimed ja soovi korral muud andmed. Informatsiooni avaldusest esitab istungi juhataja volikogu istungil.
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Fraktsiooni tegevus algab tema registreerimisest volikogu istungil ja vastav mirge kantakse istungi protokolli.
Muudatuste tegemine fraktsiooni koosseisus toimub fraktsiooni esimehe esitatud avalduse alusel samas korras.

(3)Fraktsiooni nimel tegutseb fraktsiooni esimees. Esimehe puudumisel aseesimees.

(4)Fraktsioonil on digus:

1) algatada volikogu digusaktide eelndusid;

2) anda arvamusi volikogu menetluses olevate eelndude kohta;

3) seada iiles kandidaat volikogu poolt valitavale, kinnitatavale vdi médratavale kohale;
4) votta volikogu istungil vaheaeg vahetult enne 10pphiéletust;

5) teha ettepanckuid istungi paevakorra kohta.

§ 5. Volikogu komisjoni tookord

(1)Volikogu komisjoni (edaspidi Komisjon) tdovormiks on koosolek. Otsused voetakse vastu
poolthédilteenamusega.

(2)Komisjon on otsustusvdimeline, kui koosolekust vitab osa iile poole komisjoni koosseisust.
(3)Komisjoni koosoleku kutsub kokku komisjoni esimees voi tema draolekul aseesimees.

(4)Komisjoni koosoleku toimumise ajast, kohast ja pdevakorrast informeeritakse komisjoni liikmeid vihemalt
neli pdeva enne koosoleku toimumist. Voimalusel esitatakse tutvumiseks ka arutusele tulevate kiisimustega
seonduvad materjalid.

(5)Komisjoni esimehe ja aseesimehe draolekul kutsub komisjoni vajadusel kokku vallavolikogu esimees, kes
juhatab koosolekut voi médrab komisjoni liikkmete hulgast koosoleku juhataja.

(6)Komisjoni koosolekust vdib sonadigusega osa votta komisjoni mittekuuluv vallavolikogu liige voi
vallavalitsuse liige. Teiste isikute kutsumise komisjoni koosolekule ja neile sGnadiguse andmise otsustab
koosoleku juhataja.

(7)Komisjonil on digus vastu votta otsuseid koosolekut kokku kutsumata. Komisjoni esimees voi tema otsusel
vallakantselei saadab eelndud ja/vdi vajalikud materjalid komisjoni koikidele litkmetele elektrooniliselt. Teates
on méadratud tdhtaeg, mille jooksul komisjoni liikmed peavad esitama elektrooniliselt oma seisukoha. Kui
komisjoni liige ei teata nimetatud tdhtaja jooksul, kas ta on eelndu poolt voi vastu, loetakse ta eelndu poolt
hiiletanuks.

(8)Komisjoni koosoleku ldbiviimine kaugosalusega koosolekuna toimub analoogselt volikogu kaugosalusega
istungi lébiviimisega (vt § 9).

(9)Kui komisjoni liige ei saa komisjoni koosolekust osa votta, informeerib ta sellest komisjoni esimeest voi
vallakantseleid. Komisjoni liige loetakse komisjoni t63st osavotnuks, kui ta on edastanud oma seisukohad
elektrooniliselt voi kirjalikult enne komisjoni koosoleku algust.

(10)Komisjoni koosoleku kohta koostatakse protokoll, milles mérgitakse koosoleku paevakord, toimumise aeg,
koosolekust osa votnud isikute nimekiri, komisjoni otsused ja komisjoni litkkmete eriarvamused. Elektroonilise
koosoleku toimumise voi komisjoni litkme (te) elektroonilise osalemise kohta tehakse protokolli sellekohane
maérge. Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija.

(11)Protokoll vormistatakse hiljemalt kolme t66paeva jooksul parast koosoleku toimumist. Protokollid
avalikustatakse valla veebilehel hiljemalt viie tdopdeva jooksul parast koosoleku toimumist.

(12)Komisjoni esimees:

1) esitab vallavolikogule kinnitamiseks komisjoni koosseisu;

2) esitab vallavolikogule ettepanekuid komisjoni koosseisu muutmiseks;

3) juhib komisjoni t66d ja komisjoni koosolekuid;

4) koostab komisjoni koosoleku péevakorra projekti ja korraldab kutsete saatmise;

5) vajadusel kutsub komisjoni koosolekule kiilalised;

6) allkirjastab komisjoni protokollid;

7) edastab vajadusel suuliselt vallavolikogus komisjoni otsused, seisukohad, arvamused, ettepanekud ja
eelndud komisjoni padevusse kuuluvates kiisimustes;

8) korraldab ja vastutab komisjoni asjaajamise eest.

(13)Komisjoni esimehe tagasiastumisel, vallavolikogu poolt vabastamisel, umbusalduse avaldamisel,
vallavolikogu litkme volituste Id0ppemisel voi peatumisel voi muul pShjusel lahkumisel, valib vallavolikogu
uue komisjoni esimehe vallavolikogu litkkmete hulgast. Komisjoni esimees esitab kinnitamiseks komisjoni uue
koosseisu vdi teeb ettepaneku jétta komisjon endises koosseisus.

(14)Komisjoni dokumendid vormistatakse ja registreeritakse vastavalt vallavalitsuse ametiasutuse teabehalduse
korrale dokumendihaldussiisteemis.
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(15)K®ik vallavolikogu komisjonid esitavad vahemalt iiks kord aastas vallavolikogule aruande tehtud todst.
Aruanne on kattesaadav dokumendihaldussiisteemis.

§ 6. Volikogu istungi kokkukutsumine
(1)Volikogu istungi (edaspidi istung) kutsub kokku volikogu esimees voi tema asendaja, nende puudumisel
volikogu vanim liige. Istungi kutse saadetakse volikogu liikkmete e-posti aadressile vahemalt neli pdeva enne

istungi toimumist. Kutses nédidatakse istungi toimumise aeg, koht ja arutusele tulevad kiisimused.

(2)Korralised istungid toimuvad iildjuhul iga kuu viimasel neljapdeval. Juulis volikogu korralisi istungeid ei
toimu. Volikogu vdib vajaduse korral istungi aega muuta.

(3)Erakorraline istung Viljandi Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) voi volikogu liikmete poolt tdstatatud
kiisimuste arutamiseks kutsutakse kokku vallavalitsuse voi vihemalt 1/4 volikogu koosseisu saadikute
ettepanekul.

(4)Istungi paevakorra projekt ja kutse avaldatakse Viljandi valla kodulehekiiljel vihemalt neli pdeva enne
istungit.

§ 7. Volikogu digusaktide algatamine

(1)Volikogu liikmel, volikogu komisjonil, fraktsioonil, vallavalitsusel, vallavanemal, vallasekretiril ja vihemalt
iihel protsendil héélediguslikel vallaelanikel on digus esitada volikogule eelndusid.

(2)Eelndu vormistatakse vastavalt haldusdokumentide vorminduetele. Eelndude ettevalmistamist vastavalt
nduetele korraldab vallasekretar.

(3)Médruse eelndule lisatakse seletuskiri ja otsuse eelndule vajadusel pohistavad dokumendid.

(4)NGuetekohaselt vormistatud eelndud koos juurde kuuluvate dokumentidega esitatakse vallakantseleile, kes
edastab need volikogu esimehele. Volikogu esimees suunab eelndud komisjonidele.

§ 8. Volikogu istung

(1)Volikogu t66vorm on istung, mis on iildjuhul avalik. Volikogu vdib kuulutada istungi vdi mone
paevakorrapunkti arutelu kinniseks, kui selle poolt héddletavaid volikogu liikmeid on véahemalt kaks korda enam
kui vastu hdiletavaid voi kui arutatavat kiisimust puudutavate andmete avaldamine on seadusega keelatud voi
piiratud. Istungi kinniseks kuulutamine otsustatakse iga paevakorrapunkti kohta eraldi.

(2)Volikogul on pdhjendatud juhul digus viia volikogu istung 1dbi info- ja kommunikatsioonitehnoloogiat
kasutades.

(3)Volikogu on otsustusvoimeline, kui istungist votab osa iile poole volikogu koosseisust. Istungil
mitteosalemisest teatab volikogu liige vallakantselei vastavale teenistujale.

(4)Istungit juhatab volikogu esimees v0i volikogu aseesimees, nende puudumisel volikogu istungil viibiv vanim
volikogu liige.

(5)Volikogu liikmed registreerivad ennast istungil osalejaks. Istungile hilinemine vdi enne istungi 1d0ppu
lahkumine kajastatakse istungi protokollis.

(6)Istungi juhataja tagab istungi toimumise seaduslikkuse ja korra.
§ 9. Kaugosalusega istung

(1)Kaugosalusega istung on volikogu istung, millel saab osaleda infotehnoloogiliste vahendite abil istungil
fiiisiliselt kohal olemata.

(2)Pdhjendatud juhul voib volikogu esimees otsustada téieliku voi osalise kaugosalusega istungi ldbiviimise.
(3)Kaugosalusega istungi voib 1dbi viia, kui volikogu istungil osalejale on tagatud vdoimalus eemal viibides
reaalajas toimuva kahesuunalise side abil istungit jélgida, teha istungi toiminguid (ettekanne, suulise kiisimuse
esitamine, sonavott, hddletamine ja muud toimingud) ja anda teada nende tegemise takistusest.
(4)Kaugosalusega istungil kohaldab istungi juhataja todkorras istungi lébiviimist puudutavaid sitteid erisustega,

mis on vajalikud kaugosalusega istungi ldbiviimiseks ega takista volikogu istungil osalejal tema Giguste
teostamist.
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(5)Kui volikogu litkme osavott kaugosalusega istungist on takistatud istungil osalejatele voimaldatud
tehnilistest voimalustest mitteolenevatel pShjustel, voib istungi juhataja otsustada istungi jatkamise nende
volikogu litkkmetega, kelle osalemine istungil ei ole takistatud.

§ 10. Volikogu istungi ldbiviimine

(D)Istungi juhataja avab istungi kinnitades seda haamrilo6giga. Istungi alguses tehakse teatavaks istungil
osalevate volikogu liikmete arv istungile registreerimise andmete alusel.

(2)Istungi juhataja teeb teatavaks istungi paevakorra projekti ja selle kohta lackunud ettepanekud.

(3)Paevakorra projekti kohta esitatud ettepanekud lahendab istungi juhataja iikshaaval. Pdevakorra projekti voib
muuta vihemalt 2/3 kohalolevate volikogu liikkmete ndusolekul.

(4)Péaevakord kinnitatakse poolthdilteenamusega.

(5)Kui istungil ei jouta 1abi arutada kdiki paevakorrapunkte, otsustab volikogu istungi katkestamise ning selle
edaspidise jatkamise aja ja koha.

(6)Volikogu teeb istungil oma t66s iga kahe tunni jarel kuni 15-minutilise vaheaja, kui ei otsustata teisiti.
(7)Istungi juhatajal on digus votta kuni 10-minutiline vaheaeg iiks kord iga paevakorra punkti arutamisel.

(8)Istungi juhataja informeerib volikogu litkmeid volikogule saabunud kirjadest ja saadetud vastustest peale
seda kui kdik paevakorrapunktid on ammendunud.

(9)Parast istungi juhataja informatsiooni volikogu kirjavahetuse osas, annab istungi juhataja sdna vallavanemale
vallavalitsuse informatsiooni edastamiseks. Volikogu litkmetel on digus esitada kiisimusi.

§ 11. Kiisimuste arutamine istungil

(1)Eelndu pannakse volikogu istungil ithele voi mitmele (kuni kolmele) lugemisele eelndu algataja,
vallavalitsuse, istungi juhataja v3i volikogu komisjoni ettepanekul, kui eelndu mitme lugemise kohustus ei
tulene seadusest, valla pohiméérusest, kdesolevast madrusest voi muust digusaktist. Iga lugemist voib katkestada
iiks kord.

(2)Mitmele lugemisele tuleb panna eelndu, mis késitleb:

1) valla eelarvet, v.a lisaeelarve;

2) valla pohimédruse muutmist, kui muudatus ei tulene seadusest;
3) valla arengukava ja eelarvestrateegia kinnitamist voi muutmist;
4) kohalike maksude kehtestamist.

(3)Eelndu lugemise katkestamise voi jargmisele lugemisele saatmise ning jairgmise lugemise aja otsustab
volikogu.

(4)Alternatiivsete eelndude olemasolul saadetakse teisele lugemisele istungil enim hiili saanud eelndu.
(5)Eelndu esitaja voib eelndu tagasi votta menetluse igas etapis, vilja arvatud 16pphédletuse ajal.

(6)Volikogu istungil antakse pdevakorra kiisimuses maksimaalselt acga:
1) ettekandeks 10 minutit;

2) kaasettekandeks 5 minutit;

3) kiisimuse esitamiseks 1 minut ja vastamiseks 3 minutit;

4) sonavotuks iiks kord 3 minutit;

5) muudatusettepaneku selgitamiseks 3 minutit;

6) kaasettekandja 1dppsdnaks 3 minutit;

7) ettekandja 16ppsonaks 3 minutit;

8) repliigiks tiks kord 2 minutit.

(7)Istungi juhataja voib vajadusel:

1) pikendada kéesoleva §-i loikes 6 nimetatud aega;

2) katkestada ettekande, kaasettekande, sGnavdotu, repliigi vai kiisimuse teemast ilmse korvalekaldumise voi
ajalimiidi iiletamise korral.

(8)Iga volikogu liige vdib esitada kuni kaks kiisimust ja lisaks iihe tdpsustava kiisimuse. Ettekandja voib
vajaduse korral delegeerida vastamise.

(9)Volikogu istungist votavad sonadigusega osa vallavalitsuse litkmed, vallasekretir, samuti volikogu poolt
istungile kutsutud isikud. Teistele istungil viibivatele isikutele sonaandmise otsustab istungi juhataja.

(10)Sdnavotusoovist antakse volikogu istungil mérku kée tdstmisega.
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§ 12. Muudatusettepaneku esitamine
(1)Muudatusettepanek esitatakse kirjalikult.
(2)Muudatusettepaneku voib esitada volikogu liige, volikogu komisjon, volikogu fraktsioon ja vallavalitsus.

(3)Volikogu istungil vetakse arutlusele komisjoni muudatusettepanek, mille poolt olid vihemalt pooled
koosolekul osalenud komisjoni litkmetest.

(4)Muudatusettepanek tuleb esitada hiljemalt eelndu menetlemise ajal volikogu istungil ja neid kisitletakse
reeglina pérast kiisimuste esitamist ja neile vastamist.

(5)Volikogu liikmel on digus esitada muudatusettepaneku tegijale iiks kiisimus.
(6)Eelndu esitajal on digus esitada oma seisukoht muudatusettepaneku osas.

(7)Muudatusettepanek mitmel lugemisel menetletava eelndu kohta esitatakse hiljemalt istungi juhataja
madratud téhtajaks.

§ 13. Hiéletamine

(1)Volikogu ainupddevusse kuuluvaid kiisimusi otsustatakse hdiletamise teel. Muudes kiisimustes hédletatakse
juhul, kui vahemalt iiks volikogu liige seda nduab.

(2)Héailetamine, sealhulgas ka umbusaldushéiletamine, on avalik.
(3)Isikuvalimised otsustatakse salajasel hdédletamisel.
(4)Volikogu liige ei saa haédletamisdigust edasi volitada.

(5)Iga volikogu liige voib taotleda nimelist hdéletamist. Nimelise hddletamise otsustab volikogu. Nimeline
héaéletamine viiakse 14bi, kui selle poolt hddletab vihemalt pool istungil osalevatest volikogu liikmetest.

(6)Volikogu digusakti eelndu kohta esitatud muudatusettepanek(ud) pannakse hidletamisele ning muudatusega
arvestamine/mittearvestamine otsustatakse poolthdilte enamusega. Kui iihe ja sama sitte kohta on esitatud mitu
erinevat muudatusettepanekut, kisitletakse neid koos ning esitamise jarjekorras.

(7)Kui volikogule on esitatud samas kiisimuses mitu eelndud, paneb istungi juhataja enne otsuse vdi mééruse
vastuvotmist eelndud konkureerivale hadletusele. Lopphééletusele 1aheb enim haili saanud eelndu. Kui
eelndusid on enam kui kaks, toimub héiiletus mitmes voorus.

(8)Enne eelndu 16pphédletust voib fraktsiooni esimees voi tema asendaja nduda kuni kilmneminutilist vaheaega.
(9)Enne 16pphééletust kontrollib istungi juhataja vajaduse korral kvoorumi olemasolu.

(10)Istungi juhataja teeb parast hddletamist teatavaks hddletamise tulemuse ja kinnitab langetatud otsuse
haamril6ogiga.

(11)Volikogu litkmel on digus hadletamise tulemusi vaidlustada kohe pérast hddletamise tulemuste
teatavakstegemist. Kordushéiletuse labiviimise otsustab istungi juhataja.

§ 14. Haéletamine isikuvalimistel

(1)Hailetusprotseduuri 1dbiviimiseks isikuvalimistel, vdlja arvatud volikogu esimehe valimistel uue volikogu
koosseisu esimesel istungil voi jargmistel istungitel, kui esimesel istungil ei osutunud volikogu esimees valituks,
moodustab volikogu avalikul hadletusel poolthéélte enamusega 3-liikkmelise haéltelugemiskomisjoni, kes valib
enda hulgast esimehe ja protokollib hédletustulemused.

(2)Kandidaadid seatakse iiles vastavalt Viljandi valla pohimééruses sétestatule.

(3)Pérast nimekirja sulgemist kuulutab istungi juhataja vilja vaheaja kandidaatide nimede kandmiseks
haéletussedelitele. Hadletussedelitele kantakse kandidaatide nimekirja kantud kandidaadid tdhestikulises
jarjekorras. Kui iiles on seatud rohkem kandidaate, kui konkreetsel valimisel on volikogu liikmel haali,
margitakse hddletussedelile kandidaadi jérele lahter ,,poolt”. Kui iiles on seatud sama palju kandidaate, kui
konkreetsel valimisel on volikogu liikmel héali, méargitakse hadletussedelile kandidaadi jérele lahtrid ,,poolt™ ja
,vastu®.
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(4)Enne hailetamise algust tutvustab héiltelugemiskomisjoni esimees hidletamis- ja valimistulemuste
kindlakstegemise korda ning seejérel kontrollib hdiltelugemiskomisjon valimiskasti ja pitseerib selle.

(5)Istungi juhataja kuulutab vilja hiéletuse.

(6)Hééletussedelite viljaandmise aluseks on volikogu litkkmete nimekiri. Volikogu liige saab
hailtelugemiskomisjonilt allkirja vastu volikogu pitsati jéljendiga hééletussedeli.

(7)Volikogu liige mérgistab hiiletussedelil ristiga ,,poolt* lahtri selle kandidaadi nime juures, kelle poolt ta
hiailetab. Kui hééletussedelil on sama palju kandidaate, kui konkreetsel valimisel on volikogu litkmel haili,
maérgistab volikogu liige haéletussedelil kandidaadi jarele lahtri ,,poolt* vai ,,vastu®.

(8)Parast hédletussedeli tiitmist laseb volikogu liige haéltelugemiskomisjoni litkmel hiéletussedeli tiihjale
kiiljele panna volikogu pitsati jaljendi ja laseb isiklikult hddletussedeli valimiskasti.

(9)Kui hailetussedel rikutakse enne selle laskmist valimiskasti, on volikogu liikmel digus rikutud sedelit
tagastades saada hailtelugemiskomisjonilt uus hédletussedel, mille kohta tehakse vastav mérge volikogu
liikkmete nimekirja.

(10)Hédlte lugemine on avalik, see toimub vahetult pérast hdiletuse 1oppemist.

(11)Kui hailetussedel ei ole tdidetud nduetekohaselt, kuid sellel on arusaadavalt mérgitud, kelle poolt
volikogu liige hédletas, loetakse hédletussedel voi kandidaadile antud héil kehtivaks. Kahtluse korral otsustab
hailetussedeli kehtivuse hialtelugemiskomisjon hidletamise teel. Hadletussedelid séilitatakse vallakantseleis
volikogu dokumentide kaustas.

(12)Héadletustulemuste kohta koostatakse protokoll, millele kirjutavad alla kdik héadltelugemiskomisjoni
liikkmed. Hiéltelugemiskomisjoni protokolli loeb ette hdéltelugemiskomisjoni esimees ja esitab selle istungi
juhatajale.

(13)Volikogu liikmel on digus esitada kirjalik motiveeritud protest hiéletamise korraldamise voi
hédletustulemuse kindlakstegemise kohta kohe pérast hddletustulemuste teatavaks tegemist. Protesti rahuldamise
otsustab volikogu avalikul hadletusel.

(14)Volikogu otsustuse kinnitab istungi juhataja haamrilodgiga.

§ 15. Umbusaldusmenetlus volikogus

(1)Umbusaldusmenetluses ldhtutakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduses sétestatust.

(2)Umbusalduse avalduse arutamisel istungil teeb umbusalduse algataja kuni viieminutilise ettekande ja
vastab volikogu litkmete kiisimustele. Igal volikogu liikmel on Gigus esitada ettekandjale kuni kaks kiisimust.

Labirddkimisi ei alustata.

(3)Isikul, kellele tahetakse avaldada umbusaldust, on digus nimetatud kiisimuses istungil sdna votta kuni viis
minutit ja on digus 15ppsonale.

(4)Umbusalduse algatajal on digus 10ppsdnale.

(5)Parast 10ppsdna dra kuulamist paneb istungi juhataja umbusalduse avaldamise otsuse eelndu hédletusele.
Otsus tehakse avalikul hadletusel volikogu koosseisu héélteenamusega.

§ 16. Volikogu liikme enesetaandamine

(1)Volikogu liige ei tohi osa votta volikogu sellise liksikakti ettevalmistamisest, arutamisest ja otsustamisest,
mille suhtes talle laieneb toimingupiirang korruptsioonivastases seaduses sitestatu kohaselt.

(2)Enesetaandamisest teatab volikogu liige enne nimetatud paevakorra punkti arutelu algust. Selles punktis
ta sOna ei vota ega osale hddletamisel. Enesetaandamise korral lahkub enesetaanduse teinud volikogu liige
volikogu istungi ruumist.

(3)Ettepaneku enesetaandamiseks vdib volikogu liikmele teha ka istungi juhataja voi vallavolikogu liige,
kui nad on teadlikud kéesoleva paragrahvi 15ikes 1 nimetatud asjaoludest ja kui volikogu liige, kes peaks
enesetaanduse tegema, on jatnud enesetaanduse tegemata.

(4) Volikogu litkme enesetaandamine fikseeritakse volikogu istungi protokollis. Kiisimuse arutamiseks ja
otsustamiseks vajalik kvoorum on selle volikogu litkme vorra vdiksem.

§ 17. Arupérimisdigus

(1)Volikogu liikmel on digus esitada arupérimisi vallavanemale ja vallavalitsuse liikmetele nende
tegevusvaldkonda puudutavates kiisimustes.
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(2) Arupédrimine esitatakse kirjalikult volikogu istungil istungi juhatajale vdi istungitevahelisel ajal
vallakantselei vastavale teenistujale, kes edastab arupérimise hiljemalt jargneva toopéeva jooksul arupérimise
adressaadile. Aruparimine peab sisaldama aruparimise pohjendust ja sellele vastamise viisi. Aruparimisele
vastatakse suuliselt volikogu istungil voi kirjalikult 10 pdeva jooksul arvates arupédrimise kittesaamisest. Kui
arupérimises ei ole arupérimisele vastamise viisi ette néhtud, siis vastatakse sellele kirjalikult.

(3)Kui arupérimises oli ette ndhtud suuline vastamine, lisab volikogu esimees arupérimisele vastamise volikogu
istungi paevakorra projekti.

(4) Suulisel vastamisel arupérimisele teeb arupérimise esitaja kuni kiimneminutilise ettekande. Seejarel vastab
arupérimisele selle saaja kuni kiimme minutit. Arupérimisele vastajale voib esitada igaiiks iihe kiisimuse.

§ 18. Volikogu istungi 16petamine
(1)Volikogu istungi 1dpetab istungi juhataja ja kinnitab seda haamriloogiga.

(2)Kui vallavolikogu otsustab istungi 16petada enne pdevakorra ammendumist, liilitatakse arutamata jaanud
paevakorra punktid jargmise istungi paevakorda.

§ 19. Volikogu dokumendid
(1)Volikogul on digus iildaktidena vélja anda médrusi ja liksikaktidena vastu votta otsuseid.

(2)Volikogu kontrollib oma mééruste ja otsuste tditmist volikogu komisjonide kaudu. Konkreetsete aktide
taitmise kontrollimise kohustuse voib volikogu panna vallavalitsusele, samuti volikogu poolt méiratud, valitud
voi kinnitatud isikutele.

(3)Istungi kohta koostatakse protokoll, millesse kantakse:

1) istungi number, toimumise koht ja aeg;

2) istungi alguse ja 1opu kellaaeg;

3) istungi paevakord;

4) istungi juhataja ja protokollija nimi;

5) istungist osavotvate ja puuduvate volikogu litkkmete nimed ning istungile kutsutute nimed;
6) arutusel olnud kiisimused, ettekandjate ja sdnavotnute nimed;

7) koik hailetusele pandud ettepanekud ja vastuvoetud otsustused;

8) hadletamisviis ja hddlteenamus otsustuste tegemisel.

(4)Protokollile kirjutab alla istungi juhataja.

(5)Istungi protokoll allkirjastatakse hiljemalt 5 toopdeval pérast istungi toimumist ja on seejérel elektrooniliselt
kéttesaadav valla kodulehel avalikus dokumendiregistris.

(6)Istungist tehakse videotiilekanne ja/voi videosalvestus.

(7)Istungite protokollid, audiovisuaalsed salvestised ja digusaktid siilitatakse alatiselt.

§ 20. Loppsitted

(1)Tunnistada kehtetuks Viljandi Vallavolikogu 31.01.2018 méirus nr 12 ,,Viljandi Vallavolikogu tookord™.
(2)Maédérus joustub kolmandal paeval parast Riigi Teatajas avaldamist.

Mait Allas
vallavolikogu esimees
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