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Maiarus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 8 ja § 22 16ike 1 punkti 9 alusel.

1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

Poltsamaa valla pohiméadruses (edaspidi pohimddrus) sitestatakse:

1) valla siimbolid ja nende kasutamise kord,

2) volikogu esimehe ja aseesimehe valimise kord;

3) volikogu komisjonide moodustamise kord, nende digused ja kohustused ning komisjonide esimeeste ja
aseesimeeste valimise kord;

4) volikogu todkord;

5) vallavalitsuse moodustamise kord, vallavanema valimise kord, vallavalitsuse padevus ja todkord;
6) vallavalitsuse komisjonide moodustamise kord, nende digused ja kohustused;

7) valla digusaktide vastuvdtmise, avalikustamise ja joustumise kord;

8) wvalla asutuste moodustamise kord;

9) valla esindamine ja vélissuhted;

10) valla arengukava, eelarvestrateegia ja eelarve koostamise ja muutmise ning finantsjuhtimise
ildpShimotted,

11) volikogu eestseisuse padevus ja todkord;

12) volikogu fraktsioonide moodustamise kord.

§ 2. Vald juriidilise isikuna

(1) Poltsamaa vald (edaspidi vald) on avalik-6iguslik juriidiline isik, keda esindatakse seadustes, nende alusel
antud digusaktides ning pohimédéruses satestatud alustel ja volitustega.

(2) Vald teostab digusi ja tdidab kohustusi oma asutuste kaudu.

(3) Vallal on rahaliste kohustuste tiitmiseks kohaliku omavalitsuse iiksuse finantsjuhtimise seaduse alusel
koostatud eelarve, arvelduskonto pangas ja oma siimboolika.

(4) Valla vara valdamine, kasutamine ja kdsutamine toimub volikogu kehtestatud korras.
§ 3. Vald territoriaalse haldusiiksusena

(1) Valla kui haldusiiksuse piir koos selle kirjeldusega méaratakse Eesti territooriumi haldusjaotuse seaduses
sétestatud korras.

(2) Valla kui haldusiiksuse piiri tdhistamise korraldab valla ametiasutus — Pdltsamaa Vallavalitsus (edaspidi
ametiasutus).
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§ 4. Valla administratiivkeskus
(1) Valla administratiivkeskus asub Lossi tn 9, Pdltsamaa linn, PSltsamaa vald.

(2) Valla administratiivkeskuse asukoha muutmise otsustab volikogu. Asukoha muutmise otsustamiseks on
vajalik volikogu koosseisu héddlteenamus.

§ 5. Vallaelanik
Vallaelanik on isik, kelle elukoht on Eesti rahvastikuregistri andmetel Pdltsamaa vald.
§ 6. Valla omavalitsusorganid

Valla omavalitsusorganid on Pdltsamaa Vallavolikogu (edaspidi volikogu) Pdltsamaa Vallavalitsus (edaspidi
vallavalitsus).

2. peatiikk
VALLA SUMBOLID

§ 7. Valla siimbolid
Valla stimbolid on valla lipp ja vapp.
§ 8. Valla lipu kirjeldus

(1) Pdltsamaa valla lipp - sinise ja rohelisega kaldjaotatud lipuvéljal kollased laineldikes tdusev tala, {ilemisel
véljal kroon ja alumisel véljal kolm viljapead (lisa 1).

(2) Lipukanga pikkuse ja laiuse suhe on 7:11.
§ 9. Valla lipu kasutamine

(1) Valla lipp heisatakse:

1) alaliselt valla ametiasutuse hoonetel voi lipuvéljakutel lipumastis;

2) ajutiselt valla pidupéevadel ja avalikel iiritustel.

(2) Kui valla lipp heisatakse koos Eesti lipuga, rahvusvahelise organisatsiooni lipuga ja mone teise riigi voi
tema omavalitsusiiksuse, Eesti maakonna, valla, linna vdi muu lipuga, paigutatakse valla lipp v6i muu lipp Eesti
lipust ja rahvusvahelise organisatsiooni lipust lipurivi tagant vaadatuna vasakule. Maapinnast tdusva lipumasti
korgus on ligikaudu kuus korda suurem lipu laiusest, seinalipuvarda pikkus on ligikaudu kolm korda suurem
lipu laiusest. Heisatud lipul jééb lipukanga alumine serv maapinnast vihemalt kolme meetri kdrgusele.

(3) Valla lippu voib kasutada kandelipuna valla avalikel iiritustel voi pidupdevadel ning valla esindamisel
viljaspool valda.

(4) Valla lippu laualipuna kasutatakse volikogu ja vallavalitsuse istungitel.

(5) Igaiihel on Gigus heisata ja kasutada valla lippu jargides kdesoleva pShimaéruse sétteid ja head tava.
(6) Valla lipu kasutamine kéesolevas paragrahvis sétestamata juhtudel toimub vallavalitsuse loal.

(7) Kasutamiskolbmatuks muutunud lipp kuulub hévitamisele siindsal viisil.

§ 10. Valla vapi kirjeldus

(1) Pdltsamaa valla vapp - sinise ja rohelisega kaldjaotatud kilbil kuldsed laineldikes tdusev tala, iilemisel véljal
kroon ja alumisel viljal kolm viljapead (lisa 2).

(2) Valla vapi kujutus peab modtmetest olenemata proportsionaalselt vastama etalonkujutisele.
§ 11. Valla vapi kasutamine

(1) Valla vapi kujutist kasutatakse varvilisena voi must-valgena volikogu, vallavalitsuse, ametiasutuse ja
ametiasutuse struktuuriiiksuse dokumendiplankidel ja pitsatitel.

(2) Valla vapi kujutist voib kasutada:

1) ametiasutuse hallatavate asutuste dokumendiplankidel;
2) valla kui haldusiiksuse piiri téhistavatel siltidel;

3) ametiasutuse hoone siltidel;

4) ametiasutuse teadetel, kutsetel ja kaartidel;
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5) valla aumirkidel ja muul valla stimboolikal;
6) valla ja ametiasutuse meenetel, triikistel ja suveniiridel.

(3) Valla vapi kasutamine kdesolevas paragrahvis sétestamata juhtudel toimub vallavalitsuse loal.
§ 12. Valla autasud
(1) Vald avaldab tunnustust aukodaniku nimetuse, teenetemargi, tdnukirja ja stipendiumi andmisega.

(2) Aukodaniku nimetus voi teenetemark antakse fiiiisilisele isikule erilise austusavaldusena vallale osutatud
viljapaistvate teenete eest.

(3) Stipendium antakse fiiiisilisele isikule silmapaistvate saavutuste eest.
(4) Aukodaniku nimetuse, teenetemargi ja stipendiumi andmise otsustab volikogu.
(5) Aukodaniku nimetuse, teenetemérgi ja stipendiumi andmise tédpsema korra kinnitab volikogu.

(6) Téanukiri antakse juriidilistele ja fiilisilistele isikutele vallapoolse tdinuavaldusena vallale osutatud teenete
eest.

(7) Tanukirja andmise digus on volikogu esimehel ja vallavanemal.
§ 13. Volikogu liikme rinnamirk

(1) Volikogu litkmel on digus kanda volikogu litkme rinnamérki, mis antakse talle volikogu esimesel istungil
voi asenduslitkmele volituste algamisel volikogu litkmena.

(2) Volikogu litkme volituste 1dppemisel jaéb rinnamérk volikogu liikmele.

3. peatiikk
VOLIKOGU

§ 14. Volikogu, volikogu liige ja volikogu padevus
(1) Volikogu valitakse kohaliku omavalitsuse volikogu valimise seaduse alusel.
(2) Volikogu liikme volitused algavad, peatuvad ja 16pevad seaduses sétestatud alustel ja korras.

(3) Volikogul on digus maksta oma litkmetele tasu volikogu tddst osavotu eest ja hiivitust volikogu iilesannete
taitmisel tehtud kulutuste eest esitatud dokumentide alusel volikogu kehtestatud méiras ja korras.

(4) Kohaliku omavalitsuse liksuse padevusse kuuluvate kiisimuste otsustamisel on volikogu sdltumatu ning
tegutseb lahtudes vallaelanike digustatud vajadustest ja huvidest.

(5) Volikogu padevusse kuuluvad kiisimused on sétestatud kohaliku omavalitsuse korralduse seaduses ja teistes
seadustes.

(6) Volikogul on digus valla territooriumil korraldada oma iilesannete tditmiseks olulistes kiisimustes
rahvakiisitlusi. Rahvakiisitluse ldbiviimise otsustab volikogu oma liikmete, vallavalitsuse voi vihemalt 1%
hédlediguslike vallaelanike algatusel. Rahvakiisitlus viiakse 1dbi volikogu kehtestatud korras.

§ 15. Volikogu esimehe valimine

(1) Volikogu esimees valitakse volikogu liikmete hulgast salajasel hédletamisel volikogu koosseisu
héiélteenamusega.

(2) Volikogu uue koosseisu esimehe valimise ja hddletusprotseduuri viib 1dbi Pdltsamaa valla valimiskomisjon
(edaspidi valimiskomisjon). Sama kord kehtib ka volikogu jargmistel istungitel, kui esimesel istungil ei osutunud
volikogu esimees valituks. Muul ajal korraldab volikogu esimehe valimist volikogu poolt avalikul hédgdletamisel
valitud kolmeliikmeline hédltelugemiskomisjon.

(3) Volikogu esimehe kandidaadi voib iiles seada volikogu liige, esitades selleks istungi juhatajale kirjaliku

ettepaneku. Kandidaat annab enda iilesseadmise kohta suulise ndusoleku, mille kohta tehakse mirge volikogu
istungi protokolli.
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(4) Kandidaadid kantakse kandidaatide nimekirja nende iilesseadmise jérjekorras. Kandidaatide nimekirja
sulgemiseni v3ib kandidaat oma kandidatuuri taandada. Nimekirja sulgemise otsustab volikogu avalikul
hailetamisel ning nimekiri suletakse poolthdilteenamusega.

(5) Pdrast nimekirja sulgemist saavad kandidaadid nende iilesseadmise jérjekorras tutvustada ennast ja oma
seisukohti kuni 10 minuti jooksul ning iga volikogu liige voib igale kandidaadile esitada iihe kiisimuse.

(6) Valimiskomisjon annab igale volikogu liikmele allkirja vastu vallakantselei pitsatijdljendiga hialetussedelid,
millele on kantud kdigi kandidaatide nimed nende iilesseadmise jarjekorras.

(7) Volikogu esimehe valimisel on igal volikogu liikmel iiks héal.

(8) Volikogu liige mérgistab hiéletussedelil ristiga lahtri selle kandidaadi nime juures, kelle poolt ta hééletab.
Kui kandidaatide nimekirjas on ainult iiks kandidaat, margistatakse haéletussedelil kandidaadi nime juures
ristiga vastavalt lahter ,,poolt™ voi ,,vastu®.

(9) Hadletamise salajasuse tagamiseks ei ole ndutav hdiletuskabiin, kui hdiletamise salajasuse tagamine on
voimalik muul viisil.

(10) Kui hailetussedel rikutakse enne selle laskmist hddletuskasti, on volikogu liikkmel digus rikutud sedel
tagastada ja saada valimiskomisjonilt uus héadletussedel ning sedeli rikkumise ja uue sedeli vdljastamise kohta
tehakse vastav mérge hiiletusel osalejate nimekirjas.

(11) Valimiskomisjon loeb hdiled avalikult kohe pérast hadletuse 10ppemist. Hadletussedel, millel on
maérgistatud rohkem kui iihe kandidaadi nimi v&i millel ei ole mérgistatud tihegi kandidaadi nime voi millel ei
ole iiheselt arusaadavalt mérgitud, kas hiiletaja on kandidaadi poolt vdi vastu, loetakse kehtetuks.

(12) Kui hailetussedel ei ole tididetud nouetekohaselt, kuid sellel on arusaadavalt mérgitud, kelle poolt
volikogu liige hédletas, loetakse hédletussedel kehtivaks. Kahtluse korral otsustab hadletussedeli kehtivuse
valimiskomisjon hdiletamise teel.

(13) Haéletustulemuste kohta koostab valimiskomisjon protokolli, millele kirjutavad alla kdik valimiskomisjoni
litkmed.

(14) Volikogu liikmel on 6igus esitada valimiskomisjonile kirjalik motiveeritud protest hddletuse korraldamise
voi hédletustulemuse kindlakstegemise kohta kohe pérast hddletustulemuste teatavakstegemist. Valimiskomisjon
vaatab protestid 1dbi ja teeb nende suhtes otsuse enne valimistulemuste véljakuulutamist. Valimiskomisjoni
seisukohad maérgitakse volikogu istungi protokolli.

(15) Valimistulemused kinnitatakse valimiskomisjoni otsusega. Otsus joustub allakirjutamisel.

(16) Kui tikski esitatud kandidaatidest ei saa ndutavat hdélteenamust, viiakse 1dbi kordushdiletus.
Kordushééletusel jadvad kandideerima kaks enim hééli saanud kandidaati.

(17) Kui kordushiiletusel ei saa kumbki kandidaat vajalikku hadlteenamust voi kui esitati ainult iiks kandidaat,
kes ei saanud vajalikku hiélteenamust, kutsutakse kahe nddala jooksul esimesest istungist arvates kokku uus
volikogu istung ja korraldatakse uus volikogu esimehe valimine, kusjuures kandideerida vdib ka esimesel
valimisel mittevalituks osutunud isik.

(18) Kui volikogu esimees astub ametikohalt tagasi, tema volitused volikogu liikkmena 16pevad enne tihtacga
vOi peatuvad voi avaldab volikogu talle umbusaldust, viiakse volikogu esimehe valimine 14bi jargmisel volikogu
istungil. Istungit juhatab volikogu aseesimees.

(19) Kui ka volikogu aseesimees astub tagasi, voi tema volitused volikogu litkmena 16pevad enne tdhtacga
voi peatuvad vdi avaldab volikogu talle umbusaldust, juhatab uue volikogu esimehe valimise ajal istungit
kohalolevatest volikogu litkkmetest vanim.

§ 16. Volikogu aseesimehe valimine

(1) Volikogul on iiks aseesimees.

(2) Volikogu aseesimees valitakse volikogu liikmete hulgast salajasel hddletamisel volikogu koosseisu
hédlteenamusega volikogu esimehe valimiseks sétestatud korras.

(3) Volikogu aseesimehe valimisel juhatab istungit volikogu esimees ja hailetusprotseduuri viib 14bi volikogu
poolt avalikul hdiletamisel valitud kolmeliikmeline hddltelugemiskomisjon, kes nimetab endi hulgast komisjoni
esimehe.

(4) Hasletustulemuste kohta koostatakse protokoll, millele kirjutavad alla koik haéltelugemiskomisjoni litkmed.
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(5) Volikogu liikmel on Gigus esitada kirjalik motiveeritud protest hdéletuse korraldamise voi hdiletustulemuse
kindlakstegemise kohta kohe pérast hadletustulemuste teatavakstegemist. Protesti rahuldamise otsustab volikogu
avalikul hadletusel poolthdilteenamusega.

(6) Valimistulemused vormistatakse volikogu otsusena.

(7) Kui iikski esitatud kandidaatidest ei saa ndutavat koosseisu hddlteenamust, viiakse 14bi kordushééletus.
Kordushééletusel jadvad kandideerima kaks enim hééli saanud kandidaati.

(8) Kui kordushailetusel ei saa kumbki kandidaat vajalikku hadlteenamust voi kui esitati ainult iiks kandidaat,
kes ei saanud vajalikku héélteenamust, korraldatakse uus valimine jargmisel volikogu istungil, kusjuures
kandideerida voib ka esimesel valimisel mittevalituks osutunud isik.

§ 17. Volikogu esimehe ja aseesimehe digused ja kohustused

(1) Volikogu esimees:

1) korraldab volikogu t66d, kutsub kokku ja juhatab volikogu istungeid ning korraldab nende ettevalmistamist;
2) esindab valda ja volikogu talle digusaktidega antud padevuse piires;

3) kirjutab alla volikogu digusaktidele ja teistele volikogu dokumentidele;

4) korraldab volikogu rahaliste vahendite kasutamist;

5) annab volikogu sisemise t66 korraldamiseks kaskkirju;

6) korraldab volikogu nimel peetavat kirjavahetust ning korraldab ja kontrollib arupérimistele, avaldustele,
margukirjadele ja selgitustaotlustele vastamist;

7) koostab ja esitab volikogu istungile kinnitamiseks istungi paevakorra projekti;

8) korraldab volikogu poolt vastu voetud digusaktide ja teiste dokumentide tditmise kontrolli;

9) otsustab volikogu esindaja maddramise kohtuvaidlustes;

10) tdidab muid talle seaduse alusel ja kdesoleva pShimdarusega pandud iilesandeid.

(2) Volikogu aseesimees:

1) asendab volikogu esimeest tema draolekul v&i juhul, kui volikogu esimees ei saa oma iilesandeid tdita,
volikogu esimehe tagasiastumisel kuni uue volikogu esimehe valimiseni voi juhul, kui volikogu esimees ennast
toimingupiirangute tottu taandab;

2) tdidab muid volikogu t66 korraldamise ja volikogu digusaktide ettevalmistamisega seotud kohustusi
vastavalt volikogu, volikogu eestseisuse ja volikogu esimehe poolt antud iilesannetele.

(3) Volikogu esimeest asendav isik kirjutab digusaktidele ja muudele volikogu dokumentidele alla oma
ametinimetuse, lisades sellele sdnad ,,vallavolikogu esimehe tilesannetes®.

4. peatiikkk
VOLIKOGU TOOKORD

§ 18. Volikogu t66 vormid, tookeel ja asjaajamine

(1) Volikogu to6tab tiiskoguna, samuti volikogu eestseisuse, volikogu esimehe ja aseesimehe ning komisjonide
kaudu.

(2) Volikogu tookeel on eesti keel. Volikogu dokumentidest v3ib vajadusel teha tdlkeid teistesse keeltesse.
Ametliku tolke digsust tdestab vandetdlk voi notar.

(3) Volikogu asjaajamist korraldab vallakantselei.
§ 19. Volikogu eestseisus

(1) Volikogu eestseisus (edaspidi eestseisus) on volikogu istungit ettevalmistav ja nduandev tédorgan.
Eestseisuse otsustused on volikogu esimehele soovitusliku iseloomuga.

(2) Eestseisusesse kuuluvad hédledigusega volikogu esimees ja aseesimees ning volikogu alatiste komisjonide
esimehed.

(3) Eestseisuse toovormiks on koosolek. Eestseisuse koosolekud toimuvad seitsmendal pdeval enne volikogu
istungi toimumist, juhul kui volikogu esimees ei otsusta teisiti. Eestseisuse koosoleku kutsub kokku ja
koosolekut juhatab volikogu esimees v0i tema draolekul aseesimees.

(4) Eestseisuse koosolekust votavad sonadigusega osa vallavanem vai teda asendav vallavalitsuse liige ja

vallasekretér. Eestseisuse koosolek on volikogu litkmete jaoks avalik. Teistel isikutel lubatakse eestseisuse
koosolekust osa vtta koosoleku juhataja ndusolekul.
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(5) Eestseisus:

1) vaatab volikogu esimehe ettepanekul 1dbi volikogu istungi paevakorra projekti;
2) kooskdlastab volikogu litkme vélisldhetuse taotluse;

3) vaatab lébi ettepanekud volikogu todkorralduse kohta;

4) vaatab labi digusaktide eelndud, mida ei arutata komisjonides;

5) arutab muid tdstatatud kiisimusi.

(6) Eestseisus on otsustusvdimeline, kui koosolekust votab osa vahemalt pool eestseisuse koosseisust.
Eestseisuse otsused voetakse vastu poolthidlteenamusega.

(7) Eestseisuse koosolek protokollitakse. Protokolli koostab vallasekretéri abi voi tema asendaja. Protokolli
margitakse eestseisuse otsustused kiisimuste volikogu pdevakorra projekti votmiseks voi projektist
viljajdtmiseks ning pdhjendus esitatud teema péaevakorra projekti mittevotmiseks. Protokollile kirjutavad alla
koosoleku juhataja ja protokollija, kes vastutavad ka protokollis sisalduvate andmete digsuse eest. Protokoll
peab vastama haldusdokumentidele kehtestatud pShinduetele.

(8) Protokoll peab olema igaiihele kéttesaadav hiljemalt viiendal pdeval koosoleku toimumise péevast arvates.
Protokoll loctakse avalikustatuks juurdepdédsu voimaldamisega valla veebilehel dokumendiregistri kaudu.

§ 20. Volikogu fraktsioon

(1) Volikogu fraktsiooni (edaspidi fraktsioon) vdivad moodustada vihemalt kolm volikogu liiget. Fraktsiooni
nimel tegutseb fraktsiooni esimees vdi tema poolt volitatud fraktsiooni liige. Fraktsiooni esimehe draolekul
asendab teda fraktsiooni aseesimees voi fraktsiooni liige.

(2) Fraktsiooni liikkmeks voi fraktsioonist vilja saab astuda kirjaliku avalduse alusel. Volikogu liige v3ib
samaaegselt olla ainult ithe fraktsiooni liige. Sama erakonna vdi sama valimisliidu nimekirjas volikogusse
valitud liikmed saavad moodustada iihe fraktsiooni.

(3) Fraktsioon registreeritakse volikogu esimehele esitatud volikogu litkmete avalduse, milles nédidatakse
fraktsiooni nimetus, liikkmete nimed ja allkirjad, fraktsiooni esimees ja aseesimees, alusel.

(4) Fraktsiooni tegevus algab tema registreerimisest volikogu istungil. Vastav mérge tehakse istungi protokolli.
Muudatuste tegemine fraktsiooni koosseisus toimub fraktsiooni esimehe esitatud avalduse alusel 16ikes 3
sétestatud korras.

(5) Fraktsiooni tegevuse 10petamiseks esitavad fraktsiooni kuuluvad volikogu liikmed vastava kirjaliku
avalduse voi juhul, kui fraktsiooni jééb alla kolme liikme. Vastav mérge tehakse istungi protokolli.

(6) Volikogu liikme volituste peatumisel v3i volituste ennetéhtaegse 16ppemise korral 16peb samaaegselt
fraktsiooni kuuluvus.

(7) Fraktsiooni liikme vdib fraktsioonist vélja arvata kdigi tilejddnud fraktsiooni litkmete {ihisel otsusel, mis on
nende koigi poolt allkirjastatud. Vastav otsus edastatakse volikogu esimehele, kes teeb selle teatavaks volikogu
istungil.

§ 21. Volikogu istung

(1) Volikogu t66vormiks on istung. Volikogu istungid on iildjuhul avalikud. Volikogu vdib kuulutada istungi
kinniseks, kui selle poolt hddletab vahemalt kaks korda enam volikogu litkmeid kui vastu voi kui kiisimust
puudutavate andmete avalikustamine on seadusega keelatud véi piiratud.

(2) Volikogu istung toimub iildjuhul iiks kord kuus kolmandal neljapdeval, vajadusel kutsutakse volikogu istung
kokku sagedamini. Uldjuhul lepitakse volikogu jargmise istungi toimumise aeg kokku volikogu eelmise istungi
1opus.

(3) Volikogu istung kestab kuni neli tundi, kui volikogu ei otsusta teisiti. Vajadusel jatkatakse volikogu istungit
teisel pdeval, istungi jitkamise aja midrab volikogu esimees.

(4) Volikogu istungil tehakse vaheaeg iga 1,5 tunni jdrel, kui volikogu ei otsusta teisiti.

(5) Volikogu esimehe loal vdib istungil toimuvast teha salvestusi ja iilekandeid, samuti istungil toimuvat
fotografeerida.

§ 22. Istungi kokkukutsumine ja pievakord
(1) Volikogu istungi kutsub kokku volikogu esimees voi tema draolekul aseesimees. Uue koosseisu esimese

istungi kutsub kokku valla valimiskomisjoni esimees v0i tema draolekul aseesimees seaduses ettendhtud tihtaja
jooksul.
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(2) Volikogu istungi kokkukutsumist vdib nduda vallavalitsus vdi vihemalt iiks neljandik volikogu liikmetest.
Istungi kokkukutsumise ndudjad esitavad koos ndudega kirjaliku pdhjenduse istungi kokkukutsumiseks. Istung
kutsutakse kokku seitsme paeva jooksul parast ndudmise registreerimist vallakantseleis.

(3) Volikogu istungi toimumise kohta saadetakse volikogu litkmetele kirjalik kutse e-posti teel. Teade volikogu
istungi toimumise kohta avaldatakse valla veebilehel ja kohalikus ajalehes.

(4) Kutse peab olema volikogu liikmetele teatavaks tehtud vihemalt neli pdeva enne volikogu istungit. Kutsega
koos tehakse volikogu litkmetele kéttesaadavaks istungi materjalid.

(5) Valla veebilehel avalikustatakse volikogu istungi pdevakorra projekt hiljemalt neli pdeva enne volikogu
istungit. Volikogu istungi digusaktide eelndud ning muud vajalikud materjalid on valla veebilehel kittesaadavad
viahemalt kolm péeva enne istungi algust.

(6) Volikogu liige teatab voimalusel volikogu istungilt puudumisest volikogu esimehele, aseesimehele voi
vallakantseleile.

(7) Volikogu istungi paevakorra projekti esitab istungile kinnitamiseks volikogu esimees vdi tema puudumisel
aseesimees tehtud ettepanekute ja lackunud materjalide alusel. Volikogu istungi pdevakorda voetakse need
volikogu digusaktide eelndud, mis on vormistatud vastavalt pohiméaruse §-le 53.

(8) Ettepanekuid volikogu istungi paevakorra projekti kohta vdivad teha kuni paevakorra kinnitamiseni
volikogu litkmed, vallavanem, vallavalitsus ja volikogu alatised komisjonid.

§ 23. Volikogu liikmete istungil osalemise fikseerimine

(1) Volikogu istung algab kohalolevate volikogu litkmete registreerimisega.

(2) Volikogu liige tdestab oma kohalolekut allkirjaga volikogu istungil osalejate registreerimislehel.
(3) Kui volikogu liige saabub istungile hiljem, mérgitakse protokolli tema saabumise kellaaeg.

(4) Juhul, kui volikogu liige peab istungilt lahkuma enne istungi 16ppu, mérgitakse tema lahkumise aeg istungi
protokolli.

§ 24. Volikogu istungi Libiviimine

(1) Volikogu istungi avab ja seda juhatab volikogu esimees vdi tema &draolekul aseesimees. Volikogu esimehe
ja aseesimehe draolekul voi juhul, kui esimees vdi esimehe kohustusi tditev aseesimees enesetaanduse voi

mone muu pohjuse tdttu ei saa oma iilesandeid istungil tdita, juhatab volikogu istungit kohaolevatest volikogu
litkkmetest vanim. Esimest istungit juhatab kuni volikogu esimehe valimiseni valla valimiskomisjoni esimees voi
aseesimees.

(2) Volikogu istungi avamine hdlmab volikogu liikmete osalemisest ja kutsutud kiilalistest teatamist, istungi
paevakorra projekti arutamist ja paevakorra kinnitamist.

(3) Enne pievakorras olevate kiisimuste arutamist antakse sona arupdrimise iileandmiseks maksimaalselt ihe
minuti jooksul arupérimise kohta.

(4) Volikogu digusakti eelndu arutelu koosneb ettekandest, kaasettekandest, kiisimustest ja nendele vastamisest,
sonavottudest, repliikidest ning ettekandja ja kaasettekandjate 10ppsdnast. Kiisimusi saab esitada parast
ettekande ja kaasettekande drakuulamist. Volikogu vdib poolthddlteenamusega otsustada istungi labiviimisel
tekkivaid pdhiméairuses reguleerimata kiisimusi.

(5) Volikogu istungi labiviimisel kehtivad jargmised pohimdtted:

1) ettekanne on paevakorrapunkti késitlemine, mis esitatakse maksimaalselt 15 minuti jooksul ning
kaasettekanne on teema tiiendav kasitlemine maksimaalselt 10 minuti jooksul;

2) kiisimus esitatakse lithidalt ja konkreetselt;

3) sOnavott on ettepanekute ja kommentaaride esitamine arutatavas paevakorrapunktis maksimaalselt 5 minuti
jooksul;

4) repliik on mérkus, ettepanek voi diendus arutatavas paevakorrapunktis, mis esitatakse maksimaalselt 2
minuti jooksul;

S) igas pdevakorrapunktis on kdesoleva paragrahvi 1dikes 10 nimetatud isikutel digus iihele sonavdtule,
volikogu litkmel lisaks sellele veel kahele kiisimusele ja kahele repliigile, kusjuures kiisimusi saab esitada ainult
ettekandjale ja kaasettekandjale;

6) ettekandjal ja kaasettekandjal on digus 16ppsonale kestusega kuni 3 minutit;

7) volikogu litkmel on enne hééletust digus nduda volikogu liikmete kohaloleku kontrolli;
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8) istungi juhataja katkestab ettekande, kaasettekande, sdnavotu, repliigi voi kiisimuse teemast ilmse
korvalekaldumise vai ajalimiidi tiletamise korral;

9) istungi juhatajal on digus anda ettekandjale ja kaasettekandjale 3 minutit ning sonavdtjale 1 minuti lisaaega;
10) sonavotusoovist, kiisimuse ja repliigi esitamisest teatatakse istungi juhatajale kéetdstmisega, sona antakse
taotlemise jérjekorras;

11) sdnavottude ja repliikide 16petamise otsustab parast vastava ettepaneku esitamist volikogu
poolthédilteenamusega;

12) muudatusettepanekud volikogu istungi paevakorra ja digusakti eelndu sisu kohta esitatakse kirjalikult;

13) enne digusakti eelndu hdiletusele panemist teatab istungi juhataja koikidest kirjalikult lackunud
muudatusettepanekutest nende lackumise jérjekorras ja teeb vajadusel ettepaneku hiddletamise korra kohta;

14) volikogu voib todkorralduslikes kiisimustes vastu votta istungi protokolli kantavaid otsuseid;

15) enne hédletust voib istungi juhataja anda kiisimuseks sona tiksnes hadiletusprotseduuri kohta, hddletuse ajal
sOna ei anta;

16) hailetuse 16ppu tihistatakse haamriloogiga.

(6) Kui istungi paevakorrapunkti kohta ei ole esitatud volikogu digusakti eelndu, koosneb arutelu ettekandest ja
kaasettekannetest ning kiisimustele vastamisest.

(7) Kui istungi pdevakorras on arupirimisele vastamine, koosneb arutelu aruparimise esitaja soovil kuni 3-
minutilisest sdnavotust, milles pohjendatakse aruparimise esitamise motiive, vastaja ettekandest ja kiisimustele
vastamisest. Istungi juhatajal on digus anda aruparimise esitajale kuni 1 minut lisaaega. Kiisimuste esitamise
eesdigus on aruparimise esitajal. Kui aruparimise esitaja istungil ei osale, voib piirduda kirjaliku vastusega.

(8) Kui istungi pdevakorras on informatsiooni drakuulamine, koosneb arutelu informatsiooni esitamisest ja
kiisimustele vastamisest.

(9) Volikogu istungil on sdnadigus volikogu liikmetel, vallavalitsuse litkmetel, vallasekretiril ja teistel istungile
kutsutud isikutel istungi juhataja loal.

(10) Iga istungi paevakorras on vallavalitsuse informatsiooni drakuulamine.
(11) Volikogu istungi 1dpetab istungi juhataja haamriloogiga.
§ 25. Hiéletamine volikogus

(1) Volikogu ainupéddevusse kuuluvaid kiisimusi otsustatakse hidletamise teel. Muudes kiisimustes hdiletatakse
juhul, kui vahemalt iks volikogu liige seda nduab.

(2) Haéletamine volikogus on avalik, v.a isikuvalimised, mis otsustatakse salajasel hddletamisel. Kolmandiku
istungil osalevate volikogu liikkmete ndudel toimub nimeline hidletamine.

(3) Hadletusest votavad osa ainult istungil viibivad volikogu litkmed. Volikogu liige ei saa hdédletamisdigust
edasi volitada. Volikogu liige v0ib taotleda, et istungi protokolli kantakse tema hidletamine nimeliselt. Vastavate
tehniliste tingimuste olemasolul vdib héddletamine toimuda elektrooniliselt.

(4) Volikogu istungi paevakord kinnitatakse poolthdilteenamusega.
(5) Volikogu digusaktid voetakse vastu poolthddlteenamusega, kui seaduses ei ole sétestatud teisiti.

(6) Hadletamisel loetakse poolthailteenamuseks, kui volikogu istungil osalevatest volikogu liikmetest hddletab
poolt rohkem kui vastu, koosseisu héddlteenamuseks, kui poolt hddletab rohkem kui pool volikogu koosseisust.

(7) Enne Gigusakti eelndu hddletamisele panekut teatab istungi juhataja koikidest kirjalikult lackunud
fraktsioonide arvamustest nende lackumise jarjekorras.

(8) Enne hailetamist on fraktsioonidel digus taotleda vaheaega. Fraktsiooni esimehe taotlust kuni 5-minutilise
vaheaja kohta aktsepteeritakse hédletamisele panemata.

(9) Oigusakti eelndud tervikuna ei panda hiiletusele enne parandus- vdi muudatusettepanekute hiiletamist.
Parandus- vdi muudatusettepanekute sisseviimine otsustatakse poolthdélteenamusega. Kui iihe ja sama sitte
kohta on esitatud mitu erinevat muudatusettepanekut, kisitletakse neid koos ning esitamise jérjekorras.
Vastuvdetuks loetakse enim poolthéddli saanud ettepanek.

(10) Haéletusele pandud kiisimus peab olema formuleeritud nii, et sellele oleks voimalik vastata ,,poolt*,
,,vastu“ voi ,,erapooletu. Erisused v3ivad olla isikuvalimistel haédletamisel.

(11) Kui hailetustulemusel jagunevad poolt- ja vastuhdiled vordselt, korraldatakse veel kord arutelu ja pérast
arutelu kordushédiletus. Kui ka kordushaéletus ei anna tulemust, peatatakse arutelu ja teemat jatkatakse volikogu
jargmisel istungil.

(12) Isikuvalimistel, kus ei nduta volikogu koosseisu hdélteenamust, loetakse valituks poolthddlteenamusega
enim haili saanud kandidaat. Kui volikogu koosseisu hédlteenamust noudval isikuvalimisel ei saa tikski
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kandidaatidest ndutavat hdilteenamust, korraldatakse kordushdiletus. Kordushéédletusel jadvad kandideerima
kaks enim hiéli saanud kandidaati. Kui kandidaatide nimekirjas on ainult iiks isik ja see isik ei saavuta vajalikku
haalteenamust, viiakse 14bi uus valimine, kus voib kandideerida ka valituks mitteosutunud isik.

(13) Haéletustulemused fikseerib istungi juhataja.

§ 26. Isikuvalimiste Libiviimine

(1) Isikuvalimisteks korraldatakse salajane hadletamine.

(2) Isikuvalimistel vdivad kandidaate iiles seada volikogu litkmed.

(3) Kandidaadi iilesseadmise kohta esitatakse volikogu istungi juhatajale kirjalik ettepanek. Oma iilesseadmise
kohta annab kandidaat suulise ndusoleku, mille kohta tehakse mérge volikogu istungi protokolli.

(4) Kandidaadid nummerdatakse iilesseadmise jérjekorras ning kantakse kandidaatide nimekirja. Kandidaatide
nimekirja sulgemiseni v3ib kandidaat oma kandidatuuri taandada.

(5) Volikogu soovil antakse kandidaadile enda tutvustamiseks aega kuni 5 minutit. Kandidaatide tutvustamine
toimub kandidaatide esitamise jarjekorras. Iga volikogu liige v0ib igale kandidaadile esitada iihe kiisimuse.

(6) Salajase hddletamise korraldamiseks valib volikogu avalikul hdéletamisel oma litkmete hulgast
kolmeliikmelise hédltelugemiskomisjoni, kes nimetab endi hulgast komisjoni esimehe. Hédltelugemiskomisjoni
koosseisu ei voi kuuluda volikogu liige, kes isikuvalimistel on esitatud kandidaadiks. Hadltelugemiskomisjoni
koosseis mérgitakse volikogu istungi protokolli.

(7) Ettepanekuid haaltelugemiskomisjoni koosseisu kohta voivad teha kdik volikogu litkmed. Oma
iilesseadmise kohta annab haéltelugemiskomisjoni liikkmekandidaat suulise ndusoleku, mille kohta tehakse
marge volikogu istungi protokolli.

(8) Haéletussedelite ettevalmistamiseks kuulutab istungi juhataja vajaduse korral vilja vaheaja.

(9) Hadletussedelitele kantakse kandidaatide nimed nende iilesseadmise jérjekorras.

(10) Enne haaletuse véljakuulutamist kontrollib hailtelugemiskomisjon hééletuskasti ja pitseerib selle.

(11) Haaletuse kuulutab vélja istungi juhataja.

(12) Haaltelugemiskomisjon annab igale volikogu liikmele vallakantselei pitsati jdljendiga haéletussedeli.
Haéletussedeli saamise kohta annab volikogu liige allkirja hddletusel osalejate nimekirjas.

(13) Volikogu liige tdidab hadletussedeli hddletuskabiinis voi salajast hddletamist voimaldavas ruumis. Volikogu
liige mérgistab hadletussedelil ristiga lahtri ,,poolt selle kandidaadi nime juures, kelle poolt ta hadletab. Kui
hédletussedelil on ainult iihe kandidaadi nimi, mérgistatakse hailetussedelil ristiga lahter ,,poolt™ voi ,,vastu®.

(14) Pérast hadletussedeli tditmist laseb volikogu liige hiéletussedeli hddletuskasti.

(15) Kui héiletussedel rikutakse enne selle laskmist hddletuskasti, on volikogu litkmel digus rikutud sedeli
tagastamisel saada haéltelugemiskomisjonilt uus hédletussedel ning sedeli rikkumise ja uue sedeli véljastamise
kohta tehakse vastav mérge hidletamisel osalejate nimekirjas.

(16) Haaletuse kuulutab 16ppenuks istungi juhataja.

(17) Haéltelugemiskomisjon loeb hééled avalikult pérast hddletuse 16ppemist. Hadletussedel, millel on
margistatud rohkem kui tihe kandidaadi nimi voi millel ei ole mérgistatud ihegi kandidaadi nime v&i millel ei

ole iiheselt arusaadavalt margitud, kas hééletaja on kandidaadi poolt vdi vastu, loetakse kehtetuks.

(18) Hailetustulemuste kohta koostab haéltelugemiskomisjon protokolli, millele kirjutavad alla koik komisjoni
litkmed.

(19) Haaletustulemused teeb teatavaks istungi juhataja.
(20) Volikogu liikmel on digus esitada kirjalik motiveeritud protest hddletuse korraldamise voi hddletustulemuse
kindlakstegemise kohta kohe parast hidletustulemuste teatavakstegemist. Protest hddletamise korraldamise

kohta esitatakse viivitamata parast hdéletuse l0ppemist. Protest hidletustulemuste kindlakstegemise kohta
esitatakse viivitamata parast hdédletustulemuste teatavakstegemist.
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(21) Protesti rahuldamise otsustab volikogu avalikul hééletamisel. Haéltelugemiskomisjoni seisukohad
margitakse volikogu istungi protokolli.

(22) Valimistulemused vormistatakse volikogu otsusena. Isikuvalimiste tulemusi iile ei hdiletata.

(23) Hailetussedeleid séilitatakse vallakantseleis tiks kuu.

§ 27. Volikogu istungi protokoll

(1) Volikogu istungi kéik protokollitakse.

(2) Protokolli kantakse istungi toimumise aeg ja koht, osavdtjate nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende kohta
esitatud ettepanekud ja otsused ettepanckute arvestamise vOi mittearvestamise kohta, hddletustulemused, kui

kiisimus otsustati hdédletamise teel ning otsustajate vi kiisimuste algatajate eriarvamused.

(3) Protokollile kirjutab alla volikogu esimees v0i tema asendaja, kes vastutab protokollis sisalduvate andmete
digsuse eest.

(4) Protokoll peab vastama haldusdokumentidele kehtestatud pohinduetele.

(5) Protokoll peab olema igaiihele kittesaadav hiljemalt viiendal paeval istungi toimumise pédevast arvates.
Protokoll loetakse avalikustatuks juurdepédédsu voimaldamisega valla veebilehel dokumendiregistri kaudu.

(6) Volikogu istungi protokolli koostamiseks voib istungit helisalvestada. Istungi helisalvestusi voivad volikogu
ja vallavalitsuse liikkmed kuulata vallavalitsuse ruumides vallakantselei td6taja juuresolekul. Salvestist ei
véljastata.

5. peatikk
VOLIKOGU KOMISJONID

§ 28. Volikogu komisjoni moodustamine, esimehe ja aseesimehe valimine

(1) Volikogu moodustab volikogu tegevuse kavandamiseks, volikogule ja vallavalitsusele arvamuste
esitamiseks ning digusaktide eelndude ettevalmistamiseks alatisi ja ajutisi komisjone, kes juhinduvad oma
tegevuses kehtivatest digusaktidest, pohiméirusest ning vallaelanike vajadustest ja huvidest.

(2) Volikogu alatised komisjonid moodustatakse volikogu volituste ajaks. Igal volikogu liikmel on digus
kuuluda véahemalt iihte komisjoni. Volikogu komisjoni koosseisu kujundamisel arvestatakse erakondade ja
valimisliitude esindajate osakaalu volikogus.

(3) Volikogu komisjon moodustatakse volikogu otsusega. Otsuses mérgitakse komisjoni moodustamise
eesmark, tegevusvaldkond, padevus ja liikmete arv. Kui komisjoni ei moodustata alatise komisjonina,
méératakse otsuses ka komisjoni volituste aeg.

(4) Volikogu komisjoni esimees ja aseesimees ning revisjonikomisjoni litkmed valitakse volikogu liikmete
hulgast. Teised komisjoni liikmed kinnitatakse komisjoni esimehe ettepanekul.

(5) Volikogu komisjoni esimees ja aseesimees valitakse iiheaegselt salajasel hddletusel. Volikogu litkmel on
iiks haal. Komisjoni esimeheks saab kdige rohkem hééli kogunud kandidaat. Komisjoni aseesimeheks saab
haéltearvult teiseks jadnud kandidaat.

(6) Volikogu komisjonide koosseis (v.a revisjonikomisjon) kinnitatakse komisjoni esimehe ettepanekul
poolthéddlteenamusega avalikul hadletamisel.

(7) Volikogu otsustab komisjoni koosseisust viljaarvamise komisjoni esimehe ettepanekul kas komisjoni

litkkme avalduse alusel v&i juhul, kui komisjoni liige ei ole osalenud vdhemalt kolmel jérjestikusel komisjoni
koosolekul.

(8) Volikogu komisjoni esimeest asendab aseesimees.

(9) Volikogu alatise komisjoni tegevus 16peb iildjuhul koos volikogu koosseisu volituste 16ppemisega. Volikogu
vOib oma otsusega 1dpetada alatise komisjoni tegevuse ka enne volikogu koosseisu volituste 10ppemist.
Komisjoni tegevuse 16petamine toimub komisjoni vdi volikogu litkme ettepanekul.

(10) Volikogu ajutise komisjoni tegevus 16peb talle antud iilesande tditmisega voi muul ajal vastavalt volikogu
otsusele.

§ 29. Komisjoni pidevus

(1) Volikogu esimees suunab komisjoni lédbivaatamisele:
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1) volikogu Sigusaktide eelndud;
2) vallavalitsuse poolt komisjoni arvamuse saamiseks vdi informatsiooniks esitatud materjalid;
3) isikute avaldused.

(2) Komisjonil on digus:

1) algatada volikogu Gdigusakti eelndu;

2) teha ettepanekuid volikogu istungi paevakorra projekti, volikogu ja teiste komisjonide menetluses olevate
volikogu digusaktide eelndude kohta;

3) algatada arutelusid;

4) saada vallavalitsuselt komisjoni menetluses oleva kiisimusega seotud tdiendavaid dokumente ja teavet;

5) kaasata oma t&0sse asjatundjaid ja tellida ekspertiise, kooskodlastades selle eelnevalt volikogu esimehega;

6) sclgitada vélja kohaliku omavalitsuse poolt lahendamist vajavad vallaelu probleemid ja teha vallavalitsusele
ettepanekuid nende lahendamiseks.

(3) Volikogu komisjon on tegutsemisvdimetu, kui komisjon ei ole kahel jarjestikusel korral tditnud téhtaegselt
talle antud iilesannet vdi ei ole pidanud otsustusvdimelisi koosolekuid kahel jarjestikusel korral.

(4) Volikogu komisjoni tegutsemisvdimetuse korral teeb volikogu esimees volikogule ettepaneku valida
komisjonile uus esimees ja aseesimees ning kinnitada komisjoni uus koosseis.

§ 30. Komisjoni koosolek

(1) Komisjoni tédvorm on koosolek. Komisjoni koosolek kutsutakse kokku vajadusel. Alatiste komisjonide
(v.a komisjonide, mille tegevus on reguleeritud seaduste voi teiste digusaktidega) koosolek kutsutakse kokku
iildjuhul vahemalt tiks kord kahe kuu jooksul.

(2) Koosoleku kutsub kokku ja juhib komisjoni esimees, tema draolekul komisjoni aseesimees.

(3) Komisjoni kokkukutsumisest ja paevakorrast tuleb komisjoni liikmeid ja kutsutud isikuid teavitada
vahemalt kolm péeva enne komisjoni koosoleku toimumist. Kutse saadetakse e-postiga.

(4) Komisjon on otsustusvdimeline, kui koosolekust votab osa vihemalt pool komisjoni koosseisust, sh esimees
vOi aseesimees. Otsustused tehakse avalikul hddletamisel poolthdédlteenamusega.

(5) Komisjoni koosolekust vdib osa votta komisjoni mittekuuluv volikogu liige voi vallavalitsuse liige. Teiste
isikute kutsumise komisjoni koosolekule ja sonadiguse andmise otsustab komisjoni esimees vdi aseesimees.

(6) Komisjonil on digus korraldada e-koosolekuid. Komisjoni esimees saadab digusaktide eelndud komisjoni
kdikidele liikkmetele, médrates téhtaja, mille jooksul komisjoni likkmed peavad esitama elektrooniliselt oma
seisukoha. Kui komisjoni liige ei teata nimetatud téhtaja jooksul, kas ta on eelndu poolt vdi vastu, loetakse ta
hédletusel mitteosalenuks.

(7) Kui komisjoni liige ei saa komisjoni koosolekust osa votta, informeerib ta sellest komisjoni esimeest.
Komisjoni liige voib sellisel juhul komisjoni t60s osaleda, edastades oma seisukohad elektrooniliselt enne
komisjoni koosoleku algust.

§ 31. Komisjoni koosoleku protokoll

(1) Komisjoni koosoleku kohta koostatakse protokoll. Protokollimise korraldab komisjoni esimees.

(2) Protokolli kantakse koosoleku toimumise aeg ja koht, osavotjate nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende
kohta esitatud ettepanekud ja otsused ettepanekute arvestamise voi mittearvestamise kohta, hdéletustulemused,
kui kiisimus otsustati hddletamise teel ning otsustajate voi kiisimuste algatajate eriarvamused.

(3) Elektroonilise koosoleku toimumise korral voi komisjoni liikkme elektrooniliselt koosolekul osalemise kohta
tehakse protokolli sellekohane mérge.

(4) Protokollile kirjutab alla koosoleku juhataja, kes vastutab protokollis sisalduvate andmete digsuse eest.
(5) Protokoll peab vastama haldusdokumentidele kehtestatud pohinduetele.

(6) Protokoll peab olema igaiihele kittesaadav hiljemalt viiendal paeval koosoleku toimumise péevast arvates.
Protokoll loctakse avalikustatuks juurdepddsu voimaldamisega valla veebilehel dokumendiregistri kaudu.

(7) Koosoleku otsustused ettepanekute voi taotlustega volikogule voi vallavalitsusele vormistatakse eraldi
dokumendina ja esitatakse registreerimiseks vallakantseleile.
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§ 32. Eelndude ja dokumentide menetlemine komisjonis

(1) Komisjon on kohustatud tema menetlusse suunatud volikogu digusakti eelndu 14bi vaatama hiljemalt kahe
nidala jooksul. Mérgukiri ja selgitustaotlus vaadatakse 1dbi seaduses sitestatud tdhtajal, muud dokumendid
vaadatakse 14bi volikogu esimehe médratud tdhtajal.

(2) Oigusakti eelndu esitamisel mitmesse komisjoni méirab volikogu esimees juhtiva komisjoni, kellele teised
asja arutavad komisjonid esitavad oma ettepanekud.

(3) Mirgukirja, selgitustaotluse ja muude dokumentide kohta annab komisjon oma seisukoha ning esitab
selle kirjalikult volikogu esimehele. Komisjonile adresseeritud méargukirjale, selgitustaotlusele voi muule talle
suunatud kirjale vastab komisjon, vastuse allkirjastab komisjoni esimees vdi teda asendav komisjoni liige.
Vastus vormistatakse volikogu kirjaplangile.

§ 33. Komisjoni aruandlus

Alatine komisjon annab oma tegevusest aru volikogule vihemalt iiks kord aastas. Ulevaade komisjoni
tegevusest avalikustatakse valla veebilehel.

§ 34. Revisjonikomisjoni poolt korraldatavate kontrollimiste kord

(1) Revisjonikomisjon ldhtub kontrollimisel kohaliku omavalitsuse korralduse seadusest ja teistest Eesti
Vabariigi seadustest, valla pohiméérusest, volikogu poolt kinnitatud to6plaanist, volikogu ja revisjonikomisjoni
otsustest.

(2) Kontrollimisi korraldavad revisjonikomisjoni liikmed, kaasates vajadusel kooskdlastatult vallavanemaga
ametiasutuse teenistujaid ja kooskolastatult volikogu esimehega koosseisuviliseid eksperte ja asjatundjaid.
Kontrollimiseks moodustab revisjonikomisjon vajadusel oma otsusega to6rithma, mida juhib revisjonikomisjoni
liige.

(3) Revisjonikomisjoni esimehe voi todriihma juhi tilesanne on kontrollimisiilesande vormistamise,
kontrollimise, kontrolli tulemuste vormistamise ning komisjoni ja volikogu otsuste eelndude ettevalmistamise
korraldamine.

(4) Revisjonikomisjon vaatab kontrollimise tulemuse 14bi ja vormistab selle aktina. Oluliste seaduserikkumiste
ilmnemisel voib kontrollija esitada iilesande andjale vaheakti.

(5) Kontrollimise kdigus selgunud asjaolusid ja andmeid ei avalikustata enne revisjonikomisjoni vastavat
otsustust.

(6) Revisjonikomisjoni otsus ja revisjoniakt avastatud puudustest ja puuduste kdrvaldamise ettepanckutega
saadetakse enne vallavalitsusele saatmist kontrollitavale. Vallavalitsus vGtab revisjoniakti suhtes seisukoha
ja esitab selle kiimne péeva jooksul volikogule otsuse tegemiseks. Volikogu digusakti eelndu esitab
revisjonikomisjon.

(7) Revisjonikomisjoni revisjoniakt kinnitatakse volikogu otsusega.

(8) Kontrollija vastutab kontrolli tulemuste dige ja objektiivse kajastamise eest. Kontrollimine tuleb 14bi viia
sellisel viisil, et see voimalikult vahe héiriks kontrollitava t66d.

(9) Kontrollimiste iiksikasjalikuma korra sétestab vajadusel volikogu.

6. peatiikk
VALLAVALITSUS

§ 35. Vallavanema valimine
(1) Vallavanem valitakse salajasel hidletamisel volikogu koosseisu hailteenamusega.

(2) Volikogu voib vallavanemaks valida isiku, kes vastab kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 48>
nduetele.

(3) Vallavanema valimised korraldab volikogu pohimééruse § 26 sitestatud korras.
(4) Vallavanema valimistulemused vormistatakse volikogu otsusena.

(5) Kui iikski esitatud kandidaatidest ei saa ndutavat hidlteenamust, viiakse 1dbi kordushééletus.
Kordushééletusel jadvad kandideerima kaks enim hééli saanud kandidaati.
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(6) Kui kordushéiletusel ei saa kumbki kandidaat vajalikku hadlteenamust voi kui esitati ainult iiks kandidaat,
kes ei saanud vajalikku héélteenamust, korraldatakse uus vallavanema valimine jairgmisel volikogu istungil,
kusjuures kandideerida voib ka esimesel valimisel valituks mitteosutunud isik.

§ 36. Vallavanema volitused ja pidevus

(1) Seaduses ja kédesolevas pohimééruses ettendhtud volitused saab vallavanem vallavalitsuse ametisse
kinnitamisest.

(2) Vallavanem tegutseb seaduste ja seaduste alusel antud digusaktide alusel.

(3) Vallavanem on vallavalitsuse kui tditevorgani juht, kes:

1) esitab volikogule kinnitamiseks vallavalitsuse litkmete arvu, vallavalitsuse struktuuri ja vallavalitsuse
litkmed,;

2) teeb volikogule ettepaneku vallavalitsuse litkkme vabastamiseks ning palgalise vallavalitsuse liikme ametisse
nimetamiseks ja ametist vabastamiseks;

3) korraldab vallavalitsuse istungite ettevalmistamist ning kutsub vallavalitsuse istungi kokku vastavalt
pohimédruses sitestatud tingimustele ja korrale;

4) juhib vallavalitsuse istungeid,

5) kirjutab alla vallavalitsuse digusaktidele ning teistele vallavalitsuse dokumentidele, korraldab nende tditmist
ning vastutab nende diguslikkuse eest.

(4) Vallavanem on ametiasutuse juht ning juhib ametiasutuse teenistust vastavalt ametiasutuse pdhiméérusega
sdtestatule.

(5) Vallavanem esindab valda td6andjana suhetes ametiasutuse hallatavate asutuste juhtidega. Vallavanem
esitab ametiasutuse hallatavate asutuste juhtide kandidaadid vallavalitsusele ametisse kinnitamiseks ning
s0lmib ametiasutuse hallatavate asutuste juhtidega t66lepingud. Ametiasutuse hallatavate asutuste juhtidega
toodiguslike suhete reguleerimiseks (lisatasude médiaramine, todlédhetusse suunamine, puhkusele lubamine,
isikliku sdiduauto kasutamise eest kompensatsiooni médramine, ergutuste ja karistuste kohaldamine) annab
vallavanem kéaskkirju.

(6) Vallavanem esindab valda kui avalik-6iguslikku juriidilist isikut avalik-iguslikes ja tsiviildiguslikes suhetes
koigi tehingute tegemisel ja volitab selleks teisi isikuid.

(7) Vallavanem on hddaolukorra seaduse alusel moodustatud kriisikomisjoni esimees ning juhib ka
eriolukordade (tulekahju, keskkonnasaaste, loodusdnnetus, katastroof jne) korral moodustatud erikomisjoni
t66d.

(8) Vallavanem tdidab muid talle Eesti Vabariigi digusaktidega antud iilesandeid.

§ 37. Vallavanema puhkusele lubamine

(1) Vallavanemal on digus puhkusele vastavalt kohaliku omavalitsuse korralduse seaduses sitestatule.

(2) Vallavanema puhkusele lubamine vormistatakse vallavalitsuse korraldusega. Enne puhkusele minekut
informeerib vallavanem sellest volikogu esimeest.

§ 38. Vallavanema asendamine

(1) Vallavanemat asendab tema puhkuse voi teenistusldhetuse ajal, ajutise toovdimetuse ajal ning vallavanema
tagasiastumise vOi vabastamise korral uue vallavanema valimiseni abivallavanem.

(2) Abivallavanema &raolekul asendab vallavanemat vallavalitsuse juhina vallavalitsuse liige ja ametiasutuse
juhina vallavanema méiratud isik.

(3) Korruptsioonivastases seaduses sétestatud juhtudel, mil vallavanem ennast toimingute voi tehingute
tegemisel taandab, teostab vastavad toimingud voi tehingud abivallavanem. Kui vastavat toimingut v3i tehingut
ei saa teha abivallavanem, teostab need iiks vallavalitsuse litkmetest.

(4) Vallavanema asendajal on kdik vallavanema digused ja kohustused, vélja arvatud need, mis on seotud
vallavanema isikuga.

(5) Vallavanemat asendav isik kirjutab digusaktidele ja muudele vallavalitsuse dokumentidele alla oma
ametinimetuse, lisades sellele sonad ,,vallavanema tilesannetes®.

Pdltsamaa valla pdhimaarus Leht 13/ 22



§ 39. Vallavanema tasustamine ning soodustuste méaéiramine
(1) Volikogu méérab otsusega vallavanema tootasu ja lisatasud.

(2) Vallavanemale hiivitiste vdi toetuste midramise ja maksmise ning soodustuste rakendamise otsustab
volikogu, ldhtudes kohaliku omavalitsuse korralduse seadusega sitestatust.

§ 40. Vallavalitsuse moodustamine
(1) Vallavalitsus on valla tditevorgan, mille moodustab vallavanem ja kinnitab ametisse volikogu.
(2) Vallavalitsuse struktuuri ja litkkmete arvu kinnitab vallavanema ettepanekul volikogu.

(3) Volikogu voib vallavalitsuse liilkmeks kinnitada isiku, kes vastab kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse
§ 482 nduetele.

(4) Vallavalitsuse liikmed koordineerivad vallavanema antud volituse piires vallavalitsuse tegevusvaldkondi,
korraldavad struktuuriiiksuste valitsemisalasse kuuluvaid kiisimusi ning tdidavad muid vallavanema antud
iilesandeid.

(5) Volikogu otsusel voib vallavalitsuse likkme ametikoht olla palgaline. Vallavalitsuse palgalise liikme
oigussuhteid reguleerib kohaliku omavalitsuse korralduse seadus.

(6) Vallavalitsuse palgalisele liikkmele tootasu, lisatasu ning hiivitiste voi toetuste midramise ja maksmise ning
mittepalgalisele vallavalitsuse liikmele vallavalitsuse td0st osavotu eest hiivitise maksmise ja selle suuruse
otsustab volikogu, ldhtudes kohaliku omavalitsuse korralduse seadusega sétestatust.

(7) Vallavalitsuse liikmed kinnitab volikogu vallavanema kirjalikul ettepanekul avalikul hddletamisel
poolthddlteenamusega.

(8) Vallavalitsus saab oma volitused vallavalitsuse liikmete kinnitamise pdeval. Kui vallavanem esitab vihem
vallavalitsuse liikmete kandidaate, kui on volikogu otsusega kinnitatud vallavalitsuse lilkmete arv, saab
vallavalitsus oma volitused, kui on kinnitatud iile poole vallavalitsuse koosseisust.

(9) Vallavalitsus esitab lahkumispalve volikogu uue koosseisu esimesel istungil. Parast lahkumispalve esitamist
tdidab vallavalitsus oma iilesandeid kuni uue vallavalitsuse ametisse kinnitamiseni.

(10) Vallavalitsuse liikme volitused 1dpevad enne téhtaega seaduses ettendhtud juhtudel.
(11) Vallavalitsuse liige esitab tagasiastumisavalduse vallasekretirile. Avalduse esitanu loetakse tagasi astunuks
avalduses mérgitud kuupéevast, mis ei voi olla varasem kui jdrgmine to0pdev avalduse esitamisest. Vallasekretdr

teavitab kohe volikogu esimeest v0i tema asendajat.

(12) Kui mone vallavalitsuse liikkme volitused 16pevad enne tihtaega, kinnitatakse uus vallavalitsuse liige
vallavanema ettepanekul.

(13) Vallavalitsus tuleb kinnitada ametisse parast igakordset vallavanema valimist.

§ 41. Vallavalitsuse padevus

Vallavalitsuse padevusse kuuluvad kiisimused on sdtestatud kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse §-s 30.
§ 42. Vallavalitsuse liikmele hiivitise maksmine

(1) Vallavalitsuse liikmele on vallavalitsuse t00st osavotu eest digus maksta tasu ning vallavalitsuse {ilesannete
taitmisel tehtud kulutuste eest hiivitist.

(2) Vallavalitsuse liikmele tasu ja hiivitise maksmise, samuti tasu ja hiivitise mééra ning maksmise korra
kehtestab volikogu.

7. peatiikk
VALLAVALITSUSE TOOKORD

§ 43. Vallavalitsuse istungil arutatavad kiisimused

(1) Vallavalitsuse istungi pdevakorra projekti esitatakse:

1) vallavalitsuse mééruste ja korralduste eelndud;

2) volikogule otsustamiseks esitatavad vallavalitsuse algatatud volikogu mééruste ja otsuste eelndud;
3) vallavalitsuse seisukoha andmiseks volikogu médruste ja otsuste eelndud v.a volikogu tookorraldust
puudutavad eelndud, mis ei ole algatatud vallavalitsuse poolt;
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4) muud vallavalitsuse padevuses olevad otsustamist vajavad kiisimused, mis ei vaja vallavalitsuse digusakti
kehtestamist;
5) informatsioonid.

(2) Kui vallavalitsuse istungi paevakorra projekti esitatavate kiisimuste otsustamine ei ndua vallavalitsuse
oigusakti kehtestamist, esitatakse paevakorra projekti vallavalitsuse istungi protokolli méirgitava otsuse eelndu.
Vallavalitsuse istungi protokolli mérgitava otsusega dokumenteeritakse vallavalitsuse otsustust voi sisemist
tookorraldust.

(3) Vallavalitsuse algatatud volikogu digusakti eelnou lugemise katkestamisel voi jargmisele lugemisele
saatmisel otsustab vallavalitsus parandatud voi tdiendatud teksti volikogule esitamise oma istungil.

(4) Vallavalitsuse algatatud volikogu digusakti eelndus volikogu komisjonides tehtud ettepanekud arutab
vallavalitsus 1ébi ja votab esitatud ettepanekute suhtes seisukoha.

(5) Vallavanem voib ilma vallavalitsuse istungit pidamata otsustada vallavalitsuse algatatud volikogu digusakti
eelndu volikogu menetlusest tagasi votmise. Parast vallavanema poolt eelndu volikogu menetlusest tagasi
vOtmist otsustab vallavalitsus oma istungil protokolli mérgitava otsusega eelndu volikogule mitteesitamise voi
muudetud kujul esitamise.

§ 44. Vallavalitsuse istungi kokkukutsumine

(1) Vallavalitsuse istungid toimuvad iildjuhul iiks kord nédalas.

(2) Vallavalitsuse istungi kutsub kokku vallavanem, keda asendab tema draolekul abivallavanem vi moni teine
asendama madératud isik.

(3) Vallasekretér saadab vallavalitsuse litkmetele e-postiga hiljemalt istungile eelneva todpédeva kella 14.00-

ks istungi kutse koos paevakorra projektiga ning istungile esitatud eelndud. Teistele istungile kutsutud isikutele
teatab vallasekretdr e-postiga hiljemalt istungile eelneva toopéaeva kella 15.00-ks istungi toimumise koha ja
istungile ilmumise aja ning isiku kohalolekut eeldava paevakorrapunkti.

(4) Istungi paevakorra projekt avalikustatakse valla veebilehel hiljemalt istungile eelneval toopaeval kell 15.00.
§ 45. Vallavalitsuse istung

(1) Istungi juhataja tutvustab istungi alguses vallavalitsuse istungi pdevakorra projekti.

(2) Istungi juhataja vdib paevakorrapunktide arutamise jarjekorras teha muudatusi. Istungi alguses voib
vallavanem, vallavalitsuse lilkmete v3i vallasekretéri ettepanekul paevakorrapunkti paevakorra projektist vilja

arvata voi kiireloomulisel juhul paevakorra projekti lisada.

(3) Parast pdevakorra projekti suhtes ettepanekute drakuulamist ja ldbiarutamist kinnitab vallavalitsus istungi
paevakorra.

(4) Vallavalitsuse istungit juhatab vallavanem, vallavanema draolekul tema asendaja. Neis pdevakorrapunktides,
kus vallavanem on end taandanud, juhatab istungit vallavanema asendaja.

(5) Vallavalitsuse istungid on iildjuhul kinnised, kui vallavalitsus ei otsusta teisiti. Istungi avalikuks kuulutamise
otsustab vallavalitsus poolthddlteenamusega.

(6) Vallavalitsus on otsustusvdimeline, kui istungist v3tab osa iile poole vallavalitsuse koosseisust, sealhulgas
vallavanem voi tema asendaja.

(7) Vallavalitsuse liige, kes ei saa istungil osaleda, informeerib sellest vallavanemat.

(8) Vallavalitsuse istungist votab sdnadigusega osa vallasekretér voi tema asendaja. Istungile kutsutakse ka
eelndu esitaja, teisi ametiasutuse teenistujaid ja asjatundjaid, andmaks selgitusi pdevakorrapunktis késitletava
kiisimuse kohta.

(9) Vallavalitsusel on digus vastu votta otsuseid istungit kokku kutsumata. Vallasekretér saadab vallavanema
maédratud eelndud vallavalitsuse kdikidele liikmetele, méérates téhtaja, mille jooksul vallavalitsuse liikmed
peavad esitama selle kohta oma seisukoha.

(10) Vallavalitsuse istung kestab kuni kaks tundi, kui vallavalitsus ei otsusta teisiti.

(11) Pdevakorrapunkti arutamine algab eelndu esitaja ettekandega, seejirel saab sona vastava paevakorrapunkti
arutelu juurde kutsutud isik. Pdrast ettekannet annab istungi juhataja sdna kiisimuste esitamiseks. Kui istungist
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osavotjatel kiisimusi ei ole voi kiisimused on esitatud, annab istungi juhataja istungist osavdtjatele sdna
sonavdttudeks. Istungi juhataja voib anda sdna ka teistele vallavalitsuse istungile kutsutud voi kaasatud
isikutele. Ettekandeks arutusele tulevas kiisimuses antakse istungil acga kuni kiimme minutit, sdnavottudeks ja
kiisimustele vastamiseks kuni viis minutit.

(12) Enne eelndu haidletusele panemist kordab istungi juhataja koiki ettepanekuid ja annab vdimaluse
parandusteks ning ettepanekute tegemiseks. Pérast kiisimuse hééletusele panemist enam sdna ei anta.

§ 46. Hiidletamine vallavalitsuse istungil
(1) Hadletamine vallavalitsuse istungil on avalik. Hadletusest votavad osa ainult istungil viibivad vallavalitsuse
litkkmed. Vallavalitsuse liige vdib taotleda, et istungi protokolli kantakse tema hédéletamine nimeliselt. Vastavate

tehniliste tingimuste olemasolul vdib hidiletamine toimuda elektrooniliselt.

(2) Vallavalitsuse otsused tehakse poolthddlteenamusega. Kui tikski vallavalitsuse liige eriarvamust otsuse
kohta ei viljenda ja héddletamist ei ndua, loetakse otsus vastuvoetuks iihehdilselt.

(3) Haéletusele pandud kiisimus peab olema formuleeritud nii, et sellele oleks voimalik vastata ,,poolt®, ,,vastu®
voi ,,erapooletu‘.

(4) Kui digusakti vastuvotmiseks on esitatud mitu eelndud, méédrab hdiletamise jarjekorra istungi juhataja.
Eelndud tervikuna ei panda hééletusele enne parandus- voi muudatusettepanekute hiédletamist. Kui {ihe ja sama
sétte kohta on esitatud mitu muudatusettepanekut, késitletakse neid koos ning esitamise jarjekorras.

(5) Kui hailetustulemusel jagunevad poolt- ja vastuhiiled vordselt, peatatakse paevakorra punkti arutelu ja
teemat jatkatakse jargmisel vallavalitsuse istungil.

(6) Vallavalitsuse liikmed ja vallasekretir, kes ei ole otsusega ndus, vdivad nduda oma eriarvamuse kandmist
istungi protokolli.

§ 47. Vallavalitsuse istungi protokoll

(1) Vallavalitsuse istungi kéik protokollitakse. Protokolli koostab vallasekretér v3i tema asendaja.

(2) Protokolli kantakse istungi toimumise aeg ja koht, osavétjate nimed, arutusel olnud kiisimused, nende kohta
esitatud ettepanckud ja otsused ettepanckute arvestamise voi mittearvestamise kohta, hddletustulemused, kui

kiisimus otsustati hidletamise teel ning vallavalitsuse liikmete voi kiisimuse algatajate eriarvamused.

(3) Elektroonilise istungi toimumise korral voi vallavalitsuse litkme elektrooniliselt istungil osalemise kohta
tehakse protokolli sellekohane mérge.

(4) Protokollile kirjutavad alla vallavanem voi tema asendaja ja protokollija, kes vastutavad protokollis
sisalduvate andmete digsuse eest.

(5) Protokoll peab vastama haldusdokumentidele kehtestatud pohinduetele.

(6) Vallavalitsuse istung voidakse helisalvestada. Helisalvestised on asutusesiseseks kasutamiseks ja neid
kasutatakse istungi protokolli koostamiseks. Helisalvestisi ei ole lubatud kopeerida.

(7) Protokoll peab olema igaiihele kéttesaadav hiljemalt viiendal paeval istungi toimumise péevast arvates.
Protokoll loctakse avalikustatuks juurdepdédsu voimaldamisega valla veebilehel dokumendiregistri kaudu.

§ 48. Vallavalitsuse komisjon

(1) Vallavalitsus voib oma tegevuse kavandamiseks, vallavalitsusele arvamuste esitamiseks ning digusaktide
eelndude ettevalmistamiseks moodustada alatisi ja ajutisi komisjone (edaspidi komisjon).

(2) Vallavalitsuse komisjon moodustatakse vallavalitsuse korraldusega. Korralduses mirgitakse komisjoni
moodustamise eesmark, tegevusvaldkond, piddevus ja liikkmete arv. Kui komisjoni ei moodustata vallavalitsuse
alatise komisjonina, médratakse korralduses ka komisjoni volituste aeg.

(3) Vallavalitsuse komisjon juhindub oma tegevuses kehtivatest digusaktidest, pdhiméérusest ning vallaelanike
vajadustest ja huvidest.

(4) Vallavalitsuse komisjoni koosseisu kinnitab vallavalitsus korraldusega.
§ 49. Vallavalitsuse komisjoni ja selle liikme volituste kestus

(1) Vallavalitsuse komisjoni ja tema liikmete volitused algavad komisjoni koosseisu kinnitamisest voi litkkme
komisjoni koosseisu kinnitamisest.
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(2) Vallavalitsuse alatiste komisjonide volitused 10pevad koos komisjoni moodustanud vallavalitsuse vastava
koosseisu volituste 1dppemisega. Vallavalitsus voib komisjoni volitused oma korraldusega ka varem 1dpetada.

(3) Vallavalitsuse ajutiste komisjonide volitused kestavad komisjonide moodustamise korralduses mérgitud
tahtaja voi 10petatakse vallavalitsuse korraldusega.

(4) Vallavalitsuse komisjonide litkmete volitused vdib 16petada vallavalitsuse korraldusega komisjoni liikme
avalduse alusel voi komisjoni esimehe ettepanekul juhul, kui komisjoni liige ei ole osalenud vihemalt kolmel
jarjestikusel komisjoni koosolekul. Otsus tehakse avalikul hidletamisel poolthddlteenamusega.

§ 50. Vallavalitsuse komisjoni tookord
(1) Vallavalitsuse komisjoni tdovormiks on koosolek.

(2) Vallavalitsuse komisjoni t66d juhib komisjoni esimees, tema &draolekul aseesimees vdi kohalolevatest
komisjoni liikmetest vanim liige.

(3) Vallavalitsuse komisjoni koosolek kutsutakse kokku vajadusel, v.a komisjonide puhul, mille tegevus on
reguleeritud seaduste vdi teiste digusaktidega.

(4) Koosoleku kutsub kokku komisjoni esimees vdi tema asendaja. Koosoleku voib kokku kutsuda ka
komisjoni liikmete enamuse ettepanekul. Vajadusel v3ib komisjoni koosoleku 1&bi viia elektrooniliselt.
Koosoleku toimumise ja selle vormi otsustab komisjoni esimees.

(5) Vallavalitsuse komisjoni kokkukutsumisest tuleb komisjoni liikmeid teavitada vihemalt kolm pieva enne
komisjoni koosoleku toimumist. Kutse saadetakse e-postiga.

(6) Vallavalitsuse komisjonil on digus vastu votta otsuseid koosolekut kokku kutsumata. Komisjoni esimees
saadab teate komisjoni kdikidele liikkmetele, mairates tdhtaja, mille jooksul komisjoni liikkmed peavad esitama
elektrooniliselt oma seisukoha. Kui komisjoni liige ei teata nimetatud téhtaja jooksul, kas ta on eelndu poolt voi
vastu, loetakse ta hidletusel mitteosalenuks.

(7) Kui vallavalitsuse komisjoni liige ei saa komisjoni koosolekust osa votta, informeerib ta sellest komisjoni
esimeest. Komisjoni liige voib sellisel juhul komisjoni t66s osaleda, edastades oma seisukohad elektrooniliselt
enne komisjoni koosoleku algust.

(8) Vallavalitsuse komisjoni koosolekud on kinnised. Koosoleku juhataja v3ib kuulutada koosoleku avalikuks,
kui koosoleku péevakorras olevaid kiisimusi puudutavate andmete avalikustamine ei ole seadusega keelatud
voi piiratud. Koosoleku juhataja otsusel voib komisjoni koosolekust osa votta komisjoni mittekuuluv isik. Kui
koosolekul soovib sdna votta seal osalev kiilaline, annab selleks loa koosoleku juhataja.

(9) Otsused vdetakse vastu poolthddlteenamusega. Vallavalitsuse komisjon on otsustusvdimeline, kui
koosolekust votab osa vihemalt pool komisjoni koosseisust, sealhulgas komisjoni esimees v3i aseesimees.
Hailte vOrdsel jagunemisel on otsustavaks komisjoni esimehe haal.

§ 51. Vallavalitsuse komisjoni koosoleku protokoll

(1) Vallavalitsuse komisjoni koosoleku kohta koostatakse protokoll. Protokollimise korraldab komisjoni
esimees.

(2) Protokolli kantakse koosoleku toimumise aeg ja koht, osavotjate nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende
kohta esitatud ettepanekud ja otsused ettepanekute arvestamise voi mittearvestamise kohta, hdéletustulemused,
kui kiisimus otsustati hddletamise teel, ning otsustajate v3i kiisimuste algatajate eriarvamused.

(3) Elektroonilise koosoleku toimumise korral voi komisjoni liikkme elektrooniliselt koosolekul osalemise kohta
tehakse protokolli sellekohane mérge.

(4) Protokollile kirjutavad alla koosoleku juhataja ja protokollija. Protokollile allakirjutanud isikud vastutavad
protokollis sisalduvate andmete digsuse eest.

(5) Protokoll peab vastama haldusdokumentidele kehtestatud pShinduetele.

(6) Protokoll peab olema igaiihele kittesaadav hiljemalt viiendal pdeval koosoleku toimumise péevast arvates.
Protokoll loetakse avalikustatuks juurdepiésu voimaldamisega valla veebilehel dokumendiregistri kaudu.

8. peatukk
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OMAVALITSUSORGANITE OIGUSAKTID

§ 52. Oigusakti algatamise digus

(1) Oigusakti algatamise digus on

1) volikogu litkmel;

2) volikogu komisjonil ja komisjoni litkmel;

3) vallavalitsuse liikmel;

4) vallavanemal,

5) vallasekretiril;

6) vallavalitsuse komisjonil ja komisjoni liikmel;

7) ametiasutuse teenistujal talle ametijuhendiga antud iilesannete tditmiseks;

8) vallaelanikel kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse §-s 32 ettendhtud korras;
9) valla valimiskomisjonil talle seadusega pandud iilesannete tditmiseks.

(2) Oigusakti, mille andmise kohustus tuleneb seadustest ning Vabariigi Valitsuse digusaktidest, algatamise
kohustus on ametiasutuse teenistujal.

§ 53. Volikogu digusakti eelndu esitamine ja eelndule esitatavad nouded
(1) Oigusakti eelndu tootab vilja selle algataja.
(2) Volikogu vdib oma otsusega teha vallavalitsusele {ilesandeks digusakti eelndu koostamise.

(3) Oigusakti eelndu esitatakse kas paberil vai elektrooniliselt ja digitaalselt allkirjastatult vallakantseleile. Enne
oigusakti eelndu volikogule esitamist kooskdlastab selle ja annab digusliku hinnangu jurist voi vallasekretér.

(4) Eelndule voivad olla lisatud ka muud esitaja poolt vajalikuks peetavad materjalid (eksperthinnangud
jms), vajadusel lisatakse eelndule muudatusettepanekute koondtabel koos juhtivkomisjoni ja vallavalitsuse
arvamusega.

(5) Volikogu médruse eelndule kohandatakse Vabariigi Valitsuse poolt kehtestatud hea digusloome ja
normitehnika eeskirja ndudeid erisustega, mis tulenevad kohaliku omavalitsuse liksuse diguslikust seisundist.

(6) Oigusakt haldusaktina peab vastama haldusmenetluse seaduses sitestatud nduetele.

(7) Volikogu liikme, komisjoni vdi vallaclanike algatatud eelndus keeleliste v3i normitehniliste puuduste
esinemisel kdrvaldab vallakantselei kooskolastatult eelndu algatajaga nimetatud puudused enne eelndu
paevakorra projekti votmist.

(8) Esitatud digusakti eelndu menetlemiseks suunab volikogu esimees eelndu iihte vdi mitmesse volikogu
komisjoni ning méirab juhtivkomisjoni. Teised komisjonid esitavad oma ettepanekud digusakti eelndu kohta
juhtivkomisjonile. Eelndu saadetakse komisjoni esimehele elektrooniliselt.

(9) Eelndusid, mida ei arutata komisjonides, arutatakse volikogu eestseisuses.

(10) Oigusakti eelndu vaadatakse vastavas komisjonis libi kahe nidala jooksul parast selle saamist
vallakantseleilt. Juhtivkomisjoni seisukoht eelndu kohta esitatakse volikogu istungil kaasettekandena. Kui
komisjon ettenihtud aja jooksul oma seisukohta ei avalda, on eelndu algatajal digus nduda eestseisuselt eelndu
lilitamist volikogu istungi paevakorda.

(11) Kui eelndu ei saa vastavas komisjonis poolthddlteenamust, tagastab komisjoni esimees eelndu volikogu
esimehele, kes edastab selle eelndu algatajale koos komisjoni tehtud muudatusettepanekute ning markustega.
Kui sama eelndu ei saa teistkordselt komisjonis poolthddlteenamust, edastatakse see seisukoha vatuks
eestseisusele.

(12) Koik eelndud (vélja arvatud organisatsioonilised kiisimused), mis pole algatatud vallavalitsuse poolt,
saadetakse vallavalitsusele (koos komisjoni muudatusettepanekutega eelndule) seisukoha andmiseks.
Vallavalitsus teatab kirjalikult volikogule oma seisukoha kiimne t66pédeva jooksul eelndu saamisest arvates.

(13) Eelndu, mida volikogu menetleb mitmel lugemisel, esitatakse volikogu istungile uue terviktekstina,
arvestades menetluse kéigus tehtud muudatusi. Uhte komisjoni suunatud iihel lugemisel menetletav eelndu
esitatakse volikogu istungile terviktekstina, kui eelndu algataja on esitatud muudatusettepanekutega nous.

(14) Eelndu kohta v3ib teha kirjalikke muudatusettepanekuid etteantud téhtajaks. Muudatusettepanekud
esitatakse vallakantseleile, kes edastab need eelndu algatajale ja volikogu liikmetele. Volikogu istungil v3ib
arutatava kiisimuse kohta teha suulisi muudatusettepanekuid, mille kirjaliku teksti annab ettepaneku tegija samal
ajal iile istungi juhatajale.

(15) Eelndu algataja voib eelndu tagasi votta igal ajal enne selle 10pphiéletusele panemist.
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(16) Eelndu koostaja nimetab ettekandja volikogu istungile. Eelndu koostaja, volikogu komisjon vai volikogu
esimees vdivad vajadusel nimetada kaasettekandja.

(17) Volikogu koosseisu volituste 10ppemisega langevad menetlusest vilja kdik 10puni menetlemata eelndud.
§ 54. Vallavalitsuse digusakti eelndule esitatavad nouded

(1) Vallavalitsuse méaéruse eelndule kohandatakse Vabariigi Valitsuse poolt kehtestatud hea digusloome ja
normitehnika eeskirja ndudeid erisustega, mis tulenevad kohaliku omavalitsuse iiksuse diguslikust seisundist.

(2) Oigusakt haldusaktina peab vastama haldusmenetluse seaduses sitestatud nduetele.

(3) Enne Gigusakti eelndu vallavalitsusele esitamist kooskolastab selle ja annab digusliku hinnangu jurist voi
vallasekretér.

§ 55. Oigusaktide avalikustamine

(1) Volikogu ja vallavalitsuse méadrused avaldatakse Riigi Teatajas vastuvdetud algtekstidena ning nende alusel
koiki muudatusi sisaldavate terviktekstidena.

(2) K&ik volikogu ja vallavalitsuse digus- ja haldusaktid loetakse avalikustatuks nendele juurdepadsu
voimaldamisega valla veebilehel dokumendiregistri kaudu.

(3) Uldist tihtsust omavad volikogu ja vallavalitsuse méirused vdidakse avaldada kohalikus ajalehes.

(4) Ei avalikustata andmeid, mille véljastamine on seadusega keelatud vdi mdeldud iiksnes valla ametiasutuse
siseseks kasutamiseks.

§ 56. Oigusaktide tditmise kontroll
(1) Vallavalitsuse poolt seaduste ja volikogu digusaktide tditmist kontrollib volikogu revisjonikomisjon.
(2) Volikogu liige voib esitada aruparimise volikogu poolt ametisse valitud, nimetatud voi kinnitatud isikule.
(3) Arupirimine esitatakse kirjalikult vallakantseleile voi antakse iile avalikult volikogu istungil istungi
juhatajale. Arupérimine peab sisaldama pohjendust ja vastamise viisi. Aruparimisele vastatakse suuliselt

volikogu istungil.

(4) Aruparimisele tuleb vastata hiljemalt {ilejargmisel volikogu istungil. Kirjalik vastus esitatakse arupérijale
ithe kuu jooksul pérast aruparimise kéttesaamist adressaadi poolt.

(5) Volikogu uues koosseisus ei vastata arupérimistele, mille olid esitanud volikogu eelmise koosseisu liikmed.

(6) Oigusaktide tihtajalise tiitmise kontrolli korraldab vallakantselei.

9. peatiikk
VALLA ASUTUS

§ 57. Valla asutused

(1) Valla asutused on valla ametiasutus ja ametiasutuse hallatavad asutused. Asutused ei ole iseseisvad
juriidilised isikud.

(2) Valla asutuse nimetus, asutuse tegevuse eesmargid ja lilesanded, asutuse moodustamine, tegevuse
iimberkorraldamine ja Idpetamine sdtestatakse vastava asutuse pShiméérusega. Asutuse pohiméairuse kinnitab
volikogu, kui seaduse voi digusaktiga ei ole sétestatud teisiti.

(3) Valla asutused registreeritakse riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuste riiklikus registris.

(4) Valla asutusel on asutuse nimega pitsat ning valla eclarves alacelarvena oma iseseisev eelarve.

(5) Valla asutuse haldusdokumentidel ja pitseritel v3ib kasutada valla vapikujutist.

(6) Valla asutusel voib olla kasutusel oma siimboolika, mille kehtestab ja mille kasutamise korra kinnitab
asutuse juht, kooskolastades siimboolika enne kehtestamist vallavalitsusega.
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(7) Ametiasutuse ja selle ametiisikute ning ametiasutuse hallatavate asutuste ja nende juhtide tegevuse
seaduslikkuse ja otstarbekuse iile teostab kontrolli (teenistuslik jarelevalve) vallavalitsus.

(8) Valla asutuste osutatavate tasuliste teenuste hinnad kehtestab vallavalitsus.
§ 58. Ametiasutus

(1) Ametiasutus on valla asutus, mida finantseeritakse valla eelarvest ja mille iilesandeks on avaliku vdimu
teostamine.

(2) Ametiasutus esindab oma tegevuses valda ning tdidab digusaktidega ametiasutuse padevusse antud
iilesandeid.

(3) Ametiasutus teenindab asjaajamise korraldamisel vallavalitsust ja volikogu.

(4) Ametiasutuse tegevus ja tegevuse korraldus sétestatakse ametiasutuse pdhiméaédrusega. Ametiasutuse
pohimédruse kinnitab, muudab ja tunnistab kehtetuks volikogu.

(5) Ametiasutuse teenistuskohtade koosseisu ja liigituse ning palgajuhendi kehtestab volikogu.

(6) Kéesoleva paragrahvi 15igetes 4 ja 5 sitestatud digusaktide v3i nende muutmise eelndu esitab volikogule
vallavanem vai volikogu liige.
[RT 1V, 09.07.2021, 10- jdust. 12.07.2021]

§ 59. Ametiasutuse hallatav asutus

(1) Ametiasutuse hallatav asutus on asutus teenuste osutamiseks, millega ei teostata avalikku voimu.
Ametiasutuse hallatavat asutust finantseeritakse valla eelarvest ja digusaktidega sitestatud alustel muudest
allikatest.

(2) Ametiasutuse hallatava asutuse asutamise, selle tegevuse 1dpetamise, imberkorraldamise voi
imberkujundamise otsustab volikogu vallavalitsuse ettepanekul. Ettepaneku tegemisel esitatakse volikogule
seletuskiri, mis peab sisaldama hallatava asutuse loomise voi 16petamise vajalikkust ning hallatava asutuse
asutamisel selle tegevuseks vajaliku vara olemasolu voi vajadust seda soetada, tdotajate eeldatavat arvu,
hallatava asutuse eelarve eelndud ning finantseerimisallikaid.

(3) Ametiasutuse hallatava asutuse juhi kinnitab ametisse vallavalitsus. To6lepingu hallatava asutuse juhiga
sOlmib vallavanem.

(4) Ametiasutuse hallatav asutus tegutseb asutuse pohimééruse alusel. PGhiméairuse kinnitab ning otsustab
selle muutmise voi kehtetuks tunnistamise volikogu. Ametiasutuse hallatava asutuse asutamisel koostab asutuse
pohimédruse eelndu vallavalitsus, kehtestatud pShimairuse muutmise eelndu koostab vastava asutuse juht voi
ametiasutuse vastav osakond. Pohimééruse voi selle muutmise eelndu peab enne volikogule esitamist heaks
kiitma vallavalitsus ja volikogu vastav alatine komisjon.

(5) Ametiasutuse hallatava asutuse tootajate koosseisud kinnitab asutuse juht késkkirjaga voi digusaktidest
tulenevalt vallavalitsus korraldusega. To6tajate koosseisude kinnitamisel tuleb ldhtuda vastava asutuse tegevust
reguleerivatest riiklikest digusaktidest.

(6) Ametiasutuse hallatav asutus esindab oma tegevusega Poltsamaa valda ning tdidab asutusele digusaktidega
antud tilesandeid.

10. peatiikk
VALLA ESINDAMINE

§ 60. Valla esindusfunktsiooni tiitmine

(1) Oma padevuse piires esindavad valda volikogu, volikogu esimees, vallavalitsus ning vallavanem voi
volitatud esindajad.

(2) Seadustes ja nende alusel antud digusaktides sétestatud kohaliku omavalitsuse, kohaliku omavalitsusiiksuse
vdi kohaliku omavalitsusorgani esindaja nimetab volikogu vdi delegeerib esindaja nimetamise vallavalitsusele.

(3) Avalikel iiritustel esindavad valda volikogu esimees, vallavanem, volikogu ja vallavalitsuse litkmed
arvestades Urituse iseloomu ning teiste osalejate esindatust.

(4) Hallatavat asutust esindab asutuse juht voi tema késkkirjaga volitatud isik.
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§ 61. Valla esindamine kohtus ja lepingulistes suhetes

(1) Vald osaleb kohtuasjades valla ametiasutuse voi ametiasutuse hallatava asutuse kaudu.
(2) Valda esindab kohtus vallasekretér voi tema poolt volitatud isik.

(3) Valla osalemise iile kohtuvaidlustes peab arvestust vallakantselei .

(4) Valla esindamine lepingulistes suhetes toimub seadustes, valla pohimééruses ja vallavara valitsemise korras
ning teistes volikogu ja vallavalitsuse digusaktides sétestatud korras.

_11. peatukk
VALISSUHTED

§ 62. Vilissuhted

(1) Vilissuhtlusega tegelevad oma padevuse piires volikogu, vallavalitsus, ametiasutus ja ametiasutuse hallatav
asutus.

(2) Volikogu otsustab valla osalemise ja esindamise rahvusvahelistes organisatsioonides, valisriigi kohaliku
omavalitsuse PSltsamaa valla sdprusomavalitsuseks tunnistamise ning osalemise rahvusvahelistes projektides
vOi programmides, kui see toob kaasa vallale tdiendavaid rahalisi kohustusi.

(3) Vallavalitsus:

1) otsustab osalemise rahvusvahelistes projektides voi programmides, kui sellega ei kaasne vallale tdiendavaid
rahalisi kohustusi;

2) esitab volikogule vilissuhtlemist puudutavate digusaktide eelndud,

3) lahendab muid vélissuhtlusega seotud kiisimusi, mis on seadusega voi volikogu digusaktidega antud
vallavalitsuse padevusse.

(4) Ametiasutus:

1) valmistab ette vilissuhtlemist puudutavate digusaktide eelndud,

2) korraldab kdesoleva paragrahvi 16ikes 2 nimetatud viélisriigi kohalike omavalitsustega lepingute sdlmimist ja
taitmist;

3) korraldab rahvusvaheliste projektide voi programmide téitmist.

(5) Vallavalitsusel, ametiasutusel ja vallavalitsuse hallataval asutusel on digus sdprussuhete arendamise
eesmargil sdlmida lepinguid, vOttes arvesse digusaktides sitestatud piiranguid.

12. peatiikk
VALLA ARENGUKAVA,
EELARVESTRATEEGIA JA EELARVE

§ 63. Arengukava, eelarvestrateegia, eelarve ja finantsjuhtimise iildpohimétted

(1) Tasakaalustatud ning jatkusuutliku arengu planeerimiseks koostatakse valla arengukava, eelarvestrateegia,
valdkondade arengukavad ja ametiasutuse hallatavate asutuste arengukavad.

(2) Arengukavade koostamisel ldahtutakse valla arenguperspektiivi kajastamise tildeesmérgist ja esitatakse
meetmed seatud eesmérgi saavutamiseks.

(3) Eelarvestrateegia koostamise pShimdtteks on eelarveliste vahendite suunamise kajastus 1dbi prioriteetide
seadmise, tagamaks arengukavades esitatud arenguperspektiivile 1ahim parim tulemus.

(4) Valla finantsjuhtimisel 1&htutakse vallavara sdistliku kasutamise ja heaperemehelikkuse pShimdttest.

§ 64. Arengukavade ja eelarvestrateegia koostamise iildalused

(1) Valdkondade arengukavad ja ametiasutuse hallatavate asutuste arengukavad koostatakse iildjuhul samaks
perioodiks valla arengukavaga, kuid mitte pikemaks perioodiks kui seda on valla arengukava, kui seaduses ei

ole sdtestatud muud tdhtaega.

(2) Valdkonna arengukava koostatakse, kui selle koostamise ndue tuleneb seadusest vdi on tegemist valla
arengu seisukohast olulise tegevusvaldkonnaga.
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(3) Valla arengukava, eelarvestrateegia ja valdkondade arengukavade eelndud valmistab ette ametiasutus.
Ametiasutuse hallatava asutuse arengukava koostamist ja muutmist korraldab hallatava asutuse juht.

(4) Volikogu kehtestab mairusega arengukava ja eelarvestrateegia koostamise ja menetlemise korra ning
kohaliku omavalitsuse iiksuse finantsjuhtimise seaduse mdistes kohaliku omavalitsuse {iksusest sltuvatele
iiksustele korra ja tdhtajad eclarvestrateegia koostamiseks vajaliku informatsiooni esitamiseks.

§ 65. Arengukavade tiitmine

(1) Vallavalitsus esitab arengukava tditmise aruande valla arengukavas ettenédhtud eesmérkide tiitmisest
volikogule pérast eelarveaasta 10ppu hiljemalt 1. maiks.

(2) Arengukava tditmise aruandes antakse hinnang arengukavas piistitatud eesmérkide tditmisele ja tuuakse
vélja nende moju valla arengule tervikuna.

§ 66. Eelarve

(1) Eelarve detailsus ja sisu méératakse, eelarve eelndu koostatakse ja seda menetletakse, eelarve voetakse vastu
ja avalikustatakse, eelarvet tididetakse ja tegemata viljaminekud kavandatakse vastavuses kohaliku omavalitsuse
iiksuse finantsjuhtimise seaduse, valla pohiméaruse ja muude digusaktide, arengukava ja eelarvestrateegiaga.

(2) Volikogu kehtestab eelarve koostamise, vastuvotmise ja tditmise korra.

(3) Eelarveaasta jooksul voib eelarvet muuta lisacelarvega.

(4) Eelarve téditmist ja raamatupidamist korraldab ametiasutus.

13. peatikk
LOPPSATTED

§ 67. Pohiméiruse kinnitamine, muutmine ja kehtetuks tunnistamine

Pohimééruse kinnitamine, muutmine ja kehtetuks tunnistamine on volikogu ainupddevuses ning otsustatakse
volikogu koosseisu hdilteenamusega.

§ 68. Pohimiiruse regulatsiooni kehtivus VOLIS-e rakendumisel

Kohaliku omavalitsuse volikogu/valitsuse infosiisteemi (VOLIS) rakendumisel kehtestab volikogu kéesolevast
pohimédrusest erineva regulatsiooni korral oma méérusega eraldi korra.

§ 69. Oigusaktide kehtetuks tunnistamine ja nende alusel antud digusaktide kehtivus
[Kéesolevast tekstist vélja jaetud].

§ 70. Miéruse joustumine

Mairus joustub kolmandal péeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.
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