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Ettevotlusinkubaatorite tegevuse korraldamise ning
teenuste taotlemise ja taotluse menetlemise kord

Vastu voetud 05.05.2016 nr 13

Maérus kehtestatakse kohalikuomavalitsuse korralduse seaduse § 6 16ike 3 punkti 2 alusel ningkooskdlas
Tallinna pdhimédéaruse § 26 16ike 1 punktiga 5, TallinnaLinnavolikogu 13. juuni 2013 méarusega nr 29
kinnitatud #Tallinna arengukavaga 2014-2020#, 18. mai 2006 otsusega nr 165 #SihtasutuseTallinna
Ettevotlusinkubaatorid asutamisotsuse vastuvotmine ja podhikirjakinnitamine# ja 3. oktoobri2013 otsusega
nr 160 #EttevotluseToetamise ja Krediidi Haldamise Sihtasutuse nime muutmine ja SihtasutuseTallinna
Ettevatlusinkubaatorid pohikirja kinnitamine#.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala,eesmirk ja pdohiméisted

(1) Ettevotlusinkubaatorite (edaspidi inkubaator)tegevuse korraldamise ning teenuste taotlemise ja taotluse
menetlemise kord(edaspidi kord) reguleerib Sihtasutuse Tallinna Ettevotlusinkubaatorid(edaspidi sihtasutus)
inkubaatorite tegevuse korraldamist, osutatavateteenuste taotlemist ja taotluste menetlemist ning Tallinna
linna eelarvesinkubaatorite tegevuse korraldamiseks ja teenuste pakkumiseks ette ndhtudtoetuse kasutamist ja
sellekohast aruandlust.

(2) Inkubaator on ettevotluse tugistruktuur, mison loodud uue ettevotluse kasvu ja edu kiirendamiseks
kompleksse ettevotlusearendamise programmi kaudu. Inkubaator pakub alustavatele ettevdtjatelekeskkonda,
vahendeid ja koostoovorgustikku ning véimaldab inkubaatorikonsultantide ja drimentorite tuge
inkubatsiooniperioodil.

(3) Inkubaatori strateegiline eesmérk on edendadaalustavate ettevotete arengut,et suurendada nende
rahvusvahelist konkurentsivoimet.Selle eesmérgi saavutamiseks inkubaator:

1) pakub toetavat ettevotlus- jainnovatsioonikeskkonda;

2) toetab uute ja kasvusuutlike ettevotete teketja ekspordivdoimekust;

3) loob ja haldab kodu- ja vélismaistkoostoovorgustikku, mis koosneb muu hulgas drimentoritest
ning muudestvaldkonna ekspertidest ja turuosalistest, sh teistestavaliku ja erasektori ettevotluse
tugiorganisatsioonidest.

(4) Pohimdisted:

1) eelinkubant - ettevotja, kes on labinudinkubaatori ekspertpaneeli hindamise ja on sihtasutuse juhatuse otsuse
aluselkvalifitseeritud eelinkubatsiooni;

2) inkubant - inkubaatoriga liitunud ettevdtja,kellele on hindamiskomisjoni otsusega antud inkubandi staatus
ning kellega onsdlmitud inkubatsiooniteenuse leping;

3) eelinkubatsioon - ekspertpaneeli ettepanekultehtud sihtasutuse juhatuse positiivse otsuse ja
hindamiskomisjoni otsuse vahelineperiood, mille jooksul eelinkubant koostab inkubaatori kaasabil
driideevormikohase esitluse koos esmaste finantsprognoosidega;

4) inkubatsioon - inkubandi ja inkubaatorivahelise inkubatsiooniteenuse lepingu alusel toimiv interaktiivne
koostd0, miskestab kuni kaks aastat. Inkubatsiooni jooksul toetatakse ettevotte eesmarkidesaavutamist
individuaalse arenguprogrammi kaudu, kus driidee, toode voi teenusja meeskond valmistatakse ette
rahvusvaheliseks konkurentsiks ja vélisturulesisenemiseks;

5) hindamiskomisjon - sihtasutuse ndukogukinnitatud komisjon;

6) konsultant - inkubaatoriettevotluskonsultant;

7) &rimentor - sihtasutusega lepingulises suhtesolev ekspert, kes annab inkubantidele erialakonsultatsioone;

8) ekspertpaneel - sihtasutuse juhatusekinnitatud vihemalt kolmeliitkmeline komisjon, mis koosneb
inkubaatorikonsultantidest;
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9) vilisturgudele sisenemise toetus -sihtasutuse ndukogu kinnitatud korra alusel hindamiskomisjoni
ettepanekul antavrahaline otsetoetus inkubandi eksporditegevuse voimendamiseks.

§ 2. Teenused
(1) Inkubaator osutab inkubatsiooniteenust jadriruumiteenust.

(2) Inkubatsiooniteenusele eelnebeelinkubatsiooniperiood, mis sisaldab jargmist:

1) é&riidee analiiiis - driidee turusuutlikkuse,eduperspektiivi ja esmase ressursivajaduse ning meeskonna
hindamineekspertpaneelis;

2) ettevotja ariplaani alane ndustamine kunikuue tunni ulatuses;

3) eelinkubandi kaasamine inkubaatorikoostoovorgustikku.

(3) Eelinkubatsiooniperiood kestab kuni kolmkuud.

(4) Inkubatsiooniteenus sisaldab jargmist:

1) ettevdtja drimudeli ja -plaani alanendustamine;

2) ettevotja rahastustaotluste alane ndustamine;

3) inkubaatori korraldatavad praktilisedkoolitused, seminarid ja Sppereisid ettevdtjale;
4) koostoovorgustik;

5) ettevotte arengu seire ldhtuvalt ettevotteseatud eesmirkidest koos tagasisidega;

6) konsultantide ja drimentoritekonsultatsioonid;

7) ettevotja ekspordiplaani alane ndustamine;

8) abi eksporditegevuse elluviimisel, sh digustaotleda vilisturgudele sisenemise toetust.

(5) Inkubatsiooniteenuse kasutamise aluseks onsihtasutusega kuni kaheks aastaks solmitud
inkubatsiooniteenuse leping.

(6) Ariruumiteenus sisaldab jargmist:

1) &riruumi kasutamine;

2) vastuvotusekretiri teenus;

3) koo6gi ja puhkeruumi kasutamine;

4) sisustatud ndupidamisruumi kasutamine;
5) internetiihendus, sh wifi;

6) kommunaalteenused.

(7) Ariruumiteenuse kasutamise aluseks onsihtasutusega sdlmitud ariruumi iiiirileping.
(8) Ariruumide iiiirimisel eelistatakse inkubanteteistele iiiirnikele.

(9) Vabade driruumide olemasolu korral onsihtasutusel digus osutada driruumiteenust ettevotjale, kes ei ole
inkubant egataotle inkubandi staatust ning kelle tegevus mitmekesistab inkubaatorikeskkonda ning toetab
inkubaatori strateegilisi eesmarke.

(10) Inkubaatori eesmirkide saavutamiseks onsihtasutusel digus korraldada koolitusi, seminare ja muid
ithekordseidettevdtmisi ning kehtestada nende hindu vastavalt turusituatsioonile.

(11) Lisaks kdesoleva paragrahvi 1dikes 1nimetatud teenustele annab inkubaator tasuta esmast
individuaalkonsultatsiooniettevotlusega alustada soovijatele, eesmérgiga toetada uute kasvusuutlikeettevotete
teket.

2. peatukk
INKUBATSIOONITEENUSE TAOTLEMINE, TAOTLUSE
MENETLEMINE NING INKUBANDI STAATUSEANDMINE

§ 3. Taotlejale esitatavad nduded
(1) Inkubatsiooniteenust voib taotledaresidendist voi mitteresidendist tdisealine fiiiisiline voi juriidiline isik.

(2) Juriidiline isik peab vastama jargmisteletingimustele:

1) taotleja ei ole teise juriidilise isikutiitarettevotja Eesti Vabariigi digusaktide tdhenduses;

2) taotlejal ei oleriikliku ega kohaliku maksu vdlga ega muidvdlgnevusi Tallinna linna ees, vélja arvatud
ajatatud maksuvolg.Maksuvdla ajatatuse korral peavad maksed olema tasutud ajakava kohaselt. Taotleja peab
olema nduetekohaselt tditnud maksukorralduse seaduses séitestatudmaksudeklaratsioonide esitamise kohustust;

3) taotleja suhtes ei ole algatatudlikvideerimis-, saneerimis- ega pankrotimenetlust ega ole avaldatudteatist
ettevotte makseraskuse kohta;

4) taotleja pohitegevusvaldkond ei ole korra § 316ikes 3 nimetatu.

(3) Taotleja pohitegevusvaldkonnad ei voi ollaEuroopa Uhenduse asutamislepingu I lisas loetletud voi Eesti
majandusetegevusalade klassifikaatoris (EMTAK 2008) avaldatud jargmisedtegevusvaldkonnad:
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1) Euroopa Uhenduse asutamislepingu I lisasloetletud pdllumajandustoodete esmane tootmine;

2) jahindus (EMTAK 2008, jagu A, alajagu 01) jametsamajandus (EMTAK 2008, jagu A, alajagu 02) ning neid
teenindavadtegevusalad;

3) kalapiiiik ja vesiviljelus (EMTAK 2008, jagu A,alajagu 03) ning neid teenindavad tegevusalad;

4) joogitootmine, v.a alkoholivaba joogitootmine, mineraalvee ja muu villitud vee tootmine (EMTAK 2008,
jagu C, alajagull, v.a alajagu 11.07);

5) tubakatoodete tootmine (EMTAK 2008, jagu C,alajagu 12);

6) hulgi- ja jackaubandus (EMTAK 2008, jagu G);

7) finants- ja kindlustustegevus (EMTAK 2008,jagu K);

8) kinnisvaraalane tegevus (EMTAK 2008, jagu L);

9) juriidilised toimingud ja arvepidamine; peakontoritetegevus; juhtimisalane ndustamine; turu-uuringud ja
avaliku arvamuse kiisitlused(EMTAK 2008, jagu M, alajaod 69, 70 ja 73.2);

10) hasartméngude ja kihlvedude korraldamine(EMTAK 2008, jagu R, alajagu 92).

§ 4. Taotluse menetlemine

(1) Inkubatsiooniteenuse saamiseks esitatudvormikohane kirjalik taotlus (edaspidi taotlus) koos
driideekirjeldusega ja muude ndutud lisadokumentidega esitatakse sihtasutusele selleveebilehe kaudu voi
sihtasutuse e-posti aadressile.

(2) Nouetekohast taotlust hindab ekspertpaneel,kes analiiiisib taotleja driideed ning kontrollib ariidee ja
taotleja vastavust §-s3 sétestatule. Ekspertpaneeli ettepanek taotleja eelinkubatsioonikvalifitseerumise voi
mittekvalifitseerumise kohta esitatakse sihtasutusejuhatusele otsuse tegemiseks.

(3) Taotleja eelinkubatsiooni kvalifitseerumisevoi mittekvalifitseerumise ning ettevotjale personaalse
konsultandi maidramiseotsuse teeb sihtasutuse juhatus kirjalikult kolme t66pédeva jooksul.

(4) Sihtasutus teavitab taotlejat juhatuseotsusest e-posti teel kolme toopaeva jooksul arvates otsuse
vastuvotmisest.

§ 5. Hindamiskomisjon

(1) Hindamiskomisjoni kuulub viis kuni seitseliiget. Hindamiskomisjoni liikmeteks vdivad olla

Tallinna Linnavolikogu, linnaametiasutuste, Ettevotluse Arendamise Sihtasutuse ja sihtasutuse
partnerorganisatsioonideesindajad ning ettevdtlusspetsialistid. Hindamiskomisjoni liikkmed kinnitabsihtasutuse
ndukogu.

(2) Hindamiskomisjoni koosolekud kutsub kokku jahindamiskomisjoni t66d korraldab sihtasutus.
(3) Hindamiskomisjoni tegevust reguleerib hindamiskomisjonitdoreglement, mille kinnitab sihtasutuse juhatus.
(4) Hindamiskomisjoni koosolekul peab osalemavahemalt iiks sihtasutuse esindaja, kellel ei ole hddledigust.

(5) Hindamiskomisjon otsustab eelinkubandidriplaani, esitluse ja finantsprognooside pdhjal, kas anda talle
inkubandistaatus voi mitte. Negatiivne hindamiskomisjoni otsus peab olema pdhjendatud.

(6) Hindamiskomisjon teeb ettepanekuvilisturgudele sisenemise toetuse andmise voi andmata jatmise iile eraldi
korraalusel. Ettepanek toetust mitte anda v6i anda osaliselt peab olema pdhjendatud.

(7) Sihtasutus teavitab taotlejathindamiskomisjoni otsusest kirjalikult viie tdopaeva jooksul arvates
otsusevastuvotmisest.

(8) Hindamiskomisjoni otsus inkubandi staatuseandmise kohta kehtib iiks kuu alates otsuse

vastuvotmisest. Selle aja jooksul onettevétjal, kellele on antud inkubandi staatus, digus sdlmida
sihtasutusegainkubatsiooniteenuse leping. Leping sdlmitakse ettevotja ja sihtasutuse vahelkuni kaheks aastaks.
Lepingu sdlmimise téhtaega on vdimalik mdjuval pohjuselettevatja kirjalikult esitatud taotluse alusel pikendada.

§ 6. Inkubatsiooniteenuselepingu sdlmimine

(1) Inkubatsiooniteenuse leping, mille vormkinnitatakse sihtasutuse ndukogu poolt, sdlmitakse ettevotjaga, kes
vastabjargmistele tingimusele:

1) ettevdtjale on antud inkubandi staatus;

2) ettevotja ei ole teise juriidilise isikutiitarettevotja Eesti Vabariigi digusaktide tdhenduses;

3) ettevotjal ei ole riikliku ega kohaliku maksuvdlga ega muid volgnevusiTallinna linna ees, viélja arvatud
ajatatud maksuvolg. Maksuvdla ajatatusekorral peavad maksed olema tasutud ajakava kohaselt. Ettevotja peab
olemanduetekohaselt tditnud maksukorralduse seaduses sitestatudmaksudeklaratsioonide esitamise kohustust;

4) ettevotja suhtes ei ole algatatudlikvideerimis-, saneerimis- ega pankrotimenetlust ega ole avaldatudteatist
ettevotte makseraskuse kohta;
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5) ettevdtja pohitegevusvaldkond ei ole korra § 310ikes 3 nimetatu.

(2) Kui sihtasutusest tulenevatel pdhjustel eiole parast ettevotjale inkubandi staatuse andmist voimalik
inkubatsiooniteenuseosutamist alustada, peab sihtasutus alustama inkubatsiooniteenuse osutamistkuue kuu
jooksul pérast hindamiskomisjoni otsuse vastuvotmist inkubandistaatuse andmise kohta. Selle aja vorra pikeneb
hindamiskomisjoni otsusekehtivus ja koostdoperiood inkubaatori ja inkubandi vahel.

§ 7. Inkubaatori ja teenuste osutamise kuludekatmine

Inkubaatori tegevus- jaarenduskulud ning §-s 2 nimetatud teenuste osutamise kulud kaetakse:

1) sihtasutuse osutatavate teenuste tuludelt;

2) Tallinna linna eelarve vahenditest eraldatudtoetuse arvelt;

3) sihtasutusele eraldatud muu kodumaise javilismaise sihtfinantseeringu arvelt (sh Eesti Vabariigi, Euroopa

Liidu javalisriikide toetusprogrammid);
4) sihtasutuse muudest tuludest.

3. peatiikk
LOPPSATTED

§ 8. Aruandlus ja kontroll

(1) Inkubant on kohustatud inkubatsiooniteenuselepingus kindlaks méairatud korras esitama sihtasutusele
majandusaruande ningtegevusplaani.

(2) Sihtasutuse juhatus esitab iiks kord aastastegevusaruande koos majandusaasta aruandega Tallinna
Ettevotlusametile selleksméaratud korras ja tahtajaks.

(3) Inkubaatori hinnakirja ja korras nimetatudlepingute tiitipvormid kinnitab sihtasutuse ndukogu.

(4) Kord ja teave teenuste kohta on kittesaadavadinkubaatorites, sihtasutuse veebilehel, Tallinna linna
veebilehel ja TallinnaEttevdtlusameti ettevdtja infopunktis.

§ 9. Oigusakti kehtetuks tunnistamine

Tallinna Linnavolikogu 14. juuni 2012 méérus nr 13 ,,Ettevotlusinkubaatoritegevuse korraldamise ning
ettevotlusinkubatsiooniteenuse taotlemise ja taotlusemenetlemise kord" tunnistatakse kehtetuks.

Kalev Kallo
TallinnaLinnavolikogu esimees
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