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Vinni valla kalmistute andmekogu pohimaiarus

Vastu voetud 30.08.2018 nr 18

Maarus kehtestatakse kalmistuseaduse § 11 ja avaliku teabe seaduse § 43%15ike 1,8 434ja § 435 16ike 1 alusel.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

(1) Kalmistute andmekogu (edaspidi andmekogu) pohiméérusega kehtestatakse andmekogusse kogutavate
andmete koosseis ning andmekogu pidamise, selle jarelevalve ja 1dpetamise kord.

(2) Andmekogusse kogutakse andmeid ainult valla haldusterritooriumil asuvate kalmistute kohta.
§ 2. Andmekogu nimi

Andmekogu ametlik nimi on ,,Vinni valla kalmistute andmekogu®.

§ 3. Moisted

Kéesolevas madruses ja andmekogus kasutatakse moisteid jargmises tdhenduses:

1) hauaplats vdi plats — maa-ala iihe vdi mitme surnukeha matmiseks kirstus voi tuhaurnis;

2) jélgitav hauaplats — hooldamata hauaplats, mille suhtes on algatatud akteerimismenetlus;

3) akteeritud hauaplats — plats milline on 14bi jalgimise protseduuri tunnistatud hooldamata hauaplatsiks;
4) hauaplatsi kasutaja — isik, kellel on hauaplatsi kasutamise digus;

5) kalmistu haldaja — kalmistu kasutamist korraldav asutus;

6) maetu — kalmistule maetud porm;

7) Haudi — kalmistute veebipdhine infosiisteem.

§ 4. Andmekogu pidamise eesmirk

Andmekogu pidamise eesmargid on:

1) holbustada igapdevast to6d kalmistutel ja viia sisse paberivaba asjaajamine;

2) siistematiseerida valla kalmistutel asuvate hauaplatside ja nende kasutamisega seotud andmeid ning
parendada avalike iilesannete tditmiseks nende kasutamise ja analiilisimise voimalusi,

3) voimaldada kalmistute arhiivimaterjalide tinapédevast andmet6dtlust;

4) lihtsustada hauaplatside kasutusse andmist, haldamist ja taaskasutusse votmist;

5) luua tanapédevane infosiisteeme, kasutajaid ja andmesisestajaid iiheaegselt teenindav andmekogu, muutes
andmete haldamise tsentraalseks, hoides dra andmete dubleerimist ja tagades kasutajatele aktuaalsete andmete
kéttesaadavuse;

6) vdimaldada kasutajal leida vajalik hauaplats;

7) voimaldada avalikkusele kalmistutega seotud e-teenuseid kalmistute andmekogu avaliku vaate vahendusel.

§ 5. Andmekogu pidamise pohimétted

(1) Andmekogu peetakse vastavalt kiesolevale pohimédrusele, kooskdlas avaliku teabe seadusega,
isikuandmete kaitse seaduse ja kalmistute kasutamist reguleerivate digusaktidega.

(2) Andmevahetus Eesti rahvastikuregistriga toimub X-tee kaudu.

(3) Andmekogu pidamisel tuginetakse kehtivatele riiklikele klassifikaatoritele ja standarditele.
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2. peatukk
ANDMEKOGU PIDAMINE JA ANDMED

1. jagu
Andmekogu pidamine

§ 6. Andmekogu pidamise viis
(1) Andmekogu peetakse veebipohise andmekoguna.
(2) Andmeid toodeldakse digitaalselt andmekogu pidamise tarkvaraga Haudi.

(3) Tarkvara koosneb:
1) infosiisteemist Haudji;
2) temaga liidestatud kalmistute portaalist.

(4) Infosiisteem Haudi koosneb jargmistest pohilistest moodulitest:
1) hauaplatside ja kalmistu struktuuri haldamise moodul;

2) matuse registreerimise moodul;

3) hauaplatsi kasutajate haldamise moodul;

4) arhiivi kiirsisestuse moodul;

5) hauaplatside akteerimise moodul;

6) kaardimoodul.

§ 7. Andmekogu pidamise kulud

Andmekogu majutamise, hooldamise ja pidamise kulud kaetakse valla eelarvest.
§ 8. Andmekogusse kantud andmete kaitse

(1) Andmekogu turvaklass on K2T1S1.

(2) Andmekogu turbeaste on keskmine (M).

(3) Andmekogu vastutav ja volitatud to6tleja tagavad organisatsiooniliste, fiilisiliste ja infotehnoloogiliste
turvameetmetega andmete kéideldavuse, tervikluse ja konfidentsiaalsuse.

§ 9. Vastutav tootleja

(1) Vastutav tdotleja on vallavalitsus. Vastutava todtleja juht méérab vastutava tootleja digus(t)e teostaja(d),
kellel on Gigus tdita vastutava todtleja iilesandeid.

(2) Vastutav tootleja:

1) korraldab andmekogu t66d;

2) korraldab andmekogu pidamist reguleerivate digusaktide eelndude ning andmekogu pidamiseks vajalike
kordade jm dokumentatsiooni koostamist ja kehtestamist;

3) korraldab ja juhib andmekogu kasutuselevdttu ning andmekogu tarkvara majutamist ja rentimist;
4) s6lmib andmekogu volitatud tootlejaga lepingu andmete toStlemiseks;

5) volitab todtajaid ja méddrab nende lilesanded volitatud tootleja diguste ning kohustuste tditmiseks;
6) annab volitatud to6tlejale juhiseid kidesolevast maarusest tulenevate iilesannete tditmiseks;

7) teostab jarelevalvet volitatud to6tleja kohustuste tditmise iile;

8) tagab Gigustatud isikute juurdepédisu andmetele;

9) lahendab andmekogu pidamisel tekkinud kiisimusi;

10) vastutab andmekogu pidamise seaduslikkuse eest;

11) tdidab muid digusaktidest tulenevaid kohustusi.

§ 10. Volitatud téétleja

(1) Andmekogu volitatud t66tleja on andmekogu kasutaja, kellele vastutav to6tleja on andnud andmekogu
kasutamise diguse.

(2) Volitatud toétleja:

1) osaleb andmekogu juurutamisel,;

2) tdidab vastutava tootleja korraldusi andmekogu pidamisel;

3) tootleb andmeid ning vastutab nende ajakohasuse ja digsuse eest;

4) rakendab meetmeid andmekaitse, andmetele juurdepdisu ja nende sdilimise tagamiseks;

5) teavitab kohe vastutavat todtlejat ebadigetest andmetest, mille parandamine ei ole tema padevuses,
andmekogu pidamisel tekkinud probleemidest ja talle teatavaks saanud andmete mittesihiparase kasutamise
juhtudest.

Leht2/7 Vinni valla kalmistute andmekogu p&himaarus



2. jagu
Andmekogu iilesehitus ja andmekogusse kogutavad andmed

§ 11. Andmekogu iilesehitus
(1) Andmekogu koosseisu kuuluvad kdesoleva paragrahvi 1digetes 2-3 nimetatud andmed.

(2) Kalmistuseadusest tulenevad pdhiandmed:
1) maetud isiku andmed;

2) hauaplatsi andmed,

3) hauaplatsi kasutaja andmed;

(3) Kalmistu tookorralduslikest vajadustest tulenevad muud andmed:
1) kalmistu tildandmed;

2) platsi kasutuslepingute andmed;

3) hinnakiri;

4) péevaraamat;

5) hauaplatsi jélgimise ja akteerimise andmed.

(4) Kalmistu hauaplatsi kohta kogutakse andmekogusse jargmised andmed:

1) kalmistu kvartal;

2) rida/sektor;

3) hauaplatsi aadress;

4) hauaplatsi staatus (vaba, kasutuses, likvideeritud, jélgitav, akteeritud, matmiseks kdlbmatu);
5) matmiskohtade arv hauaplatsil;

6) matuse liik (kirstuplats, urniplats, urnimiiiir);

7) hauaplatsil asuvate hauatdhiste ja piirete kirjeldus.

(5) Maetu andmed:

1) perekonnanimi;

2) eesnimi;

3) silinniaeg;

4) surmaaeg;

5) matmisaeg;

6) surmadokument;

7) isikukood;

8) maetu viimase elukoha aadress;
9) matmisviis;

10) kirstu voi urni materjal;
11) lisateave.

(6) Hauaplatsi kasutaja andmed:

1) perekonnanimi;

2) eesnimi;

3) isikukood;

4) postiaadress;

5) telefoninumber voi mobiiltelefoni number;
6) e-posti aadress.

(7) Juriidilisest isikust hauaplatsi kasutaja kohta registreeritakse:
1) édriregistrikood;

2) juriidilise isiku nimetus;

3) kontaktisik;

4) kontakttelefon;

5) meiliaadress.

(8) Kalmistu iildandmed:
1) nimetus;

2) aadress;

3) kontakttelefon;

4) lahtiolekuajad;

5) lepingu standardpikkus.

(9) Hauaplatsi kasutuslepingu andmed:

1) lepingu number;
2) lepingu alguskuupiev;
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3) lepingu 16pukuupiev;
4) lepingu ldpetamise pdhjus.

(10) Hauaplatsi kasutamise avalduse andmed:
1) avaldaja eesnimi;

2) avaldaja perekonnanimi;

3) avaldaja isikukood;

4) avaldaja postiaadress;

5) avaldaja telefon;

6) avaldaja meiliaadress;

7) hauaplatsi aadress;

8) avalduse tekst;

9) avalduse menetlemise staatus.

(11) Teenuste hinnakiri:
1) teenuse nimetus;

2) teenuse kood;

3) liik;

4) ihik;

5) hind,;

6) tariif.

(12) Paevaraamat:

1) teenuse nimetus;

2) kogus;

3) hauaplatsi aadress;

4) plaaniline teostamisaeg;
5) tegelik teostamisaeg;

6) teostaja.

(13) Hauaplatsi jalgimise ja akteerimise andmed:
1) jélgimise alustamise kuupéev;

2) jélgimise pohjus;

3) hoiatussedeli number;

4) akteerimise kuupéev;

5) akteerimise otsus.

3. jagu
Andmete kandmine andmekogusse

§ 12. Andmete alusdokumendid

(1) Andmekogusse kantavate andmete alusdokumendid on:

1) maetu andmed (X-tee kaudu saadud andmed rahvastikuregistrist);

2) platsi kasutajate andmed (X-tee kaudu saadud andmed rahvastikuregistrist);
3) kalmistu hauaplatside register;

4) jalgimis- ja akteerimisprotokoll vastavalt kalmistute kasutamise eeskirjale;
5) hauaplatsi kasutamise leping;

6) platsi kasutajaks saamise taotlus avalikust veebist;

7) kiriku- voi kalmisturaamatud.

(2) Andmete andmekogusse kandmise aluseks on isiku taotlus, mis on esitatud kalmistute andmekogu avalikust
veebiportaalist, paberkandjal voi suusonaliselt kalmistu kontoris.

§ 13. Andmete andmekogusse kandja ja tihtajad

(1) Méédruses nimetatud andmete andmekogusse kandmise ning uuendamise kohustus on volitatud todtlejal.
(2) Volitatud todtlejal on digus keelduda andmete andmekogusse kandmisest, kui esitatud andmed on ebadiged
vai ei ole kooskdlas digusaktidega. Volitatud todtlejal on digus teha jarelevalve eesmérgil paringuid riigi

registritest § 11 10ige 6 punktides 1, 2 ja 4 nimetatud andmete osas.

(3) Uue hauaplatsi loomisel kannab volitatud to6tleja selle andmed andmekogusse, s.h sidudes andmed
kaardiga.

(4) Hauaplatsi liitmise ja jagamise toimingud andmekogus teeb volitatud too6tleja vastavalt vajadusele.

(5) Médruse §-s 11 16ige 8 toodud andmed kannab andmekogusse volitatud todtleja kohe, kui andmed on
muutunud.
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(6) Méiruse §-s 11 1digetes 4, 5, 6, ja 9 toodud andmed kannab andmekogusse volitatud té6tleja hauaplatsi
kasutaja teenindamise ja matuse vormistamise kéigus.

(7) Méiruse §-s 11 18igetes 4, 6 ja 9 nimetatud andmete muutumise korral uuendab volitatud to6tleja
andmekogu kohe, et tagada selle aktuaalsus.

(8) Kalmistute paberkandjatel olevad hauaplatside andmed sisestab volitatud to6tleja andmekogusse ja seostab
kaardiga selleks kokkulepitud perioodi jooksul.

§ 14. Ebadigete andmete parandamine

(1) Kui volitatud t66tleja avastab andmekogust ebadiged andmed voi teda on ebadigetest andmetest teavitatud,
korraldab ta viivitamata andmete parandamise.

(2) Kui ebadiged andmed on seotud osutatava teenuse voi teenuse kasutajaga, siis teavitab volitatud todtleja
andmete parandamisest andmetega seotud isikuid.

§ 15. Andmete digsuse tagamine

Volitatud tootleja vastutab andmekogusse kantud andmete vastavuse eest esitatud alusdokumentidele.

4. jagu
Andmete 6iguslik tihendus ja juurdepaias andmetele

§ 16. Andmete odiguslik tihendus
Andmekogusse kantud andmetel on informatiivne tdhendus.
§ 17. Andmetele juurdepéiisu digus

(1) Kalmistuportaalis on avalikkusel vdimalik tutvuda jargmiste andmekogusse registreeritud andmetega:
1) kalmistu tildandmed;

2) maetute andmed;

3) kalmistute kaardid;

4) kalmistuteenuste hinnakiri;

5) muinsuskaitseliste ja kultuurivdartustega hauaplatside andmed.

(2) Kalmistuportaalis ei kuvata § 11 16ike 5 punktides 6-11, ning 1digetes 6, 7, 9, 10, 12 ja 13 nimetatud
andmeid.

(3) Kalmistuportaalis on vdimalik teha otsinguid:
1) maetu ees- vOi perekonnanime alusel;
2) maetu siinni-, surma- voi matusekuupéeva alusel

(4) Kaardiga seostatud hauaplatsi puhul on véimalik kuvada otsingutulemus kalmistu kaardil.

(5) Kalmistuportaali kaardimoodulis on vdimalik teha otsinguid:

1) hauaplatsi asukoha (kalmistuosa, kvartal, rida, koht) jargi;

2) maetu nime ja matmise kuupéeva jérgi;

3) nidha hauaplatsi staatusi: kasutuses plats, kdlbmatu plats, vaba plats, kultuurimélestisega plats.

(6) Kalmistuportaalis on vdimalik esitada avaldusi hauaplatsi kasutaja registreerimiseks ning hauaplatsi
hooldamise teenuse tellimiseks.

(7) Registreeritud hauaplatsi kasutaja ndeb koiki endaga seotud andmekogusse kantud hauaplatside andmeid
riigiportaali vOi kalmistute veebi vahendusel.

(8) Registreeritud hauaplatsi kasutaja voib teha avalduse endaga seotud hauaplatsidele maetute andmete
parandamiseks, hauaplatsist loobumiseks v3i hauaplatsi iileandmiseks teisele isikule.

(9) Andmekogusse kantud andmed véljastatakse jargmiselt:

1) andmesubjekti kohta kdivad andmed talle voi tema seaduslikule esindajale kooskdlas isikuandmete kaitse
seadusega;

2) riigi ja kohaliku omavalitsuse asutustele ning teistele avalik-diguslikele juriidilistele isikutele ja
eradiguslikele juriidilistele isikutele, kui see on vajalik avaliku iilesande tditmiseks;

3) teistele isikutele, kui see ei ole vastuolus seadusega.
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§ 18. Andmekogu kasutamise diguse andmine
(1) Juurdepids andmetele on reguleeritud diguste siisteemiga.

(2) Vastutava todtleja taotlusel loob peaadministraator kasutajakonto (edaspidi konto) registri volitatud
tootlejale.

(3) Konto loomiseks esitab volitatud tootleja vastutavale todtlejale avalduse, milles méargib jargmised andmed:
1) volitatud tootleja ees- ja perekonnanimi;

2) volitatud todtleja isikukood;

3) kalmistu, mille andmeid soovib t6ddelda;

4) loetelu andmekogu pidamisega seotud iilesannetest;

(4) Vastutav toétleja teavitab konto loomisest taotlejat kolme toopédeva jooksul alates 1dikes 2 nimetatud
avalduse saamisest.

(5) Kui andmekogu kasutamise diguse taotleja on juriidiline isik, siis taotleb ta konto loomist kdigile enda
alluvuses tootavatele isikutele, kellel on tookohustuste tottu vaja andmekogu kasutada.

(6) Andmekogu kasutamise diguse saanud isikut kédsitatakse andmekogu volitatud to6tlejana.
§ 19. Andmekogu kasutamise diguse loppemine ja dravotmine

(1) Konto ennetdhtaegseks sulgemiseks esitab konto loomist taotlenud volitatud todtleja vastutavale tootlejale
taotluse, milles mérgib jairgmised andmed:

1) volitatud to6tleja ees- ja perekonnanimi;

2) registri kasutamise diguse 10ppemise aeg.

(2) Peaadministraator sulgeb konto hiljemalt 15ike 1 punktis 2 nimetatud kuupédevale jargneval 66péeval.

(3) Vastutav tootleja voib oma algatusel konto sulgeda, kui esineb vihemalt iiks jargmistest alustest:
1) konto kasutaja on korduvalt rikkunud andmete t66tlemise korda;

2) konto kasutaja on korduvalt kandnud registrisse ebadigeid andmeid;

3) konto kasutaja on voimaldanud oma kontot kasutada teisel isikul;

4) konto kasutaja on andmeid kasutanud mittesihipéraselt;

5) andmete andmekogusse kandmine ei ole enam isiku ametiiilesanne.

3. peatiikk
Jarelevalve ja andmekogu pidamise lopetamine

§ 20. Jirelevalve andmekogu pidamise iile

(1) Jarelevalvet andmekogu pidamise iile teeb vastutav tootleja ja teised isikud, kellel on selleks seadusest
tulenev digus.

(2) Vastutav tootleja lahendab kaebusi, mis on esitatud andmekogu pidamise ja andmete to6tlemise
vaidlustamiseks. Kaebus lahendatakse ja jarelevalve tulemustest teavitatakse kaebuse esitajat iihe kuu jooksul

alates kaebuse saamisest.

(3) Volitatud to6tleja on kohustatud kdrvaldama jarelevalvet teostanud isiku ettekirjutuses nimetatud puudused
ettekirjutuses mérgitud téhtajaks.

§ 21. Andmekogu pidamise l1opetamine
(1) Andmekogu pidamise 16petamise otsustab volikogu.

(2) Andmekogu pidamine 15petatakse kooskdlas arhiiviseaduse ja avaliku teabe seadusega ning nende alusel
kehtestatud digusaktidega.

(3) Andmekogu likvideerimisel otsustab vastutav to6tleja andmete lileandmise teise andmekogusse voi arhiivi
voi nende hivitamise ning miirab {ileandmise vOi hdvitamise téhtaja.

(4) Andmed antakse iile andmekogu vastutava todtleja vastutusel.

(5) Andmete tileandmise v3i hdvitamise korral koostatakse vastav akt.

4. peatukk
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Rakendussatted

§ 22. Andmekogu moodustamine
(1) Andmekogu moodustamisel voetakse aluseks kalmistute kohta matuseraamatutesse kantud andmed.

(2) Laikes 1 nimetatud paberkandjal olevad andmed kannab volitatud t66tleja andmekogusse jooksvalt
hauaplatside andmete korrastamise kaigus.

(3) Isikul on oigus kontrollida andmete olemasolu andmekogus ja esitada volitatud tootlejale taotlus andmete
parandamiseks voi tdiendamiseks. Volitatud td6tleja kontrollib saadud andmeid ning kannab andmed
andmeandja poolt esitatud kujul andmekogusse voi teatab isikule andmete andmekogusse kandmata jatmise
poOhjustest iihe kuu jooksul alates isikult avalduse saamisest.

§ 23. Midruse kehtetuks tunnistamine

Vabariigi Valitsuse 29.12.2016 méérusega nr 174 ,,.Lackvere valla, Ragavere valla ja Vinni valla osas
haldusterritoriaalse korralduse ja Vabariigi Valitsuse 3.04.1995 méaruse nr 159 ,,Eesti territooriumi
haldusiiksuste nimistu kinnitamine” muutmine®, moodustus 25.10.2017 Laekvere valla ja Régavere valla
liittumisel Vinni vallaga haldusiiksus nimega Vinni vald, kes Eesti territooriumi haldusjaotuse seaduse § 92 1g 3
alusel on liitunud omavalitsusiiksuste digusjarglane. Arvestades eelmaérgitut ja Eesti territooriumi haldusjaotuse

seaduse § 14'15ikeid 4'tunnistatakse kehtetuks Vinni Vallavolikogu 26.01.2017 méarus nr 1 ,,Vinni valla
kalmistute andmekogu pohimaéruse kehtestamine®.

Meelis Maine
Esimees

Vinni valla kalmistute andmekogu p&himaarus Leht7/7



