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Viljandi Vallavolikogu tookord

Vastu voetud 31.01.2018 nr 12

Maiirus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 44 16ike 1 alusel.

§ 1. Uldsitted

(1) Viljandi Vallavolikogu todkord (edaspidi todkord) mddrab kindlaks Viljandi Vallavolikogu (edaspidi
volikogu) ja selle organite t66 korralduse.

(2) Toodkorra eesmirk on tagada volikogu asjaajamise ja istungile esitatavate materjalide korrektne ja digeaegne
ettevalmistamine, istungite organiseeritud ja tulemuslik korraldamine ning vastuvdetud otsuste tditmine.

(3) Volikogu ja tema organite tehnilist teenindamist korraldab Viljandi Vallavalitsuse ametiasutuse
vallakantselei.

§ 2. Volikogu eestseisus

(1) Volikogu eestseisusesse kuuluvad:
1) volikogu esimees;

2) aseesimees;

3) komisjonide esimehed,;

4) fraktsioonide esimehed,

5) vallavanem,;

6) abivallavanemad.

(2) Eestseisuse koosoleku kutsub kokku ja koosolekut juhatab volikogu esimees voi tema draolekul aseesimees.
Molema puudumisel juhatab eestseisust eestseisuse vanim liige.

(3) Eestseisuse otsustused on volikogu esimehele soovitusliku iseloomuga.

(4) Eestseisus on otsustusvdimeline, kui kohal on vihemalt pool eestseisuse koosseisust, sealhulgas 1
vallavalitsuse esindaja. Otsused voetakse vastu poolthddlteenamusega.

(5) Volikogu eestseisuse koosoleku protokolli kantakse koosoleku toimumise aeg ja koht, osavotjate nimed,
arutlusel olnud kiisimused, nende kohta esitatud ettepanckud ja vastuvdetud otsused, hddletustulemused, kui
kiisimus otsustati hidletamise teel ning otsustajate voi kiisimuste algatajate eriarvamused. Protokolli allkirjastab
koosoleku juhataja.

(6) Eestseisuse protokoll peab olema kittesaadav hiljemalt viiendal tdopéeval pérast eestseisuse koosolekut.
Eestseisuse protokollid on kétte saadavad valla avalikus dokumendiregistris.

§ 3. Volikogu istungi kokkukutsumine

(1) Volikogu istungi (edaspidi istung) kutsub kokku volikogu esimees vi tema asendaja, nende puudumisel
volikogu vanim liige. Uue koosseisu esimese istungi kutsub kokku valla valimiskomisjoni esimees. Istungi kutse
saadetakse volikogu liikmete e-posti aadressile vihemalt neli pdeva enne istungi toimumist. Kutses nédidatakse
istungi toimumise aeg, koht ja arutusele tulevad kiisimused.

(2) Korralised istungid toimuvad iildjuhul iga kuu viimasel kolmapéeval. Juulis volikogu korralisi istungeid ei
toimu. Volikogu voib vajaduse korral istungi acga muuta.

(3) Erakorraline istung vallavalitsuse voi volikogu liikmete poolt tdstatatud kiisimuste arutamiseks kutsutakse
kokku vallavalitsuse voi vahemalt 1/4 volikogu koosseisu saadikute ettepanekul.

Viljandi Vallavolikogu t66kord Leht1/5



(4) Istungi paevakorra projekt ja kutse avaldatakse Viljandi valla kodulehekiiljel vihemalt neli pdeva enne
istungit. Kutses ndidatakse istungi toimumise aeg, koht ja pdevakord.

§ 4. Volikogu digusaktide algatamine

(1) Volikogu liikmetel, volikogu komisjonidel, vallavalitsusel, vallavanemal, vallasekretiril ja vihemalt iihel
protsendil hddlediguslikel vallaelanikel on digus esitada volikogule eelndusid.

(2) Eelndu vormistatakse vastavalt haldusdokumentide vorminduetele. Eelndude ettevalmistamist vastavalt
nduetele korraldab vallasekretir.

(3) Otsuse voi mairuse eelndule lisatakse seletuskiri voi eelndud pohistavad dokumendid. Seletuskirja
allkirjastab koostaja.

(4) Nouetekohaselt vormistatud eelndud koos juurde kuuluvate dokumentidega esitatakse vallakantseleile, kes
edastab need volikogu esimehele. Volikogu esimees suunab eelndud komisjonidele.

§ 5. Volikogu istung

(1) Volikogu tédvorm on istung, mis on iildjuhul avalik. Volikogu voib kuulutada istungi voi mone
paevakorrapunkti arutelu kinniseks, kui selle poolt héddletavaid volikogu liikmeid on vdahemalt kaks korda enam
kui vastu héiletavaid voi kui arutatavat kiisimust puudutavate andmete avaldamine on seadusega keelatud voi
piiratud.

(2) Volikogu on otsustusvdimeline, kui istungist votab osa iile poole volikogu koosseisust. Istungil
mitteosalemisest teatab volikogu liige vallasekretéri abile.

(3) Istungit juhatab volikogu esimees vdi volikogu aseesimees, nende puudumisel volikogu istungil viibiv
vanim volikogu liige.

(4) Istungid protokollitakse.
(5) Volikogu teeb istungil oma t66s iga kahe tunni jarel 15-minutilise vaheaja, kui ei otsustata teisiti.
(6) Istungi juhataja informeerib volikogu litkmeid volikogule saabunud kirjadest ja saadetud vastustest.

(7) Istungi 16ppedes annab istungi juhataja sdna vallavanemale vallavalitsuse informatsiooni edastamiseks.
Volikogu litkmetel on digus esitada kiisimusi.

(8) Istungi juhataja tagab istungi toimumise seaduslikkuse ja korra.

§ 6. Volikogu istungi Liibiviimine

(1) Volikogu liige tdestab oma kohalolekut allkirjaga istungil osalejate registreerimislehel.

(2) Kui volikogu liige saabub istungile hiljem, mérgitakse protokolli tema saabumise kellaaeg.

(3) Kui volikogu liige peab istungilt lahkuma enne istungi 16ppu, peab ta sellest eelnevalt informeerima istungi
juhatajat ning istungi protokollijat. Volikogu liikme lahkumise aeg mérgitakse istungi protokolli.

(4) Istungi juhataja avab istungi kinnitades seda haamrilodgiga. Istungi alguses tehakse teatavaks istungil
osalevate volikogu liikmete arv istungile registreerimise andmete alusel.

(5) Istungi juhataja teeb teatavaks istungi paevakorra projekti ja selle kohta lackunud ettepanekud.

(6) Pdevakorra kohta esitatud ettepanekud lahendab istungi juhataja iikshaaval. Pdevakorra projekti voib
tidiendada viahemalt 2/3 kohalolevate volikogu litkmete ndusolekul.

(7) Kui istungil ei jouta ldbi arutada koiki paevakorrapunkte, otsustab volikogu istungi katkestamise ning selle
edaspidise jatkamise aja ja koha. Istungilt puudunud volikogu liikmeid teavitatakse sellest otsusest {ildises
korras.

§ 7. Kiisimuste arutamine istungil

(1) Eelndud pannakse kuni kolmele lugemisele ja eelndude iga lugemist voib katkestada iiks kord.
(2) Mitmele lugemisele ldhevad eelndoud, mis kisitlevad:

1) valla eelarvet, v.a lisaeelarve;

2) valla pohimédruse muutmist, kui muudatus ei tulene seadusest;

3) valla arengukava;
4) kohalike maksude kehtestamist.
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(3) Eelndu lugemise katkestamise voi jdrgmisele lugemisele saatmise ning jargmise lugemise aja otsustab
volikogu.

(4) Alternatiivsete eelndude olemasolul voib teisele lugemisele saata vaid istungil enim héili saanud eelndu.
(5) Eelndu esitaja voib eelndu tagasi votta menetluse igas etapis, valja arvatud 16pphéiletuse ajal.

(6) Volikogu istungil antakse paevakorra kiisimuses ettekandjale ja sonavotjatele maksimaalselt aega:
1) ettekandeks kiimme minutit;

2) kaasettekandeks viis minutit;

3) ettekandja 16ppsonaks kolm minutit;

4) kaasettekandja 16ppsdnaks kolm minutit;

5) sonavotuks iihes paevakorrapunktis {iks kord kolm minutit ja repliigiks iiks kord kaks minutit.

(7) Pérast ettekandeid voib esitada ettekandjatele kiisimusi. Iga volikogu liige voib esitada kuni kaks kiisimust
ja lisaks iihe tépsustava kiisimuse. Ettekandja voib vajaduse korral delegeerida vastamise. Kiisimuse esitamiseks
on aega kuni 1 minut ja vastamiseks kuni 3 minutit. Vajadusel vdib volikogu esimees nimetatud aega pikendada.
Istungi juhataja v3ib kiisimustele vastamise ajal anda vajaduse korral kaasvastamiseks sona vastava ala
vallavalitsuse ametnikule.

(8) Volikogu istungist votavad sGnadigusega osa vallavalitsuse lilkmed, vallasekretér, samuti volikogu poolt
istungile kutsutud isikud. Teistele istungil viibivatele isikutele sonaandmise otsustab istungi juhataja.

(9) Sonavéotusoovist antakse istungil marku kée tdstmisega.
§ 8. Héaiiletamine

(1) Volikogu ainupéddevusse kuuluvaid kiisimusi otsustatakse hiéletamise teel. Muudes kiisimustes hdiletatakse
juhul, kui vahemalt iiks volikogu liige seda nduab.

(2) Haéletamine, sealhulgas ka umbusaldushdéletamine, on avalik.
(3) Isikuvalimised otsustatakse salajasel hddletamisel.
(4) Volikogu liige ei saa hddletamisdigust edasi volitada.

(5) Iga volikogu liige voib taotleda nimelist hddletamist. Nimelise hddletamise otsustab volikogu. Nimeline
héaéletamine viiakse 14bi, kui selle poolt hddletab vihemalt pool istungil osalevatest volikogu liikmetest.

(6) Volikogu Gigusakti eelndu kohta esitatud muudatusettepanekud pannakse hddletamisele ning otsustatakse
poolthéilte enamusega. Kui iihe ja sama sétte kohta on esitatud mitu erinevat muudatusettepanekut, késitletakse
neid koos ning esitamise jéarjekorras. Vastuvoetuks loetakse enim poolthéili saanud ettepanck.

(7) Kui volikogule on esitatud samas kiisimuses mitu eelndud, paneb istungi juhataja enne otsuse vdi médruse
vastuvotmist eelndud konkureerivale hadletusele. Ldpphééletusele 1aheb enim haili saanud eelndu. Kui
eelndusid on enam kui kaks, toimub hiiletus mitmes voorus.

(8) Enne kiisimuse 1opphédiletust pannakse hédletusele istungi juhatajale esitatud kirjalikud
parandusettepanekud eelndu osas, kui seda nduab vahemalt iiks volikogu liige.

(9) Enne eelndu lopphailetust voib fraktsiooni esimees voi tema asendaja nduda kuni kiimneminutilist
vaheaega.

(10) Enne 16pphéiletust kontrollib istungi juhataja vajaduse korral kvoorumi olemasolu.

(11) Istungi juhataja teeb pérast hddletamist teatavaks hééletamise tulemuse ja kinnitab langetatud otsuse
haamril6ogiga.

(12) Volikogu liikmel on digus hadletamise tulemusi vaidlustada kohe péarast hiédletamise tulemuste
teatavakstegemist. Kordushééletuse ldbiviimise otsustab volikogu poolthéélte-enamusega.

§ 9. Héaiiletamine isikuvalimistel
(1) Haélte lugemiseks isikuvalimistel, vélja arvatud volikogu esimehe valimistel uue volikogu koosseisu
esimesel istungil vdi jargmistel istungitel, kui esimesel istungil ei osutunud volikogu esimees valituks,

moodustab volikogu avalikul hdiletusel poolthdilte enamusega 3-liikmelise hédltelugemiskomisjoni, kes
protokollib hiéletustulemused.
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(2) Kandidaadid seatakse iiles vastavalt Viljandi valla pohiméaruses sitestatule.

(3) Pérast nimekirja sulgemist kuulutab istungi juhataja vilja vaheaja kandidaatide nimede kandmiseks
hiiletussedelitele. Hadletussedelitele kantakse kandidaatide nimekirja kantud kandidaadid téhestikulises
jdrjekorras. Kui iiles on seatud rohkem kandidaate, kui konkreetsel valimisel on volikogu liikmel héili,
margitakse hidletussedelile kandidaadi jarele lahter ,,poolt™. Kui iiles on seatud sama palju kandidaate, kui
konkreetsel valimisel on volikogu liikmel hééli, margitakse hdiletussedelile kandidaadi jérele lahtrid ,,poolt™ ja
,vastu®,

(4) Enne hidletamise algust tutvustab komisjoni esimees héiletamis- ja valimistulemuste kindlakstegemise
korda ning seejérel kontrollib haéltelugemiskomisjon valimiskasti ja pitseerib selle.

(5) Istungi juhataja kuulutab vélja hailetuse.

(6) Hadletussedelite viljaandmise aluseks volikogu liikmete nimekiri. Volikogu liige saab
hailtelugemiskomisjonilt allkirja vastu volikogu pitsati jéljendiga hééletussedeli.

(7) Volikogu liige mérgistab hadletussedelil ristiga ,,poolt* lahtri selle kandidaadi nime juures, kelle poolt ta
hiailetab. Kui hééletussedelil on sama palju kandidaate, kui konkreetsel valimisel on volikogu litkmel haili,
maérgistab volikogu liige hailetussedelil kandidaadi jarele lahtri ,,poolt* vai ,,vastu®.

(8) Pérast hailetussedeli tditmist laseb volikogu liige héaltelugemiskomisjoni liikmel hédletussedeli tiihjale
kiiljele panna volikogu pitsati jaljendi ja laseb isiklikult hddletussedeli valimiskasti.

(9) Kui hiiletussedel rikutakse enne selle laskmist valimiskasti, on volikogu liikmel digus rikutud sedelit
tagastades saada hailtelugemiskomisjonilt uus hédletussedel, mille kohta tehakse vastav mérge volikogu
liikkmete nimekirja.

(10) Haélte lugemine on avalik, see toimub vahetult parast hadletuse 10ppemist.

(11) Kui hailetussedel ei ole tididetud nduetekohaselt, kuid sellel on arusaadavalt mérgitud, kelle poolt
volikogu liige hédletas, loetakse hédletussedel voi kandidaadile antud héil kehtivaks. Kahtluse korral otsustab
hédletussedeli kehtivuse hadiltelugemiskomisjon hédletamise teel.

(12) Haéletustulemuste kohta koostatakse protokoll, millele kirjutavad alla kdik hadltelugemiskomisjoni
litkkmed. Hééltelugemiskomisjoni protokolli loeb ette hddltelugemiskomisjoni esimees ja esitab selle istungi
juhatajale.

(13) Volikogu liikmel on digus esitada kirjalik motiveeritud protest hddletamise korraldamise voi
hiiletustulemuse kindlakstegemise kohta kohe parast hiéletustulemuste teatavaks tegemist. Protesti rahuldamise
otsustab volikogu avalikul hailetusel.

(14) Haéltelugemiskomisjon hévitab parast hddletustulemuste kindlakstegemist ja protestide lahendamist
hadletussedelid.

(15) Volikogu otsuse hédédletamistulemuse kohta kinnitab istungi juhataja haamrilodgiga.

§ 10. Umbusalduse avaldamine

(1) Vahemalt 1/4 volikogu koosseisust voib algatada umbusalduse avaldamise volikogu esimehele, volikogu
aseesimehele, volikogu komisjoni esimehele, volikogu komisjoni aseesimehele, revisjonikomisjoni liikkmele,
vallavalitsusele, vallavanemale voi vallavalitsuse litkmele.

(2) Kirjalik algatus umbusalduse avaldamiseks ja selle eelndu esitatakse istungi juhatajale istungil. Kirjalikus
umbusalduse avaldamise algatuses mérgitakse umbusalduse avaldamise pdhjus ja sellele annavad allkirja kdik
algatajad.

(3) Umbusaldus tuleb arutusele volikogu jargmisel istungil.

(4) Kiisimuse arutamisel istungil teeb liks umbusalduse algatajatest kuni viieminutise ettekande. Tema vastab
ka volikogu liikmete kiisimustele. Igal volikogu liikmel on digus esitada ettekandjale kuni kaks kiisimust.

Lébiraakimisi ei alustata.

(5) Isikul, kellele tahetakse avaldada umbusaldust, on digus nimetatud kiisimuses istungil sdna votta kuni viie
minuti ulatuses.

(6) Ettekandjal on digus 1dppsonale.

(7) Pérast 16ppsona dra kuulamist paneb istungi juhataja umbusalduse avaldamise otsuse eclndu hailetusele.
Otsus tehakse avalikul hadletusel volikogu koosseisu héélteenamusega.
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§ 11. Volikogu liikme enesetaandamine

(1) Volikogu liige ei osale kiisimuse arutamisel ega otsustamisel, kui arutatav kiisimus puudutab teda ennast
voi tema ldhisugulaste voi -hdimlaste huve voi juriidiliste isikute majanduslikke huve, milles ta ise voi tema
lahisugulased voi -hdimlased on aktsionérid voi osanikud voi juhtkonna liikmed.

(2) Ettepaneku enesetaandamiseks voib vallavolikogu liikmele teha ka vallavolikogu esimees voi vallavolikogu
liige, kui nad on teadlikud kdesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud asjaoludest ja kui vallavolikogu liige, kes
peaks enesetaanduse tegema, on jatnud enesetaanduse tegemata.

(3) Enesetaandamisest teatab vallavolikogu liige enne nimetatud paevakorra punkti arutelu algust. Selles
punktis ta sdna ei vita ega osale héddletamisel. Enesetaandamise korral lahkub enesetaanduse teinud
vallavolikogu liige vallavolikogu istungi ruumist.

(4) Vallavolikogu liikme enesetaandamine fikseeritakse vallavolikogu istungi protokollis. Kiisimuse
arutamiseks ja otsustamiseks vajalik kvoorum on selle vallavolikogu liikkme vorra vdiksem.

§ 12. Istungi lopetamine
(1) Volikogu istungi ldpetab istungi juhataja ja kinnitab seda haamrilodgiga.

(2) Kui vallavolikogu otsustab istungi 16petada enne pdevakorra ammendumist, liilitatakse arutamata jaanud
paevakorra punktid jargmise istungi pdevakorda.

§ 13. Volikogu dokumendid

(1) Volikogul on digus iildaktidena vélja anda méérusi ja iiksikaktidena vastu votta otsuseid.

(2) Volikogu kontrollib oma méaruste ja otsuste tditmist volikogu komisjonide kaudu. Konkreetsete aktide
taitmise kontrollimise kohustuse voib volikogu panna vallavalitsusele, samuti volikogu poolt méaratud, valitud
voi kinnitatud isikutele.

(3) Istungi kohta koostatakse protokoll, millesse kantakse:

1) istungi number, toimumise koht ja aeg;

2) istungi alguse ja 16pu kellaaeg;

3) istungi paevakord;

4) istungi juhataja ja protokollija nimi;

5) istungist osavotvate ja puuduvate volikogu liikkmete nimed ning istungile kutsutute nimed;

6) arutusel olnud kiisimused, ettekandjate ja sdnavotnute nimed;

7) koik hailetusele pandud ettepanekud ja vastuvdetud otsustused;

8) haéletamisviis ja hddlteenamus otsustuste tegemisel.

(4) Protokollile kirjutab alla istungi juhataja.

(5) Istungi protokoll allkirjastatakse hiljemalt 5 to6pédeval pérast istungi toimumist ja on seejarel elektrooniliselt
kittesaadav valla kodulehel avalikus dokumendiregistris.

(6) Istungite protokollid ja Sigusaktid siilitatakse alatiselt.

(7) Vallavolikogu istungist on audiosalvestist digusteha istungi protokollijal. Salvestist kasutatakse protokolli
koostamiseks ning see on mdeldud asutusesiseseks kasutamiseks. Salvestisi sdilitatakse 1 aasta.

(8) Tehniliste voimaluste olemasolul tehakse volikogu istungist salvestis, mis avalikustatakse valla veebilehel.
§ 14. Loppsitted

(1) Tunnistada kehtetuks Viljandi Vallavolikogu 22.01.2014 miérus nr 11 ,,Viljandi Vallavolikogu t6dkord™.
(2) Mairus joustub kolmandal péeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.

Kaupo Kase
vallavolikogu esimees
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