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Hankekord

Vastu voetud 27.09.2012 nr 14

Kaéesolev kord kehtestatakse riigihangete seaduse (RHS) § 3, § 13", § 15 1dike 1 punkti 2 ja 16ike 3, § 16 1digete
1ja8, § 182 alusel.

§ 1. Uldsiitted

(1) Riigihanke korraldamisel tuleb tagada rahaliste vahendite ldbipaistev, otstarbekas ja sdéstlik kasutamine,
isikute vordne kohtlemine ning olemasolevate konkurentsitingimuste efektiivne drakasutamine.

(2) Hankekorra eesmirk on sitestada Surju Vallavalitsuse riigihangete planeerimise ja korraldamise
kohustuslikud reeglid ning kehtestada riigihangete seaduse § 15 15ikes 3 sétestatud piirméérast allapoole jadvate
hangete, lihthanke korraldamise ning lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimise kord.

(3) Hangeteks korra tdhenduses on asjade ostmine, teenuse tellimine ja ehitust6od.

(4) Rahalise mahu jérgi jagunevad hanked kéesoleva korra tdhenduses riigihangeteks (RHS § 15 1dige 1),
lihthangeteks (RHS § 15 16ige 3) ja hangeteks, mille eeldatav maksumus jééb alla lihthanke piirmééra.

§ 2. Riigihangete planeerimine

(1) Riigihangete planeerimisel tuleb ldhtuda vallavalitsuse v3i hallatava asutuse vajadustest, jirgmiseks
eelarveperioodiks kavandatud eesmirkidest ja tegevustest ning rahalistest voimalustest.

(2) Riigihangete korraldamine toimub hankeplaani alusel. Hankeplaan koostatakse ja kinnitatakse iga-aastaselt
3 nédala jooksul pérast vallacelarve vastuvotmist vallavalitsuse poolt. Hankeplaani tuleb kanda planeeritavad
hanked, kui:

1) asjade ostmise ja teenuste tellimise hankelepingu eeldatav maksumus iiletab 10 000 eurot kdibemaksuta;

2) ehitustdode hankelepingu eeldatav maksumus tiletab 30 000 eurot kdibemaksuta;

3) lihtsustatud korras tellitava teenuse hankelepingu eeldatav maksumus iiletab 40 000 eurot kdibemaksuta;

4) ideekonkursi eeldatav maksumus iiletab 10 000 eurot kdibemaksuta;

5) echitustddde kontsessiooni eeldatav maksumus tiletab 30 000 eurot kdibemaksuta.

(3) Hankeplaani koostamiseks esitavad valdkonda juhtivad ndunikud ja hallatavate asutuse juhid hiljemalt iga
aasta 1. novembriks vallavanemale info (hanke nimetus, tdhtajad, maksumus) jargmisel kalendriaastal vajalike
hangete korraldamise kohta.

(4) Saadud informatsiooni pohjal korraldab vallavanem jargmisel eelarveaastal planeeritavate hangete kohta
hankeplaani koostamise ning esitab selle vallavalitsusele kinnitamiseks.

(5) Hankeplaani tapsustatakse vastavalt vajadusele. Ettepancku hankeplaani muutmiseks teeb vallavanem,
valdkonda juhtiv ndunik voi hallatava asutuse juht.

(6) Hankeplaani margitakse:

1) vallavalitsus voi hallatav asutus;

2) hankelepingu eseme kirjeldus;

3) hankelepingu eeldatav maksumus kédibemaksuta ja hankemenetluse liik;
4) hanke eest vastutav isik;

5) eeldatav hanke korraldamise aeg;

6) hankelepingu eeldatav tditmise aeg;

7) hankelepingu tiitmise eest vastutav isik.
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§ 3. Riigihangete korraldamise hankemenetluse ettevalmistamine

(1) Hankemenetluse ettevalmistamise eelduseks on vahendite olemasolu vallaeelarves asja ostmiseks, teenuse
voi ehitustdo tellimiseks.

(2) Kui hankelepinguga kavatsetakse votta rahalisi kohustusi, mida ei ole ette ndhtud jooksva aasta eelarves,
peab loa vastavate kohustuste votmiseks enne riigihanke korraldamise otsustamist andma vallavolikogu.

(3) Valdkonda juhtiv ndunik voi hallatava asutuse juht koos hanke eest vastutava isikuga valmistavad ette kdik
riigihanke korraldamise otsustamiseks vajalikud hankedokumendid, méaéravad kindlaks riigihanke eeldatava
maksumuse, koguvad vajalikud muud andmed ja teostavad hankemenetluse algatamise otsustamiseks vajalikud
toimingud.

(4) Lihtsustatud korras tellitava teenuse tellimisel tuleb jargida kdesolevat maérust, arvestades RHS §-s 19
sdtestatud erisusi.

§ 4. Riigihanke korraldamise otsustamine

(1) Vallavalitsuse korraldusega otsustatakse riigihanke korraldamine vallavalitsuse voi hallatava asutuse
aasta eelarve kuludes ettendhtud vahendite piires, kui hankelepingu eeldatav maksumus asjade ja teenuste
hankelepingu puhul on 10 000 eurot ja iile selle ning ehitustédde hankelepingu puhul 30 000 eurot ja iile selle.

(2) Vallavalitsuse korralduses riigihanke korraldamise otsustamisel médratakse kindlaks:

1) riigihanke nimetus;

2) RHS-i alusel kohaldatav hankemenetluse liik;

3) riigihanke eest vastutav isik;

4) jargmised hankedokumentide sisulised asjaolud:
a) pakkumuse hindamise kriteerium;
b) vajadusel hankelepingu eeldatav maksumus, hankelepingu eseme tehniline kirjeldus vm hankelepingu oluline
tingimus;

5) viljakuulutamiseta labirddkimistega hankemenetluse korral ja kdesoleva paragrahvi 1dikes 1 nimetatud
riigihanke korral isikud, kellele esitatakse hanke dokumendid;

6) pakkumuse tagatise ndutavus, liik, summa ja esitamise kord (RHS § 34).

(3) Riigihanke puhul kinnitab vallavalitsus hankedokumendid enne riigihanke teate registrile esitamist oma
korraldusega.

§ 5. Riigihankekomisjon

(1) Riigihankekomisjon (edaspidi hankekomisjon) peab olema vihemalt kolmeliikmeline.
Hankekomisjon on otsustusvoimeline, kui kohal on iile poole komisjoni koosseisust.

(2) Hankekomisjonil on digus kaasata oma to0sse asjatundjaid voi spetsialiste, kes ei ole komisjoni liikmed.

(3) Hankekomisjoni koosolekud protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla kdik koosolekul osalenud
komisjoni liikmed.

(4) Hankekomisjon:

1) kooskdlastab riigihanke hankedokumendid;

2) kooskdlastab hankedokumentides tehtavad muudatused,

3) avab pakkujate poolt esitatud pakkumused, kontrollib ndutud dokumentide olemasolu;

4) kontrollib pakkujate kvalifikatsiooni;

5) kontrollib kvalifitseeritud pakkujate poolt esitatud pakkumuste vastavust hanketeates ja hankedokumentides
esitatud tingimustele;

6) vordleb ja hindab vastuvdetud pakkumusi ja selgitab vélja eduka pakkumuse ning esitab selle kinnitamiseks
vallavalitsusele.

(5) Hankekomisjoni esimees:

1) kutsub kokku hankekomisjoni koosolekud ja juhib hankekomisjoni t66d;

2) tagab riigihanke eseme tehnilise kirjelduse ja hankekomisjoni poolt kinnitatavate hanketingimuste vastavuse
vallavalitsuse vOi hallatava asutuse kui hankija vajadustele ja eesmérkidele;

3) tagab riigihanke l4biviimise vastavalt RHS-i nduetele.

§ 6. Riigihanke eest vastutav isik

Riigihanke eest vastutav isik:

1) viib ldbi turu-uuringu ja selgitab vélja hankelepingu eeldatava maksumuse;

2) koostab hankedokumendid ja vajadusel hankelepingu eseme tehnilise kirjelduse, kvalifitseerimise
tingimused, hindamise kriteeriumid ning kooskdlastab need hankekomisjoniga;

3) tagab koigi ndutavate hanketeadete, aruannete, aruande lisade jm dokumentide digeaegse esitamise
riigihangete registrile vastavalt digusaktidele;
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4) hanketeate ja hankedokumentide muutmisel kooskdlastab need hankekomisjoniga ja tagab riigihangete
registrisse vastavate muudatuste sisestamise;

5) annab hankemenetlusest osavotjatele ja huvitatud isikutele hanketeate ja hankedokumentide sisu kohta
selgitusi ja tdiendavat teavet;

6) osaleb hankekomisjoni t60s;

7) peale hankemenetluse 10ppemist tagab 20 paeva jooksul riigihangete registrisse riigihanke aruande
esitamise;

8) parast hankelepingu tditmist tagab 20 pieva jooksul riigihangete registrisse riigihanke aruande lisa
esitamise;

9) vastutab riigihanke menetluses riigihangete seaduses sétestatud tdhtaegadest kinnipidamise eest;

10) tagab hanke kohta teabe avaldamise veebilehel www.surju.ee.

§ 7. Hankedokumentide koostamine

(1) Riigihanke eest vastutav isik koostab hankedokumendid ja tagab, et need vastaksid riigihangete seaduses
ndutud tingimustele ning sisaldaksid kogu pakkujale vajalikku teavet riigihanke hankemenetluses osalemiseks.

(2) Pakkuja ja taotleja vastaval ndudel annab selgitusi hanketeate ja hankedokumentide kohta riigihanke eest
vastutav isik.

(3) Hankedokumentides muudatuste tegemise peab kooskdlastama hankekomisjon. Riigihanke eest vastutav
isik tagab muudatuste saatmise iiheaegselt kdikidele teadaolevatele pakkujatele.

§ 8. Pakkumuste ja hankemenetluses osalemise taotluste avamine
(1) Pakkumuste avamisel teeb hankekomisjon riigihangete seaduse § 46 1dikes 2 nimetatud toimingud.

(2) Riigihanke eest vastutav isik korraldab pakkujatele pakkumuste avamise protokolli koopia saatmise kolme
todpédeva jooksul pakkumuste avamise péevast arvates, juhul kui protokolli koopiat ei anta kohe iile pakkumuste
avamisel osalenud pakkuja esindajale. Kui protokolli koopia antakse iile pakkumuse avamisel osalenud pakkuja
esindajale, vdetakse protokolli koopia kédttesaamise kohta protokolli poordele pakkuja esindaja allkiri.

§ 9. Pakkuja voi taotleja kvalifikatsiooni ja pakkumuse vastavuse kontrollimine ning pakkumuste
vordlemine ja hindamine

(1) Pérast pakkumuste avamist kontrollitakse hankekomisjoni poolt pakkuja véi taotleja kvalifikatsiooni ja
pakkumuste vastavust hanketeates ja hankedokumentides esitatud tingimustele ning vorreldakse ja hinnatakse
pakkumusi. Hankekomisjoni materjalid valmistab ette riigihanke eest vastutav isik.

(2) Pdhjendamatult madala maksumusega pakkumuse voi pakkumuses esinevate ebatdpsuste ja ebaselguste
kohta nduab komisjon pakkujalt kirjalikke selgitusi. Noude edastamise riigihangete seadusega kehtestatud
korras korraldab riigihanke eest vastutav isik.

(3) Viljakuulutamisega labirddkimistega ja véljakuulutamiseta ldbirdékimistega hankemenetluse korral peab
pakkujaga labirddkimisi hankekomisjon.

(4) Hankekomisjon teeb vallavalitsusele ettepaneku:

1) pakkuja voi taotleja kvalifitseerituks tunnistamise voi kvalifitseerimata jétmiseks;
2) pakkumuse vastavaks tunnistamiseks;

3) pakkumuse tagasiliikkamiseks;

4) pakkumuse edukaks tunnistamiseks;

5) kaikide pakkumuste tagasililkkamiseks;

6) hankemenetluse kehtetuks tunnistamiseks.

(5) Hankekomisjoni ettepanekul vormistatakse vallavalitsuse korraldus, et otsustada:

1) pakkuja hankemenetlusest korvaldamine (RHS § 38);

2) pakkuja voi taotleja kvalifitseerimine voi kvalifitseerimata jaitmine (RHS § 39 15ige 6);

3) voistleva dialoogi korral (RHS § 63) labirddkimistes osalevatele taotlejatele ettepaneku tegemine dialoogi
alustamiseks;

4) taotlejatele pakkumuse esitamise ettepaneku tegemine;

5) pakkumuse vastavaks tunnistamine voi pakkumuse tagasiliikkamine (RHS § 47);

6) pohjendamatult madala maksumusega pakkumuse tagasiliikkamine (§ 48 13ige 3);

7) koikide pakkumuste tagasilitkkamine (§ 49);

8) pakkumuse edukaks tunnistamine (§ 50 16ige 2);

9) hankelepingu sdlmimine ja hankelepingu tditmise eest vastutava isiku mairamine;

10) hankemenetluse kehtetuks tunnistamine (RHS § 29 16ige 3 p 6);

11) kdigi pakkumuste sisuline mittevastavus ja labirddkimiste alustamine (RHS § 65 15ige 4).
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(6) Piiratud hankemenetluse ja viljakuulutamisega labirddkimistega hankemenetluse korral otsustab
hankekomisjon, kellele taotlejatest esitada hankedokumendid.

§ 10. Ideekonkursi korraldamine

Ideckonkursi korral teostab koik riigihanke korraldamise ja voitjate viljaselgitamisega seotud toimingud
hankekomisjon.

§ 11. Hankelepingu s6lmimine

Hankelepingu s6lmimise otsustab vallavalitsus pakkumuse edukaks tunnistamise korralduses.

§ 12. Lihthanke korraldamine

(1) Lihthangete korraldamisel jérgitakse riigihangete teostamise head tava, tagatakse kasutatavate rahaliste
vahendite kdige ratsionaalsem ja sédstlikum kasutamine ning pakkujate paljususe korral peetakse labirdakimisi
voimaluse korral vdhemalt kolme pakkujaga. Léabirddkimiste pidamine tuleb dokumenteerida kirjalikku
taasesitamist voimaldaval kujul.

(2) Lihthanke korraldamise otsustab vallavalitsus oma korraldusega.

(3) Lihthanke korraldamiseks vdib koostada lihthanke dokumendi, vajalikud dokumendid valmistab ette
riigihanke eest vastutav isik v4i hallatava asutuse juht, kelle eelarves on ette ndhtud vahendid vastava asja
ostmiseks vOi teenuse voi ehitustod tellimiseks.

(4) Lihthange algab lihthanke teate avaldamisega registris.

(5) Lihthanke teates méairatakse pakkumuste esitamiseks mdistlik tdhtaeg, mis ei voi olla lihem kui neli
toopéeva.

§ 13. Asjade ostmine, teenuste voi ehitustoode tellimine, mille eeldatav maksumus jéiéb alla lihthanke
piirméira

(1) Hanke korraldamise ja hankelepingu s6lmimise maksumusega alla lihthanke piirmééira otsustab oma
tegevusvaldkonnas aasta eelarve kuludes ettendhtud vahendite piires vastav ametnik voi hallatava asutuse juht
kooskolastatult vallavanemaga.

(2) Vallavalitsus voi hallatava asutuse juht vastutab hankemenetlusega seotud toimingute nduetekohase
teostamise eest, midrates vajadusel selleks vastutava isiku.

(3) Hankelepingu sdlmimisel maksumusega alla lihthanke piirmééra tuleb olemasolevat konkurentsi dra
kasutades tagada rahaliste vahendite kdige ratsionaalsem ja saéstlikum kasutamine.

(4) Konkurentsi olemasolu korral teeb hanke eest vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks vihemalt
kolmele isikule. Juhul kui hinnapakkumised iiletavad hanke eeldatavat maksumust, peetakse pakkujatega
labiradkimisi hanke maksumuse, hanke eseme vm.hankelepingu tingimuste {ile. Labiradkimiste pidamisel
koheldakse koiki lihthankel osalejaid vordselt.

(5) Hankelepingud maksumusega alla 2 000 euro voib sdlmida suuliselt, sellisel juhul toimub ostetud asja voi
tellitud teenuse eest tasumine arve alusel.

§ 14. Lihtsustatud korras tellitavad teenused

(1) Lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimisel tuleb jargida RHS § 3 ja § 19 sétestatut.

(2) Lihtsustatud korras tellitava teenuse leping maksumusega iile 2 000 euro tuleb sdlmida kirjalikult.

§ 15. Avaldatav teave

Kui korraldatava riigihanke eeldatav maksumus asjade ja teenuste hankelepingu puhul on 10 000 eurot ja
iile selle ning ehitustodde hankelepingute puhul 30 000 eurot ja iile selle, avaldatakse Surju valla veebilehel
www.surju.eeriigihanke kohta viide.

§ 16. Teave eelarveaastal planeeritavate hangete kohta

Igaks eclarveaastaks planeeritav riigihangete plaan koos iildise ajakavaga avaldatakse veebilehel
www.surju.eepérast vallavalitsuse poolt hankeplaani voi selle muudatuse kinnitamist.

§ 17. Teabe avaldamise korraldamine

Riigihanke kohta avaldab Gigeaegselt kogu vajaliku teabe riigihanke eest vastutav isik.

Leht4/5 Hankekord



§ 18. Miidruse joustumine
Maérus joustub 2012. aasta 1. novembril.

Kadri-Aija Viik
Volikogu esimees
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