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Tallinna hariduse infosuisteemi pohiméarus

Vastu voetud 09.10.2013 nr 165

Mairus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse§ 6 1g 3 p 1 ja Tallinna Linnavolikogu 17.
septembri 2009 otsuse nr 183 #Tallinnahariduse infostisteemi asutamine# alusel.

. 1. peatikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

Tallinna hariduse infosiisteemi (edaspidi infosiisteem)pdhiméarusega kehtestatakse infosiisteemi pidamise kord,
infosiisteemi kantavateandmete koosseis, andmete infosiisteemi kandmise, andmete kasutamise,infosiisteemi
haldamise ja andmete infostisteemist viljastamise kord.
§ 2. Infosiisteeminimetus

(1) Infosiisteemi ametliknimetus on Tallinna hariduse infosiisteem.

(2) Infostisteemi lithinimion tlnharidus.
§ 3. Infosiisteemipidamise eesmérk

Infosiisteemi pidamise eesmirk on koguda haridussiisteemikorraldamiseks ja sihipdraseks juhtimiseks vajalikku
teavet ning pidadaarvestust:

1) Tallinna linna koolieastnooremate laste (edaspidi lapsed) iile, kellele taotletakse kohtakoolieelsesse
munitsipaallasteasutusse voi kes kdivad koolieelses munitsipaal-vdi eralasteasutuses;

2) Tallinna linnakoolikohustuslike laste ning tildharidus-, huvi- ja erakoolide Opilaste(edaspidi dpilased) iile;
3) Tallinna linnahallatavate haridusasutuste tootajate {ile.

. 2. peatiikk )
INFOSUSTEEMI PIDAMINE, INFOSUSTEEMI
KANTAVAD ANDMED JA JUURDEPAAS ANDMETELE

1. jagu
Infosiisteemi pidamine
§ 4. Infosiisteemipidamine

(1) Infostisteemipeetakse iihetasandilise elektroonilise andmekoguna.

(2) Infosiisteemipidamisel kasutatakse automatiseeritud andmetddtlust ja siisteemi andmedsdilitatakse
digitaalsel kujul.

(3) Infosiisteemipectakse avaliku teabe seaduse, isikuandmete kaitse seaduse, muude riigi jaTallinna
oigusaktide ning infosiisteemi pShimééruse kohaselt.

Tallinna hariduse infostisteemi pdhimaarus Leht1/7



§ 5. Infosiisteemipidamise kulud

Infosiisteemi pidamise, hooldamise ja arendamise kulud kaetakseTallinna linna eelarves Tallinna
Linnakantseleile tsentraliseeritudinfotehnoloogia kuludeks ettendhtud vahendite arvelt.

§ 6. Vastutavtootleja
(1) Infosiisteemivastutav tootleja on Tallinna Haridusamet.

(2) Vastutav tootleja:

1) korraldabinfosiisteemi pidamist;

2) korraldabkoolieelsete munitsipaallasteasutuste (tava- ja eririihmade) jarjekordadehaldamist, koolieelsete
era- ja munitsipaallasteasutuste ning iildharidus-,huvi- ja erakoolide laste nimekirjade haldamist, Tallinna linna
hallatavateharidusasutuste tootajate andmete (edaspidi feenuste) haldamist;

3) vastutabinfosiisteemi arendamise eest;

4) annab koolieelseleera- ja munitsipaallasteasutusele ning iildharidus-, huvi- ja erakoolile
(edaspidiharidusasutus) juurdepédsu infosiisteemile ning diguse andmeid sisestadaja toodelda;

5) kontrollibharidusasutuse poolt andmete sisestamist ja sisestatud teabe digsust;

6) annab haridusasutuselejuhiseid kédesolevast méiérusest tulenevate {ilesannete tditmiseks;

7) teostab jarelevalvetinfosiisteemi tehtud péringute pdhjendatuse iile;

8) vastutabinfosiisteemi pidamise seaduslikkuse eest;

9) tdidab muiddigusaktidest tulenevaid iilesandeid.

(3) Vastutav tootlejatagab, et infosiisteem oleks halduslike, fiiiisiliste ning tark- ja riistvaralistemeetmetega
kaitstud loata to6tluse, kasutamise ja andmete muutmise eest.

(4) Vastutava todtlejajuht madrab vastutava tootleja digus(t)e teostaja(d), kellel on digus téitavastutava tootleja
illesandeid, ning administraatori, kellel on digus hallata infosiisteemivdi selle osade juurdepéédsudigusi.

§ 7. Volitatudtootleja
(1) Infostisteemivolitatud tdotleja on teenuste korraldamise ja osutamise eest vastutavjuriidiline isik.

(2) Volitatud tootleja:

1) kasutab infosiisteemiandmeid tiksnes kokkulepitud iilesannete tditmiseks;

2) tootleb infosiisteemiandmeid, millele on talle juurdepddsudigus antud,

3) teavitab viivitamatavastutavat tootlejat avastatud ebadigetest andmetest, andmete
mittesihipdrasestkasutamisest ja infosiisteemi kasutamisel tekkinud probleemidest;
4) osaleb infosiisteemiarendustdodel ja kasutusele votmisel;

5) tdidab vastutavatdotleja korraldusi.

(3) Volitatud to6tleja juhtméadrab volitatud to6tleja digus(t)e teostaja(d), kellel on digus téita volitatudtdotleja
iilesandeid.

2. jagu
Infosiisteemi kantavad andmed ja
andmete infostisteemi kandmise kord

§ 8. Andmeteinfosiisteemi kandmise ja seal muutmise alusdokumendid

(1) Laste andmeteinfosiisteemi kandmise ja seal muutmise alusdokumendid on:
1) koolieelsesse munitsipaal-ja eralasteasutusse vastuvotu taotlus;

2) koolieelsest munitsipaal-ja eralasteasutusest viljaarvamise avaldus;

3) direktori kdskkirilapse koolieelsesse lasteasutusse vastuvotmise kohta;

4) direktori kdskkirilapse koolieelsest lasteasutusest vdljaarvamise kohta;

5) ndustamiskomisjoniotsus.

(2) Huvikoolide dpilasteandmete infosiisteemi kandmise ja seal muutmise alusdokumendid on:
1) direktori kaskkiridpilase huvikooli vastuvdtmise kohta;
2) direktori kdskkiridpilase huvikoolist véljaarvamise kohta.

(3) Tallinna linnahallatavate haridusasutuste to6tajate andmete infosiisteemi kandmise ja sealmuutmise
alusdokumendid on:

1) isikut tdendavdokument;

2) tooleping;

3) toovotuleping;

4) teatis todlepingusdlmimise kohta;

5) teatis todlepingumuutmise kohta;

6) teatis to6lepinguldpetamise kohta;

7) késundusleping;
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8) atesteerimisdokument;

9) haridust tdendavdokument;

10) tdienduskoolitusttdoendav dokument;
11) kutset toendavdokument.

(4) Haridusasutuseandmete infosiisteemi kandmise ja seal muutmise alusdokumendid on:
1) koolitusluba;

2) dppeasutuse pohiméairus;

3) muud dokumendid,milles sisaldub kdesoleva mééruse §-s 9 16ige 7 nimetatud teave.

§ 9. Infosiisteemiandmed

(1) Infostisteemi andmetekoosseis:

1) nende laste andmed,kellele taotletakse kohta koolieelse munitsipaallasteasutuse tavariihma;

2) nende laste andmed, kelleletaotletakse kohta koolieelse munitsipaallasteasutuse
eririthma,ndustamiskomisjoni otsuse alusel;

3) koolieelses munitsipaal-ja eralasteasutuses kiivate laste andmed;

4) era- ja munitsipaaliildhariduskoolidedpilaste andmed;

5) huvikoolide dpilasteandmed;

6) haridusasutusteandmed, mida kuvatakse ka Tallinna Haridusameti kodulehel,
haridusasutustekontaktandmete all;

7) Tallinna linnahallatavate haridusasutuste to6tajate andmed, sealhulgas andmed to6tajatetdolepingute kohta.

(2) Lapse kohta, kelleletaotletakse kohta koolieelsesse munitsipaallasteasutuse tavariihma,
kantakseinfosiisteemi jargmised andmed:

1) isikukood;

2) perekonnanimi;

3) eesnimi;

4) rahvastikuregistrijirgne elukoha aadress;
5) jérjekorda lisamisekuupéev;

6) koha soovimise aeg;

7) asutuse nimetus;

8) samas asutuses kdivade/venna andmed;
9) vanema vdi eestkostjaandmed.

(3) Lapse kohta, kelleletaotletakse ndustamiskomisjoni otsuse alusel kohta lasteasutuse eririthma,kantakse
infosiisteemi jargmised andmed:

1) isikukood;

2) perekonnanimi;

3) eesnimi;

4) rahvastikuregistrijargne elukoha aadress;
5) avalduse lisamisekuupéev;

6) ndustamiskomisjoninimetus;

7) ndustamiskomisjoniotsuse number;

8) ndustamiskomisjoniotsuse kuupéev;

9) ndustamiskomisjoniotsuse tihtaeg;

10) oppekeel;

11) soovitatud rithmad;

12) esindaja isikukood;

13) esindaja nimi;

14) esindaja elukoht;

15) esindaja kontakt-telefon;

16) esindaja e-postiaadress;

17) asutuse nimetus;

18) eririihma liik.

(4) Koolieelses munitsipaal-ja eralasteasutuses kéiva lapse kohta kantakse infosiisteemi jargmised andmed:
1) isikukood;

2) vanus;

3) sugu;

4) siinniaasta;

5) perekonnanimi;

6) eesnimi;

7) rahvastikuregistrijdrgne aadress;

8) elukoharegistreerimise kuupiev;

9) emakeel,

10) oppekeel;

11) koolieelsesselasteasutusse vastuvotmise kuupéev;
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12) rilhmaregistreerimise kuupéev;

13) rithma nimetus;

14) rithma liik;

15) eririihma liik;

16) erivajadused/individuaalGdppeliik;
17) koolieelse lasteasutuseregistrikood;

18) koolieelselasteasutuse nimekirjast kustutamise kuupéev;

19) vanema voi eestkostjaandmed.

(5) Huvikooli opilasekohta kantakse infosiisteemi jairgmised andmed:

1) isikukood;

2) perekonnanimi;

3) eesnimi;

4) Oppekava nimetus;

5) huvirithm;

6) huvikooli dppimaasumise kuupiev;

7) huvirithma 6ppimaasumise kuupéev;

8) huvikoolinimekirjast kustutamise kuupiev.

(6) Era- ja munitsipaaliildhariduskoolidedpilaste kohta kantakse infosiisteemi jargmised andmed:

1) isikukood;

2) sugu;

3) vanus;

4) slinniaasta;

5) perekonnanimi;

6) eesnimi;

7) rahvastikuregistrijargne elukoha aadress;
8) elukoharegistreerimise kuupiev;

9) dpilasekontakt-aadress;

10) emakeel;

11) Oppeasutus;

12) oppekeel;

13) esimesse klassioppima astumise aasta;
14) haridusasutusseastumise kuupéev;
15) haridusasutuseldopetamise kuupéev;
16) klass (klassi kood japaralleeli tunnus);
17) klassi aste;

18) klassi liik;

19) eelmine dppeasutus;

20) individuaaloppeliik;

21) hariduslikuderivajadused;

22) haridussisseastumisel;

23) oppeasutusefiliaali/osakonna nimi;
24) dppekava;

25) oppevorm;

26) rahastamiseallikas;

27) eestkostja voihoolekande asutuse andmed;
28) kodakondsus;

29) pikapédevariihmakasutamine;

30) tugisiisteem/Opiabiliik;

31) vahetused;

32) internaadi/dpilaskodukasutamine;
33) haridusasutuseldopetamise pohjus;
34) suurim omandatudklass;

35) 1dputunnistusenumber;

36) loputunnistuseviljaandmise aeg;
37) koolivilise dppetddasutus;

38) koolivilise dppetddkuupiev;

39) akadeemilisepuhkuse kuupéev;
40) kodune telefon;

41) kontaktisik;

42) kontaktisikuandmed.

(7) Haridusasutustekohta kantakse infosiisteemi jairgmised andmed, mida kuvatakse ka TallinnaHaridusameti

veebilehel asutuste kontaktandmete all:
1) asutuse iildinfo;

2) asutuse kontaktinfo;

3) lisainfo;

4) asutuse infoteatmikus;

5) avatavate klassidearv, sh Opilaskohtade arv klassis;

6) Opilaste arvklassis.
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(8) Huvikooli opilasekohta kantakse infosiisteemi jairgmised andmed:
1) isikukood;

2) perekonnanimi;

3) eesnimi;

4) dppekava nimetus;

5) huvirithm;

6) huvikooli Sppimaasumise kuupiev;

7) huviriihma dppimaasumise kuupéev;

8) huvikoolinimekirjast kustutamise kuupiev.

(9) TallinnaHaridusameti hallatavate koolieelse munitsipaallasteasutuse, iildharidus- jahuvikooli td6taja kohta
kantakse infosiisteemi jargmised andmed:

1) isikukood;

2) perekonnanimi;

3) eesnimi;

4) todlepingu number;

5) toolepingu sdlmimisekuupéev;

6) tooleasumisekuupdev;

7) todlepingu tihtaeg;

8) todlepingu téhtajaselgitus;

9) ametikoht;

10) rahvastikuregistrijargne elukoha aadress;
11) kontakt-aadress;

12) e-posti aadress;

13) arveldusarvenumber;

14) arveldusarveomaniku nimi;

15) liituminekogumispensioniga;

16) liitumineametiithinguga;

17) tulumaksuvabamiinimumi rakendamine;
18) tootasu;

19) tundide arv;

20) koormus;

21) koormusjargnetodtasu,

22) vastavus kvalifikatsioonile;

23) ametijargu voikutse omistamise kuupéev;
24) atesteerimiselomistatud ametijérk;

25) ametijdrgule vastavtodtasu;

26) lisatasud;

27) haridus;

28) toolepinguldopetamise alus (TLS §);

29) toolepingu lopetamisekuupiev;

30) asutus (to6koht);

31) ametikohafinantseerimise allikas;

32) tdienduskoolitusekoolitusasutus;

33) tdienduskoolituseldbimisel omandatud dokument;
34) tidienduskoolituselopetamise aeg;

35) tdienduskoolitusenimetus;

36) tdienduskoolitusevaldkond;

37) todkogemus;

38) keeleoskus.

§ 10. Andmevahetusteiste andmekogudega
(1) Tallinna era- ja iildhariduskoolidedpilaste andmed saadakse ristkasutuse teel Eesti Hariduse Infosiisteemist.

(2) Laste, huvikoolidedppurite ja haridusasutuste pedagoogide andmed antakse ristkasutuse teel Eestihariduse
infosiisteemi.

(3) Infostiisteemikantavad laste ja Opilaste elukohaandmed saadakse infosiisteemideandmevahetuskihi X-tee
kaudu rahvastikuregistrist.

§ 11. Andmeteesitajad

(1) Infostisteemiesitavad andmeid koolieelsed era- ja munitsipaallasteasutused, tildharidus- ninghuvi- ja
erakoolid.

(2) Andmeid esitavadharidusasutuse juht voi juhi kidskkirjaga maaratud isikud (edaspidi andmeteesitajad).
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(3) Andmeid esitataksevastutava tdotleja veebilehel asuva viida kaudu iile turvakanaliligipddsetavasse silisteemi.
Andmete esitajad identifitseeritakse ID-kaardi abil.Juurdepadsudiguse infosiisteemile vormistab vastutav
tootleja.

§ 12. Andmetekinnitamine

(1) Uldhariduskool kinnitabdpilaste ja tddtajate andmete digsust iga aasta 10. septembril ja 10. jaanuaril.

(2) Koolieelnelasteasutus kinnitab laste ja tootajate andmete digsust iga aasta 5. oktoobrilja 5. aprillil.

(3) Huvikool kinnitab dppuriteja toGtajate andmete digsust iga aasta 5. oktoobril ja 5. aprillil.

§ 13. Andmetedigsuse tagamine

(1) Infosiisteemiesitatud andmete digsuse eest vastutab haridusasutuse juht.

(2) Vastutaval tootlejalon kohustus teha jareleparimisi, kui on tekkinud kahtlus esitatud andmetedigsuses, ja
tagada Gigete andmete kandmine infosiisteemi.

§ 14. Andmete muutumineja parandamine
(1) Andmete muutumisekorral esitab andmete esitaja infosiisteemi viivitamatult uued andmed.

(2) Kui vastutavtoodtleja avastab infosiisteemis ebadigeid andmeid voi teda teavitatakseinfosiisteemis olevatest
ebadigetest andmetest, peab ta viivitamatult, teavitamasellest andmete esitajat.

§ 15. Infosiisteemikantud andmete kaitse

(1) Vastutav javolitatud to6tleja tagavad infosiisteemi andmete kdideldavuse, tervikluse jakonfidentsiaalsuse
organisatsiooniliste, fiilisiliste ja infotehnoloogilisteturvameetmetega.

(2) Infosiisteemiturvaklass on K2T2S2. Infosiisteemi turbeaste on keskmine (M).

§ 16. Andmetediguslik tihendus

Infosiisteemi kantud andmetel on informatiivne tdhendus.

3. jagu
Juurdepiais infosiisteemi andmetele

§ 17. Juurdepéisinfosiisteemi andmetele

(1) Vastutav tootlejaregistreerib infosiisteemi kasutaja haridusasutuse juhi avalduse alusel. Kasutaja
identifitseeritakse ID-kaardi alusel. Vastutav to6tleja kustutab infosiisteemikasutajakonto, haridusasutuse juhi
avalduse alusel.

(2) Infosiisteemiandmetele juurdepddsu digus on:

1) infosiisteemi andmeteesitajal;

2) riigiasutusel jakohaliku omavalitsuse asutusel ning avalik-diguslikul juriidilisel isikulavalike iilesannete
taitmiseks;

3) fudsilisel jajuriidilisel isikul digustatud huvi korral.

§ 18. Andmetelejuurdepiisu tagamine

(1) Infosiisteemistandmete saamiseks esitatakse vastutavale tdotlejale avaldus, kus on mérgitudtaotleja nimi,
kontaktandmed, paringu objekt, soovitud andmed ja nendekasutamise eesmark.

(2) Vastutav tootlejapeab infosiisteemist andmete viljastamise iile arvestust digitaalses arhiivis,kajastades teavet
ka andmete viljastamise aja, koosseisu ja saaja kohta.

§ 19. Infosiisteemiandmete séilitamine ja arhiveerimine

(1) Andmed oninfosiisteemis digitaalkujul. Andmeid séilitatakse digitaalselt.

(2) Infosiisteemidigitaalsesse andmekogusse kantud isikuandmed séilitatakse alljargnevalt:

1) nende laste andmed,kellele taotletakse kohta koolieelse munitsipaallasteasutuse tavarithma, sdilitataksekuni
munitsipaallasteasutusse koha vastuvdtmiseni;

2) nende laste andmed, kellele taotletakse kohta koolieelse munitsipaallasteasutuse
erirlihma,ndustamiskomisjoni otsuse alusel, sdilitatakse kuni munitsipaalasutusseeririthma koha vastuvdtmisent;
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3) koolieelsesmunitsipaal- ja eralasteasutuses kéivate laste andmed sdilitatakse kunimunitsipaal- ja
eralasteasutusest véljaarvamiseni

4) munitsipaaliildharidus-ja erakoolide dpilaste andmed siilitatakse kuni kooli 16petamiseni;

5) huvikoolide opilasteandmed séilitatakse kuni huvikooli 16petamiseni;

6) Tallinna linnahallatavate haridusasutuste to6tajate andmed, sealhulgas andmed t66lepingutekohta
sdilitatakse kuni to6lepingu lopetamise vaidlustustdhtaja moodumisenti;

7) haridusasutusteandmed, mida kuvatakse ka Tallinna Haridusameti veebilehel,
haridusasutustekontaktandmete all, sdilitatakse kuni andmete muutmise voi kustutamiseni.

(3) Infosiisteemialusdokumente séilitatakse kuni infosiisteemi digitaalsesse andmekogusse kantudandmete

arhiveerimiseni infostisteemi andmehoidlas. Arhiveeritud infosiisteemi andmetealusdokumendid hévitatakse
vastavalt arhiiviseadusele.

. 3. peatilkk
JARELEVALVE JA INFOSUSTEEMI
PIDAMISE LOPETAMINE

§ 20. Jirelevalve

(1) Jarelevalvetinfosiisteemi pidamise ja andmete diguspérase tootlemise iile teostab vastutavtoodtleja ja teised
isikud, kellel on selleks seadusest tulenev digus.

(2) Vastutav tootlejalahendab kaebusi, mis on esitatud infosiisteemi pidamise ja/v3i andmetetdotlemise
vaidlustamiseks. Kaebus lahendatakse ja jarelevalve tulemustestteavitatakse kaebuse esitajat iihe kuu jooksul
alates kaebuse saamisest.

§ 21. Infosiisteemipidamise lopetamine

(1) Infosiisteemipidamise 1dpetamise otsustab Tallinna Linnavolikogu.

(2) Infostisteemipidamine Ipetatakse kooskolas arhiiviseaduse ja avaliku teabe seaduse ningnende alusel
kehtestatud digusaktidega.

Edgar Savisaar
Linnapea

Toomas Sepp
Linnasekretér
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