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Tallinna Perekonnaseisuameti pohiméaarus

Vastu voetud 13.06.2013 nr 35

Maiirus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 22 16ike 1 punkti 34 ja Tallinna pohiméaruse
§ 52 15igete 2 ja 7 alusel

. 1. peatikk
ULDSATTED

§ 1. Staatus ja nimi

(1) Tallinna Perekonnaseisuamet (edaspidi amet) on Tallinna linna ametiasutus.

(2) Ameti ametlik nimi on:

1) eesti keeles Tallinna Perekonnaseisuamet;

2) inglise keeles Tallinn Vital Statistics Department;

3) vene keeles TannuHHCKUH JemapTaMeHT 3aITMCH aKTOB I'PaXKIAHCKOTO COCTOSHUSI.

§ 2. Asukoht

Amet asub Tallinnas. Ameti postiaadress on Pédrnu mnt 67, 10135 Tallinn.

§ 3. Siimbolid ja eelarvevahendid

(1) Ametil on Tallinna suure vapi kujutisega dokumendiplangid ning riigi ja Tallinna linna vahel sdlmitud
halduslepinguga Tallinna linnale delegeeritud perekonnaseisutoimingute tegemiseks ja nimeseadusest tulenevate
iilesannete tditmiseks oma nime ja véikese riigivapi kujutisega pitsat.

(2) Amet tegutseb talle Tallinna linna eelarves ette ndhtud vahendite piires.

§ 4. Ameti moodustamine, iimberkorraldamine ja tegevuse lopetamine ning aruandekohustus

(1) Ameti moodustab, korraldab imber ja tema tegevuse 10petab ning pdhimaéruse kinnitab ja teeb selles
muudatusi Tallinna Linnavolikogu (edaspidi linnavolikogu) Tallinna Linnavalitsuse (edaspidi linnavalitsus)
ettepanekul.

(2) Amet on aruandekohustuslik linnavalitsuse ees, kes suunab ja koordineerib tema tegevust ning teostab tema
iile seaduses sétestatud korras teenistuslikku jérelevalvet.

(3) Amet on temale delegeeritud riiklikke iilesandeid téites aruandekohustuslik Siseministeeriumi ees, kes
juhendab teda ja teeb jdrelevalvet perekonnaseisutoimingutega seotud digusaktide jargimise {ile.

(4) Amet on aruandekohustuslik riigi ees haldusiilesande tditmisega seotud rahaliste vahendite digusparasel
kasutamisel.

(5) Amet juhindub oma tegevuses riigi ja Tallinna digusaktidest ning kéesolevast pohiméaérusest.

2. peatiikk

Tallinna Perekonnaseisuameti pdhimaarus Leht1/3



TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

§ 5. Ameti tegevusvaldkonnad

Ameti tegevusvaldkonnad on:

1) perekonnaseisutoimingute tegemine;

2) nimeseadusest tulenevate iilesannete tditmine;
3) rahvastikuregistri toimingute tegemine.

§ 6. Ameti iilesanded

(1) Tegevusvaldkondade raames on ameti iilesanded:

1) siindide ja surmade registreerimine;

2) siinnitoetuste menetlemine;

3) isaduse omaksvotu ja omaksvotuks ndusoleku registreerimine;

4) hooldusodiguse muudatuste registreerimine;

5) uue siinnikande koostamine seoses lapsendamisega;

6) isiku soo andmete muutmine;

7) abielu sdlmimise ja lahutamise kinnitamine;

8) abielu piduliku sdlmimise korraldamine;

9) abieluvdimetoendi andmine;

10) vaimuliku tehtud abielukannete andmete {ilevdtmine andmehdivega rahvastikuregistrisse, vaimulike
juhendamine abielu sdlmimisel ja jarelevalve vaimulike iile abielu sdlmimisega seotud iilesannete tditmisel;
11) perekonnaseisuandmete muutmine ja parandamine;

12) andmehdivekannete tegemine perekonnaseisuaktide, kohtulahendite ja vélisriigi
perekonnaseisudokumentide alusel;

13) perckonnaseisuandmetest viljavotete andmine ning andmete viljastamine arhivaalidelt;

14) perekonnaseisuaktide ja perekonnakirjade sdilitamine;

15) nime muutmisega seotud toimingute tegemine ministrilt saadud volituse piires;

16) isikukoodide moodustamine ja isiku rahvastikuregistris arvelevotmine;

17) rahvastikuregistrisse kantud andmete muutmine ja parandamine;

18) perekonnaseisuandmetest rahvastikuregistri viljavotete andmine;

19) isiku pohi- ja statistiliste andmete muutmine rahvastikuregistris;

20) elukohateadete menetlemine;

21) jarelepdrimiste tegemine ja andmevahetuse korraldamine teiste asjaomaste institutsioonidega;

22) perekonnaseisuandmete statistiliste andmete kogumine;

23) Tallinna linnaosade valitsuste rahvastikuregistrialase t66 koordineerimine, metoodiline juhendamine ja
rahvastikuregistri kasutamise korraldamine linnasiseselt;

24) ameti padevusse kuuluvates kiisimustes digusaktide eelndude viljatodtamine;

25) ameti kasutusse antud linnavara valdamise, kasutamise ja kdsutamise korraldamine Tallinna digusaktidega
kindlaks méératud korras;

26) osalemine Tallinna kriisireguleerimisplaani koostamisel ja kriisireguleerimisplaani jérgi ameti vastutusalas
olevate iilesannete tiitmine.

(2) Amet téidab teisi talle Tallinna ja riigi digusaktidega ning halduslepinguga pandud iilesandeid.

3. peatiikk
AMETI OIGUSED

§ 7. Ameti digused

Ametil on oma iilesannete tiitmiseks riigi ja Tallinna digusaktidega kindlaks méairatud korras digus:

1) esitada linnavalitsusele ameti padevusse kuuluvates kiisimustes Tallinna digusaktide eelndusid;

2) saada ametile pandud iilesannete tditmiseks vajalikke andmeid ja teavet linna teistelt asutustelt ning
juriidilistelt ja fiiiisilistelt isikutelt, sh linna osalusega ariithingutelt, sihtasutustelt ja mittetulundusiihingutelt;

3) teha oma tegevusvaldkonna raames koostd0d teiste asutuste, isikute ja organisatsioonidega;

4) moodustada komisjone ja tooriihmi;

5) kaasata oma td0sse lepingulisel alusel spetsialiste ja eksperte;

6) sdlmida oma tlesannete tiitmiseks lepinguid;

7) osutada juriidilistele ja fiiiisilistele isikutele tasulisi teenuseid pShimédrusest tulenevate lilesannete
tditmiseks;

8) teha ettepanekuid koostdo ja tookorralduse kohta linna ametiasutustega;

9) osaleda riiklikes ja rahvusvahelistes projektides, programmides ning koostods;

10) anda konsultatsioone, korraldada koolitusi ja seminare, teha ekspertiise ja analiiiise;

11) kasutada Tallinna digusaktidega ametile antud digusi.

4. peatukk
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JUHTIMINE JA STRUKTUUR

§ 8. Ameti juhataja

(1) Ametit juhib juhataja, kelle nimetab ametisse ja vabastab ametist linnavalitsus linnapea ettepanekul. Ameti
juhataja allub linnavalitsuse litkkmete todjaotuses toodud asjaomase valdkonna linnavalitsuse liikmele.

(2) Pohimiaruses kindlaks méératud tilesannete tiitmiseks ameti juhataja riigi ja Tallinna digusaktidega
sdtestatud korras:

1) juhib ja korraldab ameti tegevust ning vastutab ametile pandud iilesannete tditmise eest;

2) annab oma padevuse piires riigi ja Tallinna digusaktide alusel ning nende tditmiseks késkkirju ja kontrollib
nende tditmist;

3) esitab linnavalitsusele ettepanekuid ameti struktuuri ja teenistujate koosseisu kohta;

4) nimetab ametisse ja vabastab ametist ameti koosseisu kuuluvaid ametnikke ning sdlmib, muudab ja 16petab
toolepinguid tootajatega (edaspidi koos nimetatuna teenistujad);

5) maédrab kindlaks ameti teenistujate todiilesanded, kohustused ja vastutuse ning kinnitab nende
ametijuhendid;

6) maidrab teenistujatele lisatasusid, preemiaid ja toetusi;

7) teeb tehinguid ja sdlmib kokkuleppeid ametile pandud iilesannete tditmiseks linnaeelarves selleks ette
ndhtud vahendite piires ja tagab ameti haldusalas finantsdistsipliinist kinnipidamise, sh eelarvevahendite
sihipdrase ja otstarbeka kasutamise kinnitatud eelarve piires ning eelarves kavandatud tulude tditmise ja
laeckumise;

8) vastutab ameti eelarvevahendite sihipédrase kasutamise eest, ameti valdusesse antud linnavara siilimise ja
heaperemeheliku kasutamise eest, ameti haldusala eelarve projekti koostamise, raamatupidamise korraldamise
ning raamatupidamisaruannete, eelarve tiitmise aruannete ja muude riigi ja Tallinna digusaktide ja lepingutega
ette ndhtud aruannete koostamise ja esitamise eest;

9) rakendab abindusid ameti majandusliku ja tehnilise baasi arenguks, to6tingimuste ajakohastamiseks ning
teenistujate kutseoskuste tdiendamiseks;

10) kinnitab ameti asjaajamise korra ja tookorralduse reeglid;

11) esindab ametit ilma lisavolitusteta suhetes fiiiisiliste ja juriidiliste isikutega. Ameti juhataja v4ib volitada
teisi isikuid esindama ametit temale antud padevuse piires;

12) koordineerib ameti struktuuriiiksuste t60d;

13) tagab sisekontrollisiisteemi toimimise ametis;

14) tdidab muid iilesandeid, mis on talle pandud Tallinna digusaktidega.

(3) Ameti juhatajat asendab ameti juhataja asetiitja, tema draolekul linnapea maératud ametnik.
§ 9. Struktuur ja teenistujate koosseis
(1) Ameti struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitab linnavolikogu.

(2) Ameti struktuuriiiksused on osakonnad ja biirood, mille tipsemad iilesanded ja paddevus médratakse ameti
juhataja kinnitatavate struktuuriiiksuste pohiméaérustega.

S. peatukk
LOPPSATTED

§ 10. Miéruse kehtetuks tunnistamine

Tallinna Linnavolikogu 10. detsembri 1998 méérus nr 42 #Tallinna Perekonnaseisuameti pdhiméaruse
kinnitamine" tunnistatakse kehtetuks.

Toomas Vitsut
Tallinna Linnavolikogu esimees
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