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Keila linna hankekord

Vastu voetud 15.09.2017 nr 8

Maarus kehtestatakse riigihangete seaduse § 9 15igete 1 ja 4 ning Keila Linnavolikogu 27.02.2007 mééruse nr 7
,,Keila linnavara eeskiri“ § 6 1dike 2 ja § 7 15ike 1 alusel.

§ 1. Uldsiitted

(1) Hankekord reguleerib riigihangete korraldamist Keila Linnavalitsuses (edaspidi linnavalitsus) ja
linnavalitsuse hallatavates asutustes (edaspidi asutus).

(2) Keila linnavara eeskirja § 3 15ike 1 punkti 1 jérgi laieneb kdesolevas médruses sétestatu ka Keila
linnavolikogule.

(3) Riigihanke digusparase ja digeaegse korraldamise eest vastutab riigihanget korraldava linnavalitsuse
struktuuriiiksuse juht (edaspidi struktuuriiiksuse juht) voi asutuse juht.

(4) Keila Linnavolikogu otsustab loa andmise riigihanke véljakuulutamiseks juhul, kui sdlmitakse hankeleping
tahtajaga tile lihe eelarveaasta.

§ 2. Keila linna hankeplaan

(1) Struktuuriiiksuste ja asutuste juhid esitavad kavandatavate riigihangete, mille eeldatav maksumus iiletab
30 000 eurot ilma kdibemaksuta, nimekirjad linnavalitsusele eelarveaastale eclneva aasta 15. septembriks koos
linnaeelarve eelndu koostamiseks esitatavate pohjendatud ettepanekutega, niidates éra riigihanke nimetuse,
hankelepingu kavandatava téhtaja ja riigihanke eeldatava maksumuse.

(2) Linnavalitsus otsustab esitatud nimekirjade ja vastuvdetud linnaeelarve alusel jooksvaks eelarveaastaks
hankeplaani kinnitamise iihe kuu jooksul linnaeelarve kinnitamisest arvates.

(3) Hankeplaanis peavad sisalduma vihemalt jargmised andmed:

1) riigihanke nimetus;

2) kavandatav riigihanke alustamise aeg;

3) riigihanget korraldav struktuuriiiksus;

4) riigihanke eest vastutav isik;

5) asjaolu, kas tegemist on eeldatavalt alla lihthanke piirmééra riigihankega, iile lihthanke piirmééra
riigihankega vdi sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu sdlmimiseks korraldatava riigihankega.

(4) Hankeplaani tditmise eest vastutab struktuuriiiksuse juht oma juhitavas valdkonnas.

(5) Hankeplaan avalikustatakse Keila linna veebilehel.

§ 3. Riigihanke korraldamise otsustamine ja riigihanke eest vastutav isik

(1) Ule lihthanke piirméira riigihanke korraldamine otsustatakse linnavalitsuse korraldusega, milles mi#ratakse
muu hulgas kindlaks riigihanke korraldamise eest vastutav isik ja hankekomisjoni vihemalt 3-liikmeline
koosseis, ideekonkursi korralziirii koosseis jaziirii esimees.

(2) Struktuuriiiksuse juht otsustab riigihanke korraldamise ja vastutab alla lihthanke piirmééra riigihankega
seotud toimingute teostamise eest ning otsustab hankelepingu sdlmimise oma tegevusvaldkonnas aasta eelarve
kuludes ettendhtud vahendite piires, kui hankelepingu eeldatav maksumus on alla 30 000 euro.

(3) Asutuse juht kooskdlastatult linnavalitsuse struktuuriiiksuse juhiga otsustab hanke korraldamise ja vastutab
alla lihthanke piirmééra riigihanke menetlusega seotud toimingute teostamise eest ning otsustab hankelepingu

s0lmimise oma tegevusvaldkonnas aasta eelarve kuludes ettendhtud vahendite piires, kui hankelepingu eeldatav
maksumus on alla 5000 euro.
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§ 4. Riigihanke korraldamise keskkond

(1) Riigihangete seaduse kohaselt noutav riigihange korraldatakse riigihangete registris elektroonilise
menetlusena. Riigihangete registris koostatud dokumente ei pea linnavalitsuse dokumendiregistris registreerima.

(2) Riigihanke v&ib korraldada riigihangete registris elektroonilise menetlusena ka juhul, kui seadus seda ei
ndua.

(3) Kui riigihanget ei korraldata riigihangete registris, tuleb riigihankega seotud dokumendid registreerida
linnavalitsuse v0i asutuse dokumendiregistris sdltuvalt sellest, kes riigihanke korraldab.

(4) Riigihanke korraldamisel eelistatakse pakkumuste ja taotluste elektroonilist esitamist.
§ 5. Riigihanke korraldamine

(1) Riigihanke korraldamise eest vastutav isik korraldab riigihanke alusdokumentide koostamise, langetab
riigihanke korraldamisel vajalikud otsused ja teeb kdik riigihanke korraldamisel vajalikud toimingud, korraldab
riigihankega seotud teadete esitamise jms, kui linnavalitsus ei ole otsustanud moodustada hankekomisjoni voi
kui hankekorras ei ole sétestatud teisiti.

(2) Kui linnavalitsus on otsustanud moodustada riigihanke korraldamisel hankekomisjoni, teeb kédesoleva
paragrahvi 18ikes 1 toodud toimingud ja otsused hankekomisjon, lihthanke piirméaéra iiletava riigihanke
korraldamisel teeb vastavad otsused linnavalitsus.

(3) Hankekomisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on iile poole hankekomisjoni liikmetest.

(4) Hankekomisjon teeb otsuseid lihthéddlte enamuse alusel. Kui hdéled jagunevad vordselt, on otsustavaks
komisjoni esimehe haal.

(5) Hankekomisjoni koosolekul tehtud otsustused protokollitakse. Protokollile kirjutavad alla kdik koosolekul
osalenud hankekomisjoni litkmed.

§ 6. Hankelepingu s6lmimine ja tiitmine
(1) Hankijapoolne hankelepingu allkirjastaja on Keila linnapea, kui linnavalitsus ei otsusta teisiti.
(2) Asutuse juhil on digus solmida hankeleping vastavalt asutuse pohiméarusele.

(3) Hankija esindajana hankelepingu allkirjastaja esitab hankelepingu projekti enne selle allkirjastamist Keila
linnasekretirile ja/voi linnavalitsuse digusndunikule kooskdlastamiseks.

(4) Hankeleping allkirjastatakse digitaalselt. Kui hankelepingu teine pool ei ole ndus digitaalse
allkirjastamisega, vormistatakse hankeleping paberdokumendina. Paberdokumendina vormistatud hankeleping
allkirjastatakse hankelepingu poolte arvule vastavas arvus eksemplarides ja asutuse eksemplari séilitatakse
asutuses ning linnavalitsuse eksemplari linnavalitsuse arhiivis.

(5) Hankelepingule allakirjutanud hankija esindaja korraldab hankelepingu esitamise kohe pérast hankelepingu
sO0lmimist riigihanke eest riigihangete registris vastutavale isikule.

(6) Hankelepingule allakirjutanud hankija esindaja vastutab kdesoleva paragrahvi 16igetes 3 ja 5 nimetatud
iilesannete tahtacgse tditmise eest.

(7) Hankelepingu tditmise korraldab ja hankelepingu tditmise eest vastutava isiku méaérab riigihanke
korraldanud struktuuriiiksuse juht, kui linnavalitsus ei otsusta teisiti.

§ 7. Alla lihthanke piirmiidra jalivate asjade ostmise ja teenuste ning ehitustoode tellimise kord

(1) Asjade ostmisel ja teenuse tellimisel, mille eeldatav maksumus on 10 000 eurost ilma kidibemaksuta kuni
30 000 euroni ilma kdibemaksuta ning ehitust6o tellimisel, mille eeldatav maksumus on 15 000 eurot ilma
kaibemaksuta kuni 60 000 eurot ilma kdibemaksuta, tuleb konkurentsi dra kasutades tagada rahaliste vahendite
koige ratsionaalsem ja sééstlikum kasutamine, selleks tuleb teha ettepanek pakkumuse esitamiseks vihemalt
kahele isikule.

(2) Kéesoleva paragrahvi 15ikes 1 nimetatud juhtudel voib teha ettepaneku pakkumuse esitamiseks iihele
isikule, kui esinevad asjaolud, mille korral on riigihangete seaduse kohaselt lubatud korraldada riigihange
véljakuulutamata labirdékimistega hankemenetluse korras. Kéesolevas 16ikes sétestatud korras saadud
pakkumuses esitatud asjade, teenuste voi ehitustoode hind peab olema mdistlik ning pdhjendatud.

(3) Asjade ja teenuste tellimisel, mille eeldatav maksumus jadb alla 10 000 euro ilma kédibemaksuta ning
ehitustoode tellimisel, mille eeldatav maksumus jaéb alla 15 000 euro ilma kdibemaksuta, voib teha ettepaneku
pakkumuse tegemiseks iihele isikule. Kéesolevas 13ikes sitestatud korras saadud pakkumuses esitatud asjade,
teenuste voi ehitustodde hind peab olema moistlik ning pdhjendatud.
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(4) Ettepaneku tegemisel pakkumuse esitamiseks tuleb reeglina koostada soovitavate asjade, teenuste voi
ehitustodde tehniline kirjeldus ning selgitada pakkumuste hindamise kriteeriumeid. Pakkumuse hindamise
kriteeriumeid ei tule selgitada, kui ettepanek tehakse iihele isikule. Koiki pakkujaid tuleb kohelda vordselt.

(5) Erandina on lubatud teha ettepanek pakkumuse esitamiseks ilma asjade, teenuste vai ehitustoode tehnilist
kirjeldust koostamata, andes pakkujale vdimaluse tutvuda riigihanke objektiga kohapeal.

§ 8. Sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu s6lmimise kord

(1) Sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu sdlmimisel, mille eeldatav maksumus jaab vahemikku 10 000

eurost ilma kdibemaksuta kuni 300 000 euroni ilma kdibemaksuta, ja eriteenuste puhul 10 000 eurost ilma
kaibemaksuta kuni 60 000 euroni ilma kdibemaksuta, tuleb konkurentsi dra kasutades tagada rahaliste vahendite
koige ratsionaalsem ja sddstlikum kasutamine ja selleks tuleb teha ettepanek pakkumuse esitamiseks vihemalt
kahele isikule.

(2) Kédesoleva paragrahvi ldikes 1 nimetatud juhtudel voib teha ettepaneku pakkumuse esitamiseks iihele
isikule, kui teenuse osutamisel puudub konkurents ning vdoimalused ettepaneku tegemiseks kahele isikule.
Kéesolevas 10ikes sétestatud korras saadud pakkumuses esitatud teenuste hind peab olema mdistlik ning
pOhjendatud.

(3) Sotsiaal- ja eriteenuste hankelepingu s6lmimisel, mille eeldatav maksumus jaib alla 10 000 euro ilma
kaibemaksuta, voib teha ettepaneku pakkumuse tegemiseks iihele isikule. Kéesolevas 16ikes sdtestatud korras
saadud pakkumuses esitatud teenuste hind peab olema mdistlik ning pohjendatud.

(4) Ettepaneku tegemisel pakkumuse esitamiseks tuleb reeglina koostada soovitavate teenuste tehniline
kirjeldus ning selgitada pakkumuste hindamise kriteeriumeid. Pakkumuse hindamise kriteeriumeid ei tule
selgitada, kui ettepanek tehakse tihele isikule. Koiki pakkujaid tuleb kohelda vordselt.

§ 9. Meetmed huvide konflikti ennetamiseks, tuvastamiseks ja korvaldamiseks

(1) Riigihanke korraldamise eest vastutav struktuuriiiksuse juht, riigihanke eest vastutav isik ja riigihanke
komisjoni liige on kohustatud enne riigihanke korraldamise alustamist kinnitama, et tal ei esine riigihanke
korraldamisega seoses huvide konflikti, allkirjastades vastava kirjaliku deklaratsiooni.

(2) Riigihanke korraldamise eest vastutav struktuuriiiksuse juht, riigihanke eest vastutav isik ja riigihanke
komisjoni liige on kohustatud informeerima oma vahetut {ilemust asjaoludest, mis vdivad tema osalemisel
riigihanke korraldamisel pShjustada huvide konflikti ning vajadusel taandatakse vastav isik riigihanke
korraldamisest.

(3) Pakkumuse avamisel kontrollitakse pakkuja kohta driregistris avaldatud andmeid, millest selguvad
pakkujaga seotud isikud.

§ 10. Riigihanke dokumentide siilitamine

(1) Riigihanke eest vastutav isik tagab riigihanke dokumentatsiooni sdilimise seitsme aasta jooksul riigihanke
alustamisest arvates. Vilisabi kasutamise abikdlblikkuse tdendamiseks peab riigihanke dokumentatsioon olema
kéttesaadav 10 aastat parast perioodi 1dppu.

(2) Kui riigihange ei ole tervikuna labi viidud elektrooniliselt riigihangete registris, korraldab riigihanke

eest vastutav isik riigihanke dokumentatsiooni séilimise tagamiseks toimiku moodustamise, vastavalt
paberkandjal voi elektroonselt linnavalitsuse vorgukettal (L-ketas). Toimikusse kogutakse ja siistematiseeritakse
koik asjaomase riigihanke labiviimise kédigus kuni lepingu sGlmimiseni saadud ja loodud dokumendid
(hankedokumendid koos tehnilise kirjeldusega, késkkirjad, saabunud pakkumused, hankija otsused,
hankekomisjoni protokollid koos lisadega, kirjad ja e-kirjad, teated, kutsed, memod jne) nende saamise voi
loomise jérjekorras.

§ 11. Rakendussiite
Keila Linnavalitsuse 30. mai 2014 miérus nr 4 "Riigihangete labiviimise kord" tunnistatakse kehtetuks.

Enno Fels
Linnapea

Maris Méager
Linnasekretér
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