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Kadrina valla raamatupidamise sise-eeskiri

Vastu voetud 17.12.2019 nr 2

Maérus kehtestatakse raamatupidamise seaduse § 11 16ike 1, kohaliku omavalitsuse tiksuse finantsjuhtimise
seaduse § 28 1dike 1 ja rahandusministri 11.detsembri 2003 mééruse nr 105 Avaliku sektori finantsarvestuse ja -
aruandluse juhendi § 4 alusel.

§ 1. Kadrina valla raamatupidamise korralduse alused.

(1) Kadrina vald raamatupidamiskohuslasena korraldab Kadrina Vallavalitsuse (edaspidi ametiasutus) ja tema
hallatavate asutuste (edaspidi allasutused) raamatupidamist ja finantsaruandlust tsentraliseeritult ametiasutuse
kaudu.

(2) Valla asutused kdesoleva eeskirja moistes on:
Kadrina Vallavalitsus

Kadrina Keskkool

Kadrina Lasteaed Sipsik

Vohnja Lasteaed-Algkool

Kadrina Kunstidekool

Kadrina Kultuurikoda

Kadrina Valla Raamatukogu

Kadrina Valla Paésteteenistus.

07.11.2023 13:40

Veaparandus - Parandatud ilmne ebatidpsus sonas "kdesoleva" Riigi Teataja seaduse § 10 1g 3 alusel.

(3) Kadrina valla konsolideeritud aruannetesse koondatakse lisaks valla asutustele ka jargmised iseseisvat
raamatupidamist omavad asutused kelle iile Kadrina vald omab valitsevat moju:

AS Kadrina Soojus

OU Kadrina Kommunaal

OU Kadrina Hooldekodu

SA Kadrina Spordikeskus.

§ 2. Kadrina valla raamatupidamise sise-eeskirja eesmérk ja iildpohimotted

(1) Kadrina valla raamatupidamise sise-ceskirja (edaspidi: sise-eeskiri) eesméargiks on Kadrina valla kui avalik-
oigusliku juriidilise isiku raamatupidamisarvestuse korra kehtestamine ja finantsaruandluse tagamine.

(2) Sise-eeskiri lahtub Eesti finantsaruandluse standardist. Sise-eeskirjas kirjeldatud arvestuspohimétted
tulenevad raamatupidamise seadusest, Raamatupidamise Toimkonna juhenditest (edaspidi RTJ) ja avaliku
sektori finantsarvestuse ja aruandluse juhendist (edaspidi iildeeskiri ) ning kehtivatest Vabariigi Valitsuse
oOigusaktidest.

(3) Raamatupidamise arvestusmeetodit muudetakse ainult siis, kui seda nduab Eesti finantsaruandluse standard
vOi kui see annab asjakohasema ja tdeparasema tilevaate ettevotte finantsseisundist ja majandustulemustest.
Arvestusmeetodite muutused kajastatakse tagasiulatuvalt, vilja arvatud juhul kui muutus on tingitud uuest RTJ-
st ning selles on sétestatud teistsugused uuele meetodile iilemineku reeglid.

§ 3. Sise-eeskirja kohaldamine ja sisu

(1) Sise-eeskirja kohaldatakse ametiasutusele ja tema allasutustele.

(2) Sise-eeskirja paragrahvid 5, 14 ja 42 kohalduvad valla valitseva mdju all olevatele asutusele tildeeskirjast
tulenevate aruannete koostamisel ja esitamisel.

(3) Sise-eeskiri reguleerib majandustehingute dokumenteerimist ja kirjendamist, varade ja kohustuste
inventeerimist, raamatupidamise algdokumentide kéivet ja sdilitamist, kontoplaani, koodide ja lithendite
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kasutamist, vara pohi- ja kéibevaraks liigitamise kriteeriume, arvutitarkvara kasutamist raamatupidamises ning
aruannete koostamise korda.

(4) Kéesolevas sise-eeskirjas késitlemata juhtudel 1dhtutakse eesti finantsaruandluse standardi ja
raamatupidamise seaduse aluspdhimdtetest ja vajadusel konsulteeritakse audiitoriga.

(5) Sise-eeskirja muudab vallavalitsus pearaamatupidaja ettepanekul.
§ 4. Kontoplaan

(1) Ametiasutuses on kasutusel iildeeskirjaga kehtestatud kontoplaan, mis koosneb jargmistest koodidest:
1) kontode koodid;

2) tehingupartnerite koodid;

3) tegevusalade koodid;

4) allikate koodid;

5) rahavoo koodid.

(2) Vastavalt iildeeskirja nouetele tuleb lisada valitud kontole tehingupartneri, tegevusala, allika v3i rahavoo
kood, mis moodustab kokku kontokombinatsiooni.

(3) Ametiasutuse raamatupidamises on tdiendavalt kasutusele voetud jargmised allkontod:
1) allkontod kontole 100100

1001001 Arvelduskonto Swedbank

1001002 Arvelduskonto SEB Pank AS

1001004 Tasaarvelduste konto;

1001005 Laenu teenindamise konto Danske Bank AS Leedu filiaal

2) allkontod kontole 103000

1030001 Nouded ostjate ja tellijate vastu

1030002 N&uded lapsevanemate vastu.

(4) Majandustehingute kirjendamisel raamatupidamises kasutatakse majandusinformatsiooni liigendamiseks
jargmisi tdiendavaid tunnuseid:

1) eelarveklassifikaatorid (tulu liik, kulu liik);

2) osakonna koodid;

3) objekti koodid;

4) projekti koodid.

§ 5. Saldoandmikud

(1) Saldoandmikuks nimetatakse {ildeeskirjas kontokombinatsioonide ja nende saldode jarjestatud loetelu
kontoplaani jargi.

(2) Konsolideeritud saldoandmik on iildeeskirja mdistes saldoandmik, milles konsolideerimisgruppi kuuluvate
iiksuste omavahelisi varasid, kohustusi, netovara, tulusid ja kulusid kajastavad kontokombinatsioonide saldod on
elimineeritud.

(3) Saldoandmik esitatakse Rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemi elektroonilises vormis XML
failina.

(4) Ametiasutus esitab saldoandmikud iga kuu kohta kasvavalt aasta algusest aruandekuule jargneva kuu 25.
kuupidevaks.

(5) Konsolideerimisgruppi kuuluvad iseseisva raamatupidamisega asutused esitavad saldoandmikke jargmiselt:

1) OU Kadrina Hooldekodu ja SA Kadrina Spordikeskus esitavad saldoandmiku iga kuu kohta kasvavalt aasta
algusest aruandekuule jargneva kuu 25. kuupdevaks.

2) AS Kadrina Soojus ja OU Kadrina Kommunaal kvartaalselt kasvavalt aasta algusest aruandekvartalile
jargneva kuu 25. kuupéevaks.

(6) Aasta 10pu seisuga esitavad ametiasutus ja iseseisva raamatupidamisega asutused saldoandmiku hiljemalt
jargmise aasta 15. veebruariks.

(7) Konsolideerimisgrupi raamatupidamisaruande koostamiseks moodustatakse saldoandmik, milles
Kadrina valla ja tema moju all olevate asutuste saldoandmike iihesuguste kontokombinatsioonide saldod
liidetakse rida-realt meetodil ja nendevahelisi ndudeid, kohustusi, netovara, tulusid ja kulusid kajastavad
kontokombinatsioonide saldod elimineeritakse.

§ 6. Majandusaasta aruanne

(1) Vallavalitsus koostab konsolideeritud majandusaasta aruande, ldhtudes raamatupidamise seaduses ja RTJ-
des toodud nduetest aastaruandele ning {ildeeskirjas esitatud arvestuspohimadtetest.
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(2) Kui RTJ-des esitatud arvestuspohimdtted erinevad iildeeskirjas sitestatud arvestuspohimdtetest, siis
lahtutakse iildeeskirjas sétestatud arvestuspdhimotetest.

(3) Kadrina valla konsolideerimisgrupi majandusaasta aruanne koosneb tegevusaruandest ja raamatupidamise
aastaaruandest. Raamatupidamise aastaaruande koosseisus esitatakse eelarve tditmise aruanne, mis vastab oma
koosseisult aruande lisana esitatavatele konsolideerimata finantsaruannetele. Eelarve tditmise aruande kohta
koostatakse eraldi lisa raamatupidamise aastaruandele.

§ 7. Aruannete esitamine

(1) Eelarve téitmise jélgimiseks esitatakse Rahandusministeeriumile vastuvdetud eelarve ministeeriumi poolt
valjatootatud vormil iga kvartalile jargneva kuu 25. kuupdevaks. Tekkepdhise eelarve tditmise summad saadakse
saldoandmikust.

(2) Maksudeklaratsioonid ja -aruanded koostatakse ja esitatakse Maksu- ja Tolliametile seadusega ettendhtud
korras ja tdhtaegadel.

(3) Statistikaametile esitatakse aruanded Riigi Statistikaameti poolt kehtestatud korras ja tdhtaecgadel.

§ 8. Raamatupidamissiisteemi struktuur

(1) Allasutuste raamatupidamist peetakse tsentraliseeritud korras ametiasutuse finantsosakonnas.

(2) Raamatupidamist korraldatakse raamatupidamistarkvara PMen abil, ostuarvete to6tlemiseks ja
kinnitamiseks kasutatakse Omniva arvete halduse lahendust, eelarvete planeerimiseks ja tditmise jalgimiseks

kasutatakse virtuaalset eelarverakendust VEERA.

(3) Ametiasutuse ja allasutuste igapdevast t60d juhib asutuse juht (vallavanem, direktor, juhataja), kes vastutab
asutuse finantsmajandusliku tegevuse eest.

(4) Ametiasutuse ja allasutuste raamatupidamist korraldab pearaamatupidaja, kelle digused, kohustused ja
vastutus on méératud tema ametijuhendis.

§ 9. Varade ja kohustiste kajastamine

(1) Vara kajastatakse raamatupidamistarkvara PMen varade meniiiis ametiasutuse ja hallatavate asutuste varade
eest vastutavate isikute 15ikes.

(2) Nouded kajastatakse ametiasutuse raamatupidamises. Allasutuste nduete sissendudmise eest vastutab
allasutuse juht.

(3) Ametiasutuse raamatupidamises kajastatakse finantsinvesteeringud (tiitarettevotjate ja sihtasutuse
netovarad), kohustised ja laenunduded ja laenukohustised

(4) Bilansis ei kajastata varasid, mille soetusmaksumust ega Gdiglast vaértust ei ole voimalik usaldusvédrselt
modta, samuti kohustisi, mille realiseerumine ei ole tdenédoline voi mille suurust ei ole voimalik usaldusvéaarselt
moota. Selliste varade vai kohustiste olemasolul (vdimalusel koos hinnanguga nende vdimaliku vairtuse kohta)
kajastatakse neid bilansivéliselt ja avalikustatakse raamatupidamise aastaaruandes.

§ 10. Tulude ja kulude kajastamine
(1) Tulude ja kulude arvestust peetakse tekkepohiselt.

(2) Maksutulud kajastatakse ametiasutuse raamatupidamises vastavalt maksude tegelikule lackumisele ja
maksude edasiandja esitatud teatisele.

(3) Tulu majandustegevusest ja muud tulud kajastatakse vastavalt tulu tekkimise kohale kas ametiasutuse voi
allasutuse tuluna ning nende arvelt tehtavad kulud planeeritakse tulu saanud asutuse kuludesse.

(4) Finantstulud kajastatakse ametiasutuse tuluna.

(5) Loodusressursside kasutamise eest lackuvad tulud kajastatakse ametiasutuse tuludes vastavalt tegelikule
lackumisele ja loodusressursside kasutamise tasude edasiandja esitatud teatisele.

(6) Algdokumentidel kajastatud kdibemaksukulu ja pdhivara kdibemaksukulu kajastatakse

raamatupidamisarvestus vastavatel kdibemaksukontodel, eelarve tiitmise arvestuses kdibemaksukulu liidetakse
tegevuskulule v3i pohivara soetamise kulule.
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(7) Kulude arvestust peetakse iga asutuse ldikes eraldi ja tekkepdhine eelarve tiitmine on asutuse juhtidele
jélgitav virtuaalses eelarverakenduses VEERA.

(8) Kulude kajastamisel on asjakohase informatsiooni saamise eesmargil kasutusele voetud jargmised
dimensioonid:

1) kulu liik (eelarve kulukonto);

2) tegevusala;

3) osakond,

4) kulu objekt (vajadusel);

5) projekt (vajadusel).

§ 11. Algdokumentide ja rahaliste iilekannete kontrollimine

(1) Algdokument on majandustehingu toimumist kinnitav kirjalik vai kirjalikku taasesitamist voimaldav
elektrooniline tdend, millel peavad olema jargmised rekvisiidid (raamatupidamise seaduse § 7):

1) dokumendi nimetus ja number:

2) koostamise kuupiev;

3) tehingu majanduslik sisu;

4) tehingu arvnéitajad (kogus, hind, summa);

5) tehingu osapoolte nimed koos hallatava asutuse nime dramarkimisega;

6) tehinguosapoolte asu- voi elukoha aadressid, juriidilistel isikutel registrikood;

7) majandustehingut kirjendavat raamatupidamiskohuslast esindava isiku allkiri (allkirjad), mis kinnitab
(kinnitavad) majandustehingu toimumist;

8) vastava raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber.

(2) Algdokumentideks on:

1) kassadokumendid (sissetuleku ja véljamineku orderid);

2) pangakonto viljavotted,

3) tarnijate arved;

4) klientidele esitatavad nduetekohased arved;

5) vallavalitsuse korraldused, vallavanema kaskkirjad;

6) aktid (vara arvele vGtmine, mahakandmine, inventuurid, 13petamata chituse aktid);
7) lepingud,

8) kuluaruanded (sularahaostud, ldhetuskulud, koolituskulud);
9) palgadokumendid:

10) sdidulehed.

(3) Reguleerimiskannete algdokumendiks on raamatupidamisdiend. Raamatupidamisdiendil asendab tehingu
osapoolte nimed ja asu- voi elukoha aadressid raamatupidamisdiendi koostaja nimi.

(4) Koik kuludokumendid peavad olema kontrollitud ning allkirjastatud kulusid tegema volitatud isiku ja
finantsosakonna t6Gtaja poolt.

(5) Ametiasutuses on kulusid tegema volitatud isikuks vallavanem ja struktuuriiiksuste juhid vdi nende
draolekul nende poolt volitatud isikud.

(6) Allasutustes on kulusid tegema volitatud isikuks asutuse juht voi tema poolt méératud isik.

(7) Volitatud isik vastutab, et
1) dokument kajastab majandustehingut digesti;
2) dokumendil kajastatud kogused, hinnad ja muud tingimused vastavad eelnevalt sdlmitud lepingutele voi
muudele kokkulepetele;
3) tehing on seaduspérane ja vajalik;
4) tehing on kooskolas eelarvega;
5) tehingu kohta dokumendil esitatud andmed on kontrollitud vastavalt dokumendi kontrolli nduetele;
6) kokkulepete sGlmimisel on ldhtutud kokkuhoidlikkuse printsiibist;

(8) Ametiasutuse kuludokumendid kinnitatakse struktuuriiiksuse juhi ja/voi vallavanema allkirjaga. Volitatud
isiku allkiri kuludokumendil muudab tehingu sooritamise finantsosakonna téotajale kohustuslikuks.

(9) Finantsosakonna to6tajad tagavad dokumentide kontrollimisel ja maksedokumentide ettevalmistamisel
jargmiste andmete kontrollimise ja dige sisestamise raamatupidamise infosiisteemi:

1) tehingu kooskdla eelarve tditmise jargimise pohimdtetega;

2) raamatupidamiskontode, tehingupartneri, tegevusala, allika, rahavoo ja muude arvestusel kasutusel
dimensioonide digsus;

3) maksetdhtpédev ja tehingu summad;

4) tekkepdhine periood;

5) tehingu vastaspoole andmed, sh juhul, kui ostudokumendil on kajastatud kdibemaks, kontroll selle
kohta, kas tarnija on registreeritud kdibemaksukohuslane voi mitte ja kas arve on vormistatud vastavalt
kédibemaksuseaduse nouetele;

6) kas antud kauba, teenuse voi muu hiive eest ei ole juba varem tasutud,
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7) kas ostutehing on kontrollitud vastavalt dokumentide kontrolli nduetele ja kinnitatud selleks volitatud isikute
(kinnitusring) poolt;

(10) Elektrooniliste iilekannete (maksekorralduste) tegemisel kuni summani 50 000 eurot voib makse kinnitada
iiks isik, sellest suuremad maksed vajavad kahte kinnitust.

(11) Maksete lilekandmise tingimused peavad reeglina andma vdimaluse tasuda 14 kuni 30 pieva jooksul
parast kauba, teenuse voi muu hiive saamist, et jadks piisavalt aega dokumentide liikumiseks kinnitusringil ja
rahavoogude planeerimiseks.

(12) Ettemaksete tegemist tildjuhul vélditakse.

(13) Raamatupidamise algdokumendi allkirjaks loetakse:

1) omakéeline allkiri paberkandjal oleval dokumendil;

2) digitaalallkiri;

3) dokumendi menetlemiseks ette ndhtud infotehnoloogilises siisteemis (nt. arvete halduse lahendus) antud
kooskolastus voi kinnitus, kui seda on voimalik elektrooniliselt séilitada;

§ 12. Majandustehingute dokumenteerimine ja Kkirjendamine

(1) Ko6ik majandustehingud dokumenteeritakse ja kirjendatakse raamatupidamis-registrites mdistliku aja jooksul
pérast majandustehingu toimumist Majandustehing on toiming voi siindmus, mille tulemuseks on muudatused
vara, kohustiste v0i netovara koosseisus.

(2) Raamatupidamisregister on raamatupidamisarvestuses kasutatav andmebaas, mis vormistatakse
kronoloogilises jarjestuses (pdevaraamat) ja kontode kaupa (pearaamat). Raamatupidamisregistreid séilitatakse
kirjalikku taasesitamist vdimaldaval andmekandjal.

(3) Majandustehinguid kirjendatakse tekkepdhiselt kahekordse kirjendamise pShimdttel debiteeritavatel ja
krediteeritavatel kontodel.

(4) Raamatupidamiskirjend sisaldab jargmisi andmeid:

1) majandustehingu toimumise kuupéev;

2) kirjendi jarjekorranumber;

3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod ja vastavad summad;

4) majandustehingu liihikirjeldus;

5) algdokumendi (koonddokumendi) nimetus ja number;

6) saldoandmike koostamiseks vajalikud tunnused (tehingupartneri, tegevusala, allika ja rahavoo kood)
vastavalt kontoplaani kasutusjuhendile;

7) sihtfinantseeritud projektide korral rahastaja poolt projektile antud kood;

8) muud tunnused vastavalt vajadusele (osakonna, objekti, subjekti kood).

(5) Raamatupidamisdokumentidel olevat informatsiooni ja raamatupidamiskirjendeid ei ole lubatud kustutada
ega teha neis diendita parandusi. Ebakorrektne raamatupidamis-kirjend parandatakse paranduskirjendiga, mis
peab sisaldama viidet parandatava kirjendi jarjekorranumbrile. Kui parandus ei pohine algdokumendil, tuleb
koostada parandust selgitav raamatupidamisdiend. Varasemat algdokumenti ja raamatupidamiskirjendit tuleb
taiendada viitega hilisemale parandusdokumendile ja -kirjendile.

(6) Raamatupidamiskirjendid sisestatakse raamatupidamisprogrammi PMen. Kasutusel on programmi
jargmised moodulid:

1) raha;

2) volad (arveldused tarnijate ja ostjatega);

3) bilanss (pearaamat);

4) palk;

5) varad;

6) arved;

7) personal.

(7) Programmist vdib vajadusel teha véljatriikke, mida voib siilitada nii triikitud dokumentidena kui programmi
failidena.

§ 13. Algdokumentide kiive

Dokumendinimetus Raamatupidamiseleesitamise Esitaja
tihtaeg
Kassadokumendid koheseltpeale dokumendi saamist ~ |vanemraamatupidaja
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Nimekirjadtoitlustamiskulude igakuuliseltkuu esimeseks VohnjaLasteaed-Algkooli direktor
arvestamiseks toopéevaks

Majanduskuluaruanded Kulutusetegemise jargselt, hiljemalt [Kulutusetegijad
kuu viimaseks toopaevaks
Isiklikusdiduauto kasutamise Igakuuliselthiljemalt kuu viimasel |Kulutustetegijad
aruanded toopéeval
Piletiteja sularaha-kviitungite Uldjuhulpeale iirituse toimumist Kultuurikojadirektor, raamatukogu

eest laekuv raha, raha to6vihikute  [voi raha laeckumist, hiljemalt kuu direktor, koolide direktorid
miiligist jakoopiate valmistamise viimasekstoopéaevaks

eest
Tooajaarvestuse tabelid Viistdopédeva enne aruandekuu Allasutustejuhid
16ppu
Toovotulepingud Koheseltsdlmimise jargselt Allasutustejuhid, struktuuritiksuste
juhid
Kaéskkirjadpalkade, lisatasude, Kolmtoopédeva enne véiljamaksmist |Allasutustejuhid, struktuuriiiksuste
preemiate ja puhkuste kohta juhid
Puhkusteajakavad Hiljemaltjooksva aasta 31.mértsiks |Allasutustejuhid
Sotsiaaltoetusteviljamaksmise lehed [Hiljemaltiiks péev peale toetuse Sotsiaalosakonnatodtajad
véljamaksmise otsust
Sotsiaalkorteriteelektri- ja Igakuuliseltjargneva kuu esimesel  [Sotsiaalosakonnatodtajad
veemoOdtjate ndidud toopdeval

§ 14. Valla valitseva mdju alla olevate asutuste asutamised, I6petamised ja iimberkorraldamised

(1) Asutatavad vdi iihendavad iiksused vitavad saadud varad ja kohustised arvele, vottes aluseks nende
bilansilised vaértused iile andva tiksuse bilansis iileandmise momendil. Kui tiksuse 16petamine ei toimu
majandusaasta algusest, antakse samal moel iile ka majandusaasta algusest kogunenud tulude ja kulude saldod.
Raamatupidamisprogrammis tehakse iileandmise-vastuvotmise kuupédeval kanded, mis viivad tileandja kontode
saldos nulli. Vastuvdtja votab iileantud kontode saldod samast kuupdevast oma kontodele arvele.

(2) Kadrina valla valitseva mdju all olevate liksuste ja valla vahelisi ning ka valitseva mdju all olevate liksuste
omavahelisi mitterahalisi tehinguid, mis on seotud asutamise, Idpetamise voi iimberkorraldamisega kajastatakse
osaluse muutusena (kontorithm 150, rahavoo kood 17) vdi omakapitali muutusena (kontoriihm 298 rahavoo
kood 17).

(3) Valitseva mdju all oleva iiksuse likvideerimisel antakse varad ja kohustised iile vallale. Raha tilekandmisel
kasutab iileandja kontot 298001 rahavoo koodiga 06, mitterahaliselt ileantud varad ja kohustised kajastatakse
rahavoo koodiga 17, kui see on kontol ndutav ja vastaskonto on vastavalt kas aktsia-, osa- voi sihtkapitali
konto (kontorithm 291 voi kontorithm 292). Ametiasutus votab vastu valitseva mdju all oleva tiksuse varad ja
kohustised kajastades osaluse muutust kontoriihmades 150 ja 652.

§ 15. Rahaliste vahendite arvestus pangakontodel

(1) Rahalisi vahendeid hoitakse pangas ametiasutuse pangakontodel ja sularaha ametiasutuse finantsosakonnas
vanemraamatupidaja kabinetis seifis.

(2) Pangaoperatsioone teostatakse elektrooniliselt.

(3) Maksekorralduste ettevalmistamise ja teostamise digus on pearaamatupidajal, vanemraamatupidajal ja
raamatupidajal. Alates summast 50 000 eurot peavad maksekorralduse kinnitama 2 isikut.

(4) Oigus maksekorralduse teostamiseks antakse kuluarvete ja -aruannete kinnitamisega kinnitusringil,
palgalehtede kinnitamisega vallavanema poolt, muude allkirjadiguslike isikute poolt kinnitatud
kuludokumentidega.

(5) Internetipanga kasutamisel maksekorraldusi vilja ei triikita.

§ 16. Sularahaoperatsioonide arvestus

(1) Sularaha hoitakse kassas kuni 1 000 eurot.

(2) Kassaoperatsioone teostab vanemraamatupidaja. Kassaoperatsioonide teostamiseks kasutatakse jargmisi
dokumente:

1) kassa sissetuleku order;

2) kassa viljamineku order;
3) kassaraamat.
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(3) Allasutustest kviitungite ja moningal juhul nimekirja alusel omatuluna laekuv sularaha tuuakse koos
kviitungite v4i nimekirja koopiatega hiljemalt kuu 16pul ametiasutuse kassase, kus vanemraamatupidaja sisestab
kassatehingud raamatupidamisprogrammi ning triikib vélja kassa sissetuleku orderi.

(4) Ametiasutuse kassast on lubatud teha viljamakseid allkirjadigusliku isiku poolt kinnitatud maksedokumendi
alusel (nt toetuste nimekiri, toetuse méairamise otsus).

(5) Kassaraamat triikitakse vélja iga toopédeva 10pus, mil teostati kassaoperatsioone ja selle allkirjastavad
vanemraamatupidaja ja pearaamatupidaja.

(6) Sularahaoperatsioonide dokumenteerimise ja sularaha panka viimise eest vastutab vanemraamatupidaja.
Vanemraamatupidajale on viljastatud Swedbanki elektrooniline maksekaart sularaha viimiseks pangaautomaati
ja vajadusel ka sularaha véljavotmiseks kehtestatud limiitide piires.

(7) Sularahakassas olevaid vahendeid kontrollitakse vahemalt {iks kord aastas aastainventuuri kdigus.
Inventuuri kéigus kontrollitakse allkirjastatud kassaorderite olemasolu, kassaorderite numeratsiooni ja
kassajdéigi vastavust raamatupidamisandmetele.

§ 17. Nouete ja tehtud ettemaksete arvestus

(1) Nouded ja tehtud ettemaksed kajastatakse soltuvalt nende iseloomust lithi- ja pikaajalistena, lahtudes
sellest, kas ndude vai saadud ettemakse eeldatav valdamine kestab arvestatuna bilansikuupéevast kuni iiks aasta
(lihiajalised) vdi iile selle (pikaajalised).

(2) Liihiajalisi ndudeid kajastatakse bilansis nende nominaalvairtuses. Pikaajalisi intressi mitteteenivaid
ndudeid kajastatakse ndude niitidisvaértuses, kasutades diskontoméira 4% aastas (iildeeskiri § 36).

(3) Nouete ja saadud ettemaksete osas peetakse analiiiitilist arvestust iga tarnija kohta eraldi kéibe ja jadkide
viljatoomisega aruandekuu 16pus ja varreldakse neid pearaamatu kontode vastavate jadkidega.

(4) Nouete lackumise eest vastutavad ametiasutuse struktuuriiiksuste juhid ja allasutuste juhid, kes koostdds
finantsosakonna raamatupidajaga jilgivad nduete lackumist igakuiselt.

(5) Vahemalt kord aastas aastaaruande koostamise kdigus hinnatakse nduete lackumise tdendosust, mille kohta
pearaamatupidaja koostab raamatupidamisdiendi.

(6) Iga nduet hinnatakse eraldi 1&htudes pohiméttest, et kui ndude lackumine on ebatdenédoline vai selle suhtes
on olulised kahtlused loetakse ndue ebatdendoliselt lackuvaks ja hinnatakse alla. Allahindlus kajastatakse
bilansis kontoriihmas 103 negatiivse summana ja kuludes kontorithmas 605 (ebatdendoliselt lackuvad muud
nduded) vdi kontogrupis 6580 (ebatdenioliselt lackuvad intressinduded).

(7) Ettemakseid tehakse erandjuhul kui see on lepinguline kohustus v3i ametiasutuse struktuuriiiksuse juhi voi
allasutuse juhi kirjalikul pdhjendusel.

(8) Ettemaksed kajastatakse raamatupidamises esmakordselt ettemakse summa iilekandmisel (esitatud, kuid
maksmata ettemaksuarveid raamatupidamises ei kajastata). Kéibevara eest tehtud ettemakseid kajastatakse
kontorithmas 102 ja 103, pdhivara eest tehtud ettemakseid kontoriihmas 152 ja 153.

(9) Ettemakse tulevaste perioodide kulude eest kajastatakse kuluna perioodis, mille eest ettemakse on tehtud.
Erandina vdib arvestuse lihtsustamise eesmargil kanda tulevaste perioodide kulu koheselt kuluks kui ettemakse
summa on vaiksem kui 5 000 eurot ilma kdibemaksuta (pdhivara kapitaliseerimise alampiir, iildeeskiri § 36, §
41).

§ 18. Kohustiste ja saadud ettemaksete arvestus

(1) Kohustiste kajastamisel peetakse kinni tekkepohisuse printsiibist, mille jérgi koik aruandeperioodil tekkinud
kohustised kajastatakse aruandeperioodi bilansis. Juhul kui aruande koostamise ajaks puudub dokumentatsioon
kohustise suuruse kohta kajastatakse seda hinnanguliselt viitvdlgade kontogrupis 2032.

(2) Ostuarvete haldamiseks on sdlmitud leping AS-ga Eesti Post elektroonsete ostuarvete halduslahenduse
kasutamiseks ostuarvete elektroonse kinnitamise, majandustarkvarasse PMen edastamise ja arvete elektroonse
arhiveerimise kohta.

(3) Ettemaksena saadud tulevaste perioodide tulu voetakse esmalt arvele kontorithmas 2039 ning kantakse
tuludesse perioodil, mille eest tulu saadi. Erandina voib tulevaste perioodide tulu summas alla 5000 euro
(pOhivara kapitaliseerimise alampiir, tildeeskiri § 48, § 41) votta arvele lackumisel. Tehingute korral teiste
avaliku sektori liksustega lepitakse kajastamise viis eelnevalt omavahel kokku.
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(4) Laenukohustised on jaotatud liihi- ja pikaajalisteks soltuvalt nende iseloomust ja tagasimakse téhtajast.
Liihiajaliste laenukohustistena kajastatakse:
1) saadud laenud, arvelduskrediit ja muud finantseerimise eesmaérgil tekkinud kohustised tagasimaksetéhtajaga

kuni 12 kuud

2) pikaajalise laenukohustise tagasimaksed jargneva 12 kuu jooksul

Pikaajaliste laenukohustistena kajastatakse:

3) see osa laenudest, arvelduskrediidist ja muudest finantseerimise eesmirgil tekkinud kohustistest, mis tuleb
tagasi maksta hiljem kui 12 kuu méddumisel bilansipdevast

(5) Laenude tagasimaksmine toimub panga poolt laenu teenindamiseks ettenéhtud pangakonto krediteerimisel
panga poolt lepingus fikseeritud laenude tagasimaksete kuupdevadel.

(6) Finantsosakonna to6tajad vordlevad regulaarselt maksete teostamist lepingutingimuste ja lepingu lisaks
olevate laenugraafikutega.

§ 19. Arveldused tootajate ja aruandvate isikutega

Liahetuse kulude hiivitamise aluseks on vallavanema voi allasutuse juhi poolt kinnitatud ldhetusavaldus
dokumendihaldustarkvaras Amphora voi vallavanema voi allasutuse juhi kiskkiri ja l1dhetatu aruanne lahetuses
tehtud kulude kohta.

Allasutuse juhi suunab ldhetusse vallavanem ja kinnitab tema kuluaruande. Vallavanema suunab ldhetusse
volikogu esimees ja kinnitab tema kuluaruande.

§ 20. Maksu- ja 1oivutulud

(1) Riiklikest maksudest ( tulumaks fiiiisilise isiku tulult ja maamaks) tulenevad tulud kajastatakse kontoriihmas
300 ja 303 Maksu-ja Tolliameti igakuiste aruannete pohjal vottes arvesse kuu jooksul toimunud lackumised ja
aruandel olevad nduded ja kohustised Maksu- ja Tolliameti suhtes.

(2) Laivutulude (ehitusloa ja kasutusloa véljastamise 10ivud) kajastamisel ldhtutakse lihtsustatud pShimdttest
eeldusel, et iildjuhul on ajavahemik 16ivu lackumise ja toimingu teostamise vahel véike (kuni iiks kuu) ja
16ivumaéirad jadvad 100 euro piiridesse ning 1divutulu kajastatakse kassapdhiselt kontorithmas 320 (iildeeskiri §
21 16ige 2). Kontrolli 16ivude lackumise iile teostab ehitusspetsialist enne ehitus- v4i kasutusloa véljastamist.

§ 21. Tulud toodete ja teenuste miiiigist ja muud tulud

(1) Tulud toodete ja teenuste miiiigist kajastatakse kontorithmades 322 ja 323. Muud tulud, sealhulgas kasum
vOi kahjum varade miitigist, kajastatakse kontoklassis 38. Finantstulud kajastatakse kontoklassis 65. Tulu
tekkimise momendi ja tulu suuruse méiramisel ldhtutakse RTJ-st 10.

(2) Tulude arvestuse (nduete esitamise) aluseks on sélmitud lepingud, esitatud arved, kirjalikud esildised
ja aruanded osutatud teenuste kohta. Vastavate dokumentide koostamise ja digeaegse esitamise eest
finantsosakonnale vastutavad ametiasutuse struktuuriiiksuste ja allasutuste juhid.

(3) Tulud toodete ja teenuste miiiigist voetakse tekkepdhiselt arvele kandega Deebet Nduded kontogruppides
1030 (nduded ostjate vastu), 1032 (laenunduded) voi kontodel 102080 (nduded loodusressursside kasutamisest
ja saastetasudest) ja 102091 (kohtuotsuse alusel vélja mdistetud nduded); Kreedit Tulu (kontoklass 32 voi 38).

(4) Muud tulud varadelt (kontoriithm 382) on tulud loodusressursside kasutamisest

(maardlate kasutamisdiguse tasu, vee erikasutustasu) kajastatakse Maksu-ja Tolliameti igakuiste aruannete
pohjal vottes arvesse kuu jooksul toimunud lackumised ja aruandel olevad nduded ja kohustised Maksu- ja
Tolliameti suhtes.

(5) Trahvid, hiivitised ja kahjutasud (kontoriihm 388) kajastatakse tulenevalt nende erakorralisusest lackumise
perioodil, vélja arvatud saastetasud ja keskkonnale tekitatud kahju hiivitis (kontogrupp 3882), mis kajastatakse
ndudena Maksu- ja Tolliameti igakuise teatise alusel.

§ 22. Saadud ja antud toetused

(1) Toetustena késitletakse saadud vahendeid (saadud toetused), mille eest ei anta otseselt kaupu ega teenuseid,
ning antud vahendeid (antud toetused), mille eest ei saada otseselt vastu kaupu ega teenuseid.

(2) Toetused jaotatakse jargmisteks liikideks:

1) sotsiaaltoetused— toetused fiilisilistele isikutele v.a. toetused ettevotluseks;

2) sihtfinantseerimine— teatud projektipShisel sihtotstarbel antud ja saadud toetused, millel on méaératud
eesmark, ajakava ning rahaline eclarve ja toetuse andja nduab detailset aruandlust raha kasutamise kohta ning
raha iilejadk tuleb maksta andjale tagasi.

Sihtfinantseerimise liigid on:

a) kodumaine sihtfinantseerimine — residentidelt saadud ja neile antud sihtfinantseerimine,

b) vilismaise sihtfinantseerimise kaasfinantseerimine (on kodumaise sihtfinantseerimise eriliik) — toetus,
mida Eesti avaliku sektori tiksus annab lisaks Euroopa Liidu fondidest makstavatele vélismaistele
sihtfinantseerimistele, kuna toetuse saamise tingimused néevad ette kaasfinantseerimist teatud ulatuses,
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¢) vélismaine sihtfinantseerimine — mitteresidentidelt, sealhulgas rahvusvahelistelt organisatsioonidelt saadud
sihtfinantseerimine. Vilismaist sihtfinantseerimist voivad vahendada ka Eesti residendid;

3) tegevustoetused— antud ja saadud toetused, mis antakse saajale 1dhtudes tema pdhikirjalistest iilesannetest ja
arengudokumentides miiratud eesmirkidest.

(3) Sihtfinantseerimine jaotatakse tegevuskulude ja pShivara sihtfinantseerimiseks. Pohivara sihtfinantseerimise
pohitingimuseks on, et selle saaja peab ostma, ehitama vdi muul viisil soetama pohivara.

(4) Saadud sihtfinantseerimise toetust kajastatakse tuluna tegevuskulude tegemise voi pohivara soetamise
perioodil, kui sihtfinantseerimise tingimustega ei kaasne tagasindude voi lackumata jdémise risk.

(5) Toetust kajastatakse bilansis esmakordselt raha iilekandmisel v&i lackumisel voi sihtfinantseerimise teatise
alusel nduete, kohustiste, tulude ja kulude arvele votmise kuupieval. Lepingute alusel voetud sihtfinantseerimise
andmise kohustisi vdi sihtfinantseerimise saamise ndudeid kajastatakse tingimuslike kohustiste ja nduetena
(bilansivaliselt kontodel 911010 ja 912010).

(6) Kui toetuse andja vai vahendaja on avaliku sektori tiksus tuleb kokku leppida kannete tegemisel
kasutatavad kontod ja tekkepShised kuupédevad. Kui aasta 16pu seisuga on toetuse andja voi vahendaja ees
sihtfinantseerimisega seotud ndudeid voi kohustisi esitatakse hiljemalt jargmise aasta 31. jaanuariks toetuse
andjale vOi vahendajale sihtfinantseerimise teatis selliste nduete, kohustiste, tulude ja kulude kohta aasta 16pu
seisuga.

§ 23. Sihtfinantseerimine tegevuskulude katteks
(1) Tegevuskulude katteks saadud sihtfinantseerimine kajastatakse tuluna kontogrupis 3500.

(2) Kui sihtfinantseerimine on lackunud kuid kulutused on veel tegemata kajastatakse saadud vahendid
ettemaksetena kontodel 203850 (sihtfinantseerimine) ja 203855 (kaasfinantseerimine). Kui sihtfinantseerimisega
seotud kulutused on tehtud ja puudub sisuline toetuse saamata jadmise risk, kuid toetus on veel lackumata
kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna ja ndudena kontodel 103550 (sihtfinantseerimine) ja 103555
(kaasfinantseerimine).

(3) Tegevuskulude katteks saadud ja antud sihtfinantseerimist voib arvestuse lihtsustamise eesmargil kajastada
lackumisel tuluna ja iilekandmisel kuluna kui lepingujérgne summa on véiksem iildeeskirja § 41 15ikes 1 toodud
pohivara kapitaliseerimise alampiirist (5 000 eurot). Avaliku sektori sisese sihtfinantseerimise korral lepivad
pooled kajastamise viisi omavahel eelnevalt kokku.

§ 24. Sihtfinantseerimine pohivara soetuseks
(1) Sihtfinantseerimist pohivara soetamiseks kajastatakse tuluna kontogrupis 3502.

(2) Kui sihtfinantseerimine on lackunud, kuid pohivara ei ole veel soetatud kajastatakse saadud vahendid
kohustisena bilansikontodel 203856 (sihtfinantseerimine) voi 203857

(kaasfinantseerimine). Kui pdhivara on soetatud ja puudub sisuline toetuse lackumata jaamise risk, kuid
sihtfinantseerimine on veel lackumata, kajastatakse sihtfinantseerimine tuluna kontogrupis 3502 ja ndudena
bilansikontodel 103556 (sihtfinantseerimine) voi 103557 (kaasfinantseerimine).

§ 25. Mitterahaline sihtfinantseerimine

(1) Mitterahalise sihtfinantseerimise korral eristatakse:

1) sihtfinantseerimine kolme osapoolega seotud tehingus, kus toetuse andja voi vahendaja kannab raha iile otse
kaupade voi teenuste tarnijale, kellelt toetuse saaja saab kaupu voi teenuseid;

2) sihtfinantseerimine, mille korral toetuse andja annab toetuse saajale iile kaupu vdi teenuseid ilma
miiligitehinguta.

(2) Kui toetuse andja v3i vahendaja tasub kaupade vdi teenuste eest otse tarnijale vdetakse sihtfinantseerimine
arvele toctuse andja teatise alusel, sulgedes vola tarnijale ja vottes arvel sihtfinantseerimise tulu. Kui
sihtfinantseerimise kulude aktsepteerimise kuupéev on varasem raha iilekandmise kuupéevast voetakse
aktsepteerimise kuupéeval arvele tulu kontogrupis 3500 voi 3502 ja sihtfinantseerimise ndue toetuse andja vastu
kontogrupis 1035.

(3) Kui sihtfinantseerimine saadakse kaupade voi teenustena voetakse see arvele diglases véartuses. Kui diglast
védrtust ei ole voimalik usaldusvéairselt hinnata saadud vara kohta rahalisi kandeid ei tehta.

§ 26. Sihtfinantseerimisega rahastatud projektide arvestus ja aruandlus
(1) Tagamaks sihtfinantseerimise nouete ja kohustiste ning tulude ja kulude arvestuse ja aruandluse projektide

kaupa lisatakse raamatupidamise arvestuses igale projektile unikaalne projektitunnus.

Kadrina valla raamatupidamise sise-eeskiri Leht9 /15



(2) Ametiasutuse struktuuriiiksuse voi allasutuse juht informeerib koheselt peale sihtfinantseerimise lepingu
allkirjastamist pearaamatupidajat vajadusest méérata rahastatud projektile tunnus ja nimetab isiku, kes vastutab
projekti kuludokumentide kinnitamise ja neile vajalike tunnuste lisamise eest Omniva arvete halduse siisteemis
(projektijuht).

(3) Omniva arvete halduse siisteemis sdilitatakse koiki kuludokumente iildises korras (7 aastat).
Sihtfinantseerimisega seotud projektide kuludokumentide rahastaja nduetele vastava séilitamise eest vastutab
struktuuritiksuse voi allasutuse juht voi tema poolt médratud projektijuht.

§ 27. Toojoukulude arvestus

(1) Tootasu madramise ja maksmise kord, lisatasude ja hiivitiste maksmise tingimused ja kord ning palga
maksmise aeg ja viis on reguleeritud ametiasutuse teenistujatele Kadrina Vallavalitsuse palgajuhendiga ja
allasutuste tootajatele Kadrina Vallavalitsuse hallatavate asutuste to6tasustamise korraga.

(2) Ametnike palga ja tootajate tootasu, puhkusetasu ja haigus- ning muude hiivitiste arvestuse aluseks
on vastavasisulised kdskkirjad, korraldused, volikogu otsused, haiguslehed, t66votu- ja kdsunduslepingud,
todajatabelid tegelikult tootatud aja kohta, teatised ning kinnipidamiste alusdokumendid.

(3) Tootasude arvestus toimub raamatupidamistarkvara PMen palgamoodulis. Palgalehed koostatakse
struktuuriiiksuste ja allasutuste 15ikes ning allkirjastatakse vallavanema ja pearaamatupidaja poolt.

(4) Tootasu makstakse vilja hiljemalt arvestuskuu viimasel toopédeval, puhkusetasu hiljemalt eelviimasel paeval
enne puhkusele jadmist voi tootaja kirjaliku avalduse alusel jargmisel palgapaeval. Tootajatele esitatakse teatis
arvestatud tasude ja kinnipidamiste kohta (palgalipik) elektrooniliselt td6taja poolt teatatud e-posti aadressile.

(5) Toojoukulusid kajastatakse tekkepShiselt kontoklassis 50 perioodis, mille eest kulu arvestati. T66joukulud
on tootasukulu (kontorithm 500, tehingupartneri kood 800699) ja maksukulu (kontorithm 506, tehingupartneri
kood 800699). Tegelik puhkusetasu ja sellelt arvestatud maksud jaotatakse nendesse kuudesse, milliste eest
see oli arvestatud. Veel saabumata perioodi eest arvestatud puhkusetasusid kajatatakse kontogrupis 1039
(ettemakstud tulevaste perioodide kulud).

(6) Arvestatud ja todtasukuludest kinnipeetud maksud kajastatakse kohustisena kontogrupis 2030 Maksu-
ja Tolliameti tehingupartneri koodiga selles perioodis, millises kohustis tekkis. Kui mdne maksu osas on
tekkinud ettemaks kajastatakse see kontogrupis 1037 (maksude, 15ivude ja trahvide ettemaksed ). Kohustiste
ja ettemaksete saldod peavad vorduma Maksu- ja Tolliameti kontokaardil ndidatud nduete ja/voi ettemaksu
saldodega maksuliikide 1dikes.

§ 28. Muude tegevuskulude arvestus

(1) Muud tegevuskulud on ametiasutuse ja ametiasutuse allasutuste tegevusega otseselt seotud kulud, mida
kajatatakse kontoklassis 55.

(2) Tulenevalt kohaliku omavalitsuse iseloomust (KOKS § 6) loetakse pShitegevusega seotud kuludeks lisaks
asutuse enda tilalpidamiskuludele muuhulgas ka jargmised kulud:

1) valla elanikele osutatavate teenuste kulu (sealhulgas sotsiaalteenused ja -toetused);

2) kultuuri- ja haridusasutuste ning vallavalitsuse ja vallavolikogu kiilaliste vastuvotukulud,

3) Opilaste toitlustamise, majutuse ja transpordi kulud;

4) kulud todroivaste soetamiseks ettendhtud tootajate ja teenistujate gruppidele kehtestatud korras ja méirades;
5) vallavolikogu liikmetele volikogu t66st osavStu eest makstav tasu ja volikogu iilesannete tditmisel tehtud
kulutuste hiivitised.

(3) Tulumaksuseaduse § 48 jérgi erisoodustusena késitletavatelt kuludelt makstakse tulu- ja sotsiaalmaks
vastavalt kehtivale seadusandlusele. Erisoodustuseks loetakse oma td6tajatele, samuti nende abikaasadele,
vanematele voi lastele antud kaup, teenus vdi muu rahaliselt hinnatav hiive, mida antakse seoses t66- voi
teenistussuhtega.

Erisoodustuseks loetaks muuhulgas jargmised kulutused:

1) teenistus- voi tooldhetuse sdidu- ja majutuskulude hiivitamine voi vélisldhetuse padevaraha maksmine
piirmééra {iletavas summas;

2) sdiduki voi muu vara tasuta voi soodushinnaga kasutada andmine;

3) oma tdotajatele tehtud kingitused;

4) oma tootajate toitlustuskulud too6tajatele korraldatud iiritustel ja kiilaliste vastuvotul;

5) isikliku sdiduauto kasutamise hiivitamise kulud iile Vabariigi Valitsuse kehtestatud piirmééra.
Erisoodustuse iseloomuga kulude kuludokumendi kinnitamisel Omniva arvete halduse siisteemis peab kinnitaja
jalgima, et dokument sisaldaks piisavalt andmeid erisoodustuse tekkimise voi mittetekkimise iile otsustamiseks.
Uldjuhul peab erisoodustuse iseloomuga kuludokumendile olema lisatud iiritusel osalejate nimekiri, kingituse
saanud isiku nimi vdi muu tdpsustav informatsioon.
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§ 29. Maksu-, 16ivu ja trahvikulude arvestus

(1) Tagasisaamisele mittekuuluv kdibemaksukulu kajastatakse raamatupidamises kontodel 601000 (kdibemaks
tegevuskuludelt) ja 601002 (kdibemaks pShivara soetuselt) Maksu- ja Tolliameti tehingupartneri koodiga.
Eelarve taitmise jalgimisel kajastatakse kdibemaksukulu selle kululiigi all, millele kdibemaks lisandus.

(2) Kontogrupis 6010 kajastatavate 15ivu- ja trahvikulude maksmisel Rahandusministeeriumi voi Maksu-
ja Tolliameti koondkontole kasutatakse 16ivuga maksustatud toimingu teostaja voi trahvi véljakirjutaja
tehingupartneri koodi.

§ 30. Varude arvestus

Kadrina valla asutuste majandustegevuse korraldamisel ei ole ette nédhtud varude soetamist suuremates kogustes
pikemaajaliseks kasutamiseks. Eeltoodust tulenevalt soetatakse kaupu vastavalt vajadusele ja kantakse ostmisel
kuludesse.

§ 31. Osalused Kadrina valla valitseva mdju all olevates iiksustes

(1) Kadrina valla valitseva mdju all olevate dritihingute ja sihtasutuse osalusi kajastatakse kontodel 150020
(osalus sihtasutuses) ja 150200 (tiitarettevotete aktsiad ja osakud).

(2) Konsolideerimata aruannetes kajastatakse osalusi tuletatud soetusmaksumuses ja konsolideeritud aruannetes
konsolideerituna rida-realt meetodil.

(3) Tuletatud soetusmaksumuseks loetakse enne 2004. aasta 1. jaanuari omandatud osaluse
raamatupidamisvaértus kapitaliosaluse meetodil ja parast 2004. aasta 1. jaanuari omandatud osaluse
soetusmaksumus. Tuletatud soetusmaksumust korrigeeritakse vajadusel allahindlusega.

§ 32. Kinnisvarainvesteeringute arvestus

(1) Kinnisvarainvesteeringuks avaliku sektori iiksustes loetakse sellist maad, hoonet v3i hoone osa, mida
avaliku sektori tiksus ei kasuta oma pdhitegevuses ja mida renditakse vélja voi hoitakse turuvairtuse tdusmise
eesmargil.

(2) Kinnisvarainvesteeringuid kajastatakse kontorithmas 154 soetusmaksumuse meetodil. Soetusmaksumuse
alampiiriks on {ildeeskirjaga médratud pShivara kapitaliseerimise alampiir.

(3) Kinnisvarainvesteeringu amortisatsioon kajastatakse kontol 610000. Kinnisvara-investeeringu miitigi
korral kajastatakse miiligihinda konto 381000 kreeditis, miitigiga seotud kulusid konto 381001 deebetis ja
investeeringu bilansilist jadkvaartust miitigihetkel konto 381010 deebetis.

§ 33. Materiaalse ja immateriaalse pohivara arvestus

(1) Materiaalne pdhivara on vara, mida valla asutused kasutavad teenuste osutamisel vdi halduseesmérkidel
pikema perioodi jooksul kui iiks aasta (RTJ 5) ja mille soetusmaksumus ilma kédibemaksuta on suurem kui
pOhivara kapitaliseerimise alampiir.

(avaliku sektori iiksustele kehtestatakse alampiir tildeeskirjaga ja alates 31.10.2016 on see 5 000 eurot). Maa
voetakse pohivarana arvele olenemata soetusmaksumusest.

(2) Immateriaalne pohivara on ilma fiiiisilise substantsita vara, mida kavatsetakse kasutada pikema perioodi
jooksul kui iiks aasta ja mille soetusmaksumus iiletab pohivara kapitaliseerimise alammaééra. Immateriaalse
vara moiste alla kuuluvad muuhulgas arvuti tarkvara (juhul kui selle kasutamine on sdltumatu riistvarast),
kaubamargid, litsentsid, kliendinimekirjad ja muud.

(3) Varad, mille kasutusiga on iile iihe aasta, kuid mille soetusmaksumus on vdiksem kui pdhivara
kapitaliseerimise alampiir kantakse vara kasutusele votmisel kuludesse. Avalikus raamatukogus raamatuid
poOhivarana arvele ei voeta, nende maksumus kantakse ostmisel kuludesse.

(4) Materiaalset pohivara kajastatakse kontoriihmas 155 ja immateriaalset pdhivara kontorithmas 156.
Pohivara amortisatsiooni, véadrtuse langust (allahindlust) ja pShivara jadkvaartust mahakandmisel kajastatakse
kontoriihmades 611 (materiaalne pohivara) ja 613 (immateriaalne pohivara). Pohivara miiligist saadud kasumit
voi kahjumit kajastatakse kontogruppides 3811 (materiaalne pohivara) ja 3813 (immateriaalne pdhivara).

(5) Pohivara voib arvele votta kogumina kui pdhivara moodustab iihesuguse kasutuseaga terviku ja kogumi
soetusmaksumus algab vihemalt pShivara kapitaliseerimise alampiirist. Kui iihe ja sama vara komponentidel
on erinevad kasutusead, voetakse komponendid arvele eraldi pdhivara objektidena (komponentide summaarne
soetusmaksumus peab olema suurem pohivara kapitaliseerimise alampiirist).
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(6) Maa ja munitsipaliseeritud maatiksused voetakse arvele soetamise ajal kehtivas maa maksustamishinnas
maakorraldusspetsialisti poolt koostatud maa hindamise akti alusel.

(7) Iga arvelevdetud pohivaraobjekti kohta peetakse arvestust elektroonsetel pohivarakaartidel
raamatupidamistarkvara PMen varade moodulis. PShivarakaartidel sdilitatakse jirgmine informatsioon pdhivara
kohta:

1) vara kasutuselevGtmise aeg;

2) soetusmaksumus;

3) vastutav isik — vara olemasolu ning sihiparase ja heaperemeheliku kasutamise eest vastutav isik;

4) unikaalne inventarinumber;

5) tépsustav registrikood selle olemasolu korral (maa puhul katastritunnus, hoone puhul aadress,
transpordivaheni puhul registreerimisnumber, jne.);

6) komplekti tunnus (kui vara on vdetud komplektina voi komponentidena);

7) parendustest (renoveerimisel) lisandunud summad ja nende kajastamise aeg;

8) amortisatsiooni kehtiv norm (kasulik eluiga);

9) ajalooliselt arvestatud amortisatsioon ja selle konteering.

§ 34. Amortisatsiooni arvestus

(1) Materiaalse ja immateriaalse pShivara objektide soetusmaksumus amortiseeritakse kuluks nende
hinnangulise kasuliku eluea jooksul. Maad, mélestisi ja kunstivddrtusega asju ei amortiseerita.

(2) PGhivara amortiseeritakse lineaarselt. Vara hakatakse amortiseerima tema kasutusele votu kuust ja
Iopetatakse selle tdieliku amortiseerumise voi kasutusest eemaldamise kuule eelneval kuul. Kui taielikult
amortiseerunud vara on kasutusel kajastatakse bilansis nii vara soetusmaksumus kui kogunenud kulum kuni vara
mahakandmiseni (Iopliku kasutusest eemaldamiseni).

(3) Hinnangu vara kasuliku elu médramiseks annab vara tundev spetsialist. Vastav mirge tehakse vara soetamist
kajastavale algdokumendile. Uute varade soetamise puhul ldhtutakse jargmistest kasuliku eluea normidest.

Péhivaraliik Eeldatavkasulik eluiga Amortisatsiooninorm
Hooned 20-50aastat 2-5%
Rajatised(v.a. teed) 10-40aastat 2,5-10%
Teedemuldkehad 50aastat 2%
Teedekruusakatted 12,5aastat 8%
Teedepinnatud kruusakatted 14aastat 7%
Teedeasfaltbetoonkatted 20aastat 5%
Masinadja seadmed Saastat 20%
Transpordivahendid Saastat 20%
Modbel,biirooseadmed Saastat 20%
Info-ja kommunikatsiooni- 3aastat 33,3%
tehnoloogilised seadmed

(4) Vara kasulikku jérelejaénud eluiga hinnatakse vihemalt kord aastas aastainventuuri kdigus. Kui ilmneb, et
vara tegelik kasulik eluiga on oluliselt erinev esialgu hinnatust méératakse varale uus kasulik eluiga. Muutus
vormistatakse koos inventuuri tulemuste kinnitamisega vallavalitsuse korraldusega. Kasuliku eluea muutmise
mdju kajastatakse aruandeperioodis ja jargnevates perioodides, mitte tagasiulatuvalt.

(5) Pohivara vairtuse languse korral (osaline voi tdielik demonteerimine, hdvimine, kahjustamine, kadumine)
viiakse 14bi allahindlus. Varade allahindlust kajastatakse koos amortisatsiooniga. Akti allahindluse kohta
kinnitab vallavalitsus.

§ 35. Parendused, remont ja hooldus

(1) Hilisemate parendustega seotud kulutused lisatakse materiaalse pdhivara soetusmaksumusele ainult
juhul, kui need vastavad materiaalse pohivara moistele ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele (nende
eeldatav kasutusiga on pikem kui iiks aasta ja nad osalevad valla asutuste pohieesmérkide tditmisel ning nende
soetusmaksumus on usaldusvaérselt méératav ja tliletab iildeeskirja § 41 1dikes 1 toodud vara kapitaliseerimise
alampiiri). Jooksva hoolduse ja remondi kulud kajastatakse tulemiaruandes kuluna.

(2) Kui parendusega kaasneb vara olulise osa viljavahetamine, kantakse véljavahetatud osa esialgne maksumus
ja sellele vastav kogunenud kulum p&hivara arvelt maha. Parenduse lisamisel hinnatakse ka vara voimalikku
eluea pikenemist ja olulise muudatuse korral korrigeeritakse amortisatsiooni.

(3) Teede parendused, kui neil on {ihesugune hinnanguline kasulik keskmine eluiga, vietakse arvele iga-aastaste

ehitustodde kogumina (iildeeskiri §43 16ige 5). Ehitustoode kogum kantakse maha, kui selle jadkvaértus jouab
nullini.
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§ 36. Materiaalse pohivara iimberhindlus

(1) Erandina on lubatud asendada pohivaraobjekti algne soetusmaksumus timberhinnatud véartusega juhul, kui
objekti diglane vééartus erineb oluliselt tema bilansilisest jiikmaksumusest, tingituna vdhemalt {ihest jargmisest
asjaolust:

1) pohivara objekt on soetatud 1995 a. voi varem;

2) pohivara objekti soetusmaksumuse kohta puuduvad usaldusvéirsed andmed (nditeks iimberkorralduse
kéigus saadud v3i peremehetuks tunnistatud vara).

(2) Oiglase viirtuse midramiseks viiakse libi objekti viirtuse hindamine (v.a. maa iimberhindlus) vastavat vara
tundva eksperdi poolt. Eksperdi valiku kinnitab vallavanem késkkirjaga.

(3) Maa hind méératakse timberhindluse ajal kehtiva maa maksustamishinna alusel.

(4) Umberhindluse kannete kirjendamisel kasutatakse kontogruppi 2904 ja perioodil 16pul suletakse kdik
kontogrupi 2904 kontod kontole 298000 (akumuleeritud iile- voi puudujddk).

§ 37. Vara voorandamine ja mahakandmine

(1) Vara vddrandamise ja mahakandmise tipsemad tingimused ja kord on sétestatud vallavolikogu poolt
kehtestatud Kadrina vallavara valitsemise korras (volikogu 2012. aasta 30. mai méarus nr 50).

(2) Pdhivara miitigi tulemust kajastatakse kontogruppides 3810 kuni 3813. PShivara tasuta vodrandamist
kajastatakse mitterahalise sihtfinantseerimisena kajastades voorandatud pohivara jadkvaartust kontol 450200.

(3) Pdhivara kantakse maha (bilansist vélja), kui see ei ole enam vajalik avaliku teenuse osutamiseks voi
halduseesmirkidel kasutamiseks ning selle sdilitamine on ebaotstarbeks ja seda pole voimalik voorandada. Vara
mahakandmisel kantakse maha kantava vara jadkmaksumus kuluks amortisatsioonina kontorithmas 611 v&i 613.

§ 38. Viheviirtusliku vara bilansiviline arvestus

(1) Lahtudes olulisuse printsiibist ei kajastata bilansis varasid, mille kasutusiga iiletab iihte aastat juhul kui
nende maksumus on véiksem kui 5 000 eurot (iildeeskiri § 41 16ige 1).

(2) Viaheviirtuslik vara kantakse kuludesse ostmise hetkel ning peetakse vajadusel arvestust bilansivéliselt.
Bilansivilist arvestust peetakse vara puhul, mille soetusmaksumus on 1000 kuni 5000 eurot (kdibemaksuta).

(3) Viaheviirtusliku vara iile peetakse arvestust materiaalselt vastutavate isikute 15ikes koguseliselt, mirkides
informatsioonina &ra vara soetusmaksumuse.

(4) Viaheviirtuslik vara vdetakse arvele arve, ostu-miitigilepingu vdi tileandmis-vastuvotmis akti alusel.
§ 39. Informatsioon seotud isikutega tehtud tehingute kohta

(1) Aastaaruandes avaldatakse informatsioon seotud isikutega tehtud tehingute kohta, mis ei vasta digusaktidele
voi sisedokumentide iildistele nduetele voi turutingimustele. Seotud isikud esitavad volikogu méairusega (25.
november 2015 nr 44) kehtestatud vormil deklaratsiooni hiljemalt aruandeaastale jirgneva aasta 1. veebruariks.

(2) Ametiasutuse jaoks on seotud isikuteks aruandeaasta jooksul ametis olnud:

1) vallavolikogu liige, vallavalitsuse liige, valla valitseva mdju all oleva ariiihingu/sihtasutuse ndukogu ja/voi
juhatuse liige;

2) punktis 1 nimetatud isikute pereliikmed, kelleks loetakse vahemalt abikaasa, elukaaslane, laps;

3) sihtasutused, mittetulundusiihingud ja dritihingud, kelle {ile punktis 1 nimetatud isikutel on kas iiksi vdi koos
punktis 2 nimetatud isikutega valitsev voi oluline mdju.

(3) Aastaaruandes avaldatakse seotud isikutega tehtud tehingute informatsioon seotud isikute gruppide kaupa
jargmiste tehinguliikide 16ikes:

1) t66joukulu, sh erisoodustuste ja maksukulu;

2) toetuste andmine ja saamine;

3) kaupade ja teenuste ost-miiiik;

4) laenude andmine ja saamine;

5) garantiide ja tagatiste andmine ja saamine.

§ 40. Inventeerimise tookorraldus ja ajaline jaotus

(1) Raha jdéki raamatupidamiskontodel vorreldakse pangaviljavotete ja kassaraamatu saldoga igapéevaselt
pérast raha liikumise kohta raamatupidamiskannete tegemist.
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(2) Iga kuu 16pus kontrollitakse analiiiitiliste allregistrite saldosid ja vorreldakse neid pearaamatu kontode
jadkidega.

(3) Igakuiselt korrigeeritakse maksundudeid ja -kohustusi Maksu- ja Tolliameti vastava teatise alusel tagamaks
pearaamatu saldode vastavus Maksu- ja Tolliameti saldodega.

(4) Viahemalt iga kvartali 10pu seisuga vorreldakse avaliku sektori tehingupartneritega omavahelisi saldosid
Rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemis. Erinevuste korral selgitatakse erinevuse pohjus, vajadusel
tehakse paranduskanded.

(5) Vihemalt iiks kord aastas viiakse 1dbi kdigi varade ja kohustiste pdhjalik inventuur (aastainventuur).
Aastainventuur viiakse 1dbi aasta 10pu seisuga jargmise aasta alguses. Inventuurid viiakse 14bi varade ja
kohustiste gruppide kaupa:

1) materiaalse pdhivara, kinnisvarainvesteeringute ja bilansivéliselt arvestatava vara inventuur;

2) sularaha inventuur;

3) pankadele audiitorpdringute saatmine pangakontode saldode ning pankadega sdlmitud tehingute
kinnitamiseks;

4) nduete ja ettemaksete analiiiitiliste nimekirjade inventuur ja oluliste nduete kohta kinnituskirjade saatmine;

5) kohustiste ja saadud ettemaksete analiiiitiliste nimekirjade inventuur ja oluliste kohustiste kohta
kinnituskirjade saatmine;

6) avaliku sektori saldoandmikke esitavate iiksuste omavaheline saldode vordlemine
Aastainventuuri 14dbiviimist tdendavateks dokumentideks on saldokinnituskirjad, pangakonto viljavotted
(pankadelt saadud audiitoraruanded), inventeerimise aktid ja muud dokumendid, mis téendavad vara v&i
kohustise kajastamise korrektsust.

(6) Inventuurid I1opetatakse tdhtaegadel, mis voimaldavad aastaaruande koostamist ndutud téhtajaks.
Materiaalse pShivara ja kinnisvarainvesteeringute ning bilansivéliste varade inventeerimiseks méératakse
vallavanema késkkirjaga inventuurikomisjoni koosseis ja inventuuride ldbiviimise tdhtaeg. Aastainventuuri
labiviimist tdendava dokumentatsiooni allkirjastavad koik komisjoni litkmed ja varade eest vastutav isik.
Inventuuri tulemuste kohta koostatakse koondakt, mille kinnitab vallavalitsus.

§ 41. Inventeerimise ja hindamise protseduurid

(1) Sularaha inventuuri kdigus:

1) loetakse iile kassas asuv sularaha ja tulemused dokumenteeritakse sularaha inventuuri aktiga, mis
allkirjastatakse inventuuri osaliste poolt ja edastatakse raamatupidamisele;

2) finantsosakonnas kontrollitakse akti vastavust raamatupidamises kajastatud sularaha saldole, inventuuriakt
kinnitatakse raamatupidaja allkirja ja vordluskuupdeva lisamisega.
Puudujaigid kajastatakse kuni nende hiivitamiseni kontol 103690 (muud nouded), iilejadgid kantakse tuludesse
(konto 388890 muud tulud).

(2) Pangakontode kontrollimisel:

1) igapéevaselt vorreldakse pangaviljavitete vastavust pangakontode saldodega raamatupidamisregistrites,
kontrolli teostamise kohta vormistatakse pangavéljavottel marge koos kuupédeva ja allkirja lisamisega;

2) aasta l0opu seisuga saadetakse pankadele tdiendav jarelparimine (audiitorparing) saldojdédkide kinnitamiseks.

(3) Nouete ja tehtud ettemaksete inventeerimisel viiakse 1dbi:

1) nduete periodiseerimine arvestades tekkepShisuse printsiipi;

2) nouete lackumise tdoendosuse hindamine ja vajadusel allahindluse kajastamine (ndude lackumine hinnatakse
ebatdendoliseks);

3) noduete klassifitseerimine liihi- ja pikaajaliseks;

4) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega.

(4) Materiaalse pohivara ja kinnisvarainvesteeringute inventuuri labiviimisel tehakse jargmised toimingud:

1) varad loendatakse inventeerimiskomisjoni poolt varaliselt vastutava isiku juuresolekul, tulemused kantakse
lugemislehtedele, puuduva vara kohta esitab materiaalselt vastutav isik eraldi selgituse;

2) lugemislehtede markuste lahtrisse mérgitakse informatsioon vara kohta (vara seisukord,
kasutamiskdlblikkus, kasutuses mitteolev vara ja selle voimalik realiseerimismaksumus);

3) hinnatakse varade iimberhindluse teostamise ja eeldatava kasuliku eluea muutmise vajadust;

4) lugemislehtedel toodud mérkuste pShjal koostatakse inventuuri koondakt kus on eraldi vélja toodud maha
kantavate ja iimber hinnatavate varade nimekiri ning informatsioon varade kasuliku eluea muutuste kohta;

5) koondakt kinnitatakse vallavalitsuse korraldusega ja selle alusel koostatakse vastavad korrigeerimiskanded
raamatupidamisregistrites;

6) bilansiviliselt arvestatavat vahevairtusliku vara inventeeritakse koguseliselt ettetdidetud lugemislehtede
alusel, markuste lahtrisse sisestatakse tdiendav informatsioon vara kohta (nt. kasutamiskdlbmatuks tunnistamine,
kasutuses mitteolemine).

(5) Kohustiste ja saadud ettemaksete inventeerimisel tehakse jargmised toimingud:
1) kohustiste periodiseerimine arvestades tekkepohisuse printsiipi;

2) kohustiste klassifitseerimine liihi- ja pikaajalisteks;

3) intressikandvate kohustiste tekkepShine intressiarvestus;

4) maksukohustiste vordlemine Maksu- ja Tolliameti véljavotetega;
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5) saldokinnituste saatmine ja saabunud vastuste vordlus raamatupidamise andmetega;
6) eraldiste ja potentsiaalsete kohustuste hindamine ja arvele votmine.

(6) Saldoandmike vordlemine vahemalt iga kvartali 16pu seisuga avaliku sektori liksustega, kellel on
saldoandmike esitamise kohustus ja kellega on aruandeperioodis toimunud majandustehinguid. Selleks
kasutatakse peale saldoandmiku esitamist saldoandmike infosiisteemi saldode ja saldoridade vdrdlemise
paringuid.

§ 42. Konsolideerimise protseduurid

(1) Kadrina valla konsolideerimisgruppi kuuluvad iseseisvat raamatupidamist omavad &riithingud AS Kadrina
Soojus, OU Kadrina Kommunaal ja OU Kadrina Hooldekodu ning sihtasutus Kadrina Spordikeskus on
iildeeskirja § 4 alusel kohustatud esitama saldoandmikke vastavalt tildeeskirjas sétestatule. Saldoandmikud
sisestatakse Rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemi.

(2) Saldode digeaegse sisestamise eest vastutavad sama paragrahvi 16ikes 1 nimetatud asutuste juhid, kes
voivad vastutuse delegeerida asutuse raamatupidajale vdi raamatupidamisteenust osutavale isikule.

(3) Rahandusministeeriumi saldoandmike infosiisteemi sisestatud saldode digsust kontrollib pearaamatupidaja,
kes lahendab iiksuste omavahelise saldode vordlemisel tekkinud probleemid voi konsulteerib lahenduseta
probleemide korral riigi tugiteenuste keskuse spetsialistidega.

(4) Kui koik konsolideeritud aruannete koostamiseks olevas saldoandmikus olevad erinevused on
leitud ja vajalikud parandused tehtud vGtab valla pearaamatupidaja saldoandmike infosiisteemist oma
konsolideerimisgrupi iiksuse andmed osaluste kajastamiseks ning teeb konsolideerimisgrupi saldoandmikesse
vastavad kanded. Seejérel kinnitab valla pearaamatupidaja protseduuri Idppemist mérkides oma valitsemisala
saldoandmikud staatusesse ,,Korras®.

(5) Konsolideerimisgrupi piires esinevate konsolideeritavate tiksuste vaheliste saldode elimineerimiseks voi
oiglaseks kajastamiseks on kasutusel tdiendavad konsolideerimis-grupi saldoandmikud (Kadrina Vallavalitsuse
konsolideerimisiiksus ja Kadrina Vallavalitsuse valitsussektori konsolideerimisiiksus).

§ 43. Raamatupidamisdokumentide siilitamine

(1) Dokumentide séilitamisel arvestatakse raamatupidamise seaduses ja valla asjaajamiskorras sétestatud
nduetega.

(2) Raamatupidamise tarkvarast PMen tehakse varukoopia iga todpédeva 1opus. Raamatupidamise registreid on
lubatud séilitada elektrooniliselt kui on tagatud nende kirjaliku taasesitamise vdimalus.

(3) Sihtfinantseerimisega seotud dokumente séilitatakse vastavalt kdesoleva eeskirja § 26 1dikes 3 sitestatule.
§ 44. Oigusaktide kehtetuks tunnistamine

(1) Tunnistada kehtetuks Kadrina Vallavalitsuse 2012. aasta 28. novembri korraldusega nr 664 kehtestatud
Kadrina valla raamatupidamise sise-eeskiri.

(2) Tunnistada kehtetuks Kadrina Vallavalitsuse 2019. aasta 28. mai korraldus nr 121 Kadrina valla
raamatupidamise sise-eeskirja muutmine.

§ 45. Midruse joustumine
Maérus jOustub 1. jaanuaril 2020. aastal.

Kairit Pihlak
Vallavanem

Marika Mardokainen
Vallasekretar
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