Viljaandja: Saarde Vallavolikogu

Akti liik: madrus

Teksti liik: algtekst-terviktekst
Redaktsiooni joustumise kp: 25.04.2020
Redaktsiooni kehtivuse 15pp: Hetkel kehtiv
Avaldamismairge: RT 1V, 22.04.2020, 3

Saarde Vallavalitsuse raamatupidamisregistri pohiméérus

Vastu voetud 17.03.2020 nr 8

Maérus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6 15ike 3 punkti 1 ja avaliku teabe seaduse §
43315ike 1 ja § 43°15ike 1 alusel.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

Mairusega asutatakse Saarde valla andmekogu ,,Saarde Vallavalitsuse raamatupidamisregister (edaspidi
register) ja kehtestatakse registri pidamise kord.

§ 2. Registri asutamise ja pidamise eesmérk

Registri asutamise ja pidamise eesmirk on tagada raamatupidamise seaduses toodud nduete ja kohustuste
tditmine.

§ 3. Registri finantseerimine

Registri pidamist finantseeritakse Saarde valla eelarvest.
§ 4. Registri pidamise viis ja andmete kaitse

(1) Registrit peetakse infotehnoloogilise andmekoguna.

(2)Registri pidamiseks kasutatakse infosiisteemi standardlahendust "PMen”, mis on registreeritud riigi
infosiisteemi haldussiisteemis (edaspidi RIHA).

(3)Registri pidamisel kasutatakse automatiseeritud andmetd6tlust ja andmed siilitatakse digitaalsel kujul.
(4)ISKE klassifikatsiooni alusel on registri turbeaste keskmine (M) ja turvaklass K2T1S1.

(5)Registri vastutava ja volitatud tootleja kohustus on tagada registriandmete kéideldavus, terviklikus ja
konfidentsiaalsus to6tleja organisatsiooniliste ja fiilisiliste turvameetmetega.

2. peatiikk
REGISTRIANDMETE TOOTLEJAD

§ 5. Registri vastutav tootleja

(1) Registri vastutav todtleja on Saarde Vallavalitsus kui ametiasutus (edaspidi ametiasutus). Ametiasutuse juht
méérab isiku voi isikud, kes tdidavad ameti- voi todiilesande korras vastutava todtleja iilesandeid.

(2) Vastutav tootleja:

1) tagab registri pidamise seaduslikkuse;

2) korraldab registri pidamist;

3) kontrollib andmete esitajate poolt sisestatud andmete digsust;

4) vastutab andmete to6tlemise ja andmete véljastamise diguspérasuse eest;
5) korraldab andmete sdilimist vastavalt kehtestatud nouetele;

6) teostab jarelevalvet registri pidamise iile;
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7) tdidab teisi digusaktidest tulenevaid ja vastutavale tootlejale omaseid iilesandeid.
§ 6. Registri volitatud tootleja

(1) Registri volitatud to6tlejad on isikud, keda vastutav tootleja volitab tditma andmekogu pidamisega seotud
iilesandeid. Registri andmeid t66tlev volitatud tootleja:

1) tdidab vastutava tootleja korraldusi,

2) tootleb, sealhulgas sisestab ja véljastab andmeid,

3) rakendab meetmeid andmete kaitse, sealhulgas andmetele juurdepéisu ja andmete sédilimise tagamiseks;
4) teeb registri vastutavale tdotlejale ettepanekuid registri iilesehituse ja andmekoosseisude muutmiseks;

5) vastutab registrisse kantud andmete digsuse ja ajakohasuse eest;

6) tdidab teisi digusaktidest tulenevaid ja volitatud tddtlejale omaseid iilesandeid.

(2)Registrit majutav volitatud td6tleja on OU San Revilo.

(3) Registrit majutav volitatud td6tleja:

1) osutab registri majutus-, hooldus-, arendus- ja juurutusteenust;

2) arendab ning tagab registri pidamiseks vajalikku tarkvara kasutamise;

3) tagab registri turvalisuse ja andmete séilimise;

4) tdidab vastutava to6tleja juhiseid andmete to6tlemisel ja registri majutamisel,
5) vodimaldab andmetele juurdepéésu.

3. peatiikk
REGISTRI ANDMETE KOOSSEIS

§ 7. Registrisse kantavad andmed

(1) Tootlejad kannavad registrisse andmeid neile ametijuhendiga miératud iilesannete tditmiseks vajalikus
ulatuses.

(2) Registrisse kantakse asutuse voi isiku kohta andmed:
1) asutuse nimi voi isiku ees- ja perekonnanimi;

2) asutuse registrikood voi isiku isikukood;

3) postiaadress;

4) e-posti aadress;

5) pangakonto number;

6) e-arve avaldus.

(3) Tootajate ja teenistujate kohta kantakse registrisse lisaks kdesoleva paragrahvi 1oike 2 punktis 1 toodule:
1) sugu;

2) siinniaeg;

3) residentsus;

4) pensioni II samba liitumine;

5) amet;

6) toole asumise ja todsuhte 16ppemise aeg;

7) tulumaksuvabastuse summa suurus;

8) ametipalk;

9) t661t puudumise periood ja pShjus.

(4)Miitigiarvete koostamisel seostatakse kauba voi teenuse saaja arve maksja isikuga.
§ 8. Andmete odiguslik tihendus

Registrisse kantavatel andmetel on informatiivne tdhendus. Kogutavate andmete alusel koostatakse ja esitatakse
aruanded vastavalt digusaktidega kehtestatud korras.

4. peatiitkk
ANDMETE TOOTLEMINE

§ 9. Andmete tootlemise nouded

(1) Registrisse kantud andmeid t66deldakse avaliku teabe seaduses, Euroopa Parlamendi ja ndukogu
madruses (EL) 2016/679 (isikuandmete kaitse iildmédarus), isikuandmete kaitse seaduses, muudes digusaktides,
sisekordades ja kdesolevas korras sétestatud eesmaérkidel ja tingimustel.

(2)Tootleja on kohustatud tagama programmi kantud andmete samasuse alusdokumentidele kantud andmetega.
Véidrate andmete avastamisel registris parandab to6tleja andmed koheselt.

(3)Registrisse andmete sisestamist ja muutmist identifitseeritakse isikuliselt ja ajaliselt.
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(4)Vastutav tootleja korraldab andmetest perioodiliselt turvakoopiate tegemise.
§ 10. Kasutajadigused

(1) Registris sisalduvatele andmetele on juurdepéés vastutava tootleja ja tootleja diguste teostajal digusakti,
ametijuhendi vdi lepinguga médratud iilesannete tiitmiseks vajalikus ulatuses.

(2)Kasutajadiguste ulatus méaidratakse kasutajadiguste andmisel.

(3)Kasutajadigused 1opevad teenistus- voi todsuhte 16ppemisel Saarde Vallavalitsuses.

§ 11. Andmetele juurdepiiis

Registrile on juurdepiis turvalise autentimisvahendi abil.

§ 12. Veebikasutaja vaatlejadigused

(1) Veebirakenduse kasutamiseks on register registreeritud tsentraalses andmebaasis (restar baas).
(2)Vastutav tootleja lisab restar baasi registrisse veebikasutajad, kellel on digus siseneda veebirakendusse.
(3)Kliendibaasi registreerimine, veebikasutajate lisamine ja aruannetega sidumine toimub programmis.
(4)Veebikasutaja login nimeks on isikukood, parool on igal kasutajal unikaalne.

(5) Registri kasutajaga seotakse kliendibaasis aruandevormid, mida on tal digus vaadata.

(6) Registri veebirakenduse saab avada programmi kodulehelt: pmen.ee.

§ 13. Andmete siilitamine

(1) Registrisse kantud andmeid séilitatakse vastavalt raamatupidamise seaduses kehtestatule.

(2)Registri alusdokumente siilitatakse Saarde Vallavalitsuse dokumendiregistris vastavalt kinnitatud
liigitusskeemile.

(3)Registrit majutav volitatud tootleja korraldab andmetest turvakoopiate tegemise iiks kord 66pédevas ja
andmete logimise (sisselogimine siisteemi, sisestamine, muutmine, kustutamine, vaatamine, teistesse registriga

tihendatud siisteemidesse tehtud paringud jms). Logiandmeid séilitatakse kolm aastat andmete tekkimisest.
Turvakoopiaid séilitatakse iiks aasta.

. S. peatiikk .
JARELEVALVE JA REGISTRI PIDAMISE LOPETAMINE

§ 14. Jirelevalve registri pidamise iile

Jarelevalvet registri pidamise ja andmete diguspérase toStlemise iile teeb vastutav tootleja ja teised isikud, kellel
on selleks seadusest tulenev digus.

§ 15. Registri pidamise 16petamine
(1) Registri pidamise 1dpetamise otsustab Saarde Vallavolikogu.
(2)Registri andmekogud séilitab Saarde Vallavalitsus vastavalt raamatupidamise seaduses toodule.

(3)Registri pidamise 16petamisel otsustatakse andmete iileandmine teise registrisse, arhiivi voi andmete
hévitamine ning andmete iileandmise v3i hivitamise tihtaeg.

6. peatiikk
RAKENDUSSATTED

§ 16. Miidruse joustumine

Maérus joustub kolmandal péeval parast Riigi Teatajas avaldamist.
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