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Valla hallatavate asutuste moodustamise,
uimberkorraldamise ja lopetamise kord

Vastu voetud 24.11.2011 nr 22

Maérus kehtestatakse ,,Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse® § 22 1g 1 p 34 ja § 35 Ig 2 alusel.
§ 1. Korra reguleerimisala

Kéesolevat korda rakendatakse Halinga valla hallatavate asutuste moodustamisel, iimberkorraldamisel ning
nende tegevuse 10petamisel, kuivord seadusega ei ole sétestatud teisiti.

§ 2. Asutuse diguslik seisund

(1) Valla hallatav asutus (edaspidi asutusvastavas kddndes) on Halinga valla omanduses olev ja Halinga
Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsusvastavas kddndes) haldusalas tegutsev organisatsiooniliselt iseseisev
institutsioon, mille iilesandeks on Halinga vallale kui omavalitsusiiksusele vajalike teenuste osutamine.

(2) Asutuse moodustamise, iimberkorraldamise ja ldpetamise otsustab Halinga Vallavolikogu (edaspidi
vallavolikoguvastavas kéaandes).

(3) Asutus on vallaeelarvest finantseeritav asutus, mille pdhiiilesanne ei ole avaliku véimu teostamine.
(4) Asutus ei ole juriidiline isik.

(5) Asutusel on oma nimi, mis véljendab tema tegevusala, pitsat ja dokumendiplangid. Asutusel vdib olla oma
stimboolika.

(6) Asutuse kdrgemalseisev asutus on vallavalitsus.
§ 3. Asutamine

(1) Asutus asutatakse Halinga valla kui omavalitsusiiksuse {ilesannete tditmiseks kultuuri-, haridus-, sotsiaal-
voi teistes valdkondades.

(2) Ettepaneku vallavolikogule asutuse asutamiseks esitab vallavalitsus.

(3) Vallavalitsus valmistab ette asutuse asutamiseks otsuse eelndu ja esitab selle vallavolikogule. Otsuse eelndu
peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) asutuse nime;

2) asutuse asutamise kuupideva;

3) vallavalitsuse kohustust valmistada ette asutuse pohimaérus.

(4) Otsuse eelndule lisatud seletuskiri peab sisaldama:

1) asutamise pohjendust (tegevusvaldkonnad, vajadus osutada teenuseid asutuse kaudu, vdimalikud
muudatused teiste asutuste struktuurides);

2) asutamise majanduslikke kaalutlusi (asutamiseks ja tegevuse finantseerimiseks vajalik raha vallacelarves
ning tegevuseks vajalik vara);

3) asutuse aadressi, andmeid asutuse tdotajate arvu ja koosseisu ning kvalifikatsiooninduete kohta;

4) asutamisest tingitud muudatusi digusaktides.

(5) Asutust ei asutata, kui:

1) jooksval eelarveaastal puudub vallaeelarves asutuse moodustamiseks vajalik raha;

2) asutuse tdidetavad iilesanded ei tulene seadusega kohalikule omavalitsusele pandud {ilesannetest;
3) asutuse asutamisega kaasneks olemasoleva asutuse iilesannete dubleerimine;

4) puudub vajadus osutada teenuseid asutuse kaudu.
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§ 4. Asutuse pohiméirus
(1) Asutuse pohiméairuse kinnitab vallavolikogu.

(2) Kooli pohimééruses sétestatakse:

1) kooli nimetus;

2) kooli asukoht ja tegutsemiskohad;

3) kooli tegutsemise vorm;

4) kooli hoolekogu ja direktori tilesanded;

5) Oppe ja kasvatuse korraldus koolis, sealhulgas koolis omandatava hariduse liik ja tase, dppekeel voi
oppekeeled, koolis toimuv statsionaarne voi mittestatsionaarne dpe voi mdlemad ning vajaduse korral koolis
tegutsevad hariduslike erivajadustega Opilaste klassid ja rithmad;

6) koolis toimuva Oppekavavilise tegevuse korraldamise alused;

7) Opilaste ja vanemate digused ja kohustused, sealhulgas esimese Opilasesinduse valimise kord, ning
opilaskonna poolt dpilasesinduse pohiméaruse heakskiitmise kord;

8) koolitdotajate digused ja kohustused,;

9) majandamise ja asjaajamise alused.

(3) Lasteasutuse pohiméaruses sétestatakse:

1) lasteasutuse nimetus;

2) lasteasutuse asukoht;

3) lasteasutuse struktuur;

4) hoolekogu ja direktori padevus;

5) hoolekogu liikmete valimise kord ja volituste kestus;
6) pohimédruse muutmise kord;

7) lasteasutuse liik;

8) Oppe- ja kasvatuskorralduse alused;

9) laste ja vanemate digused ja kohustused;

10) Opetajate ja teiste tootajate digused ja kohustused.

(4) Huvikooli pSdhiméairuses sitestatakse huvikooli:

1) téielik nimi ja asukoht;

2) tegevuse eesmark ja iilesanded;

3) struktuur ja struktuuriiiksuste iilesanded;

4) oppekeel;

5) Sppendukogu todkord;

6) hoolekogu todkord;

7) koolitootajate ja Sppurite digused ning kohustused;
8) pdhimdiruse muutmise kord;

9) dppeperioodi ja Oppevaheaegade kinnitamise kord;
10) finantseerimise, majandamise ja asjaajamise alused,
11) imberkorraldamise ja tegevuse 10petamise alused ja kord.

(5) Rahvaraamatukogu pShimééruses sétestatakse iilesanded, juhtimise korraldus, juhi digused ja kohustused,
raamatukogu struktuur ning muud tegevuse korraldamise olulised kiisimused.

(6) Eriseadusega reguleerimata asutuse pohiméarus peab sisaldama vahemalt jargmisi andmeid:
1) asutuse nime ja asukohta;

2) asutuse tegevusvaldkondi ja osutatavaid teenuseid,

3) asutuse juhtimise ja tegevuse kontrollimise korda;

4) asutuse juhi pddevust ja tema asendamise korda;

5) finantseerimise, majandamise ja asjaajamise aluseid;

6) muid tegevuse korraldamiseks olulisi sétteid.

(7) Asutuse pdhiméiruses voib ette ndha ka struktuuriiiksuste moodustamise (tema iilesanded, juhtimise
erisused) ja teisi tingimusi, mis ei ole vastuolus seaduse voi kdesoleva korraga. Kui pohimédruse site on
vastuolus seaduses voi kdesolevas korras sétestatuga, kohaldatakse seaduses voi kdesolevas korras sétestatut.

(8) Asutuse nimi peab asutust eristama teistest asutustest. Asutuse nime voib muuta, kui asutuse
tegevusvaldkonnad vai osutatavad teenused on muutunud vorreldes asutuse asutamise ajaga, asutus
korraldatakse timber vdi ei iseloomusta asutuse nimi muul pShjusel asutuse osutatavaid teenuseid. Asutuse nime
muudab vallavolikogu.

§ 5. Asutuse tegevus

(1) Asutus juhindub oma tegevuses riigi ja valla digusaktidest.

(2) Todtamine asutuses toimub tddlepingu alusel ja todsuhteid reguleerivates digusaktides sétestatud korras.
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§ 6. Asutuse juhtimine

(1) Asutust juhib asutuse juht (direktor, juhataja), kellega sdlmib, muudab ja iitleb iiles t66lepingu vallavanem
vallavalitsuse korralduse alusel.

(2) Asutuse juht tdidab jargmiseid tilesandeid:

1) juhib asutust, tagades pdhiméiruses ettenihtud lilesannete tditmise ja kannab isiklikku vastutust asutuse
iildseisundi, varade sdilimise, arengu ja rahaliste vahendite diguspérase kasutamise iile;

2) tegutseb asutuse nimel ja esindab asutust ilma tdiendavate volitusteta kdigis riigi- ja omavalitsusorganites ja
-asutustes ning suhetes teiste juriidiliste ja fiitisiliste isikutega;

3) teostab tehinguid pohimééruses sétestatud iilesannete tditmiseks vallaeelarves selleks ettendhtud vahendite
piires;

4) kinnitab tootajate ametijuhendid ning sdlmib, peatab, muudab ja iitleb iiles totajatega t66lepinguid,

5) esitab asutuse eelarve projekti;

6) annab oma padevuse piires asutuse t00 sisemiseks korraldamiseks kaskkirju ja kontrollib nende tditmist;
7) tdidab muid iilesandeid.

(3) Lisaks kdesoleva paragrahvi 2. 16ikes toodud iilesannetele voib asutuse pohimééruses ette ndha ka teisi
asutuse juhi iilesandeid.

§ 7. Asutuse koosseis
Asutatava asutuse to6tajate koosseisu kinnitab vallavalitsus.
§ 8. Asutuse raamatupidamine ja varad

(1) Asutuse raamatupidamisarvestust ja aruandlust korraldatakse vastavalt Raamatupidamise seadusele,
raamatupidamistoimkonna juhenditele ning rahandusministri poolt kehtestatud juhenditele ja Halinga valla
oOigusaktidele.

(2) Asutuse valduses olevat vallavara kasutab asutus sihtotstarbeliselt oma {ilesannete tditmiseks. Asutuse
valduses oleva vallavaraga voib tehinguid sooritada tiksnes Halinga valla digusaktidega sétestatud juhtudel ja
korras. Asutuse valduses oleva vallavara kohta peetakse arvestust vallavalitsuse digusaktides kehtestatud korras.

(3) Asutuse tegevust finantseeritakse vallaeelarvest.

(4) Asutus voib vastu votta eraldisi sihtasutustelt ja annetusi driithingutelt, mittetulundusiihingutelt ja
iiksikisikutelt, mis tuleb arvele votta digusaktidega ja raamatupidamise sise-eeskirjadega kehtestatud korras.
Eraldatud vai annetatud vahendite kasutamisel tuleb jargida annetaja soovi.

(5) Asutuse juht peab teavitama eraldisest vOi annetusest vallavalitsust ning tagama nimetatud vahendite
kasutamise arvestuse.

(6) Asutuse pdhiméiruses ettendhtud tasuliste teenuste hinnad kehtestab vallavalitsus.
§ 9. Asutuse iimberkorraldamine
(1) Asutuse timberkorraldamine kdesoleva korra tahenduses seisneb asutuse ithinemises voi jagunemises.

(2) Asutused iihinevad vdi jagunevad jargmiselt:

1) asutused iihendatakse liheks asutuseks, kusjuures ithendatavad asutused Iopetavad tegevuse ja nende baasil
moodustatakse uus asutus;

2) asutus liidetakse teise asutusega ja liidetav asutus 1dpetab tegevuse;

3) asutus jaotatakse vihemalt kaheks asutuseks ja ta 1opetab tegevuse;

4) asutus eraldatakse teisest asutusest, selle tulemusena moodustatakse uus asutus ja sdilib esialgne asutus;

5) vallavolikogu otsusega v3ib asutuse timber korraldada muul viisil.

(3) Asutuse timberkorraldamisel vdidakse digusaktidega ettendhtud korras osa iilesandeid voi vara iile anda
vallavalitsusele, sihtasutusele vdi &ritihingule.

(4) Asutus korraldatakse timber, kui:

1) muutuvad asutuse tdidetavad iilesanded;

2) muutub vajadus osutada teenuseid asutusena;

3) on suurenenud voi vihenenud vallaeelarvest finantseerimise voimalus;
4) see tuleneb seadusest.

(5) Vallavalitsus valmistab ette asutuse iimberkorraldamiseks otsuse eelndu ja esitab selle vallavolikogule.
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(6) Vallavolikogu otsuse eelndu peab sisaldama:

1) otsustust asutuse limberkorraldamise kohta;

2) iimberkorraldatava asutuse nime;

3) asutuse imberkorraldamise viisi viitega iihele kiesoleva paragrahvi 4. 16ikes sitestatud alustest;

4) asutuse iimberkorraldamise pohjendust;

5) kui iimberkorraldamisega kaasneb asutuse 16petamine, siis 1dpetatava asutuse nime;

6) asutuse imberkorraldamise pieva;

7) korraldust vallavalitsusele asutuse imberkorraldamise alustamiseks ja vastava komisjoni moodustamiseks.

(7) Otsuse eelndule lisatud seletuskiri peab sisaldama jargmisi andmeid:
1) asutuse imberkorraldamise pdhjendust;

2) majanduslikke kaalutlusi;

3) iimberkorraldamisest tingitud voimalikke muudatusi digusaktides;
4) muud vajalikku informatsiooni.

(8) Asutuse tegevuse timberkorraldamise viib 14bi vallavalitsuse poolt kinnitatud komisjon.
§ 10. Asutuse tegevuse lopetamine

(1) Asutuse tegevus lopetatakse, kui:

1) asutuse tdidetavate ililesannete dralangemisel puudub vajadus tegevust jétkata;
2) puudub vajadus osutada teenuseid asutusena;

3) see tuleneb seadusest, valla arengukavast, vallavolikogu méarusest v3i otsusest.

(2) Vallavalitsus valmistab ette asutuse tegevuse 1dpetamiseks otsuse eelndu ja esitab selle vallavolikogule.

(3) Vallavolikogu otsuse eclndu peab sisaldama:

1) otsustust asutuse 10petamise kohta;

2) ldpetatava asutuse nime;

3) asutuse lopetamise pohjendust;

4) asutuse kasutamata jadnud eelarveassigneeringute sulgemist;

5) vdimalusel asutuse 10petamise aega;

6) korraldust vallavalitsusele asutuse tegevuse 10petamise alustamiseks ja vastava komisjoni moodustamiseks.

(4) Otsuse eelndule lisatud seletuskiri peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) asutuse tegevuse 10petamise pohjendust lihel kdesoleva paragrahvi 1. 16ikes nimetatud alusel;

2) majanduslikke kaalutlusi, sealhulgas ettepanekuid asutuse valduses oleva vallavara ning asutuse tegevuse
finantseerimiseks ettendhtud eelarveassigneeringute edasise kasutamise kohta;

3) iilevaadet asutuse varaliste kohustuste tditmise voimalustest;

4) asutuse tegevuse lopetamisest tingitud voimalikke muudatusi digusaktides.

(5) Asutuse tegevuse 1opetamise viib 18bi vallavalitsuse poolt kinnitatud komisjon.
§ 11. Komisjoni moodustamine

(1) Asutuse timberkorraldamiseks voi tegevuse 10petamiseks moodustatakse timberkorraldamis- voi
likvideerimiskomisjon. Komisjoni koosseisu, t60 alustamise ja 10petamise aja, tookorra ja kohustused kinnitab
vallavalitsus korraldusega.

(2) Komisjoni kuuluvad:

1) imberkorraldatava voi 1petatava asutuse juht voi tema poolt médratud to6taja ja vihemalt kaks asutuse
tootajat, vélja arvatud iihe tootajaga asutuses.

2) vallavanem voi tema poolt médratud ametiisik ja 2 vallavalitsuse ametnikku, iihe to6tajaga asutuses 3

vallavalitsuse ametnikku.

(3) Komisjoni moodustamise korraldus peab muuhulgas sisaldama:

1) komisjoni esimehe, aseesimehe ning litkkmete nimesid ja ametikohti;

2) asutuse iimberkorraldamis- voi likvideerimismenetluse tegevuse alustamise ja 1opetamise tédhtaega ning
vallavalitsusele 16pparuande esitamise tihtaega;

3) vajaduse korral juhiseid timberkorraldamis- voi likvideerimismenetluse 1dbiviimiseks.

§ 12. Komisjoni tookorraldus

(1) Komisjon teeb asutuse iimberkorraldamist voi tegevuse l0petamist puudutavad otsused komisjoni
koosolekul.

(2) Esimese komisjoni koosoleku kutsub kokku vallavalitsus. Komisjoni koosolekute kokkukutsumise ja
tdpsema tookorra otsustab komisjon esimesel koosolekul.

(3) Koosolekuid juhatab komisjoni esimees v0i esimehe puudumisel tema poolt méaratud komisjoni liige.

(4) Komisjoni koosolek on otsustusvoimeline, kui kohal on vahemalt pool komisjoni liikkmetest.
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(5) Otsus on vastu voetud, kui selle poolt oli iile poole koosolekul osalenud litkmetest.

(6) Koosolekud protokollitakse ning protokollile kirjutab alla koosoleku juhataja hiljemalt koosoleku toimumise
paevale jérgneval toopédeval. Koosoleku protokollid numereeritakse ja lisatakse komisjoni t66 10ppedes
asjaajamise lileandmise-vastuvotmise aktile.

§ 13. Komisjoni pidevus

(1) Komisjoni tegevus on suunatud asutuste iimberkorraldamiseks voi tegevuse 16petamiseks, selleks komisjon:
1) kooskdlastab asutuse tegevuse 1opetamisel varalised tehingud;

2) korraldab vallavara iileandmise-vastuvotmise akti koostamise;

3) korraldab asjaajamise iileandmise-vastuvotmise akti koostamise;

4) lahendab muid asutuse tegevuse Iopetamiseks vajalikke toiminguid.

(2) Komisjon esitab vallavalitsusele 16pparuande, mis sisaldab jargmisi andmeid:
1) asutuse valduses oleva vallavara jaotusplaani;

2) andmeid asutuse asjaajamise iileandmise kohta;

3) ilevaadet raamatupidamisega seonduvast;

4) iilevaadet personaliga seonduvast;

5) ettepanekuid valla digusaktide muutmiseks.

(3) Vallavalitsusele esitatud 16pparuandele lisatakse asutuse 16ppbilanss ja muud vajalikud
raamatupidamisdokumendid.

§ 14. Toimingud asutuse iimberkorraldamisel

(1) Umberkorraldatavas asutuses viiakse libi asutuse valduses oleva vallavara inventuur vastavalt vallavalitsuse
korraldusele.

(2) Nii iimberkorraldatav asutus kui ka timberkorraldamise tulemusel moodustatud asutus kooskdlastavad
varalised tehingud {imberkorraldamiskomisjoniga komisjoni tegevuse alustamise paevast kuni komisjoni t66
16petamiseni.

(3) To06 1opetamisel koostab timberkorraldamiskomisjon iimberkorraldatava asutuse valduses oleva vallavara
iileandmise-vastuvotmise akti ning iimberkorraldatava asutuse asjaajamise lileandmise-vastuvotmise akti.

(4) Kinnisvara iileandmine otsustatakse vastavalt vallavolikogu poolt kehtestatud vallavara valitsemise korrale.
§ 15. Umberkorraldamisega seotud aktid

(1) Vallavara iileandmise-vastuv3dtmise akt peab sisaldama jargmisi andmeid:

1) vara iileandjat ja vastuvotjat, vara iileandmise aega ning vara koosseisu ja bilansilist védrtust;

2) kinnisvara iileandmise korral lisaks kdesoleva 16ike punktis 1 loetletud andmetele ka andmeid vara
paraldiste, seisukorra, kasutamisviisi ja puuduste kohta ning vajadust mérke tegemiseks kinnistusraamatusse;
3) vallasvara iileandmise korral lisaks kdesoleva 10ike 1. punktis loetletud andmetele ka 2. punktis loetletud
andmeid, kui seda nduab tegevuse 16petanud voi imberkorraldatava asutuse voi vallavalitsuse esindaja
komisjonis.

(2) Asjaajamise iileandmise-vastuvotmise akt peab sisaldama jargmiseid andmeid:

1) asutuse tditmisel olevate lilesannete loetelu;

2) iileantavate dokumentide loetelu;

3) asutuse juhi allakirjutatud viimase dokumendi nimetust, registreerimisnumbrit ja kuupdeva;
4) asutuse eelarve tditmise aruannet tegevuse 1dpetamise kuupieva seisuga, samuti kasutamata
eelarveassigneeringute suurust;

5) asutuse koosseisunimestikku ja koosseisus olevate isikute arvu;

6) asutuse pitsatite arvu ja liikke ning nende hoidmise eest vastutavate isikute nimesid;

7) asutuse sdlmitud jousolevate lepingute loetelu;

8) muid olulisi andmeid asutuse asjaajamise kohta.

(3) Vallavara iileandmise-vastuvGtmise aktis voetakse aluseks vallavara bilansiline vaartus iimberkorraldamise
paeval.

(4) Vallavara iileandmise-vastuvdtmise aktile ja asjaajamise iileandmise-vastuvdtmise aktile kirjutavad alla:
1) selle asutuse juht, kellele on iimberkorraldamise tulemusel ldinud tdielikult voi osaliselt iile
iimberkorraldatud asutuse valduses olnud vallavara ja tema iilesanded,

2) vallavanem voi tema asendaja;

3) timberkorraldamiskomisjoni esimees ja liikkmed.
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(5) Vallavara iileandmise-vastuv3tmise akt ja asjaajamise iileandmise-vastuvotmise akt koostatakse nii mitmes
eksemplaris, kui mitmele asutusele aktid séilitamiseks esitatakse.

(6) Aktid esitatakse:

1) imberkorraldatud asutusele, kui see jatkab tegevust;

2) vallavalitsusele, kui iimberkorraldatud asutuse haldavale asutusele;

3) asutusele, kellele iimberkorraldamise tulemusena ldksid osaliselt voi tdielikult iile imberkorraldatud asutuse
iillesanded ja vara.

§ 16. Toimingud asutuse 16petamisel

(1) Tegevuse 1opetavas asutuses viiakse 1dbi asutuse valduses oleva vallavara inventuur vastavalt vallavalitsuse
korraldusele.

(2) Tegevuse lopetav asutus kooskdlastab likvideerimiskomisjoniga varalised tehingud alates tegevuse
Iopetamiseks viljaantud digusakti joustumisest kuni tegevuse 10petamiseni. Edasiliikkamatu vajaduse korral
vOib tegevust I0petav asutus vastava digusakti vastuvdtmise kuupéevast kuni komisjoni tegevuse alustamiseni
teha varalisi tehinguid vallavanema loal. Niisugustest tehingutest teavitatakse likvideerimiskomisjoni selle
esimesel koosolekul.

(3) T66 16petamisel koostab likvideerimiskomisjon tegevust Iopetava asutuse valduses oleva vallavara
iileandmise-vastuvotmise akti, mis sisaldab kdesoleva korra § 15 1. ldikes ndutud andmeid ja asjaajamise
iileandmise-vastuvotmise akti, mis sisaldab kdesoleva korra § 15 2. 1dikes ndutud andmeid.

(4) Vallavara iileandmise-vastuv3tmise aktile ja asjaajamise iileandmise-vastuvotmise aktile kirjutavad alla:
1) vallavanem voi tema asendaja;

2) likvideerimiskomisjoni esimees ja komisjoni liikmed;

3) likvideeritava asutuse juht.

§ 17. Rakendussiitted

(1) Asutus loetakse moodustatuks, imberkorraldatuks voi tema tegevus 16ppenuks sellekohase vallavolikogu
otsuse tegemise digusaktis mérgitud kuupéevast.

(2) Kéesoleva korra ndudeid jargides moodustatud asutus registreeritakse riigi ja kohaliku omavalitsuse asutuste
riiklikus registris vastavalt selle registri pidamise pohimééruses kehtestatud korrale.

(3) Asutuse andmed, kelle tegevus on 15petatud kéesoleva korra ndudeid jérgides, kantakse riigi ja kohaliku
omavalitsuse asutuste riikliku registri arhiivi vastavalt selle registri pidamise pohimaéruses kehtestatud korrale.

(4) Asutuse tegevuse 18petamise korral sdilitatakse vallavara iileandmise-vastuvGtmise akt ja asjaajamise
iileandmise-vastuvotmise akt vallavalitsuses.

(5) Tegevuse lopetamise puhul peab asutuse juht korraldama asjaajamise korrastamise. Sailitustdhtaja tiletanud
dokumentide kohta peab olema koostatud hévitusakt ning alatisele ja pikaajalise séilitamisele kuuluvad
dokumendid peavad olema korrastatud vastavalt arhiiviseaduse ja -eeskirja nduetele.

(6) Asutuse tegevuse 10petamise puhul antakse korrastatud arhiiv iile vallavalitsusele.

(7) Kui asutuse tegevuse 1dpetamise voi iimberkorraldamisega kaasneb to6lepingute kollektiivne 16petamine,
informeerib ja konsulteerib tegevuse 10petava voi timberkorraldava asutuse juht to6tajate esindajat, taotleb
todlepingute kollektiivseks I0petamiseks oma asukohajirgse todinspektsiooni kooskdlastuse ja esitab andmed
vabanevate tootajate kohta tootaja elukohajédrgsele toohdiveametile Tolepingu seaduses sétestatud tingimustel
ja korras.

§ 18. Miidruse joustumine

Mairus joustub 2. detsembril 2011. a.

Raul Peetson
Volikogu esimees
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