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Valga valla taotluste esitamise ja menetlemise
andmekogu asutamine ja pohimairus

Vastu voetud 09.11.2018 nr 17

Maarus kehtestatakse avaliku teabe seaduse § 433lg 1 ja § 43°1g 1, kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6

lg 3 p 2 ja § 22 16ike 2, spordiseaduse § 3 p 2!, noorsootdd seaduse § 8 p 3 ja Valga Vallavolikogu 28. september
2018 madruse nr 49 ,,Valga valla andmekogude ARNO ja SPOKU asutamise ja andmekogude pdhiméaaruste
kinnitamise delegeerimine® alusel.

1. peatilkk
Uldsitted

§ 1. Reguleerimisala

(1) Méidrusega asutatakse andmekogu ,,Valga valla taotluste esitamise ja menetlemise andmekogu® (edaspidi
andmekogu) ja kehtestatakse andmekogu pohiméérus ehk pidamise kord, andmete koosseis ning andmete
andmekogusse kandmise, andmete kasutamise, andmekogu haldamise ja andmete andmekogust véljastamise
kord.

(2) Andmekogu ametlik nimetus on ,,Valga valla taotluste esitamise ja menetlemise andmekogu®.
(3) Andmekogu lithinimi on SPOKU.
§ 2. Andmekogu asutamise ja pidamise eesmérgid

Andmekogu asutamise ja pidamise eesmérgid on:

1) parandada Valga valla spordi-, kultuuri- ja noorsootdd alaste toetuste taotluste esitamise ja menetlemise
protsessi;

2) tohustada Valga Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) sisest asjakohast infovahetust ning vdimaldada
standardsete andmevahetusprotokollide abil vahetada andmekogu andmeid riigi andmekogudega;

3) tagada Valga valla eelarvest eraldatavate toetuste sihtotstarbelise kasutamise kontroll ja aruandlus;

4) pidada arvestust esitatud taotluste ja taotlejatele antud toetuste iile.

2. peatukk

Andmekogu vastutav ja volitatud tootleja, kasutajarollid

§ 3. Andmekogu vastutav tootleja
(1) Andmekogu vastutav todtleja on vallavalitsus.

(2) Vastutav tootleja:

1) korraldab andmekogu pidamist ja t66d;

2) sisestab andmekogusse paberil esitatud taotluste andmeid;

3) korraldab sisestatud taotluste digsuse kontrolli;

4) korraldab taotluste menetlemist;

5) annab volitatud tootlejale tema tilesannetest 1dhtuvalt juurdepdéisu andmekogule ning andmete sisestamise ja
tootlemise diguse;

6) edastab vajadusel lackunud taotlused kooskdlastajale tdiendavaks kooskdlastamiseks;

7) tdidab muid digusaktidest tulenevaid tilesandeid;

8) annab volitatud todtlejale juhiseid kdesolevast méérusest tulenevate iilesannete tditmiseks;
9) vastutab andmekogu pidamise seaduslikkuse eest;
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10) too6tleb isikuandmeid vastavalt kehtivale seadusandlusele ja Valga valla andmekaitse korrale.

(3) Andmekogu vastutava to6tleja juht madrab vastutava tootleja digus(t)e teostaja(d), kellel on digus téita
vastutava tootleja iilesandeid, ning andmekogu peakasutajad, kellel on digus hallata andmekogu vai selle osade
juurdepéddsudigusi ning kasutajarolle.

§ 4. Andmekogu volitatud tootleja
(1) Andmekogu volitatud td6tlejad méadrab vallavalitsus korraldusega.

(2) Volitatud toétleja:

1) kasutab andmekogu iiksnes kokkulepitud iilesannete tditmiseks;

2) teavitab viivitamata vastutavat todtlejat avastatud ebadigetest andmetest, andmete mittesihiparasest
kasutamisest ja andmekogu kasutamisel tekkinud probleemidest;

3) vastutab tema poolt sisestatud andmete digsuse ja ajakohasuse eest;

4) votab kasutusele meetmeid andmekaitse, andmetele juurdepédsu ja nende sdilimise tagamiseks;

5) tdidab vastutava tootleja korraldusi ja muid digusaktidest tulenevaid tilesandeid.

(3) Volitatud tootleja juht méadrab volitatud tdotleja digus(t)e teostaja(d), kellel on digus tdita volitatud tootleja
iilesandeid.

§ 5. Fiiiisilise isiku kasutajarollid

(1) Fiiisilise isiku puhul on andmekogu kasutajarollid jargmised:

1) viline kasutaja — isik, kes on avaliku e-keskkonna kaudu esitanud taotluse;
2) ametnik — isik, kes koostab ja haldab taotluste vorme;

3) administraator — isik, kes muudab kasutaja andmeid, haldab logisid ja keskkonna tildhdilestust;
4) menetleja — isik, kes néeb temaga seotud valdkondade taotlusi, saab neid menetleda ning lisada taotlusele
muud vajalikku infot;

5) hindaja — isik, kes ndeb temale hindamiseks méadratud taotlusi ning tdita hindamislehti.

(2) Loikes 1 kirjeldatud kasutajarollide kohta kogutakse andmekogusse isikuandmeid vastavalt taotluse vormis
kiisitud andmetele.

§ 6. Juriidilise isiku kasutajarollid

(1) Juriidilise isiku puhul on andmekogu kasutajaroll viline kasutaja - isik, kes on avaliku e-keskkonna kaudu
esitanud taotluse.

(2) Loikes 1 kirjeldatud kasutajarollide kohta kogutakse andmekogusse isikuandmeid vastavalt taotluse vormis
kiisitud andmetele.

3. peatiikk
Andmekogu pidamine, andmete koosseis ja kaitse

§ 7. Andmekogu pidamine
(1) Andmekogu peetakse infotehnoloogilise andmekoguna, mis koosneb elektroonilistest andmetest.
(2) Andmekogus siilitatakse andmeid digitaalselt.

(3) Andmekogusse kantavate andmete, nende kandmise aja ja andmekogusse tehtud péringute iile peetakse
arvestust digitaalselt.

(4) Andmekogusse kantud andmete ja esitatud dokumentide arhiveerimisel ldhtutakse arhiiviseadusest.
§ 8. Kogutavad andmed

(1) Andmekogusse kogutakse andmed:

1) taotlemise ning menetluse kdigustekkivate andmete kohta;

2) andmekogu kasutajate, sealhulgas nende kasutajarollide kohta;

3) andmekogu pidamise ja jarelevalve teostamise kohta.

(2) Detailne andmete koosseis on toodud méaaruse Lisas 1.
§ 9. Andmeandjad

Andmekogusse saadakse andmeid jargmistelt andmekogudelt ja andmeandjatelt:

1) taotluse esitaja;
2) rahvastikuregister;
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3) Eesti Hariduse Infosiisteem;
4) aadressiandmete siisteem;
5) driregister.

§ 10. Andmekogusse kantud andmete Kkaitse

(1) Andmekogu vastutav ja volitatud todtleja tagavad andmekogu andmete kédideldavuse, terviklikkuse ja
konfidentsiaalsuse organisatsiooniliste, fiilisiliste ja infotehnoloogiliste turvameetmetega.

(2) Andmekogu turbeaste on keskmine (M) ja andmekogu turvaklass on K2T1S1.

4. peatukk
Andmete tootlemine

§ 11. Andmete kandmine andmekogusse

(1) Andmekogusse kantavate andmete loetelu on sitestatud méaéruse lisas.

(2) Vastutav vai volitatud tootleja kannab andmed andmekogusse vastavalt oma td6iilesannetele.
(3) Autenditud kasutaja kannab andmekogusse toetuse taotlemisel ndutavad andmed.

§ 12. Vastutus andmete digsuse eest ja ebadigete andmete parandamine

(1) Andmete andmekogusse kandja vastutab andmete digsuse eest andmekogusse kandmise ajal.

(2) Kui vastutav voi volitatud to6tleja avastab andmekogust ebadigeid andmeid voi kui teda on nendest
teavitatud, korraldab ta andmete parandamise 10 (kiimne) tédpaeva jooksul.

§ 13. Andmekogu andmete siilitamise aeg

Andmekogu andmeid sdilitatakse vallavalitsuse dokumentide loetelus kehtestatud séilitustéhtajani, misjéarel
toimub andmekogus andmete kustutamine vastavalt Valga valla andmekaitse korrale.

§ 14. Andmevahetus teiste infosiisteemidega

(1) Vastutav tootleja voib seadusega voi seaduse alusel antud digusaktiga talle pandud iilesannete tditmiseks
esitada paringuid riigi, kohaliku omavalitsuse v0i muu avalik-digusliku isiku vdi avalikke iilesandeid tiitva
eradigusliku isiku andmekogudele ning saada neilt andmeid.

(2) Infosiisteemide andmevahetuskihi X-tee kaudu sooritatakse automaatselt paringud jargmistest

andmekogudest:

1) édriregistrist kontrollitakse registrikoodi alusel juriidilise isiku nime ja aadressi;
2) rahvastikuregistrist kontrollitakse elukohaandmeid ja seoseid,;

3) aadressiandmete siisteemist kontrollitakse objekti aadressi,

4) Eesti Hariduse Infosiisteemist kontrollitakse andmeid Opilaste kohta.

§ 15. Andmete logimine

(1) Andmekogus logitakse andmete lisamine, muutmine ja kustutamine ning isikuandmeid sisaldavate vormide
avamine.

(2) Andmekogusse kantavate andmete, nende muutmise ja registrisse tehtud péringute iile peetakse arvestust
digitaalselt ning arvestust séilitatakse kuni 6 kuud.

5. peatikk
Juurdepiis andmetele ja andmete viljastamine

§ 16. Juurdepéiis andmetele
(1) Juurdepids andmekogu andmetele soltub kasutajale antud digustest.

(2) Andmekogu andmetele tagatakse juurdepéds jargmiselt:
1) autentimata kasutaja — juurdepédds andmekogule puudub;
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2) autenditud kasutaja — avaliku e-keskkonna kaudu andmekogu kasutav tuvastatud isik vastavalt kidesolevas
madruses § 5 1g-s 1 ja § 6 1g-s 1 madratletud kasutajarollidega;

3) vastutav voi volitatud tootleja — kohaliku omavalitsuse ametiasutuse, muu asutuse voi juriidilise isiku
teenistuja voi todtaja, kellele on andmekogu kasutusdiguste haldamisel méératud kasutajaroll voi -rollid.

(3) Autenditud kasutajale kuvatakse temaga seotud taotluste andmed ja menetluse kdigustekkivad andmed.

(4) Andmekogule juurdepddsu digus on ka isikul, kes arendab voi hooldab andmekogu, arendus- voi
hoolduslepingus sétestatud ulatuses ja tingimustel.

(5) Vastutav voi volitatud tootleja néeb rollile vastavaid andmeid.
§ 17. Andmete viljastamine
(1) Andmesubjektile véljastatakse tema kohta kdivad andmeid.

(2) Riigi- ja kohaliku omavalitsuse tiksuse asutusele, avalik-diguslikule juriidilisele isikule ja eradiguslikule
juriidilisele isikule véljastatakse andmeid, kui see on vajalik neile digusaktiga pandud iilesande tditmiseks.

(3) Vilisriigile voib andmeid véljastada Euroopa Liidu digusest tuleneva kohustuse tditmiseks voi valislepingus
ettendhtud juhtudel ja korras.

(4) Andmekogust viljastatakse andmeid tasuta.
§ 18. Arvestuse pidamine andmete andmekogust viljastamise iile

Andmekogu vastutav too6tleja peab arvestust, kellele, mis eesmaérgil, millal, millisel viisil ja milliseid
juurdepédsupiiranguga isikuandmeid andmekogust véljastatakse.

6. peatilkk
Jarelevalve ja andmekogu pidamise lopetamine

§ 19. Jirelevalve andmekogu pidamise iile

(1) Jarelevalvet andmekogu pidamise ja andmete Giguspérase toStlemise iile teeb vastutav todtleja ja teised
isikud, kellel on selleks seadusest tulenev digus.

(2) Vastutav to6tleja lahendab kaebusi, mis on esitatud andmekogu pidamise ja andmete t66tlemise
vaidlustamiseks. Kaebuse ldbivaatamise tulemustest teavitatakse kacbuse esitajat iihe kuu jooksul alates kaebuse
saamisest.

(3) Volitatud to6tleja on kohustatud kdrvaldama jarelevalvet teinud isiku ettekirjutuses nimetatud puudused
ettekirjutuses margitud tihtpaevaks.

§ 20. Andmekogu pidamise lopetamine

(1) Andmekogu pidamine 16petatakse kooskdlas arhiiviseaduse ja avaliku teabe seaduse ning nende alusel
kehtestatud digusaktidega.

(2) Andmekogu pidamise 16petamisel otsustatakse andmete teise andmekogusse voi avalikku arhiivi
iileandmine voi andmete hdvitamine ning andmete iileandmise voi hivitamise tihtacg.

7. peatiikk
Rakendussatted

§ 21. Miidruse joustumine
Mairus joustub kolmandal péeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.

Viktor Mégi
asevallavanem vallavanema tilesannetes

Anastasija Kikkas
jurist vallasekretéri iilesannetes

Lisa Valga valla taotluste esitamise ja menetlemise andmekogu andmete koosseis
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