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Volikogu esimehe ja volikogu liikme, vallavanema
ja valitsuse lilkme teenistuslihetusse saatmise kord

Vastu voetud 14.12.2017 nr 6

Mairus kehtestatakse kooskolas Vabariigi Valitsuse 19. detsembri 2012 méérusega nr 112 “Ametniku
teenistusldhetusse saatmise, ldhetuskulude hiivitamise ning paevaraha maksmise tingimused ja kord ning

pdevaraha maér* ja kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 17 16ike 42ning § 49 15ike 4*alusel.
§ 1. Reguleerimisala

Madrusega kehtestatakse Pohja-Parnumaa Vallavolikogu esimehe (edaspidi volikogu esimees), vallavolikogu
(edaspidi volikogu) liikme (edaspidi koos ka volikogu liige), vallavanema ja vallavalitsuse (edaspidi valitsus)

litkkme (edaspidi koos ka valitsuse liige) teenistuslédhetusse saatmise ja 1dhetuskulude hiivitamise, sh pdevaraha
maksmise tingimused ja kord ning pdevaraha méaar.

§ 2. Teenistuslihetus

(1) Teenistusldhetus on volikogu voi valitsuse litkkme saatmine kindlaksméairatud ajavahemikus tditma
teenistusiilesannet vdi osalema koolitusel viljaspool alalise teenistuskoha asukohta.

(2)Vilislahetusse saadetakse volikogu voi valitsuse liige volikogu esimehe voi vallavanema késkkirja alusel,
milles mérgitakse vihemalt lahetuse sihtkoht, organisatsioon, kuhu ldhetatav suunatakse, ldhetuse kestus,
eesmérk ning lahetuskulude hiivitamise ja pdevaraha méaar.

§ 3. Lihetuse taotlemine ja lihetuskorralduse andmine

(1) Lahetuse vormistamise aluseks on taotlus, kuhu mérgitakse ldhetatava nimi, ametikoht, lahetuse aeg,
sihtkoht ja asutus vai tiritus, kuhu ldhetatakse ning ldhetusavansi maksmise vajadus ja pdevaraha mair. Kutse
voi muu ldhetuse aluseks oleva dokumendi olemasolul lisatakse see taotlusele.

(2) Volikogu esimees saadetakse lahetusse volikogu aseesimehe késkkirja alusel.

(3) Volikogu liige ja vallavanem saadetakse lahetusse volikogu esimehe kiskkirja alusel.

(4) Valitsuse liige saadetakse ldhetusse vallavanema kaskkirja alusel.

§ 4. Lihetuse vormistamine

(1) Lahetuse kiskkirjas mérgitakse ldhetatava nimi, lahetuse sihtkoht, kestus, iilesanne ja paevaraha mairad
ning vajadusel pdevaraha vahendamise ulatus, 1dhetuskulu avanss ja projektide puhul kulude hiivitamise allikas.

Kiskkirjale lisatakse lahetuse taotlusele lisatud dokumendid.

(2) Uldjuhul vormistatakse kiskkiri kaks pieva enne lihetuse algust ja lihetuskulu katteks avansi maksmise
korral vahemalt viis pdeva enne ldhetuse algust.

§ 5. Isikliku s6iduauto kasutamine lihetusel

(1) Lahetusse saatja ndusolekul vdib volikogu voi valitsuse liige minna ldhetusse isikliku sdiduautoga. Vastava
loa annab ldhetusse saatja ldhetuse kaskkirjas, kus sétestatakse sellisel juhul isikliku sdiduauto kasutamise
kulude hiivitamise alus:

1) isikliku sdiduauto kasutamise iihekordne hiivitis vastavalt 1ahetuses lébitud kilomeetrite arvule ldhtudes
Vabariigi Valitsuse 14. juuli 2006. a madrusega nr 164 ,, Teenistus-, t66- vOi ametiiilesannete tditmisel isikliku
soiduauto kasutamise kohta arvestuse pidamise ja hiivitise maksmise kord* sédtestatud maksuvaba hiivitise
piirméairast kuni 0,30 eurot iihe sdidetud kilomeetri kohta, kuid mitte rohkem kui 335 eurot kalendrikuus;
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2) voi isikliku sdiduauto kasutamise kulude hiivitamine originaaldokumentide (kiitus, parkimine, teedemaks,
laevapiletid, tdiendav kindlustus jm) alusel.

(2) Isikliku sdiduauto hiivitise madramisel lisatakse ldhetuse kiskkirjale sdiduauto kasutamise digust tdendava
dokumendi koopia v&i omaniku koostatud volikiri.

§ 6. Lihetuse aruandlus

(1) Lahetusest saabumisel koostab ldahetatu aruande ja esitab selle hiljemalt viiendal toopaeval parast lahetusest
naasmist kinnitamiseks ldhetusse saatjale.

(2) Lahetusaruanne sisaldab:

1) tegevusaruannet, milles peab kajastuma oluline teave ldhetuse sisust mahus, mis vdoimaldab hinnata ldhetuse
eesmargi tditmist. Kui ldhetus rahastatakse projekti summadest ja see on seotud projekti eesmarkide tditmisega,
tuleb tegevusaruandes markida projekti nimetus;

2) kuluaruannet, millele on lisatud kuludokumendid.

(3) Lahetusse saatja kinnitab ldhetuse aruande, kui ldhetus vastas tegevusaruande pohjal
§ 7. Lihetuskulude hiivitamine

(1) Lahetatule hiivitatakse ldhetusega seotud dokumentaalselt tdendatud sdidu- ja majutuskulud ning
lahetusiilesande tditmisega seotud muud kulud ning makstakse vélisldhetuses viibimise aja eest pdevaraha
Vabariigi Valitsuse médrusega kehtestatud ametniku teenistusldhetusse saatmise, 1dhetuskulude hiivitamise ning
paevaraha maksmise tingimustel ja korras, vormikohase ldhetuskulude diendi alusel. Riigisisese ldhetuse korral
paevaraha ei maksta.

(2) Kui ldhetatule tagatakse ldhetuskohas viibimise ajal tasuta toitlustamine, voib ldhetuskorraldusega
vihendada l&hetuse paevaraha médra kuni 70%. Pdevaraha médira vihendamine fikseeritakse lahetuskéskkirjas.

(3) Uhe lihetuse kulusid seoses isikliku sdiduauto kasutamisega ei saa hiivitada {iheaegselt nii kuludokumentide
kui ka isikliku sdiduauto kasutamise hiivitise maksmisega.

(4) Lahetataval on digus nduda lahetuskuludeks avanssi ldhetuskulude eeldatavas suuruses voi selle
mittesaamisel keelduda l&hetusest.

(5) Lahetuskulude hiivitise summa kantakse vastavalt 1dhetatu soovile tema arvelduskontole. Lahetuskulude
hiivitatavat summat vidhendatakse saadud avansi vorra. Kui ldhetatu tegelikud ldhetuskulud on avansina saadud
summast vdiksemad, peetakse avansi enammakse ldhetatu kirjalikul ndusolekul kinni palgast v3i kannab
lahetatu kasutamata avansisumma iile vallavalitsuse arveldusarvele voi maksab kassasse. Lahetuskulude
hiivitamise v0i avansi tasaarvelduse tdhtajaks on iiks kuu, arvates lahetuse aruande raamatupidamisele
esitamise paevale jargnevast toopéaevast. Lahetuskulude vdljamakse teostatakse parast késkkirja esitamist
raamatupidamisele.

(6) Kui ldhetuse késkkirjas madratakse isikliku sdiduauto kulude hiivitamine kuludokumentide alusel,

siis hiivitatakse sdiduauto ldhetuses kasutamisega seotud tdiendavalt tekkinud kulud (kiitus, parkimine,
teedemaks, laevapiletid, tdiendav kindlustus), véilja arvatud remondi- ja hoolduskulud. Kiituse ostmist

tdendav kuludokument voib erineda ldhetuse perioodist kuni viis pdeva. Kiituse kulu hiivitamisel l&htutakse
mdistlikust kilomeetrite arvust 1dhetuse sihtkohta ja tagasi ning mdistlikust kiituse kogusest labitud vahemaale.
Kuludokumentide alusel hiivitatakse isikliku sdiduauto kulusid ainult ldhetuse puhul, mitte muude t66sditude
puhul.

(7) Majutuskulude piirmééra ei summeerita, majutuskulu piirméira kohaldatakse iga 66péeva kohta eraldi.
§ 8. Rakendussitted

(1) Kéesoleva médrusega tunnistatakse kehtetuks:

1) Véndra Alevivolikogu 25. aprilli 2013 mééruse nr 8 ,,Alevivolikogu ja alevivalitsuse liikme
teenistusldhetusse saatmise, lahetuskulude ja paevaraha hiivitamise ning maksmise kord* (RT IV, 17.05.2013,
38);

2) Halinga Vallavolikogu 17. aprilli 2013 mé&ruse nr 6 ,,Halinga Vallavolikogu liikme, vallavanema ja
vallavalitsuse litkme teenistuslédhetusse saatmise kord“ (RT IV, 24.04.2013, 6).

(2) Méirus joustub kolmandal péeval pérast Riigi Teatajas avaldamist.

Ulle Vapper
Volikogu esimees
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