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Rae Vallavolikogu ja Rae Vallavalitsuse
liikmete teenistuslahetusse saatmise kord

Vastu voetud 20.05.2024 nr 45

Maaérus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 17 16ike 42ja § 49 15ike 4*alusel ning
kooskdlas Vabariigi Valitsuse 19. detsembri 2012 médrusega nr 112 ,,Ametniku teenistusldhetusse saatmise,
lahetuskulude hiivitamise ning pdevaraha maksmise tingimused ja kord ning pdevaraha méar*.

§ 1. Reguleerimisala

Madrusega kehtestatakse Rae Vallavolikogu (edaspidi volikogu) esimehe, volikogu litkkme, Rae Vallavalitsuse
(edaspidi vallavalitsus) liikme ja vallavanema teenistusldhetusse saatmise, l&hetuse vormistamise ja
lahetuskulude hiivitamise kord.

§ 2. Teenistusldhetus

Teenistusldhetus (edaspidi /d@hetus) on volikogu esimehe, volikogu litkme, vallavalitsuse litkme voi
vallavanema saatmine kindlaksméiratud ajavahemikuks téitma teenistusiilesannet voi osalema koolitusel
viljaspool alalise teenistuskoha asukohta. Lihetust vilisriiki loetakse vélisldhetuseks.

§ 3. Lihetusse saatmine ja vormistamine

(1) Lahetuse vormistamise aluseks on lahetustaotlus (edaspidi faotlus), kuhu mérgitakse lahetatava nimi,
ametikoht, ldhetuse aeg, sihtkoht ja asutus voi tiritus, millega seoses taotlus esitatakse ning avansi maksmise
vajadus. Kutse v0i muu alusmaterjali olemasolul lisatakse see taotlusele. Isikliku sdiduautoga ldhetusse mineku
soovi korral lisatakse taotlusele sdiduauto kasutamise digust tdendava dokumendi koopia v3i omaniku koostatud
volikiri.

(2) Volikogu liikme ja vallavanema ldhetus vormistatakse volikogu esimehe kaskkirjaga.

(3) Volikogu esimehe késkkirja volikogu esimehe ldhetusse saatmise kohta allkirjastab volikogu aseesimees.

(4) Vallavalitsuse liikme 1&hetus vormistatakse vallavanema késkkirjaga.

(5) Lahetuse kaskkirjas margitakse ldhetatava nimi, ametikoht, ldhetuse aeg, sihtkoht, ldhetuse eesmark,
lahetuskulude hiivitamine ning isikliku sdiduauto ldhetusse minekuks kasutamise korral vastav info.
Vilisldhetuse korral mirgitakse kiskkirjas lisaks pdevaraha maar.

(6) Léahetuse kaskkirja valmistab ette ning késkkirja ja alusdokumendid séilitab vallakantselei.

§ 4. Lahetuskulude hiivitamine ja aruandlus

(1) Hiivitatakse lahetusega seotud dokumentaalselt tdendatud soidu- ja majutuskulud ning muud
lahetusiilesande tiitmisega seotud kulud. Vilisldhetusel viibimise aja eest makstakse pdevaraha Vabariigi
Valitsuse médrusega kehtestatud ametniku teenistusldhetusse saatmise ja lahetuskulude hiivitamise ning

paevaraha maksmise tingimustel ja korras. Riigisisese ldhetuse korral pdevaraha ei maksta.

(2) Léhetatul on digus nouda ldhetuskulude katteks avanssi lahetuskulude eeldatavas suuruses moistliku aja
jooksul enne lahetuse algust. Avansi mittesaamise korral voib 1dhetatav ldhetusest keelduda.

(3) Léhetusega seotud isikliku sdiduauto kasutamise kulud hiivitatakse vastavalt Rae Vallavalitsuse
raamatupidamise sise-eeskirjas sitestatule.

(4) Lahetuskulude, kui need tekkisid, hiivitamiseks esitab ldhetatu viie toopaeva jooksul pérast lahetusest
saabumist lahetuskulude aruande.
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(5) Volikogu litkme ja vallavanema léhetuskulud ja aruande kinnitab volikogu esimees.
(6) Volikogu esimehe ldahetuskulud ja aruande kinnitab volikogu aseesimees.
(7) Vallavalitsuse liikme ldhetuskulud ja aruande kinnitab vallavanem.

(8) Lahetuskulude hiivitise summa kantakse ldhetatu arvelduskontole viie todpédeva jooksul parast aruande
kinnitamist ja esitamist raamatupidamisele.

§ 5. Méiruse joustumine
Maidrus jSustub kolmandal péaeval pérast Riigi Teatajas avalikustamist.

Tonis Kdiv
vallavolikogu esimees
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