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Are Vallavalitsuse tookord

Vastu voetud 20.02.2014 nr 4

Maiirus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 49 16ike 11 alusel.

_ 1. peatiikk
ULDSATTED

§ 1. Reguleerimisala

Kéesoleva madrusega sétestatakse Are Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) t66 kavandamise alused, tdpsem
todkord ning komisjonide moodustamise alused, kord ja tegevuse alused.

2. peatiikk
VALLAVALITSUSE TOO KAVANDAMINE

§ 2. T66 kavandamise alused

(1) Vallavalitsus kavandab oma t66d, ldhtudes seadustest ja seaduse alusel antud digusaktidest, Are
Vallavolikogu (edaspidi volikogu) maérustest ja otsustest, vallavalitsuse médrustest ja korraldustest ning Are
valla ja vallavalitsuse nimel s6lmitud lepingutest.

(2) Vallavalitsuse t66 kavandamiseks koostatakse igaks aastaks vallavalitsuse tooplaan.

§ 3. Vallavalitsuse tooplaan

(1) Toodplaani koostamiseks esitavad valitsuse litkkmed ja ametnikud ldhtuvalt valla arengukavast ja
vallaeelarvest tulenevate tegevuste, volikogule esitatavate digusaktide eelndude, informatsioonide ning
valitsusele arutamiseks ja otsustamiseks esitatavate tdhtsamate kiisimuste ja tegevuste loetelu koos mérkega
tegevuse vOi materjalide (eelndude ja muude dokumentide) {ileandmise eeldatava aja kohta.

(2) Valitsus kinnitab to6plaani hiljemalt 1. veebruariks. Muudatused ja tdiendused tdoplaani kinnitatakse
vastavalt vajadusele.

(3) Vallavalitsuse tooplaan kinnitatakse vallavanema kaskkirjaga.

(4) Tooplaani voetud kiisimuste arutamise tihtaja edasililkkamise voi nende kiisimuste istungi paevakorrast
véljajatmise otsustab valitsus kiisimuse t66plaani esitanud isiku v3i kiisimuse ettevalmistamise eest vastutava
isiku ettepanekul.

(5) Kui tooplaanis ettendhtud ajaks ei ole paevakorrapunkt valitsuse to6korras ettendhtud korras ette

valmistatud, tuleb valitsuse istungile esitada informatsioon selle pohjustest ning ettepanekud edasise tegevuse
kohta.

3. peatiikk

Are Vallavalitsuse t66kord Leht1/6



VALLAVALITSUSE ISTUNGI PAEVAKORDA
VOTMISEKS MATERJALIDE ESITAMINE JA
NOUDED ESITATAVATELE MATERJALIDELE

§ 4. Istungil arutatavad kiisimused

(1) Vallavalitsuse istungi paevakorda esitatakse:

1) valitsuse mééruste ja korralduste eelndud,

2) volikogule otsustamiseks esitatavad valitsuse algatatud volikogu médruste ja otsuste eelndud;

3) valitsuse seisukoha andmiseks volikogu méiruste ja otsuste eelndud, mis ei ole algatatud valitsuse poolt;
4) muud valitsuse padevuses olevad otsustamist vajavad asjad, mis ei vaja valitsuse digusakti kehtestamist;
5) informatsioonid.

(2) Kui valitsuse istungi pdevakorda esitatavate kiisimuste otsustamine ei ndua valitsuse digusakti kehtestamist,
esitatakse paevakorda valitsuse istungi protokolli mérgitava otsuse eelndu. Valitsuse istungi protokolli mérgitava
otsusega dokumenteeritakse valitsuse otsustust voi sisemist todkorraldust.

(3) Volikogule otsustamiseks esitatava valitsuse algatatud volikogu digusakti eelndu puhul esitatakse valitsuse
istungi paevakorda vastav volikogu otsuse v0i miéruse eelndu koos seletuskirjaga.

(4) Valitsuse algatatud volikogu digusakti eelndu lugemise katkestamisel voi jargmisele lugemisele saatmisel
otsustab valitsus parandatud voi tdiendatud teksti volikogule esitamise oma istungil, arvestades kéesolevas
maédruses sétestatud noudeid.

(5) Valitsuse algatatud volikogu eelndus volikogu komisjonides tehtud ettepanekud arutab valitsus 14bi ja votab
esitatud ettepanckute suhtes seisukoha oma istungil, valitsuse seisukoht fikseeritakse valitsuse istungi protokolli
maérgitava otsusena.

(6) Vallavanem voib ilma valitsuse istungit pidamata otsustada valitsuse algatatud volikogu digusakti eelndu
volikogu menetlusest tagasi votmise. Viimasel juhul otsustab valitsus oma istungil protokolli mérgitava otsusega
eelndu volikogule mitteesitamise voi muudetud kujul esitamise.

§ 5. Istungi pievakorda materjalide ettevalmistamine

(1) Kiisimuse votmiseks istungi pdevakorda koostatakse valitsuse médruse voi korralduse, volikogu méaruse
voi otsuse voi valitsuse istungi protokolli mérgitava otsuse eelndu ning vajadusel eelndu juurde kuuluv
seletuskiri.

(2) Valitsuse istungile esitatavad materjalid valmistavad vastavalt oma padevusele ette vallavanem, valitsuse
liikmed v&i ametnikud.

(3) Valitsusele esitatavate materjalide ettevalmistamise ja esitamise eest vastutab eelndu koostaja, materjalide
Oiguspédrasuse ja normitehnilise korrektsuse eest vastutab vallasekretér.

§ 6. Eelnoude elektrooniline menetlemine

Vallavalitsuse istungile esitatavad materjalid valmistatakse ette, kooskdlastatakse, suunatakse istungi
paevakorda ja istungile elektrooniliselt dokumendihaldussiisteemi vahenditega. Dokumendihaldussiisteemina on
vallavalitsuses kasutusel Amphora.
§ 7. Istungi materjalidele esitatavad nouded

Valitsusele otsustamiseks esitatavad materjalid koosnevad:

1) valitsuse korralduse voi midruse eelndust;

2) volikogu digusaktide eelndudest;

3) muudest dokumentidest, mida on vaja konkreetse asja otsustamiseks.
§ 8. Istungi pievakorra koostamine

(1) NSuetekohaselt ettevalmistatud ja hiljemalt istungile eelneval reedel kella 15.00 vallasekretirile esitatud
eelndude pohjal koostab vallasekretér valitsuse istungi paevakorra kava ja esitab selle koos paevakorrakiisimuste
arutamiseks vajalike dokumentidega vallavanemale hiljemalt istungile eelneval t6opédeval kella 13.00.

(2) Péevakorra kooskdlastamisel voib vallasekretér lisada paevakorda ka osaliselt kooskdlastamata eelndu.

(3) Vallasekretir teeb istungi paevakorra ja arutusele tulevad eelndud valitsuse litkmetele ja ametnikele
teatavaks dokumendihaldussiisteemi kaudu.

4. peatiikk
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VALLAVALITSUSE ISTUNG

§ 9. Istungi toimumise aeg

(1) Valitsuse kinnine istung peetakse kaks korda kuus, teisipdeviti algusega kell 08.30 vallavanema kabinetis,
kui valitsus voi vallavanem ei otsusta teisiti.

(2) Vallavanem voib istungi kokku kutsuda muul ajal, istungi &ra jétta, toimumise aega ja kohta muuta. Istungi
toimumise aeg tehakse valitsuse liikmetele ja ametnikele teatavaks e-posti teel.

§ 10. Istungi tookord

(1) Valitsuse istungit juhatab vallavanem. Vallavanema &raolekul asendab teda abivallavanem v&i vanim
kohalolev vallavalitsuse liige.

(2) Valitsus on otsustusvoimeline, kui istungist votab osa iile poole valitsuse koosseisust, sealhulgas vallavanem
voOi tema asendaja.

(3) Valitsuse istungid on kinnised, kui valitsus ei otsusta teisiti.

(4) Valitsuse istungist votavad peale valitsuse liikmete sOnadigusega osa vallasekretdr ja volikogu esimees.
Istungist votavad osa kutsutud ametnikud.

(5) Valitsuse liikkmetel ja eelndu ettekandjal on digus kaasata valitsuse istungile vallavanema ndusolekul teisi
isikuid.

§ 11. Kiisimuste arutamine valitsuse istungil

(1) Istungi juhataja tutvustab istungi alguses valitsuse istungi paevakorda.

(2) Istungi juhataja voib paevakorrapunktide arutamise jarjekorras teha muudatusi. Istungi alguses voib
valitsuse liikmete vdi ametnike ettepanekul paevakorrapunkti pédevakorrast vilja arvata voi kiireloomulisel juhul
paevakorda lisada.

(3) Péevakorrapunkti arutamine algab valitsuse lilkme v3i vastava ala ametniku ettekandega.

(4) Pérast ettekannet annab istungi juhataja soovija mérguandel sona kiisimuste esitamiseks. Kui istungist
osavotjatel kiisimusi ei ole voi kiisimused on esitatud, annab istungi juhataja istungist osavdtjatele sdna
sonavottudeks vastavalt soovijate méarguandele. Istungi juhataja voib anda sona ka teistele valitsuse istungile
kutsutud isikutele.

(5) Sonavdtja voi istungi juhataja ettepanekul kantakse sonavotu pShiseisukohad istungi protokolli.

(6) Valitsus teeb oma otsused istungi juhataja ettepanekul.

(7) Valitsus voib katkestada kiisimuse arutamise igas staadiumis poolthdilte enamusega. Otsusega peab
kaasnema valitsuse otsus arutelu jatkamise aja kohta.

(8) Enne hailetamist kordab istungi juhataja koiki hédletamisele pandavaid ettepanekuid.
(9) Valitsuse otsused tehakse istungil osalevate valitsuse litkkmete hadlteenamusega. Haédletamine on avalik. Kui
iikski valitsuse liige eriarvamust otsuse kohta ei véljenda ja hddletamist ei ndua, loetakse otsus vastuvoetuks

uihehéadlselt.

(10) Haaletustulemused loeb kokku ja teeb teatavaks istungi juhataja. Hadletustulemused kantakse valitsuse
istungi protokolli.

§ 12. Valitsuse istungi protokoll

(1) Valitsuse istungeid protokollib sekretir-asjaajaja voi teda asendav vallasekretér.

(2) Istungi protokoll vormistatakse 7 todpédeva jooksul istungi toimumisest arvates.

(3) Protokolli kantakse istungi toimumise aeg ja koht, osavdtjate nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende kohta

esitatud ettepanekud ja vastuvdetud otsused, hidletustulemused, kui kiisimus otsustati hidletamise teel, ning
otsustajate voi kiisimuste algatajate eriarvamused.
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(4) Valitsuse istungi protokollile kirjutab kdigepealt alla istungi juhataja, seejirel protokollija.

(5) Protokollid séilitatakse elektrooniliselt dokumendihaldussiisteemis.

. S. peatiilkk
VALITSUSE OIGUSAKTIDE YVORMISTAMINE,
ALLAKIRJUTAMINE, JOUSTUMINE,
VALJASTAMINE JA AVALIKUSTAMINE

§ 13. Valitsuse digusaktide vormistamine

(1) Valitsuse istungil vastuvoetud digusaktid vormistab vallasekretir hiljemalt 2 td6pdeva jooksul istungi
toimumisest arvates.

(2) Kui valitsuse poolt vastuvdetud eelndus on keelelisi voi normitehnilisi puudusi, parandatakse need enne
allakirjutamist eelndu sisu muutmata kokkuleppel eelndu koostajaga.

(3) Valitsuse digusakt esitatakse digitaalselt allkirjastamiseks koigepealt vallavanemale ja seejérel
vallasekretérile voi vastavalt neid istungil asendanud isikule.

§ 14. Valitsuse digusaktide avalikustamine ja nende joustumine

(1) Valitsuse digusaktid avalikustatakse ja need joustuvad Are valla pdhimaéruses sétestatud korras.
(2) Avalikustamisele ei kuulu juurdepaisupiiranguga korraldused avaliku teabe seaduse alusel.

§ 15. Valitsuse otsuste viljastamine ja teatavakstegemine

(1) Vallakantselei véljastab valitsuse korraldused hiljemalt kolmandal to6péeval pérast allakirjutamist
asjaomastele isikutele, kelle digusi voi kohustusi need puudutavad.

(2) Valitsuse korralduse menetlusosalisele teatavaks tegemise korraldab vallakantselei. Valitsuse korralduse
teatavakstegemine toimub haldusmenetluse seaduses sitestatud korras.

6. peatiikk
VALITSUSE KOMISJONID

§ 16. Valitsuse komisjonid

(1) Valitsus vdib moodustada alatisi ja vajadusel ajutisi valitsuse komisjone.

(2) Eriseaduste alusel moodustatavate valitsuse komisjonide tddkorra ja iilesanded kehtestab valitsus.
(3) Valitsuse komisjonide seisukohad on valitsuse jaoks nduandvad.

§ 17. Valitsuse komisjonide toovaldkonnad

(1) Valitsuse alatise komisjoni todvaldkond méiratakse &ra valitsuse to6perioodi alguses komisjonide
moodustamise korralduses.

(2) Valitsuse alatised komisjonid moodustatakse valitsuse perioodiks valdkondade kaupa valitsuse tegevuse
kavandamiseks ja korraldamiseks, valitsusele arvamuse esitamiseks, samuti valitsuse istungitel arutamisele
tulevate kiisimuste ning valitsuse ja volikogu digusaktide eelndude ettevalmistamiseks ja kooskolastamiseks.
§ 18. Komisjoni esimees
Valitsuse komisjoni esimeheks kinnitatakse vastava valdkonna eest vastutav ametnik.

§ 19. Komisjoni koosseis

(1) Valitsuse komisjonid moodustatakse komisjoni esimehe ettepanekul vihemalt viieliikmelised.

(2) Valitsuse komisjoni liikkmed kinnitab valitsus komisjoni esimehe esildusel avalikul hiéletusel. Valitsuse

komisjoni esimees moodustab komisjoni selliselt, et sellesse oleksid kaasatud erinevate huvigruppide esindajad,
asjatundjad ja ametnikud. Komisjon vdib oma tegevusse kaasata eksperte.
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§ 20. Komisjoni tegevuse 10ppemine, iimberkorraldamine

(1) Valitsuse alatiste komisjonide tegevus 10peb koos valitsuse koosseisu volituste 10ppemisega voi valitsuse
otsusel. Ajutise komisjoni tegevus 15peb talle antud {ilesande tditmisega v6i monel muul ajal vastavalt valitsuse
otsusele.

(2) Valitsuse komisjoni tegevuse lopetamine voi imberkorraldamine, samuti valitsuse komisjoni koosseisu
muutmine toimub valitsuse komisjoni voi valitsuse liikkme ettepanekul.

§ 21. Komisjoni esimehe voi lilkme tagasiastumine
(1) Valitsuse komisjoni esimehel ja litkmetel on digus tagasi astuda.

(2) Valitsuse komisjoni esimehe tagasiastumisel, vabastamisel voi tema kui ametniku teenistusest vabastamisel
valitakse uus esimees.

(3) Komisjoni uus esimees voib esitada valitsusele kinnitamiseks uue komisjoni koosseisu.
§ 22. Valitsuse komisjonide t66vorm

(1) Valitsuse komisjoni tédvorm on koosolek.

(2) Valitsuse komisjoni koosolek on kinnine.

§ 23. Komisjoni esimehe iilesanded

Valitsuse komisjoni t66d juhib komisjoni esimees, kes:

1) koostab komisjoni tookavad ja koosolekute paevakorra kavad;

2) annab komisjoni liikmetele komisjoni td6ga seotud iilesandeid,;

3) vastutab komisjoni asjaajamise eest.

§ 24. Komisjoni kokkukutsumine

(1) Valitsuse komisjoni koosoleku kutsub vastavalt vajadusele kokku komisjoni esimees. Kokkukutsumine vdib
toimuda ka vallavanema, valitsuse vdi vihemalt poolte valitsuse komisjoni liikmete algatusel.

(2) Valitsuse komisjoni esimees saadab komisjoni liikkmetele vdhemalt {iks pdev enne koosoleku toimumist teate
arutusele tulevate kiisimuste kohta.

(3) Valitsuse komisjonidel on digus saada nende td6ks vajalikku informatsiooni vallakantseleist.
§ 25. Otsuste vastuvotmine komisjonis

Valitsuse komisjon teeb protokollilisi otsuseid, mis vdetakse vastu kohalolijate lihthdélte enamusega. Hailte
vordse jagunemise korral toimuvad uued lébirddkimised ning seejarel hddletatakse uuesti.

§ 26. Koosoleku protokoll
(1) Valitsuse komisjoni koosoleku kéik protokollitakse.

(2) Valitsuse komisjonide protokollid peavad olema vormistatud seitsme tddpéeva jooksul parast koosoleku
toimumist. Protokoll peab vastama haldusdokumentidele esitatavatele nduetele.

(3) Protokolle hoitakse vallakantseleis, kus on vdimalik nendega tutvuda.

(4) Valitsuse komisjoni protokollile kirjutab alla koosoleku juhataja.

_7. peatiikk
LOPPSATTED

§ 27. Miéruse joustumine
Maérus joustub kolmandal péeval parast avaldamist Riigi Teatajas.

Leelo Lusik
Volikogu esimees
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