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Maiarus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6 16ike 3 punkti 1, rahvaraamatukogu seaduse
§ 16 ja kultuuriministri 12. juuli 2004 maéruse nr 9 “Rahvaraamatukogu téokorralduse juhend” alusel.

§ 1. Uldsitted

(1) Kéesolev eeskiri reguleerib Saku Vallaraamatukogu (edaspidi raamatukogu) lugejaks registreerimise korda,
teenuste kasutamise korraldust, raamatukogu sisekorda ning lugeja vastutust.

(2) Raamatukogu teenindusajad kehtestatakse Saku Vallavalitsuse (edaspidi vallavalitsus) korraldusega.

(3) Raamatukogu teavikute, andmebaaside, arvutite ja Interneti kasutamine on tasuta. Muud teenused voivad
olla tasulised. Tasuliste teenuste loetelu ja hinnakirja kinnitab vallavalitsus.

[RT 1V, 27.04.2012, 1- jSust. 01.05.2012]

(4) Raamatukogu vara valvamiseks on rakendatud teavikute elektrooniline kaitsesiisteem.

(5) Raamatukogus on lugejatel voimalik kasutada 1-kohalisi to6ruume, mida saab ette tellida.

(6) Loengute, seminaride, dppuste jms ldbiviimiseks saab rentida seminari- ja todruumi vallavalitsuse
korraldusega kehtestatud hindade alusel.

(7) Kasutamiseeskirjas nimetatud vallavalitsuse korraldused on kittesaadavad raamatukogus ja raamatukogu
veebilehel.

§ 2. Lugejaks registreerimine. Lugejate andmebaas

(1) Lugejaks registreeritakse isik, kes soovib kasutada kojulaecnutusteenust. Alaealise lugejaks registreerimisel
on vajalik lapsevanema voi eestkostja kirjalik ndusolek

(2) Lugejaks registreerimisel esitatakse jairgmised andmed: perekonna- ja eesnimi; isikukood voi selle
puudumisel slinniaeg; postiaadress; telefon; e-posti aadress. Andmete muutumisest tuleb teavitada raamatukogu.
Alaealiste puhul kantakse andmebaasi ka lapsevanema voi eestkostja kontaktandmed.

(3) Lugeja (alaealiste puhul lapsevanem voi eestkostja) kinnitab allkirjaga, et ta:
1) ndustub tditma raamatukogu kasutamise eeskirja tingimusi;
2) on teadlik tema kohta kogutavate isikuandmete otstarbest ja eesmérgist.

(4) Lugeja identifitseerimiseks kasutatakse isikut tdendavat dokumenti. Elektronkataloogi sisenemiseks saab

kasutada ID-kaarti.
[RT IV, 27.04.2012, 1- joust. 01.05.2012]
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(5) Registreeritud lugejate kohta peetakse lugejate andmebaasi, mille eesmirgiks on osutatavate teenuste
sidumine neid kasutava isikuga.

(6) Lugejate andmebaasi kantakse jargmised andmed:

1) kéesoleva paragrahvi 16ikes 2 nimetatud andmed;

2) [kehtetu -RT 1V, 29.11.2019, 10- joust. 02.12.2019]

3) [kehtetu -RT 1V, 29.11.2019, 10- joust. 02.12.2019]

4) lugejariihma tunnus: tdiskasvanud; lapsed. Kurtna Kooli ja Kajamaa Kooli dpilaste kohta lisatakse
lugejariihma tunnus ,,0pilane” ning tehakse marge kooli ja klassi kohta;

[RT 1V, 29.11.2019, 10- jdust. 02.12.2019]

5) teenustega seotud andmed.

(7) Lugejate andmeid kasutatakse:
1) teenuste osutamiseks;
2) statistilise analiiiisi tegemiseks, kus andmeid ei seostata isikuga.

(8) Lugejate iimberregistreerimine toimub iiks kord aastas.Umberregistreerimise kiigus kontrollitakse lugeja
andmeid.
[RT 1V, 29.11.2019, 10- joust. 02.12.2019]

(9) Lugejate andmebaas on asutusesiseseks kasutamiseks. Juurdepdds andmetele on teenuseid osutavatel
raamatukogu tdo6tajatel. Kolmandatele isikutele voimaldatakse juurdepdds andmetele digusaktides satestatud
juhtudel.

(10) Lugejate andmebaasis sisalduvate isikuandmete kaitse tagatakse tehnoloogiliste vahenditega.

(11) Elektroonilises raamatukogusiisteemis on kasutusel PIN-kood, mis vilistab kdrvaliste isikute andmetele
juurdepédsu ja voimaldab lugejal juurdepdisu tema kohta salvestatud andmetele.

(12) Lugejate andmebaasist kustutatakse lugeja ja kuni 18-aastase isiku puhul lapsevanema vai seadusliku
esindaja andmed, vilja arvatud statistikaga seotud isikustamata andmed, kui lugeja pole raamatukogu kiilastanud
kolm aastat. Kui lugejal on raamatukogu ees tditmata kohustusi, ei kustutata lugeja voi tema seadusliku esindaja
andmeid lugejate andmebaasist. Nimetatud juhul sdilitatakse andmeid kuni kohustuste tditmiseni.

[RT 1V, 29.11.2019, 10- jdust. 02.12.2019]

§ 3. Teavikute tellimine ja kojulaenutus pohikogust

(1) Teavikuid laenutatakse koju tildjuhul 30 (kolmekiimneks) kalendripdevaks, v.a suure ndudlusega teavikud,
mille laenutustéhtaega voib lithendada 14 (neljateistkiimnele) kalendripievale. Suure ndudlusega teavikuteks
loetakse need, mille lugemisjarjekorras on 10 lugejat.

(2) Jooksva kalendriaasta perioodilisi viljaandeid laenutatakse koju 14 (neljateistkiimneks) kalendripdevaks.
(3)Laenutihtaega voib pikendada kolm korda. Lugemisjarjekorras olevate teavikute laenutdhtaega ei pikendata.

(4) Teavikuid saab ette tellida ja registreeruda lugemisjarjekorda. Teavikute saabumisest raamatukokku
teavitatakse lugejat e-posti voi telefoni teel. Teavikuid hoitakse raamatukogus lugeja nimel 10 kalendripéeva,
parast mida kaotab tellimus/lugemisjérjekord kehtivuse.

(5) Koju ei laenutata;

1) teatmeteoseid;

2) iildkeelesonastikke, mis on raamatukogus iihes eksemplaris;

3) ajalehti tihe nddala jooksul arvates nende ilmumispéevast;

4) jooksva aasta ajakirjade viimaseid numbreid, v.a kisitdoajakirjad.

(6) Kédesoleva paragrahvi 1dikes 5 sétestatule tdiendavalt v3ib kojulaenutusest keelduda:
1) pohjustel, mis tulenevad teaviku véirtusest;

2) tulenevalt seadustega sétestatud piirangutest;

3) tulenevalt litsentsilepingutega seatud piirangutest.

(7)Raamatukogu voimaldab 15ikes 5 nimetatud teavikutele iileddlaenutust, v.a juhul, kui laenutuskeeld tuleneb
seadustega voi diguste omanike seatud piirangutest.

(8) Teavikute vedu Saku, Kiisa, Kurtna ja Kajamaa vahel toimub vdhemalt iiks kord nédalas.

(9) Raamatukogus puuduvaid teavikuid ja koopiaid artiklitest saab tellida raamatukogudevahelise laenutuse
(RVL) kaudu. RVLi tellimused vormistab raamatukogu tdotaja. Tellitud teavikute saabumise aeg oleneb saatvast
raamatukogust. Lugejat teavitatakse teavikute saabumisest.

(10) Teistest raamatukogudest saabunud teavikuid laenutatakse koju vaid siis, kui saatev raamatukogu on

seda lubanud. Kui selline luba puudub, saab neid teavikuid kasutada ainult raamatukogus kohapeal. Teavikute
laenutdhtaja médrab saatev raamatukogu.

Leht2/4 Saku Vallaraamatukogu kasutamise eeskiri


https://www.riigiteataja.ee/akt/429112019010
https://www.riigiteataja.ee/akt/429112019010
https://www.riigiteataja.ee/akt/429112019010
https://www.riigiteataja.ee/akt/429112019010
https://www.riigiteataja.ee/akt/429112019010

(11) [Kehtetu -RT IV, 29.11.2019, 10- jdust. 02.12.2019]

(12)Raamatukogus saab teha koopiaid isiklikuks vajaduseks ning oppe- voi teadustoo tegemiseks. Koopiaid
saab tellida raamatukogu kogudesse kuuluvatest teavikutest. Kopeerimisel 1&htutakse autoridiguse seaduses

sdtestatust.
[RT IV, 27.04.2012, 1- joust. 01.05.2012]

§ 4. Oppekirjanduse kogu kasutamine

(1) Pohiharidust omandavatele Opilastele ja nende dpetajatele antakse tasuta kasutamiseks dppekava ldbimiseks
vajalikud dpikud, todraamatud, todvihikud ja todlehed.

(2) [Kehtetu - RT 1V, 27.04.2012, 1- joust. 01.05.2012]

(3) Opilaste ja dpetajate kasutusse antud dppekirjanduse tagastamise tihtaeg saabub dppeaasta vdi ainekursuse
Ioppemisel. Tagastama ei pea pohikooli dpilasele antud todvihikuid, tdoraamatuid ja todlehti.

§ 5. Arvuti ja Interneti kasutamine

(1) Raamatukogus olevaid arvuteid voivad kasutada koik raamatukogu kiilastajad. Arvutite kasutamiseks ei
pea kiilastaja registreeruma raamatukogu lugejaks, kuid peab kinni pidama kéesolevas paragrahvis sétestatud
nduetest. Nouded arvuti ja Interneti kasutamisele tehakse kéattesaadavaks arvutite juures.

[RT 1V, 27.04.2012, 1- joust. 01.05.2012]

(2) Avaliku internetipunkti ja lugejaarvutite kasutamiseks saab aega broneerida teeninduspunktis kohapeal, e-
posti voi telefoni teel.

(3) Arvuti kasutamisel kohustub lugeja:

1) jérgima kédesoleva paragrahvi 1digetes 4 ja 5 nimetatud ndudeid;

2) t66 1opetamisel sulgema enda poolt kdivitatud programmid ja kustutama failid,
3) teavitama koheselt raamatukogu toGtajat torgetest mone siisteemi t60s.

(4) Interneti kasutamisel ei ole lubatud:

1) veebisaitide kiilastamine, mis propageerivad végivalda vdi on pornograafilise sisuga;

2) kommertstegevus;

3) [Kehtetu -RT IV, 29.11.2019, 10- joust. 02.12.2019]

4) muu tegevus, mis on vastuolus seaduste voi heade kommetega.

(5) Arvutitel on keelatud:

1) arvutite konfiguratsiooni muutmine;

2) programmide lisamine;

3) alglaadimine ja/voi véljaliilitamine.

(6) Raamatukogu td6tajal on digus arvuti kasutamine keelata, kui lugeja ei tdida eelnimetatud tingimusi.
§ 6. Sisekord

(1) Raamatukogus tuleb séilitada korda ja vaikust. Lubamatu on igasugune tegevus, mis héirib teiste
raamatukogus viibijate t66d, s.h mobiiltelefoniga rdékimine ning omaalgatuslike loengute, Sppuste, seminaride
jms korraldamine.

(2) Teavikute ja lugejaarvutite kahjustamise véltimiseks ei ole lubatud s66mine ja joomine.

(3) Alkoholi- vdi narkojoobes voi silmndhtavalt mdardunud lugejaid raamatukogusse ei lubata.

(4) Raamatukogusse ei ole lubatud siseneda rulluiskude, rula, jalgratta jms ning tuua loomi (v.a pimeda
juhtkoer), relvi, laskemoona, I16hkeainet, kergesti siittivaid aineid, méarivaid voi lehkavaid esemeid.

(5) Raamatukogu ei vastuta valveta jdetud esemete allesoleku eest.
§ 7. Lugeja vastutus

(1) Lugeja vastutab tema poolt kasutatava teaviku, seadme v0i muu vara rikkumise eest ning on kohustatud
hiivitama raamatukogule selle 1ébi tekitatud kahju.

(2) Teaviku rikkumise voi kaotamise korral tuleb see asendada sama teavikuga vai hiivitada teaviku vairtus
rahas. Teaviku véaartuse madramise aluseks voetakse teaviku turuhind, millele lisanduvad teaviku soetamiseks,
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tootlemiseks voi ennistamiseks tehtavad kulutused. Rikutud voi kaotatud teaviku vidrtuse méaédrab raamatukogu
direktor.

(3) RVLi teel laenutatud teavikute sdilimise ja digeaegse tagastamise eest vastutab lugeja. Laenutatud teaviku
kaotamisel voi rikkumisel tuleb see lugejal asendada sama teavikuga voi kui see ei ole voimalik, hiivitada
teaviku véartus. Teaviku vddrtuse méérab teaviku saatnud raamatukogu.

(4) Raamatukogu kasutamise digus vOetakse dra 1 (iiheks) aastaks raamatukogu vara tahtlikul rikkumisel.

§ 8. Rakendussitted

(1) [Kédesolevast tekstist vlja jaetud]

(2) [Kédesolevast tekstist vilja jaetud]

(3) Méirus joustub 15. oktoobril 2009.

Leht4/4 Saku Vallaraamatukogu kasutamise eeskiri



