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Maiarus kehtestatakse kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 49 16ike 11 alusel.

1. peatiikk
Uldsitted

§ 1. Reguleerimisala

(1) Kohtla-Jarve Linnavalitsuse tookorraga (edaspidi td6kord) kehtestatakse Kohtla-Jarve Linnavalitsuse
(edaspidi valitsus) todkord, millega reguleeritakse muuhulgas:

1) valitsuse istungi (edaspidi istung) labiviimise korda, sealhulgas istungi protokollile esitatud ndudeid;

2) odigusakti eelndu (edaspidi eelnou) algatamist ja esitamist Kohtla-Jarve Linnavolikogule (edaspidi volikogu)
ja valitsusele;

3) nodudeid digusakti eelndule, seletuskirjale ja lisamaterjalile;

4) eelndu menetlemist;

5) istungil vastuvdetud valitsuse digusakti vormistamist, avalikustamist ja joustumist.

(2) Toodkorraga reguleerimata kiisimustes kohaldatakse haldusmenetluse seaduse sitteid.

2. peatiikk
Valitsuse istung

§ 2. Valitsuse istung

(1) Valitsuse t66 vorm on istung.

(2) Valitsuse korraline istung toimub tildjuhul igal teisipdeval algusega kell 10.00 istungite saalis.

Linnapea ettepanekul voib istung toimuda ka muul ajal. Istungi toimimist kéesoleva 15ike esimeses lauses
nimetatust erineval ajal v3i erinevas kohas teavitatakse Kohtla-Jarve Linnavalitsuse Linnakantselei (edaspidi
linnakantselei) kaudu.

(3) Istungit juhatab linnapea.

(4) Valitsus on otsustusvdimeline, kui istungist v3tab osa iile poole linnavalitsuse koosseisust. Valitsuse liige,
kes ei saa istungil osaleda on kohustatud sellest informeerima linnapead hiljemalt istungile eelneval pédeval.

§ 3. Valitsuse erakorraline istung

(1) Valitsuse erakorraline istung on iga istung, mis ei ole korraline.
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(2) Valitsuse erakorralise istungi kokkukutsumise otsustab linnapea. Isik, kes taotleb erakorralise istungi
kokkukutsumist pdhjendab istungi kokkukutsumise vajadust ja kiisimuse lahendamise kiireloomulisust.

§ 4. Istungi pievakorra kavand

(1) Valitsuse istungi paevakorra kavandisse esitatakse:

1) valitsuse mééruste ja korralduste eelndud,

2) volikogule otsustamiseks esitatavad valitsuse algatatavad volikogu mééruste ja otsuste eelndud;

3) valitsuse seisukoha andmiseks volikogu méiruste ja otsuste eelndud, mis ei ole algatatud valitsuse poolt;
4) muud valitsuse padevuses olevad otsustamist vajavad asjad, mis ei vaja valitsuse digusakti kehtestamist;
5) informatsioonid.

(2) Kui istungi pdevakorra kavandisse esitatavate kiisimuste otsustamine ei ndua valitsuse digusakti
kehtestamist, esitatakse paevakorra kavandisse valitsuse istungi protokolli mérgitava otsuse eelndu. Valitsuse
istungi protokolli mérgitava otsusega vormistatakse valitsuse otsustust voi sisemist tookorraldust.

(21) Volikogu digusaktide algatamiseks méairab valitsus eelndu menetlejaks vastava teenistuse juhi. Eelndu
menetlejal on koik eelndu algataja digused ja kohustused vastavalt Kohtla-Jarve Linnavolikogu todkorrale.
Eelndu volikogu menetlemisel on menetlejal digus otsustada vajalikkus parandatud eelndu ldbivaatamiseks
valitsuse istungil. Parandatud eelndud, mis olid esitatud linnakantseleisse, menetletakse vastavalt tookorra
paragrahvi 7 sitestatule.

[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

(3) Volikogule otsustamiseks esitatava valitsuse algatatava volikogu digusakti eelndu puhul esitatakse istungi
paevakorra kavandisse vastav volikogu otsuse voi mééruse eelndu.

(4) Valitsuse algatatud volikogu digusakti eelndu lugemise katkestamisel vdi jargmisele lugemisele saatmisel
otsustab valitsus parandatud voi tdiendatud teksti volikogule esitamise oma istungil, arvestades tookorras
sétestatud ndudeid.

(5) Linnapea voib ilma valitsuse istungit pidamata otsustada valitsuse algatatud volikogu digusakti eelndu
volikogu menetlusest tagasi votmise.

§ 5. Istungi pievakorra kavandisse esitatava eelndu ettevalmistamine
(DKiisimuse votmiseks istungi pdevakorra kavandisse koostatakse eelndu vastavalt tookorra nduetele.

(2) Valitsuse istungile esitatavad eelndud valmistavad vastavalt oma padevusele ette valitsuse pohimééruses
satestatud teenistused.

(3) Valitsusele esitatavate eelndude ettevalmistamise ja esitamise eest ning materjalide digusparasuse ja
normitehnilise korrektsuse eest vastutab eelndu koostaja.

§ 6. Eelnou menetlemise iildpohimétted

(1) Eelndu menetlemine toimub elektrooniliselt voi paberkandjal. Eelndud ei menetleta paralleelselt
elektrooniliselt ja paberkandjal.

(2) Eelndu menetlemise eest vastutab eelndu koostaja, kes on kohustatud jalgima menetlemise kdiku ning omalt
poolt kaasa aitama eelndu sujuvale ja torgeteta menetlemisele.

(3) Isikuandmeid sisaldava eelndu menetlemisel arvestatakse isikuandmete kaitse seaduse ja avaliku teabe
seaduse nduetega.

§ 7. Eelnou esitamine linnakantseleile
[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

(1)Eelndu koostaja esitab eelndou paberkandjal koos kooskdlastuslehega linnakantseleile (kab 103), kuhu
linnakantselei teenistuja kirjutab eelndu vastuvotu kuupéeva ja kellaaja.

(2) Eelndu kooskdlastatakse vastavalt tookorra paragrahvi 12 sitestatule.

(3) Linnakantselei jurist voi teda asendav teenistuja (edaspidi jurist) kontrollib 10 tédpaeva jooksul eelndu
vastavust tdokorra paragrahvidele 9-11.

(4) Eelndud, mis vastavad tookorra paragrahvides 9-11 sétestatud nduetele, edastab jurist protokollijale,
kes kontrollib eelndu normitehnilist ja keelelist korrektsust 3 todpédeva jooksul. Nouetele vastavad eelndud
esitatakse linnasekretérile voi teda asendavale ametiisikule (edaspidi linnasekretdr) ning linnasekretar
kooskolastab eelndu 5 toopaeva jooksul.

(5) Eelndud, mis oli kontrollitud kdesoleva paragrahvi 1digetes 3 ja 4 nimetatud teenistujate poolt ning
kooskolastatud juristi ja linnasekretéri poolt edastatakse protokollijale valitsuse istungi pdevakorra kavandi
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koostamiseks. Jurist teavitab e-posti kaudu eelndu koostajat eelndu valitsuse istungile vStmisest ja eelndu
koostaja esitab eelndu elektrooniliselt protokollijale.

(6) Eelndud, mis ei vasta tdokorra paragrahvides 9-11 sétestatud nduetele, tagastatakse eelndu koostajale
puuduste korvaldamiseks. Parandatud eelndu esitatakse vastavalt kdesoleva paragrahvi 1dikes 1 sétestatud
nduetele ja menetletakse vastavalt kdesoleva paragrahvi 1digetes 3 ja 4 sétestatule.

(7) Eelndu koostaja voib enne valitsuse istungi pédevakorra kavandi koostamist esitada eelndu erandkorras
arvestamata kéesolevas paragrahvis sitestatud paberkandjal koos pohjendatud seletuskirjaga ja linnapea
resolutsiooniga kooskdlastuslehel linnasekretirile pdevakorra kavandisse liilitamiseks.

[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

§ 8. Eelndu esitamine volikogule

(1)Volikogule valitsuse poolt algatatud volikogu médruse voi otsuse eelndu, seletuskirja ja otsustamiseks
vajalike lisamaterjalide edastamist korraldab linnakantselei. Eelnou edastatakse elektrooniliselt.

(2) Eelndu koostaja vastutab valitsusele esitatud volikogu méaéruse voi otsuse eelndu, seletuskirja ja
lisamaterjalide andmete diguse, diguspérasuse ja normitehnilise korrektsuse eest.

(3) Eelndu koostaja peab jalgima, milliseid mérkusi ja parandusettepanekuid tehakse eelndule volikogu liikmete
poolt ning teavitama nendest vastava teenistuse juhti.
[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

(4) Volikogule edastatud eelndu arutamisel volikogu istungil peab osalema valitsuse teenistuse juht, kelle
padevusse edastatud eelndu kuulub. Teenistuse juhi draolekul asendab teda linnapea poolt méératud teenistuja.

§ 9. Eelndudele esitatavad néuded

(1) Valitsusele otsustamiseks esitatavad eelndud koosnevad:

1) eelndust ning vajadusel eelnduga kinnitatavatest voi eelndu juurde kuuluvatest lisadest;

2) volikogu ja valitsuse mééruste eelndude seletuskirjadest. Vajadusel volikogu otsuste ja valitsuse korralduste
eelndude seletuskirjadest;

3) muudest dokumentidest, mida on vaja kiisimuse otsustamiseks.

(2) Eelndus mérgitud nimed peavad vastama jargmisele nduetele:

1) isikute nimed peavad vastama nimedele isikut tdendaval dokumendil;

2) juriidiliste isikute nimed peavad vastama e-ériregistrisse kantud nimele;
[RT IV, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

3) valitsuse hallatavate asutuste nimed peavad vastama e-ériregistrisse kantud nimele.
[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

(3) Volikogu ja valitsuse maéruste eelndud koostatakse arvestades Vabariigi Valitsuse mdéruses ,,Hea
oigusloome ja normitehnika eeskiri* eelndu kohta kehtestatud normitehnilisi ndudeid erisustega, mis tulenevad
kohaliku omavalitsusiiksuse diguslikust seisundist.

(4) [Kehtetu -RT IV, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

§ 10. Eelndu lisa

(1) Oigusakti rakendamiseks vajalike dokumentide tabelid, vormid, niidised, kaardid, kavandid, skeemid v&i
muud sama laadi materjalid vormistatakse eelndu osaks olevate lisadena. Kui digusakti teksti arusaadavuse
seisukohalt on see oluline, siis vOib tabeleid kasutada ka eelndu tekstis.

(2) Eelndus, millel on lisa, mérgitakse viide lisale koos lisa pealkirjaga. Eelndu lisa pealkirjastatakse. Lisa
paremas iilanurgas on mérge, mis sisaldab digusakti pealkirja nimetavas kdéndes, selle all mérget ,,Lisa” ja lisa
numbrit, kui on rohkem kui {iks lisa.

(3) Eelndu lisale kirjutab alla eelndu koostaja ja valitsuse teenistuse juht, kelle padevusse eelndu kuulub.

§ 11. Méiruse seletuskiri

(1) Valitsuse médruse eelndu juurde kuuluv seletuskiri peab sisaldama:

1) vajalikkuse pohjendust ja tehtava otsustuse sisu kokkuvdtet;

2) eelndu eesmarki;

3) eelndu sisu ja vordlevat analiiiisi;
4) eelndu rakendamiseks vajalikke kulutusi ja eelndu rakendamise eeldatavaid tulusid;
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5) eelndu alusdokumentides sisalduvat informatsiooni, mis tingib vajaduse eelndu vastu votta, ning viiteid
Eesti Vabariigi ja Kohtla-Jarve linna kehtivatele digusaktidele, millega on kisitletav kiisimus reguleeritud;
6) viiteid digusaktidele, milliseid tuleb midruse eelndu vastuvotmisel muuta voi kehtetuks tunnistada;

7) maédiruse eelndu kooskdlastamise andmeid;

8) vajadusel selgitusi middruse eelndu haldusorgani vélise kooskolastamise ja arvamuse andmise kohta;

9) maiiruse soovitavat joustumise aega ning selle valiku pohjendust;

10) muid vajalikke andmeid ja pdhjendusi.

(2) Volikogu midruse eelndu seletuskiri peab vastama Kohtla-Jarve Linnavolikogu 26. septembri 2018. a
mééruse nr 24 ,,Kohtla-Jarve Linnavolikogu tookord § 9 1dikes 6 sétestatule.
[RT 1V, 29.12.2018, 81- jdust. 01.01.2019]

§ 12. Eelndu kooskélastamine

(1) Enne eelndu linnakantseleisse esitamist paberkandjal peab eelndu olema kooskdlastatud alljargnevas
jarjekorras jargmiste isikute poolt:

1) eelndu koostaja;

2) eelndu ettevalmistanud teenistuse juht, vajadusel teenistuse juhi poolt médratud teenistuja;

3) teenistuse juht voi teenistuja, kellele on eelndus ette ndhtud kohustusi voi kelle padevust esitatav eelndu
puudutab;

4) eelndu ettekandja;
5) muud vajalikud kooskolastused.
[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

(2) Vajalikud kooskdlastused kogub eelndu koostaja tookorra juurde lisatud vastavale vormikohasele
kooskolastuslehele.

[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

(3) Kooskdlastava teenistuja teenistussuhte peatumise ajal on eelndu kooskdlastamise digus ja kohustus teda
asendaval teenistujal.

(4) Kooskdlastaja kooskdlastab eelndu voi jatab selle pohjendatult kooskdlastamata, andes vastavalt kas eitava
vOi jaatava kooskdlastuse. Kooskdlastusele voib lisada kooskdlastaja mérkused ja ettepanekud eelndu kohta
(sealhulgas eriarvamus).

(5) Menetluse kdigus eelndusse tehtavate sisuliste muudatuste korral on eelndu koostaja kohustatud esitama
eelndu uuele kooskdlastusringile.

(6) Kooskdlastuslehele peavad olema mirgitud adressaadid, kellele digusakt viljastatakse ning juurde lisatud
nende posti ja vOimalusel elektroonilise posti aadress, kuhu vastu voetud digusakt vilja saata.

(7) Elektrooniliselt esitatud eelndud kooskdlastatakse dokumendihaldussiisteemis arvestades paberkandjal
eelndule sitestatud ndudeid.

(8) Koik eelndud koos lisamaterjalidega séilitatakse paberkandjal voi elektrooniliselt vastavalt Kohtla-Jarve
Linnavalitsuse asjaajamiskorrale.

§ 13. Istungi pievakorra kavandi koostamine

(1) Kooskolastatud eelndude pohjal koostab linnakantselei korralise istungi pdevakorra kavandi ja esitab selle
paberkandjal koos eelndudega linnapeale, samuti edastab selle arvutivorgu kaudu valitsuse teenistujatele ning
teistele asjaomastele isikutele hiljemalt istungile eelneval toopaeval kella 15:00.

[RT 1V, 29.12.2018, 81- jdust. 01.01.2019]

(2) Valitsuse istungi paevakorra kavandisse ei liilitata kui:

1) eendu on normitehniliselt puudulik voi osaliselt voi tdielikult vastuolus kehtivate digusnormidega;

2) kiisimus ei kuulu valitsuse padevusse;

3) ei ole jargitud kdesolevat tookorda.

(3) Istungi paevakorra kavand avalikustatakse Kohtla-Jarve linna ametlikul veebilehel dokumendiregistris.
[RT 1V, 29.12.2018, 81- jdust. 01.01.2019]

§ 14. Valitsuse istung
(1) Valitsuse istungid on kinnised, kui valitsus ei otsusta teisiti.

(2) Valitsuse istungist votavad peale valitsuse liikmete sOnadigusega osa linnasekretér ja nende poolt kutsutud
teenistujad.

(3) Valitsuse liikmetel ja eelndu ettekandjal on digus kaasata valitsuse istungile linnapea ndusolekul teisi
isikuid.
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§ 15. Kiisimuste arutamine valitsuse istungil

(1)Istungit juhatab linnapea (edaspidi ka istungi juhataja).

(2)Istungi juhataja tutvustab istungi alguses valitsuse istungi pdevakorra kavandit.

(3) Istungi juhataja vdib paevakorrapunktide arutamise jarjekorras teha muudatusi. Istungi alguses voib
valitsuse liikmete voi linnasekretéri ettepanekul paevakorrapunkti pdevakorra kavandist vélja arvata voi
kiireloomulisel juhul pdevakorra kavandisse lisada. Istungi juhataja lisab pdevakorra kavandisse eelndud koos
pdhjendatud seletuskirjaga.

[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

(4) Parast pdevakorra kavandi suhtes ettepanekute drakuulamist ja ldbiarutamist kinnitab valitsus istungi
paevakorra.

(5) Pdevakorrapunkti arutamine algab valitsuse liikme, linnasekretéri v3i vajadusel vastava ala teenistuja
ettekandega. Pérast ettekannet annab istungi juhataja soovija méarguandel sona kiisimuste esitamiseks.

(6) Valitsuse otsused tehakse istungil osalevate valitsuse liikkmete hédlteenamusega. Haédletamine on avalik. Kui
iikski valitsuse liige eriarvamust otsuse kohta ei viljenda ja hddletamist ei ndua, loetakse otsus vastuvdetuks
iihehéalselt.

(7) Haéletustulemused loeb kokku ja teeb teatavaks istungi juhataja. Hadletustulemused kantakse valitsuse
istungi protokolli.

§ 16. Valitsuse istungi protokoll
(1) Istungeid protokollib protokollija voi teda asendav teenistuja.
(2) Valitsuse istungi protokoll vormistatakse 3 toopdeva jooksul istungi toimumisest arvates.

(3) Protokolli kantakse istungi toimumise aeg ja koht, osavotjate nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende kohta
esitatud ettepanekud ja vastuvdetud otsused, hadletustulemused, eriarvamused.

(4) Valitsuse istungi protokollile kirjutab kdigepealt alla protokollija, seejirel istungi juhataja.

(5) Uldkittesaadavad ei ole protokollis sisalduvad andmed, mille viljastamine on seadusega piiratud voi
modeldud linna ametiasutuste siseseks kasutamiseks.

(6) Istung voidakse helisalvestada. Helisalvestised on asutusesiseseks kasutamiseks ja neid kasutatakse istungi
protokolli koostamiseks. Helisalvestisi ei ole lubatud kopeerida.

(7) Valitsuse istungite protokollid ja helisalvestised séilitatakse vastavalt asjaajamiskorrale.

§ 17. Valitsuse digusaktide vormistamine, avalikustamine ja nende joustumine

(1) Valitsuse digusaktid vormistatakse 5 toopdeva jooksul istungi toimumisest arvates.

(2) Valitsuse digusaktid avalikustatakse ja need joustuvad Kohtla-Jérve linna pShimédruses sétestatud korras.
(3) Avalikustamisele ei kuulu juurdepdasupiiranguga digusaktid avaliku teabe seaduse alusel.

§ 18. Ilmse ebatipsuse parandamine

Valitsuse digusaktis ilmse ebatépsuse parandamiseks haldusmenetluse seaduse paragrahvi 59 alusel tehakse
parandus digusaktis, parandusele kirjutavad alla linnapea ja linnasekretér. Péarast paranduse tegemist

vormistatakse digusakt uuesti korrektse tekstiga ja allkirjastatakse esialgsete allakirjutajate poolt. Protokollija
teeb Gigusakti parandamise teatavaks Sigusakti drakirja saanutele.

3. peatikk
Valitsuse komisjonid

§ 19. Komisjoni moodustamine

(1) Valitsus vdib oma péadevuses olevate kiisimuste 1&bitdotamiseks moodustada komisjone. Komisjonid vdivad
olla alatised v&i ajutised.
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(2) Alatisi komisjone moodustatakse alatist ja pidevat iseloomu omavate kiisimuste lahendamiseks. Alatistel
komisjonidel peab olema pdhimaérus.

(3) Ajutisi komisjone moodustatakse valitsuse poolt iihekordset iseloomu omavate kiisimuste lahendamiseks.
Ajutiste komisjonide padevus sétestatakse nende moodustamise digusaktiga.

(4) Komisjoni koosseisu kinnitab valitsus korraldusega.
[RT 1V, 29.12.2018, 81- jdust. 01.01.2019]

(5) Valitsuse sisemiste iliksikkiisimuste lahendamiseks moodustatud komisjoni koosseisu kinnitab linnapea
kaskkirjaga.

§ 20. Komisjoni pohiméarus

(1) Komisjoni pohimééruse kinnitab valitsus.

(2) Komisjoni pdhimééruses mérgitakse muuhulgas:

1) komisjoni iilesanded;

2) komisjoni tookord;

3) vajadusel komisjoni finantseerimise allikad.

§ 21. Komisjoni tookord

(1) Komisjoni tdévorm on koosolek.

(2) Komisjoni koosolek protokollitakse. Protokolli kantakse koosoleku toimumise aeg ja koht, osavotjate
nimed, arutlusel olnud kiisimused, nende kohta esitatud ettepanckud ja vastuvdetud otsused, hddletustulemused
ning otsustajate voi kiisimuste algatajate eriarvamused. Komisjoni litkmetel on digus lisada protokollile oma
kirjalik eriarvamus.

(3) Istungi protokoll vormistatakse 5 to6dpédeva jooksul istungi toimumisest arvates.

(4) Komisjoni koosoleku protokollile kirjutab alla koosoleku juhataja.

(5) Komisjonide koosolekute protokollid registreeritakse dokumendiregistris.

(6) Komisjonide koosolekute protokollide kittesaadavuse tagavad komisjonide esimehed voi nende draolekul
aseesimehed.

§ 22. Komisjoni tegevuse lopetamine

Kui komisjonile pandud iilesanded on tdidetud ja eesmérk on saavutatud otsustab komisjoni Idpetamise
komisjoni moodustaja.

4. peatiikk
Rakendussitted

§ 23. Miiruse kehtetuks tunnistamine

[Kédesolevast tekstist vilja jaetud.]

§ 24. Midruse joustumine

Madirus avaldatakse Riigi Teatajas ja joustub kolmandal paeval parast avaldamist.

Lisa 1 Kohtla-Jarve Linnavalitsuse eelndude kooskdlastusleht
[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]

Lisa 2 Kohtla-Jarve Linnavolikogu eelndude kooskolastusleht
[RT 1V, 29.12.2018, 81- joust. 01.01.2019]
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