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Maarus kehtestatakse rahvaraamatukogu seaduse § 6 g 1 ja kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 6
16ige 3 punkti 1 alusel ning kooskdlas kultuuriministri 12. juuli 2004 méaérusega nr 9 “Rahvaraamatukogu
tookorralduse juhend®.

§ 1. Uldsitted

(1) Tallinna Keskraamatukogu (edaspidi asuzus) on Tallinna avalik munitsipaalraamatukogu.

(2) Asutuse ametlik nimi on: eesti keeles - Tallinna Keskraamatukogu, inglise keeles - Tallinn Central Library.
(3) Asutuse asukoht on Eesti Vabariik ja aadress on Estonia pst 8, 15044, Tallinn.

(4) Asutus on Tallinna Kultuuri- ja Spordiameti (edaspidi amet) hallatav asutus, mis on asutuse valduses oleva
linnavara valitseja.
[RT 1V, 29.12.2020, 43- joust. 01.01.2021]

(5) Asutus tegutseb talle kinnitatud eelarve piires, asutusel on oma nime ja Tallinna suure vapi kujutisega pitsat
ja dokumendiplangid. Asutusel ja tema struktuuriiiksustel voib olla oma stimboolika.

(6) Asutuse pdhiméaruse kinnitab ja teeb selles muudatusi Tallinna Linnavolikogu (edaspidi linnavolikogu).

(7) Asutus juhindub oma tegevuses riigi ja Tallinna linna digusaktidest, UNESCO rahvaraamatukogude
manifestist, ameti juhataja kdskkirjadest ning kidesolevast pShimaérusest.

§ 2. Struktuur

(1) Oma iilesannete tditmiseks on asutusel kooskolastatult ametiga digus moodustada struktuuriiiksusi, mida
juhivad juhatajad.

(2) Asutuse iilesannete elluviimine toimub erinevate osakondade ja haruraamatukogude tegevuse kaudu.
Asutuse koosseisu kuuluvad jargmised osakonnad:
1) eestikeelse kirjanduse osakond;

2) voorkeelse kirjanduse osakond,;

3) muusikaosakond;

4) tootlusosakond;

5) haruraamatukogud;

6) raamatukogubuss;

7) majandusosakond;

8) infotehnoloogiaosakond;

9) kantselei- ja personaliosakond;

10) avalike suhete osakond.
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§ 3. Eesmiirk ja iilesanded

(1) Asutuse tegevuse eesmirgiks on tagada Tallinna elanikele vaba ja piiramatu juurdepdés informatsioonile,
teadmistele ning kultuurile, toetada elukestvat Sppimist ja enesetidiendamist.

(2) Asutuse pohiiilesandeks on koguda, sdilitada ja teha lugejale kittesaadavaks temale vajalikud triikised,
auvised ja teised teavikud ning avalikud andmebaasid.

(3) Pdhiiilesannete tditmiseks asutus:

1) komplekteerib ja to6tleb oma kogusid;

2) tagab oma kasutuses oleva informatsiooni ja kogude kéttesaadavuse kooskolas raamatukogu kasutamise
eeskirjaga;

3) korraldab teatmebibliograafilist t66d;

4) loob ja peab andmebaase;

5) arendab e-teenuseid ja selleks vajalikku tehnoloogilist infrastruktuuri;

6) korraldab kogudes puuduvate teavikute tellimist teistest raamatukogudest;

7) korraldab koduteenindust elanikele, kes tervisliku seisundi tottu ei ole voimelised raamatukogu kiilastama;
8) korraldab lugejate koolitust;

9) korraldab erialast ndustamist, seminare, konverentse ja muid iiritusi;

10) korraldab nditusi ning tutvustab kultuurivéirtusi ja inforessursse muul viisil;

11) korraldab raamatukogutdotajate tdienduskoolitust;

12) korraldab statistilist aruandlust ja tegevuse analiiiisi;

13) kirjastab ja levitab asutuse tegevusega seotud triikiseid;

14) korraldab vajalikku majandustegevust;

15) arendab koostddd teiste sarnaste raamatukogudega ja organisatsioonidega Eestis ja vélismaal;

16) taidab teisi talle riigi ja Tallinna digusaktidega pandud iilesandeid.

§ 4. Teenused

(1) Asutuse pohiteenused on tasuta. Asutuse pdhiteenused on:

1) teavikute kohapeal kasutamine;

2) teavikute kojulaenutus;

3) teavikutele juurdepédisu tagamine arvutivorkude kaudu;

4) avalikule teabele lildkasutatava andmesidevorgu kaudu juurdepédisu vdimaldamine;

5) abistamine riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutuste veebilehtedele juurdepaédsu saamiseks;
6) raamatukogu ning raamatukogu kataloogide ja andmebaaside kasutamise algdpetus;

7) teatme- ja teabeteenindus.

(2) Eriteenused voivad olla tasulised. Eriteenuste hulka kuuluvad muuhulgas:

1) koopiate tegemine kooskdlas autoridiguse seadusega;

2) véljatrikkid andmebaasist, lugeja andmekandjalt;

3) lugeja soovil teaviku laenutamise, broneerimise ja tagastamisega seotud teadete edastamine;
4) tellitud bibliograafianimestike koostamine;

5) lugeja soovil asutuses puuduva teaviku tellimine teisest raamatukogust;

6) asutuse ruumide ja tehniliste vahendite kasutusse andmine.

§ 5. Vara ja vahendid

(1) Asutuse valduses olevat linnavara kasutab asutus sihtotstarbeliselt oma lilesannete tditmiseks. Asutuse
valduses oleva linnavaraga voib tehinguid sooritada iiksnes linnavolikogu digusaktidega sétestatud juhtudel
ja korras. Asutuse valduses oleva linnavara kohta peetakse arvestust linnavalitsuse digusaktidega kehtestatud
korras.

(2) Linnavaraks on ka intellektuaalne omand, mis on loodud linna teenistuses olevate isikute ametialase
tegevuse 1dbi vdi omandatud linnavara arvel.

(3) Asutusele ameti juhataja poolt kinnitatavas eclarves ndhakse ette asutuse tegevuseks vajalikud vahendid,
sh tulud asutuse tegevusega seotud tasuliste teenuse osutamisest ja asutuse eelarveaasta eesmérkide tditmiseks
vajalikud kulutused.

(4) Teavikute soetamiseks, riiklike programmide realiseerimiseks, iildkasutatava andmesidevdrguga ithenduse
loomiseks ja asjakohaste tehniliste vahendite soetamiseks finantseeritakse asutust riigieelarvest linnaeelarvesse
kantava sihtotstarbelise toetusena.

(5) Asutus voib vastu votta sihtasutustelt, sihtkapitalidelt, driithingutelt, mittetulundusiihingutelt ja
iiksikisikutelt eraldisi ja annetusi, mis vOetakse arvele ja kajastatakse asutuse eelarves linna digusaktidega
kehtestatud korras. Eraldistest ja annetustest peab asutus teavitama ametit ning tagama nimetatud vahendite
kasutamise arvestuse.

(6) Asutus voib temale mittevajalikke teavikuid tasuta vodrandada voi miiiia linnavolikogu kehtestatud korras.
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§ 6. Juhtimine

(1) Asutust juhib direktor. Direktori vaba ametikoha téditmiseks korraldatakse avalik konkurss. Direktoriga
s0lmib téhtajalise todlepingu ja 15petab tddlepingu linnavalitsuse korralduse alusel linnapea.

(2) Direktor oma iilesannete tditmiseks riigi ja Tallinna digusaktidega sétestatud korras:

1) juhib asutust, tagades pShimééruses ettendhtud iilesannete tditmise. Direktor kannab isiklikku vastutust
raamatukogu iildseisundi, arengu, varade séilimise ja rahaliste vahendite diguspérase kasutamise eest;

2) esindab asutust ja tegutseb asutuse nimel ilma tdiendavate volitusteta koigis riigi- ja omavalitsusorganites ja -
asutustes ning suhetes teiste juriidiliste ja fliiisiliste isikutega;

3) teostab tehinguid pShimééruses sétestatud iilesannete tditmiseks linnaeelarves selleks ettenéhtud vahendite
piires;

4) kinnitab késkkirjaga tootajate ametijuhendid ning sdlmib, peatab, muudab ja 15petabtdotajatega todlepinguid;
5) annab oma péadevuse piires asutuse td0 sisemiseks korraldamiseks kiskkirju ja kontrollib nende téitmist;

6) esitab asutuse eelarveprojekti ning vastutab eelarve tditmise eest;

7) tagab seaduse ja teiste digusaktidega ettendhtud aruannete koostamise ja esitamise;

8) korraldab asutuse bilansis oleva vara valdamist, kasutamist ja kdsutamist, juhib asutuse finantsmajanduslikku
tegevust;

9) kinnitab aegunud, lagunenud, kaotatud ja liigses eksemplaarsuses teavikute kustutusaktid;

10) kehtestab teavikute inventuuri ldbiviimise korra, moodustab inventuuri tegemiseks komisjoni, kinnitab
inventuuriakti ja puuduvate teavikute kustutusakti;

11) s6lmib asutuse nimel lepinguid;

12) kooskolastatult ameti juhatajaga kinnitab asutuse struktuuri, totajate koosseisu ja t60 tasustamise alused
(palgajuhendi);

13) teavitab ametit eraldistest voi annetusest, tagab eraldise vdi annetuse kasutamise jargides annetaja soovi
ning nimetatud vahendite arvestuse;

14) lahendab teisi ametialaseid kiisimusi;

(3) Asutuse direktorit asendab ameti juhataja poolt méaratud isik.
§ 7. Noukogu

(1) Asutuse tegevust ndustab viielitkmeline Tallinna Keskraamatukogu ndukogu (edaspidi: néukogu), mille
koosseisu kinnitab amet.

(2) Noukogu valib oma liikmete hulgast ndukogu esimehe, kes juhib ndukogu t66d.
(3) Noukogu liige voib isikliku avalduse alusel tagasi astuda.

(4) Noukogu todvormiks on koosolek. Koosolekud kutsub kokku ndukogu esimees. Koosolekud toimuvad
vastavalt vajadusele, kuid mitte harvem kui kaks korda aastas.

(5) Noukogu koosolek on otsustusvoimeline, kui sellest vitab osa vihemalt kolm ndukogu liiget, sealhulgas
ndukogu esimees vdi teda koosoleku juhatajana asendav ndukogu esimehe poolt méératud ndukogu liige.

(6) Noukogu otsused voetakse vastu poolthddlteenamusega. Hadlte vordsuse korral on otsustav koosoleku
juhataja haal.

(7) Noukogu koosolekud protokollitakse ja otsused vormistatakse kolme todpéeva jooksul ning neile kirjutavad
alla ndukogu esimees (koosoleku juhataja) ja koosoleku protokollija.

(8) Noukogu otsused on soovitusliku iseloomuga.

(9) Noukogu padevusse kuulub:

1) asutuse t66 hindamine;

2) asutuse eelarve projekti labivaatamine;

3) asutuse tdOplaani ja -aruande ldbivaatamine;

4) raamatukoguteeninduse korraldamise kohta ettepanekute tegemine;

5) asutuse arengusuundade ja sihtprogrammide l&bivaatamine;

6) raamatukogu kasutamise eeskirja kooskdlastamine.

(10) Noukogu iilesannete tditmata jatmisel on ametil digus ndukogu laiali saata.
§ 8. Aruandlus ja kontroll tegevuse iile

(1) Asutuse juhtimist ja tegevust kontrollib amet.
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(2) Asutuse raamatupidamisarvestust ja -aruandlust korraldab vastavalt riigi ja Tallinna digusaktidele
tsentraliseeritult amet.

(3) Asutus esitab oma tegevuse kohta riigi ja Tallinna digusaktides ettendhtud aruanded.

(4) Teenistuslikku jérelevalvet asutuse tegevuse seaduslikkuse ja otstarbekuse iile teostab linnavalitsus.

§ 9. Asutuse iimberkorraldamine ja tegevuse 16petamine

(1) Asutuse timberkorraldamise voi tegevuse 1dpetamise otsustab linnavolikogu linnavalitsuse ettepanekul.
Asutuse limberkorraldamisest voi tegevuse 10petamisest teatab linnavalitsus Kultuuriministeeriumile vihemalt

iiks kuu enne kavandatavat tdhtacga.

(2) Kui asutuse imberkorraldamise otsuses ei ole otsustatud teisiti, ldhevad asutuse imberkorraldamisel tema
oigused ja kohustused iile tema digusjérglasele, selle puudumisel aga ametile.

(3) Asutuse tegevuse 1opetamine toimub likvideerimise teel.
§ 10. Midruse joustumine

Madrus joustub 25. oktoobril 2007.
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