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Maksuameti kohalike asutuste põhimääruste kinnitamine

Vastu võetud 19.12.1997 nr 89

Vastavalt Vabariigi Valitsuse seaduse (RT I 1995, 94, 1628; 1996, 49,953; 88, 1560; 1997, 29, 447; 40,622; 52,
833; 73, 1200; 81, 1361 ja 1362; 87, 1468) paragrahvi 42lõikele 1 määran:

Kinnitada järgmiste Maksuameti kohalike asutustepõhimäärused (juurde lisatud):

Harju Maakonna Maksuamet

Hiiu Maakonna Maksuamet

Ida-Viru Maakonna Maksuamet

Jõgeva Maakonna Maksuamet

Järva Maakonna Maksuamet

Läänemaa Maksuamet

Lääne-Viru Maakonna Maksuamet

Narva Linna Maksuamet

Põlva Maakonna Maksuamet

Pärnu Maakonna Maksuamet

Rapla Maakonna Maksuamet

Saare Maakonna Maksuamet

Tallinna Maksuamet

Tartu Maakonna Maksuamet

Valga Maakonna Maksuamet

Viljandi Maakonna Maksuamet

Võru Maakonna Maksuamet

Minister MartOPMANN
Kantsler Agu LELLEP

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Harju Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Harju Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Harju
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.
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3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Tallinnas. Asutuse postiaadress onEndla 15, EE0100 Tallinn.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude osakond, mille põhiülesanneteks on kontrollmaksudeklaratsioonide ja muude
ettenähtudmaksuaruannete esitamise täitmise üle, nende õigsuse kompleksnekontrollimine;
maksukohustusteanalüüs; tasumisele kuuluvate maksude, intresside ja avansiliste
maksetemääramine; tagastatavatemaksusummade õigsuse kontrollimine; lootusetute maksuvõlgade
kustutamine;maksumaksjatelemaksuseaduste ja nende alusel antud õigusaktide selgitamine;

2) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onmaksuseaduste ja maksude tasumise täitmisekontrollimine ning
tasumata maksude osas kohustuslike ettekirjutuste koostamine;

3) juriidiline osakond, mille põhiülesanneteks onmaksuvõlgade sissenõudmine ja ajatamine; asutuseja
tema struktuuriüksuste nõustamine õigusalastes küsimustes;maksumaksjate ja maksu kinnipidajate
kaebustelahendamine; kohtule ja uurimisorganitele esitatavate materjalide ettevalmistamine;
asutuseesindamineerinevates kohtuinstantsides;
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4) raamatupidamis- ja arvestusosakond, millepõhiülesanneteks on tasumisele kuuluvate riiklikemaksude
ning riigieelarvesse laekuvate riigieelarve tulude laekumise arvestamine;laekunud maksudejaotamine
sihtkontode vahel; enammakstud summade tagasimaksmine ning vastavatearuannete tegemine;raamatupidamise
korraldamine ja vastavate aruannete koostamine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetäitja.

17. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

21. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

22. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktoriasetäitja.

24. Direktori asetäitja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetäitja äraolekulvõib Maksuameti peadirektor panna direktori ülesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema ülesannete täitmisest.

26. Asutuse direktori asetäitja:

1) annab talle vahetult alluvate osakondade juhatajatele suulisija kirjalikke korraldusi;

2) teeb ettepanekuid talle alluvate osakondade juhatajate edutamiseksning neile ergutustekohaldamiseks ja
distsiplinaarkaristuste määramiseks;

3) koordineerib talle vahetult alluvate osakondade tegevust ja teebdirektorile ettepanekuid nendeasjaajamise ja
töökorralduse kohta;
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4) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;

5) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

6) valvab temale alluvate ametiisikute teenistuskohustustetäitmise üle;

7) täidab teisi direktori antud ülesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja.

28. Juriidiline osakond ja revisjoniosakond alluvad vahetultdirektorile. Maksude osakond ningraamatupidamis-
ja arvestusosakond alluvad vahetult direktori asetäitjale.

29. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

30. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

31. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

32. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonna juhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

33. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

34. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Hiiu Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Hiiu Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Hiiu
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.
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6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Kärdlas. Asutuse postiaadresson Leigri 5, Kärdla, EE3200 Hiiu maakond.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) arvestusosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate registripidamine;
tasumisele kuuluvate riiklike maksude ning riigieelarve tulude laekumisearvestamine; aruannetekoostamine;
enammakstud maksusummade tagastamine; maksuvõlglaste nimekirjadekoostamine;

2) teenindusosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate teenindamine,
nõustamine;maksudeklaratsioonide vastuvõtmine ja töötlemine; deklaratsioonide jaaruannete tähtaegse
laekumisetagamine; maksude tähtaegse tasumise jälgimine ning maksuvõlgadesissenõudmine;
maksukohustusteanalüüs; maksuaruandlusdistsipliini jälgimine ja tagamine; tasumiselekuuluvate
maksusummade ja intressidemääramine; tagastamisele kuuluvate maksusummade õigsuse kontroll;maksuteadete
väljastamine;ettekirjutuste ja haldusõiguserikkumiste protokollide koostamine;maksuvõlgade
ajatamisgraafikuteläbivaatamine; kaebuste ja avalduste läbivaatamine ja lahendamine;maksukohustuste analüüs;

3) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate maksuaruannete ja
deklaratsioonidedokumentaalne kontrollimine vastavalt maksukorralduse seaduses sätestatule;maksuseadustest
kinnipidamise,maksude arvutamise, deklareerimise ja tasumise õigsuse kontrolliminemaksurevisjonide
teostamisega,maksumaksja tegevuse arvestuse pidamise, majandustegevuse dokumentide jategutsemiskoha
kontrollimine;maksuseaduste rikkumiste ja haldusõiguserikkumistefikseerimine; maksurevisjonide aruannete
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vormistamine,revisjoni tulemuste teatavakstegemine maksumaksjatele;haldusõiguserikkumiste protokollide
koostamineja osalemine nende asjade arutamises; kontrollimise tulemusel selgunud faktidepõhjal ja seadusega
sätestatudjuhtudel materjalide ettevalmistamine edastamiseks juurdlus- ja uurimisasutustele ningkohtusse;
seaduses sätestatud juhtudel maksusummade määraminemaksuseadustes sätestatud maksude arvutamise
metoodikaja ülekandmise korra alusel; osalemine maksuvaidluste lahendamises.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetäitja.

17. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

21. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

22. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktoriasetäitja.

24. Direktori asetäitja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetäitja äraolekulvõib Maksuameti peadirektor panna direktori ülesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema ülesannete täitmisest.

26. Asutuse direktori asetäitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teebdirektorile ettepanekuid nende asjaajamise jatöökorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;

3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

4) täidab teisi direktori antud ülesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.
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28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutustestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

29. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

30. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

31. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

32. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

33. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Ida-Viru Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Ida-Viru Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Ida-
Virumaakonna territooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon jamis teostab
riiklikkujärelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel jaulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Jõhvis. Asutuse postiaadresson Rahu 3, Jõhvi, EE2045 Ida-Virumaa.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED
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8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) teenindusosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate
registripidamine; maksumaksjate nõustamine ja informeerimine, maksumaksjate ja
maksukinnipidajateregistreerimine; teatiste, õiendite ja muude dokumentide väljastamine;deklaratsioonide ja
teiste dokumentidevastuvõtmine, registreerimine ja töötlemine; maksukohustustefikseerimine, täpsustamine
ja analüüs;maksuaruandlusdistsipliini jälgimine ja abinõude rakendamine selletagamiseks; füüsilisest
isikust ettevõtjatemaksudokumentide vormistamine ja deklaratsioonide õigsuse kontrollimine;avansiliste
maksete määramine;füüsilise isiku tulumaksu ümberarvutamine; maksudemääramine ja õigsuse
kontrollimine; tagastatavatemaksusummade õigsuse kontrollimine; ettekirjutuste koostamine;
sanktsioonidemääramine seadusegaettenähtud juhtudel; ettepanekute tegemine revisjoniobjekti valikuks;
maksudeanalüüsimine;

2) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate seadusessätestatud
kohustuste täitmise ja deklareerimise õigsuse kontrollimine;revisjoniobjekti valimine ja revisjoniplaneerimine;
ettekirjutuste ja protokollide koostamine; tagastamiselekuuluvate käibemaksusummadekontrollimine; aruannete
koostamine maksurevisjonide tulemuste kohta; maksumaksjategevuse arvestusepidamise, majandustegevuse
dokumentide ja tegevuskoha kontrollimine;

3) maksude arvestamise osakond, mille põhiülesannetekson maksude laekumise arvestamine;võlgade ja
intresside arvestamine; riigieelarve tulude laekumise aruannetekoostamine; enammakstudmaksusummade
ja riigilõivu tagastamine teenindusosakonna teatise ja avaldusealusel; enammakstud füüsiliseisiku
tulumaksusummade tagastamine; kohalike omavalitsusüksuste eelarvetesseülekandmisele kuuluvafüüsilise
isiku tulumaksu jaotamine ja ülekandmine; maamaksuülekandmine kohalike omavalitsusüksusteeelarvetesse;
andmebaaside administreerimine;

4) maksude sissenõudmise osakond, millepõhiülesanneteks on maksuvõlgade
sissenõudmine;maksuvõlgade tasumise ajatamisgraafikute koostamine ja nende täitmisejälgimine;
maksuvõlgadekustutamisotsuste ettevalmistamine; arvestus, analüüs ja aruandlusvõlgade sissenõudmise
osas; ettekirjutustevormistamine krediidiasutustele maksumaksja pangakonto arestimiseks ja
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tolliasutuseteavitaminemaksumaksja poolt teostatava ekspordi või impordi peatamise vajadusest;maksuhalduri
ettekirjutusteläbivaatamine, registreerimine ja otsuste ettevalmistamine protokollide alusel;pankrotimenetluses
osalemine;dokumentide vormistamine kohtule; taotluste esitamine kriminaalasja algatamiseks,
asutuseesindamine kohtus; juriidiliste küsimuste lahendamine; personaliarvestus jadokumentide vormistamine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetäitja.

17. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

21. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

22. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktoriasetäitja.

24. Direktori asetäitja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetäitja äraolekulvõib Maksuameti peadirektor panna direktori ülesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema ülesannete täitmisest.

26. Asutuse direktori asetäitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teebdirektorile ettepanekuid nende asjaajamise jatöökorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;

3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;
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4) täidab teisi direktori antud ülesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutustestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

29. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

30. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

31. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

32. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

33. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Jõgeva Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Jõgeva Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Jõgeva
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabja kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Jõgeval. Asutuse postiaadresson Aia 1, EE2350 Jõgeva.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED
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8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude määramise ja teenindamise osakond, millepõhiülesanneteks on maksumaksjateteenindamine,
maksukohustuste fikseerimine ja analüüs;maksuaruandlusdistsipliini jälgimine ja selletagamiseks vajalike
meetmete kavandamine; deklaratsioonide vastuvõtmine,töötlemine ja õigsuse kompleksnekontrollimine;
avansiliste maksete määramine; üksikisikutulumaksu ümberarvutus, maksude määramine jaõigsuse
kontrollimine; tagastatavate maksusummade õigsuse kontrollimine;ettekirjutuste koostamine;ettepanekute
tegemine revisjoniobjekti valikuks; vastastikune infovahetus janõustamine; ettepanekutetegemine
õigusaktide muutmiseks; maksude analüüs;maksudokumentide õigsuse kontrollimine; maksumaksjate
registriaktualiseerimine; maksumaksjate nõustamine ja informeerimine; maksukohustuslasteregistreerimine;
teatiste ja õiendite ning dokumentide väljastamine;deklaratsioonide ja teistedokumentide vastuvõtmine
ning registreerimine, deklaratsioonide sisestaminearvutisse ning nendearitmeetiline kontrollimine;
maamaksuandmete aktualiseerimine, maksumaksjate arhiivipidamine;maksumaksjate registri
pidamine; ettevõtlusega tegelevatefüüsiliste isikute maksudokumentide vormistamine;

2) arvestuse osakond, mille põhiülesanneteks onmääratud maksude ja laekumiste arvestus; laekunudmaksude
jaotamine sihtkontode vahel; riigieelarve tulude laekumise aruandlus; enammakstudmaksusummadetagastamine;
andmebaaside administreerimine; andmete analüüsja tabelitöötlus, ettepanekute tegeminerevisjoniobjekti
valikuks, vastastikune infovahetus ja nõustamine, teatiste koostamineRiigikassale, laekunudmaamaksude
ülekandmine kohalike omavalitsusüksuste eelarvetesse;

3) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajatemaksukorralduse
seaduses ja maksuseadustes sätestatud kohustuste täitmise jadeklareerimise õigsusekontrollimine, arvestuse
pidamise maksukohustuslaste tegevuse kohta, majandustegevusedokumentide jategutsemiskoha kontrollimine;
haldusõiguserikkumiste ja maksuseadustemuude rikkumiste fikseerimine;ettekirjutuste ja protokollide
koostamine; tähtaegselt deklareerimata maksmisele jaülekandmisele kuuluvatemaksusummade määramine
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maksuseadustes sätestatudmaksude arvutamise metoodika ja ülekandmise korraalusel; maksurevisjonide
dokumenteerimine, maksumaksjate teavitamine maksurevisjonitulemustest; õiguserikkumiste kohta
dokumentide vormistamine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse või osakonna struktuuri võivadkuuluda talitused, bürood ja grupid, mille pädevus
kinnitatakseosakonna põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega, Maksuameti
peadirektori korralduse ja käskkirjaga ningRahandusministri määruse jakäskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva.

22. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduste muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;
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9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

25. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

26. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

27. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

28. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Järva Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Järva Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Järva
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Paides. Asutuse postiaadress onVee 1, EE2820 Paide.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;
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8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) arvestusosakond, mille põhiülesanneteks on arvestusepidamine riiklikest maksudest laekuvatetulude ja
tasumisele kuuluvate maksude üle; riigieelarvesse laekunud tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine; laekunud maksude ülekandmine seaduses sätestatudeelarvesse ja enammakstudmaksusummade
tagastamine; raamatupidamise pidamine, võlgadesissenõudmine ja asutuse juriidilinenõustamine;

2) maksude osakond, mille põhiülesanneteks ondeklaratsioonide ja nende lisade vastuvõtmine,maksumaksjate
informeerimine nende poolt maksmisele kuuluvatest maksudest;deklaratsioonide jaaastaaruannete kontrollimine
ja maksukohustuste analüüsimine; tagastamiselekuuluvate maksusummadeõigsuse kontrollimine; maksuteadete,
haldusõiguserikkumiste protokollidevormistamine ja trahviotsustetegemine; maksumaksjatele ettekirjutuste
vormistamine;

3) teenindusosakond, mille põhiülesanneteks on asutusselaekuvate dokumentide vastuvõtmine,registreerimine
ning arvutisse sisestamine; asjaajamise korra järgse dokumentidevormistamise ningdokumendiringluse tagamine
asutuses; väljasaadetavate dokumentideregistreerimine, turvapitsatigavarustamine ning saajatele väljastamine;
asutuse arhiivinduse korraldamine;üldinfo edastaminemaksumaksjatele; maksumaksjate registrite pidamine;

4) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks ondeklareeritud maksusummade õigsuse
kontrolliminemaksumaksjate tegevuse arvestuse pidamise, majandustegevuse dokumentide jategutsemiskoha
revideerimisealusel; ettekirjutuste koostamine maksumaksjatele nende poolt deklareerimata
maksudetasumiseks;haldusõiguserikkumiste asjade algatamine ja osalemine nende arutamises.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitlused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvused
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;
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6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, kooseisuvõi töökorralduse muutumiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuse määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

25. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

26. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

27. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

28. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Läänemaa Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED
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1. Läänemaa Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Lääne
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seadusega ettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab riiklikku järelevalvet asutuseametnike
tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Haapsalus. Asutuse postiaadress onLihula mnt. 3, EE3170 Haapsalu.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude osakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate teenindamine, maksualanenõustamine,
registreerimine ja registri pidamine; maksudeklaratsioonide ja muudemaksudokumentidevastuvõtmine,
registreerimine, töötlemine ja hoidmine; maksukohustustefikseerimine, täpsustamine jaanalüüs, maksuteadete
väljastamine; maksuaruandlusdistsipliinijälgimine ja abinõude rakendamine selletagamiseks; tasumisele
kuuluvate maksusummade määramine seadusegaettenähtud juhtudel; maksudetagastamise avalduste
läbivaatamine, tagastamisele kuuluvate maksusummadetäpsustamine ja kontrollimine;avalduste läbivaatamine
ja materjalide ettevalmistamine maksuvõlgadetasumise ajatamiseks; maksumaksjastaatuse määramine ning
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vastava arvestuse ja maksumaksja toimikute pidamine,revisjonivajaduse määramine;avalduste läbivaatamine
tulumaksu avansiliste maksete vähendamiseksvõi nende tasumisest vabastamiseks;

2) arvestusosakond, mille põhiülesanneteks on tasumiselekuuluvate riiklike maksude ning muudeasutuse kaudu
laekuvate tulude laekumiste arvestamine; laekumiste ja saldodetäpsustamine maksumaksjatega;maksedistsipliini
jälgimine ning abinõude rakendamine selle tagamiseks,korralduste tegemine maksudesundsissenõudmiseks;
riigieelarve tulude laekumise, jaotamise ja tagasimaksetearvelduste tegemine;materjalide ettevalmistamine
lootusetute maksuvõlgade kustutamiseks;maksuaruandluse koostamine;

3) revisjoni- ja maksujärelevalve osakond, millepõhiülesanneteks on maksurevisjonide
läbiviiminemaksumaksjate ja maksu kinnipidajate maksuseaduses sätestatud kohustustetäitmise
õigsuse kontrollimiseeesmärgil; maksuseaduste rikkumiste fikseerimine seadusega sätestatud juhtudelja
korras; maksuvõlgadekindlakstegemine; ettepanekute tegemine maksumaksja ja maksu kinnipidaja
kohustusemuutmiseks jasanktsioonide rakendamiseks, vastavate otsuste või ettekirjutuste projektidekoostamine;
selgituste andminemaksumaksjale ja maksu kinnipidajale asetleidnud maksuseaduste rikkumise
ningMaksuameti määratud maksude arvutamise metoodika ja asjaolude kohta;materjalide ettevalmistamine
edastamiseks juurdlus- jaeeluurimisasutustele ning kohtusse seadusega ettenähtud juhtudel;maksuvõlgade
sissenõudmise alase töökorraldamine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.
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24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ja annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ja
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

25. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

26. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

27. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

28. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Lääne-Viru Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Lääne-Viru Maakonna Maksuamet (edaspidiasutus) on Rahandusministeeriumi valitsemisalas Lääne-
Virumaakonna territooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon jamis teostab
riiklikku järelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Asutus esindab oma ülesannete täitmiselriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Rakveres. Asutuse postiaadress onTallinna 21, EE2100 Rakvere.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:
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1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) teenindusosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate
registripidamine ja aktualiseerimine; maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele teabeandmine
maksmisele jakinnipidamisele kuuluvate maksude, maksusumma määramise aluste jaarvutamise
korra kohta;maksudeklaratsioonide ja muude dokumentide vastuvõtmine jatöötlemine;
avansiliste maksete määramine;käibemaksu tagastamise kontrollimine; ettekirjutuste koostamine;
maksukohustusteanalüüs; maksuaruandlusdistsipliini jälgimine ja abinõuderakendamine selle tagamiseks;
asutuse arhiivi pidamine;

2) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks on maksudearvestamise, deklareerimise ja tasumiseõigsuse
kontrollimine; tegevuse arvestuse pidamise, majandustegevuse dokumentideja tegutsemiskohakontrollimine;
maksuseaduste rikkumise, haldusõiguse- ja muude seaduste rikkumistefikseerimine;revisjoniaruannete
koostamine, protokollide koostamine, ettekirjutuste koostaminemaksumaksjatekohalekutsumiseks;
maksuvaidluste lahendamine, järelkontrolli teostamine;

3) maksude arvestamise osakond, mille põhiülesannetekson määratud maksude laekumiste arvestusmaksude
ja maksumaksjate lõikes; võlgade ja intresside arvestus;suhtlemine pankade ja riigikassaga;riigieelarve
tulude laekumise aruandluse koostamine; enammakstud summade jariigilõivu tagastamineteenindusosakonna
teatise ja avalduse alusel; enammakstud füüsilise isikutulumaksu summade tagastamine;omavalitsustele
ülekandmisele kuuluva füüsilise isiku tulumaksujaotamine ja ülekandmine; maamaksuülekandmine
omavalitsustele; andmebaaside administreerimine;

4) maksude sissenõudmise osakond, millepõhiülesanneteks on maksuvõlgade sissenõudmine;maksuvõlgade
tasumise ajatamisgraafikute analüüs jatäitmise jälgimine; võlgade analüüs ja kustutamisotsusteettevalmistamine;
dokumentide vormistamine kohtusse, taotluste esitamine kriminaalasjaalgatamiseks,asutuse esindamine kohtus;
asutuse tegevusega seotud juriidiliste küsimustelahendamine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.
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15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetäitja

17. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis on talle pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

21. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

22. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktoriasetäitja.

24. Direktori asetäitja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetäitja äraolekulvõib Maksuameti peadirektor panna direktori ülesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema ülesannete täitmisest.

26. Asutuse direktori asetäitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teeb direktorileettepanekuid nende asjaajamise jatöökorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;

3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

4) täidab teisi direktori antud ülesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubdirektorile.

28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;
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4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

29. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

30. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

31. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

32. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

33. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Narva Linna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Narva Linna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Narva ja Narva-
Jõesuulinna territooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Narvas. Asutuse postiaadress onPuðkini 6, EE2000 Narva.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;
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3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksumaksjate teenindamise osakond, millepõhiülesanneteks on maksumaksjate ja maksukinnipidajate
registri pidamine ja aktualiseerimine, maksudeklaratsioonide ja muudedokumentidevastuvõtmine,
registreerimine ja töötlemine; maksukohustustefikseerimine, täpsustamine ja analüüs;maksuaruandlusdistsipliini
jälgimine, selle tagamiseks vajalike meetmetekavandamine; maksumaksjateleteabe andmine kehtivate
maksuseaduste, maksude arvutamise, soodustuste andmise jamaksude tasumisekohta; isikute avalduste ja
kaebuste lahendamine; arhiivi pidamine;

2) maksude sissenõudmise osakond, millepõhiülesanneteks on maksuvõlgade sissenõudmine;maksuvõlgade
tasumise ajakava täitmise kontroll; maksuseaduste rikkumistekohta protokollide ja otsustevormistamine;
dokumentide vormistamine juurdlus- ja eeluurimisasutusele ning kohtusse,maksumaksjateavalduste
läbivaatamine;

3) maksude arvestamise osakond, mille põhiülesannetekson tasumisele kuuluvate riiklike maksudearvestamine;
maksuvõlgade arvestamine; riiklike maksude jamaksuvõlgade laekumiste arvestamine maksudeja
maksumaksjate lõikes; enammakstud maksusummade tagastamine; laekunudmaksude jaotaminesihtkontode
vahel; riigieelarve laekumiste aruannete koostamine;

4) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate maksuaruannete ja
deklaratsioonidedokumentaalne kontrollimine vastavalt maksukorralduse seaduses sätestatule;maksuseadustest
kinnipidamise,maksude arvutamise, deklareerimise ja tasumise õigsuse kontrolliminemaksurevisjonide
teostamisega ningtegevuse arvestuse pidamise, majandustegevuse dokumentide ja tegutsemiskohakontrollimise
alusel; maksuseaduste rikkumiste fikseerimine; maksurevisjonide aruannetevormistamine, revisjoni
tulemusteteatavakstegemine maksumaksjatele; haldusõiguserikkumiste protokollide koostamineja osalemine
nendeasjade arutamises; kontrollimise tulemusel selgunud faktide põhjal ja seadusegasätestatud juhtudel
materjalideettevalmistamine edastamiseks juurdlus- ja uurimisasutustele ning kohtusse; seadusessätestatud
juhtudelmaksusummade määramine maksuseadustes sätestatud maksudearvutamise metoodika ja ülekandmise
korraalusel; osalemine maksuvaidluste lahendamises.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetäitja.

17. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.
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IV. JUHTMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvad jateised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

21. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

22. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktoriasetäitja.

24. Direktori asetäitja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetäitja äraolekulvõib Maksuameti peadirektor panna direktori ülesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema ülesannete täitmisest.

26. Asutuse direktori asetäitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teeb direktorileettepanekuid nende asjaajamise jatöökorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;

3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

4) täidab teisi direktori antud ülesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubdirektorile.

28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;
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6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

30. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

31. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

32. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

33. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

34. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Põlva Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Põlva Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Põlva
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Põlva linnas. Asutusepostiaadress on Kesk 11, EE2600 Põlva.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;
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6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antudõigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) revisjoniosakond, mille põhiülesandeks onmaksurevisjonide läbiviimine;

2) maksude osakond, mille põhiülesanneteks ontasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine
seaduses sätestatud juhtudel; isikute kaebusteläbivaatamine ja lahendamine; maksuvõlgadetasumise ajatamine
ning lootusetute maksuvõlgade kustutamine; maksuvõlgadesissenõudmine;

3) teenindus- ja arvestusosakond, mille põhiülesannetekson maksumaksjate ja maksu kinnipidajateregistrite
töö korraldamine; riiklike maksude ning riigieelarvesse laekuvateriigieelarve tulude laekumisearvestamine;
laekunud maksude jaotamine sihtkontode vahel; enammakstud summadetagasimaksmine,vastavate aruannete
koostamine, raamatupidamise korraldamine ja vastavate aruannetekoostamine;maksumaksjate teenindamine,
andmebaaside haldamine ja programmide töökindlustamine; asjaajamisekorraldamine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;
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6) sõlmib lepinguid Maksuameti direktori määratudulatuses ja korras ning esindab asutust teistestsiviilõiguslikes
suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

25. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

26. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

27. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

28. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Pärnu Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Pärnu Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Pärnu
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses.
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2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Pärnus. Asutuse postiaadresson Õhtu põik 5, EE3600 Pärnu.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ning maksu kinnipidajatele maksuseaduste janende alusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude osakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate kohta laekunud informatsioonianalüüsimine
ja süstematiseerimine; maksudeklaratsioonide ja -aruannete,raamatupidamise aastaaruannetening teatiste,
õiendite ja muude maksumaksja maksukohustuse suurusttõendavate dokumentide kontrollimine;kontrollitud
maksudeklaratsioonide, -aruannete, teatiste ja ettekirjutuste andmetesisestamine arvutisse;registreerimata
ettevõtlusega tegelevate ja tuludeklaratsiooni esitamata jätnudmaksumaksjate otsimine;maksukohustuslastele
maksude määramine ja maksuteadete, ettekirjutuste jamuude dokumentide üle andminearvestusosakonnale
ja neid dokumente saama õigustatud asutustele; riigieelarvestmaksumaksja taotluseltagastamisele kuuluvate
maksusummade õigsuse dokumentaalne kontrollimine;maksude, deklaratsioonidening õiendite tähtaegse
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laekumise jälgimine, taotluste alusel maksudetasumise ajatamise graafikutekontrollimine ja vormistamine,
maksuvõlglastele maksuvõlgade tasumiseksettekirjutuste tegemine;arvestusosakonnale inkassokorralduste
vormistamiseks ettepanekute tegemine; osaleminemaksuvõlgade sundsissenõudmises, maksuseaduste
rikkujate jahaldusõiguserikkujate kohta protokollide koostamine jamaterjalide ettevalmistamine süüdlaste
kriminaalvastutusele võtmiseks;maksumaksjate kohta informatsioonikogumine, maksustamisalaste
õppe- ja juhendmaterjalide kogumine jasäilitamine; tulumaksusummade jakaudsete maksude summade
määramine revisjoniosakonna poolt esitatudmaterjalide alusel, osaleminemaksumaksjate ja maksu
kinnipidajate kontrollimises, inventuurides ja revideerimises koosrevisjoniosakonnaga; maksukohustuste
analüüs; juhtkonna poolt antudühekordsete kontrolliülesannetetäitmine maksuseadustest kinnipidamise üle;
maksuaruandlusdistsipliinijälgimine, selle tagamiseks vajalikemeetmete kavandamine;

2) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onkooskõlas seadustega korraliste, temaatiliste
jaerakorraliste maksurevisjonide läbiviimine isiku tegevuse arvestuse pidamise,majandustegevuse
dokumentideja tegutsemiskoha kontrollimise teel; revideeritava maksumaksja väljavalimine
asutuseandmebaasianalüüsimise ja maksuinspektoritelt ning kolmandatelt isikutelt saadudinformatsiooni
alusel; revideerimisekäigus maksumaksja kõigi riiklike maksude summade, nende arvutamise,kinnipidamise
ja tähtaegse tasumisekontrollimine maksumaksja poolt esitatud deklaratsioonide, aastaaruannete,
maksumaksjaraamatupidamiseoriginaaldokumentide, audiitori järeldusotsuste, Riigikontrolli ja teiste
asutuste pooltläbiviidud revisjonidematerjalide, revideerija analüüsi põhjal tehtud järelduste,kolmandatelt
isikutelt saadud informatsiooni jamaksumaksja kirjalike seletuste alusel; juhtudel, kui maksumaksja
ei võimaldarevideerijale ruumitöötamiseks, dokumentide nõudmine asutusse dokumentideüleandmise
aktiga; revideerimise tulemuste aluselettekirjutuste koostamine; maksuseaduste rikkumiste
ja haldusõiguserikkumistefikseerimine; seadusesettenähtud juhtudel protokollide koostamine
sanktsioonide rakendamiseks ningrevisjonimaterjalideettevalmistamine nende üleandmiseks eeluurimis- ja
juurdlusasutustele ning kohtulekoostöös juriidilise osakonnaga; maksuvõlgade ja maksuvaidlustetulemuste
avaldamine direktori nõusolekul; osalemine kontrollitööaruannete koostamises ning info edastamisel teistele
asutustele ning Maksuametile;juhtkonnalt saadud ühekordsete ülesannete täitmine;

3) juriidiline osakond, mille põhiülesanneteks on asutusetööks vajalike õigusaktide
andmebaasiloomine ning täiendamine, õigusaktide tutvustamine maksumaksjatele jaasutuse
töötajatele; asutuseesindamine maksuvaidlustes; asutuse esindamine kohtus;haldusõiguserikkumiste ja
maksuseaduste rikkumistekohta koostatud protokollide ja laekunud trahvide üle arvestuse pidamine;
asjaajamisekorraldaminehaldusõiguserikkumiste asjade menetluses ja halduskohtumenetluses;
trahvidemaksmisest kõrvalehoidjatetagaotsimine koostöös maksude osakonnaga; trahvidesundsissenõudmine;
maksude maksmisestkõrvalehoidvate maksumaksjate suhtes seaduses ettenähtud sunnimeetoditerakendamine;
asutuse töösvajaminevate blankettide ettevalmistamine; suhtlemine Maksuametiga juriidilistesküsimustes;
juhtkonnaltsaadud ühekordsete ülesannete täitmine;

4) teenindusosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate informeerimine ja konsulteeriminemaksualaste
õigusaktide osas; maksukohustuslaste registreerimine maksumaksjate jakäibemaksukohustuslasteregistris;
õiendite vastuvõtmine ja registreerimine; deklaratsioonidevastuvõtmine; maksumaksjate kohtainformatsiooni
kogumine ja süstematiseerimine ning selle edastamine teisteleosakondadele ning asutustele;maksumaksjatele
õiendite väljastamine vastavalt nende avaldustele; arvestusepidamine isikute väljakutsumisekohta tehtud
ettekirjutuste üle; juhtkonnalt saadud ühekordseteülesannete täitmine;

5) arvestusosakond, mille põhiülesanneteks onlaekumisarvestuse pidamine isikukontodel;
pangalaekumisandmete arvutisse sisestamine; riigieelarve tulude ja maksuvõlgade
aruannetekoostamine jaMaksuametile esitamine; enammakstud maksusummade tagastamine;
maksuvõlgadesundsissenõudmisesosalemine; infosüsteemi ja andmebaaside haldamine
ja hooldamine;dokumentide arhiveerimine; juhtkonnaltsaadud ühekordsete ülesannete täitmine;

6) raamatupidamisosakond, mille põhiülesanneteks onraamatupidamisarvestus ja -aruandlus; asutuseeelarve ja
eelarve täitmise aruannete koostamine ja Maksuametile esitamine;statistiliste aruannete koostamineja esitamine;
asutuse teenistujate palgaarvestus ja palkade ülekandminepangakontodele; kaadriarvestus;arhiivi haldamine ja
arhiivi kasutamise üle arvestuse pidamine; juhtkonnaltsaadud ühekordsete ülesannetetäitmine;

7) majandusosakond, mille põhiülesanneteks ontööks vajalike vahendite hankimine, nende ülearvestuse
pidamine; asutuse hoone ja selle ümbruse korrashoid;

8) koolitusosakond, mille põhiülesandeks on koolituseläbiviimine maksuametnikele jamaksumaksjatele.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED
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17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike üle.

20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

23. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

24. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

25. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.
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26. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

27. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

28. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Rapla Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Rapla Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Rapla
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Rapla. Asutuse postiaadress onTallinna mnt. 14, EE3500 Rapla.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
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11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksumaksjate teenindamise ja maksude määramiseosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjatele ja
maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nende alusel antudõigusaktide selgitamine;maksumaksjate ja maksu
kinnipidajate registri pidamine; maksudeklaratsioonide jaõiendite vastuvõtmine,registreerimine, sisestamine ja
töötlemine; maksude, deklaratsioonide jadeklaratsioonide lisade tähtaegselaekumise jälgimine; deklaratsioonide,
majandusaasta aruannete ning muude asutuselelaekuvate dokumentidekogumine, süstemaatiline analüüs
ja analüüsi tulemustevahendamine revisjoniosakonnale; tasumiselekuuluvate maksusummade ja intresside
määramine, tagastamiselekuuluvate maksusummade õigsusekontrollimine, maksukohustuste analüüs; avansiliste
maksetemääramine; maksude tasumisest kõrvalehoidjateväljaselgitamine ja ettepanekute tegemine nende suhtes
revisjoni läbiviimiseks;erirevisjonide korraldamine;isikute kaebuste läbivaatamine ja lahendamine; asutuse teiste
osakondade teenistujatenõustamine;

2) maksude arvestuse osakond, mille põhiülesanneteks onarvestuse pidamine riiklikest maksudestlaekuvate
tulude ja tasumisele kuuluvate maksude üle; riigieelarvesse laekunud riiklikemaksude ja muudetulude aruannete
koostamine ning Maksuametile esitamine; enammakstud maksudetagastamine seadusessätestatud korras;
asutuse teiste osakondade teenistujate nõustamine;

3) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajatemaksuseadustes sätestatud
kohustuste täitmise ja deklareerimise õigsusekontrollimine; maksude tasumise janende õigsuse kontrollimine;
maksuseaduste rikkumiste jahaldusõiguserikkumiste fikseerimine; tasumiselekuuluvate maksusummade
ja intresside määramine seaduses sätestatudjuhtudel; ettekirjutuste koostamine;maksurevisjonide
dokumenteerimine, maksurevisjonide tulemuste teatavakstegeminemaksumaksjale; järelkontrolli teostamine;
osalemine maksuvaidlustelahendamises;

4) maksude sissenõudmise osakond, millepõhiülesanneteks on seaduste selgitamine;
maksuvõlgadesissenõudmine; maksude ja maksuvõlgade tasumise ajatamine,maksuvõlgnevuste
kustutamine ja maksudetasumise õigsuse kontrollimine seaduses sätestatud korras ja ulatuses; riiklikusunni
kohaldaminemaksuseaduste rikkujate suhtes seaduses sätestatud korras ja ulatuses; omapädevuse piires
riigi esindaminetsiviilkohtumenetluses ja võlausaldajana pankrotimenetluses; kaebusteläbivaatamine ja
lahendamine; asutuseteiste osakondade teenistujate nõustamine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;
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7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi konkreetsete üksikjuhtude kohta riiklikujärelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

25. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

26. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

27. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

28. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Saare Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Saare Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Saare
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.
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3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Kuressaare linn. Asutuse postiaadresson Tolli 4, EE3300 Kuressaare.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksumaksjate teenindamise osakond, millepõhiülesanneteks on füüsilisest isikust
maksumaksjatenõustamine, nende tuludeklaratsioonide vastuvõtmine, arvutisse sisestamine jaõigsuse
kontrollimine,ettekirjutuste koostamine juurdemaksete määramiseks; tuludeklaratsioonemitteesitavate ja tulusid
varjavateisikute väljaselgitamine ja maksude määramine, protokollide koostamine,avansiliste tulumaksude
määraminening otsuste väljastamine;

2) maksude määramise osakond, millepõhiülesanneteks on juriidilisest isikust maksumaksjatenõustamine, nende
maksudeklaratsioonide vastuvõtmine,käibemaksukohustuslaseks registreerimine, esitatudmaksudeklaratsioonide
õigsuse kontrollimine, maksukohustuste analüüs,tagastatava käibemaksu õigsusekontrollimine,
maksuaruandlusdistsipliini jälgimine ja abinõude rakendamine,maksudeklaratsioonemitteesitavate, tulu
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ning käivet varjavate juriidiliste isikuteväljaselgitamine ja maksude määramine,protokollide koostamine,
ettekirjutuste koostaminejuurdemaksete määramiseks, avansilistetulumaksusummade määramine ning otsuste
väljastamine;

3) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks on plaanilisteja erakorraliste kontrollimiste
läbiviiminemaksumaksjate ja maksu kinnipidajate poolt maksude arvutamise, deklareerimise jariigieelarvesse
kandmiseõigsuse selgitamiseks, ettevõtjate kulude ja tulude arvestuse õigsusekontrollimine, maksurevisjoni
aruannetealusel ettekirjutuste ja maksuseaduste rikkumiste kohta protokollide koostamine;

4) arvestusosakond, mille põhiülesanneteks on maksudelaekumisdokumentide vastuvõtmine,kontrollimine
ja arvutisse sisestamine, enammakstud maksusummade tagastamine,suhtlemine pankade jariigikassaga,
ettekirjutusega juurdemääratud maksusummade sisestamine,Maksuametile ja riigikassaleriigieelarvest
tagasimakseteks rahataotluste esitamine, asutuse direktorile ja juriidiliseleosakonnalemaksuvõlglaste kohta info
edastamine;

5) juriidiline osakond, mille põhiülesanneteks on asutusetöötajate ja maksumaksjate nõustaminemaksustamisega
seonduvates õigusküsimustes, maksuvõlgnevusteanalüüsi alusel sissenõudmise tegevuskavakoostamine ja
maksude tasumisest kõrvalehoidjate tagaotsimine,maksuvõlglaste hoiataminesundsissenõudmise eel, vastavate
ettekirjutuste koostamine ja maksuvõlgadesundsissenõudmise korraldamine,asutuse esindamine kohtu- ja
pankrotimenetluses, maksuvõlgade tasumiseajatamise otsuste koostamine janende täitmise jälgimine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:
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1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

25. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

26. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

27. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

28. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Tallinna Maksuameti põhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Tallinna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Tallinna linnaterritooriumil
tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab riiklikku järelevalvetning
kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Tallinnas. Asutuse postiaadress onEndla 8, EE0001 Tallinn.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:
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1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakonnad on:

1) teenindusosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate
registripidamine, maksumaksjatele informatsiooni andmine ja nõustamine maksustamiseküsimustes,
rahvusvahelisemaksustamisega seotud küsimuste lahendamine;

2) maksude laekumise ja arvestuse osakond, millepõhiülesanneteks on arvestuse pidamine riiklikestmaksudest
laekuvate tulude ja tasumisele kuuluvate maksude üle, nende jaotaminesihtkontode vahel,enammakstud
maksusummade tagastamine, riigieelarvesse laekunud riiklike maksude jamuude tuludearuannete koostamine;

3) neli ettevõtete maksude osakonda, millepõhiülesanneteks on järelevalve maksuseaduste täitmiseüle
ettevõtete poolt, tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine, maksuvõlgade
tasumiseajatamine, maksuvõlgnevuste kustutamine, maksuvõlgadesissenõudmine, kaebuste läbivaatamine
jalahendamine, maksuseaduste ja nende alusel antud õigusaktide selgitamine,maksukohustuste
analüüsimine,riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes;

4) füüsiliste isikute maksude osakond, millepõhiülesanneteks on järelevalve maksuseaduste
täitmiseüle füüsiliste isikute poolt, maksudeklaratsioonide vastuvõtmine jatöötlemine, tasumisele
kuuluvatemaksusummade ja intresside määramine, maksuvõlgnevustekustutamine, maksuvõlgade
sissenõudmine,kaebuste läbivaatamine ja lahendamine, maksuseaduste ja nende alusel antudõigusaktide
selgitamine,maksukohustuste analüüsimine, füüsilisest isikust ettevõtjateregistri pidamine, riikliku sunni
kohaldaminemaksuseaduste rikkujate suhtes;

5) juriidiline osakond, mille põhiülesanneteks onmaksuseaduste rakendamise koordineerimine
jasuunamine, kohtule esitatavate materjalide ettevalmistamine, maksude sissenõudmisening
maksuvaidlustenõustamine, asutuse esindamine kohtus, pankrotimenetlustes osalemine;

6) infotehnoloogiaosakond, mille põhiülesanneteks oninfosüsteemi ja andmebaaside haldamine,arendamine ja
rakendamine, infosüsteemi kasutajate koolituse korraldamine;

7) üldosakond, mille põhiülesanneteks onasjaajamise korraldamise eest vastutamine, arhiivipidamine,
personalitöö, sealhulgas töötajate koolituse,täiend- ja ümberõppe korraldamine, tööks vajalikemateriaalsete
vahendite hankimine, hooldamine ja nende üle arvestusepidamine, abiteenistujate töökorraldamine.

13. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

14. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.
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15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

16. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

17. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

18. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

19. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

20. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

21. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

22. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi direktorile ning
asutusestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb direktorile ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) teeb asutuse direktorile ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.
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23. Osakonnajuhataja äraolekul asendab teda direktorimääratud ametnik.

24. Asutuse talitust, bürood ja gruppi juhib sellejuhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

25. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

26. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

27. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Tartu Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Tartu Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Tartu
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Tartus. Asutuse postiaadress onPepleri 27, EE2400 Tartu.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.
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III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude osakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate teenindamine,maksuaruandlusdistsipliini
jälgimine ja abinõude kavandamine,maksukohustuste fikseerimine ja analüüs,maksude määramine,
deklaratsioonide kontrollimine, kaebusteläbivaatamine ja lahendamine, maksuvõlgadeajatamine ning lootusetute
maksuvõlgade kustutamine, maksuvõlgadesissenõudmine, maksumaksjateregistrite pidamine, revisjoniobjektide
esialgne valik, kohtule esitatavate materjalideettevalmistamine, asutuse esindamine erinevates kohtuinstantsides,
arhiivialasetöö koordineerimine;

2) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajatemaksukorralduse seaduses
ja maksuseadustes sätestatud kohustuste täitmise jadeklareerimise õigsusekontrollimine, tegevuse arvestuse
pidamise, majandustegevuse dokumentide jategutsemiskoha kontrollimine,revisjoniobjektide valimine,
maksuseaduste järgimise kontrollimine, vastavaaruandluse koostamine;

3) arvestusosakond, mille põhiülesanneteks on tasumiselekuuluvate riiklike maksude
ningriigieelarvesse laekuvate riigieelarve tulude laekumise arvestamine; laekunud maksudejaotamine
sihtkontodevahel; enammakstud summade tagasimaksmine, vastavate aruannetetegemine; raamatupidamise
korraldamineja vastavate aruannete koostamine, materiaalsete vahendite üle arvestusepidamine, ühtse
infosüsteemi jaandmebaaside haldamine ja rakendamine, arvutustehnika hooldamine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.
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20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

25. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

26. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

27. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

28. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Valga Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Valga Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Valga
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.
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6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Valgas. Asutuse postiaadress onVabaduse 15, EE2500 Valga.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine kriminaal-, haldus- jatsiviilkohtumenetluses ningvõlausaldajana
pankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onrevisjoniobjekti valimine, maksumaksjaterevideerimine,
revisjoniaruannete koostamine, ettekirjutuste ja protokollidekoostamine, vastastikuneinfovahetus ja
nõustamine, juriidiliste ja füüsiliste isikute revideerimiseplaneerimine, materjalideettevalmistamine juurdlus- ja
eeluurimisasutustele ja kohtule;

2) maksude osakond, mille põhiülesanneteks ondeklaratsioonide õigsuse kompleksne
kontroll,avansiliste maksete määramine, füüsilise isiku tulumaksuümberarvutus, maksude määramine
ja õigsusekontroll, tagastatavate maksusummade õigsuse kontroll, ettekirjutustekoostamine,
deklaratsioonidemitteesitajatele sanktsioonide määramine, ettepanekute tegeminerevisjoniobjekti
valikuks, vastastikuneinfovahetus ja nõustamine, ettepanekud õigusaktide muutmiseks, niifüüsiliste kui
juriidiliste isikutemaksuvõlgnevuste alase dokumentatsiooni ettevalmistamine juristidele, maksudeanalüüs,
maksudokumentideõigsuse kontroll, maksumaksjate maksude tasumise ajatamistaotlusteläbivaatamine,
maamaksuandmeteaktualiseerimine, maksumaksjate arhiivi pidamine, ettevõtlusegategelevate füüsiliste
isikutemaksudokumentide vormistamine, maksukohustuste analüüs;maksuaruandlusdistsipliini jälgimine,
selletagamiseks vajalike meetmete kavandamine;
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3) arvestusosakond, mille põhiülesanneteks onmääratud maksude ja laekumiste arvestus,
laekunudmaksude jaotamine sihtkontode vahel, riigieelarve tulude laekumise aruandlus,enamlaekunud
maksusummadetagastamine, andmebaaside administreerimine, ettekirjutuste koostamine, andmeteanalüüs ja
tabelitöötlus,ettepanekute tegemine revisjoniobjekti valikuks, vastastikune infovahetus janõustamine, teatiste
koostamineRiigikassale, laekunud maamaksude ülekandmine omavalitsustele, maksumaksjateteavitamine nende
poolttasutud ja tasumata maksudest;

4) maksude sissenõudmise grupp, millepõhiülesanneteks on maksude tasumisest
kõrvalehoidjateotsimine, võlgade sissenõudmine, pankrotimenetluste ettevalmistamine jaalgatamine,
maksuvõlgadekustutamisotsuste ettevalmistamine, ettekirjutuste koostamine ning registreerimine,ettepanekute
tegeminerevisjoniobjekti valikuks, vastastikune infovahetus ja nõustamine,võlgade sissenõudmise seisu
arvestamine,dokumentide vormistamine kohtusse, asutuse esindamine kohtus, juriidiliste küsimustelahendamine
jaametnike konsulteerimine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

20. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

21. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktorimääratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;
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5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ja
teistelestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

25. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

26. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

27. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

28. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Viljandi Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Viljandi Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Viljandimaakonna
territooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon jamis teostab
riiklikkujärelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel jaulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuameti direktor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Viljandis. Asutuse postiaadress onLossi 19, EE2900 Viljandi.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;
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5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) isikute kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ningnende alusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse töötajate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks on juriidilisteja käibemaksukohustuslastest füüsilisteisikute
maksude arvutamise ja eelarvesse ülekandmise õigsuse kontrollimine niidokumentaalselt kuitegutsemiskohas,
revisjoniaruannete, ettekirjutuste ja haldusõiguserikkumisteprotokollide koostamine,mõõturite ja tõkendite
paigaldamine, teabe kogumine,analüüsimine ja süstematiseerimine ning muudeseaduses sätestatud maksuhalduri
õiguste rakendamine, vajaduse korralosalemine materjalide ettevalmistamises edastamiseks juurdlus- ja
eeluurimisasutustele jakohtusse, samuti maksuvaidlustelahendamises;

2) maksude osakond, mille põhiülesanneteks on maksude,deklaratsioonide ja aastaaruannetetähtaegse laekumise
jälgimine, tasumisele kuuluvate maksusummade jaintresside määramine,maksudeklaratsioonide ja õiendite
vastuvõtmine, registreerimine janende kontrollimine, maksude tasumisestkõrvalehoidjate väljaselgitamine ja
nende suhtes vajalike meetmeterakendamine, tagastamisele kuuluvatemaksusummade õigsuse kontrollimine,
maksuteadete, ettekirjutuste jahaldusõiguserikkumiste protokollidevormistamine, avansiliste maksete
määramine, maksuvõlgadesissenõudmine ja ajatamisgraafikuteläbivaatamine, maamaksuteatiste väljastamine,
maamaksu maksjate teavitaminetasumisele ja kinnipidamiselekuuluvatest maksudest ning maksuseaduste
selgitamine, maksukohustusteanalüüs;

3) arvestusosakond, mille põhiülesanneteks onmaksumääramiste, võlgade ja intresside arvestus,laekumiste
arvestus maksude ja maksumaksjate lõikes, enammakstudmaksusummade tagastamine,
laekunudmaksude ülekandmine kohalike omavalitsusüksuste eelarvetesse, kehtestatudkorras aruandluse
esitamine,maksuaruandlusdistsipliini jälgimine, selle tagamiseks vajalike meetmetekavandamine;

4) sissenõudmise osakond, mille põhiülesandekson maksuvõlgade sissenõudmine
ja ajatamine,pankrotimenetluste ettevalmistamine, võlgade kustutamise otsuste
ettevalmistamine,majanduspolitseileesitatavate materjalide koostamine, ettekirjutuste registreerimine,
dokumentide koostaminetäitevosakonnaleja kohtule, ettekirjutuste vormistamine krediidiasutustele
maksumaksjate pangakontodearestimiseks javõlgade sissenõudmiseks, protokollide ja otsuste vormistamine
trahvidemääramiseks.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetäitja.

17. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.
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19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras, esindab asutust teistestsiviilõiguslikes
suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

21. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

22. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktoriasetäitja.

24. Direktori asetäitja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetäitja äraolekulvõib Maksuameti peadirektor panna direktori ülesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema ülesannete täitmisest.

26. Asutuse direktori asetäitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teeb direktorileettepanekuid nende asjaajamise jatöökorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;

3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

4) täidab teisi direktori antud ülesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;
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8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

29. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

30. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

31. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

32. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.määruseganr. 89

Võru Maakonna Maksuametipõhimäärus

I. ÜLDSÄTTED

1. Võru Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Võru
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku järelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettenähtud alustel ja ulatuses.

2. Oma ülesannete täitmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, väikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud sümboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse tööd suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku järelevalvet
asutuseametnike tegevuse üle rahandusministri määratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Võru linnas. Asutusepostiaadress on Lembitu 2, EE2710 Võru.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ÜLESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetäitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
laekumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse ülesanded on:

1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest laekuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude üle;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksmaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemääramine seaduses sätestatud juhtudel;

5) maksuvõlgade tasumise ajatamine, maksuvõlgnevustekustutamine ja maksude tasumise õigsusekontrollimine
seaduses sätestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvõlgade sissenõudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele või kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessätestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste läbivaatamine ja lahendamine;
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10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud õigusaktideselgitamine;

11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas täiend- jaümberõppe korraldamine;

12) oma pädevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja võlausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sätestatud ülesannete täitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIÜKSUSTEPÕHIÜLESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.

11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriüksus,millel puuduvad täitevvõimu volitused asutuseväliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) arvestus- ja raamatupidamise osakond, millepõhiülesanneteks on maksude määramise jalaekumise
arvestus ning aruandlus, enammakstud maksusummade tagastamine, laekunudmaksudeülekandmine kohalike
omavalitsusüksuste eelarvetesse, asutuseülalpidamiskulude arvestamine ja aruandlusekoostamine, asutuse
andmebaasi säilitamise tagamine ja dokumentide arhiiviandmiseks ettevalmistamine;

2) juriidiliste isikute maksustamise osakond, millepõhiülesanneteks on maksumaksjatega suhtlemineja
nende teenindamine, juriidilistelt isikutelt laekuvate aruannete ja muude andmetetöötlemine ja
säilitamine,juriidiliste isikute kohta andmebaasi pidamine, olemasoleva andmebaasianalüüsimine ja
kogutudinformatsiooni põhjal tegevuse ja toimingute planeerimine ning korraldamine, suuliseinfo
jagaminemaksumaksjatele ja nende nõustamine, maksude sissenõudmine,haldusõiguserikkumiste kohta
protokollidevormistamine, käibemaksukohustuslaste registri pidamine ja dokumentide arhiiviandmiseks
ettevalmistamine;maksukohustuste analüüs; maksuaruandlusdistsipliini jälgimine,selle tagamiseks vajalike
meetmete kavandamine;

3) füüsiliste isikute maksustamise osakond, millepõhiülesanneteks on maksumaksjatega
suhtlemineja nende teenindamine, füüsilistelt isikutelt laekuvate tuludeklaratsioonidekontrollimine ja
säilitamine,füüsiliste isikute kohta arvestuse ja toimikute pidamine ningsäilitamine, füüsilistele isikutele
maksudemääramine ja sissenõudmine, dokumentide arhiivi andmiseksettevalmistamine; maksukohustuste
analüüs;maksuaruandlusdistsipliini jälgimine, selle tagamiseks vajalike meetmetekavandamine;

4) revisjoniosakond, mille põhiülesanneteks onmaksurevisjonide läbiviimine, ettekirjutuste
jahaldusõiguserikkumiste protokollide koostamine, haldusõiguserikkumiseasjade arutamises osalemine.

14. Asutuse osakonna pädevusmääratakse direktori kinnitatavas osakonna põhimääruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri võivad kuuludatalitused, bürood ja grupid, mille pädevus kinnitatakseosakonna
põhimäärusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetäitja.

17. Asutuse koosseisu võivad kuuluda abiteenistujadning direktori nõunikud ja abid, kelle ülesanded jaalluvuse
määrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEÕIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskõlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate õigusaktidetäpse ja otstarbeka täitmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;
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4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve täpse
ja otstarbeka täitmise üle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sõlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimääratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviilõiguslikes suhetes;

7) täidab muid ülesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse määruse jakorraldusega,
rahandusministri määruse ja käskkirjaganing Maksuameti peadirektori käskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete üksikjuhtude kohtariikliku järelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku järelevalvet asutuse ametnike tegevuseüle.

21. Asutuse direktoril on õigus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud õigusaktidele
teenistusalastesküsimustes käskkirju.

22. Asutuse direktori käskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning käskkirja andjat, käskkirjaandmise
kuupäeva ja numbrit. Asutuse direktori käskkiri jõustuballakirjutamise päeval, kui käskkirjas eneses eisätestata
hilisemat tähtpäeva. Asutuse direktor saadab käskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori äraolekul asendab teda direktoriasetäitja.

24. Direktori asetäitja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetäitja äraolekulvõib Maksuameti peadirektor panna direktori ülesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema ülesannete täitmisest.

26. Asutuse direktori asetäitja:

1) annab talle vahetult alluvate osakondade juhatajatele suulisi jakirjalikke korraldusi;

2) teeb ettepanekuid talle alluvate osakondade juhatajate edutamiseksning neile ergutustekohaldamiseks ja
distsiplinaarkaristuste määramiseks;

3) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teeb direktorileettepanekuid nende asjaajamise jatöökorralduse
kohta;

4) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;

5) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

6) valvab temale alluvate ametnike teenistuskohustuste täitmiseüle;

7) koordineerib ametnike täiendkoolitust;

8) täidab teisi direktori antud ülesandeid.

29. Osakonda juhib osakonnajuhataja. Revisjoniosakondning arvestus- ja raamatupidamise osakond
alluvadvahetult direktorile, juriidiliste isikute maksustamise osakond ja füüsilisteisikute maksustamise osakond
alluvadvahetult direktori asetäitjale.

30. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna tööd ja tagab osakonnale pandudülesannete täitmise;

2) täidab temale antud juhiseid ja korraldusi või teatabnende täitmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetäitmise üle;

5) viseerib osakonnast väljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskõlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriüksustele;

7) saab osakonnale pandud ülesannete täimiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvõi töökorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste määramiseks ningergutuste kohaldamiseks;
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9) taotleb osakonna ülesannete täitmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetäiendkoolitust;

10) võib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatöörühmade moodustamiseks osakonnaülesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud ülesanneteõiguspärase, täpse ja õigeaegse täitmise eest.

31. Osakonnajuhataja äraolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetäitja või direktori määratud ametnik.

32. Asutuse talitust, bürood või gruppi juhibselle juhataja, kelle õigused ja kohustused on määratud
osakonnapõhimääruses.

33. Asutuse talituse, büroo või grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,ÜMBERKORRALDAMINE JA LÕPETAMINE

34. Asutuse moodustab, korraldab ümber ja temategevuse lõpetab rahandusminister.

35. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.
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