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Maksuameti kohalike asutuste pohimaaruste Kinnitamine

Vastu voetud 19.12.1997 nr 89

Vastavalt Vabariigi Valitsuse seaduse (RT 1 1995, 94, 1628; 1996, 49,953; 88, 1560; 1997, 29, 447; 40,622; 52,
833; 73, 1200; 81, 1361 ja 1362; 87, 1468) paragrahvi 4215ikele 1 mééran:

Kinnitada jairgmiste Maksuameti kohalike asutustepShimairused (juurde lisatud):
Harju Maakonna Maksuamet

Hiiu Maakonna Maksuamet
Ida-Viru Maakonna Maksuamet
Jogeva Maakonna Maksuamet
Jérva Maakonna Maksuamet
Laidnemaa Maksuamet

Laéne-Viru Maakonna Maksuamet
Narva Linna Maksuamet

Polva Maakonna Maksuamet
Parnu Maakonna Maksuamet
Rapla Maakonna Maksuamet
Saare Maakonna Maksuamet
Tallinna Maksuamet

Tartu Maakonna Maksuamet
Valga Maakonna Maksuamet
Viljandi Maakonna Maksuamet
Voru Maakonna Maksuamet

Minister MartOPMANN
Kantsler Agu LELLEP

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Harju Maakonna Maksuametipohiméérus
I. ULDSATTED
1. Harju Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Harju
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab

riiklikku jarelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.
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3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jérelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Tallinnas. Asutuse postiaadress onEndla 15, EE0100 Tallinn.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sétestatud juhtudel;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele vOi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessitestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete tditmine.
I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude osakond, mille p&hiiilesanneteks on kontrollmaksudeklaratsioonide ja muude
ettendhtudmaksuaruannete esitamise tditmise iile, nende digsuse kompleksnekontrollimine;
maksukohustusteanaliiiis; tasumisele kuuluvate maksude, intresside ja avansiliste
makseteméiramine; tagastatavatemaksusummade digsuse kontrollimine; lootusetute maksuvolgade
kustutamine;maksumaksjatelemaksuseaduste ja nende alusel antud digusaktide selgitamine;

2) revisjoniosakond, mille pdhiiilesanneteks onmaksuseaduste ja maksude tasumise tditmisekontrollimine ning
tasumata maksude osas kohustuslike ettekirjutuste koostamine;

3) juriidiline osakond, mille pShiiilesanneteks onmaksuvdlgade sissendudmine ja ajatamine; asutuseja
tema struktuuriiiksuste ndustamine digusalastes kiisimustes;maksumaksjate ja maksu kinnipidajate
kaebustelahendamine; kohtule ja uurimisorganitele esitatavate materjalide ettevalmistamine;
asutuseesindamineerinevates kohtuinstantsides;
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4) raamatupidamis- ja arvestusosakond, millepdhiiilesanneteks on tasumisele kuuluvate riiklikemaksude

ning riigieelarvesse lackuvate riigieelarve tulude lackumise arvestamine;lackunud maksudejaotamine
sihtkontode vahel; enammakstud summade tagasimaksmine ning vastavatearuannete tegemine;raamatupidamise
korraldamine ja vastavate aruannete koostamine.

14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohiméaruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille paddevus kinnitatakseosakonna
pohimédrusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetéitja.

17. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
maérab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskdlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka taitmise iile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) solmib lepinguid Maksuameti peadirektorimédratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse médruse jakorraldusega,
rahandusministri méaéruse ja kdskkirjaganing Maksuameti peadirektori kaskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete tiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

21. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes késkkirju.

22. Asutuse direktori késkkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning késkkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui késkkirjas eneses eisitestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktoriasetditja.

24. Direktori asetditja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetditja draolekulvdib Maksuameti peadirektor panna direktori iilesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema iilesannete tditmisest.

26. Asutuse direktori asetéitja:
1) annab talle vahetult alluvate osakondade juhatajatele suulisija kirjalikke korraldusi;

2) teeb ettepanekuid talle alluvate osakondade juhatajate edutamiseksning neile ergutustekohaldamiseks ja
distsiplinaarkaristuste madramiseks;

3) koordineerib talle vahetult alluvate osakondade tegevust ja teebdirektorile ettepanekuid nendeasjaajamise ja
tookorralduse kohta;
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4) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;
5) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

6) valvab temale alluvate ametiisikute teenistuskohustustetéditmise iile;

7) tdidab teisi direktori antud tilesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja.

28. Juriidiline osakond ja revisjoniosakond alluvad vahetultdirektorile. Maksude osakond ningraamatupidamis-
ja arvestusosakond alluvad vahetult direktori asetditjale.

29. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete tiitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vai teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;
3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise {ile;

5) viseerib osakonnast véljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud tilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvodi todkorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste méaaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tapse ja digeaegse tditmise eest.
30. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetéitja voi direktori méératud ametnik.

31. Asutuse talitust, biirood v0i gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhimééruses.

32. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonna juhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
33. Asutuse moodustab, korraldab timber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
34. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Hiiu Maakonna Maksuametipohiméérus
I. ULDSATTED
1. Hiiu Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Hiiu
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jérelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.
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6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jarelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Kérdlas. Asutuse postiaadresson Leigri 5, Kérdla, EE3200 Hiiu maakond.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetéditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sétestatud juhtudel,;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete taitmine.
I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvdimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) arvestusosakond, mille pohiiilesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate registripidamine;
tasumisele kuuluvate riiklike maksude ning riigieelarve tulude lackumisearvestamine; aruannetekoostamine;
enammakstud maksusummade tagastamine; maksuvodlglaste nimekirjadekoostamine;

2) teenindusosakond, mille pdhiiilesanneteks onmaksumaksjate teenindamine,
ndustamine;maksudeklaratsioonide vastuvotmine ja to6tlemine; deklaratsioonide jaaruannete tdhtacgse
lackumisetagamine; maksude tdhtaegse tasumise jalgimine ning maksuvdlgadesissendudmine;
maksukohustusteanaliiiis; maksuaruandlusdistsipliini jalgimine ja tagamine; tasumiselekuuluvate
maksusummade ja intressideméédramine; tagastamisele kuuluvate maksusummade Gigsuse kontroll;maksuteadete
véljastamine;ettekirjutuste ja haldusdiguserikkumiste protokollide koostamine;maksuvdlgade
ajatamisgraafikutelédbivaatamine; kaebuste ja avalduste ldbivaatamine ja lahendamine;maksukohustuste analiiiis;

3) revisjoniosakond, mille pohiiilesanneteks onmaksumaksjate maksuaruannete ja
deklaratsioonidedokumentaalne kontrollimine vastavalt maksukorralduse seaduses séitestatule;maksuseadustest
kinnipidamise,maksude arvutamise, deklareerimise ja tasumise digsuse kontrolliminemaksurevisjonide
teostamisega,maksumaksja tegevuse arvestuse pidamise, majandustegevuse dokumentide jategutsemiskoha
kontrollimine;maksuseaduste rikkumiste ja haldusdiguserikkumistefikseerimine; maksurevisjonide aruannete
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vormistamine,revisjoni tulemuste teatavakstegemine maksumaksjatele;haldusdiguserikkumiste protokollide
koostamineja osalemine nende asjade arutamises; kontrollimise tulemusel selgunud faktidepdhjal ja seadusega
sdtestatudjuhtudel materjalide ettevalmistamine edastamiseks juurdlus- ja uurimisasutustele ningkohtusse;
seaduses sitestatud juhtudel maksusummade médraminemaksuseadustes sitestatud maksude arvutamise
metoodikaja tilekandmise korra alusel; osalemine maksuvaidluste lahendamises.

14. Asutuse osakonna padevusmééiratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimééruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri véivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille padevus kinnitatakseosakonna
pohiméirusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetiitja.

17. Asutuse koosseisu vdivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
méadrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetéipse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka tditmise tile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sdlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimiiratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse mééruse jakorraldusega,
rahandusministri médruse ja kaskkirjaganing Maksuameti peadirektori kédskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

21. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kaskkirju.

22. Asutuse direktori kaskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kaskkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupéeva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri jdustuballakirjutamise paeval, kui kdskkirjas eneses eisétestata
hilisemat tdhtpieva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktoriasetditja.

24, Direktori asetditja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetditja draolekulvdib Maksuameti peadirektor panna direktori iilesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema iilesannete tditmisest.

26. Asutuse direktori asetéitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teebdirektorile ettepanekuid nende asjaajamise jatookorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;
3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;
4) tdidab teisi direktori antud tilesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.
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28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;
3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast védljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutustestruktuuritiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi tookorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste méaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) vdib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetedigusparase, tipse ja digeaegse tditmise eest.
29. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetiitja voi direktori médratud ametnik.

30. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapShimédruses.

31. Asutuse talituse, biiroo v&i grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
32. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 10petab rahandusminister.
33. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.méiruseganr. 89

Ida-Viru Maakonna Maksuametipdhiméirus
I. ULDSATTED
1. Ida-Viru Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Ida-
Virumaakonna territooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon jamis teostab
riiklikkujdrelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel jaulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, viikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jérelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri maédratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Johvis. Asutuse postiaadresson Rahu 3, Johvi, EE2045 Ida-Virumaa.

II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED
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8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressideméidramine seaduses sétestatud juhtudel,;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvolgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessitestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud tilesannete tditmine.
I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) teenindusosakond, mille pShiiilesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate

registripidamine; maksumaksjate noustamine ja informeerimine, maksumaksjate ja
maksukinnipidajateregistreerimine; teatiste, diendite ja muude dokumentide véljastamine;deklaratsioonide ja
teiste dokumentidevastuvotmine, registreerimine ja to6tlemine; maksukohustustefikseerimine, tdpsustamine
ja analiiiis;maksuaruandlusdistsipliini jalgimine ja abindude rakendamine selletagamiseks; fiiiisilisest

isikust ettevotjatemaksudokumentide vormistamine ja deklaratsioonide digsuse kontrollimine;avansiliste
maksete madramine;fiiiisilise isiku tulumaksu timberarvutamine; maksudeméédramine ja digsuse
kontrollimine; tagastatavatemaksusummade digsuse kontrollimine; ettekirjutuste koostamine;
sanktsioonidemédiramine seadusegaettendhtud juhtudel; ettepanekute tegemine revisjoniobjekti valikuks;
maksudeanaliiiisimine;

2) revisjoniosakond, mille pohiiilesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate seadusessatestatud
kohustuste tditmise ja deklareerimise digsuse kontrollimine;revisjoniobjekti valimine ja revisjoniplaneerimine;
ettekirjutuste ja protokollide koostamine; tagastamiselekuuluvate kdibemaksusummadekontrollimine; aruannete
koostamine maksurevisjonide tulemuste kohta; maksumaksjategevuse arvestusepidamise, majandustegevuse
dokumentide ja tegevuskoha kontrollimine;

3) maksude arvestamise osakond, mille pohiiilesannetekson maksude lackumise arvestamine;volgade ja
intresside arvestamine; riigieelarve tulude lackumise aruannetekoostamine; enammakstudmaksusummade
jariigildivu tagastamine teenindusosakonna teatise ja avaldusealusel; enammakstud fiitisiliseisiku
tulumaksusummade tagastamine; kohalike omavalitsusiiksuste eelarvetesseiilekandmisele kuuluvafiiisilise
isiku tulumaksu jaotamine ja iilekandmine; maamaksuiilekandmine kohalike omavalitsusiiksusteeelarvetesse;
andmebaaside administreerimine;

4) maksude sissendudmise osakond, millepohiiilesanneteks on maksuvolgade
sissendudmine;maksuvdlgade tasumise ajatamisgraafikute koostamine ja nende tditmisejéilgimine;
maksuvolgadekustutamisotsuste ettevalmistamine; arvestus, analiiiis ja aruandlusvolgade sissendudmise
osas; ettekirjutustevormistamine krediidiasutustele maksumaksja pangakonto arestimiseks ja
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tolliasutuseteavitaminemaksumaksja poolt teostatava ekspordi voi impordi peatamise vajadusest;maksuhalduri
ettekirjutusteldbivaatamine, registreerimine ja otsuste ettevalmistamine protokollide alusel;pankrotimenetluses
osalemine;dokumentide vormistamine kohtule; taotluste esitamine kriminaalasja algatamiseks,
asutuseesindamine kohtus; juriidiliste kiisimuste lahendamine; personaliarvestus jadokumentide vormistamine.
14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohiméaruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille paddevus kinnitatakseosakonna
pohimédrusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetéitja.

17. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
maérab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskdlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka taitmise iile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) solmib lepinguid Maksuameti peadirektorimédratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse médruse jakorraldusega,
rahandusministri méaéruse ja kdskkirjaganing Maksuameti peadirektori kaskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete tiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

21. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes késkkirju.

22. Asutuse direktori késkkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning késkkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui késkkirjas eneses eisitestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktoriasetditja.

24. Direktori asetditja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetditja draolekulvdib Maksuameti peadirektor panna direktori iilesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema iilesannete tditmisest.

26. Asutuse direktori asetéitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teebdirektorile ettepanekuid nende asjaajamise jatdokorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;

3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;
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4) tdidab teisi direktori antud tilesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete tiitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vai teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;
3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise {ile;

5) viseerib osakonnast véljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutustestruktuuritiksustele;

7) saab osakonnale pandud tilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi tookorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste méaaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tapse ja digeaegse tditmise eest.
29. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetéitja voi direktori méératud ametnik.

30. Asutuse talitust, biirood v0i gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhimééruses.

31. Asutuse talituse, biiroo vdi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
32. Asutuse moodustab, korraldab timber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
33. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Jogeva Maakonna Maksuametipohiméérus
I. ULDSATTED
1. Jdgeva Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Jogeva
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jarelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, viikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabja kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jérelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méaératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Jogeval. Asutuse postiaadresson Aia 1, EE2350 Jogeva.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED
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8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetéditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressideméiramine seaduses séitestatud juhtudel;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvolgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele vOi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessitestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete tditmine.
I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude médramise ja teenindamise osakond, millepdhiiilesanneteks on maksumaksjateteenindamine,
maksukohustuste fikseerimine ja analiiiis;maksuaruandlusdistsipliini jalgimine ja selletagamiseks vajalike
meetmete kavandamine; deklaratsioonide vastuvdtmine,tdotlemine ja digsuse kompleksnekontrollimine;
avansiliste maksete méadramine; liksikisikutulumaksu iimberarvutus, maksude médramine jadigsuse
kontrollimine; tagastatavate maksusummade Gigsuse kontrollimine;ettekirjutuste koostamine;ettepanekute
tegemine revisjoniobjekti valikuks; vastastikune infovahetus jandustamine; ettepanekutetegemine
oigusaktide muutmiseks; maksude analiilis;maksudokumentide digsuse kontrollimine; maksumaksjate
registriaktualiseerimine; maksumaksjate ndustamine ja informeerimine; maksukohustuslasteregistreerimine;
teatiste ja Oiendite ning dokumentide viljastamine;deklaratsioonide ja teistedokumentide vastuvdtmine
ning registreerimine, deklaratsioonide sisestaminearvutisse ning nendearitmeetiline kontrollimine;
maamaksuandmete aktualiseerimine, maksumaksjate arhiivipidamine;maksumaksjate registri

pidamine; ettevdtlusega tegelevatefiiiisiliste isikute maksudokumentide vormistamine;

2) arvestuse osakond, mille pdhitilesanneteks onmaératud maksude ja lackumiste arvestus; lackunudmaksude
jaotamine sihtkontode vahel; riigieelarve tulude lackumise aruandlus; enammakstudmaksusummadetagastamine;
andmebaaside administreerimine; andmete analiiiisja tabelitootlus, ettepanekute tegeminerevisjoniobjekti
valikuks, vastastikune infovahetus ja ndustamine, teatiste koostamineRiigikassale, lackunudmaamaksude
ulekandmine kohalike omavalitsusiiksuste eelarvetesse;

3) revisjoniosakond, mille pohiiilesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajatemaksukorralduse
seaduses ja maksuseadustes sétestatud kohustuste tditmise jadeklareerimise digsusekontrollimine, arvestuse
pidamise maksukohustuslaste tegevuse kohta, majandustegevusedokumentide jategutsemiskoha kontrollimine;
haldusoéiguserikkumiste ja maksuseadustemuude rikkumiste fikseerimine;ettekirjutuste ja protokollide
koostamine; tahtaegselt deklareerimata maksmisele jaiilekandmisele kuuluvatemaksusummade méédramine
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maksuseadustes sdtestatudmaksude arvutamise metoodika ja lilekandmise korraalusel; maksurevisjonide
dokumenteerimine, maksumaksjate teavitamine maksurevisjonitulemustest; diguserikkumiste kohta
dokumentide vormistamine.

14. Asutuse osakonna padevusmédaratakse direktori kinnitatavas osakonna pohiméaruses.

15. Asutuse v0i osakonna struktuuri vdivadkuuluda talitused, biirood ja grupid, mille padevus
kinnitatakseosakonna pohiméarusega.

16. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
madrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskdlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka tditmise tle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sdlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimidratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse mééruse jakorraldusega, Maksuameti
peadirektori korralduse ja kdskkirjaga ningRahandusministri mééruse jakéskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kéaskkirju.

21. Asutuse direktori kaskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kiskkirja andjat, késkkirjaandmise
kuupédeva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri jdustuballakirjutamise péeval, kui késkkirjas eneses eisdtestata
hilisemat tahtpdeva.

22. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimaédratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24, Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast véljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuritiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi tookorralduste muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste méaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;
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9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tdpse ja digeaegse tditmise eest.
25. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.

26. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méaératud
osakonnapdhimairuses.

27. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
28. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 10petab rahandusminister.
29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Jirva Maakonna Maksuametipohiméaérus
I. ULDSATTED
1. Jarva Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Jarva
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jérelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jarelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Paides. Asutuse postiaadress onVee 1, EE2820 Paide.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sétestatud juhtudel,;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
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8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessitestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud tilesannete tditmine.
I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) arvestusosakond, mille pohiiilesanneteks on arvestusepidamine riiklikest maksudest lackuvatetulude ja
tasumisele kuuluvate maksude iile; riigieelarvesse lackunud tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine; lackunud maksude tilekandmine seaduses sétestatudeelarvesse ja enammakstudmaksusummade
tagastamine; raamatupidamise pidamine, volgadesissendudmine ja asutuse juriidilinendustamine;

2) maksude osakond, mille pohiiilesanneteks ondeklaratsioonide ja nende lisade vastuvotmine,maksumaksjate
informeerimine nende poolt maksmisele kuuluvatest maksudest;deklaratsioonide jaaastaaruannete kontrollimine
ja maksukohustuste analiiisimine; tagastamiselekuuluvate maksusummadedigsuse kontrollimine; maksuteadete,
haldusdiguserikkumiste protokollidevormistamine ja trahviotsustetegemine; maksumaksjatele ettekirjutuste
vormistamine;

3) teenindusosakond, mille pdhiiilesanneteks on asutusselackuvate dokumentide vastuvotmine,registreerimine
ning arvutisse sisestamine; asjaajamise korra jargse dokumentidevormistamise ningdokumendiringluse tagamine
asutuses; véljasaadetavate dokumentideregistreerimine, turvapitsatigavarustamine ning saajatele viljastamine;
asutuse arhiivinduse korraldamine;iildinfo edastaminemaksumaksjatele; maksumaksjate registrite pidamine;

4) revisjoniosakond, mille pohiiilesanneteks ondeklareeritud maksusummade digsuse
kontrolliminemaksumaksjate tegevuse arvestuse pidamise, majandustegevuse dokumentide jategutsemiskoha
revideerimisealusel; ettekirjutuste koostamine maksumaksjatele nende poolt deklareerimata
maksudetasumiseks;haldusdiguserikkumiste asjade algatamine ja osalemine nende arutamises.

14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimaééruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vGivad kuuludatalitlused, biirood ja grupid, mille pddevus kinnitatakseosakonna
pohimédrusega.

16. Asutuse koosseisu vdivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvused
méadrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetéipse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka tditmise tile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;
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6) s0lmib lepinguid Maksuameti peadirektoriméératud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tadidab muid iilesandeid, mis talle on pandud seaduse, Vabariigi Valitsuse méiruse jakorraldusega,
rahandusministri mééruse ja kiskkirjaganing Maksuameti peadirektori késkkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kaskkirju.

21. Asutuse direktori kdskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kiskkirja andjat, késkkirjaandmise
kuupédeva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui késkkirjas eneses eisdtestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab kaskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimaédratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast védljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, kooseisuvoi tookorralduse muutumiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuse méaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) vdib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetedigusparase, tipse ja digeaegse tditmise eest.
25. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetiitja voi direktori médratud ametnik.

26. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapShimédruses.

27. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
28. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 10petab rahandusminister.
29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.méiruseganr. 89

Lisinemaa Maksuametipdhiméiirus

I. ULDSATTED
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1. Ladnemaa Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Ladne
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jérelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seadusega ettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab riiklikku jérelevalvet asutuseametnike
tegevuse iile rahandusministri médratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Haapsalus. Asutuse postiaadress onLihula mnt. 3, EE3170 Haapsalu.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sitestatud juhtudel;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessitestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud tilesannete tditmine.
III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutusevaliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude osakond, mille péhiiilesanneteks onmaksumaksjate teenindamine, maksualanendustamine,
registreerimine ja registri pidamine; maksudeklaratsioonide ja muudemaksudokumentidevastuvtmine,
registreerimine, tootlemine ja hoidmine; maksukohustustefikseerimine, tdpsustamine jaanaliilis, maksuteadete
kuuluvate maksusummade midramine seadusegaettendhtud juhtudel; maksudetagastamise avalduste
labivaatamine, tagastamisele kuuluvate maksusummadetépsustamine ja kontrollimine;avalduste labivaatamine
ja materjalide ettevalmistamine maksuvolgadetasumise ajatamiseks; maksumaksjastaatuse madramine ning
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vastava arvestuse ja maksumaksja toimikute pidamine,revisjonivajaduse méidramine;avalduste ldbivaatamine
tulumaksu avansiliste maksete vihendamiseksvoi nende tasumisest vabastamiseks;

2) arvestusosakond, mille pohiiilesanneteks on tasumiselekuuluvate riiklike maksude ning muudeasutuse kaudu
lackuvate tulude lackumiste arvestamine; lackumiste ja saldodetépsustamine maksumaksjatega;maksedistsipliini
jélgimine ning abindude rakendamine selle tagamiseks,korralduste tegemine maksudesundsissendudmiseks;
riigieelarve tulude lackumise, jaotamise ja tagasimaksetearvelduste tegemine;materjalide ettevalmistamine
lootusetute maksuvolgade kustutamiseks;maksuaruandluse koostamine;

3) revisjoni- ja maksujarelevalve osakond, millepdhiiilesanneteks on maksurevisjonide
labiviiminemaksumaksjate ja maksu kinnipidajate maksuseaduses sétestatud kohustustetditmise

oigsuse kontrollimiseeesmargil; maksuseaduste rikkumiste fikseerimine seadusega sitestatud juhtudelja

korras; maksuvdlgadekindlakstegemine; ettepanekute tegemine maksumaksja ja maksu kinnipidaja
kohustusemuutmiseks jasanktsioonide rakendamiseks, vastavate otsuste vdi ettekirjutuste projektidekoostamine;
selgituste andminemaksumaksjale ja maksu kinnipidajale asetleidnud maksuseaduste rikkumise
ningMaksuameti méératud maksude arvutamise metoodika ja asjaolude kohta;materjalide ettevalmistamine
edastamiseks juurdlus- jaeeluurimisasutustele ning kohtusse seadusega ettenihtud juhtudel;maksuvolgade
sissendudmise alase tookorraldamine.

14. Asutuse osakonna padevusméératakse direktori kinnitatavas osakonna pohimééruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille pddevus kinnitatakseosakonna
pohiméirusega.

16. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
maérab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskdlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka tditmise iile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) solmib lepinguid Maksuameti peadirektorimédratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse médruse jakorraldusega,
rahandusministri méaéruse ja kdskkirjaganing Maksuameti peadirektori kaskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete tiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes késkkirju.

21. Asutuse direktori késkkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning késkkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui késkkirjas eneses eisitestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimiédratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.
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24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete tiitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi v3i teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;
3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast viljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ja annab osakonna nimel arvamusi jakoosk®olastusi juhtkonnale ja
asutusestruktuuritiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvoi todkorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste mééramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatdrithmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspérase, tipse ja digeaegse tiitmise eest.
25. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.

26. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhiméiruses.

27. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
28. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Liédne-Viru Maakonna Maksuametipohiméiirus
I. ULDSATTED
1. Léadne-Viru Maakonna Maksuamet (edaspidiasutus) on Rahandusministeeriumi valitsemisalas Laéane-
Virumaakonna territooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon jamis teostab
riiklikku jérelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Asutus esindab oma iilesannete tditmiselriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jarelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Rakveres. Asutuse postiaadress onTallinna 21, EE2100 Rakvere.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
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1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sétestatud juhtudel,;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete taitmine.
I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvdimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) teenindusosakond, mille pohiiilesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate

registripidamine ja aktualiseerimine; maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele teabeandmine
maksmisele jakinnipidamisele kuuluvate maksude, maksusumma méaramise aluste jaarvutamise

korra kohta;maksudeklaratsioonide ja muude dokumentide vastuvdtmine jatodtlemine;

avansiliste maksete médramine;kdibemaksu tagastamise kontrollimine; ettekirjutuste koostamine;
maksukohustusteanaliiiis; maksuaruandlusdistsipliini jalgimine ja abinduderakendamine selle tagamiseks;
asutuse arhiivi pidamine;

2) revisjoniosakond, mille pdhiiilesanneteks on maksudearvestamise, deklareerimise ja tasumisedigsuse
kontrollimine; tegevuse arvestuse pidamise, majandustegevuse dokumentideja tegutsemiskohakontrollimine;
maksuseaduste rikkumise, haldusdiguse- ja muude seaduste rikkumistefikseerimine;revisjoniaruannete
koostamine, protokollide koostamine, ettekirjutuste koostaminemaksumaksjatekohalekutsumiseks;
maksuvaidluste lahendamine, jérelkontrolli teostamine;

3) maksude arvestamise osakond, mille pohiiilesannetekson méiératud maksude lackumiste arvestusmaksude
ja maksumaksjate 15ikes; volgade ja intresside arvestus;suhtlemine pankade ja riigikassaga;riigieelarve
tulude lackumise aruandluse koostamine; enammakstud summade jariigildivu tagastamineteenindusosakonna
teatise ja avalduse alusel; enammakstud fiiiisilise isikutulumaksu summade tagastamine;omavalitsustele
iilekandmisele kuuluva fiiiisilise isiku tulumaksujaotamine ja iilekandmine; maamaksuiilekandmine
omavalitsustele; andmebaaside administreerimine;

4) maksude sissendudmise osakond, millepdhiiilesanneteks on maksuvdlgade sissendudmine;maksuvdlgade
tasumise ajatamisgraafikute analiiiis jatditmise jdlgimine; vdlgade analiiiis ja kustutamisotsusteettevalmistamine;
dokumentide vormistamine kohtusse, taotluste esitamine kriminaalasjaalgatamiseks,asutuse esindamine kohtus;
asutuse tegevusega seotud juriidiliste kiisimustelahendamine.

14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimééruses.
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15. Asutuse osakonna struktuuri voivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille padevus kinnitatakseosakonna
pohiméirusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetéitja

17. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
madrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanckud asutuse tulude jakulude eclarve kohta ning valvabeelarve tépse
ja otstarbeka tditmise tile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) s0lmib lepinguid Maksuameti peadirektoriméératud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid iilesandeid, mis on talle pandud seaduse, Vabariigi Valitsuse méiruse jakorraldusega,
rahandusministri mééruse ja kiskkirjaganing Maksuameti peadirektori kaskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete tiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

21. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes késkkirju.

22. Asutuse direktori kaskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kiskkirja andjat, késkkirjaandmise
kuupéeva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui kdskkirjas eneses eisétestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktoriasetditja.

24. Direktori asetditja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetditja draolekulvdib Maksuameti peadirektor panna direktori iilesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema iilesannete tiitmisest.

26. Asutuse direktori asetéitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teeb direktorileettepanekuid nende asjaajamise jatdokorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;
3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

4) tdidab teisi direktori antud tilesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubdirektorile.

28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;
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4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetéitmise {ile;
5) viseerib osakonnast véljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi todkorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste mééramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tdpse ja digeaegse tditmise eest.
29. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.

30. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méaératud
osakonnapdhimairuses.

31. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
32. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
33. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Narva Linna Maksuametipohiméérus
I. ULDSATTED
1. Narva Linna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Narva ja Narva-
Joesuulinna territooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jérelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jarelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Narvas. Asutuse postiaadress onPudkini 6, EE2000 Narva.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetéditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;
2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile

esitamine;
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3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses séitestatud juhtudel;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessitestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud tilesannete tditmine.
III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutusevaliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksumaksjate teenindamise osakond, millepohiiilesanneteks on maksumaksjate ja maksukinnipidajate
registri pidamine ja aktualiseerimine, maksudeklaratsioonide ja muudedokumentidevastuvotmine,
registreerimine ja to6tlemine; maksukohustustefikseerimine, tipsustamine ja analiiiis;maksuaruandlusdistsipliini
jélgimine, selle tagamiseks vajalike meetmetekavandamine; maksumaksjateleteabe andmine kehtivate
maksuseaduste, maksude arvutamise, soodustuste andmise jamaksude tasumisekohta; isikute avalduste ja
kaebuste lahendamine; arhiivi pidamine;

2) maksude sissendudmise osakond, millepohiiilesanneteks on maksuvdlgade sissendudmine;maksuvolgade
tasumise ajakava tiitmise kontroll; maksuseaduste rikkumistekohta protokollide ja otsustevormistamine;
dokumentide vormistamine juurdlus- ja eeluurimisasutusele ning kohtusse,maksumaksjateavalduste
ldbivaatamine;

3) maksude arvestamise osakond, mille pdhitilesannetekson tasumisele kuuluvate riiklike maksudearvestamine;
maksuvodlgade arvestamine; riiklike maksude jamaksuvolgade lackumiste arvestamine maksudeja
maksumaksjate 16ikes; enammakstud maksusummade tagastamine; lackunudmaksude jaotaminesihtkontode
vahel; riigieelarve lackumiste aruannete koostamine;

4) revisjoniosakond, mille pohiiilesanneteks onmaksumaksjate maksuaruannete ja
deklaratsioonidedokumentaalne kontrollimine vastavalt maksukorralduse seaduses sitestatule;maksuseadustest
kinnipidamise,maksude arvutamise, deklareerimise ja tasumise digsuse kontrolliminemaksurevisjonide
teostamisega ningtegevuse arvestuse pidamise, majandustegevuse dokumentide ja tegutsemiskohakontrollimise
alusel; maksuseaduste rikkumiste fikseerimine; maksurevisjonide aruannetevormistamine, revisjoni
tulemusteteatavakstegemine maksumaksjatele; haldusdiguserikkumiste protokollide koostamineja osalemine
nendeasjade arutamises; kontrollimise tulemusel selgunud faktide pohjal ja seadusegasitestatud juhtudel
materjalideettevalmistamine edastamiseks juurdlus- ja uurimisasutustele ning kohtusse; seadusessétestatud
juhtudelmaksusummade médramine maksuseadustes sitestatud maksudearvutamise metoodika ja tilekandmise
korraalusel; osalemine maksuvaidluste lahendamises.

14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimaéruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille pddevus kinnitatakseosakonna
pohimédrusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetitja.

17. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
madrab direktor.
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IV. JUHTMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskdlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvad jateised teenistujad,

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka taitmise iile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) solmib lepinguid Maksuameti peadirektorimadratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse mééruse jakorraldusega,
rahandusministri méaéruse ja kdskkirjaganing Maksuameti peadirektori kaskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

21. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes késkkirju.

22. Asutuse direktori késkkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning késkkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui késkkirjas eneses eisitestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktoriasetditja.

24. Direktori asetditja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetditja draolekulvdib Maksuameti peadirektor panna direktori iilesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema iilesannete tditmisest.

26. Asutuse direktori asetéitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teeb direktorileettepanekuid nende asjaajamise jatdokorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;
3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

4) tdidab teisi direktori antud tilesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubdirektorile.

28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast védljaminevad dokumendid;
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6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuritiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvoi tookorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste mééramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) vdib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatdrithmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspérase, tipse ja digeaegse tiitmise eest.
30. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.

31. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhiméiruses.

32. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
33. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
34. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

P6lva Maakonna Maksuametipohiméiirus
I. ULDSATTED
1. PGlva Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Polva
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jérelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jarelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Pdlva linnas. Asutusepostiaadress on Kesk 11, EE2600 Pdlva.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressideméidramine seaduses sétestatud juhtudel,;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvolgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;
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6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antuddigusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete taitmine.
I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvdimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) revisjoniosakond, mille pdhiiilesandeks onmaksurevisjonide 1édbiviimine;

2) maksude osakond, mille pShiiilesanneteks ontasumisele kuuluvate maksusummade ja intressideméaramine
seaduses sdtestatud juhtudel; isikute kaebusteldbivaatamine ja lahendamine; maksuvdlgadetasumise ajatamine
ning lootusetute maksuvdlgade kustutamine; maksuvdlgadesissendudmine;

3) teenindus- ja arvestusosakond, mille pohiiilesannetekson maksumaksjate ja maksu kinnipidajateregistrite
t00 korraldamine; riiklike maksude ning riigieelarvesse lackuvateriigieelarve tulude lackumisearvestamine;
lackunud maksude jaotamine sihtkontode vahel; enammakstud summadetagasimaksmine,vastavate aruannete
koostamine, raamatupidamise korraldamine ja vastavate aruannetekoostamine;maksumaksjate teenindamine,
andmebaaside haldamine ja programmide todkindlustamine; asjaajamisekorraldamine.

14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimaéruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille padevus kinnitatakseosakonna
pOhiméérusega.

16. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
méérab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetéipse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad,;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanckud asutuse tulude jakulude eclarve kohta ning valvabeelarve tépse
ja otstarbeka tditmise tile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;
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6) sdlmib lepinguid Maksuameti direktori maédratudulatuses ja korras ning esindab asutust teistestsiviildiguslikes
suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse mééruse jakorraldusega,
rahandusministri médruse ja kaskkirjaganing Maksuameti peadirektori kédskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kaskkirju.

21. Asutuse direktori kaskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kaskkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péaeval, kui kédskkirjas eneses eisitestata
hilisemat tihtpieva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimiédratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi v3i teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast viljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvoi todkorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste mé4ramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) vdib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatdrithmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspérase, tipse ja digeaegse tiitmise eest.
25. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.

26. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhiméiruses.

27. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
28. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Pirnu Maakonna Maksuametip6himéiirus
I. ULDSATTED
1. Parnu Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Parnu

maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jérelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel ja ulatuses.

Leht 26 / 49 Maksuameti kohalike asutuste pdhimaaruste kinnitamine



2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jarelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Pérnus. Asutuse postiaadresson Ohtu pdik 5, EE3600 Pirnu.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetéitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sétestatud juhtudel,;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ning maksu kinnipidajatele maksuseaduste janende alusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete taitmine.
I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvdimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude osakond, mille pShiiilesanneteks onmaksumaksjate kohta lackunud informatsioonianaliilisimine
ja stistematiseerimine; maksudeklaratsioonide ja -aruannete,raamatupidamise aastaaruannetening teatiste,
oiendite ja muude maksumaksja maksukohustuse suurusttdendavate dokumentide kontrollimine;kontrollitud
maksudeklaratsioonide, -aruannete, teatiste ja ettekirjutuste andmetesisestamine arvutisse;registreerimata
ettevotlusega tegelevate ja tuludeklaratsiooni esitamata jaitnudmaksumaksjate otsimine;maksukohustuslastele
maksude médramine ja maksuteadete, ettekirjutuste jamuude dokumentide iile andminearvestusosakonnale
janeid dokumente saama Gigustatud asutustele; riigieelarvestmaksumaksja taotluseltagastamisele kuuluvate
maksusummade digsuse dokumentaalne kontrollimine;maksude, deklaratsioonidening diendite tihtaegse
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lackumise jalgimine, taotluste alusel maksudetasumise ajatamise graafikutekontrollimine ja vormistamine,
maksuvolglastele maksuvdlgade tasumiseksettekirjutuste tegemine;arvestusosakonnale inkassokorralduste
vormistamiseks ettepanekute tegemine; osaleminemaksuvdlgade sundsissendudmises, maksuseaduste
rikkujate jahaldusdiguserikkujate kohta protokollide koostamine jamaterjalide ettevalmistamine siiiidlaste
kriminaalvastutusele votmiseks;maksumaksjate kohta informatsioonikogumine, maksustamisalaste

oppe- ja juhendmaterjalide kogumine jasdilitamine; tulumaksusummade jakaudsete maksude summade
médramine revisjoniosakonna poolt esitatudmaterjalide alusel, osaleminemaksumaksjate ja maksu
kinnipidajate kontrollimises, inventuurides ja revideerimises koosrevisjoniosakonnaga; maksukohustuste
analiiiis; juhtkonna poolt antudiihekordsete kontrolliiilesannetetditmine maksuseadustest kinnipidamise iile;

2) revisjoniosakond, mille pdhiiilesanneteks onkooskodlas seadustega korraliste, temaatiliste

jaerakorraliste maksurevisjonide ldbiviimine isiku tegevuse arvestuse pidamise,majandustegevuse
dokumentideja tegutsemiskoha kontrollimise teel; revideeritava maksumaksja véljavalimine
asutuseandmebaasianaliilisimise ja maksuinspektoritelt ning kolmandatelt isikutelt saadudinformatsiooni
alusel; revideerimisekdigus maksumaksja kdigi riiklike maksude summade, nende arvutamise kinnipidamise
ja tdhtaegse tasumisekontrollimine maksumaksja poolt esitatud deklaratsioonide, aastaaruannete,
maksumaksjaraamatupidamiseoriginaaldokumentide, audiitori jareldusotsuste, Riigikontrolli ja teiste
asutuste pooltldbiviidud revisjonidematerjalide, revideerija analiiiisi pohjal tehtud jarelduste,kolmandatelt
isikutelt saadud informatsiooni jamaksumaksja kirjalike seletuste alusel; juhtudel, kui maksumaksja

ei voimaldarevideerijale ruumitdotamiseks, dokumentide ndudmine asutusse dokumentideiileandmise
aktiga; revideerimise tulemuste aluselettekirjutuste koostamine; maksuseaduste rikkumiste

ja haldusdiguserikkumistefikseerimine; seadusesettendhtud juhtudel protokollide koostamine

sanktsioonide rakendamiseks ningrevisjonimaterjalideettevalmistamine nende iileandmiseks eeluurimis- ja
juurdlusasutustele ning kohtulekoostdos juriidilise osakonnaga; maksuvdlgade ja maksuvaidlustetulemuste
avaldamine direktori ndusolekul; osalemine kontrollitoéaruannete koostamises ning info edastamisel teistele
asutustele ning Maksuametile;juhtkonnalt saadud iihekordsete iilesannete tditmine;

3) juriidiline osakond, mille pShiiilesanneteks on asutusetdoks vajalike digusaktide

andmebaasiloomine ning tdiendamine, digusaktide tutvustamine maksumaksjatele jaasutuse

tootajatele; asutuseesindamine maksuvaidlustes; asutuse esindamine kohtus;haldusdiguserikkumiste ja
maksuseaduste rikkumistekohta koostatud protokollide ja lackunud trahvide iile arvestuse pidamine;
asjaajamisekorraldaminehaldusdiguserikkumiste asjade menetluses ja halduskohtumenetluses;
trahvidemaksmisest kdrvalehoidjatetagaotsimine koostdds maksude osakonnaga; trahvidesundsissendudmine;
maksude maksmisestkdrvalehoidvate maksumaksjate suhtes seaduses ettendhtud sunnimeetoditerakendamine;
asutuse toosvajaminevate blankettide ettevalmistamine; suhtlemine Maksuametiga juriidilisteskiisimustes;
juhtkonnaltsaadud iihekordsete iilesannete tditmine;

4) teenindusosakond, mille pohiiilesanneteks onmaksumaksjate informeerimine ja konsulteeriminemaksualaste
oigusaktide osas; maksukohustuslaste registreerimine maksumaksjate jakdibemaksukohustuslasteregistris;
odiendite vastuvdtmine ja registreerimine; deklaratsioonidevastuvotmine; maksumaksjate kohtainformatsiooni
kogumine ja siistematiseerimine ning selle edastamine teisteleosakondadele ning asutustele;maksumaksjatele
oiendite véljastamine vastavalt nende avaldustele; arvestusepidamine isikute véljakutsumisekohta tehtud
ettekirjutuste iile; juhtkonnalt saadud ithekordsetetilesannete tditmine;

5) arvestusosakond, mille pdhiiilesanneteks onlackumisarvestuse pidamine isikukontodel;
pangalackumisandmete arvutisse sisestamine; riigieelarve tulude ja maksuvdlgade
aruannetekoostamine jaMaksuametile esitamine; enammakstud maksusummade tagastamine;
maksuvodlgadesundsissendudmisesosalemine; infosiisteemi ja andmebaaside haldamine

ja hooldamine;dokumentide arhiveerimine; juhtkonnaltsaadud iihekordsete {ilesannete tditmine;

6) raamatupidamisosakond, mille pohiiilesanneteks onraamatupidamisarvestus ja -aruandlus; asutuseeelarve ja
eelarve tditmise aruannete koostamine ja Maksuametile esitamine;statistiliste aruannete koostamineja esitamine;
asutuse teenistujate palgaarvestus ja palkade lilekandminepangakontodele; kaadriarvestus;arhiivi haldamine ja
arhiivi kasutamise iile arvestuse pidamine; juhtkonnaltsaadud iihekordsete {ilesannetetiitmine;

7) majandusosakond, mille pShiiilesanneteks ontdoks vajalike vahendite hankimine, nende tilearvestuse
pidamine; asutuse hoone ja selle timbruse korrashoid;

8) koolitusosakond, mille pohiiilesandeks on koolituseldbiviimine maksuametnikele jamaksumaksjatele.
14. Asutuse osakonna padevusmaédaratakse direktori kinnitatavas osakonna pohiméaruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri voivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille padevus kinnitatakseosakonna
pohiméirusega.

16. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
madrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED
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17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetéipse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka tditmise tile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) s0lmib lepinguid Maksuameti peadirektoriméératud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) téidab muid iilesandeid, mis talle on pandud seaduse, Vabariigi Valitsuse méiruse jakorraldusega,
rahandusministri mééruse ja kiskkirjaganing Maksuameti peadirektori késkkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jérelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike iile.

20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kaskkirju.

21. Asutuse direktori kdskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kiskkirja andjat, késkkirjaandmise
kuupédeva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui kdskkirjas eneses eisdtestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab kaskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

23. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete tditmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetéitmise {ile;

5) viseerib osakonnast véljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi todkorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste mééramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tapse ja digeaegse tditmise eest.
24. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.
25. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méaératud

osakonnapdhimairuses.
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26. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
27. Asutuse moodustab, korraldab timber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
28. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Rapla Maakonna Maksuametip6himéirus
I. ULDSATTED
1. Rapla Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Rapla
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jarelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jérelevalvet
asutuseametnike iile rahandusministri maaratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Rapla. Asutuse postiaadress onTallinna mnt. 14, EE3500 Rapla.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetiitmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressideméidramine seaduses sétestatud juhtudel;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvolgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste lédbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma péadevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja vdlausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete taitmine.
III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED

10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
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11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutusevaliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksumaksjate teenindamise ja maksude méadramiseosakond, mille pdhiiilesanneteks onmaksumaksjatele ja
maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nende alusel antuddigusaktide selgitamine;maksumaksjate ja maksu
kinnipidajate registri pidamine; maksudeklaratsioonide jadiendite vastuvotmine,registreerimine, sisestamine ja
todtlemine; maksude, deklaratsioonide jadeklaratsioonide lisade tdhtaegselackumise jalgimine; deklaratsioonide,
majandusaasta aruannete ning muude asutuselelackuvate dokumentidekogumine, siistemaatiline analiiiis

ja analiiiisi tulemustevahendamine revisjoniosakonnale; tasumiselekuuluvate maksusummade ja intresside
méadramine, tagastamiselekuuluvate maksusummade digsusekontrollimine, maksukohustuste analiilis; avansiliste
makseteméidramine; maksude tasumisest kdrvalehoidjateviljaselgitamine ja ettepanekute tegemine nende suhtes
revisjoni ldbiviimiseks;erirevisjonide korraldamine;isikute kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine; asutuse teiste
osakondade teenistujatendustamine;

2) maksude arvestuse osakond, mille pdhiiilesanneteks onarvestuse pidamine riiklikest maksudestlackuvate
tulude ja tasumisele kuuluvate maksude {ile; riigieelarvesse lackunud riiklikemaksude ja muudetulude aruannete
koostamine ning Maksuametile esitamine; enammakstud maksudetagastamine seadusessitestatud korras;
asutuse teiste osakondade teenistujate ndustamine;

3) revisjoniosakond, mille pdhiiilesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajatemaksuseadustes sitestatud
kohustuste tditmise ja deklareerimise digsusekontrollimine; maksude tasumise janende digsuse kontrollimine;
maksuseaduste rikkumiste jahaldusdiguserikkumiste fikseerimine; tasumiselekuuluvate maksusummade

ja intresside madramine seaduses sitestatudjuhtudel; ettekirjutuste koostamine;maksurevisjonide
dokumenteerimine, maksurevisjonide tulemuste teatavakstegeminemaksumaksjale; jarelkontrolli teostamine;
osalemine maksuvaidlustelahendamises;

4) maksude sissendudmise osakond, millepohiiilesanneteks on seaduste selgitamine;
maksuvodlgadesissendudmine; maksude ja maksuvolgade tasumise ajatamine,maksuvdlgnevuste

kustutamine ja maksudetasumise digsuse kontrollimine seaduses sitestatud korras ja ulatuses; riiklikusunni
kohaldaminemaksuseaduste rikkujate suhtes seaduses sétestatud korras ja ulatuses; omapédevuse piires

riigi esindaminetsiviilkohtumenetluses ja vdlausaldajana pankrotimenetluses; kaebusteldbivaatamine ja
lahendamine; asutuseteiste osakondade teenistujate ndustamine.

14. Asutuse osakonna padevusméératakse direktori kinnitatavas osakonna pohimééruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille pddevus kinnitatakseosakonna
pohiméirusega.

16. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
maérab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskdlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka taitmise iile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) solmib lepinguid Maksuameti peadirektorimadratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;
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7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse mééruse jakorraldusega,
rahandusministri médruse ja kaskkirjaganing Maksuameti peadirektori kédskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi konkreetsete iiksikjuhtude kohta riiklikujérelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kaskkirju.

21. Asutuse direktori kaskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kaskkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui kédskkirjas eneses eisitestata
hilisemat tdahtpieva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimidratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete tiitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi v3i teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast viljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuritiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvai todkorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste mééramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) vdib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatdrithmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspérase, tipse ja digeaegse tiitmise eest.
25. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.

26. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhiméiruses.

27. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
28. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Saare Maakonna Maksuametipéhiméirus
I. ULDSATTED
1. Saare Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Saare
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab

riiklikku jérelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.
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3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, viikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jérelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Kuressaare linn. Asutuse postiaadresson Tolli 4, EE3300 Kuressaare.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sétestatud juhtudel;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvolgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste lédbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma péadevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja vdlausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete tiitmine.
III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutusevaliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksumaksjate teenindamise osakond, millepdhiiilesanneteks on fiiiisilisest isikust
maksumaksjatendustamine, nende tuludeklaratsioonide vastuvdtmine, arvutisse sisestamine jadigsuse
kontrollimine,ettekirjutuste koostamine juurdemaksete madramiseks; tuludeklaratsioonemitteesitavate ja tulusid
varjavateisikute viljaselgitamine ja maksude mairamine, protokollide koostamine,avansiliste tulumaksude
madraminening otsuste viljastamine;

2) maksude méédramise osakond, millepdhiiilesanneteks on juriidilisest isikust maksumaksjatendustamine, nende
maksudeklaratsioonide vastuvotmine,kdibemaksukohustuslaseks registreerimine, esitatudmaksudeklaratsioonide
oigsuse kontrollimine, maksukohustuste analiiiis,tagastatava kdibemaksu digsusekontrollimine,
maksuaruandlusdistsipliini jélgimine ja abindude rakendamine,maksudeklaratsioonemitteesitavate, tulu
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ning kiivet varjavate juriidiliste isikuteviljaselgitamine ja maksude médramine,protokollide koostamine,
ettekirjutuste koostaminejuurdemaksete madramiseks, avansilistetulumaksusummade médramine ning otsuste
véljastamine;

3) revisjoniosakond, mille pohiiilesanneteks on plaanilisteja erakorraliste kontrollimiste
labiviiminemaksumaksjate ja maksu kinnipidajate poolt maksude arvutamise, deklareerimise jariigieelarvesse
kandmisedigsuse selgitamiseks, ettevotjate kulude ja tulude arvestuse digsusekontrollimine, maksurevisjoni
aruannetealusel ettekirjutuste ja maksuseaduste rikkumiste kohta protokollide koostamine;

4) arvestusosakond, mille pdhiiilesanneteks on maksudelackumisdokumentide vastuvdtmine,kontrollimine

ja arvutisse sisestamine, enammakstud maksusummade tagastamine,suhtlemine pankade jariigikassaga,
ettekirjutusega juurdemédratud maksusummade sisestamine,Maksuametile ja riigikassaleriigieelarvest
tagasimakseteks rahataotluste esitamine, asutuse direktorile ja juriidiliseleosakonnalemaksuvdlglaste kohta info
edastamine;

5) juriidiline osakond, mille pdhiiilesanneteks on asutusetodtajate ja maksumaksjate ndustaminemaksustamisega
seonduvates diguskiisimustes, maksuvolgnevusteanaliiiisi alusel sissendudmise tegevuskavakoostamine ja
maksude tasumisest kdrvalehoidjate tagaotsimine,maksuvolglaste hoiataminesundsissendudmise eel, vastavate
ettekirjutuste koostamine ja maksuvdlgadesundsissendudmise korraldamine,asutuse esindamine kohtu- ja
pankrotimenetluses, maksuvolgade tasumiseajatamise otsuste koostamine janende tditmise jalgimine.

14. Asutuse osakonna padevusméératakse direktori kinnitatavas osakonna pohimééruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri v3ivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille pddevus kinnitatakseosakonna
pohiméirusega.

16. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
madrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanckud asutuse tulude jakulude eclarve kohta ning valvabeelarve tépse
ja otstarbeka tditmise iile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sdlmib lepinguid Maksuameti peadirektoriméératud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid iilesandeid, mis talle on pandud seaduse, Vabariigi Valitsuse méiruse jakorraldusega,
rahandusministri mééruse ja kiskkirjaganing Maksuameti peadirektori kaskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete tiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes késkkirju.

21. Asutuse direktori kaskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kiskkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupéeva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui kiskkirjas eneses eisétestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimiédratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

Leht 34 /49 Maksuameti kohalike asutuste pdhimaaruste kinnitamine



1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete tditmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi voi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;
3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetéitmise {ile;

5) viseerib osakonnast véljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
asutusestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi todkorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste mééramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tapse ja digeaegse tditmise eest.
25. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.

26. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhimairuses.

27. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.
V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
28. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 16petab rahandusminister.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.médruseganr. 89

Tallinna Maksuameti pohimééirus
I. ULDSATTED
1. Tallinna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Tallinna linnaterritooriumil
tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab riiklikku jérelevalvetning
kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, viikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jérelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Tallinnas. Asutuse postiaadress onEndla 8, EE0001 Tallinn.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
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1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressideméidramine seaduses sétestatud juhtudel;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvolgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;
9) kaebuste lédbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma péadevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja vdlausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete taitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.
12. Asutuse osakonnad on:
1) teenindusosakond, mille pdhiiilesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajate
registripidamine, maksumaksjatele informatsiooni andmine ja ndustamine maksustamisekiisimustes,
rahvusvahelisemaksustamisega seotud kiisimuste lahendamine;
2) maksude lackumise ja arvestuse osakond, millepohiiilesanneteks on arvestuse pidamine riiklikestmaksudest
lackuvate tulude ja tasumisele kuuluvate maksude iile, nende jaotaminesihtkontode vahel,enammakstud
maksusummade tagastamine, riigieelarvesse lackunud riiklike maksude jamuude tuludearuannete koostamine;
3) neli ettevotete maksude osakonda, millepohitilesanneteks on jarelevalve maksuseaduste tditmiseiile
ettevotete poolt, tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemiiramine, maksuvolgade
tasumiseajatamine, maksuvdlgnevuste kustutamine, maksuvolgadesissendudmine, kaebuste ldbivaatamine
jalahendamine, maksuseaduste ja nende alusel antud digusaktide selgitamine,maksukohustuste
analiilisimine,riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes;
4) fuisiliste isikute maksude osakond, millepdhiiilesanneteks on jérelevalve maksuseaduste
taitmiseiile fiiiisiliste isikute poolt, maksudeklaratsioonide vastuvdtmine jatddtlemine, tasumisele
kuuluvatemaksusummade ja intresside mddramine, maksuvdlgnevustekustutamine, maksuvdlgade
sissendudmine,kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine, maksuseaduste ja nende alusel antuddigusaktide
selgitamine,maksukohustuste analiilisimine, fiiiisilisest isikust ettevotjateregistri pidamine, riikliku sunni
kohaldaminemaksuseaduste rikkujate suhtes;
5) juriidiline osakond, mille pdhiiilesanneteks onmaksuseaduste rakendamise koordineerimine
jasuunamine, kohtule esitatavate materjalide ettevalmistamine, maksude sissendudmisening

maksuvaidlustendustamine, asutuse esindamine kohtus, pankrotimenetlustes osalemine;

6) infotehnoloogiaosakond, mille pohiiilesanneteks oninfosiisteemi ja andmebaaside haldamine,arendamine ja
rakendamine, infosiisteemi kasutajate koolituse korraldamine;

7) tildosakond, mille pdhiiilesanneteks onasjaajamise korraldamise eest vastutamine, arhiivipidamine,
personalitdd, sealhulgas tootajate koolituse,tdiend- ja imberdppe korraldamine, todks vajalikemateriaalsete
vahendite hankimine, hooldamine ja nende iile arvestusepidamine, abiteenistujate tdokorraldamine.

13. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimaéruses.

14. Asutuse koosseisu vdivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
madrab direktor.
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15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille pddevus kinnitatakseosakonna
pohiméirusega.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

16. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskdlastatultrahandusministri ja maavanemaga.

17. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

18. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka taitmise iile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) solmib lepinguid Maksuameti peadirektorimadratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse mééruse jakorraldusega,
rahandusministri méaéruse ja kdskkirjaganing Maksuameti peadirektori kaskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete tiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

19. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes késkkirju.

20. Asutuse direktori késkkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning késkkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui késkkirjas eneses eisitestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

21. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimiédratud osakonnajuhataja.

22. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast védljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskolastusi direktorile ning
asutusestruktuuritiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb direktorile ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi tookorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste méaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) teeb asutuse direktorile ettepanekuid komisjonide jatdoriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetedigusparase, tipse ja digeaegse tditmise eest.
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23. Osakonnajuhataja draolekul asendab teda direktoriméératud ametnik.

24, Asutuse talitust, biirood ja gruppi juhib sellejuhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhiméiruses.

25. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
26. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
27. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.mééruseganr. 89

Tartu Maakonna Maksuametipohiméirus
I. ULDSATTED
1. Tartu Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Tartu
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riitklikku jérelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jarelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Tartus. Asutuse postiaadress onPepleri 27, EE2400 Tartu.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressideméidramine seaduses sétestatud juhtudel,

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvolgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessitestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;

12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja volausaldajanapankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sitestatud iilesannete tditmine.

Leht 38 /49 Maksuameti kohalike asutuste pdhimaaruste kinnitamine



I1I. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutuseviliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) maksude osakond, mille pShiiilesanneteks onmaksumaksjate teenindamine,maksuaruandlusdistsipliini
jélgimine ja abindude kavandamine,maksukohustuste fikseerimine ja analiiiis,maksude maéramine,
deklaratsioonide kontrollimine, kaebustelédbivaatamine ja lahendamine, maksuvodlgadeajatamine ning lootusetute
maksuvodlgade kustutamine, maksuvolgadesissendudmine, maksumaksjateregistrite pidamine, revisjoniobjektide
esialgne valik, kohtule esitatavate materjalideettevalmistamine, asutuse esindamine erinevates kohtuinstantsides,
arhiivialaset66 koordineerimine;

2) revisjoniosakond, mille pdhiiilesanneteks onmaksumaksjate ja maksu kinnipidajatemaksukorralduse seaduses
ja maksuseadustes sitestatud kohustuste tiitmise jadeklareerimise digsusekontrollimine, tegevuse arvestuse
pidamise, majandustegevuse dokumentide jategutsemiskoha kontrollimine,revisjoniobjektide valimine,
maksuseaduste jérgimise kontrollimine, vastavaaruandluse koostamine;

3) arvestusosakond, mille pohiiilesanneteks on tasumiselekuuluvate riiklike maksude

ningriigieelarvesse lackuvate riigieelarve tulude lackumise arvestamine; lackunud maksudejaotamine
sihtkontodevahel; enammakstud summade tagasimaksmine, vastavate aruannetetegemine; raamatupidamise
korraldamineja vastavate aruannete koostamine, materiaalsete vahendite iile arvestusepidamine, tihtse
infosiisteemi jaandmebaaside haldamine ja rakendamine, arvutustehnika hooldamine.

14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimaéruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille padevus kinnitatakseosakonna
pohimédrusega.

16. Asutuse koosseisu vdivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
maédrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetéipse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tépse
ja otstarbeka tditmise tile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) s0lmib lepinguid Maksuameti peadirektoriméératud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) taidab muid iilesandeid, mis talle on pandud seaduse, Vabariigi Valitsuse méiruse jakorraldusega,
rahandusministri mééruse ja kiskkirjaganing Maksuameti peadirektori késkkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jérelevalve teostamisel;

9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.
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20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kéaskkirju.

21. Asutuse direktori kaskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kiskkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupédeva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri jdustuballakirjutamise péeval, kui kdskkirjas eneses eisdtestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimaédratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24, Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast viljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi tookorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste méaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tipse ja digeaegse tditmise eest.
25. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetiitja voi direktori méératud ametnik.

26. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méaératud
osakonnapdhiméiruses.

27. Asutuse talituse, biiroo v3i grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.

V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
28. Asutuse moodustab, korraldab timber ja temategevuse 16petab rahandusminister.
29. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.médruseganr. 89

Valga Maakonna Maksuametipéhiméirus
I. ULDSATTED
1. Valga Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Valga
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jérelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seadusesettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.

5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.
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6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jarelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Valgas. Asutuse postiaadress onVabaduse 15, EE2500 Valga.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetéditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse laekunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sétestatud juhtudel,;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;

7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;

8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;

10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;

12) oma pédevuse piires riigi esindamine kriminaal-, haldus- jatsiviilkohtumenetluses ningvdlausaldajana
pankrotimenetluses;

13) teiste seaduses sitestatud iilesannete tiitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutusevaliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) revisjoniosakond, mille pdhiiilesanneteks onrevisjoniobjekti valimine, maksumaksjaterevideerimine,
revisjoniaruannete koostamine, ettekirjutuste ja protokollidekoostamine, vastastikuneinfovahetus ja
ndustamine, juriidiliste ja fiilisiliste isikute revideerimiseplaneerimine, materjalideettevalmistamine juurdlus- ja
eeluurimisasutustele ja kohtule;

2) maksude osakond, mille pShiiilesanneteks ondeklaratsioonide digsuse kompleksne

kontroll,avansiliste maksete madramine, fiiisilise isiku tulumaksuiimberarvutus, maksude méaramine

ja digsusekontroll, tagastatavate maksusummade digsuse kontroll, ettekirjutustekoostamine,
deklaratsioonidemitteesitajatele sanktsioonide méédramine, ettepanekute tegeminerevisjoniobjekti

valikuks, vastastikuneinfovahetus ja ndustamine, ettepanekud digusaktide muutmiseks, niifiiiisiliste kui
juriidiliste isikutemaksuvolgnevuste alase dokumentatsiooni ettevalmistamine juristidele, maksudeanaliiiis,
maksudokumentidedigsuse kontroll, maksumaksjate maksude tasumise ajatamistaotlusteldbivaatamine,
maamaksuandmeteaktualiseerimine, maksumaksjate arhiivi pidamine, ettevotlusegategelevate fiiiisiliste
isikutemaksudokumentide vormistamine, maksukohustuste analiiiis;maksuaruandlusdistsipliini jalgimine,
selletagamiseks vajalike meetmete kavandamine;
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3) arvestusosakond, mille pdhiiilesanneteks onméédratud maksude ja lackumiste arvestus,

lackunudmaksude jaotamine sihtkontode vahel, riigieelarve tulude lackumise aruandlus,enamlaeckunud
maksusummadetagastamine, andmebaaside administreerimine, ettekirjutuste koostamine, andmeteanaliiiis ja
tabelitootlus,ettepanekute tegemine revisjoniobjekti valikuks, vastastikune infovahetus jandustamine, teatiste
koostamineRiigikassale, lackunud maamaksude iilekandmine omavalitsustele, maksumaksjateteavitamine nende
poolttasutud ja tasumata maksudest;

4) maksude sissendudmise grupp, millepohiiilesanneteks on maksude tasumisest

korvalehoidjateotsimine, volgade sissendudmine, pankrotimenetluste ettevalmistamine jaalgatamine,
maksuvodlgadekustutamisotsuste ettevalmistamine, ettekirjutuste koostamine ning registreerimine,ettepanekute
tegeminerevisjoniobjekti valikuks, vastastikune infovahetus ja ndustamine,vdlgade sissendudmise seisu
arvestamine,dokumentide vormistamine kohtusse, asutuse esindamine kohtus, juriidiliste kiisimustelahendamine
jaametnike konsulteerimine.

14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimaéruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille pddevus kinnitatakseosakonna
pohimédrusega.

16. Asutuse koosseisu vdivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
méadrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

17. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

18. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

19. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetéipse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka tditmise tile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sdlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimiiratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse mééruse jakorraldusega,
rahandusministri médruse ja kaskkirjaganing Maksuameti peadirektori kédskkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

20. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kaskkirju.

21. Asutuse direktori kaskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kaskkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui késkkirjas eneses eisitestata
hilisemat tdahtpieva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

22. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktorimidratud osakonnajuhataja.

23. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

24. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete tiitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;
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5) viseerib osakonnast viljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ja
teistelestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud tlilesannete tiitmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi tookorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste médramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatddrithmade moodustamiseks osakonnaiilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud tilesannetediguspérase, tipse ja Oigeaegse tditmise eest.
25. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetiitja voi direktori méératud ametnik.

26. Asutuse talitust, biirood v0i gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapShimaédruses.

27. Asutuse talituse, biiroo vdi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.
V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
28. Asutuse moodustab, korraldab imber ja temategevuse 16petab rahandusminister.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.méiruseganr. 89

Viljandi Maakonna Maksuametipdhiméirus
I. ULDSATTED
1. Viljandi Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Viljandimaakonna
territooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon jamis teostab
riiklikkujdrelevalvet ning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel jaulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, viikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuameti direktor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jérelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri maédratud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Viljandis. Asutuse postiaadress onLossi 19, EE2900 Viljandi.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetéditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksumaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;

4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressideméiramine seaduses séitestatud juhtudel;
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5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvolgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessétestatud korras ja ulatuses;
9) isikute kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ningnende alusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse to6tajate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma péadevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja vdlausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete taitmine.
III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutusevaliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) revisjoniosakond, mille pohiiilesanneteks on juriidilisteja kdibemaksukohustuslastest fiiiisilisteisikute
maksude arvutamise ja eelarvesse lilekandmise digsuse kontrollimine niidokumentaalselt kuitegutsemiskohas,
revisjoniaruannete, ettekirjutuste ja haldusdiguserikkumisteprotokollide koostamine,mddturite ja tokendite
paigaldamine, teabe kogumine,analiiiisimine ja siistematiseerimine ning muudeseaduses sétestatud maksuhalduri
oiguste rakendamine, vajaduse korralosalemine materjalide ettevalmistamises edastamiseks juurdlus- ja
eeluurimisasutustele jakohtusse, samuti maksuvaidlustelahendamises;

2) maksude osakond, mille pShiiilesanneteks on maksude,deklaratsioonide ja aastaaruannetetidhtaegse lackumise
jélgimine, tasumisele kuuluvate maksusummade jaintresside mddramine,maksudeklaratsioonide ja diendite
vastuvotmine, registreerimine janende kontrollimine, maksude tasumisestkdrvalehoidjate viljaselgitamine ja
nende suhtes vajalike meetmeterakendamine, tagastamisele kuuluvatemaksusummade digsuse kontrollimine,
maksuteadete, ettekirjutuste jahaldusdiguserikkumiste protokollidevormistamine, avansiliste maksete
médramine, maksuvdlgadesissendudmine ja ajatamisgraafikuteldbivaatamine, maamaksuteatiste véljastamine,
maamaksu maksjate teavitaminetasumisele ja kinnipidamiselekuuluvatest maksudest ning maksuseaduste
selgitamine, maksukohustusteanaliiiis;

3) arvestusosakond, mille pShiiilesanneteks onmaksuméaramiste, volgade ja intresside arvestus,lackumiste
arvestus maksude ja maksumaksjate 16ikes, enammakstudmaksusummade tagastamine,

laekunudmaksude tilekandmine kohalike omavalitsusiiksuste eelarvetesse, kehtestatudkorras aruandluse
esitamine,maksuaruandlusdistsipliini jilgimine, selle tagamiseks vajalike meetmetekavandamine;

4) sissendudmise osakond, mille pdhiiilesandekson maksuvdlgade sissendudmine

ja ajatamine,pankrotimenetluste ettevalmistamine, volgade kustutamise otsuste
ettevalmistamine,majanduspolitseileesitatavate materjalide koostamine, ettekirjutuste registreerimine,
dokumentide koostaminetiitevosakonnaleja kohtule, ettekirjutuste vormistamine krediidiasutustele
maksumaksjate pangakontodearestimiseks javolgade sissendudmiseks, protokollide ja otsuste vormistamine
trahvidemééramiseks.

14. Asutuse osakonna padevusmaédaratakse direktori kinnitatavas osakonna pohiméaruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri voivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille padevus kinnitatakseosakonna
pohiméirusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetéitja.

17. Asutuse koosseisu voivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
madrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED
18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor

kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.
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19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetépse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;

4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka tditmise tile;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) s0lmib lepinguid Maksuameti peadirektoriméératud ulatuses ja korras, esindab asutust teistestsiviildiguslikes
suhetes;

7) téidab muid iilesandeid, mis talle on pandud seaduse, Vabariigi Valitsuse méiruse jakorraldusega,
rahandusministri mééruse ja kiskkirjaganing Maksuameti peadirektori késkkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

21. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kaskkirju.

22. Asutuse direktori kdskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kiskkirja andjat, késkkirjaandmise
kuupideva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri joustuballakirjutamise péeval, kui kdskkirjas eneses eisdtestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab kaskkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktoriasetéitja.

24. Direktori asetditja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetiitja draolekulvoib Maksuameti peadirektor panna direktori iilesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema iilesannete tdaitmisest.

26. Asutuse direktori asetiitja:

1) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teeb direktorileettepanekuid nende asjaajamise jatookorralduse
kohta;

2) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;
3) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

4) tdidab teisi direktori antud {ilesandeid.

27. Asutuse osakonda juhib osakonnajuhataja, kes allubvahetult direktorile.

28. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete tditmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi voi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise {ile;

5) viseerib osakonnast véljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tditmiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;
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8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvodi todkorralduse muutmiseks,teenistujate
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste méaaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;

9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tapse ja digeaegse tditmise eest.
29. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetéitja voi direktori méératud ametnik.

30. Asutuse talitust, biirood v0i gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méératud
osakonnapdhimééruses.

31. Asutuse talituse, biiroo vdi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.
V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
32. Asutuse moodustab, korraldab timber ja temategevuse 16petab rahandusminister.

Kinnitatud
rahandusministri 19. detsembri 1997. a.médruseganr. 89

Voru Maakonna Maksuametipéhimédirus
I. ULDSATTED
1. Voru Maakonna Maksuamet (edaspidi asutus) onRahandusministeeriumi valitsemisalas Voru
maakonnaterritooriumil tegutsev Maksuameti kohalik asutus, millel on juhtimisfunktsioon ja misteostab
riiklikku jérelevalvetning kohaldab riiklikku sundi seaduses ettendhtud alustel ja ulatuses.

2. Oma iilesannete tditmisel esindab asutusriiki.

3. Asutus on riigieelarvest finantseeritav. Asutusel oneelarve, véikese riigivapi kujutise ja oma nimega
pitsat,pangaarve ning Vabariigi Valitsuse kehtestatud korras registreeritud siimboolika.

4. Asutuse eelarve kinnitab ja muudab Maksuametipeadirektor.
5. Asutuse t66d suunab, koordineerib, juhendabning kontrollib Maksuamet.

6. Asutus on aruandekohustuslik Maksuameti peadirektoriees, kes teostab teenistuslikku jérelevalvet
asutuseametnike tegevuse iile rahandusministri méératud ulatuses ja korras.

7. Asutuse asukoht on Vru linnas. Asutusepostiaadress on Lembitu 2, EE2710 Voru.
II. TEGEVUSVALDKOND JA ULESANDED

8. Asutuse tegevusvaldkonnaks on maksuseadustetditmise kontrollimine ja riigieelarve tulude
lackumisetagamine riiklike maksude osas.

9. Asutuse iilesanded on:
1) arvestuse pidamine riiklikest maksudest lackuvate tulude jatasumisele kuuluvate maksude iile;

2) riigieelarvesse lackunud riiklike maksude ja muude tulude aruannetekoostamine ningMaksuametile
esitamine;

3) maksmaksjate ja maksu kinnipidajate registri pidamine;
4) tasumisele kuuluvate maksusummade ja intressidemédramine seaduses sitestatud juhtudel;

5) maksuvdlgade tasumise ajatamine, maksuvdlgnevustekustutamine ja maksude tasumise digsusekontrollimine
seaduses sitestatud korras ja ulatuses;

6) maksuvdlgade sissendudmine;
7) vajadusel juurdlus- ja eeluurimisasutustele voi kohtulematerjalide esitamine;
8) riikliku sunni kohaldamine maksuseaduste rikkujate suhtes seadusessitestatud korras ja ulatuses;

9) kaebuste ldbivaatamine ja lahendamine;
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10) maksumaksjatele ja maksu kinnipidajatele maksuseaduste ja nendealusel antud digusaktideselgitamine;
11) asutuse teenistujate koolituse, sealhulgas tdiend- jaiimberdppe korraldamine;
12) oma pédevuse piires riigi esindamine tsiviilkohtumenetlusesja vdlausaldajanapankrotimenetluses;
13) teiste seaduses sitestatud iilesannete tiitmine.

III. STRUKTUUR JA STRUKTUURIUKSUSTEPOHIULESANDED
10. Asutuse struktuuri ja teenistujate koosseisu kinnitabrahandusminister Maksuameti peadirektoriettepanekul.
11. Asutus jaguneb osakondadeks.

12. Asutuse osakond on asutuse struktuuriiiksus,millel puuduvad tditevvoimu volitused asutusevaliste
isikutesuhtes.

13. Asutuse osakonnad on:

1) arvestus- ja raamatupidamise osakond, millepdhiiilesanneteks on maksude méaramise jalackumise
arvestus ning aruandlus, enammakstud maksusummade tagastamine, lackunudmaksudeiilekandmine kohalike
omavalitsusiiksuste eelarvetesse, asutuseiilalpidamiskulude arvestamine ja aruandlusekoostamine, asutuse
andmebaasi sdilitamise tagamine ja dokumentide arhiiviandmiseks ettevalmistamine;

2) juriidiliste isikute maksustamise osakond, millepohiiilesanneteks on maksumaksjatega suhtlemineja
nende teenindamine, juriidilistelt isikutelt lackuvate aruannete ja muude andmetetdotlemine ja
sdilitamine,juriidiliste isikute kohta andmebaasi pidamine, olemasoleva andmebaasianaliiiisimine ja
kogutudinformatsiooni pohjal tegevuse ja toimingute planeerimine ning korraldamine, suuliseinfo
jagaminemaksumaksjatele ja nende ndustamine, maksude sissendudmine,haldusdiguserikkumiste kohta
protokollidevormistamine, kdibemaksukohustuslaste registri pidamine ja dokumentide arhiiviandmiseks
ettevalmistamine;maksukohustuste analiiiis; maksuaruandlusdistsipliini jilgimine,selle tagamiseks vajalike
meetmete kavandamine;

3) fuiisiliste isikute maksustamise osakond, millepohiiilesanneteks on maksumaksjatega

suhtlemineja nende teenindamine, fiiiisilistelt isikutelt lackuvate tuludeklaratsioonidekontrollimine ja
sdilitamine, fliiisiliste isikute kohta arvestuse ja toimikute pidamine ningsdilitamine, fiilisilistele isikutele
maksudemairamine ja sissendudmine, dokumentide arhiivi andmiseksettevalmistamine; maksukohustuste
analiilis;maksuaruandlusdistsipliini jélgimine, selle tagamiseks vajalike meetmetekavandamine;

4) revisjoniosakond, mille pShiiilesanneteks onmaksurevisjonide ldbiviimine, ettekirjutuste
jahaldusdiguserikkumiste protokollide koostamine, haldusdiguserikkumiseasjade arutamises osalemine.

14. Asutuse osakonna padevusmaédratakse direktori kinnitatavas osakonna pohimaéruses.

15. Asutuse osakonna struktuuri vdivad kuuludatalitused, biirood ja grupid, mille paddevus kinnitatakseosakonna
pOhiméérusega.

16. Asutuse koosseisus on direktori asetiitja.

17. Asutuse koosseisu vdivad kuuluda abiteenistujadning direktori ndunikud ja abid, kelle iilesanded jaalluvuse
maédrab direktor.

IV. JUHTIMISE KORRALDUS NING JUHTIDEOIGUSED JA KOHUSTUSED

18. Asutust juhib direktor, kelle nimetab ametisse javabastab ametist Maksuameti peadirektor
kooskolastatultrahandusministri ja maavanemaga.

19. Asutuse direktor allub vahetult Maksuametipeadirektorile.

20. Asutuse direktor:

1) juhib ja esindab asutust ning annab volitusi asutuse esindamiseks;

2) vastutab asutuse tegevust korraldavate digusaktidetéipse ja otstarbeka tditmise eest;

3) nimetab ametisse ja vabastab ametist asutuse koosseisu kuuluvadametnikud ja teised teenistujad;
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4) esitab Maksuameti peadirektorile ettepanekud asutuse tulude jakulude eelarve kohta ning valvabeelarve tipse
ja otstarbeka tditmise tle;

5) teeb Maksuameti peadirektorile ettepanekuid asutusetegevusvaldkonna korraldamiseks;

6) sdlmib lepinguid Maksuameti peadirektorimidratud ulatuses ja korras ning esindab asutust
teistestsiviildiguslikes suhetes;

7) tdidab muid tilesandeid, mis talle on pandud seaduse,Vabariigi Valitsuse mééruse jakorraldusega,
rahandusministri médruse ja kiskkirjaganing Maksuameti peadirektori késkkirjaga;

8) teeb ettekirjutusi ja otsuseid konkreetsete iiksikjuhtude kohtariikliku jarelevalve teostamisel;
9) teostab teenistuslikku jarelevalvet asutuse ametnike tegevuseiile.

21. Asutuse direktoril on digus anda vastavaltseadusele ja selle alusel antud digusaktidele
teenistusalasteskiisimustes kéaskkirju.

22. Asutuse direktori kdskkiri peab sisaldama aktinimetust ja pealkirja ning kiskkirja andjat, kdskkirjaandmise
kuupédeva ja numbrit. Asutuse direktori késkkiri jdustuballakirjutamise péeval, kui kdskkirjas eneses eisdtestata
hilisemat tahtpdeva. Asutuse direktor saadab késkkirjaviivitamata Maksuameti peadirektorile.

23. Asutuse direktori draolekul asendab teda direktoriasetditja.

24. Direktori asetiitja allub vahetult direktorile.

25. Direktori ja tema asetiitja draolekulvoib Maksuameti peadirektor panna direktori iilesanded
teiseleametnikule, vabastades viimase tema iilesannete tiitmisest.

26. Asutuse direktori asetéitja:
1) annab talle vahetult alluvate osakondade juhatajatele suulisi jakirjalikke korraldusi;

2) teeb ettepanekuid talle alluvate osakondade juhatajate edutamiseksning neile ergutustekohaldamiseks ja
distsiplinaarkaristuste mdaramiseks;

3) koordineerib asutuse osakondade tegevust ja teeb direktorileettepanekuid nende asjaajamise jatdokorralduse
kohta;

4) teeb direktorile ettepanekuid asutuse aastaeelarve koostamise ningeelarvevahendite kasutamisekohta;
5) esindab asutust direktorilt saadud volituste piires;

6) valvab temale alluvate ametnike teenistuskohustuste tditmisetile;

7) koordineerib ametnike tdiendkoolitust;

8) téidab teisi direktori antud {ilesandeid.

29. Osakonda juhib osakonnajuhataja. Revisjoniosakondning arvestus- ja raamatupidamise osakond
alluvadvahetult direktorile, juriidiliste isikute maksustamise osakond ja fiiiisilisteisikute maksustamise osakond
alluvadvahetult direktori asetiitjale.

30. Osakonnajuhataja:

1) juhib osakonna t66d ja tagab osakonnale pandudiilesannete taitmise;

2) tdidab temale antud juhiseid ja korraldusi vdi teatabnende tditmist takistavatest asjaoludest;

3) annab alluvatele teenistujatele juhiseid ja korraldusi;

4) valvab temale alluvate teenistujate teenistuskohustustetditmise iile;

5) viseerib osakonnast véljaminevad dokumendid;

6) esindab osakonda ning annab osakonna nimel arvamusi jakooskdlastusi juhtkonnale ning
teistelestruktuuriiiksustele;

7) saab osakonnale pandud iilesannete tdimiseks vajalikkuinformatsiooni juhtkonnalt;

8) teeb juhtkonnale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisuvdi tookorralduse muutmiseks,teenistujatele
palkade, toetuste ja distsiplinaarkaristuste méaramiseks ningergutuste kohaldamiseks;
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9) taotleb osakonna iilesannete tditmiseks vajalikkevahendeid ja osakonna teenistujatetdiendkoolitust;

10) voib teha asutuse juhtkonnale ettepanekuid komisjonide jatodriihmade moodustamiseks osakonnatilesannete
lahendamisel;

11) vastutab osakonnale pandud iilesannetediguspirase, tdpse ja digeaegse tditmise eest.
31. Osakonnajuhataja draolekul asendab tedaosakonnajuhataja asetditja voi direktori méératud ametnik.

32. Asutuse talitust, biirood voi gruppi juhibselle juhataja, kelle digused ja kohustused on méaératud
osakonnapdhimairuses.

33. Asutuse talituse, biiroo voi grupi juhatajaallub vahetult osakonnajuhatajale.
V. ASUTUSE MOODUSTAMINE,UMBERKORRALDAMINE JA LOPETAMINE
34. Asutuse moodustab, korraldab iimber ja temategevuse 10petab rahandusminister.

35. Asutus registreeritakse Vabariigi Valitsuse kehtestatudkorras.
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