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KALANDUSPIIRKONDADE SAASTEV ARENG
Tegevusgrupi personalikulude arvestamine ja todajatbeli taitmine ning
uldkulude arvestamise metoodika

1. Personalikulude arvestamine ja téoajatabeli tainine

1.1 Kui t66taja tb6tab tegevusgrupi heaks todlepiatsel osalise tddajaga (nt raamatupidaja),
naidatakse see ara kuludeklaratsiooni selgitugddating tegevusgrupi tegevuste elluviimise ajal
tuleb taita tboajatabelit. TooOajatabeli taitmine ad¢ vajalik, kui tddtajal on téésuhe ainult
tegevusgrupiga ja kui tal on kinnitatud ametijuhegnetijuhend ei ole vajalik, kui selles
kajastatav teave on ara toodud t66lepingus.

1.2 Kui isikuga on s6Imitud lisaks td6lepingule ka \@ilguslik leping (t66votuleping

vOi kdsundusleping), siis selle kohta ei ole isthstatud pidama t6dajatabelit. Kui aga isikule
on tegevusgrupi tegevuse raames solmitud vodladkgudépinguga pandud sisuliselt samad

Ulesanded, mida ta ka todlepingu jargi taidab, tsilsb nende lisandumise téendamiseks taita
tbOajatabelit, mis naditab mblema lepingu kohadebannete taitmist.

1.3 Tobajatabelit taidetakse jooksvalt. ToOajatialvéib taita ka harvem (kuid mitte harvem kui
kord kuus), kui tegevusgrupil on olemas oma todplgatédilesanded jaotatakse kuude kaupa
ning téoplaanis naidatud Ulesannete taditmiseks imdldks maaratud maksimaalne ajakulu.
To0Oajatabelis ndidatakse todllesande taitmisekskadl tegelik ajakulu.

1.4 Tooajatabeli naidis
Tootaja ees- ja perekonnanimi Tegevusgrupi himetus
Kuu ja aasta (aeg, mille kohta tabel kehtib) |

To0 sisu ja kirjeldusning  |Lepingujargse tegevusega seonduv tidiu t66 KOKKU

Kuupaev |y 5od (to6de maht tundides) (t56de maht tundides)

Tootunnid kokkuf
Tootaja ees- ja perekonnanini

Kinnitan, et tabelis esitatud andmed on diged. Kuupéev:
Allkiri: Ees- ja perekonnaftimi

Tegevusgrupi juhatuse esimees (vastutav Jsik) .
AllKiri: Ees- ja perekonnaftimi Kuupaev.:
Lisalahter

1 Antakse Ulevaade tehtud t66dest ja tegevustestidkitatakse (ihe toopaeva jooksul tegevusgrupiga
sOlmitud kahe erineva lepingu alusel, kajastataksetabelis tundide kaupa.

2 Tabeli alumises osas tehakse kokkuvote kuu joakéumilid tootundide arvust.

3 Isik, kelle tobaega tabel kajastab, ja vastutdvksjutavad allkirjastamise kuupéaeva ja oma nirirggn
kinnitavad sisestatud andmete Gigsust oma alllatjag

4 Kui todajatabelit taitis mitme tootaja kohta Ukikjdisatakse tabelile (iks eelmistele sarnane
allkirjalahter, milles tabeli téitja kinnitab talhéigsust oma allkirjaga.



2. Uldkulude arvestamine metoodika

2.1 Uldkulude arvestamisel kasutatav arvestusmiaopeab olema erapooletu ja dige ning
pdhinema tegelikel kulutustel. Tegevusgrupi toetastluses esitatakse arvestuslikud kulud, kuid
kuludeklaratsioonis Uldkulude deklareerimisel tedmakajalikud tédpsustused olenevalt tegelikest
kuludest.

Eelarves ja kuludeklaratsioonis ei ole lubatudagkitiildkulusid protsendina tegevusgrupi aasta
eelarvest vOi varasemate perioodide kulude eeskdjuhuu sarnase metoodika alusel arvestatud
dldkulusid.

Uldkulusid vdib jaotada:

— kasutatud ruumide pinna jargi;

— tekkinud kulutustele jargi;

— tegevusgrupi tegevusega héivatud personali jargi.

2.2 Uldkulude jaotamine kasutatud ruumide pinngijar

Kui on vaja jaotada rendi- ja kasutusliisingu ma&ga, kittega, veega, elektriga jmt seotud
kulud, jaotatakse Uldkulud kasutatud ruumide pijngi. Selleks et kulusid jaotada, on vaja teada
majandusiksuse kogu kasutatavat Uldpinda, millsealjaotatavad kulud tekivad, ja sellest

tegevusgrupi jaoks kasutatavat pinda. Et leidassuitulude jagamiseks, jagatakse tegevusgrupi
jaoks kasutatav pind majandustiksuse poolt kasataiaypinnaga.

Naide.Kui kontori pind majandusiiksusel on kokku 10jategevusgrupp kasutab sellest 70 m
pinda (tegevjuhi téokabinet), siis selle tegevupgildkuludesse saab kanda 1/10 kogu kontori
abikdlblikest tldkuludest (st 1/10 kitte, vee, éliekoristamise jm abikdlblikest kuludest).

2.3 Tegevusgrupi Uldkulud arvestatakse kuude kalpéudeklaratsiooni koostades lahtutakse
tegelikest kuludest (kindla ajavahemiku sisse jtélvarvetel toodud summadest, mille alusel
Ulaltoodud arvestused tehakse).

2.4 Kui tegevusgrupi mingi tegevuse kestus on liHheinkuu voi kui Uldkulude kuupdhine
arvestus ei ole piisavalt adekvaatne (naiteks sammi kasutatakse ka tegevusgrupiga mitte
seotud tegevuseks), tehakse arvestused nadaldtesades voi tundides, olenevalt ruumide
kasutamisest.

Naide.Tegemist on pikaajalise koolitusega, mis kestalskwud. Soovitakse ara jagada ruumide
rentimise, valgustuse ja kittega seotud kulud. Kumlkdnealustes ruumides toimub kokku 21
tundi nadalas, koos muude tegevustega kasutatasener kokku 35 tundi nadalas.
Majandusiiksus rendib hoonet pindalaga 36¢arkoolituse jaoks kasutatakse sellest 30 m
Kui Ulalnimetatud ruumide kasutamise kulud moodeesaorganisatsioonile 120 000 kr aastas,
siis arvutusmeetod, mis tuleb ara naidata kuludetdaonis ja mida kasutatakse hiljem tegelike
kulude jaotamisel, on jargmine:
rent ja muud maksed 120 000 kr, tildpinda on 3@0millest 50 Mkasutatakse projekti
elluviimiseks kuue kuu jooksul 21 tundi nadalas:

120 000 x 50/300 x 6/12 x 21/35 = 6000
Seega kajastatakse eelarves nimetatud Gldkulud¥tal@ooni.

2.5 Kui punktis 2.3 toodud meetodit ei saa kasuytg#atakse tegevusgrupi kulud nende tekke
laadi jargi. Siia alla kuuluvad naiteks telefoneddlud. Telefonisidekulud saab kanda projekti
kuludesse kulude tekkimise laadi jargi



