
Välisministri 2.veebruari 2010. a määruse nr 1 

«Arengukoostööprojekti ja arengukoostööprojekti aruande vormid» 

lisa 8 

 

 

 

MIKROFINANTSEERINGU ARUANDE VORM 
 

1. OSA 

MIKROFINANTSEERINGU TEGEVUSARUANNE 
Esitatakse Välisministeeriumile riigieelarvelise eraldise kasutamise lepingus sätestatud 

tähtajal. 

 

I. ARUANDE REGISTREERIMINE (täidab Välisministeerium) 

Aruande registreerimise kuupäev  

Aruande registreerija nimi ja allkiri 
 

 

II. PROJEKTI ANDMED 
 Toetuse saaja nimi  Sihtriik 
  
Projekti nimi Projekti number  
  
Projekti alg- ja lõppkuupäev Aruande täitja nimi ja ametikoht 
  
Aruande täitja telefon Aruande täitja e-posti aadress 
  
Aruande esitamise tähtaeg Aruandlusperiood 
  

Kui aruanne ei ole esitatud tähtajaks, siis põhjendused esitamisega hilinemise kohta 

 

 

III. TEGEVUSARUANNE 

Tegevused 
(taotluse järgi) 

Tegevuse kavandatud 
tulemus  
(taotluse järgi) 

Tegevuse tegelik tulemus 
(näidata mõõdetav tulemus, 

mis projekti käigus 

saavutati) 

   

   

   

3.1 Põhjendus erinevuste kohta kavandatud ja tegelike tegevuste ning tulemuste vahel 
  

3.2 Projekti eesmärgi saavutamise, tulemuslikkuse ja elluviimise hinnang  



 

 2 

 

3.3 Põhjendused erinevuste korral tegelike ja kavandatud kulude vahel 
 

 

IV. PROJEKTIGA SEOTUD ETTEPANEKUD 
 
Ettepanekud, soovitused, kommentaarid ja küsimused Välisministeeriumile 
 

 

V. EESTI ARENGUKOOSTÖÖ SÜMBOOLIKA KASUTAMINE 
 

Loetlege aruandlusperioodil projektiga seoses valminud materjalid ja dokumendid või 
soetatud asjad, mis on tähistatud Eesti arengukoostöö sümboolikaga.    
Nimetus Tähistamise viis ja koht  
  

  

  

 

VI. LISADOKUMENTIDE LOETELU  

Jah/Ei Aruandel on järgmised lisad: (tehke palun märge) 

 Arvete ning nende tasumist tõendavate dokumentide koopiad; teenuse, töö või asja 

üleandmist ja vastuvõtmist tõendavate dokumentide koopiad aruandlusperioodil 

tehtud kulude kohta (vastavuses projektikulude loeteluga)  

 Aruandlusperioodil sõlmitud lepingute koopiad  ning nende koondnimekiri  

 Aruandlusperioodil projektiga seoses valminud dokumendid ja materjalid, 

sealhulgas fotod läbiviidud tegevustest või projekti raames soetatud asjadest 

 

VII. ARUANDE KINNITAMINE 
 

Kinnitan kõigi esitatud andmete ja dokumentide õigsust ning võimaldan neid kontrollida.  

Kinnitan, et vastan kõigile ministeeriumi küsimustele aruande kohta. 

Aruande menetlemise otsusest palun teavitada 
E-posti teel   Posti teel   

Toetuse saaja esindusõigusliku isiku nimi ja 
ametikoht 

Allkiri Kuupäev 
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Kavandatud (lepingu järgi) Tegelikud kulutused kuludokumentide järgi  
 
 

Kululiigid 

Eelarves 
kavandatud 

 

sh VM 
toetus 

 

sh 
omafinant-

seering 
 

Tehtud 
kulud VM 
toetusest 
kokku 

Tehtud 
kulud VM 
toetusest 

aruandlus-
perioodil 

 

Tehtud 
kulud oma-
finantseerin

gust 
aruandlus-
perioodil 

Eelarve jääk 
VM 

toetusest 

Eelarve jääk 
omafinant-
seeringust 

Kulu-
doku-
mendi 
jrk.nr 

projektijuht               
projektijuhi assistent               
raamatupidaja               
töötasult makstavad 

maksud 
         

nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Projekti heaks 
töölepingu, avaliku 
teenistuja ametisse 

nimetamise käskkirja 
või korralduse või 

võlaõigusliku lepingu 
alusel töötavad isiku 

(töötaja) töötasu kokku kulurida 1:               
ekspert 1               
ekspert 2               
ekspert 3               
nimetada kululiigid          

Projekti kaasatud 
eksperdi töötasu (sh 

maksud) 

kokku kulurida 2:               
päevaraha               
majutuskulu               
sõidukulu               
reisikindlustus          

Töötaja  projektiga 
seotud lähetuskulud ja 

päevaraha  

kokku kulurida 3:               
nimetada kululiigid              
nimetada kululiigid               

Töötaja sõidukulu  

kokku kulurida 4:               
nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid              

Töötaja projektiga 
seotud parkimiskulu  

kokku kulurida 5:               
nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid               

Projekti eesmärkide 
saavutamisega otseselt 

seotud asjade 
hankimise ja teenuste 

tellimise kulud 
kokku kulurida 6:               

seminariruumi üür              
seminaritehnika               
koolitusmaterjalid               

Projektiga seotud 
seminaride ja 

koolituste 
korraldamise kulud kokku kulurida 7:               

nimetada kululiigid             
nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid               

Projektiga seotud 
alltöövõtulepingute 

kulud 

kokku kulurida 8:               

2. OSA 
PROJEKTI FINANTSARUANNE 

Esitatakse koos tegevusaruandega. 
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nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid               

Projektiga seotud 
trüki- ja digitaalsete 

materjalide 
väljaandmise kulud kokku kulurida 9:              

nimetada kululiigid               

nimetada kululiigid               

Keskkonnamõjude 
hindamise kulud (kui 
projekti elluviimiseks 

on vajalik kesk-
konnamõjude 

hindamine) 

kokku kulurida 10:               

nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid               

Projektiga seotud 
teavitustegevuse kulud  

kokku kulurida 11:               
nimetada kululiigid          Projektiga seotud 

pangateenustasud kokku kulurida 12:          
bürootarbed          
sideteenused          
IT- ja kontoritehnika 

hooldus- ja remondi-

kulud 

 
 

        

bürooseadmete 

kasutusrendi kulud 
         

kommunaalkulud          
ruumide üürikulu          
valveteenuse kulu          

Projekti üldkulud 

kokku kulurida 13:          
Käibemaks          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Riiklikud maksud ja 
lõivud, mida Eesti riik 
või välisriik ei tagasta 

(sh käibemaks) kokku kulurida 14:          
ettenägematud kulud               
nimetada kululiigid               
nimetada kululiigid               

Muud projekti 
elluviimiseks 

vajalikud otsesed 
kulud (sh 

ettenägematud kulud) 
kokku kulurida 15:               

KOKKU:                

Toetuse saaja esindusõigusliku isiku nimi Allkiri Kuupäev 
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3. OSA 
 

PROJEKTIKULUDE LOETELU 
Esitatakse koos tegevusaruandega. 

Arve 
nr 

Arve 
kuupäev 

Summa 
käibe-
maksuta 

Summa 
käibe-
maksuga 

Makse saaja Arve sisukirjeldus Makse-
korralduse 
nr  

Üleandmise-
vastuvõtmise 
dokument 

        

        

Toetuse saaja esindusõigusliku isiku nimi Allkiri Kuupäev 

 

 

  

 


