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[RTI 2010, 65, 486 – jõust. 1.01.2011] 
 

ARENGUKOOSTÖÖPROJEKTI VORM 
 
Esitatakse toetuse taotlemisel avatud ja piiratud taotlusvoorus. Esitatava projekti pikkus on 

maksimaalselt 20 lehekülge. 

 

1. OSA 

PROJEKTITAOTLUS 

I. TAOTLEJA ANDMED 

Taotleja nimi 
 Valitsusasutus või selle hallatav asutus  

Kohaliku omavalitsuse asutus või selle hallatav 
asutus 

 Mittetulundusühing  

Sihtasutus  Maakondlik või üleriigiline kohaliku 
omavalitsuse üksuste liit 

 

Äriühing  Muu juriidiline isik  

Taotleja postiaadress 
 

Telefon Faks E-post Veebiaadress 
    

Panga nimi ja arvelduskonto number 

 

Taotleja esindusõiguslik isik Projektijuht 
Nimi:  Nimi:  
Ametikoht:  Ametikoht:  
Telefon:   Telefon:  
E-post:  E-post:   
Esinduse alus:  

II. PROJEKTI ANDMED 

2.1 Projekti nimi ja sisukokkuvõte (eesti ja inglise keeles) 

 

Projekti planeeritud algusaeg (aasta, kuu) Projekti planeeritud lõpuaeg (aasta, kuu) 
  

Prioriteetne partnerriik Muu sihtriik (palun nimetada) 
 Afganistan  Moldova  
 Gruusia  Ukraina  
2.2 Seos Eesti arengukoostöö ja humanitaarabi arengukavaga (nimetada strateegiline eesmärk 

ja meede arengukavast) 
  

2.3 Seos arenguriigi arengukava või muu strateegilise kavaga  



 2 

 

2.4 Projekti vajalikkuse põhjendus (lühike analüüs probleemi kohta, mida projektiga soovitakse 

lahendada) 

 

2.5 Projekti eesmärgid ja oodatavad tulemused (projekti üldeesmärk, otsesed ja kaudsed 

eesmärgid ning projekti eeldatav mõju) 
 

2.6 Kokkuvõte projektitegevustest (tuua välja  peamised etapid ning nende ligikaudne algus ja 

lõpp) 

Jr
k

. n
r Tegevus (peab vastama 

eelarves ja ajakavas toodud 

tegevustele) 
Tegevuse sisu kirjeldus 

Indikaator (kirjeldada 

lühidalt tegevusega 

saavutatavaid mõõdetavaid 

tulemusi) 

    
    
    

III. PROJEKTI KOONDEELARVE 

Projekti finantseerimine 
Summa (EUR koos 

käibemaksuga)
1 

% projekti abikõlblike 
kulude kogumaksumusest 

Projekti kogumaksumus   
Taotletav toetus   
Omafinantseering    
Kaasfinantseering (kui on)   

IV. SIHTRIIGI KOOSTÖÖPARTNERI JA TAOTLEJA KOOSTÖÖ 

4.1 Kirjeldage kriteeriume, mille alusel valiti sihtriigi koostööpartner.  

 

4.2 Kirjeldage taotleja varasemat koostöökogemust sihtriigi koostööpartneriga (kui on). 

 

4.3 Kirjeldage, mil viisil osaleb sihtriigi koostööpartner projekti elluviimisel (personal, muud 

ressursid). 
 

                                                 
1 Kui toetuse saaja on käibemaksukohustuslane, tuleb summad näidata käibemaksuta 
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V. PROJEKTI TAUST JA JÄTKUSUUTLIKKUS 

5.1 Kuidas tekkis projektiidee? Kas taotlus on osa laiemast programmist? 

 

5.2 Kuidas on toimunud taotluse planeerimine (planeerimiskoosolekud, kohtumised)? 
 

5.3 Millised projekti riskid võivad mõjutada projekti eesmärkide saavutamist? Kuidas 
kavatseb taotleja neid riske maandada? 

Projekti risk Maandamise meede (meetmed) 

  

  

  

VI. KASUSAAJAD 

6.1 Kes on projekti otsesed kasusaajad? Milline on nende ligikaudne arv? 

 

6.2 Kes on projekti kaudsed kasusaajad? 

 

6.3 Kuidas osalevad projektis otsesed kasusaajad? 

 

6.4 Kas projektiga toetatakse soolist võrdõiguslikkust relvakonfliktidest mõjutatud või 
konfliktijärgsetes riikides? Kui jah, siis tooge võimaluse korral välja, kas on toetatud: 
□ naissoost vägivalla ohvreid 
□ naiste osalemist rahutagamises ja 
konfliktijärgses ülesehitustöös 

Kas taotluse esitaja on soolise võrdõiguslikkuse või 
naiste mõjuvõimu suurendamise valdkonnas tegutsev 
vabaühendus? 

VII. PROJEKTI JÄRELEVALVE 

7.1 Kuidas on korraldatud projekti järelevalvesüsteem? 

 

7.2 Kuidas taotleja projekti eest vastutavad isikud jälgivad projekti elluviimist ja rahaliste 
vahendite kasutamist? 
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7.3 Kuidas sihtriigi koostööpartner jälgib projekti elluviimist ja rahaliste vahendite 
kasutamist? 
 

7.4 Millist liiki teavet kogutakse projekti arengu kohta (loogilise raammaatriksi indikaatorite 
järgi)? Sellele küsimusele tuleb vastata mitmeaastaste projektide puhul. 
 

7.5 Kuidas on korraldatud projekti raamatupidamine ja organisatsiooni audit? 
 

VIII. MUU OLULINE TEAVE 

8.1 Märkida projekti hindamisel muu oluline teave (koolituskava; seminari, ürituse 
lühikirjeldus või kava; planeeritava trükise ülesehitus või sisukord vms). 
 

8.2 Kui projektile või projekti üksiktegevustele taotletakse toetust ka muudest 
riigieelarvelistest, Euroopa Liidu või välisabi vahenditest, märkida sellekohane teave. 
 

IX. KONTROLL-LOEND 

Kontroll-loend aitab taotlejal kontrollida, kas taotlus vastab nõuetele ja kas taotlusele on 
lisatud kohustuslikud dokumendid. 
Taotleja esitab taotluse elektrooniliselt digitaalallkirjaga allkirjastatult või paberkandjal 
omakäeliselt allkirjastatult koos elektroonilise koopiaga. 
Jah/Ei/Ei 
kohaldu 

Kontroll-loend 

  Taotlus on täielikult ja vormikohaselt täidetud. 

  
Klammerdamata taotlusel on kõik lisad. Iga mitmeleheline lisa on nummerdatud 
ja klammerdamata. 

  
Projekti eelarve on esitatud vormi 2. osal. Vajaduse korral lisab taotleja eelarve 
seletuskirja, kus selgitab ja põhjendab eelarve kululiike. 

  Taotluses on kajastatud projekti hindamisel muu oluline teave. 

 
Taotlemisel avatud taotlusvoorus on eelarves kajastatud omafinantseering, mis 
moodustab vähemalt 5% projekti abikõlblike kulude kogumaksumusest. 

Taotlusvormile on lisatud: 

Jah/Ei/Ei 
kohaldu 

Lisad 

 Projektitegevuste ajakava  

 Loogiline raammaatriks mitmeaastaste projektide korral 

 Projektist teavitamise kava 

 Keskkonnamõju hindamise aruande kokkuvõte koos järeldustega 
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Taotlejale taotluse allkirjastamise kuupäevale eelnenud 3 kalendriaasta jooksul 
riigieelarvelistest, Euroopa Liidu või välisabi vahenditest antud 
arengukoostöötoetuste loetelu (nimetus, summa, rahastamisallikas) 

 
Taotleja ja kõigi projektipartnerite allkirjastatud kinnituskiri või 
koostöökokkulepe või selle lihtkoopia, milles on toodud tegevuste ja kulude 
jaotus projektis osalejate vahel 

 Volikiri, kui taotleja esindusõiguslik isik tegutseb volituse alusel 

 Projektis osalevate ekspertide nimekiri ja nende elulookirjeldused 

 Kinnitus altkäemaksuga mitteseotuse kohta 

 
Kolm hinnapakkumist (teenuste, asjade või õiguste ostmisel suuremas summas 
kui 6400 eurot käibemaksuta arvestuses). Kui kolme sõltumatut hinnapakkumist 
ei ole võimalik saada, tuleb esitada asjakohane põhjendus 

X. TAOTLUSE KINNITAMINE 

Kinnitan kõigi esitatud andmete ja dokumentide õigsust ning võimaldan neid kontrollida. 
Kinnitan, et vastan kõigile ministeeriumi küsimustele taotluse kohta ja võimaldan ministeeriumil 
kontrollida taotluse ja taotleja nõuetele vastavust. 
 
Eraõiguslik juriidilisest isikust taotleja kinnitab, et: 
- taotleja või tema üle valitsevat mõju omava isiku suhtes ei ole algatatud likvideerimismenetlust 
ega kuulutatud välja pankrotti; 
- taotlejal ei ole riiklike maksude võlga või maksuvõla tasumine on ajatatud ning maksuvõla 
tasumise ajatamise korral on maksud tasutud ajakava kohaselt; 
- kui taotleja on varem saanud toetust riigieelarvelistest vahenditest või Euroopa Liidu või muudest 
välisvahenditest, mis on kuulunud tagasimaksmisele, on tagasimaksed tehtud tähtajaks ja nõutud 
summas. 
Taotluse menetlemise otsustest palun teavitada E-posti teel  Posti teel  

Taotleja esindusõigusliku isiku nimi Allkiri Kuupäev 
   

XI. TAOTLUSE REGISTREERIMINE VÄLISMINISTEERIUMIS 

Taotluse registreerimise number: 
 

Taotluse registreerimise kuupäev:  

Töötaja nimi Kuupäev Allkiri 
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 PROJEKTI EELARVE 2. OSA 
Projekti eelarve Rahastamisallikad 

Omafinantseering/kaasfinantseering 
Mitterahaline 

Kululiik Ühik 
Ühikute 

arv 
Ühiku 
hind 

Kokku 
VM 

toetus Rahaline Vabatahtlik 
töö 

Muu mitte-
rahaline 

Kokku 

projektijuht          
projektijuhi assistent          
raamatupidaja          
töötasult makstavad maksud          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Projekti heaks töölepingu, avaliku 
teenistuja ametisse nimetamise käskkirja 
või korralduse või võlaõigusliku lepingu 
alusel töötava isiku (töötaja) töötasu 

kokku eelarverida 1:          
ekspert 1          
ekspert 2          
töötasult makstavad maksud          
nimetada kululiigid          

Projekti kaasatud eksperdi töötasu (sh 
maksud) 

kokku eelarverida 2:          
päevaraha          
majutuskulu          
sõidukulu          
reisikindlustus          

Töötaja projektiga seotud lähetuskulud 
ja päevaraha 

kokku eelarverida 3:          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Töötaja sõidukulu  

kokku eelarverida 4:          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          Töötaja projektiga seotud parkimiskulu  
kokku eelarverida 5:          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Projekti eesmärkide saavutamisega 
otseselt seotud asjade hankimise ja 
teenuste tellimise kulud 

kokku eelarverida 6          
seminariruumi üür          
seminaritehnika          
koolitusmaterjalid          

Projektiga seotud seminaride ja 
koolituste korraldamise kulud 

kokku eelarverida 7:          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Projektiga seotud alltöövõtulepingute 
kulud 

kokku eelarverida 8:          

Projektiga seotud trüki- ja digitaalsete nimetada kululiigid          
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nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Projektiga seotud trüki- ja digitaalsete 
materjalide väljaandmise kulud 

kokku eelarverida 9:          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Keskkonnamõjude hindamise kulud (kui 
projekti elluviimiseks on vajalik 
keskkonnamõjude hindamine) 

kokku eelarverida 10:          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Projektiga seotud teavitustegevuse kulud 

kokku eelarverida 11:          
nimetada kululiigid          

Projektiga seotud pangateenustasud 
kokku eelarverida 12:          
bürootarbed          
sideteenused          
IT- ja kontoritehnika hooldus- 
ja remondikulud 

         

bürooseadmete kasutusrendi 
kulud 

         

kommunaalkulud          
ruumide üürikulu          
valveteenuse kulu          

Projekti üldkulud 

kokku eelarverida 13:          
käibemaks          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Riiklikud maksud ja lõivud, mida Eesti 
riik või välisriik ei tagasta (sh 
käibemaks) 

kokku eelarverida 14:          
ettenägematud kulud          
nimetada kululiigid          
nimetada kululiigid          

Muud projekti elluviimiseks vajalikud 
otsesed kulud (sh ettenägematud kulud) 

kokku eelarverida 15:          

KOKKU:       
 sh VM toetus       
Taotleja esindusõigusliku isiku nimi Allkiri Kuupäev 

[RTI 2010, 65, 486 – jõust. 1.01.2011] 
 


